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Rozdzial 1.

Postanowienia ogélne

§1
Regulamin Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Jaworze zwanej dalej
~Powiatowga Stacjq™ okresla:
1) Zasady kierowania Powiatowa Stacja;
2) Organizacj¢ wewnetrzng Powiatowej Stacji;

3) Zakres dzialania komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji.

Rozdzial 2.
Zasady Kkierowania Powiatowg Stacja
§2
1. Powiatowa Stacja dziala na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz
nadanego Statutu.
§3
1. Powiatowa Stacja jest publicznym zakladem opieki zdrowotnej w stosunku do, ktorego
uprawnienia organu zatozycielskiego posiada wojewoda dolnos’la(ski,._
2. Powiatowa Stacja jest dysponentem $rodkéw budzetowych fl/ stopnia w zakresie

wykonywania budzetu panstwa.



10.

Powiatowa Stacja moze prowadzi¢ niewyodrgbniong organizacyjnie dzialalno$é
wykraczajaca poza zakres dziatalnoéci podstawowej, okreslonej w statucie, polegajaca
miedzy innymi na $wiadczeniu uslug, a uzyskane z niej dochody gromadzi na rachunku
dochodow wlasnych.
Powiatowa Stacja ma siedzib¢ w Jaworze przy ulicy Piwna 1.
Powiatowa Stacja dziala na obszarze 6 gmin: Jawor, Mecinka, Paszowice, Wadroze Wielkie,
Bolkow, Msciwojow i miast: Jawor, Mecinka.
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny jako organ rzadowej administracji zespolonej
w powiecie powolany jest z mocy ustawy do sprawowania:

1) zapobiegawczego i biezacego nadzoru sanitarnego;

2) prowadzenia dzialalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie chorob

zakaznych 1 innych choréb powodowanych warunkami $srodowiska;

3) prowadzenia dzialalno$ci oswiatowo-zdrowotne;j.
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny zadania wykonuje przy pomocy urz¢du —
Powiatowej Stacji Sanitarno Epidemiologiczne;.

Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego powoluje starosta jaworski za zgoda

" Dolnoslaskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego we Wroclawiu.

Zastepce Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego powoluje starosta Jaworski
za zgoda Dolno$laskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego
we Wroctawiu. Zastgpca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego wykonuje
zadania powierzone mu przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
i zastepuje go w czasie jego nieobecnosci.

Powolanie na stanowisko Panstwowego Inspektora Sanitarnego nast¢puje na okres 5 lat.

§4
Do zadan Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Jaworze nalezy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych
czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez panstwowego powiatowego

inspektora sanitarnego;
2) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;
3) dzialalno$¢ przeciwepidemiczna;
4) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
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5) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywania czynnos$ci w postgpowaniu

administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;
6) przygotowywania i sktadania projektow wnioskow o ukaranie do sadéw rejonowych;

7) przygotowywanie spraw zwiazanych z wszczynaniem i1 prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenia 1 popierania oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedtug

odrebnych przepisow;

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie 1 sprawowanie nadzoru nad

dzialalnoscig na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

9) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach
pracy;
10) prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby

zawodowej i przygotowywania w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych;
11) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) sprawowanie nadzoru nad higiena srodowiska zaktadéw nauczania i wychowania oraz

placoéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny Srodowiska, obiektow uzytecznosci

publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, Zywienia, materialdw

i wyroboéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia oraz kosmetykow;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu

komunikacji publiczne;j;
16) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

17) opracowywanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dzialalnosci stacji

sanitarno-epidemiologicznych.

Rozdzial 3.

Organizacja wewnetrzna Powiatowej Stacji w Jaworze

§5
1. W sklad Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Jaworze wchodza nastgpujace

komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:
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1) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny;

2) Odzial Nadzoru;

3) Stanowisko Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
4) Stanowisko Pracy do Spraw Personalnych i Socjalnych:

5) Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci;
6) Stanowisko Pracy Gléwny Ksigegowy;

7) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.

Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego.
Wykaz symboli komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Jaworze stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego.

§6
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny jest Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Jaworze.
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny kieruje Powiatowa Stacjg Sanitarno-
Epidemiologiczna przy pomocy Zastgpcy Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, ktéry zastgpuje go w czasie jego nieobecno$ci oraz Glownego Ksiggowego,
[ub innych pisemnie upowaznionych oséb.
Zastgpca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jest jednoczesnie Zastepca
Dyrektora Stacji i Kierownikiem Oddziatu Nadzoru.
Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu bezposrednio podlegaja komorki
organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wymienione w § 5 ust.1 pkt 1,3-7.
Dzialalno$cia poszczegdlnych komorek organizacyjnych, z wylaczeniem samodzielnych
stanowisk pracy, kieruja Kierownik Nadzoru, Gléwny Ksiggowy 1 pracownicy
koordynujacy w sekcjach.
Glowny Specjalista ds Systemu Jakosci koordynuje prace komorek organizacyjnych

i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej Stacji w zakresie realizacji polityki jakosci.
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Rozdzial 4.

Zakres dzialania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej

Stacji w Jaworze

§7

Szczegotowa struktura organizacyjna oraz zakresy dzialania poszczegdlnych komorek

organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej Stacji w Jaworze:

1.

Odzial Ekonomiczny i Administracyjny

1) Struktura organizacyjna:

a) Sekcja Finansowo-Ksiegowa ;

b) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza .

2) Zadania:

a) Sekeja Finansowo - Ksiggowa :

prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami i zasadami ;

sporzadzanie kalkulacji wynikoéw kosztow wykonywanych zadan oraz prowadzenie
sprawozdawczosci finansowej ;

biezace 1 prawidlowe prowadzenie ksiggowosci, kontrolowanie prawidlowosci
sporzadzania dokumentow ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym ;
$cigganie naleznosci, dochodzenie roszczen oraz splacanie zobowigzan, prowadzenie
korespondencji, wysylanie upomnien, naliczanie odsetek oraz wspolpraca
z komornikiem :

terminowe sporzadzanie i analizowanie planow finansowych wydatkow i dochodow
budzetowych oraz dochodoéw whasnych ;

sporzadzanie list plac 1 dokumentacji placowe;j ;

realizowanie dyspozycji w zakresie obrotu srodkami pieni¢znymi ;

terminowe opracowywanie sprawozdan finansowych.

b) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza :

prowadzenie dokumentacji zwiazanej z uzytkowaniem nieruchomosci ;
prowadzenie ewidencji przedmiotéw i srodkow trwalych,
prowadzenie zaopatrzenia i dokumentacji dotyczacej zakupu towarow i ustug ;

sprawdzanie dokumentow ksiggowych pod wzgledem merytorycznym ;
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prowadzenie dokumentacji zwiazanej ze stluzbowym srodkiem transportu ;
nadzorowanie calosci spraw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
Obrony Cywilne;j ;

prowadzenie ewidencji nalozonych mandatow karnych oraz ewidencji bloczkow
mandatow karnych,

prowadzenie spraw zwiazanych z obsluga kancelaryjng Powiatowej Stacji i obstuga
organizacyjng Dyrektora ;

prowadzenie skladnicy akt ;

prowadzenie centralnego rejestru decyzji;

prowadzenie centralnego rejestru zarzadzen Dyrektora ;

administrowanie Biuletynu Informacji Publiczne;j ;

obstuga informatyczna stacji ;

utrzymywanie w czysto$ci i porzadku pomieszczen Powiatowej Stacji oraz jej

otoczenia.

2.  0Oddzial Nadzoru

1) Struktura organizacyjna:

a)
b)
c)
d)
¢)
f)
g)
h)

Sekcja Epidemiologii ;

Sekeja Higieny Pracy

Sekcja Higieny Komunalnej ;

Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku ;
Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy ;
Stanowisko Pracy do Spraw Poboru Probek ;

Stanowisko Pracy Statystyka Medycznego

Stanowisko Pracy Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego.

2) Zadania:

a)

Sekcja Epidemiologii :
zapobieganie 1 zwalczanie choréb zakaznych, pasozytniczych i zatru¢ pokarmowych,
w tym opracowywanie ognisk chorob zakaznych i zakazen zakladowych oraz nadzor

nad nosicielami 1 osobami ze stycznosci z chorym i nosicielem ;
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sprawowanie nadzoru sanitarnego nad zakladami opieki zdrowotnej, gabinetami
kosmetycznymi, prywatnymi gabinetami lekarskimi, pielegniarskimi
1 stomatologicznymi ;

kontrolowanie procesow sterylizacji w nadzorowanych obiektach ;

nadzorowanie procesami dezynfekcji, dezynsekcji, deratyzacji ;

nadzorowanie gospodarka szczepionkami, wykonywaniem szczepien ochronnych oraz
analiza odczyndéw poszczepiennych ;

szkolenie personelu medycznego z zakresu przestrzegania warunkéw higieniczno-
sanitarnych, wykonywania szczepien ochronnych oraz szerzenie o$wiaty zdrowotnej
na rzecz poprawy zdrowia publicznego ;

prowadzenie rejestru w zakresie: chordéb zakaznych, zatru¢ chemicznych, decyzji
administracyjnych oraz skarg ;

wlaczanie w caloksztalt pracy zagadnien z dziedziny obronnosci kraju i zwalczania
klesk zywiotowych ;

opracowywanie rocznych planow pracy i sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan :

sporzadzanie analiz i ocen epidemiologicznych .

b) Sekcja Higieny Pracy :

prowadzenie nadzoru sanitarnego nad warunkami pracy w zakladach pracy
w zakresie zapobiegania powstawania choréb zawodowych 1 innych choréb
zwiazanych z warunkami pracy ;

rozpoznawanie Srodowiska pracy w aspekcie wystgpowania na stanowiskach pracy
zagrozen zawodowych ;

zapewnienie bezpieczenstwa chemicznego przy stosowaniu w dzialalnosci
zawodowej 1 wprowadzaniu do obrotu niebezpiecznych substancji 1 preparatow
chemicznych, w tym prekursoréw narkotykow grupy Il oraz produktow biobojezych ;
okreslanie rodzaju badan i pomiaru czynnikow szkodliwych dla zdrowia ;
prowadzenie postgpowania w przypadkach zgloszen podejrzenia choroby zawodowe;j;
prowadzenie rejestru choréb zawodowych ;

zalatwianie skarg i wnioskow w zakresie swojego dzialania ;

wlaczanie w caltoksztalt pracy zagadnien z dziedziny obronnosci kraju i zwalczania
klesk zywiotowych ;

opracowywanie rocznych planéw pracy i sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan .

Strona7z 13




¢) Sekcja Higieny Komunalnej :

- prowadzenie nadzoru sanitarnego nad obiektami uzytecznosci publicznej oraz
srodkami transportu osobowego ;

- prowadzenie nadzoru sanitarnego nad urzadzeniami do zaopatrywania ludnosci
w wode do picia, ujeciami powierzchniowymi wody, basenami kapielowymi
i kapieliskami ;

- prowadzenie nadzoru sanitarnego nad przewozem i ekshumacja zwlok ;

- prowadzenie nadzoru sanitarnego nad zaktadami opieki zdrowotnej, aptekami,
hurtowniami farmaceutycznymi, prywatnymi gabinetami lekarskimi ;

- prowadzenie nadzoru sanitarnego nad osrodkami wypoczynkowymi, rekreacyjnymi
i kulturalno-o$wiatowymi ;

- prowadzenie nadzoru sanitarnego nad wysypiskami $mieci, punktami skladowania
nieczystosci statych, oczyszczalniami $ciekow ;

- pobieranie prob wody do badan laboratoryjnych ;

- wlaczenie w caloksztalt prac zagadnien z dziedziny obronnosci kraju i zwalczania
klgsk zywiotowych ;

- zalatwianie skarg wnioskow, interwencji w zakresie swojego dzialania ;

- opracowywanie rocznych plandéw pracy 1 sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan ;

- prowadzenie nadzoru sanitarnego nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie
powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych

sg udzielane swiadczenia zdrowotne.

d) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku :

- dzialania w zakresie nadzoru nad bezpieczenstwem zywnosci w ramach Systemu
Wezesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych Produktach Zywnosci i Srodkach
Zywienia Zwierzat ;

- prowadzenie nadzoru sanitarnego nad warunkami produkcji, transportu,
przechowywania i sprzedazy zywnosci ;

- prowadzenie nadzoru sanitarnego nad warunkami transportu, przechowywania
i obrotu materialdow 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z 2zywnoscia,
kosmetykami oraz innymi wyrobami mogacymi mie¢ wpltyw na zdrowie ludzi ;

- prowadzenie nadzoru sanitarnego w zakresie prawidlowego zywienia w zakladach

zywienia zbiorowego ;

Strona 8 z 13

\




uczestniczenie w opiniowaniu dokumentacji projektowej zakladow zywnosciowo-
zywieniowych ;

opracowywanie ognisk zatru¢ pokarmowych ;

zalatwianie skarg, wnioskow, interwencji w zakresie swojego dziatania ;

szerzenie o$wiaty zdrowotnej w zakresie problematyki higieny zywnosci, zywienia
1 przedmiotow uzytku ;

prowadzenie bazy danych podmiotéw zajmujacych si¢ produkcja i obrotem zywnosci;
pobieranie probek zywnos$ci oraz materialow 1 wyrobéw do kontaktu z zywnoscia
do badania w ramach monitoringu i urzgdowej kontroli zywnosci ;

wlaczanie w caloksztalt pracy zagadnien z dziedziny obronnosci kraju i zwalczania
klesk zywiolowych ;

opracowywanie rocznych planéw pracy i sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan .

Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy :

prowadzenie nadzoru sanitarnego nad zakladami nauczania i wychowania w zakresie
higieny procesu nauczania 1 wychowania, prawidlowego zabezpieczenia
1 ewidencjonowania trucizn w gabinetach chemicznych ;

prowadzenie nadzoru sanitarnego nad warunkami higienicznymi wypoczynku dzieci
i mlodziezy ;

szerzenie oswiaty zdrowotnej 1 promocja zdrowia ;

uczestniczenie w opracowywaniu ognisk zatru¢ pokarmowych ;

zalatwianie skarg i wnioskow w zakresie swojego dzialania ;

wlaczanie w caloksztalt pracy zagadnien z dziedziny obronnosci kraju i zwalczania
klesk zywiotowych ;

opracowywanie rocznych planéw pracy i sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan .

Stanowisko Pracy do Spraw Poboru Prébek:

przyjmowanie probek do badan laboratoryjnych ;

pobieranie probek do badan laboratoryjnych ;

prowadzenie rejestrow poboru probek ;

sporzadzanie orzeczen do sprawozdan z badan laboratoryjnych ;
sporzadzanie wyceny badan probek i wystawianie faktur ;

zalatwianie skarg 1 wnioskow w zakresie swojego dzialania ;
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g)

h)

wlaczanie w caloksztalt pracy zagadnien z dziedziny obronnosci kraju i zwalczania
klesk zywiolowych ;

opracowywanie i sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan .

Stanowisko Pracy Statystyka Medycznego :

prowadzenie rejestru choréb zakaznych i zatru¢ chemicznych ;

sprawdzanie  poprawnosci  wypelniania kart zgloszen choréb  zakaznych
wplywajacych do Powiatowej Stacji ;

nadzorowanie poprawnosci sporzadzania sprawozdan i1 opracowan statystycznych
w komorkach organizacyjnych Powiatowej Stacji ;

sporzadzanie sprawozdan statystycznych 1 innych dotyczacych zachorowan
na choroby zakazne, zakazenia i zatrucia ;

prowadzenie rejestru szkolen zewngtrznych dla pracownikow Powiatowej Stacji ;
prowadzenie rejestru skarg i interwencji ;

sporzadzanie i aktualizacja Wykazu Rejestrow stosowanych w Powiatowej Stacji ;

prowadzenie Centralnego Rejestru Obiektow Nadzorowanych.

Stanowisko Pracy Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego :

uzgadnianie projektéw miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego
pod wzglgdem wymagan higienicznych i zdrowotnych ;

uzgadnianie warunkow zabudowy 1 zagospodarowania terenu, z wyjatkiem
zastrzezonych w przepisach szczegélowych, pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych ;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych ;

uzgadnianie projektéw zmian sposobu uzytkowania obiektow budowlanych ;
uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych ;

wydawanie postanowien o braku lub konieczno$ci sporzadzenia raportu
oddzialywania na srodowisko

uzgadnianie srodowiskowych uwarunkowan inwestycji ;

zalatwianie spraw, wnioskow, interwencji w zakresie swojego dzialania ;

sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan .
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3. Stanowisko Pracy do Spraw OsSwiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia

1) Zadania :

a)

b)

c)

d)

€)

g

h)

szerzenie os$wiaty zdrowotnej w zakladach opieki zdrowotnej, placowkach
wychowania i nauczania oraz zakladach pracy celem poprawy zdrowia publicznego ;
organizowanie szkolen z zakresu metodyki oswiaty zdrowotnej dla personelu
medycznego i 0s0b zainteresowanych ;

nadzorowanie dzialalno$ci oswiaty zdrowotnej prowadzonej przez zaklady stuzby
zdrowia ;

opracowywanie nowoczesnych i atrakcyjnych form popularyzacji wiedzy w zakresie
zdrowia publicznego ;

tworzenie sprawnego obiegu informacji migdzy jednostkami organizacyjnymi stacji ;
inspirowanie i organizowanie konkursow oswiatowo-zdrowotnych, pokazow, akeji,
wystaw itp. ;

gromadzenie 1 wypozyczanie pomocy pogladowych 1 rozdzial materialow
akcydensowych ;

wlaczanie w catoksztalt pracy zagadnien z dziedziny obronnosci kraju i zwalczania
klesk zywiotowych ;

opracowywanie rocznych planow pracy i sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan.

4. Stanowisko Pracy do Spraw Personalnych i Socjalnych

1) Zadania :

i

a)

b)

d)
€)

g

prowadzenie spraw osobowych i socjalnych aktualnie zatrudnionych i bylych
pracownikow stacji ;

prowadzenie ewidencji pracownikow, akt osobowych, urlopéw oraz spraw
zwiazanych z czasowg niezdolnoscia do pracy, wydawanie legitymacji, upowaznien,
1 zaswiadczen ;

nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy ;

opracowywanie sprawozdawczosci statystycznej z dziatalnosci kadrowe;j ;
koordynowanie spraw zwigzanych z wykorzystaniem funduszu $wiadczen socjalnych
oraz uaktualnianie Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ;
wykonywanie czynno$ci majacych na celu przygotowanie i biezaca aktualizacje
dokumentacji rejestrowej, Statutu oraz Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej
Stacji;

sporzadzanie i aktualizowanie Regulaminu Pracy i Premiowania ;
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h) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem osdb na staz absolwencki oraz

uczniow i studentow na praktyki .

5. Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci
1) Zadania :
a) opracowywanie, wdrazanie oraz aktualizowanie dokumentacji zintegrowanego
systemu zarzadzania ;
b) nadzorowanie funkcjonowania zintegrowanego systemu zarzadzania ;
¢) planowanie i prowadzenie szkolenn wewngtrznych w zakresie systemu zarzadzania ;
d) planowanie i organizacja auditow wewnetrznych ;
e) przygotowywanie przegladow systemu zarzadzania ;
f) wprowadzanie dzialan korygujacych i zapobiegawczych po przegladach systemu

zarzadzania, auditach wewnetrznych i zewnetrznych oraz wynikach kontroli.

6. Stanowisko Pracy — Glowny Ksiggowy
1) Zadania :

a) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowe] jednostki ;

b) opracowywanie planow budzetowych, prowadzenie analizy planéw finansowych oraz
sporzadzanie informacji i1 sprawozdan finansowych ;

c) prowadzenie kontroli operacji gospodarczych oraz badanie projektow umow
powodujacych powstawanie zobowiazan ;

d) prowadzenie kontroli dochodow budzetowych dotyczacych terminowosci
dochodzenia roszczen i $ciggania naleznosci ;

e) kontrolowanie gospodarki pienigznej jednostki, gospodarki drukami $cistego
zarachowania oraz dokumentow pod wzgledem formalnym i rachunkowym zgodnie
z regulaminem kontroli wewngtrznej ;

f) opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych spraw finansowo-
ksiggowych wydawanych przez Dyrektora Powiatowej Stacji ;

g) prowadzenie Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa ,,TREZOR”.

7. Stanowisko Pracy Radcy Prawnego
1) Zadania :
a) opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym otrzymanych projektow

zarzadzen, regulaminéw, decyzji i postanowien ;
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b) przygotowywanie i opiniowanie pod wzglgdem prawnym dokumentéw wydawanych
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego ;

¢) nadzorowanie prowadzenia postgpowania na podstawie ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji ;

d) udzielanie porad i opinii prawnych zwigzanych z dzialalno$cia Powiatowej Stacji ;

e) biezace informowanie pracownikow o nowych przepisach zwigzanych z dzialalnoscig
Powiatowej Stacji ;

f) szkolenie pracownikow w zakresie obowigzujacych przepisow ;

g) opracowywanie pozwow, pism procesowych, wnioskéw o ukaranie, wyst¢gpowanie
w imieniu Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przed sadami i innymi
organami administracji ;

h) udzielanie wskazoéwek co do sposobu zbierania materialow zabezpieczenia dowodow

oraz roszczen stacji w postgpowaniu karnym, cywilnym i administracyjnym.

§8
1. Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez Dolno$laskiego
Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego we Wroclawiu.
2. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego wchodza w zycie w trybie okreslonym dla jego
ustanowienia.
3. Traci moc Regulamin Organizacyjny z dnia 14 lipca 2008 r. (Zarzadzenie nr 8/DYR/08
z dnia 24 czerwca 2008r. Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne]

w Jaworze).

podpis i piecze¢ Radcy Prawnego podpis i pieczg¢ Dyrektora
Powiatowej Stacji Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej Sanitarno-Epidemiologicznej
W Jaworze w Jaworze

Jawor , 13 listopada 2009 r.

miejscowosc, data
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Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
z dnia 13 listopada 2009 roku

Wykaz symboli komorek organizacyjnych isamodzielnych stanowisk pracy

Powiatowej Stacji sanitarno-Epidemiologicznej w Jaworze

- Dyrektor PSSE
- Sekretariat / kancelaria/

- Sekcja Epidemiologii

- Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku

- Sekcja Higieny Komunalne;j

- Sekcja Higieny Pracy

- Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy

- Stanowisko Pracy Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
- Stanowisko Pracy do Spraw Poboru Probek

- Stanowisko Pracy Statystyka Medycznego

- Stanowisko Pracy do Spraw Personalnych i Socjalnych

- Sekcja Finansowo-Ksiggowa

- Sekcja Administracyjno-Gospodarcza

- Stanowisko Pracy do Spraw O$wiaty Zdrowotne)

1 Promocji Zdrowia

- Stanowisko Pracy Radcy Prawnego

- Stanowisko do spraw BHP, P. POZ. i OC

DYR
KO
EP
HZ
HK
HP
HDM
ZNS
PRB
STAT
KD, SOC
EK
ADM

0oz
RP
BHP, PPOZ, OC

- Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty do Spraw System Jakosci S




