
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
 Przedmiotem zamówienia jest: „Świadczenie usług kompleksowej i bieżącej obsługi 

prawnej oraz doradztwa prawnego w pełnym zakresie, w tym w zakresie zamówień 

publicznych, na rzecz Prokuratury Okręgowej w Częstochowie” 
Przez „obsługę prawną” rozumie się świadczenie pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j.Dz.U.2022.1166 

ze zm.). i ustawy z dnia 26 maja 1982 r. – Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U.2022.1184 ze zm.), 

w tym w szczególności poprzez: 

1. Udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz sporządzanie opinii prawnych 

w powierzonym zakresie, a w szczególności z zakresu prawa cywilnego, zamówień 

publicznych, prawa administracyjnego i zagadnień finansowych, w tym związanych 

z  interpretacją  przepisów ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 

osób fizycznych (t.j.Dz.U.2022.2647 ze zm.), prawa pracy z uwzględnieniem przepisów 

ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury 

(t.j.Dz.U.2018.577)), ustawy z dnia 28 stycznia 2016r. Prawo o prokuraturze 

(t.j..Dz.U.2023.1360 ze zm.)  

2. Udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz sporządzanie opinii prawnych, a także 

przygotowywanie projektów pism i decyzji z zakresu stosowania ustawy z dnia 

6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j.Dz.U.2022.902) i współpraca 

w tym zakresie ze wskazaną komórką organizacyjną Prokuratury Okręgowej 

w  Częstochowie. 

3. Opiniowanie, sporządzanie, weryfikowanie projektów wszelkich umów, porozumień, 

ugód, decyzji. 

4. Występowanie w charakterze pełnomocnika Prokuratury Okręgowej w Częstochowie 

przed wszelkimi urzędami i organami władzy publicznej, sądami powszechnymi, 

sądami administracyjnymi oraz organami egzekucyjnymi, w tym w szczególności 

w zakresie: 

1) zamówień publicznych, w tym w postępowaniu przed Krajową Izbą Odwoławczą, 

2) ochrony danych osobowych, 

3) postępowań egzekucyjnych, w tym egzekucji należności sądowych, 

4) prawa pracy, 

5) prawa cywilnego. 

5. Sporządzanie projektów w szczególności: 

1) pism procesowych, 

2) odwołań od decyzji, 

3) skarg do sądów administracyjnych i odpowiedzi na skargi sądów administracyjnych 

oraz w toku postępowań z ustawy o zamówieniach publicznych, 

4) zawiadomień o podejrzeniu popełnienia przestępstwa, 

6. Bieżąca i stała współpraca z Prokuratorią Generalną Rzeczypospolitej Polskiej. 

7. Wykonywanie usługi w siedzibie Prokuratury Okręgowej w Częstochowie co najmniej 

2 godziny tygodniowo, w godzinach jej urzędowania. Ponadto w każdym innym 

miejscu, w tym w sądach i urzędach i innych miejscach, jeżeli będzie tego wymagał 



interes Zamawiającego, z zastrzeżeniem, ze obsługa prawna może być wykonywana 

jedynie przez radcę prawnego lub adwokata. 

8. Wydawanie opinii prawnych, stanowisk, porad prawnych, w formie e-mailowej oraz 

ustnej lub pisemnej w zakresie określonym powyżej. 

9. Uczestnictwo w prowadzonych przez Prokuraturę Okręgową w Częstochowie 

negocjacjach, spotkaniach, naradach, mediacjach itp. jeżeli zaistnieje taka konieczność. 

10. Wykonywanie innych dyspozycji Zamawiającego w zakresie świadczenie 

kompleksowej obsługi prawnej i doradztwa prawnego. 

11. Pozostałe wymagania: 

1) W przypadku realizacji przedmiotu zamówienia przez wieloosobową Kancelarię 

prawną Wykonawca zobowiązany będzie do przekazywania przez osoby realizujące 

przedmiot zamówienia, na bieżąco, wszystkich informacji o wykonywanych na 

rzecz Zamawiającego czynnościach, w tym o ich przedmiocie i zakresie. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Wykonawcy stanowiącego 

wieloosobową Kancelarię, realizacji wskazanych czynności prawnych przez osobę 

posiadającą doświadczenie zawodowe w przedmiocie wykonywanych czynności. 

2) Rodzaje spraw do realizacji przez Wykonawcę określane będą każdorazowo 

podczas spotkań z Zamawiającym, w siedzibie Zamawiającego, a także 

telefonicznie lub pocztą elektroniczną. Opiniowane lub sporządzane przez 

Wykonawcę dokumenty wymagają parafowania na każdej stronie sporządzanego 

lub opiniowanego dokumentu. 

3) Realizacja przedmiotu niniejszego zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w 

szczególności ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 

(t.j.Dz.U.2023.1610 ze zm.) wg czego Wykonawca zobowiązany będzie do 

wykonywania usługi zgodnie z prawem polskim. 

 

 

 
 
 

 


