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ARKUSZ KONTROLI
w zakresie wyboru podręczników przez nauczycieli publicznych 
szkół podstawowych, ustalenia zestawu podręczników i działań organizacyjnych dyrektorów tych szkół umożliwiających obrót używanymi podręcznikami na terenie szkoły 


Informacje o kontroli:

Kontrola dotyczy wyboru podręczników przez nauczycieli publicznych szkół podstawowych i ustalenia zestawu podręczników obowiązującego w szkole w roku szkolnym 2013/2014, działań organizacyjnych dyrektora szkoły umożliwiających obrót używanymi podręcznikami na terenie szkoły oraz zapewnienia uczniom możliwości pozostawiania w szkole części podręczników i przyborów szkolnych.  

Kontrolą należy objąć 10% losowo wybranych publicznych szkół podstawowych, 
w okresie październik-listopad 2013 r. 

W każdej szkole kontrolą należy objąć dwa losowo wybrane oddziały z każdej klasy.


Podstawa prawna:
	1) ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.), oznaczona w arkuszu kontroli symbolem „U”;

2) rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324 oraz z 2013 r. poz. 560), oznaczone w arkuszu kontroli  symbolem „R1”;

3) rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych
 szkołach i placówkach (Dz. U. Nr 6, poz. 69, z poźn. zm.), oznaczone 
w arkuszu kontroli  symbolem „R2”.









	METRYKA

	Nazwa i adres szkoły:




	Klasy
	Liczba wszystkich oddziałów poszczególnych klas w szkole
	Liczba wszystkich nauczycieli uczących w tych klasach 
	Oddziały losowo wybrane klas I-VI
	Liczba nauczycieli uczących w losowo wybranych oddziałach

	I
	
	
	I
	

	
	
	
	I
	

	II
	
	
	II
	

	
	
	
	II
	

	III
	
	
	III
	

	
	
	
	III
	

	IV
	
	
	IV
	

	
	
	
	IV
	

	V
	
	
	V
	

	
	
	
	V
	

	VI
	
	
	VI
	

	
	
	
	VI
	

	Ogółem 
	
	
	
	




	
CZĘŚĆ I:  Wybór podręczników przez nauczycieli na rok szkolny 2013/2014


	Ia.
	Nauczyciel ma prawo wyboru podręcznika spośród podręczników dopuszczonych do użytku szkolnego (U: art. 22a ust. 1):
Wykaz podręczników dopuszczonych do użytku szkolnego jest publikowany na stronie internetowej Ministerstwa Edukacji Narodowej 
	
	Klasy/
oddziały
	Autor i tytuł, wydawnictwo i numer dopuszczenia

W przypadku niewybrania przez nauczyciela podręcznika należy wpisać:  nie wybrano 

[Jeżeli plan nauczania nie przewiduje realizacji w danej klasie, danego przedmiotu należy wpisać:  nie dotyczy ]

	Podręczniki wybrane przez nauczycieli znajdują się w wykazie podręczników dopuszczonych do użytku szkolnego

	
	
	
	TAK
	NIE

	1
	2
	3
	4
	5

	I etap edukacyjny: szkoła podstawowa


	kształcenie zintegrowane 
	I/I
	
	
	

	
	I/II
	
	
	

	
	II/I
	
	
	

	
	II/II
	
	
	

	
	III/I
	
	
	

	
	III/II
	
	
	

	język obcy nowożytny 
	I/I
	
	
	

	
	I/II
	
	
	

	
	II/I
	
	
	

	
	II/II
	
	
	

	
	III/I
	
	
	

	
	III/II
	
	
	

	zajęcia komputerowe
	I/I
	
	
	

	
	I/II
	
	
	

	
	II/I
	
	
	

	
	II/II
	
	
	

	
	III/I
	
	
	

	
	III/II
	
	
	

	II etap edukacyjny: szkoła podstawowa

	j. polski

	IV/I
	
	
	

	
	IV/II
	
	
	

	
	V/I
	
	
	

	
	V/II
	
	
	

	
	VI/I
	
	
	

	
	VI/II
	
	
	

	język obcy nowożytny 
	IV/I
	
	
	

	
	IV/II
	
	
	

	
	V/I
	
	
	

	
	V/II
	
	
	

	
	VI/I
	
	
	

	
	VI/II
	
	
	

	muzyka 
	IV/I
	
	
	

	
	IV/II
	
	
	

	
	V/I
	
	
	

	
	V/II
	
	
	

	
	VI/I
	
	
	

	
	VI/II
	
	
	

	plastyka
	IV/I
	
	
	

	
	IV/II
	
	
	

	
	V/I
	
	
	

	
	V/II
	
	
	

	
	VI/I
	
	
	

	
	VI/II
	
	
	

	historia i społeczeństwo 
	IV/I
	
	
	

	
	IV/II
	
	
	

	
	V/I
	
	
	

	
	V/II
	
	
	

	
	VI/I
	
	
	

	
	VI/II
	
	
	

	przyroda
	IV/I
	
	
	

	
	IV/II
	
	
	

	
	V/I
	
	
	

	
	V/II
	
	
	

	
	VI/I
	
	
	

	
	VI/II
	
	
	

	matematyka
	IV/I
	
	
	

	
	IV/II
	
	
	

	
	V/I
	
	
	

	
	V/II
	
	
	

	
	VI/I
	
	
	

	
	VI/II
	
	
	

	zajęcia komputerowe/
informatyka (klasa VI)
	IV/I
	
	
	

	
	IV/II
	
	
	

	
	V/I
	
	
	

	
	V/II
	
	
	

	
	VI/I
	
	
	

	
	VI/II
	
	
	

	zajęcia techniczne/
technika (klasa VI)
	IV/I
	
	
	

	
	IV/II
	
	
	

	
	V/I
	
	
	

	
	V/II
	
	
	

	
	VI/I
	
	
	

	
	VI/II
	
	
	



Wyjaśnienia dyrektora szkoły (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Nie” w kolumnie nr 5):








	
	Zalecenie w przypadku stwierdzenia wyboru podręcznika, który nie jest wpisany do wykazu podręczników dopuszczonych do użytku szkolnego, przeznaczonych do kształcenia ogólnego, prowadzonego przez ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania: 

Zaleca się, zgodnie z art. 22a ust. 1 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.), dokonać korekty zestawu podręczników z uwzględnieniem wykazu podręczników dopuszczonych do użytku szkolnego, przeznaczonych do kształcenia ogólnego, prowadzonego przez ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania.


|_| zaznaczyć, jeśli zalecenie zostało wydane



	Ib.
	Przesłanki, którymi kierują się nauczyciele dokonując wyboru podręcznika
(należy wskazać maksymalnie 3 przesłanki, wstawiając znak „X” w odpowiednich komórkach) 

Pytanie ma charakter diagnostyczny.
	
	Korzystanie z podręcznika w poprzednich latach
	Dostosowanie podręcznika do potrzeb i możliwości uczniów
	Opinia innych nauczycieli o podręczniku
	Opinia rady rodziców
	Opinia rodziców uczniów poszczególnych oddziałów
	Opinia uczniów
	Informacje o podręczniku przekazane przez wydawnictwo
	Dodatkowe materiały dla ucznia załączone do podręcznika (ćwiczenia, płyty CD/DVD, inne)
	Możliwość korzystania z tzw. obudowy dydaktycznej podręcznika (program nauczania, poradnik metodyczny, scenariusze lekcji, testy,)
	Cena podręcznika
	Forma podręcznika (papierowa, podręcznik w formie elektronicznej)
	Dostępność podręcznika

	I etap edukacyjny: szkoła podstawowa

	kształcenie zintegrowane 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	język obcy nowożytny 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	zajęcia komputerowe 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II etap edukacyjny: szkoła podstawowa

	j. polski

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	język obcy nowożytny 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	muzyka 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	plastyka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	historia i społeczeństwo 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	przyroda
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	matematyka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	zajęcia komputerowe/
informatyka (klasa VI)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	zajęcia techniczne/
technika (klasa VI) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Inne przesłanki


	Ic.
	Zajęcia edukacyjne, dla których nauczyciele poszczególnych oddziałów nie zdecydowali się na wybór podręcznika 
(należy wstawić znak „X” w odpowiedniej komórce)

Pytanie ma charakter diagnostyczny.

	
	Klasy/oddziały

	
	I
	I
	II
	II
	III
	III
	IV
	IV
	V
	V
	VI
	VI

	I etap edukacyjny: szkoła podstawowa


	kształcenie zintegrowane 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	język obcy nowożytny 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	zajęcia komputerowe 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II etap edukacyjny: szkoła podstawowa


	j. polski
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	język obcy nowożytny 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	muzyka 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	plastyka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	historia i społeczeństwo 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	przyroda
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	matematyka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	zajęcia komputerowe/
informatyka (klasa VI)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	zajęcia techniczne/
technika (klasa VI) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





	Id.
	Pytanie ma charakter diagnostyczny.
Informację należy uzyskać porównując zestawy podręczników obowiązujące w szkole w roku szkolnym 2012/2013 oraz 2013/2014

Czy w zestawie podręczników obowiązującym w roku szkolnym 2013/2014 dokonano zmian w stosunku do zestawu podręczników dla analogicznych oddziałów poszczególnych klas obowiązującego w roku szkolnym 2012/2013.  

                               |_| Tak                               |_| Nie


Zajęcia edukacyjne, dla których dokonano zmiany podręcznika w stosunku do zestawu podręczników dla analogicznych oddziałów poszczególnych klas 
obowiązującego w roku szkolnym 2012/2013.   
(należy wstawić znak „X” w odpowiedniej komórce – jeżeli nastąpiła zmiana podręcznika) 

	Klasy/oddziały
	I
	I
	II
	II
	III
	III
	IV
	IV
	V
	V
	VI
	VI

	I etap edukacyjny: szkoła podstawowa


	kształcenie zintegrowane 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	język obcy nowożytny 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	zajęcia komputerowe 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II etap edukacyjny: szkoła podstawowa


	j. polski
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	język obcy nowożytny 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	muzyka 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	plastyka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	historia i społeczeństwo 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	przyroda
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	matematyka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	zajęcia komputerowe/
informatyka (klasa VI)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	zajęcia techniczne/
technika (klasa VI)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Powody zmian w zestawie podręczników, w odniesieniu do poszczególnych przedmiotów:









	
CZĘŚĆ II:  Zestaw podręczników

	IIa.


	Dyrektor szkoły podał do publicznej wiadomości, do dnia 15 czerwca 2013 r., zestaw podręczników obowiązujących w szkole w roku szkolnym 2013/2014 
(U: art. 22a ust. 2e):

                             |_| Tak                               |_| Nie    


	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Nie”):

	
	Zalecenie (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Nie”): 

Zaleca się, zgodnie z art. 22a ust. 2e ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.), podawać do publicznej wiadomości, do dnia 15 czerwca, zestaw podręczników, które będą obowiązywać od początku następnego roku szkolnego. 

|_| zaznaczyć, jeśli zalecenie zostało wydane



	IIb.



	Uwaga.
Dyrektor nie może podejmować wiążących zobowiązań dotyczących wyboru i korzystania z danego podręcznika przez nauczycieli.

	
	W 2013 r. dyrektor szkoły przyjął w drodze darowizny lub w innej prawem przewidzianej formie od podmiotów będących wydawcami podręczników lub dokonujących obrotu podręcznikami sprzęt komputerowy, inne urządzenia lub pomoce dydaktyczne:

                             |_| Tak                               |_| Nie

1) Liczba zawartych umów………..
2) Nazwy podmiotów, z którymi zawarto umowy: 
……………………………………………………………………………………………


	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Tak”):


	
	W 2013 r. dyrektor szkoły przyjął w drodze darowizny lub w innej prawem przewidzianej formie od podmiotów będących wydawcami podręczników lub dokonujących obrotu podręcznikami sprzęt komputerowy, inne urządzenia lub pomoce dydaktyczne i w związku z tym zobowiązał się do wyboru lub korzystania z podręczników określonego wydawnictwa: 

                             |_| Tak                               |_| Nie

1) Liczba zawartych umów………..
2) Nazwy podmiotów, z którymi zawarto umowy: 
…………………………………………………………………………………………..


	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Tak”):





	
	W przypadku stwierdzonych nieprawidłowości należy wydać dyrektorowi szkoły zalecenie niezawierania z podmiotami zewnętrznymi umów, których treść narzucałaby nauczycielom wybór podręcznika określonego wydawnictwa, naruszając tym samym przepis art. 22a ust. 1 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.), który gwarantuje nauczycielowi prawo do wyboru podręcznika spośród podręczników dopuszczonych do użytku szkolnego.


|_| zaznaczyć, jeśli zalecenie zostało wydane



	
CZĘŚĆ III:  Działania organizacyjne dyrektora szkoły umożliwiające obrót używanymi podręcznikami na terenie szkoły



	IIIa.
	Dyrektor szkoły podejmuje działania organizacyjne umożliwiające obrót używanymi podręcznikami na terenie szkoły  (U: art. 22b):


|_| Tak                               |_| Nie









	
	Działania organizacyjne jakie w 2013 r. podjął dyrektor szkoły, w celu umożliwienia obrotu używanymi podręcznikami na terenie szkoły  
	Kiedy podjęto działania (miesiąc)

	
	1) poinformowanie rodziców uczniów o organizacji na terenie szkoły obrotu używanymi podręcznikami 
2) poinformowanie uczniów o organizacji na terenie szkoły obrotu używanymi podręcznikami 
3) organizacja kiermaszu używanych podręczników na terenie szkoły 
4) poinformowanie rodziców uczniów i uczniów o możliwości przekazania używanych podręczników do biblioteki szkolnej 
5) organizacja wymiany używanych podręczników pomiędzy uczniami/rodzicami uczniów
6) wyposażenie biblioteki w używane podręczniki
7) inne formy działań  ……………………………………………

	|_|

|_|

|_|

|_|


|_|

|_|
|_|

	

	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły w przypadku niepodejmowania działań  organizacyjnych umożliwiających obrót używanymi podręcznikami na terenie szkoły:

	
	Zalecenie:
Zaleca się, zgodnie z art. 22b ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.), w roku szkolnym 2013/2014 podjąć działania organizacyjne umożliwiające obrót używanymi podręcznikami na terenie szkoły.


|_| zaznaczyć, jeśli zalecenie zostało wydane






	
CZĘŚĆ IV:  Zapewnienie uczniom możliwości pozostawiania w szkole części podręczników i przyborów szkolnych


	IVa.
	W pomieszczeniach szkoły lub placówki zapewnia się uczniom możliwość pozostawienia części podręczników i przyborów szkolnych (R2: § 4a)

(należy wstawić znak „X” w odpowiedniej komórce)

	
	Klasy/oddziały
	Uczniowie mają możliwość pozostawienia części podręczników i przyborów szkolnych w pomieszczeniach szkoły

	
	
	
TAK
	
NIE

	
	I 
	I
	
	

	
	
	I
	
	

	
	II
	II
	
	

	
	
	II
	
	

	
	III
	III
	
	

	
	
	III
	
	

	
	IV
	IV
	
	

	
	
	IV
	
	

	
	V
	V
	
	

	
	
	V
	
	

	
	VI
	VI
	
	

	
	
	VI
	
	

	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Nie”):


	
	Zalecenie w przypadku stwierdzenia niezapewnienia uczniom możliwości pozostawienia części podręczników i przyborów szkolnych w pomieszczeniach szkoły: 

Zaleca się, zgodnie z § 4a rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej 
i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny 
w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. Nr 6, poz. 69, 
z poźn. zm.), zapewnić uczniom możliwość pozostawienia części podręczników i przyborów szkolnych w pomieszczeniach szkoły.


|_| zaznaczyć, jeśli zalecenie zostało wydane











	Spostrzeżenia kontrolującego: 

	Uwaga.
Kontrolujący wpisuje w tym miejscu inne ważne informacje o działalności szkoły w kontrolowanym obszarze zaobserwowane podczas przeprowadzania kontroli (np. świadczące o nieprawidłowościach w funkcjonowaniu szkoły), niebędące przedmiotem kontroli.

	





9

