REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA WE WROCEAWIU

Wroctaw, dnia 24 lipca 2024 r.

Zapytanie ofertowe

Zamowienie realizowane jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) —w mysl art. 2 ust. 1 pkt: 1 Ustawy nie stosuje sie do
zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wartosci 130 000 ztotych.

Zamawiajacy
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu, ul. Jana Dtugosza 68, 51-162 Wroctaw,
NIP 8971747119

|. Opis przedmiotu zamowienia i warunki realizacji zamowienia
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Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowego utrzymania w czystosci siedziby Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska we Wroctawiu w budynku przy ul. Jana Diugosza 68 w okresie 12
miesiecy.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia po uwzglednieniu zapiséw Opisu zamodwienia zatgcznik nr 1 oraz Harmonogramu
czynnosci zatgcznik nr 2.

Ustugi swiadczone bedg w dni robocze Zamawiajgcego, tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach
od 7.30 do 15.30. W szczegdlnych przypadkach, wynikajgcych z potrzeb Zamawiajgcego, czynnosci
moga by¢ wykonywane w innych godzinach wyznaczonych przez Zamawiajgcego.

Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze
w ciggu 21 dni od dnia zatwierdzenia faktury przez Zamawiajgcego.

Termin wykonania zamowienia: 12 miesiecy od daty podpisania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Zamoéwienie nastgpi w drodze zawarcia umowy.

Szczegotowe warunki okreslone zostaty w projekcie umowy (zatgcznik nr 4) — zatgczona wersja
umowy w chwili przesytania nie jest wigzgca dla stron, mocy prawnej nabywa po podpisaniu jej
przez Regionalng Dyrekcje i wybranego Wykonawce.

. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Wykonawca musi prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg zwigzang ze $wiadczeniem ustug sprzatania.

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023
poz. 1497).

3. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to

z odrebnych przepiséw;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansoweyj;
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4) zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze w okresie ostatnich
5 lat, przed uptywem terminu skifadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat lub wykonuje co najmniej 3 zamodwienia, polegajagce
na $wiadczeniu ustugi sprzgtania pomieszczen/budynkow biurowych o minimalnej powierzchni
500 m2, z ktérych kazde byto swiadczone w sposéb ciggly przez okres minimum 12 miesiecy
(z dokfadnosciag do jednego miesigca).

Spetnienie warunkéw udziatu w_postepowaniu bedzie oceniane na zasadzie spetnia/nie spetnia.

Ocena _spetnienia warunkéw zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych

w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego) oraz w zatagczonych do oferty

dokumentach (m.in. referencje, umowy).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji ztozonych dokumentéw bezposrednio

u podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi byty wykonywane.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania aktualnej i optaconej polisy ubezpieczeniowej

odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie objetym przedmiotem umowy, na sume ubezpieczenia co

najmniej 400.000,00 zt w catym okresie obowigzywania umowy.

Najpozniej w terminie zawarcia umowy, na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca przekaze

Zamawiajgcemu optacong polise ubezpieczeniowg. Kopia polisy ubezpieczeniowej bedzie

stanowita zatgcznik do umowy.

Jezeli polisa ubezpieczeniowa bedzie obejmowata okres krétszy niz okres realizacji umowy,

Wykonawca na 3 dni przed uptywem terminu waznosci poprzedniej polisy, zobowigzany jest do

zawarcia i przedstawienia Zamawiajgcemu kolejnej polisy ubezpieczeniowej tak, aby zostata

zachowana ciggtos¢ ubezpieczenia przez caty okres realizacji umowy.

Zamawiajgcy wymaga stosowania profesjonalnych $rodkéw czystosci posiadajgcych certyfikat

ekologiczny (np. EU Ecolabel).

Z udzialu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawcéw, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed

wszczeciem postepowania wyrzadzili szkode nie wykonujgc zamowienia lub wykonujgc je

nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wyboru Wykonawcy, chyba
ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okoliczno$ci, za ktére Wykonawca
nie ponosi odpowiedzialnosci.

lll. Kryteria i sposob oceny ofert

1.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw, wg. wzoru:

C minimalna

=————x100
C oferowana x

Ci

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia nie bedzie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy zitozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

IV. Miejsce i termin skladania ofert

1.
2.

Oferte prosze ztozy¢ do dnia 1 sierpnia 2024 r. do godz. 12.00
Oferty moga by¢ sktadane w nastepujgcych formach:
1) pisemnej — dostarczonej do siedziby Zamawiajgcego za posrednictwem poczty, kuriera lub

osobiscie, adres:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu,
ul. Jana Dlugosza 68
51-162 Wroctaw

2) elektronicznej — podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz dostarczonej

Zamawiajgcemu za posrednictwem:

a. platformy e-PUAP na adres: /rdos-wroclaw/SkrytkaESP lub
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b. mailowo na wskazane adresy: jaroslaw.trzeszcz@wroclaw.rdos.gov.pl oraz
iwona.pietkiewicz@wroclaw.rdos.gov.pl;
3) mailowej — skan popisanej oferty na adresy mailowe: jaroslaw.trzeszcz@wroclaw.rdos.gov.pl
oraz iwona.pietkiewicz@wroclaw.rdos.gov.pl;
4) faksem — skan podpisanej oferty na nr 71 75-85-741.
Oferty ztozone po terminie, oferty niepodpisane, nie zawierajgce danych Wykonawcy, podlegaja
odrzuceniu.
Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
1) Jarostaw Trzeszcz, mail: jaroslaw.trzeszcz@wroclaw.rdos.gov.pl, tel. 71 747-93-00, tel. kom.
783 924 610;
2) Iwona Pietkiewicz, mail: iwona.pietkiewicz@wroclaw.rdos.gov.pl, tel. 71 747-93-25, tel. kom.
534 195 887.
W ofercie prosze wskazaé osobe do kontaktu oraz podac¢ jej nr telefonu i maila.

V. Sposob przygotowania oferty

1.
2.

10.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim.

Oferte nalezy ztozy¢ na druku stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania, nalezy wypeti¢ wszystkie

pola.

Oferta winna zawiera¢: warto$¢ netto i brutto optaty miesiecznej;

Zlozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg tresci wzoru umowy, spetnienia warunkéw

stawianych Wykonawcy, umowa stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wycena za swiadczenie ustugi kompleksowego utrzymania w czystosci powinna:

e by¢ sporzgdzona w oparciu o opis przedmiotu zamoéwienia (zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania) oraz harmonogramu czynnosci (zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania) po
uwzglednieniu wszystkich mozliwych upustéw;

e obejmowaC wszystkie koszty zwigzane =z realizacjg przedmiotu zamdwienia, wraz
Z wynagrodzeniem osob wykonujgcych przedmiot umowy, kosztéw zakupu niezbednej odziezy
roboczej i ochronnej dla oséb wykonujgcych przedmiot umowy, kosztow zakupu
profesjonalnych s$rodkéw czystosci, posiadajgcych certyfikat ekologiczny do sprzetu
mechanicznego.

Zamawiajgcy zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej obiektu Regionalnej Dyrekcji Ochrony

Srodowiska we Wroctawiu.

Wykonawca moze przeprowadzi¢ wizje lokalng obiektu, ktérego dotyczy zaméwienie, w celu

uzyskania dodatkowych informacji dla poprawnego przygotowania oferty. Odbycie wizji lokalnej nie

jest konieczne, aby ztozy¢ oferte. Wykonawca zgtasza che¢ dokonania wizji przed ztozeniem oferty
do Pana Jarostawa Trzeszcza — Naczelnika Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego,
tel. 71 747-93-00, tel. kom. 783 924 610, e-mail: jaroslaw.trzeszcz@wroclaw.rdos.gov.pl, date

i godzine przeprowadzenia wizji.

Do oferty nalezy dotgczyc¢:

¢ referencje (lub inne dokumenty) dla kazdej z przedstawionych w formularzu ofertowym ustug
— obligatoryjnie;

e karty charakterystyk produktow wykazanych w formularzu ofertowym — obligatoryjnie;

o certyfikat ekologiczny (np. EU Ecolabel) lub wykaz stron internetowych, na ktérych sg dostepne
do pobrania ww. certyfikaty — obligatoryjnie;

e pelnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem) jezeli oferta
zostata podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy — fakultatywnie.

Zapytanie ofertowe moze by¢ przez Zamawiajgcego zmienione lub odwotane. Informacja o tym

fakcie zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz umieszczona na

stronie internetowej Zamawiajgcego https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/rozeznanie-rynku.

Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli

oferty oraz umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego

https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/rozeznanie-rynku.



https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/rozeznanie-rynku

VI. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Regionalng Dyrekcje Ochrony
Srodowiska we Wroctawiu

1. Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska we Wroctawiu
z siedzibg we Wroctawiu przy ul. Jana Dilugosza 6, 51-162 Wroctaw, e-mail:
sekretariat@wroclaw.rdos.gov.pl.

2. Kontakt =z Inspektorem Ochrony Danych nastepuje za pomocg adresu e-mail:
iod@wroclaw.rdos.gov.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej Administratorowi danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

4. Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji ustawowych zadah Regionalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska we Wroctawiu, a brak ich przekazania uniemozliwi realizacje tych
zadan.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobom, ktérych one dotycza, przystuguja
nastepujgce uprawnienia:

1) zadanie od Administratora danych dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

2) zgdanie od Administratora danych sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

3) zagdanie od Administratora danych usuniecia Pani/Pana danych osobowych,

4) zadanie od Administratora danych ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

6) wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Przekazane dane osobowe nie bedg wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
w innym celu, chyba ze koniecznos$¢ ujawnienia posiadanych danych wynika z obowigzujgcych
przepiséw prawa. Dane mogg zosta¢ przekazane innym organom publicznym, o ile:

1) sg one upowaznione do tego obowigzujgcymi przepisami,

2) realizujg obowigzek prawny cigzgcy na administratorze danych osobowych,

3) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym,
4) w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi danych osobowych.

7. Zebrane dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich i nie bedg poddawane
profilowaniu.

8. Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji ustawowych zadanh oraz
wykonania obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepiséw prawa.

9. Polityka prywatnosci oraz informacja o ochronie danych osobowych dostepne sg pod adresem:
https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/polityka-prywatnosci.

VII. Zatagczniki

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia.
Zatgcznik nr 2 — Harmonogram czynnosci.
Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy.
Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy.
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