Zasady rekrutacji do Programu platnych praktyk w Ministerstwie Infrastruktury pn.

»STARTUJ Z naMI”

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

1. Organizatorem Programu ptatnych praktyk w Ministerstwie Infrastruktury pn. ,,STARTUJ
Z naMI”, zwanego dalej ,,Programem”, jest Ministerstwo Infrastruktury, z siedzibg przy
ul. Chatubinskiego 4/6, 00-928 Warszawa, zwane dalej ,,Organizatorem”.

2. Celem Programu jest w szczegolnosci:

1) budowanie zaplecza kadrowego, przez wyboér do Programu uczestnikow 0 wysokim
potencjale oraz wspieranie ich w rozwoju na poczatku kariery zawodowej;

2) zapoznanie uczestnikow Programu ze specyfika pracy w Ministerstwie Infrastruktury
oraz zainteresowanie zatrudnieniem w administracji publicznej;

3) wzmocnienie wizerunku Ministerstwa Infrastruktury jako ciekawego i atrakcyjnego
pracodawcy.

3. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien niniejszych zasad rekrutacji do
Programu, w zakresie niezbednym do ich prawidtowego przebiegu.

WARUNKI UCZESTNICTWA W REKRUTACJI DO PROGRAMU
§2.

1. W rekrutacji do Programu moze wzia¢ udziat osoba, ktora:

1) posiada petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych;

2) posiada status studenta studiéw pierwszego lub drugiego stopnia lub jednolitych
studiow magisterskich, prowadzonych w formie studiow stacjonarnych lub
niestacjonarnych;

3) w dniu podpisania umowy w sprawie odbywania praktyk nie ukonczyta 26. roku zycia.

2. Warunkiem udziatu w rekrutacji do Programu jest:

1) wypelnienie i przestanie formularza zgloszeniowego zgodnie z § 4 ust. 1 wraz
z curriculum vitae;

2) akceptacja w formularzu zgloszeniowym oswiadczenia o zapoznaniu si¢
I zaakceptowaniu zasad rekrutacji do Programu oraz wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych w celu udziatu w rekrutacji do Programu.



3. Osoba zainteresowana udzialem w Programie moze aplikowa¢ na dowolng liczbe
oferowanych praktyk.

4. Organizator niec zwraca kosztow poniesionych przez 0soby zainteresowane w zwigzku
Z udziatem w rekrutacji do Programu, w tym kosztu dojazdu na rozmowe kwalifikacyjna.

PRZEBIEG REKRUTACJI
§3.

1. Ogloszenia w sprawie wolnych miejsc na praktyki w Ministerstwie Infrastruktury wraz
z terminem, do ktorego nalezy przesyta¢ formularz zgloszeniowy, znajduja si¢ na stronie
internetowej Organizatora. Organizator  zastrzega sobie prawo do wczeSniejszego
zakonczenia rekrutacji do Programu albo jej przedtuzenia, bez podawania przyczyny.

2. Rekrutacja sktada si¢ z dwoch etapow.

PIERWSZY ETAP REKRUTACJI - ZGLOSZENIE REKRUTACYJNE
§ 4.

1. Zgloszenia rekrutacyjne do Programu sktada si¢ przez wypetnienie formularza
zgloszeniowego dostepnego na stronie Organizatora oraz przestania go wraz z curriculum
vitae na podany w ogloszeniu adres e-mail.

2. Do drugiego etapu rekrutacji kwalifikuja si¢ osoby, ktore przestaty, w wyznaczonym przez
Organizatora terminie, zgloszenia rekrutacyjne do Programu spetniajagce wymagania
formalne.

DRUGI ETAP REKRUTACJI - ETAP SPRAWDZAJACY
§5.

1. W drugim etapie rekrutacji, w zaleznos$ci od decyzji Organizatora, mogg by¢ wykorzystane
nastepujace metody i techniki umozliwiajace wybor Laureata Programu:

1) test wiedzy przeprowadzany online lub

2) przestanie probki pracy (probka pracy pozwala zweryfikowa¢ kompetencje zwigzane z
przysztymi zadaniami praktykanta; rozwigzanie przedstawione w probce pracy musi
by¢ autorstwa uczestnika rekrutacji i nie moze naruszac praw autorskich osob trzecich),
lub

3) rozmowa kwalifikacyjna.

2. Jezeli Organizator zdecyduje o przeprowadzeniu testu wiedzy lub przestaniu probki pracy,
to do rozmowy kwalifikacyjnej moga zosta¢ zaproszone osoby, ktore uzyskaty 5 najlepszych
wynikow.



3. Rozmowa kwalifikacyjna moze by¢ prowadzona online z wykorzystaniem komunikatoréw
internetowych.

4. Uczestnikow rekrutacji, zakwalifikowanych do drugiego etapu rekrutacji, powiadamia si¢ 0
tym mailowo lub telefonicznie.

5. Nieprzystapienie przez uczestnika do ktoregokolwiek z zadan w ramach drugiego etapu
rekrutacji w wyznaczonym przez Organizatora terminie jest rOwnoznaczne z rezygnacja z
uczestnictwa w rekrutacji do Programu.

WYBOR LAUREATOW PROGRAMU
§ 6.

1. Sposrdod uczestnikow rekrutacji, zakwalifikowanych do drugiego etapu rekrutacji wybiera
si¢ Laureatow Programu, ktorzy uzyskaja mozliwo$¢ odbycia praktyk w wybranych
komorkach organizacyjnych Ministerstwa Infrastruktury.

2. Laureat Programu moze wzig¢ udziat tylko w jednej praktyce organizowanej w ramach
Programu. W przypadku zakwalifikowania si¢ na wigcej niz jedng praktyke wybor praktyki
nalezy do Laureata Programu.

REALIZACJA PRAKTYK
§7.

1. Organizator organizuje dla Laureata Programu szkolenie z zakresu BHP i przepisow
przeciwpozarowych oraz zapoznaje z przepisami obowigzujagcymi w Ministerstwie,
w szczegolnosci z regulaminem organizacyjnym oraz regulaminem komorki organizacyjnej,
w ktorej Laureat bedzie odbywal praktyke.

2. Platno$¢ za praktyke wynosi nie wigcej niz 3000 zt (stownie: trzy tysiace ztotych) brutto
miesigeznie. Szczegdtowe warunki dotyczace wzajemnych praw i obowigzkow Organizatora
i Laureata Programu reguluje zawarta migdzy nimi umowa.

3. Praktyke w ramach Programu przeprowadza si¢ zgodnie z indywidualnym harmonogramem
praktyk w wymiarze nie wigkszym niz 106 godzin miesigcznie.

4. Czas trwania praktyki wynosi co najmniej miesigC i nie wigcej niz 3 miesiace.

5. Laureat Programu, ktory przerwie praktyke w trakcie jej trwania zachowuje prawo
do wynagrodzenia w wysokos$ci proporcjonalnej do przepracowanego czasu.

6. Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy z Laureatem Programu w trybie
natychmiastowym, w przypadku nieprzestrzegania warunkéw umowy i niewywigzywania si¢
ze zleconych obowigzkow.



7. Organizator nie pokrywa Laureatowi Programu kosztow zakwaterowania na czas trwania
praktyki oraz kosztow podrozy do miejsca odbywania praktyki.

8. Przed podpisaniem umowy Laureat Programu przedktada Organizatorowi:

1)

2)
3)

dowdd posiadania ubezpieczenia od nastepstw hieszczesliwych wypadkdéw obejmujacy
czas trwania praktyki;

zaswiadczenie z uczelni o statusie studenta;

pisemne o$wiadczenia w celu prawidtowego naliczenia obowigzkowych sktadek
Z tytulu ubezpieczen spotecznych.

9. Laureat Programu realizuje praktyke pod kierunkiem opiekuna merytorycznego -
wyznaczonego pracownika komorki organizacyjne;.

10. Laureat Programu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

zapoznaje si¢ z regulaminem organizacyjnym Ministerstwa Infrastruktury,
regulaminem komorki organizacyjnej, w ktorej begdzie odbywat praktyke, innymi
regulacjami wewngtrznymi obowigzujacymi w Ministerstwie Infrastruktury oraz
zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania;

rzetelnie oraz osobiScie wykonuje zadania wynikajace z indywidualnego
harmonogramu praktyk oraz zadania zlecone przez opiekuna merytorycznego;

potwierdza obecno$¢ w dniach, w ktorych odbywa praktyke — w sposéb ustalony
W umowie;

zachowuje w tajemnicy i nie ujawnia osobom trzecim danych, informacji oraz
dokumentéw, do ktorych miat dostep w trakcie realizacji praktyki;

przestrzega postanowien zawartych w obowigzujacych przepisach prawa zwigzanych
z ochrong danych osobowych oraz ochrong informacji poufnych;

zabezpiecza w sposob nalezyty, przed dostgpem 0sob trzecich, dane, informacje oraz
dokumenty, do ktoérych ma dostep w trakcie realizacji praktyki, w tym nosniki, na
ktorych te dane, informacje lub dokumenty zostaty utrwalone, oraz inne narzgdzia,
przy uzyciu ktorych ma dostep do danych, informacji oraz dokumentow;

trwale usuwa, niezwlocznie po zakonczeniu lub przerwaniu praktyk, wszelkich dane,
informacje oraz dokumenty przekazane mu przez Ministerstwo Infrastruktury;

uzywa powierzony przez Ministerstwo Infrastruktury sprzet zgodnie z jego
przeznaczeniem,  instrukcjami  technicznymi, regulaminami  uzytkowania
I poleceniami oraz podejmuje uzasadnione dziatania w celu zachowania jego
bezpieczenstwa, a takze zwraca sprzet w dniu zakonczenia praktyki.

11. Laureat Programu, bez uprzedniej, pisemnej zgody Ministerstwa Infrastruktury, nie moze
wykorzystywac oraz udostepnia¢ danych, informacji oraz dokumentéw, do ktérych miat dostep
w trakcie realizacji praktyki, w innych celach niz wynikajace z indywidualnego harmonogramu
praktyk.



12. Laureat Programu jest obowigzany do ochrony danych osobowych w sposdb zgodny
z przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, regulacjami wewngtrznymi
w zakresie ochrony danych osobowych obowigzujacymi w Ministerstwie Infrastruktury oraz
do przestrzegania zakresu udzielonego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

13. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 12, jest wydawane indywidualnie dla kazdego
Laureata Programu, zgodnie z obowigzujgcymi w Ministerstwie Infrastruktury procedurami.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 8.

1. Decyzje Organizatora sa ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.
2. Prawo do wynagrodzenia nie moze by¢ przeniesione na rzecz osob trzecich.

3. Probki prac i testy Uczestnikow rekrutacji do Programu Organizator niszczy w terminie do 30
dni od dnia zakonczenia rekrutacji .

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach rekrutacji do Programu stosuje si¢
W szczegolnosci przepisy:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 2 2023 r. poz. 1610, z p6zn.
zm.);

2) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022
r. poz. 2509);

3) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1, z pdzn zm.).



