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Zaproszenie do skladania ofert
Ww postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego 0 wartosci mniejszej
niz 130 000 zlotych netto

na dostawe materialow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych
dla Prokuratury Regionalnej w Rzeszowie

Rozdzial I. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Prokuratura Regionalna w Rzeszowie
ul. Hetmanska 45 d
35-078 Rzeszow

Rozdzial II. Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych — art. 2
ust.] pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U.
72021 r., poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

Rozdzial I11. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa fabrycznie nowych materiatow eksploatacyjnych:
tonerow, tuszy, bebnow, pojemnikow na zuzyty toner do drukarek komputerowych
i urzadzen wielofunkcyjnych dla Prokuratury Regionalnej w Rzeszowie z siedziba przy
ul. Hetmanskiej 45d w Rzeszowie.

2. Szczegotowe zapotrzebowanie zamawiajacego zawierajace typ urzadzenia, rodzaj
materialdw eksploatacyjnych oraz ich ilosci oOkre§lone zostalo w  Formularzu
asortymentowo-cenowym stanowigcym zalacznik nr 2 do Zaproszenia.

3. Zamawiajacy dopuszcza dostawe materiatow  eksploatacyjnych réwnowaznych
0 parametrach nie gorszych (wydajno$¢ tonera i jakos¢ wydruku) jak oryginat
produkowany przez producenta urzadzenia, w ktorym beda eksploatowane, za wyjatkiem
materialow do urzadzen:

1) Sharp MX-5071 (poz. 17-20 oraz 25 Formularza asortymentowo-cenowego),
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2) Ricoh MP 3350C (poz. 21 Formularza asortymentowo-cenowego),
3) Ricoh MP C3004SP (poz. 22-24 Formularza asortymentowo-cenowego),

. Do urzadzen wymienionych w ust. 3 pkt. 1 - 3 (tj. Sharp MX-5071, Ricoh MP 3350C,
Ricoh MP C3004SP) wymagana jest dostawa materiatow oryginalnych. Dostarczone
materialy muszg by¢ oryginalne tzn. wyprodukowane przez producenta urzadzenia,
w ktorym beda eksploatowane.

Dostarczone materiaty eksploatacyjne muszag posiada¢ na opakowaniach znaki firmowe
producenta, nazwe (typ, symbol) materiatu, numer katalogowy, informacj¢ do jakiego
urzadzenia s3 dedykowane, date produkcji. W przypadku dostawy produktow
rownowaznych wymagane jest podanie na opakowaniu oznaczenia oryginalnego
materialu eksploatacyjnego, ktorego dotyczy zamiennik (produkt rownowazny). Materiaty
muszg by¢ dostarczone do zamawiajacego w oryginalnych, pierwotnych opakowaniach
producenta.

. Wykonawca musi zagwarantowac, ze wszystkie dostarczone materiaty eksploatacyjne sa

fabrycznie nowe, nienoszace oznak uszkodzen zewnetrznych oraz uprzedniego uzywania,

nieregenerowane, do produkcji ktorych zostaty wykorzystane elementy w 100% nowe,
niepochodzace z recyklingu, nieprefabrykowane, niewchodzace wczesniej w czgséci ani

w calosci w sklad innych artykutdow, oryginalnie fabrycznie zamknigte. Dodatkowo

materialy eksploatacyjne musza by¢ fabrycznie opakowane w sposob chronigcy kasete

z tonerem po wyjeciu z opakowania zewngtrznego (opakowania wewnetrzne). Kazda

kaseta oraz opakowanie z tonerem muszg ponadto posiada¢ zabezpieczenie

umozliwiajace rozpoznanie, czy materiat eksploatacyjny byt otwierany/uzywany.

Materiaty powinny pochodzi¢ z biezacej produkcji - rok 2021/2022.

. Zamawiajagcy wymaga, aby przedmiot dostawy byl umieszczony w fabrycznie

oznakowanych opakowaniach z zabezpieczeniami stosowanymi przez producenta

(plomby, hologramy, itp.), ktore posiadaja oznaczenie producenta, symbol materiatu

eksploatacyjnego 1 s szczelnie zamknigte.

. Zamawiajagcy wymaga, aby dostarczone materialy eksploatacyjne posiadaly termin

przydatnosci do uzycia nie krétszy niz 24 miesigce. Okres gwarancji liczy si¢ od dnia

dostarczenia materiatow, ktorych odbior bez zastrzezen, potwierdzony zostanie przez

Zzamawiajacego protokotem odbioru. Wykonawca musi zagwarantowa¢ poprawng

jako$¢ drukowania do pelnego wyczerpania $rodka barwigcego w  okresie

przydatnosci do uzycia.

Przez material eksploatacyjny r6wnowazny zamawiajacy rozumie produkt:

— fabrycznie nowy, nieregenerowany, pochodzacy z biezacej produkcji, wytworzony
seryjnie w cyklu produkcyjnym (produkt rownowazny nie moze by¢ produktem
regenerowanym i nie moze by¢ poddany procesowi ponownego napetniania);

— produkowany pod nadzorem zintegrowanego systemu zarzadzania jakoscia i zgodnie
z wymogami norm 1SO 9001:2015 oraz ISO 14001:2015 lub norm réwnowaznych.
Zamawiajacy wymaga przedstawienia Certyfikatow potwierdzajacych, ze materialy
eksploatacyjne réwnowazne sa produkowane pod nadzorem zintegrowanego systemu
zarzadzania jako$cig 1 zgodnie z wymogami norm ISO 9001:2015 oraz ISO
14001:2015 lub norm réwnowaznych w odniesieniu do kazdej pozycji
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10.

11.

asortymentowej zatgcznika nr 2 do Zaproszenia, w ktorej Wykonawca oferuje
materiaty eksploatacyjne rownowazne;

opakowany hermetycznie, nienoszacy $ladéw uzytkowania;

ktorego wydajnos$¢, zgodnie z normg ISO/IEC 19752:2004 (lub rownowazng) dla
kaset z tonerem do monochromatycznych drukarek laserowych, ISO/IEC 19798:2007
(lub rownowazng) dla kaset z tonerem do kolorowych drukarek laserowych, oraz
ISO/IEC 24711:2007 (lub réwnowazng) i ISO/IEC 24712:2007 (lub réwnowazng) dla
kaset z tuszem do drukarek atramentowych, jest co najmniej taka jak materiatu
oryginalnego;

Uwaga:

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce materialu eksploatacyjnego innego
producenta niz producent sprzgtu, Wykonawca jest zobowigzany dolaczy¢ do oferty
dla kazdego oferowanego produktu réwnowaznego raport z testow wydajnoSci
przeprowadzonych zgodnie z normami ISO/IEC 19752 (lub rownowazng) dla kaset
z tonerem do monochromatycznych drukarek laserowych, ISO/IEC 19798 (lub
rownowazng) dla kaset z tonerem do kolorowych drukarek laserowych oraz ISO/IEC
24711:2007 (lub rownowazng) i ISO/IEC 24712:2007 (lub réwnowazng) dla kaset
z tuszem do drukarek atramentowych, wystawiony przez niezalezny podmiot
posiadajacy stosowng akredytacje (certyfikat akredytacji wydany przez Polskie
Centrum Akredytacji) do prowadzenia badan w zakresie testowania wydajnosci
materialow eksploatacyjnych potwierdzajacy, ze wydajnos¢ oferowanych
materialow eksploatacyjnych jako réwnowazne w stosunku do oryginatu jest co
najmniej taka jak materiatu oryginalnego wyprodukowanego przez producenta
drukarek (wydajnos¢ ta wykazana zostata przez zamawiajacego w kolumnie ,,I11”
Formularza asortymentowo - cenowego stanowigcego zalgcznik nr 2 do Zaproszenia);

ktéry zapewnia jakos¢ wydruku co najmniej taka, jak material oryginalny, zalecany
przez producenta sprzgtu;
ktory nie ogranicza petnej wspolpracy z programem sprzg¢tu, monitorujgcym stan
zasobnikow z tonerem;
ktory w zadnym stopniu nie narusza praw patentowych ani innej wlasnosci
intelektualnej;
w ktérym do produkcji materialow eksploatacyjnych nie zostaty uzyte sktadniki
poprzednio eksploatowane, uzupeilniane badz przerabiane lub pochodzace
z recyklingu. Nie dopuszcza si¢ materiatéw eksploatacyjnych, w ktorych obudowa,
chip badz jakikolwiek inny element byt powtornie wykorzystany w procesie produkcji
materiatu;
w ktorym zastosowano toner dopasowany do pracy z danym urzadzeniem.
W przypadku zaoferowania materiatu (produktu) réwnowaznego, na WykonawcCy
spoczywa obowiazek wykazania, ze zaoferowane materiaty eksploatacyjne do drukarek
sa rownowazne w stosunku do produktow oryginalnych. Stosowanie materialow
eksploatacyjnych nie moze powodowa¢ uszkodzen, awarii eksploatowanego sprzgtu
oraz wysypywania si¢ tonera z kasety do wnetrza drukarki.
W przypadku ujawnienia w okresie gwarancji wad materiatow eksploatacyjnych,
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Wykonawca zobowigzany bedzie do bezptatnej ich wymiany na nowe, wolne od wad,
w terminie nie dluzszym niz 2 dni robocze od momentu zgloszenia tego faktu przez
zamawiajacego. Zgloszenia dokonywane beda poczta elektroniczng w dni robocze
(. od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy)
w godzinach od 07:30 do 15:30. W przypadku zgloszenia otrzymanego po godzinie
15.30, czas wymiany liczy si¢ od godziny 7:30 nast¢pnego dnia roboczego. Wykonawca
zobowigzany bedzie dostarczy¢ nowe materiaty eksploatacyjne, wolne od wad, do
siedziby zamawiajacego, na wlasny koszt.

W przypadku wymiany materiatow eksploatacyjnych na nowe, wolne od wad, okres
gwarancji biegnie na nowo, od daty ich odbioru.

Wykonawca odpowiada za wuszkodzenie urzadzen drukujacych spowodowane
uzywaniem zaoferowanych materiatow eksploatacyjnych rownowaznych.

W przypadku dostarczenia materiatow eksploatacyjnych rownowaznych, ktérych uzycie
spowoduje uszkodzenie urzadzenia drukujacego, potwierdzone przez przedstawiciela
autoryzowanego serwisu producenta urzadzen - Wykonawca zobowiazany bedzie do
usuniecia tych uszkodzen w autoryzowanym serwisie producenta urzadzen na swoj
koszt w terminie do 7 dni kalendarzowych liczonych od daty zgloszenia
uszkodzenia przez zamawiajacego (droga faksowa lub elektroniczna) oraz do
zwrotu kosztow zwigzanych z wydaniem opinii/ekspertyzy, jezeli wskaze ona, iz
uszkodzenie nastapito z ww. powodu.

W przypadku nieusuni¢cia przez Wykonawce uszkodzen w ww. terminie, zamawiajacy
uprawniony jest do usunigcia uszkodzen na koszt 1 ryzyko Wykonawcy.

Wykonawca na swoj koszt dostarczy zamawiajacemu na czas naprawy urzadzenie
zastepcze 0 takich samych lub wyzszych parametrach i funkcjonalnosci wraz
z materiatami eksploatacyjnymi przeznaczonymi do dostarczonego urzadzenia
zastepczego w ilosci wystarczajacej na czas naprawy urzadzenia, W terminie do 2 dni
roboczych liczonych od dnia zgtoszenia dokonanego (drogg elektroniczng lub faksows)
przez zamawiajacego, przy czym za dni robocze uznaje si¢ okres od poniedziatku do
piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

W przypadku trwalego uszkodzenia urzadzenia drukujacego z przyczyn, o ktérych
mowa w ust. 13 w zw. z ust. 14 tj. braku mozliwosci dokonania naprawy, Wykonawca
zobowigzany bedzie do dostarczenia na wilasny koszt zamawiajagcemu fabrycznie
nowego urzadzenia 0 takich samych lub wyzszych parametrach (standardzie
i funkcjonalnosci) w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia zgtoszenia (droga
elektroniczng lub faksowa) przez zamawiajacego, przy czym za dni robocze uznaje si¢
okres od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

W przypadku, gdy dostarczony material eksploatacyjny rownowazny spowoduje
konieczno$¢ konserwacji urzgdzenia (np. czyszczenie wngetrza drukarki spowodowane
wysypywaniem si¢ tonera, wymian¢ elementéw eksploatacyjnych tj. rolek, watkow,
fuserow, itp.), Wykonawca zobowiazany bedzie do wykonania konserwacji
urzadzenia na wlasny koszt w calym okresie uzywania dostarczonych materialow
eksploatacyjnych. Wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem konserwacji , w tym
koszty dojazdu do zamawiajacego pokrywa Wykonawca. Zobowiazanie, o ktorym
mowa powyzej powinno by¢é wykonane w czasie nie dtuzszym niz 2 dni robocze
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liczone od momentu zgloszenia przez zamawiajacego koniecznosci przeprowadzenia

konserwacji urzadzenia. Zgloszenia dokonywane bg¢da poczta elektroniczng w dni
robocze (tj. od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy)
w godzinach od 07:30 do 15:30. W przypadku zgloszenia otrzymanego po godzinie
15.30, czas liczy si¢ od godziny 7:30 nastepnego dnia roboczego.

Zamawiajacemu przyshuguje prawo do przeprowadzenia konserwacji urzadzenia
wraz z wymiana elementéw eksploatacyjnych na koszt i ryzyko Wykonawcy
w przypadku przekroczenia czasu wykonania konserwacji o 1 dzien roboczy.
Wykonawca zobowigzany bedzie do dwukrotnego wykonania przegladu i konserwacji
drukarek zamawiajacego, w ktorych uzywane beda tonery i tusze dostarczone przez
Wykonawce, w okresie 12 miesiecy od daty dostawy materiatdéw eksploatacyjnych do
zamawiajagcego (nie dotyczy urzadzen wielofunkcyjnych Ricoh i Sharp). Przeglad
i konserwacja drukarek powinny obejmowac nastepujace czynnosci:

1) odkurzanie urzadzen z wszelkich nieczystosci,

2) oczyszczenie uktadu skanowania majacego bezposredni wptyw na jako$¢ wydruku,
3) oczyszczenie uktadu napedowego urzadzen,

4) oczyszczenie uktadu zgrzewania,

5) oczyszczenie toru prowadzenia papieru,

6) smarowanie elementow uktadu napedowego,

7) sprawdzenie prawidlowosci pracy urzadzenia.

Termin wykonania przegladu wraz z konserwacja wynosi 14 dni kalendarzowych od
momentu pisemnego zgloszenia przez zamawiajacego. Zgloszenia dokonywane beda
poczta elektroniczng na wskazany adres e-mail: ...l w dni
robocze (tj. od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy)
w godzinach od 07:30 do 15:30. W przypadku zgloszenia otrzymanego po godzinie
15.30, termin liczy si¢ od godziny 7:30 nastgpnego dnia roboczego.

Wykonanie przegladu i konserwacji potwierdzone zostanie protokotem. Wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przegladow i konserwacji obcigzaja Wykonawce.
W przypadku niewykonania przegladu przez Wykonawce, zamawiajacy moze dokonac
przegladu na koszt 1 ryzyko Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru od zamawiajacego zuzytych materiatow
eksploatacyjnych, dostarczonych przez Wykonawce w ramach obowigzujacej Umowy,
na kazde zgloszenie zamawiajacego ztozone droga e-mailowa W okresie 24 miesiecy
liczac od daty dostawy towaru do zamawiajacego. Wykonawca dokona odbioru
zuzytych materialow eksploatacyjnych w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
zgloszenia potrzeby odbioru przez zamawiajgcego. Wszelkie koszty zwigzane
z odbiorem, transportem i utylizacja zuzytych materialow eksploatacyjnych obcigzaja
Wykonawcg.

Zamawiajacy dopuszcza, aby odbiér zuzytych materialow eksploatacyjnych, o ktorym
mowa w ust. 19, dokonany zostat przez wskazany przez Wykonawce Podmiot.
Wykonawca lub wskazany przez niego Podmiot winien by¢ zarejestrowany w rejestrze
BDO (bazie danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami) oraz
winien posiada¢ stosowne zezwolenie na transport i zbieranie odpadow zgodnie
z ustawg o odpadach, tak aby zamawiajacy jako wytworca/posiadacz odpadow mogt

5



przekaza¢ odpowiedzialno$¢ za gospodarowanie odpadami Wykonawcy lub innemu
wskazanemu przez Wykonawce Podmiotowi.

22. Uzupehienie opisu przedmiotu zaméwienia w zakresie postanowien nieuregulowanych
zapisami niniejszego Rozdziatu stanowi rowniez Wzor umowy stanowiacy zalacznik nr
4 do Zaproszenia.

Rozdzial IV. Termin wykonania zaméwienia

Zamoéwienie zostanie zrealizowane w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy.

Rozdzial V. Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

W przypadku sktadania oferty wspolnej, Zaden z Wykonawcow nie moze podlegaé wykluczeniu
z postepowania.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce jezeli zachodza
przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) - zwanej dalej ,,ustawa”, tj.:

1) wykonawcg oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg
lub bgdaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujacag w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217, 2105 1 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy.



Powyzsze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania Ww. okoliczno$ci. W przypadku
Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, zamawiajacy odrzuca oferte
takiego Wykonawcy.

W przypadku wspodlnego ubiegania si¢ Wykonawcow o udzielenie zamowienia, zamawiajacy
bada czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z Wykonawcow.

Rozdzial V1. Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych od Wykonawcow

1. Wykaz wymaganych dokumentow:

1)
2)
3)

Formularz oferty - zalacznik nr 1 do Zaproszenia;

Formularz asortymentowo-cenowy - zalacznik nr 2 do Zaproszenia;
Pelnomocnictwo upowazniajace do reprezentowania Wykonawcy - jezeli zostato
ustanowione, badz do reprezentowania WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych sig
o zamowienie. W_przypadku skladania oferty przez wspdlnikéw spdtki cywilnej
nalezy do oferty dotaczyé kopie umowy spotki cywilnej, potwierdzong za zgodno$é
z oryginalem przez Wykonawce.

2. Wykaz wymaganych oswiadczen potwierdzajacych wykazanie braku podstaw do
wykluczenia:

1)

aktualne na dzien skladania ofert O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania z powodoéw okre§lonych w niniejszym Zaproszeniu -
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do Zaproszenia.

W przypadku sktadania oferty wspolnej kazdy z Wykonawcow sklada odrebne oswiadczenie.

3. Wykaz wymaganych dokumentéw, w celu potwierdzenia, ze oferowane materialy
eksploatacyjne odpowiadajg wymaganiom okre§lonym przez zamawiajgcego:

1)

2)

w przypadku zaoferowania materiatow rownowaznych Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ wraz z oferta dla kazdego oferowanego materialu rownowaznego raport
z testow wydajnosci przeprowadzonych zgodnie z normami ISO/IEC 19752 (lub
rownowazng) dla kaset z tonerem do monochromatycznych drukarek laserowych,
ISO/IEC 19798 (lub réwnowazng) dla kaset z tonerem do kolorowych drukarek
laserowych oraz ISO/IEC 24711:2007 (lub rownowazng) i ISO/IEC 24712:2007 (lub
rownowazng) dla kaset z tuszem do drukarek atramentowych, wystawiony przez
niezalezny podmiot posiadajacy stosowna akredytacje (certyfikat akredytacji
wydany przez Polskie Centrum Akredytacji) do prowadzenia badan w zakresie
testowania wydajnosci materialow eksploatacyjnych, jako $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wydajnos¢ oferowanych materiatow eksploatacyjnych jako
rownowazne jest co najmniej taka jak materialu oryginalnego wyprodukowanego
przez producenta drukarek;

w przypadku zaoferowania materiatow rownowaznych Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ wraz z oferta w odniesieniu do kazdej pozycji asortymentowej zalacznika nr 2
do Zaproszenia, w ktorej] Wykonawca oferuje materiaty eksploatacyjne rownowazne
Certyfikaty 1SO 9001:2015, ISO 14001:2015 lub réwnowazne potwierdzajace,
ze materialty eksploatacyjne réwnowazne sa produkowane pod nadzorem
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zintegrowanego systemu zarzadzania jako$cig i zgodnie z wymogami norm ISO
9001:2015 oraz ISO 14001:2015 lub norm réwnowaznych.

4. Ponadto do oferty zaleca si¢ dotgczyC aktualng informacje z Krajowego Rejestru
Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

W przypadku sktadania oferty wspolnej kazdy z Wykonawcow sktada odrebny dokument.

5. Dokumenty wymienione w ust. 1 pkt 1 i 2 nie podlegaja uzupetnieniu.

6. Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 oraz w ust. 2
i 3 lub dokumenty te sa nickompletne lub zawieraja btedy, zamawiajacy wezwie
Wykonawce do ich zlozenia, poprawienia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie,
chyba ze pomimo ich zlozenia oferta podlega odrzuceniu lub zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoéOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub innych dokumentéow sktadanych w postepowaniu.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli zlozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie wykazuja mozliwosci wykonania zamdwienia zgodnie
z opisem przedmiotu zaméwienia i wymaganiami okre§lonymi w Zaproszeniu do
sktadania ofert.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ jezeli zostata ztozona przez Wykonawce:
1) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
2) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie wymaganych przez Zamawiajacego
o$wiadczen lub dokumentow.

Rozdzial V1I. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym  zalacznik nr 1 do
Zaproszenia oraz dotaczy¢ Formularz asortymentowo-cenowy — stanowiacy zalacznik
nr 2 do Zaproszenia. Formularz oferty oraz formularz asortymentowo-cenowy nie
podlegaja uzupetnieniu. Nie ztozenie tych dokumentéw skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty przez zamawiajacego.

2. Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta oraz kazdy z zalacznikéw winny by¢ podpisane (w sposob umozliwiajacy
identyfikacj¢ osoby) przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
(stosowne upowaznienie winno wynika¢ z dokumentu rejestracyjnego). W przypadku

podpisywania oferty przez osobe niewymieniona w dokumencie rejestracyjnym,
nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo winno by¢ podpisane przez
osoby, ktérych uprawnienie wynika z dokumentu rejestracyjnego.

UWAGA:
Oferta winna byé podpisana w sposdob umozZliwiajgcy identyfikacje osoby tj. powinna
zawieral czytelny podpis Wykonawcy — osoby upowaznionej do reprezentowania




© NG

Wykonawcy lub podpis i pieczatke imienng. Pieczel firmowa zawierajgca imie i nazwisko

przedsiebiorcy nie jest pieczecig imienng.

W przypadku sktadania dokumentéw w formie kserokopii, muszg by¢ one poswiadczone
za zgodnos$¢ z oryginatem przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
ktorej upowaznienie wynika z dokumentu rejestracyjnego lub udzielonego
pelnomocnictwa. Niniejsze poswiadczenie winno by¢ sporzadzone w  sposob
umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej podpis. Wykonawcy zobowigzani sg do
przedstawienia dokumentow zawierajacych stwierdzenia zgodne z faktami i stanem
prawnym istniejacym na dzien sktadania ofert.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia, pod rygorem jej odrzucenia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych lub wariantowych.

Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. \WWykonawcy
ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamoOwienia sg zobowigzani do ustanowienia
pelnomocnika i zlozenia pelnomocnictwa, o ktorym mowa w Rozdziale V1 ust. 1 pkt 3
Zaproszenia, do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ wraz z ofertg:

1) Formularz asortymentowo-cenowy — stanowigcy zatacznik nr 2 do Zaproszenia,

2) Oswiadczenie — stanowigce zatgcznik nr 3 do Zaproszenia,;

3) Dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale V1 ust. 3 pkt 1 1 2 Zaproszenia;

4) Pelnomocnictwa, o ktorych mowa w Rozdziale VI ust. 1 pkt 3 Zaproszenia (jezeli
zostaty ustanowione i o ile sg konieczne) oraz umowe spotki cywilnej w przypadku
sktadania oferty przez wspdlnikow spoétki cywilnej.

Rozdzial V1I1. Opis sposobu obliczenia ceny

1.
2.
3.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Rozliczenia pomi¢dzy zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.
Wykonawca okresli ceny jednostkowe 1 cen¢ oferty z dokladnoscig do setnych czesci
zlotego.

Wykonawca zobowigzany jest do wyceny wszystkich pozycji wymienionych
w_Formularzu asortymentowo-cenowym. Brak pozycji, niewypehienie jakiejkolwiek
pozycji Formularza asortymentowo-cenowego spowoduje odrzucenie oferty.

Calkowita warto$¢ brutto oferty zostanie podana przez Wykonawce w Formularzu
oferty oraz w Formularzu asortymentowo-cenowym. W przypadku rozbieznosci
dotyczacej wartosci oferty podanej w Formularzu oferty 1 Formularzu asortymentowo -
cenowym wigzaca jest warto$¢ oferty podana przez Wykonawce w Formularzu
asortymentowo-cenowym. Zamawiajacy poprawi rozbieznos$¢ jako oczywista pomyitke
pisarska.

Ceng oferty za przedmiot zamdwienia nalezy poda¢ poprzez przeniesienie calkowitej
warto$ci brutto wyliczonej w Formularzu asortymentowo-cenowym (Zatacznik nr 2 do
Zaproszenia) do Formularza oferty (Zalacznik nr 1 do Zaproszenia).




7.

Ceny jednostkowe oraz cena oferty sg stale i nie podlegajg zmianie w trakcie realizacji
zamdwienia publicznego.

Cena oferty obejmuje catkowity koszt wykonania zamowienia i uwzglednia wszystkie
koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamodwienia, o ktorych mowa w niniejszym
Zaproszeniu. W ramach wynagrodzenia okreslonego w ofercie Wykonawca zapewni
transport 1 rozladunek materiatow eksploatacyjnych do siedziby zamawiajacego oOraz
zobowigzany jest do wniesienia dostarczonych materiatow do pomieszczen wskazanych
przez Zamawiajacego.

Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzilby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaré6w 1 uslug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie

prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto§¢ bez kwoty podatku. Brak takiej informacji
oznacza¢ bedzie, iz  wybor oferty NIE BEDZIE prowadzi¢ do powstania
u zamawiajacego obowigzku podatkowego.

Rozdzial IX. Opis kryteriow, ktorymi bedzie si¢ kierowal zamawiajacy przy wyborze

3.
1)
2)

3)

oferty oraz sposéb oceny ofert

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

Ceng oferty (catkowita warto$¢ brutto oferty) Wykonawca okresli w Formularzu oferty
(Zatacznik nr 1 do Zaproszenia).

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng, ktoéra nie podlega
odrzuceniu.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

oczywiste omylki pisarskie;

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig Zaproszenia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Rozdzial X. Informacja o0 sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego

1.

z Wykonawcami, wyjasnienia tresci Zaproszenia

W postepowaniu komunikacja migdzy zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢
zgodnie z wyborem zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie
lub przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
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2. Wszelkie pytania dotyczace przedmiotowego zamoéwienia nalezy przesytaé droga
elektroniczng na adres ksiegowosc.rprze@prokuratura.gov.pl.

3. Osobami uprawnionymi do kontaktow ze strony zamawiajgcego sa:

— Magdalena Sierzg¢ga — tel. 17 50-61-365;
— Marcin Czekaj — tel. 17 50-61-333.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie treSci Zaproszenia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci wplynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia wptynie po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w ust. 4 lub bedzie dotyczyé¢ udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajagcy udostepnia na wilasnej stronie
internetowe;j.

7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScig Zaproszenia do sktadania ofert a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego
pozniejsze oswiadczenie zamawiajgcego.

Rozdzial XI. Termin skladania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22.06.2022 r. do godz. 15:00 za pomoca
srodkow  komunikacji  elektronicznej w  formacie pdf na adres email:
ksiegowosc.rprze@prokuratura.gov.pl.

2. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

Rozdzial XIl. Termin zwiazania ofertg

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania
ofert.

Rozdzial XIIl. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po
wyborze oferty

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje rdwnocze$nie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o ofertach
odrzuconych oraz zamieszcza ja na stronie internetowej Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy informuje Wykonawce, ktorego oferta zostala odrzucona podajac
uzasadnienie odrzucenia oferty.

3. Z Wykonawcg wybranym w postepowaniu zawarta zostanie umowa w formie pisemnej.

Rozdzial XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy

1. Wzbér umowy stanowi zalacznik nr 4 do Zaproszenia.
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2. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z wiasciwego rejestru albo w aktualnym
wpisie do centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej lub pelnomocnik,
ktéry przedstawi stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo winno by¢ podpisane przez
osoby, ktorych uprawnienie wynika z dokumentu rejestracyjnego. Petnomocnictwo nalezy
zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

Rozdzial XV. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow Zaproszenia bez podania
przyczyny.

2. Zamawiajacy moze, w kazdym momencie odstapi¢ od prowadzenia postgpowania lub
uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

3. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach zamawiajacego oraz ustawie Pzp, jezeli zamawiajacy powoluje si¢ na
przepisy tej ustawy.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego pozyskanych
bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza (osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadzgca
dzialalno$¢ gospodarcza)

W zwigzku z treScig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej RODO, Prokuratura Regionalna informuje,
ze:

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Regionalna z siedzibg przy ul. Hetmanskiej 45d, 35 — 078 Rzeszow tel. 17 50 61 300,
e-mail. sekretariat@rzeszow.pr.gov.pl.

2. Inspektorem ochrony danych w Prokuraturze Regionalnej w Rzeszowie jest Karolina
Wojtaszek, e-mail: iod@rzeszow.pr.gov.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane sa w celu przeprowadzenia niniejszego postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

4. Podstawe prawng przetwarzania danych stanowia przepisy art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
W zwigzku z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129), zwanej dalej ustawa Pzp.
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5. Dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na

podstawie przepisOw prawa lub umowy, w szczegolnosci osobom lub podmiotom, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy
Pzp.

Dane osobowe s3 przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz do czasu przedawnienia
ewentualnych roszczen. Ponadto, dane osobowe beda przechowywane przez okres
archiwizacji dokumentow wynikajacy z przepisow prawa.

7. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przyshuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okre§lonych w art. 15
RODO. W przypadku gdy wykonanie obowigzkoéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 —
3 RODO wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadad
wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postgpowania o udzielenie zamowienia — art. 75 Pzp;

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych na zasadach okreslonych
w art. 16 RODO. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze:

a) skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawag
Pzp — art. 19 ust. 2 ustawy Pzp,

b) naruszaé integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikéw — art. 76 ustawy Pzp;

3) ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkéw okre§lonych
wart. 18 ust. 2 RODO, z tym ze wystagpienie z takim zadaniem nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postgpowania —
art. 19 ust. 3 ustawy Pzp;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki 2,
00 — 193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych jej
dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane nie przyshuguje prawo:

10.

11.

1) usuniecia danych osobowych —art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 7 ppkt 1 — 3 nalezy skontaktowac si¢

z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej

danych kontaktowych.

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
W przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
z ustawy Pzp.

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
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Zalaczniki:

1.
2. Formularz asortymentowo - cenowy — zatacznik nr 2;
3.

4. Wzor umowy — zatgcznik nr 4.

IMS

Formularz oferty — zatacznik nr 1;

Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr 3;

Prokurator Regionalny

Signed by /
Podpisano przez:

Jerzy Stefan
Dybus

Date / Data:
2022-06-13 13:06
Podpis Kierownika zamawiajacego

lub osoby upowaznionej
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