DZIENNIK URZEDOWY
ISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

Elektronicznie podpisany przez
. . Marta Emilia Kubalewska
Warszawa, dnia 13 grudnia 2024 r. Data: 2024.12.13 16:07:41 +01'00'

Poz. 284

ZARZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 10 grudnia 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa Sprawiedliwosci
i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie SprawiedliwoSci

Na podstawie art. 6 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 164) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa
Sprawiedliwosci i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2011 r. poz. 10,
z p6zn. zm.") wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w tytule zarzadzenia okreslenie przedmiotu zarzadzenia otrzymuje brzmienie:
W sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci”;
2) w § 1 uchyla sig pkt 1;
3) uchyla si¢ zalacznik nr 1 do zarzadzenia;
4) w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia:
a) uchyla si¢ hasto klasyfikacyjne klasy 92,
b) klasa 0131 otrzymuje brzmienie:

0131 | Srodki ewidencyjne obiegu dokumentéw | B5 | W tym pomocniczy rejestr korespondencii, ksigzka
jawnych i czynnosci kancelaryjnych pocztowa, rejestry przesytek, itp.

c) w klasie 0161 w uwagach skresla si¢ wyrazy ,, Treningi statego dyzuru.”,
d) klasa 0165 otrzymuje brzmienie:

0165 Kontrole realizacji zadan obronnych | A Plany, programy i wystapienia pokontrolne
w jednostkach organizacyjnych z kontroli realizacji zadan obronnych w jednostkach
podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci organizacyjnych podlegtych Ministrowi
lub przez niego nadzorowanych Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych.

e) w klasie 0166 uwagi otrzymujg brzmienie:
,Roczne wykazy planowanych ¢wiczen, plany ¢wiczen, materialy szkoleniowe, inna dokumentacja dotyczaca realizacji szkolenia
obronnego.”,

f) w klasie 0167 uwagi otrzymujg brzmienie:
W tym realizacja procesu wylaczenia pracownikow od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny.”,

g) w klasie 0172 uwagi otrzymuja brzmienie:
,,Program Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych, inne programy obronne.”,

h) klasy 054 i 055 otrzymuja brzmienie:

054 Pozostate wystapienia kierowane do BES | W tym wystapienia obywateli niestanowigce
Ministerstwa Sprawiedliwosci zatatwiane wniosku lub skargi w rozumieniu przepisow ustawy
bezposrednio z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania

administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572),
Wwystapienia pozostajace we wiasciwosci Gabinetu
Politycznego Ministra, wystapienia wymagajace
bezposredniego nadzoru Ministra Sprawiedliwosci.

" Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2012 r. poz. 14, z 2013 r. poz. 1 i 283, z 2014 r. poz. 180,
z 2015 r. poz. 82, z 2016 r. poz. 85, 166 i 215, z 2017 r. poz. 271, z 2018 r. poz. 153, 339 i 344, z 2019 r. poz. 124, 197 i 259, z 2020 r. poz. 262,
72021 r. poz. 317,z 2022 r. poz. 221 oraz z 2023 r. poz. 201 i 203.
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055 Pozostate wystapienia kierowane do B2
Ministerstwa Sprawiedliwos$ci przekazane
do zalatwienia wg wlasciwosci

1) po klasie 055 dodaje si¢ klas¢ 056 w brzmieniu:

056 Analizy sposobu zalatwiania skarg, A W tym informacje roczne prezesow sadow
wnioskow, petycji i pozostatych apelacyjnych o nieprawidtowosciach
wystapien stwierdzonych w wyniku rozpatrzenia skarg.

j) klasa 082 otrzymuje brzmienie:

082 Udostepnianie informacji
0820 Udostgpnianie informacji publicznej BEI10
0821 Udostepnianie i przekazywanie B10

informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystania w ramach
otwarto$ci danych

k) w klasie 0912 uwagi otrzymuja brzmienie:
”W tym kontrole przeprowadzane na zlecenie Prezesa Rady Ministrow.”,
1) klasa 0913 otrzymuje brzmienie:

0913 Kontrole i audyty prowadzone przez BE10 | Pytania kontrolne, dokumenty pokontrolne, w tym
podmioty zewnetrzne poza Ministerstwem zawierajace wnioski pokontrolne systemowe lub
Sprawiedliwosci i jednostkami de lege ferenda oraz inne pisma skierowane do
organizacyjnymi podlegtymi Ministra Sprawiedliwo$ci przez Najwyzsza Izbe
Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez Kontroli, organy administracji rzadowej lub inne
niego nadzorowanymi podmioty.

m) po klasie 0913 dodaje si¢ klas¢ 0914 w brzmieniu:
[ ] | o914 |Ksigzki kontroli | BEs |

n) klasa 221 otrzymuje brzmienie:

221 Eksploatacja elektronicznych systemow | B5 Dotyczy uzytkowania oraz obstugi systemow,
wspierajacych ochrong fizyczna w tym rozbudowy, naprawy, konserwacji,
przegladow.

0) po klasie 222 dodaje si¢ klas¢ 223 w brzmieniu:

223 Ochrona i zabezpieczenie obiektow oraz | BS Wspolpraca z organami ochrony bezpieczenstwa
0sob i porzadku publicznego, inna dokumentacja
zwiazana z ochrong fizyczna obiektéw oraz osob.

p) w klasie 466 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie:
,.Zaktady poprawcze, schroniska dla nieletnich, okr¢gowe osrodki wychowawcze 1 opiniodawcze zespoty sadowych specjalistow
— legislacja”,

q) po klasie 546 dodaje si¢ klas¢ 547 w brzmieniu:

547 Obstuga spraw z zakresu przetwarzania | BS
danych w systemach informatycznych
sadownictwa i prokuratury

r) w klasie 5502 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie:

,,Organizacja zatrudnienia w zaktadach poprawczych, schroniskach dla nieletnich i okrggowych osrodkach wychowawczych”,
s) w klasie 574 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie:

»Sprawy osobowe pracownikow zaktadow poprawczych, schronisk dla nieletnich i okrggowych osrodkow wychowawczych”,
t) w klasie 604 kategoria archiwalna otrzymuje brzmienie: ,,B10”,
u) w klasie 7013 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie:

»Wizytacje, lustracje i kontrole zaktadéw poprawczych, schronisk dla nieletnich i okr¢gowych osrodkéw wychowawczych”,
v) klasa 7033 otrzymuje brzmienie:

7033 Kierowanie i przenoszenie nieletnich do | BS Whnioski o wytypowanie okrggowego osrodka
okregowych osrodkoéw wychowawczych wychowawczego i korespondencja z tym zwigzana.
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w) po klasie 7033 dodaje si¢ klas¢ 7034 w brzmieniu:

7034

Kierowanie i przenoszenie nieletnich
do mtodziezowych o$rodkow
wychowawczych

BS

Whioski o wytypowanie mlodziezowego osrodka
wychowawczego i korespondencja z tym zwigzana.

x) klasa 705 otrzymuje brzmienie:

705

Zaktady poprawcze, schroniska dla
nieletnich i okregowe osrodki
wychowawcze

7050

Organizacja zakladow poprawczych,
schronisk dla nieletnich i okregowych
osrodkow wychowawczych

Interpretacje przepisow, analizy problemowe,
opinie, wlasne ustalenia.

7051

Edukacja w zaktadach poprawczych,
schroniskach dla nieletnich i okrggowych
osrodkach wychowawczych

BES

7052

Opieka zdrowotna w zaktadach
poprawczych, schroniskach dla nieletnich
i okregowych osrodkach wychowawczych

BS

7053

Raporty sytuacyjne z zaktadow
poprawczych, schronisk dla nieletnich
i okregowych osrodkow wychowawczych

BE10

7054

Nadzér pedagogiczny i zwierzchni
Ministra Sprawiedliwosci nad zaktadami
poprawczymi, schroniskami dla nieletnich
i okregowymi o$rodkami
wychowawczymi

BES

Pozostate zadania wynikajace z art. 340 ust. 2 pkt 1,
314 ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r. 0 wspieraniu
iresocjalizacji nieletnich (Dz. U. 22024 r. poz. 978
i1228).

y) uchyla si¢ klas¢ 732,

z) klasa oznaczona dotychczas jako 733 otrzymuje oznaczenie 732,
za) klasa 841 otrzymuje brzmienie:

841

Wspolpraca migdzynarodowa w sprawach
z zakresu cywilnych aspektow
uprowadzenia dziecka za granice

8410

Whioski o zarzadzenie powrotu dziecka
z Polski

BE10

8411

Wnhioski o zapewnienie prawa do kontaktu
z dzieckiem przebywajacym w Polsce

BE10

8412

Whioski o zarzadzenie powrotu dziecka
z zagranicy

BE10

8413

Whioski o zapewnienie prawa do kontaktu
z dzieckiem przebywajacym za granica

BE10

8414

Pozostate sprawy dotyczace prawa do
kontaktoéw lub uprowadzen dzieci

BE10

zb) w klasie 842 uchyla si¢ uwagi,
zc) w klasie 8444 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie:

,»Wnioski alimentacyjne procedowane na zasadach wzajemnosci faktycznej”,

zd) po klasie 8444 dodaje si¢ klasy 8445 i 8446 w brzmieniu:

8445

Informacje i wyjasnienia dotyczace
wspolpracy migdzynarodowej

w sprawach rodzinnych z wylaczeniem
spraw alimentacyjnych

BES
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8446 Informacje 1 wyjasnienia dotyczace | BES
wspolpracy migdzynarodowej w sprawach
alimentacyjnych

ze) uchyla si¢ klase 92.

§ 2. Sprawy niezakonczone przed dniem wej$cia w zycie zarzadzenia kontynuuje si¢, z wyjatkiem spraw zarejestrowanych w klasach:
054, 055, 082, 0913, 7033, 732, 733, 8412, 8413, 8414, 8415, 8416, 8444, 920, 921 1 922. Podlegaja one ponownej klasyfikacji wedtug
nowych symboli klasyfikacyjnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Adam Bodnar

W porozumieniu:
NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Pawel Pietrzyk
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