Integracja systemu EZD RP
z Platformqg Doreczen
Elekironicznych

w ramach zadania pn.: ,,Rozwdj, wdrazanie i upowszechnianie systemu
do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjg w podmiotach
publicznych” [EZD-DOTACJA] finansowanego ze Srodkéw budzetu

panstwa w ramach dotacji celowej Ministra Cyfryzacji realizowanego
przez NASK
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Po co nam integracja?

DOSTEPNOSC
| LATWOSC
OBSLUGI

WYSYLKA DO WIELU
ODBIORCOW

AUTOMATYZACIJA
PROCESOW

NIEOGRANICZONE
MIEJSCE
PRZECHOWYWANIA
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E-Doreczenia czyli PURDE i PUH

Publiczna Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elekironicznego (PURDE) - jest o ustuga doreczania pism w postaci elektronicznej na
adres wpisany do bazy adresow elekironicznych (ADE).

Publiczna Ustuga Hybrydowa (PUH) - To ustuga polegajgca na wysytaniu pism z urzedu w postaci elek’rromcznej a nastepnie przeksztatceniu tej postaci
pisma na postac papierowq przez operatora wyznaczonego i doreczenie odbiorcy przesytki w postaci papierowe;.
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RP PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
@ m NASK - MINISTERSTWA CYFRYZACJI
NASK

Odbieranie korespondenciji
e-Doreczen (PURDE)

1 > Administracja > e-Doreczenia » e-Doreczenia Konfiguracja

Nazwa klienta skrzynki * O O O
AE:PL-61853- - -18.SYSTEM. > >
Klucz uwierzytelniajacy * m m m

- o PRZYJECIE DEKRETACJA REALIZACIJA
----- END PRIVATE KEY----- Pracownik / Kierownik jednostki Pracownik
konto Merytoryczny
techniczne

= Czynnosci automatyczne systemu:
« Nadanie nr RPW

« Pobranie danych nadawcy z BAE
Czy wtaczona

« /Zapisanie metadanych przesyiki

« Weryfikacja podpisu na dokumencie

TEST d
0 RPW/6/2024 ¥ Whniosek o dofinansowanie zakupu ksigz.. 2024-10-2 NASK‘? oreczenia ‘

O ﬁ Whniosek o dofinansowanie zakupu ksigzek (Potwierdzenie otrzymania).pdf @
O [ \Wniosek_o_dofinansowanie_zakupu_ksiazek pdf @ Q@

www.ezdrp.goVv.pl
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Przygotowanie korespondenciji
do wysyiki e-Doreczeniem

2. Skierowanie prosby o podpis O

pisma elektronicznego

O
(I

Pracownik merytoryczny Kierownik/Dyrekitor
1. Przygotowanie pisma na 3. Podpisanie elektronicznego
szablonie dokumentu I_ Z| )RP dokumentu kwalifikowanym
- podpisem elektronicznym lub
DODAJ e . . .
—y pieczeciq elektroniczng
» Plik z szablonu Podpisz dokument
Wiadomos¢ eDoreczenia Nazwa dokumentu

Rodzaj podpisu

@ Podpis kwalifikowany

4. Wysytka elektronicznego { B Podpisany [
dOkumenTU 7 Ok-l- SprOWY _
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Zainicjowanie przesyiki
e-Doreczeniem

«  Wysytka dostepna jest z poziomu akt sprawy.
« Po zaznaczeniu dokumentow przeznaczonych do wysytki w prawym menu aplikacji dostepna jest

opcja Wyslij > e-Doreczenia.

@ » Biurko » Wtoku » Sprawy : Szczegoty Anonimizator >
ODSWIEZ SPRAWE Rejestrujw RKW >
Wyslij ~

® BiT.0230.1.2024

e-Doreczenia

Tytut sprawy:  Konferencja EZD RP -listopad 2024

Listownie
Prowadzacy: Madawca: Data wszezecia: s Termin realizacji: Poczta elektroniczna
Roman Mazowiecki (specjalista ds. Bezpieczenstwa IT) BiT Sprawa wiasna B 2024-10-21 Bl 2024-11-20
Zbiorczo
Akceptuj

Do akceptac)i

Q DODAJ
Do podpisu

Akta sprawy 1

Pismo przewodnie.pdf e 2024-10-21 Kaopia do akt
Zaproszenie na konferencje informacyjng dot. systemu EZD RP.pdf Q 2024-10-21 Kopia do pism
Agenda konferencji.pdf e 2024-10-21 Natdz ochrone
Materiaty konferencyjne dla uczestnikdw docx 2024-10-21 Pobierz na dysk
Lista uczestnikow konferencjidocx 2024-10-21 Podpisz

51 RPW/7/2024 Zapytanie w sprawie konferencji cyklicznej EZD RP.xml (1] 2024-10-21

Udostepnij do realizacji
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Rejestrowanie Korespondenciji PURDE i PUH

Krok 1 Wysytane dokumenty — walidacja poprawnosci dokumentow i wskazanie
dostepnego trybu wysytki

— Rodzaj pliku zweryfikowany poprawnie dla danego trybu wysytki, mozliwa wysytka

9 Dokument nie spetnia wymagan dla danego trybu wysytki, wysytka niedostepna

Rejestrowanie korespondencji e-Doreczenia X
o Wystane dokumenty Kontakty Tryb wysytki Podsumowanie Status
Mazwa T
Agenda konferencjipdf 0.07 MB - (1 str) (Hiug 2024-10-21
Zaproszenie na konferencje informacyjna dot. systemu EZD RP.pdf 0.06 MB - (1 str) m 3024-10-21
Pismo przewodnie.pdf 0.06 MB - (1 str) 2024-10-21
10 wierszy od 1 do 3 z 3 cgotem Przejdz do stromy

taczna wielkos¢ zatacznikéw: 0.19 MB
taczna liczba stron zatgcznikéw: 3
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Warunki wysytki PURDE i PUH
walidowane przez system

PURDE PUH

Axt, .ppt, rif, .docx, .png, .gzip, xsd, .jp2, .dgn, .dxf, .dwg, .xmlenc,

Dopuszczalny format

.asic, .rng, .xsl, xslt, .pdf, xls, .svg, .7z, xps, .pptx, .wav, .m4a, .gzip, pdf
html, xhtml, .odt, .cvs, mp3, .mpeg4, .ods, .jpg, .avi, .ogg, .gml, )
.geoftiff, .odp, .jpeg, .mpg, .ogv, .docx, .tif, mpeg, .zip, .1iff, . mp4, (bez aktywnych formularzy)

far, xades, .cades, .css, .dwf, .pades, .1sl, xmlsig, .xml

Maksymalna
wielkos¢ przesyiki 500 mb 15 mb

Nazwa pliku e Bezznakdw ~"# % & *:<>2 1 /\{ ]|}

e Max. 128 znakdw

Inne Dokument po wydrukowaniu max.
98 stron
RP PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
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Komunikaty walidacji
warunkow PURDE i PUH

Niedostgpna wysylka trybem PUH. Niedozwolone W przypadku niespetnienia przez dokumenty warunkow przesytki pojawia sie

znaki w nazwie dokumentu. Lista niedozwolonych

anakow ~" 9% &*: <>71\ (]} wtasciwy komunikat, a wysytka zostaje zablokowana.

taczna wielkosc zatacznikow: 15.01 MB

n Uwaga!
taczna wielkos¢ wiadomosci e-Doreczenie z zatacznikami nie moze przekraczac 15 MB.

Uwagal!
Do wiadomosci e-Doreczenie moga zostac zataczone wytacznie nastepujgce formaty plikow: txt, rtf, pdf, xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xIsx, pptx, csv, jpg. jpeg. tif, tiff, geotiff,
png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, mda, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z.

Uwagal
A Zbyt dtuga nazwa dokumentu, maksymalna dtugos¢ wynosi 128 znakdw. Zmodyfikuj nazwe dokumentu i pondw Wysytke.

n Uwaga!
Maksymalna liczba kartek wysytki PUH: 98
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Rejestrowanie Korespondenciji
PURDE i PUH

Krok 2 Kontakty — wskazanie odbiorcdw przesyiki

UCZESTNICY SZUKA W zaktadce Uczesinicy znojdziemy
kontakt wraz z adresem ADE
zapisany na podstawie danych
. o przesytki wptywajgcej. Bedqg tu
e s e AEPL-98399-55048-UAIRT-21 wskazani takze pozostali adresaci
bedgcy uczestnikami sprawy.

Zaktadka Wyszukaj pozwoli odnalez¢ e WYSZURA
adresata w bazie kontaktdw EZD RP, :
a takze wyszukac adresata w BAE, jan
jesli jego adres ADE nie zostat

Zrad =k H Jan Kowalski
wczesnie] Zapisany. ul. tukowska 2, 15-850 Biakystok, POLSKA » WYSZUKAJ W BAE

RP PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
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Rejestrowanie Korespondenciji
PURDE i PUH

Krok 3 Tryb wysytki — wskazanie szczegdtow wysytki PURDE lubb parametrow wysytki PUH
o Wystane dokumenty o Kontakty o Tryb wysytki Podsumowanie Status

Adres doreczenia elektronicznego z ktdrego zostanie zarejestrowana korespondencja:

AEPL-61853-31562-IREJT-18

W sekcji dotyczgce] PURDE mozemy

Publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego . , . .
. « - zmodyfikowac tytut wysytanej przesytki oraz
Przesytka e-Doreczenia o 7 e . s 7

| wpisac jej Tresc.

Publiczna ustuga hybrydowa

Rejestrowana
Czarno-biaty Dwustronnie Tryb ogdlny

Zwracic do nadawcy

ZAMKNL | ‘ WSTECZ ‘ DALEJ

RP PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
@ I— 2 I ) NASK - MINISTERSTWA CYFRYZACJI www.ezdrp.gov.pl
NASK


https://eur05.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.ezdrp.gov.pl%2F&data=05%7C02%7Ctomasz.kunecki%40nask.pl%7Cd86eb7870a7c4c4f14d408dcedc130e7%7C95dc45af07b04179a5989740073a6e4a%7C0%7C0%7C638646661212712735%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=hafAr%2FxZ4DwP2OPk%2FiaWu3UrC0j9RRjYvpdJrrUvgUw%3D&reserved=0

Publiczna ustuga hybrydowa

Rejestrowana
Czarno-biaty

Zwrdcic do nadawcy

Rejestrowanie Korespondenciji
PURDE i PUH

Krok 3 Tryb wysytki — wskazanie parametrow wysytki PUH
zgodnie z § 6 Regulaminu Swiadczenia PURDE i PUH

Dwustronnie Tryb ogdlny

Parametry podstawowe:

przesytka rejestrowana w obrocie krajowym z EPO,

maksymalna liczba kartek - 12, w tym strona
adresowa (generowana automatycznie przez
operatora — zawierajgca m.in. dane adresata),

typ druku: monochromatyczny,
typ zadruku: dwustronny — duplex,

obstuga przesytki zwracanej do nadawcy po
wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia adresatowi;
zwrot do nadawcy.

NASK g 9

Parametry dodatkowe:

przesytka rejestrowana lub nierejestrowana

liczba kartek 13-99, w tym strona adresowaq, o
ktorej mowa w § 7 ust. 2 Regulaminu,

druk: kolorowy, jednostronny —simplex,

obstuga przesytki zwracanej do nadawcy po
wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia
adresatowi: niszczenie/zwrot do nadawcy

PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
MINISTERSTWA CYFRYZACJI www.ezdrp.gov.pl
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Podsumowanie dostepnych trybow wysytki

Rejestrowanie korespondencji e-Doreczenia X

o Wystane dokumenty o Kontakty o Tryb wysytki o Podsumowanie Status

Wybrane dokumenty (3)

Nazwa T

Pismo przewodnie.pdf 0.06 MB - (1 str)) 2024-10-21
Zaproszenie na konferencje informacyjna dot. systemu EZD RP.pdf 0.06 MB - (1 str) 2024-10-21
Agenda konferencji.pdf 0.07 MB - (1 str) 2024-10-21

Wybrane kontakty:

EZDRP2Z INT
@ ® PURDE (O PUH Q
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa, POLSKA

Jan Kowalski »
PUH
ul. tukowska 2, 15-850 Bialystok, POLSKA O @ Q

« System wskazuje mozliwy tryb wysytki dla kazdego
wybranego adresata.

« Jezeli pliki spetniajg wymagania e-Doreczen, zarowno
w frybie PURDE jak i PUH, mamy mozliwos¢ wyboru
odpowiedniego trybu wysyiki.

ZAMEKNL WSTECZ WYSLL

RP PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
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Wysytka PURDE bez zatgcznikow

Plik z dysku

Inicjowana z poziomu akt sprawy jako

Plik z szablonu
nowo dodawany element.

Wiadomosc eDoreczenia

Rejestrowanie korespondencji e-Doreczenia X

o Kontakty Tryb wysytki Podsumowanie Status

UTWORZ KONTAKT

_ZESTNICY WYSZUKAJ

RP PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
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Dowody potwierdzajace
poszczegolne etapy swiadczenia PURDE

Dowdd
WA%ifelglle

Dowod
ofrzymania

= EZzD™

NASK

w chwili nadania korespondencii

w chwili wptyniecia korespondencji na ADE podmiotu publicznego

w chwili odebrania korespondenciji przez podmiot niepubliczny lub osobe fizyczng;

po uptywie 14 dni od dnia udostepnienia korespondencji do pobrania przez
adresata, bedgcego podmiotem niepublicznym, jezeli adresat nie odebrat jej

przed uptywem tego terminu

NASK PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
| — MINISTERSTWA CYFRYZACJI www.ezdrp.gov.pl
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Dowody potwierdzajgce
poszczegolne etapy swiadczenia PURDE

Akta sprawy

O [eDoreczenia lan Kowalski] Przesytka e-Daoreczenia.xml

O [eDoreczenia EZDRP2 INT] Przesytka e-Doreczenia.xml

o

il Pismo przewodnie_ pdf

O
(]
(W]
O
O
O

[:'i’] Agenda konferencji.pdf

= EZzD™

Przesytka e-Doreczenia (Potwierdzenie wystania).pdf

PPSA-E-36440a3c-ae0d-4751-8c3b-3cd1227e3dde.zip

Przesytka e-Doreczenia (Fotwierdzenie otrzymania).pdf

a Zaproszenie na kaonferencje informacyjna dot. systemu EZD RP pdf

NASK

Potwierdzenie wystania

Niniejszy dokument stanowi dowdd wyslania w rozumieniu art. 40

ustawy z dnia 18 listopada 2020 o dorgczeniach elektronicznych

Nadawca
Adres do e-doreczen nadawcy AE:PL-85363-95661-VIAAI-23
Dane nadawcy

Nazwa podmiotu TEST2

Adresat
Adres do e-dorgezen adresata AE:PL-98399-55048-UAJRT-21

Dane adresata

Nazwa podmiotu EZDRP2 INT
Data wystania
Data nadania korespondencii przez nadaweg 2024-10-21 15:01:13
Data akeeptacji nadania korespondencji 2024-10-21 15:11:17

przez dostawce ushugi e-Dorgczenia

Potwierdzenie otrzymania

Ninigjszy dokument stanowi dowdd otrzymania w rozumieniu art,
40 ustawy z dnia 18 listopada 2020 o dorgczeniach elektronicznych

Nadawca
Adres do e-doreczen nadawcy
Dane nadawcy

Nazwa podmiotu

Adresat
Adres do e-doreczen adresata
Dane adresata

Nazwa podmiotu

Data wyslania

Data nadania korespondencji przez nadawce
Data akceptacji nadania korespondencii
przez dostawce ustugl e-Doreczenia

Data odbioru

Dala wplynigcia korespondencji na adres do
dorgczen
Data odebrania korespondencii przez adresata

e-Doreczenia pobierz

AE:PL-85363-95661-VIAAI-23

TEST2

AE:PL-98399-55048-UAJRT-21

EZDRP2 INT

2024-10-21 15:01:13
2024-10-21 15:11:47

2024-10-21 15:11:22

2024-10-21 15:11:22

dowody

R

[0 PPSA-E-36440a3c-ae0d-4751-8c3b-3cd1227e3dde zip

”j A1_252a83a1-al2b-4604- abff- ccb6d 066807 d.xml Plik: XML
Mj D1_b0f2a35a-dedd-46f7-2253-7995a0920db 5 .xml Plik XML
”j D3 _cbeelbe-Dada-4e20-87a0-fe3f5e31753 xml Plik: XML
Mj E1_BbcdfibS-bes3-481c-a7a3-7479941 206f 1.xml Plik XML
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Dowody poitwierdzajgce
poszczegolne etapy swiadczenia PUH

» w chwili odebrania dokumentu elektronicznego Dley\ele
przez Poczte Polskqg nadania

« w chwili odebrania korespondencii lub zwrotu dla przesyiki
poleconej w ramach PUH w obrocie krajowym

« po uptywie 14 dni liczgc od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego zawiadomienia

« w chwili odmowy przyjecia korespondenciji zgodnie z § 4 ust. 2

Dowdd
odrzucenia

RP PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
@ m NASK - MINISTERSTWA CYFRYZACJI
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Dowody potwierdzajace

poszczegolne etapy swiadczenia PUH

Wszystkie dowody PUH Operator Wyznaczony
dostarcza w formacie .xml.

Akta sprawy

[0 [eDoreczenia Jan Kowalski] Przesytka e-Doreczenia.xml  [4]
Przesytka e-Doreczenia (Dowaod walidacji) . xml

X Pismo przewodnie pdf

¥

[
O
[] [_‘E] Zaproszenie na konferencje informacyjna dot. systemu EZD RP _pdf
U

[,‘E] Agenda konferencji.pdf

= EZzD™ NASK mum

k?xml version="1.8" encoding="UTF-8"?>
<DowodNadaniax»

<IdPotwierdzenia»33ebd2bB-a9d5-4243 -a79d-B5FdaBe27122</IdPotwierdzenias
<IdPrzesylki>PPSA-H-28869c28-119a-48cd-98ba-2acda92eb6283</IdPrzesylki>
<NumerNadaniaxPUH5938999941268< /Numeriadaniaz
<TdUmowy > 479766</ TdUmotry >
<DatalNadania»2823-168-26T11:51:684.9747«</DatalNadania>
<Miejscelladania»138421</Miejscelladanias>
<Dataltworzenialowodu»>2823-18-20T11:51:87.5557037</Dataltworzenialowodus
<TypDowodu>BUSTNESS </ TypDowodu »
<KodDowodu»H. PN< /KodDowodu >
<NadawcaADE>AE:PL-85363-95661 -VIAAT -23</NadawcalDE >
<Nadawca>»

<MNazwa»Biuro EZDRPE1</Nazwa>»

<UlicasNowa uwlica</Ulica>

<MNumerDomu>184< /NumerDomu »

<MiastorWarszawa</Miasto:

<KodPocztowy»88-1808< /KodPocztowy >

<Kraj»POLSKA< /Kraj>
< /Nadawca»
<Adresat>

<MNazwa»bnna</Nazwa>

<MNazwa2>Nowak</Nazwa?s»

<Ulica»ul. tukowska</Ulica>

<MNumerDomu»2</NumerDomu:»

<MNumerlLokalus</Numerlokalu>

<Miasto»Biatystok</Miasto>

cKodPor7towe» 15 -9%0¢ /KodPoc 7toww s

PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
MINISTERSTWA CYFRYZACJI www.ezdrp.gov.pl
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Komplet dokumentaciji w aktach sprawy

2 » Biurko » Wtoku » Sprawy » Szczegodty

(® BIT.0230.1.2024 AKCIE
Tytut sprawy:  Konferencja EZD RP -listopad 2024

Prowadzacy: Madawca: 4 Data wszczecia: 4 TEMMIN realizacji:

Roman Mazowiecki (specjalista ds. Bezpieczenstwa IT) BiT Sprawa witasna 2024-10-21 BH 2024-11-20

&)
O [eDereczenia Jan Kowalski] Przesytka e-Doreczenia.xml  [4] D 2024-10-21
[0  Przesytka e-Doreczenia (Dowdd walidagji).xml 2024-10-21
O «tb  Pismo przewodnie pdf Q@ O 2024-10-21
O o Zaproszenie na konferencje informacyjng dot. systemu EZD RP.pdf G D 2024-10-21
b Agenda konferengjipdf Q@ 9 2024-10-21
O [eDoreczenia EZDRPZ INT] Przesytka e-Doreczenia.xml  [6] D 2024-10-21
O PPSA-E-3644033c-3e0d-4751-8c3b-3cd1227e3dde zip 2024-10-21
[0  Przesyika e-Doreczenia (Potwisrdzenie otrzymania) pdf 2024-10-21
[0  Przesytka e-Doreczenia (Potwierdzenie wystania) pdf 2024-10-21
O tii  Pismo przewodnie.pdf Q@ O 2024-10-21
o o Zaproszenie na konferencje informacyjna dot. systemu EZD RP.pdf G D 2024-10-21
O o Agenda konferencjipdf Q 0 2024-10-21
O Pismo przewodnie pdf Q@ 9 2024-10-21
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= EZ2D™

NASIK www.ezdrp.gov.pl

Dziekuje za uwage

| e

W
Katarzyna Olszewska

Starszy specjalista ds. systemow eAdministracji — koordynator

wdrozen u wiodqcych partnerow
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