PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W POZNANIU

Poznan, 01.10.2024 r.

UNP: PZ-24-74920
PZ-NAI-A.213.4.2024.2

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu z siedzibg
przy ul. Marcelinskiej 90, 60-324 Poznan zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego pn.:

Zakup i odnowienie certyfikatow kwalifikowanych do podpisu elektronicznego na
okres waznosci 2 lat dla Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu

1. Nazwa oraz adres zamawiajgceqgo:
Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
ul. Marcelinska 90
60-324 Poznah
tel. 61/ 628 40 00,
e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek -pigtek 7:30-15:30

2. Termin, miejsce i sposéb sktadania ofert:

2.1 Oferte nalezy sporzadzic¢ pisemnie w jezyku polskim.

2.2 Oferte skfada sie na formularzu zgodnym z dotgczonym do niniejszego zapytania
ofertowego wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 w postaci elektronicznej podpisanej
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, ktérej umocowanie wynika
z odpowiedniego rejestru (KRS/CEIDG). W przypadku gdy oferta bedzie podpisana
przez inng osobe, nalezy do oferty zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

2.3 Oferte (zatacznik nr 3), oswiadczenie (zatgcznik nr 5), ewentualne petnomocnictwo
sktada sie w postaci elektronicznej podpisanej przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym albo w postaci cyfrowego odwzorowania
uprzednio podpisanego oryginatu (jako skan wydrukowanego i podpisanego
tradycyjnie dokumentu) lub w formie papierowej w terminie do dnia 11.10.2024 r. do
godz. 10:00.

2.4 Oferte w postaci elektronicznej wraz z wymaganymi dokumentami wysyla sie pocztg
elektroniczng na adres e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl lub poprzez e-PUAP
w tytule zamieszczajac informacje — OFERTA NA ZAKUP | ODNOWIENIE
CERTYFIKATOW KWALIFIKOWANYCH.

2.5 Oferte w postaci papierowej nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty
w siedzibie Zamawiajgcego, kancelaria, budynek PGK 1, parter. Oferta ma znajdowac
sie w kopercie zaklejonej i opisanej: ,,OFERTA NA ZAKUP | ODNOWIENIE
CERTYFIKATOW KWALIFIKOWANYCH. Nie otwieraé¢ przed dniem 11.10.2024 r.,
godz. 11:00”. Dla utatwienia ewidencji przyjmowanych ofert przez Zamawiajgcego
koperta powinna by¢ oznaczona takze pieczatkg firmowg Wykonawcy. Zamawiajgcy
moze potwierdzi¢ przyjecie oferty na kopii pisma Wykonawcy sktadajgcego oferte.
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2.6 W przypadku, gdy Wykonawca chce wysta¢ oferte pocztg, nalezy oferte umiesci¢
w zaklejonej i opisanej w sposéb jak wyzej kopercie, nastepnie zaklejong koperte wiozy¢
do kolejnej koperty i ostemplowa¢ zgodnie z wymogami dotyczacymi wystania listu
pocztg oraz dodatkowo umiesci¢ napis: ,,OFERTA NA ZAKUP | ODNOWIENIE
CERTYFIKATOW KWALIFIKOWANYCH. Nie otwieraé przed dniem 11.10.2024r.,
godz. 11:00”. W przypadku braku ww. informacji Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie
oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skfadania oferty pocztg
lub pocztg kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

2.7 Otwarcie ofert odbedzie sie 11.10.2024 r. o godz. 11:00.

2.8 Termin skfadania ofert liczony jest jako data i godzina wptyniecia oferty e-mailem albo
data doreczenia e-PUAP albo data i godzina wptyniecia oferty w formie pisemnej do
kancelarii w siedzibie Zamawiajgcego.

2.9 Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte. Zilozenie wiekszej liczby ofert
spowoduje, iz wszystkie z nich nie bedg podlegaty ocenie.

2.10 Tresc¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

2.11 Cena oferty z podatkiem VAT musi obejmowac catkowity koszt wykonania
zamowienia wynikajgcy z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia oraz
wszelkie inne koszty i obcigzenia, w tym optaty z tytutu podatkow i cta.

2.12 W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany
jest do ztozenia przedmiotowego petnomocnictwa.

2.13 Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie, czesci zamdwienia,
ktoérej wykonanie powierzy podwykonawcom i podania nazw firm podwykonawcéw.
2.14 Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy

oswiadczenia woli okreslonej w pkt.2.3.

2.15 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

2.16 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

3.1 Przedmiotem zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa:

3.1.1 Nowych certyfikatow kwalifikowanych do podpisu elektronicznego ze
standardowymi kartami kryptograficznymi w formacie karty pfatniczej (ID-1) (bez
czytnikow kart), programem do obstugi kart, z dwuletnim okresem wazno$ci
i weryfikacjg tozsamosci we wskazanym przez Wykonawce punkcie na terenie
miasta Poznan lub w siedzibie Zamawiajgcego w liczbie: 21 szt.

3.1.2 Odnowien certyfikatow kwalifikowanych do podpisu elektronicznego ze
standardowymi kartami kryptograficznymi w formacie karty ptatniczej (ID-1) (bez
czytnikow kart), programem do obstugi kart, z dwuletnim okresem waznosci
i weryfikacjg tozsamosci w SIEDZIBIE ZAMAWIAJACEGO, w liczbie: 111 szt.

3.1.3 Odnowien online certyfikatéw kwalifikowanych do podpisu elektronicznego na
nosniku posiadanym przez Subskrybenta lub z wymiang kart na nowe standardowe
karty kryptograficzne w formacie karty ptatniczej (ID-1) (bez czytnikdw kart),
programem do  obstugi kart, z  dwuletnim okresem  waznosci
i weryfikacjg tozsamosci online lub we wskazanym przez Wykonawce punkcie na
terenie miasta Poznan Ilub siedzibie Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze
odnowienie certyfikatu mozliwe jest w okresie do 6 miesiecy liczac od dnia
wygasniecia certyfikatu w punkcie stacjonarnym Wykonawcy na terenie miasta
Poznan w liczbie: 30 szt.

3.2 Przedmiotem zamdéwienia jest umozliwienie OPCJONALNEGO zakupu i dostawy:

3.2.1  Nowych certyfikatéw kwalifikowanych do podpisu elektronicznego ze standardowg
kartg kryptograficzng w formacie karty pfatniczej (ID-1) (bez czytnikéw Kkart),




programem do obstugi karty, z dwuletnim okresem waznosci i weryfikacjg
tozsamosci we wskazanym przez WWykonawce punkcie na terenie miasta Poznan
lub w siedzibie Zamawiajgcego w ilosci nie przekraczajgcej: 30 szt. (opcja)

3.2.2 Odnowien online certyfikatéw kwalifikowanych do podpisu elektronicznego na

3.3

nosniku posiadanym przez Subskrybenta lub z wymiang kart na nowe standardowe
karty kryptograficzne w formacie karty ptatniczej (ID-1) (bez czytnikéw kart),
programem do  obstugi kart, z  dwuletnim okresem  waznosci
i weryfikacjg tozsamosci online lub we wskazanym przez Wykonawce punkcie na
terenie miasta Poznan Ilub siedzibie Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze
odnowienie certyfikatu mozliwe jest w okresie do 6 miesiecy liczac od dnia
wygasniecia certyfikatu w punkcie stacjonarnym Wykonawcy na terenie miasta
Poznan w ilosci nie przekraczajacej: 26 szt. (opcja).

W przypadku opcjonalnych odnowieh online na nosniku posiadanym przez
Subskrybenta, zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ ewentualnego zamoéwienia do 5
odnowien certyfikatow wraz nowg kartg kryptograficzng w formacie karty ptatniczej
(ID-1) z weryfikacjg w punkcie stacjonarnym Wykonawcy na terenie miasta Poznan
w przypadku stwierdzenia uszkodzenia obecnego nosnika Subskrybenta. Suma
odnowien certyfikatow z kartg (w opcji) wliczona jest w 26 sztuk opcjonalnych
odnowien online.

Swiadczenie kwalifikowanych ustug certyfikacyjnych obejmuje w szczegdlnosci:

3.3.1  Wydawanie certyfikatéw,

3.3.2 Wpydawanie kart kryptograficznych,

3.3.3 Odnawianie posiadanych certyfikatow,

3.3.4 Uniewaznianie certyfikatdw na wniosek Zamawiajacego,

3.3.5 Zapewnienie przez Wykonawce w okresie waznosci certyfikatu prawidtowego

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

4.1

4.2
4.3

dziatania certyfikatéw, obstugiwanie zgtoszen zwigzanych z wadliwym dziataniem

zestawow.
Podstawg wytworzenia i wydawania certyfikatow jest zamoéwienie ztozone przez
Zamawiajgcego za pomocg wskazanego przez Wykonawce kanatu komunikacyjnego.
Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia  poufnosci
przekazywanych, za pomocg kanatu komunikacyjnego do zgtaszania zamoéwien,
danych osobowych.
Wykonawca przygotuje jednolity formularz wniosku zgtoszeniowego, na ktérym
dokonywane bedg zamowienia certyfikatow w formie zbiorczej tabeli, ktérej kolumny
bedg zawieraty dane konieczne do wytworzenia lub odnowienia certyfikatow.
Zamawiajgcy gwarantuje Wykonawcy realizacje zamodwienia w okresie obowigzywania
umowy w ilosci zgodnej z trescig pkt. 3.1.1, 3.1.2 i 3.1.3 niniejszego zapytania
ofertowego, natomiast zlecenie dostawy/realizacji pozostatej ilosci asortymentu
wskazanego w pkt. 3.2.1 i 3.2.2 zalezy od decyzji Zamawiajgcego (prawo opcji).
Niewykorzystanie limitu prawa opcji w catosci przez Zamawiajgcego nie uprawnia
Wykonawcy do zadnych roszczen w stosunku do Zamawiajacego, jak réwniez nie
uprawnia Wykonawcy do zadnych Swiadczen ze strony Zamawiajgcego.
Zamawiajacy informuje, ze w chwili obecnej posiada podpisy elektroniczne (firmy
Eurocert) w liczbie 164 sztuk.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatgcznik nr 1A i 1B do zapytania.
Termin wykonania zaméwienia:
Umowa zawarta na czas okreslony 24 miesiecy, od dnia 15.11.2024 r. do dnia
14.11.2026 r. albo do wyczerpania wartosci brutto umowy, w zaleznosci od tego, ktéra
z tych okolicznosci nastgpi wczesniej.
Waznos¢ wydawanych certyfikatow 24 m-ce.
Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu zamowienia na podstawie
sukcesywnie sktadanych, w okresie od listopada 2024 r. do listopada 2026 r., przez
Zamawiajgcego.
Pierwsze zlecenie nastgpi w listopadzie 2024 r. i bedzie dotyczytlo odnowien
posiadanych certyfikatow, ktére tracg waznos¢ 01 grudnia 2024 r. i 04 grudnia 2024 r.




4.4

4.5

Wykonawca gwarantuje gotowosé do wydania tych zestawow w listopadzie 2024 r. —
zgodnie z zapisami pkt 4.4.
Zamowienie w odniesieniu do zestawow o ktérych mowa w pkt. 3.1.2 (111 odnowien)
ma by¢ zrealizowane w terminie do 5 dni roboczych liczac od dnia ztozenia zaméwienia
uwzgledniajgcego wszelkie niezbedne dane konieczne do wystawienia certyfikatu,
przez co Zamawiajgcy rozumie wykonanie oraz gotowos¢ Wykonawcy do:

e dostarczenia zestawdw do siedziby Zamawiajgcego,

e przeprowadzenia weryfikacji tozsamosci,

¢ wydania certyfikatéw wraz z zestawami.
Wydanie zamoéwionych zestawdw nastgpi w 2 uzgodnionych przez Strony terminach.
Zamowienie w odniesieniu do zestawéw o ktérych mowa w pkt. 3.1.1, 3.1.3 oraz
w pkt 3.2 ma by¢ zrealizowane w terminie do 5 dni roboczych liczgc od dnia ztozenia
zamowienia uwzgledniajgcego wszelkie niezbedne dane konieczne do wystawienia
certyfikatu, przez co Zamawiajgcy rozumie wykonanie oraz gotowos¢ Wykonawcy do:

e przeprowadzenia weryfikacji tozsamosci,

¢ wydania certyfikatéw wraz z zestawami.
Wydanie zamowionych zestawow nastgpi w momencie stawienia sie danego
pracownika Zamawiajgcego w miejscu/placéwce wyznaczonej przez Wykonawce na
terenie miasta Poznan lub online (jezeli dotyczy).

5. Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia

5.1

Zamawiajacy wymaga, aby dostawa kompletnych zestawow oraz weryfikacja
tozsamosci pracownikow Zamawiajgcego odbyta sie:

5.1.1 Odnosnie 111 zestawodw, o ktérych mowa w pkt. 3.1.2

- w 2 uzgodnionych terminach w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz.
8.00 — 14.00 w siedzibie Zamawiajgcego pod nizej wskazanym adresem:
Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan

- w 1 uzgodnionym terminie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz.
8.00 — 14.00 w kazdym z nw. oddziatbw Zamawiajgcego pod nizej wskazanymi
adresami:

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu

Oddziat w Pile ul. Dzieci Polskich 26, 64-920 Pita,

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu

Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim ul. Grabowska 29, 63-400 Ostrow Wielkopolski,
Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu

Oddziat w Lesznie ul. Spétdzielcza 2h, 64-100 Leszno,

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu

Oddziat w Koninie ul. Bankowa 14, 62-500 Konin,

5.1.2 Koszt dostawy wolnego od wad przedmiotu zaméwienia do siedziby Zamawiajgcego

5.2

5.3

pokrywa Wykonawca.

W przypadku pozostatych zestawdéw, Wykonawca umozliwi pracownikom
Zamawiajgcego odbior bezterminowo, we wskazanym przez siebie punkcie na terenie
miasta Poznah. Pod pojeciem “"bezterminowo” Zamawiajgcy rozumie mozliwosé
odbioru w dowolnym dniu roboczym w minimalnym przedziale godzinowym 10:00-
14:00.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy umozliwienia odbioru zestawow nieodebranych
w uzgodnionych terminach, o ktérych mowa powyzej w pkt. 5.1.1 - w dni robocze,
w wyznaczonym przez Wykonawce punkcie odbioru umiejscowionym na terenie miasta
Poznania. Powyzsze nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku gotowosci do dostawy
przedmiotu zamodwienia tj. gotowosci do przekazania zestawdw, o ktérych mowa w
terminie do 5 dni roboczych liczac od ztozenia zamowienia uwzgledniajgcego wszelkie
niezbedne dane konieczne do wystawienia certyfikatu, tym samym sytuacja, o ktorej
mowa moze mie¢ miejsce tylko i wytgcznie w sytuacji losowej zwigzanej z brakiem
mozliwosci odbioru zestawu/zestawow ze strony Zamawiajgcego tj. przez



pracownika/pracownikow Zamawiajgcego w szczegodlnosci w zwigzku z nieobecnoscig
w pracy spowodowang chorobg bgdz wykonywaniem obowigzkow stuzbowych.

6. Warunki udziatu w postepowaniu

6.1

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

6.1.1 Spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczgcy posiadania uprawnien do

wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej tj. posiadajg aktualny wpis do
rejestru kwalifikowanych podmiotow swiadczgcych ustugi zaufania zgodnie z art. 4
ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikaciji
elektronicznej (tj. Dz.U. z 2024 r. poz.422).

6.1.2 Spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci zawodowej tj.

Wykonawca musi wykaza¢ sie nastepujgcym doswiadczeniem zawodowym —
Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie nalezycie
zrealizowat co najmniej dwa zaméwienia (w ramach odrebnych umoéw)
o charakterze odpowiadajgcym przedmiotowi niniejszego zapytania (tj. Swiadczenie
dostaw zestawdw bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za
pomoca certyfikatow kwalifikowanych o tgcznej wartosci nie mniejszej niz 15.000 zt
brutto (wartosé jednej umowy nie mniej niz 15.000 zt
z podatkiem VAT).

6.1.3 Wzor oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu ww. wymogow stanowi zatgcznik nr 2

do zapytania. Wykonawca sktada oswiadczenie wraz z oferta.

7. Dokumenty wymagane w postepowaniu

7.1

7.2

Wykonawca wraz z ofertg sktada wypetnione oswiadczenie potwierdzajgce spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2)
Pozostate dokumenty, ktére sktada Wykonawca wraz z oferta:

7.2.1 w przypadku podpisania oswiadczen, dokumentoéw, formularza ofertowego, przez

osobe nie bedacg umocowanym w dokumentach rejestrowych (CEIDG/KRS)
przedstawicielem Wykonawcy do wykonywania czynnosci prawnych — stosowne
petnomocnictwo.

7.2.2 Wypetniony i podpisany formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 3.
7.2.3 Podpisane os$wiadczenie wykonawcy o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie

7.3

7.4

7.5

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. stanowigce zatgcznik nr 5.
Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych o$wiadczen lub dokumentéw lub dokumenty
te bedg niekompletne, bedg zawieraty btedy lub bedg budzity wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.
Jezeli Wykonawca nie zitozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Wypetniony i podpisany formularz wykazu zrealizowanych zaméwien stanowigcy
zalgcznik nr 4 wraz z zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy ustugi zostaty
wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa sg referencje bgdz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane. Jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskaé dowodéw, o ktorych mowa powyzej — sktada wlasne oswiadczenie.



7.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania procedury wezwania do
uzupetnienia/ztozenia/wyjasniania dokumentéw, o ktérej mowa w pkt 7.5 tylko od
Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny ofert.

7.7 Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca, w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajgcego, o ktérym mowa w pkt 7.3 lub 7.4 lub 7.5 nie ztozy wymaganych
dokumentéw, oswiadczen, petnomocnictw, nie uzupetni ich lub nie poprawi albo nie
udzieli wyjasnien.

8. Kryteria oceny ofert
8.1 Zamawiajgcy przy wyborze oferty kierowaé sie bedzie nastepujgcym kryterium i jego
waga:

Cena brutto 100%

8.2 Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu
Z najnizszg ceng brutto za wykonanie catosci zamodwienia, spetniajgca wszystkie
warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym, zawierajgca wszystkie
wymagane dokumenty.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza.

8.3 Wykonawca, jako cene oferty w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 3 do zapytania),
zobowigzany jest poda¢ wyrazong w ztotych polskich (PLN) taczng cene brutto za
wykonanie catosci zamdwienia.

8.4 Przy wyliczaniu wartosci przedmiotu zamodwienia publicznego Wykonawca
zobowigzany jest zastosowaé wiasciwg stawke podatku od towardow i ustug (VAT)
w wysokosci obowigzujgcej w dniu sktadania ofert.

8.5 Podana cena moze by¢ zakonczona ostatnig cyfrg przed przecinkiem a w przypadku
podania cyfr po przecinku ma by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.
Zaokraglenia majg by¢é wykonane zgodnie z zasadami matematyki.

Zasada 1: jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest ktéras z cyfr od 0 do 4, to nalezy zaokragli¢
z niedomiarem (czyli wartosci dziesietne pozostajg bez zmian);

Zasada 2: natomiast jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest ktéras z cyfr od 5 do 9, to nalezy
zaokragli¢ z nadmiarem.

8.6 Cena oferty ma obejmowaé zakup i dostawe catlego asortymentu wskazanego
w zapytaniu ofertowym 2z uwzglednieniem przewidywanej ilosci zamawianych
zestawow opcjonalnych oraz powinna uwzgledniac wszystkie koszty jakie
Zamawiajgcy zobowigzany bedzie ponieS¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamowienia, w tym koszty dostarczenia zestawdéw o ktérych mowa powyzej w pkt.
51.1.

8.7 Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

8.8 W sytuacji nie stawienia sie upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego na zawarcie umowy, Zamawiajgcy uprawniony
jest dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pominieciem oferty
uprzednio wybrane;.

8.9 Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie zamieszczona na stronie
Biuletynu Informaciji Publicznej Zamawiajgcego.

9. Zasady uzupetniania ofert, poprawiania omytek w ofertach oraz odrzucania ofert:
9.1 W przypadku nieprzedtozenia wymaganych dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 6.1.2
zapytania lub ztozenia dokumentow zawierajgcych btedy Zamawiajgcy zwrdci sie do
Wykonawcy o ich uzupetnienie w okreslonym terminie. Jezeli Wykonawca nie uzupetni




prawidtowo dokumentow w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, jego oferta nie
bedzie podlegata ocenie (zostanie odrzucona).

9.2 Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze wezwa¢ Wykonawce do ziozenia,
w okreslonym terminie, wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty i/lub wymaganych
dokumentdw o ktérych mowa w pkt. 7 zapytania.

9.3 Zamawiajgcy bedzie uprawniony do poprawienia oczywistych omytek rachunkowych
polegajacych na btednych obliczeniach matematycznych, a w konsekwenc;ji
wprowadzonych w ten sposéb zmian poprawi koncowg wartos¢ oferty. Przy
poprawianiu oczywistych omytek rachunkowych Zamawiajgcy za prawidtowe uzna
jednostkowe ceny netto, okreslone przez Wykonawce w formularzu rzeczowo-
cenowym.

9.4 Zamawiajgcy oprécz poprawienia omytek rachunkowych szerzej opisanych w pkt 9.3
uprawniony bedzie réwniez do poprawy innych drobnych omytek nie majgcych wptywu
na tres¢ ztozonej oferty (np. poprawa oczywistych omytek pisarskich, uzupetnienie
numeru telefonu, poprawa omytek pisarskich).

9.5 Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamaowienia.

9.6 Zamawiajgcy odrzuci oferty niepodpisane.

9.7 Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po wyznaczonym terminie sktadania ofert.

9.8 Zastosowanie przez Wykonawce stawki VAT niezgodnej z przepisami ustawy
o podatku od towardw i ustug spowoduje odrzucenie oferty, jako zawierajgcej btad
w obliczaniu ceny.

10. Termin zwigzania oferta

10.1  Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 10.11.2024 r. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10.2 Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajgcego.

11. Istotne postanowienia umowy
Wz6r umowy stanowi Zatacznik nr 6 do Zapytania Ofertowego.

12. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgceqo z Wykonawcami
12.1 Dodatkowych informaciji udziela:
e Mariusz Goérniak - numer telefonu 61/628-40-035,
- adres e-mail: mariusz.gorniak@poznan.pip.gov.pl
e Zbigniew Swierczynski pod numerem telefonu 61/628-40-35
- adres e-mail: zbigniew.swierczynski@poznan.pip.gov.pl
12.2 Zamawiajgcy akceptuje forme porozumiewania sie przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej tj. pocztg elektroniczna:
kancelaria@poznan.pip.gov.pl
12.3 Dokumenty, o$swiadczenia przekazywane przez Wykonawce w formie pisemnej
nalezy kierowac¢ na adres: Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat
Pracy w Poznaniu ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan.

13. Pozostate informacije

13.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania, publikujgc informacje o jego zmianach na
stronie internetowej, na ktérej udostepnione jest zapytanie ofertowe.

13.2 Wykonawca moze zwroécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Jezeli wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pdzniegj
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienia wptynie w terminie podzniejszym Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Udzielenie wyjasnien




odbywa sie poprzez zamieszczenie tresci pytania oraz odpowiedzi na stronie
internetowej, na ktérej zamieszczone jest zapytanie ofertowe.

13.3 Po przeprowadzeniu postepowania, z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta
umowa. Miejsce i termin zawarcia umowy wskaze Zamawiajgcy.

13.4 Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
— Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).

14. Klauzula informacyjna o mozliwosci uniewaznienia postepowania
Zamawiajgcy zastrzega, iz moze odwota¢ postepowanie o udzieleniu zamowienia
w kazdym czasie bez podania przyczyn, a Wykonawcy nie przystugujg wobec
Zamawiajgcego w takim przypadku zadne roszczenia.

15. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODQ?”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Poznaniu z siedzibg: ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan, tel. 61/628 40 00;

e administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@poznan.pip.gov.pl;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepiséw prawa
w oparciu o ustawe o dostepie do informac;ji publicznej, inne podmioty upowaznione na
podstawie przepiséw ogoélnych oraz inne jednostki organizacyjne PIP.

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 poz. 1270 ze zm.) w celu przeprowadzenia
niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia, zawarcia i realizacji umowy
0 zamoéwienie. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie
zapytania ofertowego, nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdwien publicznych,
numer postepowania PZ-NAI-A.213.4.2024

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Okres przechowywania
danych reguluje Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Panstwowej Inspekcji Pracy
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 76/18 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia
15 pazdziernika 2018 r.

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia w nim udziatu,
a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty do zawarcia i wykonania umowy
o zamoéwienie. Odmowa podania powyzszych danych, uniemozliwiataby udziat
Pani/Pana w postepowaniu i zawarcia umowy;

¢ Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizac;ji
miedzynarodowej;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,




— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 litb, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy oraz nie moze naruszac integralnosci
dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawneyj, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

16. Zataczniki:

Zatgcznik nr 1A — Opis przedmiotu zamowienia czesé 1

Zatgcznik nr 1B — Opis przedmiotu zamowienia czes¢ 2

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie wykonawcy dot. spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu

Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy

Zatagcznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych zamowien

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie wykonawcy

Zatgcznik nr 6 — Wzér umowy



