Zatacznik do Zarzadzenia 110.10.2024
Dyrektora PSSE w Szczecinku
z dnia 19 sierpnia 2024 r.

REGULAMIN
ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACII
SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNE)J
W SZCZECINKU



Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szczecinku (zwana dalej ,Powiatowg
Stacjy”) jest jednostky budzetowa bedgcyg podmiotem leczniczym finansowanym z budzetu
panstwa, w stosunku do ktdrego uprawnienia podmiotu tworzacego posiada Wojewoda
Zachodniopomorski.
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szczecinku ma siedzibe w Szczecinku przy
ul. Juliusza Ordona 22.

. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest powiat szczecinecki.

Do Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacjg zadan
nalezgcych do Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

Podstawowym celem Powiatowej Stacji jest sprawowanie zapobiegawczego i biezgcego
nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej
w zakresie choréb zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami srodowiska,
a takze prowadzenie dziatalnosci w zakresie profilaktyki choréb i promocji zdrowia.

§2

1. Gospodarka finansowa Powiatowej Stacji prowadzona jest w formie jednostki budzetowe;.

2. Zrédtem finansowania Powiatowej Stacji sg $rodki z budzetu paristwa.

Powiatowa Stacja moze pozyskiwac srodki finansowe z tytutu sprzedazy ustug zleconych.
srodki te stanowia dochdd budzetu panstwa.

§3
Dziatalnoscia Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Szczecinku (zwany dalej: ”Powiatowym Inspektorem”) — Dyrektor Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczecinku przy pomocy Gtdwnego Ksiegowego oraz
kierownikéw komorek organizacyjnych.

. Gtéwny Ksiegowy oraz kierownicy komdrek organizacyjnych, wykonujgc zadania

wyznaczone przez Powiatowego Inspektora zapewniajg w powierzonym zakresie
kompleksowe rozwigzywanie problemdédw wynikajgcych z realizacji zadan i kontrolujag
dziatalnos¢ podlegtych komdrek organizacyjnych. W tym zakresie ponoszg
odpowiedzialnos¢ za sposdb realizacji powierzonych zadan.

. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora, Powiatowa Stacjg kieruje, takze wykonuje

wszystkie czynnosci zastrzezone do kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego —
Dyrektora Powiatowej Stacji upowazniony pisemnie pracownik.

. Za system zarzadzania jakoscia w Powiatowej Stacji odpowiada Gtowny Specjalista do

Spraw Systemu Jakosci.



Rozdziat 2
ORGANIZACJA PRACY

§4

W sktad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:

1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego;

2) Stanowisko Pracy do Spraw Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;

3) Oddziat Ekonomiczno-Administracyjny;

4) Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego;

5) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;

6) Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci;

7) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

§5
1. Powiatowy Inspektor w zwigzku z realizacjg zadan do niego nalezgcych moze powotaé
komisje ekspertéw, w szczegdlnosci dla oceny dokumentacji projektowe;.
2. Powiatowy Inspektor do realizacji szczegdlnie istotnych zagadnien problemowych moze

wyznaczy¢ swych petnomocnikéw lub koordynatoréw.

§6
1. Dyrektor Powiatowej Stacji reprezentuje pracodawce w stosunku do pracownikdéw
Powiatowej Stacji.

2. W sprawach pracowniczych i socjalnych Dyrektor Powiatowe] Stacji dziata w porozumieniu
z zatoga.

§7
Powiatowemu Inspektorowi — Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlega bezposrednio:
Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, Stanowisko Pracy Gtownego Ksiegowego,
Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci, Stanowisko Pracy do
Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia, Stanowisko Pracy Radcy Prawnego,
Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego sprawuje nadzér nad pracownikami
zatrudnionymi w Oddziale Nadzoru Sanitarnego i jest ich bezposrednim przetozonym.
Gtéwny Ksiegowy sprawuje nadzor nad pracownikami zatrudnionymi w Oddziale
Ekonomiczno-Administracyjnym i jest ich bezposrednim przetozonym.
Powiatowy Inspektor moze udzieli¢ upowaznienia do wydawania w jego imieniu opinii,
postanowien i decyzji administracyjnych wytgcznie pracownikom podlegtej mu Powiatowe;j
Stacji zatrudnionym na stanowiskach kierownikéw komérek organizacyjnych.
Powiatowy Inspektor moze udzieli¢ upowaznienia w sprawach innych niz okreslone w ust. 4

wyznaczonemu pracownikowi.



§8

Zakres obowigzkéw pracownikéw Powiatowe] Stacji ustala Dyrektor Powiatowej Stacji.

§9

1. Komédrka organizacyjng zarzadza kierownik, a w czasie jego nieobecnos$ci wyznaczony

2.

pracownik.

W systemie zarzadzania jakoscig, funkcje kierownika do spraw jakosci oraz kierownikéw

technicznych i ich zastepcéw petnig pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora Powiatowej

Stacji.

Rozdziat 3
ZADANIA WSPOLNE KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§10

Poszczegblne komorki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy wykonujg

czynnos$ci zwigzane 1z realizacja zadan powierzonych Powiatowemu Inspektorowi,

a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

prowadzg sprawy zwigzane z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajgcych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;

przygotowujg projekty decyzji i podejmujg inne czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji jako organ
pierwszej instancji;

opracowujg projekty planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stacji
w swoim zakresie dziatania;

rozpatrujg wptywajgce do Powiatowej Stacji interwencje i wnioski oraz przygotowujg
projekty odpowiedzi;

wspotpracujg z Oddziatem Ekonomiczno-Administracyjnym przy opracowywaniu
niezbednych danych do dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamowien publicznych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz uczestniczg w pracy komisji przetargowych
powotanych przez Powiatowego Inspektora;

wspotpracujg z organami administracji rzgdowej i samorzadowej oraz instytucjami,
organizacjami, stowarzyszeniami i mediami;

przestrzegajg warunkéw bezpieczenistwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej,
ochrony informacji niejawnych oraz polityki bezpieczenstwa informacji, w tym danych
osobowych.



Rozdziat 4
SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIAtANIA, ZADANIA | STRUKTURA WEWNETRZNA KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH

ODDZIAt NADZORU SANITARNEGO

§11
1) W sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego wchodzg:
1) Sekcja Higieny Komunalnej;
2) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku;
3) Sekcja Epidemiologii;
4) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Pracy;
5) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
6) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy.
2) Sekcja Higieny Komunalnej, Sekcjg Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku oraz
Sekcjg Epidemiologii zarzadza kierownik.
3) Kierownik Sekcji sprawuje nadzér nad pracownikami zatrudnionymi w Sekcji i jest ich
bezposrednim przetozonym.
4) Bezposrednim przetozonym Kierownika Sekcji jest Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego.

Sekcja Higieny Komunalnej

§12
Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej nalezy miedzy innymi:

1) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad jakosciag wody przeznaczonej do spozycia oraz
realizacja programu monitoringu jakosci wody, z uwzglednieniem informowania
konsumentdéw o jakosci wody;

2) kontrolowanie stanu sanitarnego urzadzen stuzgcych do zaopatrywania ludnosci w wode
do spozycia;

3) nadzér nad materiatami i wyrobami stosowanymi w procesach uzdatniania i dystrybucji
wody;

4) zatwierdzanie laboratoridw wykonujgcych badania jakosci wody;

5) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad jakoscig wod w kapieliskach i w ptywalniach;

6) pobieranie do badan laboratoryjnych probek wody przeznaczonej do spozycia, probek
wody z basendw, prébek wody z kapielisk oraz prébek cieptej wody uzytkowe] zgodnie
z ustalonym harmonogramem;

7) kontrolowanie przestrzegania przepisow okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne
w odniesieniu do nieruchomosci, instytucji, obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej,
miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji oraz drég i ulic;



8) kontrola przestrzegania przepiséw okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne

dotyczace powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi, gleby, wdéd
i innych elementéw srodowiska w zakresie ustalonym w odrebnych przepisach;

9) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu

komunikacji zbiorowej;

10) nadzdr sanitarny nad chowaniem zmartych, przewozem i ekshumacja zwtok i szczatkow

ludzkich oraz miejscami chowania zmartych;

11) opracowywanie informacji dotyczgcych stanu sanitarnego nadzorowanych obiektéw do

wiadomosci organdw administracji rzgdowej i samorzgdowej oraz innych zainteresowanych
instytucji;

12) wspodtpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie opiniowania

projektéw budowlanych pod wzgledem wymagan sanitarno-higienicznych iudziatu w
odbiorach sanitarnych obiektéw.

Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku

§13

Do zadan Sekcji Higieny Zywnoéci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku nalezy miedzy innymi:

1)

2)
3)

4)

5)

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania
i sprzedazy zywnosci oraz warunkami zywienia zbiorowego;

nadzér nad jakosScig zdrowotng zywnosci;

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami produkcji i obrotu materiatéw i
wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnos$cig oraz produktéow kosmetycznych;
prowadzenie rejestru zaktadéw produkujgcych, wprowadzajgcych do obrotu zywnosé,
dziatajgcych na rynku materiatéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,
podlegajgcych urzedowej kontroli organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz
uaktualnianie na biezgco danych zawartych w rejestrze;

pobieranie do badania prébek zywnosci, substancji pomagajgcych w przetwarzaniu,
dozwolonych substancji dodatkowych oraz innych sktadnikédw zywnosci, produktow
kosmetycznych, materiatow i wyrobdéw przeznaczonych do kontaktu z zywnosciag — w
zwigzku ze sprawowanym nadzorem;

6) wspodtpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie zagadnien

zwigzanych z nadzorem higieny zywnosci, kosmetykéw oraz materiatéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig;

7) wspotpraca z Panstwowg Inspekcjag Weterynaryjng w ramach przyjetych porozumien

miedzy Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym a Powiatowym Lekarzem
Weterynarii.



Sekcja Epidemiologii

§14

Do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy miedzy innymi:

1) nadzdr sanitarno-epidemiologiczny nad podmiotami leczniczymi:

a)

b)

c)

d)

f)

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢
personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych sg udzielane $wiadczenia
zdrowotne,

kontrola skutecznosci zabiegdw dezynfekcyjnych oraz sterylizacyjnych,

dokonywanie oceny dziatalnosci zespotéw kontroli zakazen zaktadowych (ZKZzZz)
i komitetow kontroli zakazen zaktadowych (KKZz),

prowadzenie dochodzern epidemiologicznych w zwigzku wystgpieniem czynnika
alarmowego,

dokonywanie oceny wykonywania kontroli wewnetrznej w pomiotach leczniczych,
opracowywanie programow i planéw dziatalnosci zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej, przekazywanie ich do realizacji podmiotom leczniczym
W rozumieniu przepisow o dziatalnosci leczniczej oraz kontrola realizacji tych
programow i planéw;

2) nadzér epidemiologiczny nad zakazeniami i chorobami zakaznymi:

a)

b)

d)
e)

opracowywanie ognisk choréb zakainych oraz przeprowadzanie dochodzen
epidemiologicznych majgcych na celu ustalenie Zrédta i drég szerzenia sie zakazenia
oraz ich likwidacje,

nadzér nad nosicielami chordb zakaznych, ozdrowiericami, osobami ze stycznosci,
prowadzenie biezacej analizy rejestru chordb zakaznych na podstawie posiadanej
dokumentacji oraz wspdtpracy z Zachodniopomorskim Oddziatem Narodowego
Funduszu Zdrowia oraz Inspekcjg Weterynaryjna,

koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem ognisk zatrué¢ pokarmowych;
prowadzenie statystyki chordb zakaznych;

3) nadzér nad szczepieniami ochronnymi:

a)

b)
c)

d)

nadzér nad wykonywaniem obowigzkowych szczepiern ochronnych w zaktadach opieki
zdrowotnej,

nadzér nad prawidtowa dystrybucjg szczepionek,

prowadzenie dziatan zachecajgcych do zaszczepienia wobec osdb uchylajgcych sie od
obowigzku szczepien ochronnych,

analiza i zgtaszanie niepozgdanych odczyndéw poszczepiennych.

Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Pracy

§15



1.Do zadar Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Pracy nalezy miedzy innymi nadzér nad

warunkami zdrowotnymi srodowiska pracy, a zwtaszcza zapobieganie powstawaniu choréb

zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy oraz wprowadzania do obrotu

substancji i mieszanin chemicznych, prekursorow kat. 2 i 3, detergentéw i sSrodkéw

powierzchniowo czynnych oraz produktéow biobdjczych.

2.Zadania swoje realizuje poprzez:

1) opracowywanie strategii nadzoru i kontroli zaktaddéw pracy w zakresie higieny pracy,

2) przeprowadzanie kontroli w obiektach nadzorowanych przez Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Szczecinku w zakresie:

a) warunkéw zdrowotnych s$rodowiska pracy, a zwtaszcza zapobiegania powstawaniu

choréb zawodowych i innych chordéb zwigzanych z warunkami pracy,

b) nadzoru nad warunkami pracy i stanem zdrowia pracownikdw narazonych na czynniki

c)

szkodliwe w tym rakotwdrcze i mutagenne wystepujgce w Srodowisku pracy,
nadzoru nad warunkami pracy i stanem zdrowia pracownikéw narazonych na czynniki
biologiczne w sSrodowisku pracy;,

d) nadzoru nad warunkami pracy i stanem zdrowia pracownikéw narazonych na srodki

ochrony roslin,

e) przestrzegania przez producentow, importeréw, osoby wprowadzajgce do obrotu,

f)

g)

stosujgce lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby w
rozumieniu przepisdw ustawy o substancjach chemicznych i ich mieszaninach oraz
rozporzadzen Wspdlnot Europejskich w niej wymienionych,

przestrzegania obowigzkdw dotyczagcych wywozu i przywozu niebezpiecznych
chemikalidéw,

przestrzegania przez podmioty wprowadzajgce do obrotu prekursory kategorii 2 i 3
obowigzkédw wynikajgcych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii oraz rozporzadzen
(WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie
prekursoréow narkotykowych oraz rozporzadzenia (WE) Rady nr 1 11/2005 z dnia 22
grudnia 2004 r. okreslajgcego zasady nadzorowania handlu prekursorami narkotykow
pomiedzy Wspdlnotg a panistwami trzecimi,

h) przestrzegania zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium

j)

Rzeczypospolitej Polskiej srodkéw zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych
W rozumieniu ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,

warunkow i ograniczen wprowadzenia do obrotu i stosowania oraz witasciwosci
srodkdw  powierzchniowo czynnych i detergentdw zawierajgcych  srodki
powierzchniowo czynne oraz przestrzegania obowigzkéw dotyczacego,

przestrzegania przepisow dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnos$ci zawodowej;

3) przygotowywanie projektéw decyzji i wykonywanie czynnosci zwigzanych z

postepowaniem administracyjnym w pierwszej instancji;



4) opracowywanie ocen i analiz w zakresie srodowiska pracy oraz zachorowan na choroby

zawodowe;

5) rejestracje i ewidencje choréb zawodowych;
6) wspotprace z innymi stuzbami, inspekcjami, jednostkami orzeczniczymi | i Il stopnia w

zakresie wystepujacych zagrozen w srodowisku pracy i choréb zawodowych;

7) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia w zaktadach pracy;

8) wspdtdziatanie z innymi komdrkami organizacyjnymi i stanowiskami pracy Powiatowe;j

Stacji w zakresie zagadnien zwigzanych z problematyka obszaru higieny pracy.

Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

§16

Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

opiniowanie projektéw plandw zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy;
uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;
uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych dotyczacych:
a) budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych, statkéw morskich,
zeglugi $rédlagdowej i powietrznych,
b) nowych materiatéw i proceséw technologicznych przed ich zastosowaniem
w produkcji lub budownictwie;
uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych, statkdw morskich,
zeglugi Srédlgdowej i powietrznych oraz srodkéw komunikacji lgdowej;
inicjowanie przedsiewzie¢ oraz prac badawczych w dziedzinie zapobiegania negatywnym
wptywom czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;
wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej przedsiewziec i zrealizowanych inwestycji, ktérych realizacja jest wspomagana
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkdw pochodzacych
z funduszy Unii Europejskiej;
okreslanie koniecznosci sporzgdzania raportu oddziatywania przedsiewzie¢ mogacych
znaczyco oddziatywac na srodowisko i zdrowie ludzi i zakresu tego raportu.



Do zad

Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy

§17
an Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy nalezy realizowanie zadan

z zakresu zdrowia publicznego poprzez sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny proceséw

nauczania i wychowania oraz higieny wypoczynku i rekreacji w szczegélnosci poprzez:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Do zad
nalezy

nadzorowanie warunkow sanitarno-higienicznych w zaktadach nauczania i wychowania;
sprawowanie biezgcego nadzoru nad przestrzeganiem przez placéwki nauczania i
wychowania przepisdow sanitarnych i zasad higienicznego postepowania w celu ochrony
zdrowia dzieci i mtodziezy;

nadzorowanie warunkéw sanitarno-higienicznych w placéwkach wypoczynku letniego i
zimowego dla dzieci i mtodziezy;

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie sprawowanego nadzoru
sanitarnego;

przeciwdziatanie powstawaniu placéwek nie odpowiadajgcych normatywom techniczno-
projektowym;

wspotpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Stacji w zakresie zagadnien dotyczgcych
placéwek oswiatowo-wychowawczych;

wspotpraca z przedstawicielami administracji rzagdowej i samorzgdowej, szkolnej i stuzby
zdrowia;

przygotowanie sprawozdan, informacji i analiz ze stanu sanitarnego nadzorowanych
placéwek.

STANOWISKO PRACY DO SPRAW OSWIATY ZDROWOTNE)
| PROMOCII ZDROWIA

§18
an Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia
inicjowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzér nad dziatalnoscia oswiatowo-

zdrowotng przez placowki oswiatowo- wychowawcze i zaktady stuzby zdrowia, a takze wspotpraca

w zakresie promocji zdrowia z innymi organizacjami i instytucjami, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

inicjowanie i wytyczanie kierunkéw przedsiewzie¢ zmierzajacych do zaznajamiania
spoteczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad higieny
i racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnosci udzielania
pierwszej pomocy;

wytyczanie kierunkéw oraz koordynowanie realizowanych na terenie powiatu dziatan
w zakresie oswiaty zdrowotnej i promocji zdrowia;

opracowywanie, realizowanie i monitorowanie programoéw prozdrowotnych;
opracowywanie materiatéw edukacyjnych, organizowanie i prowadzenie szkolen
i konferencji na tematy prozdrowotne;
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5)

6)

7)
8)

9)

wspotprace z administracjg rzagdowg, samorzagdowgq, organizacjami i stowarzyszeniami
oraz $rodkami masowego przekazu w zakresie dziatan na rzecz zdrowia mieszkancow
powiatu;

gromadzenie i udostepnianie zainteresowanym osobom i instytucjom pomocy
dydaktycznych, materiatéw informacyjnych o tematyce zdrowotnej;

pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wtasnego zdrowia;

analizowanie sytuacji zdrowotnej na terenie powiatu z uwzglednieniem danych
demograficznych, epidemiologicznych oraz sytuacji spotecznej;

dokonywanie oceny dziaftalnosci oswiatowo-zdrowotnej prowadzong przez szkoty i inne
placéwki oswiatowo-wychowawcze oraz $rodki masowego przekazywania, podmioty
lecznicze oraz inne podmioty, instytucje i organizacje, a takze udziela im pomocy

w prowadzeniu tej dziatalnosci.

ODDZIAt EKONOMICZNO-ADMINISTRACYINY

§19

W sktad Oddziatu Ekonomiczno-Administracyjnego wchodza:

1)
2)
3)

Stanowisko Pracy do Spraw Pracowniczych i Administracji;
Stanowisko Pracy do Spraw Obstugi Kancelaryjnej;
Stanowisko Pracy do Spraw Informatyki.

§20

Do zadan Oddziatu Ekonomiczno-Administracyjnego nalezy w szczegdlnosci :

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)
13)

prowadzenie zaopatrzenia, gospodarki materiatowej oraz prawidtowego sktadowania
materiatéw;

nadzér nad biezgcg konserwacjg, okresowymi przeglagdami i remontami budynkdéw, sprzetu
i urzadzen Powiatowej Stacji;

zabezpieczenie nalezytego bezpieczenistwa i czystosci w budynku Powiatowej Stacji;
prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Powiatowej Stacji;

organizacja transportu samochodowego i nadzor nad jego wykorzystaniem;

prowadzenie sekretariatu i obstugi kancelaryjnej Powiatowej Stacji;

prowadzenie archiwum i magazynéw;

zbieranie i opracowywanie materiatéw statystycznych;

biezaca i okresowa sprawozdawczos¢;

zapewnienie sprawnosci sieci komputerowej i programoéw informatycznych;
opracowywanie informacji, analiz, danych statystycznych oraz ankiet na potrzeby
Powiatowej Stacji;

zapewnienie obstugi zewnetrznej w zakresie BHP i P-POZ;

wspotpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie spraw
administracyjno-gospodarczych.
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Stanowisko Pracy do Spraw Pracowniczych i Administracji

§21

Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Pracowniczych i Administracji nalezy miedzy innymi:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych ze stosunkiem pracy, w szczegdlnosci jego
nawigzaniem i ustaniem;

prowadzenie akt osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji, ewidencji czasu pracy oraz
innych ewidencji wymaganych ustawodawstwem pracy;

ustalanie planéw urlopowych i przestrzeganie prawa pracownikéw do urlopéw
wypoczynkowych, nagrdd jubileuszowych, dodatkéw stazowych, dodatkéw za czynnosci
kontrolne i innych swiadczen pracowniczych;

sporzadzanie list pfac, przygotowywanie i dokonywanie wyptat wynagrodzen
pracownikéw;

prowadzenie spraw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

sporzgdzenie rocznych deklaracji podatkowych pracownikéw;

prowadzenie spraw zaopatrzenia materiatowego i sprzetowego Powiatowej Stacji;
administrowanie budynkami Powiatowej Stacji i zabezpieczenie jej mienia;

realizowanie obstugi Powiatowej Stacji w zakresie czystosci, dozoru, napraw i remontow;

10) organizowanie i nadzér nad gospodarka odpadami.

Stanowisko Pracy do Spraw Obstugi Kancelaryjne;j

§22

Do podstawowych zadan Stanowiska Pracy do Spraw Obstugi Kancelaryjnej nalezy miedzy innymi:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

prowadzenie sekretariatu Powiatowej Stacji;

odbidr, wysytka i zapewnienie obiegu korespondenc;ji;

prowadzenie ogdlnych rejestréw obowigzujgcych w Powiatowej Stacji;
realizacja zadan Powiatowej Stacji zwigzanych z ochrong informacji;
zapewnienie prawidtowej rejestracji i znakowanie spraw;
prowadzenie archiwum Powiatowej Stacji.

Stanowisko Pracy do Spraw Informatyki

§23

Do podstawowych zadan Stanowiska Pracy do Spraw Informatyki nalezy miedzy innymi:

1)
2)

3)
4)

zabezpieczenie ciggtosci funkcjonowania systemu informatycznego Powiatowej Stacji,
przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego oraz zapewnienie legalnosci i

waznosci oprogramowania informatycznego;

zapewnienie bezpieczenstwa systemu informatycznego Powiatowej Stacji;
dobdr i zakupy sprzetu oraz urzgdzen zwigzanych z siecig komputerowg oraz systemem

informatycznym Powiatowej Stacji;
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5)

obstuga techniczna i aktualizacja strony internetowej Powiatowej Stacji.

STANOWISKO PRACY INSPEKTORA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

§24
Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezg nastepujace
zadania:
1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktdrzy

2)

3)

4)
5)

6)

przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych i doradzanie im
w tym zakresie;

monitorowanie przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych
oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajace Swiadomos¢, szkolenia
personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;
udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie

jej wykonania;

wspotpraca z organem nadzorczym,;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych;

petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
przystugujgcych im praw.

STANOWISKO PRACY GLOWNEGO KSIEGOWEGO

§25

1. Do podstawowych obowigzkéw Stanowiska Pracy Gtownego Ksiegowego nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

prowadzenie rachunkowos$ci Powiatowej Stacji;

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;

opracowywanie projektéw przepisow wydawanych przez Inspektora Sanitarnego

a dotyczgcych rachunkowosci, w szczegdlnosci zaktadowego planu kont, obiegu

dokumentéw finansowych, zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji;

sporzgdzanie plandw finansowo-budzetowych oraz ich realizacja;

sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej;

przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych.
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2. Gtéwny Ksiegowy jest jednoczesnie Kierownikiem Oddziatu Ekonomiczno-Administracyjnego

Powiatowej Stacji.

STANOWISKO PRACY RADCY PRAWNEGO

§ 26

Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

udzielanie porad i opinii prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
zawieranych uméw i innych czynnosci podejmowanych w ramach dziatalnosci
Powiatowej Stacji;

informowanie Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz kierownikéw
komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji o zmianach w obowigzujagcym stanie
prawnym, dotyczacym dziatania Pafnstwowe] Inspekcji Sanitarnej oraz interpretowanie
przepisdw i prowadzenie szkolen w tym zakresie;

informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o uchybieniach
w dziatalnosci poszczegolnych Sekcji Powiatowej Stacji w zakresie przestrzegania prawa i
skutkach tych uchybien;

opiniowanie projektow decyzji, postanowien, zaswiadczed i innych pism procesowych
w postepowaniu administracyjnym;

opracowywanie pozwow w sprawach cywilnych i innych pism procesowych
w prowadzonych postepowaniach cywilnych i karnych;

opracowywanie wewetrznych aktéw prawnych zwiazanych z funkcjonowaniem
Powiatowej Stacji;

prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracjg Powiatowej Stacji w organach do tego
powotanych;

reprezentacja Powiatowej Stacji w postepowaniu sgdowym i administracyjnym;
prowadzenie szkolen dla pracownikéw z zakresu prawa administracyjnego i przepiséw
regulujgcych dziatalnos¢ Inspekcji Sanitarnej;

10) prowadzenie postepowan egzekucyjnych w administracji obowigzkéw o charakterze

niepienieznym;

11) kompletowanie zbioru przepiséw prawnych i podrecznej biblioteki fachowe;j.

STANOWISKO PRACY GEOWNEGO SPECJALISTY DO SPRAW
SYSTEMU JAKOSCI

§ 27

Do zadan Stanowiska Pracy Gtéwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci nalezy:

1)
2)
3)

4)

organizacja i zarzgdzanie systemem jakosci w Powiatowej Stacji;

nadzér nad dokumentami systemu jakosci: ksiegg jakosci i procedurami ogdlnymi;
organizacja i zarzadzanie programami audytdw, prowadzenie rejestrow i zapisow
dotyczacych audytoréw;

przygotowanie przegladow zarzadzania;
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5) uruchamianie i ocena dziatan korygujgcych po przegladach zarzadzania, audytach
wewnetrznych i zewnetrznych;

6) ustalanie celow jakosciowych odnosnie wyksztatcenia i biegtosci pracownikow;

7) prowadzenie oraz nadzorowanie szkolen wewnetrznych przeprowadzanych przez
pracownikéw Powiatowe] Stacji w zakresie systemu jakosci;

8) inicjowanie zmian w systemie jakosci i wnioskowanie o opracowanie nowych
dokumentéw systemu.

Rozdziat 5
WARUNKI WSPOLDZIALANIA Z INNYMI

PODMIOTAMI LECZNICZYMI

§28

1. Powiatowa Stacja wspoétdziata z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie prawidtowosci
diagnostyki i ciggtosci postepowania, w szczegdlnosci poprzez:

1) kierowanie na badania do jednostek orzeczniczych | i Il stopnia w celu wydania
orzeczenia o rozpoznaniu choroby zawodowej albo o braku podstaw do jej rozpoznania;

2) wystepowanie do jednostek orzeczniczych Il stopnia o konsultacje specjalistyczne
w sprawach choréb zawodowych;

3) nadzorowanie wykonania obowigzkéw poddania sie badaniom sanitarno-
epidemiologicznym, hospitalizacji, izolacji, kwarantannie lub nadzorowi
epidemiologicznemu;

4) przyjmowanie zgtoszen rozpoznania zakazenia, zachorowania na chorobe zakazng lub
zgonu z powodu tych chordb lub uzyskania dodatniego wyniku badain w kierunku
biologicznych czynnikéw chorobotwodrczych;

5) zaopatrywanie w szczepionki $wiadczeniodawcdw prowadzacych szczepienia;

6) zlecanie badan laboratoryjnych niewykonywanych w Powiatowej Stacji;

7) wspodtprace w zakresie promocji zdrowia oraz dziatalnosci oswiatowo zdrowotne;.

2. Szczegdétowe zasady wspodtdziatania z innymi podmiotami leczniczymi, w zakresie
okreslonym w ust.1, okreslajg przepisy prawa oraz postanowienia umdéw zawartych
pomiedzy tymi podmiotami a Powiatowg Stacja.

Rozdziat 6
POSTANOWIENIE KONCOWE

§29

Schemat organizacyjny Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczecinku stanowi
zatgcznik do niniejszego Regulaminu organizacyjnego.
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§ 30
Zmiany do niniejszego Regulaminu organizacyjnego wymagajg formy pisemnej i mogg zostac
wprowadzone wytgcznie w trybie wtasciwym dla wprowadzenia Regulaminu.
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