Instrukcja uzytkownika do skoroszytu Informacja-1_10_4
(Informacja o gospodarstwie)

dla interwencji "Inwestycje przyczyniajgce sie do ochrony srodowiska i klimatu"

1. Uwagi wstepne:

1.1. Przed rozpoczeciem wprowadzania danych do formularza konieczne jest zapoznanie sie
z instrukcja wypetniania.

114, Formularz zostat opracowany jako skoroszyt w wersji MS Excel 2007 (Informacja-1_10_4.xIsb).

Skoroszyt ten obstugiwany jest przez MS Excel 2010, 2013, 2016 oraz nowsze, dziatajace
w systemach MS Windows. Do obstugi skoroszytu informaciji zaleca sie MS Excel 2010 lub 2016.

112 Skoroszyt informacji powinien by¢ jedynym otwartym skoroszytem w trakcie pracy w MS Excel.
113, W trakcie pracy ze skoroszytem interfejs MS Excel jest wytgczony, obstuga odbywa si¢ za pomocq
specjalnej wstazki "Informacja o gospodarstwie" z niezbednymi funkcjami:
Plik Informacja o gospodarstwie
[ ] = :
2 5 B = = B
Zapisz Zapisz Whygeneruj skoroszyt - potwierdzenie Impartuj Szybkie  Drukowanie Kopiuj Zakohcz
jako xlsx spetnienia zobowiazan Ccsv drukowanie
Zapisywanie Importowanie C5W Drukowanie Kopiowanie | Zakohc

Po zamknigciu skoroszytu zmiany w interfejsie MS Excel zostang wycofane.

114, W celu przestania skoroszytu do ARIMR nalezy uzy¢ przycisku "Zapisz jako xIsx", aby zapisac plik
w formacie akceptowalnym przez systemy informatyczne ARIMR. Plik o rozszerzeniu "xIsx" nalezy
przesta¢ do ARIMR.

1141, Zapisanie w formacie xIsx mozliwe jest jedynie dla pliku kompletnego i poprawnie wypetnionego

(oznaczenie "Tak" w wierszu "Kompletnos¢ i poprawnos¢ wprowadzonych danych" w arkuszu
"Podsumowanie").

115, Skoroszyt stuzy réwniez do przygotowania dokumentu "Potwierdzenie spetnienia zobowigzan".
1451, Przygotowanie "Potwierdzenia spetnienia zobowigzan" mozliwe jest jedynie dla pliku kompletnego
i niewykazujacego bteddw.
1152, Przygotowanie "Potwierdzenia spetienia zobowigzan" odbywa sie za pomocg przycisku "Wygeneruj

skoroszyt — potwierdzenie spetnienia zobowigzan" umieszczonego na wstazce "Informacja o
gospodarstwie".

1153, "Potwierdzenie spetnienia zobowigzan" zostanie zapisane jako nowy plik w lokalizacji, w ktorej
znajduje sie "Informacja..."

1154, W trakcie przygotowywania "Potwierdzenia spetnienia zobowigzan" istnieje mozliwo$¢ skopiowania
danych dotyczacych dziatek, upraw, poplondw oraz obrotu zwierzat. Skopiowane informacje nalezy
nastepnie zweryfikowa¢ na odpowiednich arkuszach dotyczacych stanu w okresie zobowigzan.

1155, Wypetnianie "Potwierdzenia spetnienia zobowigzan" odbywa sie zgodnie z zasadami sporzadzania
"Informaciji...".

1.158. Niektdre arkusze sg niedostepne w "Potwierdzeniu spetnienia zobowigzan".

1157, Arkusze dotyczace stanu wyjsciowego oraz docelowego w dokumencie "Potwierdzenie spetnienia
zobowigzan" sg zablokowane do edycji.

1.16. Wiekszo$¢ funkcji Excela jest nieaktywnych lub zmodyfikowanych, ze wzgledu na zastosowanie
makr.
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21.

31

3.2,

3251

3.25.1.1.

3.3.

4.1.

4.2,

Wymagania:
Przed pierwszym uruchomieniem konieczne jest sprawdzenie i/lub wiasciwe ustawienie
poziomu zabezpieczenia makr w MS Excel:

Nalezy wejs¢ do wstazki Plik\Opcje, a nastepnie na zaktadce "Centrum zaufania" nalezy nacisna¢
przycisk "Ustawienia Centrum zaufania...". W oknie "Centrum zaufania", na zaktadce "Ustawienia
makr" nalezy ustawi¢ poziom "Wytacz wszystkie makra i wySwietl powiadomienie". Wybdr nalezy
zatwierdzi¢ naciskajac przycisk "Ok".

W MS Windows 2010 lub wyzej pliki pobrane z internetu mogg by¢ zablokowane do edycji. W celu
ich odblokowania nalezy po kliknigciu prawym przyciskiem myszy na pobranym pliku przej$¢ do
zakfadki "Wtasciwosci", nastepnie zaznaczy¢ pole "Odblokuj" lub kliknga¢ przycisk "Odbloku;j".

Przed otwarciem skoroszytu trzeba zapisa¢ plik z szablonem informacji na dysku twardym swojego
komputera (nie wolno zmienia¢ nazwy, ani rozszerzenia pliku).

W przypadku wpisania w polu duzej ilodci tekstu moze on nie by¢ w petni widoczny w arkuszu, co
wynika z ograniczen programu MS Excel.

Pierwsze uruchomienie:

Jako pierwsze pojawi si¢ okno z podstawowymi zasadami obstugi skoroszytu. Zrozumienie
oraz akceptacje poszczegolnych zasad nalezy zaznaczy¢ "v'", a nastepnie kliknaé przycisk
"Rozumiem i akceptuje”.

Nastepnie wyswietlone zostanie okno, w ktorym uzytkownik musi podaé dane identyfikacyjne
Whioskodawcy niezbedne do zapisania skoroszytu dla konkretnego Wnioskodawcy.
Wprowadzane dane beda podlegaty kontroli kompletnosci i poprawnosci.

Identyfikatorem, kt6ry nalezy poda¢ jest numer identyfikacyjny EP (ewidencji producentow).

Nalezy poda¢ numer EP Podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie.

Nalezy okresli¢ rodzaj produkcji, do ktérej bedzie sie odnosi¢ operacja a takze podac, czy
planowana inwestycja dotyczy przechowywania nawozéw naturalnych . W zalezno$ci od odpowiedzi
zmieni sig zakres skoroszytu.

Jezeli wprowadzone zostang niedozwolone znaki lub podany zostanie nieprawidtowy identyfikator, to
niemozliwe bedzie zapisanie skoroszytu.

Uzytkownik zostanie poinformowany o nieprawidtowo$ciach/konieczno$ci podania danych/btedach
czerwonym wypetnieniem.

Jezeli wprowadzone dane bedg prawidtowe i mozliwe bedzie zapisanie skoroszytu, to przycisk
"Zapisz" zostanie udostepniony do uzycia.

Zaprezentowane zostanie okno informujace o lokalizacji i nazwie zapisanego skoroszytu.

Skoroszyt zostanie zapisany w katalogu, w ktérym umieszczony jest szablon Informacji
"Informacja-1_10_4.xIsb ". Z tego wzgledu konieczne jest zapisanie szablonu na lokalnym dysku
komputera (zapisywanie szablonu na "pulpicie" lub otwieranie go z folderu "pobrane" lub otwieranie
go jako zatgcznika poczty elektronicznej lub otwieranie go bezposrednio ze skompresowanego
archiwum (np. .zip) nie jest wiasciwe i moze prowadzi¢ do bledéw w dziataniu skoroszytu).

Po zapisaniu skoroszytu nie wolno zmienia¢ jego nazwy. Korekta podanych wczesniej

w specjalnym oknie danych nie bedzie pdzniej mozliwa w arkuszu "Strona_tytulowa".

Organizacja skoroszytu:

Skoroszyt sktada sie z arkuszy do wprowadzania danych oraz arkuszy z danymi obliczonymi
na potrzeby weryfikacji przez ARiMR.

Nazwy arkuszy maja charakter symboliczny. Petne nazwy tabel znajduja sie w pierwszym
wierszu kazdego arkusza.
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43, Arkusze do wprowadzania danych:

Arkusz Tabela

Strona_tytulowa Strona tytutowa informaciji.

Dzialki_sw Informacja o posiadanych dziatkach wchodzacych w  sktad
gospodarstwa rolnego (stan wyjsciowy)

Dzialki_sz Informacja o posiadanych dziatkach wchodzacych w  sktad
gospodarstwa rolnego (stan w okresie zobowigzan)

Uprawy_sw Powierzchnia upraw na gruntach ornych, w plantacjach
wieloletnich, TUZ, w sadach oraz UGORY (stan wyjsciowy)

Uprawy_sz Powierzchnia upraw na gruntach ornych, w plantacjach
wieloletnich, TUZ, w sadach oraz UGORY (stan w okresie
zobowigzan)

Poplony _sw Powierzchnia poplondw (stan wyj$ciowy)

Poplony_sz Powierzchnia poplonéw (stan w okresie zobowigzan)

Zwierzeta_sw Roczny obrét zwierzat (stan wyjsciowy)

Zwierzeta_sd Roczny obrét zwierzat (stan docelowy)

Zwierzeta_sz Roczny obrét zwierzat (stan w okresie zobowigzan)

Informacje_do_obl_zbiornikow Informacje niezbedne do obliczenia wielkosci zbiornikéw i ptyt do
przechowywania nawozow naturalnych

Maszyny_i_urzadzenia Posiadane maszyny i urzadzenia

Budynki_i_budowle Posiadane budynki i budowle oraz miejsca do przechowywania
nawozow naturalnych i kiszonek w gospodarstwie

Opis_i_uzasadnienie Opis operacji i uzasadnienie zakresu rzeczowego operacji

44, Arkusze z danymi obliczonymi:

Arkusz Tabela

Podsumowanie Podsumowanie

441, Po otwarciu powyzszego arkusza nastapi automatyczne obliczenie informacji wprowadzonych

we wszystkich arkuszach.

45. Arkusze informacyjne:

Arkusz Tabela

Bledy_importu_dzialek Btedy importu dziatek

Bledy_importu_upraw Btedy importu upraw

5. Korzystanie ze skoroszytu:

5.1. Zasady ogdlne:

5.1.1. Nie wolno:

o formatowa¢ komorek;

o wstawia¢ ani usuwac arkuszy, wierszy, kolumn ani komaérek;

e wykonywac operacji na wielu arkuszach jednoczes$nie;

e wkopiowywac¢ danych inaczej niz przez edycje pojedynczej komorki (po wcisnieciu F2 lub po podwéjnym
kliknigciu lewym przyciskiem). Préba wkopiowania danych w inny sposob moze zakonczy¢ sie
automatycznym zamknieciem skoroszytu bez zapisania ostatnich zmian lub zablokowaniem komorek do
edycji.

5.1.2. Operacje na wielu komérkach jednoczes$nie nalezy wykonywac ostroznie i z rozwaga. Obliczenia

moga nie by¢ wykonywane w takiej sytuacji. Konieczna jest wowczas edycja pojedynczej komérki
arkusza.
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5.1.3.

Skoroszyt przygotowany zostat jako "narzedzie samoliczace". Oznacza to, ze wszelkie obliczenia
zostang wykonane automatycznie po wystapieniu jednego z ponizszych zdarzen:

e otwarcie skoroszytu,

e Zzapisanie skoroszytu,

e wydruk/podglad wydruku,

o otwarcie arkuszy,

o edycja zawartosci pojedynczej komorki,

o klikniecie komorki lewym przyciskiem myszy,

e dwukrotne kliknigcie komorki lewym przyciskiem myszy,
o Kklikniecie komorki prawym przyciskiem myszy.

5.1.9.1.

5.1.10.

51.11.

W zaleznosci od wersji systemu operacyjnego, wersji MS Excel oraz szybkosci procesora i iloSci
dostepnej pamieci operacyjnej obliczenia bedg wykonywane szybko (w optymalnych warunkach
niezauwazalnie dla uzytkownika) lub wolno (pojawi sie okno informacyjne "Prosze czekac" - w takie;
sytuacji nalezy poczeka¢ na zakonczenie obliczen).

Skoroszyt, arkusze oraz komérki zostaty zabezpieczone przed przypadkowym uszkodzeniem. Nie
wolno tamac¢ zabezpieczen, ani ich omijac.

Komorki, ktérych nie wolno edytowac (cze$¢ z nich zostanie automatycznie wypetniona) zostaty
wyrdznione jasnoszarym ttem.

Komorki obowigzkowe wyrdznione sg czerwonym ttem. Wszystkie muszg zosta¢ wypetnione, nawet
jezeli zdarzenie nie dotyczy Wnioskodawcy (nalezy wéwczas wpisa¢ odpowiednio do charakteru
komorki "0" (zero), "nie dotyczy", "brak”, itp.).

Komarki z nieprawidtowymi danymi zostang wyréznione czerwonym tlem (w wiekszosci wypadkow
do komorki zostanie dopisany komentarz z dodatkowym wyjasnieniem).

Komorki, w ktorych wprowadzanie danych odbywa sie przy pomocy zamknietych list rozwijanych
zostaty wyrdznione symbolem D

Jezeli w komorce nie ma jeszcze zadnych danych, to nalezy na nig klikna¢ lewym przyciskiem
myszy.

Zostanie wowczas zaprezentowana lista, z ktorej nalezy wybra¢ wkasciwg ™

— -1
Tal
pozycje (poprzez klikniecie lub wcisniecie ENTER). =

Na arkuszach "Strona_tytulowa" oraz "Podsumowanie" przedstawiono sumy kontrolne.
Typy danych wprowadzanych do skoroszytu:

o liczby,

e tekst.

5.2,

5.2.1.

52.1.1.

5212

52.1.2.1.

52122

Zasady szczegbtowe:
IArkusz "Strona_tytulowa" |(Strona tytutowa informagji):

Prezentowane dane w tym arkuszu pochodzg z okna prezentowanego podczas pierwszego
uruchomienia skoroszytu ("Dane identyfikacyjne Whnioskodawcy niezbedne do zapisania
skoroszytu").

Okreslenie produkciji, ktorej dotyczy realizowana operacja, jak rowniez deklaracja, czy
Whioskodawca planuje inwestycje dotyczaca przechowywania nawozow naturalnych wskazuije cel
uzycia informaciji.

Jezeli Wnioskodawca nie planuje inwestycji dotyczacej przechowywania nawozéw naturalnych,
wowczas arkusze "Zwierzeta_sd" oraz "Informacje_do_obl_zbiornikow" zostang ukryte.

W przypadku gdy wniosek o przyznanie pomocy sktada grupa rolnikéw "Informacije o gospodarstwie"
nalezy wypeic¢ dla kazdego wnioskodawcy i jego gospodarstwa odrebnie. Niemniej jednak
informacje w zakresie realizacji operacji musza by¢ spdjne i uzasadnione.
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Uwaga:

5.22.1.

5222

5223

5223.1.

5.2.24.

52.24.1.

5224.2.
5.2.2.5.

5225.1.

5.2.2.6.

52217.

5228

5.229.

5.2.2.10.

52.2.11.

52212

5.22.12.1.
522.12.2.

52213

5.2.2.13.1.

5.22.13.2,
5.2.2.14.

5.2.2.14.1.
52.2.14.2.

5.2.2.14.3.

5.2.2.15.

5.2.2.15.1.
5.2.2.15.2,

IArkusz "Dzialki_sw'| (Informacja o posiadanych dziatkach wchodzacych w sktad gospodarstwa
rolnego (stan wyjéciowy)):

W arkuszu dostepna jest funkcjonalnos¢ importu dziatek z pliku .csv, generowanego w aplikacji
eWniosekPlus.

Zaleca sie dokonanie importu dziatek przed importem upraw.

Import jest dokonywany przy uzyciu przycisku "Importuj CSV" na wstazce.

Import jest mozliwy jedynie z plikow CSV Wnioskodawcy (o takim samym numerze ewidencyjnym
EP).

W Ilolejnym kroku nalezy wskazac plik, z ktérego ma zosta¢ dokonany import.

Podczas importu przeprowadzana jest walidacja nazwy importowanego pliku .csv, z tego powodu
nazwy nie nalezy zmieniac.

Nie wolno rowniez dokonywa¢ zmian w wygenerowanym pliku. Uniemozliwi to import.
Importu mozna dokonac¢, jezeli w arkuszu "Dzialki_sw" nie wprowadzono zadnych zapisow.

W sytuacji, gdy wczesniej recznie wprowadzono dziatki, nalezy wpisane wiersze usungc, aby
umozliwi¢ import.

Zaimportowane zostang informacje dotyczace potozenia dziatki ewidencyjnej, nazwa i nr obrebu
ewidencyjnego oraz numer dziatki ewidencyjnej, a takze powierzchnia uzytkdw rolnych.

Po zaimportowaniu nalezy sprawdzi¢ dane, a nastepnie uzupetni¢ brakujace informacje.

Zaimportowane pozycje mozna modyfikowa¢ oraz usuwag, zgodnie z zasadami recznego
wypetniania tabeli.

Jezeli plik .csv nie zawiera wszystkich dziatek bedacych w posiadaniu gospodarstwa, brakujace
pozycje nalezy dopisac recznie.

wypetnienia kol. "Tytuf prawny" nalezy bezwzglednie dokonac przed rozpoczeciem importu
upraw.

W przypadku recznego wypetniania tabeli nalezy wprowadzic i przyporzadkowac w kol. "Tytut
prawny" posiadane przez Wnioskodawce na dzien sktadania wniosku o przyznanie pomocy
dziatki, kazdg w oddzielnym wierszu.

Wprowadzanie danych nalezy rozpocza¢ klikajac drugg kolumne w pierwszym wolnym wierszu.
Kol. "Powierzchnia catkowita dziatki ewidencyjnej".

Powierzchnia musi by¢ zgodna z ewidencjg gruntdéw i budynkdw.

Kolumna wylicza sie automatycznie jako suma kol. "Powierzchnia uzytkow rolnych" oraz
"Powierzchnia pozostata".

Kol. "Powierzchnia uzytkdw rolnych":

W kolumnie nalezy wykaza¢ uzytki rolne w rozumieniu art. 2 pkt 31 ustawy PS WPR: grunty bedace
gruntami ornymi, uprawami trwatymi albo trwatymi uzytkami zielonymi rowniez wtedy, gdy tworzg
one systemy rolno-le$ne.

Nalezy podac powierzchnie zgodnie z faktycznym uzytkowaniem

Kol. "Powierzchnia pozostata":

W kolumnie nalezy wykaza¢ np.-grunt pod siedliskiem itp.

Kolumne nalezy wypetni¢ pamietajac, ze suma powierzchni uzytkow rolnych oraz powierzchni
pozostatej obliczona w kol. "Powierzchnia catkowita dziatki ewidencyjnej" musi by¢ zgodna

z ewidencjg gruntow i budynkdw.

W przypadku uzytkowania czesci dziatki w kol. "Powierzchnia uzytkow rolnych" nalezy podac tylko
powierzchnie uzytkowang przez Wnioskodawce, szczegélnie dotyczy to uzytkowania nieruchomo$ci
w ramach wspélnot gruntowych. W kol. "Powierzchnia pozostata” nalezy wpisa¢ pozostatg
powierzchnig, w tym rowniez bedaca w uzytkowaniu innego rolnika. Informacje o uzytkowaniu czesci
dziatki przez innego rolnika nalezy zawrze¢ w kolumnie Uwagi.

Kol. "Tytut prawny":

Pozycje: "wtasno$c¢" — nalezy wybra¢ dla dziatek wtasnych.

Pozycje: "uzytkowanie wieczyste" — nalezy wybra¢ dla dziatek bedacych w uzytkowaniu wieczystym.
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Uwaga:

5.2.2.15.3.

522154,

5.2.2.155.

5.2.2.15.6.

5.2.2.15.7.

5.2.2.15.8.

5.2.2.16.

5.2.2.17.

5.2.3.1.

523.2.

5.24.1.

524.1.1.

524.1.2.

524.2.

524.3.

Pozycje "dzierzawa z ZWRSP/JST" nalezy wybrac dla dziatek, ktore sg dzierzawione przez rolnika
z Zasobu Wtasno$ci Rolnej Skarbu Panstwa lub od jednostek samorzadu terytorialnego.

Pozycje "dzierzawa dt.-term." nalezy wybra¢ dla dziatek ktdre sg dzierzawione od podmiotéw innych
niz wyzej wymienione w pkt. 5.2.2.15.3., jezeli umowa dzierzawy zostata zawarta w formie aktu
notarialnego albo z datg pewng oraz na okres co najmniej 8 lat od dnia ztozenia wniosku

0 przyznanie pomocy.

Pozycje "dzierzawa kr.-term." nalezy wybra¢ dla dziatek, ktére sg przedmiotem dzierzawy
krotkoterminowej albo uzytkowania krétkoterminowego. Pozycja ta dotyczy dzierzawy lub
uzytkowania dziatek od podmiotéw innych niz ZWRSP lub JST, niespetniajacej warunkdw
okreslonych dla dzierzawy dtugoterminowej, o ile do tych gruntéw wnioskodawcy lub jego
matzonkowi (w przypadku wspolnego prowadzenia gospodarstwa) przyznano jednolitg ptatno$¢
obszarowg na podstawie przepisow o ptatnosciach w ramach systemdw wsparcia bezposredniego
lub podstawowe wsparcie dochodéw w ramach PS WPR co najmniej w roku, w ktérym ztozono
wniosek o przyznanie pomocy lub w roku poprzednim (np. dziatek uzytkowanych na podstawie
umowy ustnej, o ile wnioskodawca pobiera na te dziatki jednolitg ptatno$¢ obszarowa lub
podstawowe wsparcie dochoddw).

Pozycje "wspdlnoty gruntowe" nalezy wybrac dla gruntow, o ktérych mowa w ustawie o
zagospodarowaniu wspélnot gruntowych, w czesci faktycznie uzytkowanej-przez Wnioskodawce.
Pozycje "inne trwate dysponowanie" nalezy wybrac dla dziatek, ktore nie spetniajg wyzej opisanych
warunkow, beda to np. dziatki wziete w dzierzawe, do ktérych rolnik dysponuje stosowng umowa, ale
ze wzgledu na termin zawarcia umowy nie zdazyt jeszcze ztozy€ na nie wniosku o przyznanie
ptatnosci bezposrednich lub otrzymac decyz;ji.

Pozycje "inny" nalezy wybra¢ dla dziatek, nie spetniajacych warunkéw z zadnej z powyzszych
pozycii tj. np. dla dziatek dzierzawionych na podstawie umowy ustnej jezeli Wnioskodawcy lub jego
matzonkowi (w przypadku wspélnego prowadzenia gospodarstwa) nie przystuguje do tych dziatek
jednolita ptatno$¢ obszarowa na podstawie przepisow o ptatno$ciach w ramach systemow wsparcia
bezposredniego lub podstawowe wsparcie dochodéw w ramach PS WPR. Powierzchnie uzytkow
rolnych oznaczonych tym tytutem prawnym nie sg ujmowane w sumie powierzchni UR gospodarstwa
(ani w powierzchni upraw ogrodniczych - je$li dotyczy) w arkuszu "Podsumowanie”.

Nalezy wprowadzi¢ podstawe posiadania (nr KW/ aktu/ /Jumowy/ informacje o zasadach uzytkowania
danej nieruchomosci) kazdej dziatki ewidencyjne;.

W kol. "Uwagi" mozna wpisac istotne informacje majace wptyw na uzytkowanie tych gruntow.

dane z tego arkusza zostangq automatycznie wykorzystane w arkuszu "Podsumowanie”.
IArkusz "Dzialki_sz'| (Informacja o posiadanych dziatkach wchodzacych w sktad gospodarstwa
rolnego (stan w okresie zobowigzan)):

Arkusz dostepny jedynie w skoroszycie "Potwierdzenie spetnienia zobowigzan”.

Wypetnianie arkusza zgodnie z zasadami opisanymi dla stanu wyj$ciowego.

IArkusz "Uprawy_sw'| (Powierzchnia upraw na gruntach ornych, w plantacjach wieloletnich, TUZ,

w sadach oraz UGORY (stan wyjsciowy)):

Nalezy wpisac¢ uprawy w plonie gtownym:

w roku kalendarzowym, w ktérym przypada dzien rozpoczecia terminu skfadania wnioskow o
przyznanie pomocy — w przypadku sktadania tych wnioskow w czwartym kwartale roku
kalendarzowego lub

w roku kalendarzowym poprzedzajacym rok, w ktdrym przypada dzien rozpoczecia terminu
sktadania wnioskow o przyznanie pomocy — w przypadku sktadania tych wnioskow w pierwszym
kwartale roku kalendarzowego.

W arkuszu dostepna jest funkcjonalnos¢ importu upraw z pliku .csv, generowanego w aplikacii
eWniosekPlus.

Przed dokonaniem importu upraw zaleca sie import dziatek oraz uzupetnienie brakujacych informacii
w arkuszu "Dzialki_sw".
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52431 Jezeliw arkuszu "Dzialki_sw" znajdujg si¢ wprowadzone recznie lub zaimportowane dziatki,
bezwzglednie musi by¢ uzupetniona kol. "Tytut prawny". W przeciwnym razie import upraw nie
bedzie mozliwy.

Uwaga: Jjezeli po dokonaniu importu upraw zostang zmienione tytuty prawne w arkuszu "Dzialki_sw"
informacja ta nie zostanie zaktualizowana w arkuszu "Uprawy_sw".

5.244. Powierzchnie upraw ogrodniczych oznaczonych tym tytutem prawnym “inny" nie sg ujmowane w
sumie powierzchni upraw ogrodniczych w arkuszu "Podsumowanie”.

5.245. Import jest dokonywany przy uzyciu przycisku "Importuj CSV" na wstazce.

s2451.  Import jest mozliwy jedynie z plikow CSV Wnioskodawcy (o takim samym numerze ewidencyjnym
EP).

52452, Importu mozna dokonac, jezeli w arkuszu "Uprawy_sw" nie wprowadzono zadnych zapisow.

s2453. W sytuacji, gdy wczesniej recznie wprowadzono uprawy, nalezy wpisane wiersze usunag, aby
umozliwi¢ import.

5.246. W kolejnym kroku nalezy wskazac plik, z ktérego ma zosta¢ dokonany import.

s2461.  Podczas importu przeprowadzana jest walidacja nazwy importowanego pliku .csv, z tego powodu
nazwy nie nalezy zmieniac.

52462 Nie wolno rowniez dokonywa¢ zmian w wygenerowanym pliku. Uniemozliwi to import.

5.2417. Po zaimportowaniu nalezy sprawdzi¢ dane, a nastepnie uzupetni¢ brakujace informacie.

5248, Zaimportowane pozycje mozna modyfikowa¢ oraz usuwag, zgodnie z zasadami recznego
wypetniania tabeli.
5.249. Jezeli plik .csv nie zawiera wszystkich upraw wystepujacych w gospodarstwie, brakujgce pozycje
nalezy dopisac recznie.
Uwaga: jezeli po zaimportowaniu danych wystapig réznice pomigdzy powierzchnig UR w arkuszu
"Dzialki_sw" a powierzchnig upraw nalezy dokonac recznych korekt, aby uzgodni¢ powierzchnie.
s2410. W przypadku recznego wypetniania tabeli wprowadzanie danych nalezy rozpoczag¢ klikajac drugg
kolumne w pierwszym wolnym wierszu.
Uwaga: lista upraw zgodna jest z listq obowigzujgcq podczas aplikowania o pfatnosSci bezposrednie.

s2411. W tabeli nalezy ujaé wszystkie uprawy w plonie gtéwnym (tacznie z sadami, plantacjami wieloletnimi,
uprawami pod wysokimi ostonami, trwatymi uzytkami zielonymi oraz ugorami). W tabeli umie$ci¢
nalezy réwniez sady i plantacje wieloletnie nieowocujace.

Uwaga: podczas wprowadzania danych dotyczgcych nazwy uprawy mozna skorzysta¢ z mozliwosci
przefiltrowania listy, np. wpisanie "pszenica" spowoduje ograniczenie listy tylko do pozycji
zawierajgcych stowo "pszenica”.

Uwaga: kazda wprowadzona uprawa zostanie automatycznie oznaczona, czy jest uprawg ogrodniczq
zgodnie z zatgcznikiem do wytycznych szczegotowych.

52412 Powierzchnie upraw nalezy podac zgodnie z podang jednostkg miary.

5.25. IArkusz "Uprawy_sz'| (Powierzchnia upraw na gruntach omych, w plantacjach wieloletnich, TUZ,
w sadach oraz UGORY (stan w okresie zobowigzan)):
5.25.4. Arkusz dostepny jedynie w skoroszycie "Potwierdzenie spetnienia zobowigzan”.
5.252. Wypetnianie arkusza zgodnie z zasadami opisanymi dla stanu wyj$ciowego.
526, IArkusz "Poplony_sw'| (Powierzchnia poplonéw (stan wyjsciowy)):
5.26.1. Wprowadzanie danych nalezy rozpocza¢ klikajac drugg kolumne w pierwszym wolnym wierszu.
Uwaga: podczas wprowadzania danych dotyczgcych nazwy uprawy mozna skorzystac z mozliwoSci

przefiltrowania listy, np. wpisanie "gorczyca" spowoduje ograniczenie listy tylko do pozycji
zawierajgcych stowo "gorczyca”.
527. IArkusz "Poplony_sz"| (Powierzchnia poplondw (stan w okresie zobowigzan)):
5.27.1. Arkusz dostepny jedynie w skoroszycie "Potwierdzenie spetnienia zobowigzan”.
5272. Wypetnianie arkusza zgodnie z zasadami opisanymi dla stanu wyj$ciowego.
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Uwaga:

Uwaga:

Uwaga:

Uwaga:

5.28.1.

5.28.2.

5.28.2.1.

5.28.2.2.

5.2822.1.

5.28.3.

5.2.8.3.1.

5.284.

5.2.8.5.

5.2.9.1.

5.29.2.

5.2.9.3.

5.2.10.

5.2.10.1.

5.2.10.2.

5.2.11.

5.2.11.1.

52112

IArkusz "Zwierzeta_sw'| (Roczny obrét zwierzat (stan wyjéciowy)):

Nalezy wprowadzi¢ dane do obrotu w sztukach fizycznych, zgodnie z grupami zwierzat
wyszczegdlnionymi w pierwszej kolumnie.

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace obrotu zwierzat:

w roku kalendarzowym, w ktérym przypada dzien rozpoczecia terminu skfadania wnioskow o
przyznanie pomocy — w przypadku sktadania tych wnioskéw w czwartym kwartale roku
kalendarzowego lub

w roku kalendarzowym poprzedzajacym rok, w ktérym przypada dzien rozpoczecia terminu
sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy — w przypadku sktadania tych wnioskow w pierwszym
kwartale roku kalendarzowego.

W przypadku podmiotéw, ktdre weszty w posiadanie gospodarstwa lub rozpoczety produkcje
zwierzecq w swoim gospodarstwie w trakcie danego roku kalendarzowego — planowany stan
Srednioroczny zwierzat w gospodarstwie w okresie kolejnych 12 miesiecy, poczawszy od dnia
rozpoczecia prowadzenia produkcji zwierzecej w tym gospodarstwie.

W przypadku bydta oddzielnie nalezy poda¢ informacije dla bydta mlecznego i migsnego.

Stado bydta nalezy zadeklarowa¢ wg faktycznej uzytkowosci tj. miesnej lub mlecznej. W przypadku,
gdy w gospodarstwie istniejg dwa stada bydta o odrebnym typie uzytkowosci, obroty nalezy
przeprowadzi¢ oddzielnie dla kazdego z nich.

W przypadku zwierzat przekazanych nieodpfatnie poza gospodarstwo rolne liczbe tych zwierzat
nalezy wykazac w kol. "Sprzedaz".

Obliczony stan Sredni nalezy rozpisa¢ wg systemu utrzymania, tj. w chowie na gtebokiej Sciotce,
w chowie $ciotowym, w chowie bez$ciotowym lub w chowie w systemie otwartym.

w przypadku, gdy dang grupe zwierzat utrzymuje sie tylko w jednym systemie, to nalezy wpisac zera
do pozostatych kolumn.

System otwarty polega na grupowym utrzymaniu zwierzat bez wykorzystania budynkow

i pastwiskowania, na ogrodzonej, ograniczonej powierzchni, rodzimego gruntu, ze statym dostepem
do wody i Zywieniem opartym na dostarczanej przez hodowce paszy. Powierzchnia gruntu powinna
posiadac zadarnienie. W przypadku zniszczenia darni, dany obszar nalezy wytqczyc z uzytkowania
do momentu odrostu lub odnowienia zadarnienia.

wypetnienie kolumn okreS$lajgcych: liczbe zwierzat utrzymywanych w okreslonym sposobie chowu
(na gtebokiej Sciotce, sciotowo, bezsciotfowo lub w systemie otwartym) zaleca sie wypetic po
wypetnieniu czeSci dotyczacej obrotu zwierzat (kol. od "Stan na pocz." do "Na przeklasowanie”).
dane z tego arkusza zostang automatycznie wykorzystane w arkuszu "Podsumowanie”,

Arkusz "Zwierzeta_sd'| (Roczny obrét zwierzat (stan docelowy)):

Arkusz dostepny jedynie w przypadku planowania inwestycji dotyczacej przechowywania
nawozow naturalnych.

Wypetnianie arkusza zgodnie z zasadami opisanymi dla arkusza "Zwierzeta_sw".

W celu usprawnienia zapiséw na wstgzce dostepny jest przycisk "Kopiuj obroty zwierzat", ktory
umozliwia skopiowanie obrotow zwierzat ze stanu wyjsciowego na stan docelowy. Po
przekopiowaniu nalezy zweryfikowac obroty na stanie docelowym.

IArkusz "Zwierzeta_sz'| (Roczny obrét zwierzat (stan w okresie zobowiazan)):

Arkusz dostepny jedynie w skoroszycie "Potwierdzenie spetnienia zobowigzan”.
Wypetnianie arkusza zgodnie z zasadami opisanymi dla stanu wyjsciowego.

IArkusz "Informacje_do_obl_zbiornikow'| (Informacje niezbedne do obliczenia wielkoéci zbiornikow i
ptyt do przechowywania nawozéw naturalnych):

Arkusz dostepny jedynie w przypadku planowania inwestycji dotyczacej przechowywania
nawozow naturalnych.

Nalezy wypetni¢ wszystkie komérki oznaczone kolorem czerwonym. W zaleznosSci od odpowiedzi
mozliwe jest pojawienie sie dodatkowego wiersza w celu uszczegotowienia odpowiedzi.
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52.11.3.

52.11.3.1.
52.11.3.2,

52114

52.11.4.1.

521142,

52.11.5.

5.2.11.5.1.
52.11.5.2,

5.2.12.

5.2.12.1.

52.12.2.

5.2.12.3.

52.12.4.

5.2.13.

5.2.13.1.

52132

52.13.3.

52.13.4.

5.2.13.5.

5.2.14.

5.2.14.1.

5.2.14.1.1.

5.2.14.1.2.
5.2.14.1.2.1.

52.14.1.2.2.

5.2.14.1.2.3.

Nalezy okresli¢, czy zwierzeta korzystajg z pastwiska. Informacja musi precyzowac, czy okres
przebywania na pastwisku trwa caty rok, czy jest krotszy.

Caforoczne pastwiskowanie przezuwaczy (=12 mies.) nie jest systemem otwartym.

W przypadku korzystania z pastwiska jako czesciowego pokrycia zapotrzebowania pokarmowego
dawki zywieniowej przez czes¢ roku (< 12 mies.), obowigzujg wymagania okre$lone w Programie dla
miejsc przechowywana nawozdéw naturalnych.

W sytuacji, gdy zwierzeta korzystajg z pastwiska, nalezy okresli¢ produktywno$¢ pastwisk

z podziatem na nisko, srednio i wysokoproduktywne.

W przypadku niskoproduktywnych pastwisk wielko$¢ wspdtczynnikéw odliczenia okresu
pastwiskowego zostanie zwigkszona o 30 %.

W przypadku srednioproduktywnych pastwisk wielkos¢ wspoétczynnikow odliczenia okresu
pastwiskowego zostanie zwigkszona 0 25 %.

Informacje o powierzchni wybiegdw dotycza wybiegdw niezadaszonych. Jezeli w gospodarstwie jest
kilka wybiegdw niezadaszonych nalezy poda¢ sume powierzchni. Obowigzujaca jednostkg jest m2.

Nalezy podac te powierzchnie, z ktdrej korzystajq zwierzeta utrzymywane w gospodarstwie.
Wybieg to ogrodzony teren dla zwierzat na wolnym powietrzu, przylegajacy bezpo$rednio do
budynku inwentarskiego. Powierzchnia wybiegéw powinna by¢ utwardzona oraz odpowiednio
wyprofilowana i skanalizowana w celu utrzymania ich w odpowiednich warunkach sanitarnych

i niedopuszczenia do zanieczyszczenia otaczajgcego terenu. Minimalne powierzchnie wybiegow
oraz wysokos¢ ogrodzenia powinna by¢ zgodna z obowigzujgcymi standardami dla poszczegoinych
grup zwierzat.

IArkusz "Maszyny_i_urzadzenia'| (Posiadane maszyny i urzadzenia):

Nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace sktadnikéw majatku gospodarstwa rolnego.

W charakterystyce nalezy podac informacje, wskazujgce na dostosowanie posiadanych zasobow do
planowanych inwestycji w $rodki trwate (np. moc, tadownos¢ itp.).

Wprowadzone dane muszg odzwierciedlac stan wyjsciowy.

Wprowadzanie danych nalezy rozpocza¢ klikajac drugg kolumne w pierwszym wolnym wierszu.
IArkusz "Budynki_i_budowle'| (Posiadane budynki i budowle oraz miejsca do przechowywania
nawozow naturalnych i kiszonek w gospodarstwie):

Nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace sktadnikow majatku gospodarstwa rolnego.

Dla budynkow nalezy podac szczego6towg charakterystyke (nalezy uwzgledni¢ rowniez planowane

modernizacje). W przypadku budynkow inwentarskich nalezy podac liczbe stanowisk dla
poszczegdlnych grup technologicznych przebywajacych w budynku.

Nie nalezy podawac ptyt i zbiornikéw do przechowywania nawozdw naturalnych, ktére sg
niesprawne i nie spetniajg wymogow przepisdw prawa.

Wprowadzone dane muszg odzwierciedla¢ stan wyjsciowy.

Wprowadzanie danych nalezy rozpocza¢ klikajgc drugq kolumne w pierwszym wolnym wierszu.
lArkusz "Opis_i_uzasadnienie"\ (Opis operaciji i uzasadnienie zakresu rzeczowego operacji):

Nalezy wprowadzi¢ opisy do poszczegoinych zagadnien.

Opis operacji: w tym polu nalezy zawrze¢ opis planowanej do realizacji operacji, ze wskazaniem
informacji o planowanych inwestycjach.

Uzasadnienie zakresu rzeczowego operacji:

Za koszty operacji podlegajace wsparciu moga zosta¢ uznane jedynie inwestycje, ktdrych realizacja
jest niezbedna do realizacji celow operaciji.

W tym polu nalezy uzasadni¢ koniecznosc¢ zrealizowania zakresu rzeczowego operacji oraz ocenic
ich wptyw na osiggniecie jej celow.

Nalezy pamietac ze za wyjatkiem inwestycji w ptyty i zbiorniki zakres rzeczowy operacji uzasadniany
jest dla stanu wyjsciowego gospodarstwa.
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52.14.1.2.4.

Ponadto nalezy dokonac oceny zasadnos$ci planowanych poszczegoinych inwestycji
z uwzglednieniem:

e przydatnosci ze wzgledu na rodzaj realizowanej operacji, na profil dziatalnosci (produkcyjne;j);

e oceny, czy sq spojne w zakresie stosowanych technologii produkcii;

e oceny, czy sg dostosowane mocg / wydajno$cig / wielko$cig do profilu i skali produkcji w odniesieniu do
posiadanego zaplecza i jego stanu technicznego oraz pozostatych elementow zakresu rzeczowego
operaciji;

e oceny, czy poszczegolne elementy planowanego do zrealizowania zakresu rzeczowego nie majq
charakteru odtworzeniowego.

5.2.14.1.3.

5.2.14.1.3.1.

5.2.14.1.4,

5.2.14.1.5.

5.2.14.1.6.

5.2.14.16.1.

52.14.1.7.
52.14.1.7.1.

52.14.1.7.2.
5.2.15.

5.2.15.1.

5.2.15.2.

5.2.15.3.

5.2.16.

5.2.16.1.

5.2.17.

52.17.1.

Przyktadowo: gdy w gospodarstwie nie jest prowadzona produkcja zwierzeca, rolnik jednak stosuje
obornik i zamierza zakupi¢ brone do szybkiego wymieszania obornika z gleba, nalezy w sposob
szczegolny uzasadnic ten rodzaj przedsiewziecia.

Inwestycje stuzacq przechowywaniu kiszonek nalezy uzasadni¢ informacjgq o ilosci zielonki
przeznaczanej do zakiszania.

Uzasadnienie i opis rodzaju dziatalno$ci, w przypadku operacji obejmujacej inwestycje wymienione
w poz. 29-37 zatacznika nr 7 do Regulaminu naboru wnioskow (tj. inwestycje przyporzadkowane do
rodzaju inwestycji pn. "Programy komputerowe, aplikacje, urzadzenia wspierajace i optymalizujace
proces podejmowania decyzji produkcyjnych").

Nalezy w tym miejscu wykazac, ze planowane do zakupu rozwigzania sg elementem kompleksowe;
operaciji i sg niezbedne do prawidtowej obstugi zakupionych w ramach operacji maszyn lub urzagdzen
(jesli dotyczy).

Uzasadnienie zakresu inwestycji dotyczacej budowy, przebudowy lub zakupu zbiornikdw oraz ptyt

0 pojemnosci lub powierzchni wigkszej niz wyliczona dla liczby zwierzat w gospodarstwie:
Dopuszcza sie¢ mozliwos¢ realizacji inwestycji o pojemnosci lub powierzchni wiekszej niz
pojemnos¢ lub powierzchnia obliczona zgodnie z przepisami rozdziatu 1.4 ust. 6 Programu
dziatan, o ile zakres takiej inwestycji zostanie uzasadniony.

Uzasadnienie i opis rodzaju dziatalnosci w ramach ktorej bedg wykorzystywane inwestycje
wymienione w poz. 3-4, 25-26 i 28-29 zatacznika nr 7 do Regulaminu naboru wnioskéw (inwestycje
w tym zakresie nie sg wspierane w zakresie chowu lub hodowli bydta lub $win):

W tym polu nalezy wskaza¢ jakim gatunkom zwierzat majq stuzy¢ realizowane inwestycje, gdy
zakres operacji obejmuje pozycje: 3—4, 25-26 i 28-29 Wykazu rodzajoéw inwestycji. Jest to
szczegolnie istotne gdy w gospodarstwie prowadzi sie chdw i hodowle réznych gatunkdw zwierzat
gospodarskich, w tym bydta i Swin.

Inne uwagi, wyjasnienia dotyczace operacii:

W tym polu mozna tu uzasadni¢ zakres w przypadku grupowego ubiegania sie 0 wsparcie. Mozna
dodac inne informacje istotne dla przyznania pomocy.

W przypadku braku takich informacji nalezy wpisac nie dotyczy.

/Arkusz "Podsumowanie'| (Podsumowanie):

Arkusz "Podsumowanie" zawiera automatycznie obliczone i wprowadzone dane do informaciji.

Wiersze dot. wielko$ci zbiornikow i ptyt dostepne sg jedynie w przypadku planowania inwestycji
dotyczacej przechowywania nawozow naturalnych.

W wierszu "Data modyfikacji" zapisana jest data i godzina ostatniej modyfikacji w zapisanym
skoroszycie.

IArkusz "Bledy_importu_dzialek'| (Btedy importu dziatek):

Arkusz "Bledy_importu_dzialek" zawiera automatycznie wpisane identyfikatory dziatek
ewidencyjnych z pliku .csv, ktore nie zostaty zaimportowane, wraz z opisem bfedu.

IArkusz "Bledy_importu_upraw"| (Btedy importu upraw):

Arkusz "Bledy_importu_upraw" zawiera automatycznie wpisane ro$liny uprawne, ktére nie zostaty

zaimportowane do formatki z pliku .csv (ze wzgledu na btedy w oznaczeniu dziatki ewidencyjnej lub
powierzchni), wraz z numerami dziatek ewidencyjnych, na ktérych sg potozone oraz opisem biedu.
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