Regulamin konkursu ,,Polska pomoc rozwojowa 2018”

Zatacznik nr 1. Wytyczne dla oferentéw ubiegajacych sie o dofinansowanie w konkursie ,,Polska
pomoc rozwojowa 2018”
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Stownik poje¢

beneficjent — osoba lub grupa spoteczna, do ktérej kierowane sg dziatania projektowe i ktdra
korzysta z ich efektéw;

cel ogdlny — cel, ktéry ma charakter dtugoterminowy, nie jest osiggany bezposrednio po
zakonczeniu realizacji projektu. Realizacja projektu powinna jednak istotnie przyczyni¢ sie do
osiggniecia celu w perspektywie dtugoterminowej;

cel bezposredni — cel, ktdry odnosi sie do kluczowego problemu, rozwigzywanego za pomoca
projektu, a takze do grupy beneficjentéw. Cel powinien by¢ osiggniety wraz z zakoriczeniem
finansowania, przy wykorzystaniu srodkéw dostepnych w projekcie oraz wskazywac na trwate
zmiany dla beneficjentdw, rozumiane jako efekty (korzysci), ktére nastgpig w wyniku jego
realizacji;

efekt — trwata zmiana stanowigca korzys¢ dla beneficjenta projektu. Efekty projektu
wykraczajg poza jego rezultaty, sy nastepstwem zrealizowanych dziatan;

koordynator projektu — osoba wskazana przez oferenta do zarzgdzania projektem
i informowania MSZ o jego przebiegu;

koszty administracyjne — koszty zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze
administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstugg finansowg i prawng projektu;

koszty programowe — koszty zwigzane z bezposrednim celem realizowanego projektu;
oferent — podmiot sktadajgcy oferte w konkursie ,,Polska pomoc rozwojowa 2018”;

oferta — opis realizacji planowanego zadania publicznego zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji, gwarantujgcy wykonanie zadania w sposéb efektywny, oszczedny i terminowy;

partner — podmiot wspétpracujacy z oferentem, ale niebedacy strong umowy dotacji. Partner
bierze udziat w formutowaniu zatozen i w realizacji projektu, moze wnie$¢ do niego wktad
finansowy i niefinansowy (rzeczowy lub osobowy);

projekt rozwojowy - dziatania, ktére przyczyniajg sie do podniesienia poziomu zycia
spotecznego, politycznego i gospodarczego, skierowane do krajéw biorcéw oficjalnej pomocy
rozwojowej, okreslonych w pkt 2.1 Regulaminu konkursu. Projekt rozwojowy ma na celu
wprowadzenie rozwigzan systemowych, dtugofalowych zmian i zwiekszenie mozliwosci
rozwoju obywateli lub panstw;

rezultat — wynik zrealizowanych dziatan projektowych. Kazde dziatanie podjete w ramach
projektu musi przyczyni¢ sie do osiggniecia konkretnego rezultatu, przy czym mozliwe jest, ze
kilka dziatan bedzie dotyczyto jednego rezultatu. Rezultaty projektu przyczyniajg sie do
osiggniecia zatozonych celéw bezposrednich i w konsekwencji — rowniez celu ogdlnego.
Rezultaty mogg mie¢ wymiar materialny (np. wynik dostaw i robét: budynek, zakupiony
i zainstalowany sprzet) lub niematerialny (np. produkty wykonanych ustug: ekspertyza,
konferencja, przeprowadzone szkolenie etc.). Istotg rezultatu jest to, ze jest on w petni
policzalny dzieki wskaznikom, przy pomocy dostepnych miar i wag lub jednostek
matematycznych;

wskaznik rezultatu — kryterium pozwalajace okreslié, czy i w jakim stopniu, dziatania
zrealizowane w ramach projektu przyczynity sie do osiggniecia rezultatow;

wskaznik celu bezposredniego — kryterium pozwalajgce okresli¢, w jakim stopniu realizacja
dziatan projektowych pozwolita na rozwigzanie problemu, ktérego projekt dotyczyt. Wskaznik
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wigze sie z efektami projektu i dostarcza informacji o zmianach, jakie nastgpity u beneficjenta
w wyniku realizacji projektu.

2. Podmioty nieuprawnione do udziatu w konkursie

2.1

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

Podmiotami, ktére nie sg uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie sg w szczegélnosci
podmioty:

prowadzgce dziatalno$¢ na podstawie ustawy z dnia 21 maja 1991 r. o organizacjach
pracodawcow (Dz.U. z 2015 r. poz. 2029),

prowadzgce dziatalnos$¢ na podstawie ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych
(Dz.U. z 2015 r. poz. 1881),

prowadzace dziatalnos¢ na podstawie ustaw o samorzadach zawodowych, w szczegdlnosci dla
samorzadu: adwokatéw, aptekarzy, architektow, biegtych rewidentéw, doradcéw
podatkowych, diagnostow laboratoryjnych, inzynieréw budownictwa, komornikdow,
zawodowych kuratoréw sgdowych, lekarzy i lekarzy dentystow, lekarzy weterynarii, notariuszy,
pielegniarek i potoznych, prokuratoréw, psychologéw, radcéw prawnych, referendarzy
sgdowych, rzecznikéw patentowych, sedzidw, syndykéw licencjonowanych, urbanistéw,

prowadzgce dziatalno$¢ na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o partiach politycznych
(Dz.U.z 2017 r. poz. 876 z pézn.zm.),

fundacje utworzone przez partie polityczne,

osoby fizyczne, ktdre prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg,

spotdzielnie prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza,

spotki osobowe (jawna, komandytowa, komandytowo-akcyjna, partnerska),

spotki cywilne.

3. Dziatania niekwalifikowane jako pomoc rozwojowa

3.1

1)

2)
3)

4)

5)

Zgodnie z wytycznymi Komitetu Wspodtpracy Rozwojowej (DAC OECD) do pomocy rozwojowej1
nie zalicza sie m.in.:

pomocy wojskowej (np. szkolenia iwyposazenia armii) oraz niektérych aspektéw misji
pokojowych;

szkolen policji w zakresie operacji paramilitarnych;

rozminowywania dla celéw wojskowych lub szkoleniowych (przy czym rozminowywanie
w celach rozwojowych, np. udostepnienia terenu pod uprawy czy budowe infrastruktury
uzytecznosci publicznej, kwalifikuje sie jako pomoc rozwojowsa, jesli nie dokonuje go wojsko);

jednorazowych wydarzen kulturalnych i sportowych — do oficjalnej pomocy rozwojowej
zaliczajg sie jedynie dziatania stuzgce rozbudowie i wzmacnianiu zdolnosci kraju biorcy w danej
dziedzinie. Przyktadowo, remont biblioteki czy infrastruktury sportowej lub zakup wyposazenia
szkét artystycznych bytyby kwalifikowane jako ODA, natomiast optacenie jednorazowej
wystawy malarstwa lub przyjazdu artystow — nie;

badan naukowych — jako ODA s3g kwalifikowane badania bezposrednio powigzane z sytuacja
i problemami panstw rozwijajgcych sie (w tym réwniez badania prowadzone na terenie
panstwa dawcy). Badania lub ekspertyzy mogg by¢ jednym z dziatan projektowych majgcych
doprowadzi¢ do ulepszenia metody realizacji projektu.

' Wytyczne DAC do pomocy rozwojowej mozna znalez¢ pod adresem:
http://www.oecd.org/investment/stats/34086975.pdf
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4.

4.1.

1)

2)

3)

4.2.

4.3.

Partnerstwo

Wspodtpraca z partnerem (zgodnie z pkt 6.2. Regulaminu konkursu) powinna uwzgledniac
nastepujace kwestie:

oferent dofacza skan listu intencyjnego potwierdzajgcego gotowosc partnera do nawigzania
wspotpracy (przez strone internetowg https://portal.polskapomoc.gov.pl) oraz wskazuje
w ofercie zadania, ktére bedzie realizowat partner;

o0 wyborze partnera powinny decydowaé przede wszystkim merytoryczne zatozenia projektu
oraz dos$wiadczenie i mozliwosci organizacyjne partnera, jego zasoby kadrowe i finansowe;

za realizacje projektu odpowiedzialny jest Zleceniobiorca, czyli oferent, ktéry podpisat umowe
dotacji z MSZ. Na Zleceniobiorcy spoczywajg podstawowe obowigzki wobec MSZ, takie jak np.
rozliczanie projektu i ztozenie sprawozdania korcowego;

za dziatania lub zaniechania partnera Zleceniobiorca odpowiada jak za dziatania wtasne;

nie ma ograniczen co do liczby podmiotéw, z ktdrymi mozna wspdtpracowaé przy realizacji
danego projektu, o ile podmioty te zostaty wskazane w ofercie;

w przypadku przekazania partnerom rzeczy (np. sprzetu, wyposazenia) Zleceniobiorca
zobowigze ich do korzystania z przekazanych rzeczy zgodnie z zatozeniami projektu przez okres
co najmniej lat 3.

Zaleca sie, aby zasady i warunki partnerstwa uregulowane byty w umowie partnerskiej
(porozumieniu) pomiedzy Zleceniobiorcg a partnerem.

Zawarcie umowy partnerskiej jest niezbedne w przypadku przekazywania partnerowi srodkéw
finansowych przez Zleceniobiorce na poszczegdlne dziatania projektowe. Nie ma obowigzku
przedtozenia umowy partnerstwa na etapie sktadania oferty.

Umowa partnerska powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

cel partnerstwa,

obowigzki Stron umowy w podziale na poszczegdlne zadania w projekcie (zgodnie z ofertg
ztozong do MSZ w konkursie),

plan finansowy w podziale na Strony umowy oraz zasady zarzadzania finansowego,
zasady komunikacji i przeptywu informacji,

zasady podejmowania decyzji,

odpowiedzialnos¢ partnera za nienalezyte wykonanie umowy partnerskiej.

Warunki finansowe i zasady kwalifikowalnosci kosztow
Wysokos¢ wnioskowanego dofinansowania oraz wktadu wtasnego nalezy wyrazi¢ w ztotych.

Srodki finansowe na realizacje projektéw pochodzg z rezerwy celowej budzetu paristwa i sg to
srodki publiczne. Przystepujac do konkursu, nalezy mie¢ na uwadze, ze:

procedury przyznawania i wydatkowania srodkéw muszg by¢ zgodne z przepisami ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0o wolontariacie oraz — w odniesieniu do jednostek do tego zobowigzanych wg kryterium
podmiotowego — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych;

cele, na jakie mogg by¢ wydawane srodki, sg okreslone w budzecie pafistwa oraz w Regulaminie
konkursu;

projekty podlegajg kontroli MSZ oraz Najwyzszej Izby Kontroli;

srodki muszg by¢ wydane w ramach danego roku budzetowego a niewykorzystana czesé
Srodkéw musi zostac zwrdcona do budzetu panstwa na zasadach okreslonych w umowie dotacji.
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5) koszty muszg dotyczy¢ danego roku budzetowego i terminu realizacji zadania okreslonego
W umowie oraz zostac¢ poniesione w okresie wskazanym w umowie.

5.3. Oferent zatgcza do oferty budzet projektu obejmujacy kalkulacje kosztéw.
5.4. Koszty obejmujg kategorie kosztdw administracyjnych i kategorie kosztéw programowych:

1) koszty programowe muszg by¢ podzielone na dziatania projektowe;

2) w ramach kosztdw administracyjnych oraz poszczegdlnych dziatan projektowych nalezy
wydzieli¢ pozycje kosztéw z podaniem liczby jednostek, kosztu jednostkowego i rodzaju miary.

5.5. Kalkulacja kosztéw powinna m.in. obejmowac:

1) koszty osobowe, odpowiadajgce ptacom lub stawkom wyptacanym osobom zaangazowanym
w realizacje projektu, obejmujgce sktadki na ubezpieczenie spoteczne i inne koszty ustawowe
wchodzace w sktad wynagrodzen,

2) koszty fachowej obstugi ksiegowej, ktéra zapewni zgodne z przepisami o rachunkowosci
prowadzenie ksiegowosci projektu (m.in. nadzorowanie wydatkéw i gromadzenie przejrzystej
dokumentacji finansowo-ksiegowej),

3) koszty podrdzy i delegacji oséb bezposrednio zaangazowanych w realizacje projektu,

4) koszty podrézy planowane wedtug standardowych stawek i mozliwie z jak najwiekszym
wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych (np. grupowych),

5) wysokos¢ diet wyptacanych osobom przyjezdzajgcym do Polski (oferenci planujacy wyptacenie
takich diet np. uczestnikom wizyt studyjnych powinni upewnié sie jeszcze przed ztozeniem
oferty, ze takie rozwigzanie jest zgodne z obowigzujgcymi u nich wewnetrznymi przepisami),

6) koszt ubezpieczenia oséb zaangazowanych w realizacje projektu po stronie oferenta w okresie
ich pobytu za granicg z uwzglednieniem nastepstw nieszczesliwych wypadkéow (NNW) za
granicg oraz w uzasadnionych przypadkach ubezpieczenia obejmujgcego ryzyka wojny i stanu
wyjatkowego oraz ryzyko nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i zdarzen bedacych skutkiem
wojny, rozruchéw i zamieszek, dziatan terrorystycznych poza granicami Polski.

5.6. W zakresie kosztéw administracyjnych dopuszcza sie zakup Srodkéw trwatych w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz.
1047z pdin. zm.), w kwocie nie wyzszej niz 5 000 zt brutto w ramach jednej oferty.
W przypadku oferty modutowej zakup srodkédw trwatych jest mozliwy tylko w jednym
z modutdéw oferty.

5.7. Budzet projektu musi obejmowac wktad wtasny, ktéry:

1) moze pochodzi¢ w szczegdlnosci od oferenta, partnera projektu badz z innych niz MSZ Zzrédet
publicznych lub od donatoréw operujacych funduszami innymi niz budzet RP;

2) nie pochodzi ze swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania

3) moze byé wktadem rzeczowym, np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny urzadzenia,
nieodptatne udostepnienie lokalu. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb
udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz oferenta przez inny podmiot nieodptatnie
(np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania przy
realizacji projektu. Wktad rzeczowy stanowig réwniez towary i ustugi zakupione przez partnera
lub odbiorcow projektu z ich $Srodkéw wtasnych planowane do wykorzystania przy realizacji
projektu;

4) moze by¢ wktadem osobowym np.: praca spoteczna cztonkdw i Swiadczenia wolontariuszy
planowane w projekcie.

5.8. Wkfad wtasny w projekcie wymaga udokumentowania.
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5.9.

6.
6.1.

6.2.

6.3.
6.4.
6.5.
1)
2)

3)

6.6.

6.7.

7.
7.1.

7.2.

Szczegbétowe zasady kwalifikowalnosci kosztéw projektu sg okreslone w § 5 Wzoru umowy
dotacji.

Procedura sktadania ofert w konkursie

Oferenci, ktérzy po raz pierwszy ubiegaja sie o srodki w ramach wspodtpracy rozwojowej
powinni utworzy¢ konto w aplikacji https://portal.polskapomoc.gov.pl co najmniej na 14 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert wskazanego w Regulaminie konkursu. W terminie do
7 dni od rejestracji oferent otrzyma login oraz hasto, dzieki ktérym bedzie modgt wypetni¢
formularz oferty on-line. Nalezy pamieta¢, ze od momentu otrzymania loginu i hasta potrzebny
bedzie czas na wypetnienie formularza oferty, a nastepnie wydrukowanie go i dostarczenie
podpisanej wersji papierowej (wydruku) oferty do MSZ w terminie wskazanym w Regulaminie
konkursu.

Oferenci, ktérzy posiadajg juz aktywne konta w aplikacji https://portal.polskapomoc.gov.pl,
powinni korzysta¢ z otrzymanych danych dostepowych (login, hasto). Rejestracja kolejnego
konta nie zostanie przyjeta.

Po uaktywnieniu konta nalezy logowac sie za pomocg nadanego hasta i loginu.
Po zalogowaniu sie uzytkownik uzyskuje dostep do formularza oferty.
Wypetnienie formularza oferty on-line:

system on-line umozliwia wypetnianie i modyfikowanie formularza oferty;

na kazdym etapie wypetniania formularza oferty mozna edytowal jego zawartos$¢, az do
momentu ustalenia wersji ostatecznej i wystania jej do bazy danych MSZ. Edytowanie tekstu
umozliwia funkcja ,, ZAPAMIETAJ ZMIANY W FORMULARZU”. Zapamietanie zmian oznacza, ze po
wytgczeniu (wylogowaniu) i ponownym wiaczeniu komputera (zalogowaniu), oferent moze
kontynuowac prace nad wypetnianiem formularza oferty, nie tracac wczesniej wprowadzonych
danych;

wystanie ostatecznej wersji formularza oferty nastepuje po naciénieciu przycisku ,PRZESLIJ”
w czesci podsumowujgcej formularz. Oznacza to zgtoszenie oferty do konkursu w ksztatcie
zarejestrowanym w systemie on-line. Po naciénieciu przycisku "PRZESLI)" oferent nie moze juz
dokonywaé zmian w ofercie.

Kazdg oferte nalezy wydrukowaé, podpisa¢ zgodnie z zasadami reprezentacji oferenta
i umiesci¢ w kopercie opisanej, zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt 6.13 Regulaminu.

Biorgc pod uwage duzg ilos¢ danych do wprowadzenia w formularzu oferty zaleca sie, aby
projektodawcy nie zwlekali z jego wypetnieniem i przestaniem do ostatnich dni przed uptywem
terminu. Duze obcigzenie serwera lub btgd potaczenia internetowego moze wigzaé sie
z koniecznoscig powtdrzenia catego procesu, co stanie sie niemozliwe po uptywie terminu
wskazanego w Regulaminie konkursu.

Przetwarzanie danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z definicjg zawartg w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), obejmuje zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie tych
danych.

Oferent jest zobowigzany posiadaé¢ zgode oséb zaangazowanych w realizacje projektu po
stronie oferenta na przetwarzanie ich danych w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem
ofert, a takze zgode tych oséb na udostepnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli
w ramach realizowanego projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie MSZ ewaluacji.
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7.3. Oferent jest zobowigzany do poinformowania oséb zaangazowanych w realizacje projektu
po stronie oferenta, ktérych dane osobowe dotyczg, o tym Zze:

1)

3)

4)

administratorem podanych danych osobowych w zakresie, o ktérym mowa w pkt 7.2
Wytycznych jest Ministerstwo Spraw Zagranicznych z siedzibg w Warszawie,
al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa;

dane osobowe beda przetwarzane przez MSZ w celu realizacji otwartego konkursu ofert,
monitoringu, kontroli lub przeprowadzanych na zlecenie MSZ ewaluacji realizowanego
projektu;

na podstawie art. 32 ustawy o ochronie danych osobowych osoba, ktérej dane dotyczg ma
w szczegdlnosci prawo do dostepu do tresci danych osobowych i ich poprawiania, prawo
uzyskania informacji o celu, zakresie i sposobie przetwarzania danych osobowych
jak réwniez prawo wniesienia pisemnego umotywowanego zgdania zaprzestania dalszego
przetwarzania danych osobowych;

podanie danych jest dobrowolne.

8. Informacja

Pytania nalezy kierowac na adres: konkursy.polskapomoc@msz.gov.pl, wpisujagc w temacie e-maila
nazwe konkursu: ,,Polska pomoc rozwojowa 2018”.
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