Wytyczne
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 23 marca 1973 r.

w sprawie opracowywania kart dokumentacyjnych?

Po ustaleniu z potencjalnymi uzytkownikami z zakresu budownictwa wodnego,
gospodarki komunalnej, kolejnictwa i drogownictwa ich potrzeb i kierunkow
zainteresowania materiatami archiwalnymi prosze poleci¢ pracownikom zatrudnionym
na etatach przeznaczonych dla potrzeb informacji naukowej sporzadzenie kart
inwentarzowych dotyczacych nizej wymienionych zagadnien. Nalezy rejestrowac
materialy dotyczace nastepujacych problemow.

1. Inzynieria wodna, budownictwo wodne, drogi wodne, budowa kanalow, Sluz,
jazow, zapor 1 zbiornikéw wodnych, prace zwigzane z ochrong brzegow, tam itp.,

2. Drenowanie, odwadnianie,

3. Pomiary przeptywu wod, obserwacje meteorologiczne, meldunki powodziowe,

4. Kanalizacja miejska, obliczenia i plany przewodow kanalizacyjnych, projekty i

plany budowy sieci kanalizacyjnej, uzbrojenie sieci kanalizacyjnej, odgal¢zienia,
polaczenia, wilazy, kolektory burzowe, oczyszczalnie Sciekow itp.,

5. Sie¢ wodociggowa, rurociagi, gromadzenie wody, zbiorniki wodne, wieze cis$nien,

6. Komunikacja miejska, linie tramwajowe, koleje miejskie, podmiejskie,

7. Ulice, przebudowa i odbudowa i wytyczanie nowych ulic, przekroje ulic, budowle

pod ulicami, rurociagi, kable, mosty, wiadukty,

8. Budowle zabytkowe, patace, dwory, staromiejskie kamienice, mury obronne, baszty,
spichrze, mtyny i1 inne wytwory kultury materialnej posiadajace warto$¢ zabytkowa,

9. Zadrzewienie, zielen miejska, projektowanie parkéw miejskich, basenow kapielowych,
urzadzen sportowych,

10. Drogownictwo otwarte, trasowanie, wytyczanie drog, szczegoty drog, przekroje
poprzeczne - przejazdy, mosty drogowe,

11. Kolejnictwo, projektowanie i opis linii kolejowych, mosty kolejowe, rozjazdy,

odgatezienia, plany i rysunki techniczne stacji kolejowych,

1 Zrodto: Reg. NDAP (ZNA), Zbior przepisow metodycznych, cz. C, poz.11. Druk.: S. Sierpowski ..., Dzieje
archiwistyki polskiej. Wybor zrodet., T.II, Poznan 1993, 5.201-204. Wprowadzone pismem NDAP z dnia 24
marca 1973 r. (znak PNE-87-1), z uwzglgdnieniem dodatkowych wyjasnien udzielonych w 1973 r. przez
Osrodek Informacji Archiwalnej. Nie zostaty uchylone. Karty dokumentacyjne tworza rodzaj przedmiotowych
katalogow archiwalnych. Por.: ”Uzupetnienie wytycznych ...”, zob. poz. 167



- We wszystkich wyzej wyszczegélnionych materiatach chodzi przede wszystkim o
wyliczenia techniczne, badania geologiczne, rysunki i plany techniczne, mapy, reczne szkice
terenowe, zestawienia i tabele dlugookresowych pomiaréow itp. Nie nalezy rejestrowaé
biezacej korespondencji, wszelkich wyliczen kosztéw finansowych i1 innych materiatlow
natury formalnej, ktore majg zwigzek z zagadnieniami wyszczegolnionymi w punktach 1-10.

- Kolejny numer poszczegoélnych grup problemowych jest rownocze$nie symbolem
kodowym tej grupy. Tak np. wszystkie grupy dotyczace drenowania i odwadniania beda
nosity cyfre 2, a dotyczace kanalizacji miejskiej - cyfre 4. Cyfry te nalezy umieszcza¢ w
lewym gornym rogu karty tak, jak w zalaczonym wzorze karty inwentarzowej’. W
przypadku gdy ten sam material archiwalny bedzie dotyczyl wigcej niz jednego problemu,
nalezy umiesci¢ w lewym rogu wszystkie odnoszace si¢ symbole kodowe (np. 2, 8).

- Zakres chronologiczny rejestrowanych materiatow powinien obejmowac¢ dokumentacje
od poczatku XIX wieku. Praktycznie najwcze$niejsze masowe materiaty tego typu beda
pochodzity z II potowy XIX wieku. W przypadku jednak, gdyby - podobnie jak np. w
Gdansku - zachowaly sie materiaty wczesniejsze, dotyczace systemow wodnych (Zutawy),
lub innych zagadnien wymienionych w punktach 1-10, to nalezy je rdGwniez rejestrowac.

- W przypadku, gdy dokumentacja jest sporzadzona lub opisana w jezyku obcym, nalezy w
karcie poda¢ ttumaczenie polskie z zaznaczeniem, w jakim jezyku sporzadzony jest
oryginat.

- Materiatow tych nalezy poszukiwaé w tych zespotach, w ktdrych sa one zgrupowane w
specjalnie wydzielonych jednostkach. Chodzi tu przede wszystkim o zespoty urzedéw
wojewddzkich, wojewddzkich rad narodowych, starostw powiatowych 1 prezydiow
powiatowych rad narodowych, specjalnych urzedow do spraw budownictwa wodnego,
melioracji, akt miejskich itp.

- Przy sporzadzaniu kart nalezy w maksymalnym stopniu wykorzysta¢ istniejace
inwentarze; dopiero w przypadku, kiedy informacje zawarte w inwentarzu sa zbyt
ogolnikowe, nalezy sigga¢ do akt.

- Karty nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz karty nalezy
przesta¢ do Naczelnej Dyrekcji, drugi pozostaje na miejscu. Karty nalezy przesyta¢ raz na
kwartat bez wzgledu na ich ilos¢:

a) jesli w danej jednostce archiwalnej znajduja si¢ plany lub szkice dotyczace réznych

obiektow, to wtedy rejestrujemy kazdy z nich na odrebnej karcie.

2 Wz6r karty w druku pominigto (zob. poz. 167).



W przypadku natomiast kiedy plany czy rysunki dotycza tego samego obiektu i s3
wykonane w réznych skalach i w roznych latach, to rejestrujemy je na jednej karcie.
Rubryka 4 bedzie wtedy nazwa odwzorowanego obiektu np. ,,Bocznica kolejowa na
drodze panstwowej Nr 14/3 w Czestochowie”, a w rubryce 6 beda wyszczegdlnione tylko
skale, w ktorych zostaty sporzadzone poszczegdlne szkice i rok ich wykonania, gdyz w
rubryce 5 podane beda tylko daty graniczne catego zbioru, a nie poszczegdlnych planow.
W przypadku gdy planéw tych jest wiele i wyszczeg6lnienie ich podziatek nie miescitoby
si¢ w rubryce 6, to mozna wykorzysta¢ odwrotng stron¢ karty dokumentacyjne;.

b) rubryke 8 nalezy wypehi¢ tylko wtedy, jesli na planach i szkicach wystepuje nazwisko
projektanta lub instytucji, w ktérej projekt powstat. Jesli wyzej wspomnianych danych
brak, lub nazwiska sg nieczytelne rubryke 8 pozostawiamy niewypetniong.

c) w rubryce 4 nalezy poda¢ zwiezla informacj¢ dotyczacg tresci 1 zawartosci planow i
szkicow, wzglednie informacj¢ dotyczaca materialdbw archiwalnych dla ktorych
sporzadzona zostata karta. W przypadku planow i szkicow, czesto wystarczy sama nazwa
planu np.: ,.Sluza na rzece Brdzie w Czyzkowku k. Bydgoszczy - przekrdj geologiczny”.
Czesto jednak, zwlaszcza w odniesieniu do materialow tego typu pochodzacych z
przetomu XVIII i XIX w. nalezy rezygnowac z przenoszenia oryginalnego opisu na kartg z
uwagi na archaiczny jezyk, zawitosci sktadni 1 dlugosci opisu. W tych przypadkach nalezy
opracowac zwigzty regest dotyczacy tresci 1 zawartosci planu.

d) karty dokumentacyjne dotyczace melioracji i budownictwa wodnego wzbudzily znaczne
zainteresowanie Departamentu Gospodarki Wodnej i Melioracji Ministerstwa Rolnictwa,
ze wzgledu na duza przydatnos¢ tych materiatow dla biezacych prac stuzby melioracyjne;j
w kraju. Eksperci tego departamentu sprecyzowali typy materiatow, ktore posiadajg dla
nich szczegdlne znaczenie 1 ktorych uwzglednienie zwigkszyloby niepomiernie warto$¢
wykonywanych przez nas prac, a mianowicie:

1. Plany lub projekty planow drenowania gruntdéw z naniesionymi urzadzeniami (nawet
fragmenty),

2. Sieci rowOw melioracyjnych,

3. Profile rowow,

4. Sytuacje terenowe,

5. Wyniki analiz

6. Normy techniczne dotyczace melioracji,

1. Jazy,



8. Ekspertyzy melioracyjne (z uwzglednieniem clementow sktadowych ekspertyz, np.
Projekt melioracji w Kluczach, pow. Konin. Ekspertyza melioracyjna: 1. Potozenie
geograficzne, 2. Teren wymagajacy melioracji, 3. Powody zabagnienia).

Zgodnie z opinig specjalistdw w odniesieniu do omawianej tematyki dla biezacych
potrzeb nie posiada warto$ci materiat dotyczacy: wylotow drenarskich, typéw stopni
betonowych, kosztorysow. Mozna réwniez zrezygnowac z rejestrowania luznych kart i
fragmentow analiz i ekspertyz oraz odrecznych plandw i szkicow.

Przydatno$¢ nadsytanych materiatow obnizajg zbyt ogélnikowe sformutowania, jak
np. ,,mapka z obliczeniami technicznymi”. Bez dokladniejszego okreslenia, jaki typ
obliczen dolaczony jest do mapki, warto$¢ informacyjna takiej karty jest ograniczona.

Poniewaz w oparciu o organizowany przez NDAP system informacji archiwalnej

uzytkownik w pierwszym etapie poszukiwan opiera¢ si¢ bedzie wylacznie o Kkarty,
konieczna jest taka doktadnos¢ ich wykonania, aby tylko w oparciu o karty mozna byto
dokona¢ precyzyjnej selekcji materialu, bez zbednego siggania do akt lub zamawiania
niepotrzebnych kserokopii, mikrofilméw itp.
e) Jesli pracownicy przygotowujacy karty natrafig na materialy posiadajace duze znaczenie
dla nauki, techniki czy zarzadzania, ktore nie sg ujete w klasyfikatorze problemowym
zamieszczonym w pismie PNE-87-1/1973 to nalezy opracowaé karty dokumentacyjne nie
zaopatrujac ich w symbole kodowe.

Do takich typoéw materiatow, ktorych przydatnos¢ dla aktualnych potrzeb bedzie
stale aktualna nalezy zaliczy¢ migdzy innymi dane dotyczace:

- regulacji 1 oddziatywania na srodowisko ekologiczne w celu podniesienia zdrowotnos$ci
(np. oczyszczalnie $ciekOw, urzadzen do osuszania odpadoéw, stosowanie Srodkow
zapobiegajacych zanieczyszczeniu powietrza i wody, walki z hatasem itp.),

- intensywne uzytkowanie urzadzen turystycznych i rekreacyjnych

- badania, wiercenia i poszukiwania geologiczne

- wszelkie dhlugotrwate pomiary temperatury, cisnienia, stanéw wod polaczone z
monograficznymi opracowaniami tego typu.

Dyrektorzy archiwow proszeni s3 o podanie nazwisk archiwistow, ktdrzy beda sprawowac
nadzoér merytoryczny nad nowoprzyjetymi pracownikami dla spraw informacji naukowe;.

Przypomina si¢ raz jeszcze o koniecznosci nawigzywania kontaktow 1 wspotpracy z
wojewodzkimi osrodkami informacji naukowej, technicznej i ekonomicznej tam, gdzie one

istniejg, ktore dostarcza tematyki interesujacej dany region lub wojewddztwo, a w razie



potrzeby beda stuzyly pomocg merytoryczng i techniczng w postaci bazy poligraficznej 1

materialowe;.



