OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi polegajgcej na weryfikacji zawartych umoéow
finansowanych ze s$rodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwosci.

Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany etapami od dnia zawarcia umowy do dnia

29 lutego 2024 r.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ skrocenia i wydtuzenie terminu realizacji umowy

o dwa tygodnie w zaleznosci od zaawansowania prac.

W ramach przedmiotu zaméwienia zadaniem Wykonawcy bedzie w szczegdlnosci:

1) weryfikacja zawartych umoéw wraz z zatacznikami oraz cata dokumentacjg spraw
w zakresie poszczegdlnych uméw, w tym takze dokumentac;ji z realizacji umowy pod kagtem
zgodnosci z celami Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej —
Funduszu Sprawiedliwosci, jako funduszu celowego oraz obowigzujgcymi przepisami
prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. 22023 r. poz. 1270, z pézn. zm.);

2) wypracowanie obiektywnych kryteriéw umozliwiajgcych ocene, ktére udzielone dotacje
wigzg sie z najwiekszym ryzykiem prawnym z punktu widzenia braku gospodarnosci
wydatkowania sSrodkami publicznymi,

3) sporzadzenie pisemne] opinii zawierajgcej wnioski/rekomendacje do dalszych dziatan
w m.in. zakresie:

a) biezacych dziatan zwigzanych z realizacjg zadan Funduszu,
b) rekomendacje prawne dot. przysztych dziatarn zwigzanych z realizacjg zadan Funduszu
Sprawiedliwosci.

4) przekazywanie informacji zwrotnej do Zamawiajgcego w zakresie zweryfikowanej
dokumentacji obejmujgcej poszczegdlne etapy realizacji umowy oraz prowadzenie
biezgcych konsultacji z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji umowy.

Zamawiajacy informuje, ze szacunkowa ilos¢ uméw podlegajacych weryfikacji to 30 uméw

(+-10%).

Zamawiajacy informuje, ze wartosé przedmiotowego zamdwienia nie moze przekroczy¢ kwoty

130 000 zt netto.

Zamawiajgcy zakfada realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie z etapami prac ustalonymi

w trybie roboczym z Wykonawcg po podpisaniu umowy. Ustalone i zaakceptowane przez

Zamawiajgcego etapy prac bedg uwzgledniaé zakres prac oraz terminy realizacji przedmiotu

zamowienia.

Obowigzki Wykonawcy:

1) Po weryfikacji catosci przekazanej dokumentacji Wykonawca sporzadzi i przekaze
Zamawiajgcemu pisemng zbiorcza opinie/informacje uwzgledniajgca
rekomendacje/wnioski do dalszych dziatarn maksymalnie do dnia 29 lutego 2024 roku.

2) Po weryfikacji kazdego etapu realizacji umowy Wykonawca przekaze informacje zwrotng
do Zamawiajgcego w zakresie zweryfikowanej dokumentacji w danym etapie. Wykonawca
jest zobowigzany do prowadzenia konsultacji biezgcych z Zamawiajgcym w czasie catego
okresu obowigzywania umowy, na kazdym jej etapie.

3) Opinia, o ktérej mowa w pkt 8 ppkt 1) musi spetnia¢ co najmniej nastepujgce wymagania:



10.

4)

5)

6)

7)

8)

a) wskazanie zakresu zweryfikowanych uméw, z uwzglednieniem przepiséw prawnych,
w odniesieniu do ktérych Wykonawca dokonywat weryfikacji/kontroli uméw;

b) przekazanie informacji, jakich ustalen Wykonawca dokonat podczas czynnosci
weryfikacyjnych/kontrolnych w odniesieniu do przekazanych mu umoéw;

c) przekazanie wnioskow/rekomendacji w zakresie podjecia dalszych dziatan.

Analiza dokumentacji i przygotowanie opinii zostanie przeprowadzone z uwzglednieniem

w szczegdblnosci:

a) przepisdw ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2023
r. poz. 1270, z pdzn. zm.),

b) przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.z 2021 r. poz.
217 z pdin. zm.),

c) Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 683, z pdzn. zm.),

d) przepiséw ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks Karny Wykonawczy (Dz.U. 2023 poz.
127),

e) Informacji o wynikach kontroli NIK ,Realizacja zadan Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci
KRB.430.010.2021, nr ewidencyjny 132/2021/P/20/037/KPB.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ powierzone zadania z nalezytg starannoscig oraz

z uwzglednieniem wszelkich obowigzujgcych w tym zakresie przepisow prawa

powszechnego.

Wykonawca jest zobowigzany do statej i biezgcej wspdtpracy z Zamawiajgcym w trakcie

realizacji przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci w zakresie udzielania Zamawiajgcemu

wszelkich niezbednych informacji zwigzanych z jego prawidlowym wykonaniem,
konsultowania podejmowanych dziatan itp.

Wykonawca w toku podejmowanych czynnosci bedzie stosowat sie do wytycznych

i procedur przekazanych mu przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ umowe o powierzenie przetwarzania danych

osobowych, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do umowy, najpdzniej w dniu

zawarcia umowy.

Obowigzki Zamawiajacego:

1)

2)

3)

4)

Zamawiajacy zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego
i efektywnego prowadzenia ustugi weryfikacji zawartych umoéw finansowanych ze srodkéw
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci,

Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy wszystkie informacje oraz
dokumentacje niezbedng do wykonania przedmiotowe] ustugi, w tym udostepnienie
kserokopii dokumentéw, danych w formie elektronicznej oraz niezbednych wyjasnien,
Zamawiajgcy ma prawo zgdac na biezgco informacji o przebiegu i realizacji przedmiotu
umowy,

Zamawiajgcemu przystuguje prawo wgladu i biezgcej kontroli stanu przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie:
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy po dokonaniu

odbioru na podstawie podpisanego bez zastrzezen przez Strony protokotu odbioru ustugi, o
ktorym mowa w pkt 12 ppkt 3).
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12.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Szczegdtowe zasady realizacji ustugi Zamawiajacy i Wykonaweca ustalg w trybie roboczym
niezwtocznie po zawarciu umowy, z zastrzezeniem postanowien pkt. 2 - 7.

Zamawiajgcy przekaze lub udostepni Wykonawcy wszystkie niezbedne informacje
/dokumenty bedgce w jego posiadaniu zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia
w terminie i zgodnie z ustaleniami dokonanymi w trybie roboczym. Dokumenty
podlegajgce weryfikacji zostang przekazane Wykonawcy za posrednictwem poczty
elektronicznej lub osobiscie za pokwitowaniem przy wykorzystaniu nosnikdw danych.
Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Zamawiajacy przekaze w formie
zaszyfrowanego pliku/plikdw przy wykorzystaniu aplikacji tj. WinRar, 7-Zip.

Na zyczenie Wykonawcy, Zamawiajagcy umozliwi dostep do papierowych wersji
dokumentacji, podlegajacej weryfikacji wytacznie w siedzibie Zamawiajgcego. W takim
przypadku, Zamawiajgcy wyda Wykonawcy za pokwitowaniem dokumenty podlegajace
weryfikacji.

Wykonawca kazdorazowo przed przystgpieniem do weryfikacji/kontroli wskazanego przez
Zamawiajgcego zakresu umoéw przedstawi Zamawiajgcemu propozycje realizacji
weryfikacji/kontroli danych umoéw zawierajgcg co najmnie;j:

a) przewidywany czas trwania kontroli danego zakresu umoéw przez Wykonawce,

b) harmonogram wykonania weryfikacji/kontroli danego zakresu umow;

Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych od przedstawienia propozycji, o ktérych mowa w
pkt 11 ppkt 4) zaakceptuje propozycje Wykonawcy albo zgtosi do niej zastrzezenia;
Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 11 ppkt 5) mogg zostac¢ zgtoszone pisemnie albo
podczas roboczego spotkania przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy — w takim
przypadku Zamawiajacy wskaze miejsce i termin takiego spotkania.

Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od przekazania zastrzezen Zamawiajgcego
przedstawi Zamawiajgcemu propozycje realizacji weryfikacji/kontroli danego zakresu
umow uwzgledniajaca zastrzezenia Zamawiajacego.

Odbidr przedmiotu umowy

1)

2)

3)

Za zakonczenie realizacji przedmiotu zamdwienia uznaje sie zrealizowanie, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia wszystkich czynnosci
weryfikacyjnych/kontrolnych dotyczacych zleconej weryfikacji/kontroli, w tym doreczenie
Zamawiajgcemu i akceptacje przez Zamawiajgcego opinii, o ktérej mowa w pkt 8 ppkt 1.
Zamawiajgcy przewiduje realizacje i odbiér przedmiotu umowy etapami zgodnie
z ustaleniami dokonanymi pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w trybie roboczym. Za
zakonczenie realizacji poszczegdlnych etapow realizacji umowy uznaje sie zrealizowanie,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia wszystkich
czynnosci weryfikacyjnych/kontrolnych dotyczacych zleconej weryfikacji/kontroli w
danym etapie. Odbiér poszczegdlnych etapow realizacji umowy bedzie odbywat sie
poprzez podpisanie protokotu odbioru czesciowego umowy.

Protokot odbioru umowy jest przygotowywany i podpisywany przez osobe upowazniong
po stronie Zamawiajgcego w terminie do 5 dni roboczych od dnia przekazania przez
Wykonawce opinii, o ktérej mowa w pkt 8 ppkt 1. Protokdt czesciowego odbioru umowy
jest przygotowywany i podpisywany przez osobe upowazniong po stronie Zamawiajgcego
w terminie do 5 dni roboczych od dnia przekazania przez Wykonawce informacji zwrotnej
w zakresie dokumentacji zweryfikowanej w ramach danego etapu, o ktérej mowa w pkt 8

ppkt 2).



4)

5)

6)

Protokot odbioru umowy zawiera co najmnie;j:

a) date i miejsce sporzadzenia,

b) oswiadczenie Zamawiajgcego o braku albo o istnieniu zastrzezenn wobec wykonane;j
weryfikacji/kontroli, w tym o braku albo o istnieniu wad,

c) wskazanie fgcznego zakresu weryfikacji/kontroli,

d) podpisy Stron.

W przypadku zastrzezen do przekazanej opinii Zamawiajgcy przekaze je Wykonawcy

w terminie 5 dni roboczych od dnia jej przekazania.

Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od przekazania zastrzezen Zamawiajgcego

przedstawi Zamawiajgcemu opinie uwzgledniajgcg zastrzezenia Zamawiajgcego.



