Poznan, 12.10.2021 1.
SPRAWOZDANIE

7Z KONTROLI DORAZNEJ
PRZEPROWADZONEJ PRZEZ
SEKCJE DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WOJEWODZKIEJ STACJL
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W POZNANIU
W
POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W POZNANIU
ul. Gronowa 22
61-655 Poznan

z uwzglednienicm uwag
Powiatowej Stacii
Sanitamo-Epidemiologicznei
w Poznaniu

1. Data kontroli; 06.10.2021 r.
2. Znak pisma: EA-ZP.1611.1.2021

3. Zakres kontroli: procedura zwigzana z udzieleniem zamowienia publieznego na dostawg mebli.
3.1. Imig, nazwisko i1 stanowisko sluizbowe osoby przeprowadzajace; kontrole zgodnie
z upowaznieniem WPWIS — 26/2021:

3.1.1. _ kierownik Sekeji ds. zamowien publicznych

3.2. Imig i nazwisko os6b biorgeych udzial w kontroli ze strony PSSE w Poznaniu:

2.2, _ — Kierownik Oddzialu Organizacii 1 Statystvki

4. Zakres kontroli
Sposob realizacji dziatan zwigzanych z procedura udzielenia zamowienia publicznego na

dostawe mebli do pomieszezen PSSE w Poznaniu.

5. Wyniki kontroli:
5.1. Ocena skontrolowanego postgpowania, ze wskazaniem ustalen na ktorych zostala oparta.
Na podstawie ponizszych ustalen kontroli negatywnie ocenia si¢ dzialania dotyczace
wszezecela, realizacyi 1 zakonezenia procedury dotyczacej dostawy mebli biurowyeh na X111

pigtro pomieszezen PSSE w Poznaniu.
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5.2. Stwierdzone nieprawidlowosei:

W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne) w Poznaniu, zarzadzeniem dyrektora
nr 92021 z dnia 10 maja, wprowadzony zostal , Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu, ktorych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi netto”. Zgodnie 7 treScia, zarzadzenie weszlo
w zycie z dniem 10 maja 2021 r., zalgeznikiem do niego jest tre$¢ wyze) wymienionego
regulaminu. Zgodnie z otrzymang podczas kontroli, potwierdzong za zgodnosé
z oryginalem, kopig zarzadzenia, zalgeznik do niej (czyli tres¢ regulaminu) jest aktualny

na dzien 18.10.2019 r. (data 18.10.2019 zawarta jest w tresci . Regsulaminu udzielania

zamowien publicznvch o warto§cl nieprzekraczajace] kwotv wskazane; w art. 4 pkt. 8

ustawy _— Prawo zamodwien publicznveh — dokument otrzymany podezas kontroli,

stanowiacy zalgeznik do sprawozdania) i dotyczy zamowien o wartodci nieprzekraczajacej

kwoty wskazane)] w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018.,

poz. 2843 ze zmianami).

Dnia 1 styeznia biezacego roku weszla w zycie nowa ustawa Prawo zam 6wien publicznych
(Dz.U. 22021 r., poz. 1129), zgodnie z zapisami ktorej progiem warunkujgcym stosowanie

przepisow ustawy jest kwota 130.000 zt (art. 2 ust. 1 pkt. 1).

Niemnigj, z zapisdw zawartego w zarzagdzeniu regulaminu wynika, ze ,, przed wszezeciem
procedury udzielenia zamowienia publicznego komorka wnioskujgea szacuje z nalezZytg
starannosciq wartos¢ zamowienia” - w przekazanych podezas kontroli dokumentach brak
jest ustalenia wartosci szacunkowej, a zgodnie z zapisem paragrafu 6 zarzgdzenia
wkomorka wwioskujgea dokumentuje czymmosci  ustalemia  wartosci  szacumkowej
zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielemia zamowienia w  Sposob

pozwalajgey na ich weryfikacje”.

Paragraf 3 regulaminu méwiacy o wszezgeiu procedury mowi, ze ,, procedure udzielenia
zamowienia wszczyna sie poprzez ztoZenie pisemnego wniosku przez komorke wnioskujgeqg
do kierownika zamawiajgeego” - w przekazanych podezas kontroli dokumentach brak jest

takiego wniosku.

Jednym z eclementéw wniosku powinien byé opis przedmiotu zamowienia -

w przekazanych podezas kontroli dokumentach brak jest dokumentu, spelniajgeego ta role.

Zgodnie z zapisami regulaminu, Wybor wykonawcy winien byé przeprowadzony

w jednej lub kilku nastgpujgcych formach:

a) poprzez zamicszozenic zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgeego,
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b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawecow,
¢) poprzez zebranic co najmnigj trzech ofert publikowanych na stronach internetowych

zawierajgeych ceng proponowana przez potencjalnych wykonawcow.
Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szezegolnosei:
a) opis przedmiotu zamowienia;
b) opis kryteriow wyboru wykonawey:
¢) warunki realizacji umowy;

d) termin i sposdb przekazania odpowiedzi przez wykonawee.

7, informacji uzyskanych podezas kontroli, od Pani _kt(’)re przedstawila

wedlue odwiadczenia pracownika Sekeji Administracii. Oddzialu FEkonomicznego

1 Administracvinego, pelniacego obowiazki realizacji zamdéwien publicznych, bioracego

udzial w zakupie mebli, zaproszenie do skladania ofert miato formeg rozmowy telefoniczne;j

przeprowadzone] przez pracownika odpowiedzialnego za sprawe dotyczacs dostawy
mebli. Na podstawie przedstawionych dokumentow nie mozna ustali¢ w jaki sposob oferty
mialy zostaé zlozone, jakiego zakresu mialty dotyczy¢ - brak opisu przedmiotu zamowienia,
brak okreslonych i zapisanych w dokumentach kryteriow, brak okre$lonych i zapisanych

w dokumentach warunkéw realizacji umowy.

Skutkiem rozmoéw telefonicznych bedgeych zaproszeniem do skladania ofert sg oferty 4
firm - z tresei ofert wywnioskowa¢ mozna, ze zostaly zlozona na roZne zakresy

zamowienia, w roznych okresach czasu.

7, dokumentu otrzymanego podezas kontroli: Adnotacia stuzbowa spisana w dniu
16.08.202] r., wynika, ze , dokonano rozpatrzenia 3 ofert”, a dalej wymienione

sg 4 firmy. Dokument zawiera rowniez informacjg, Ze na podstawie tych ofert dokonano

wyboru firmy_jako wykonawcy zadania.

Podczas kontroli przekazane zostaly wydruki korespondencji mailowej z firmq_
swiadezace o rozmowach o zakresie, ktory ma zostaé ujety w ofercie/objety realizacja.
Brak jest dowodow, ze podobne rozmowy/informacje byly udzielane innym oferentom

zainteresowanym udzialem w postgpowaniu.

Przedstawione podezas kontroli oferty, zlozone w przedmiotowym postgpowaniu, nie sg
porownywalne w zakresic cen, zakresu oraz nie zawieraja informacji o warunkach

realizacji zamdwienia, w tym brak jest informaciji o terminach realizacji.
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Na skutek powyzszych czynnosci wyloniony zostal wykonawca - firma _
z siedzibg W_, ktorej w dniu 03.08.2021 r. udzielono zamoéwienia o wartosci
113.061.70 zI brutto. Tres¢ zamoOwienia nie zawiera informacji o wymaganym terminie

realizacji.

Regulamin udzielania zamowien publicznych w PSSE Poznan, w paragrafie 5, okresla
zasady udzielenia zaméwienia. W przekazanych, podezas kontroli, dokumentach brak jest
wymaganego wniosku o udzielenia zamowienia, ktérego elementami winny byé:
szacunkowa warto$¢ zamowienia, informacja o sposobie wyboru, nazwa wybranego

wykonawcey wraz z uzasadnieniem wyboru oraz cena wybranej oferty.

Po zatwierdzeniu wyboru przez kierownika zamawiajacego, sporzadzony powinien by¢
projekt umowy, ktory nalezalo przekazaé do akeeptacji radey prawnego oraz gldownego
ksiggowego. Zgodnie z zapisami Regulaminu ,, udzielenie zamowienia nastepuje poprzez
zawarcie umowy w formie pisemnej " - w przekazanych podczas kontroli dokumentach brak

jest umowy z wykonawes.

Regulamin udziclania zamowien publicznych w PSSE Poznan w paragrafie 4, punkt 3
zawiera zapis mowiacy o obowigzku zamieszezania na stronie zamawiajacego zapytan

)

ofertowych o wartoei przekraczajace) kwote .,...”7 - brak jest wskazania kwoty

warunkujacej zaistnienie obowigzku publikacji zapytan ofertowych.

5.3. Zalecenia:

5.3.1. Zaktualizowaé  tre$¢  Regulaminu  udziclania zaméwien  publicznych
w Powiatowe) Stacji  Sanitamo-Epidemiologiczney w Poznaniu o wartosci
nieprzekraczajgeej kwoty 130 00 zl.

Termin realizacji zalecenia: 25.10.2021 r.

5.3.2. Prowadzié¢ procedury zwigzane z udziclaniem zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgee)] kwoty 130 000 zt zgodnie z zapisami zawartymi w przyjetym
regulaminie, w szezegolnosci w zakresie:

5.3.2.1.  przestrzegania zasad zachowania uczeiwe] konkurencji, rdéwnego
traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci i1 przejrzystoscei;

5.3.2.2.  pisemnosci postgpowania;

5.3.2.3.  ustalania szacunkowsj wartosci zambowienia;

5.3.2.4. obowigzku sporzgdzenia opisu przedmiotu zamodwienia;

5.3.2.5. nalezytego dokumentowania przeprowadzonych postgpowan.

Termin realizacji zalecenia: na biezgco we wszystkich postepowaniach realizowanych

na podstawie obowiazujgeych w jednostee regulacii.
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5.4. Informacjg o sposobie wykonania zalecen prosze przekazaé do dnia 05.11.2021 r.
5.5. Dokumenty otrzymane podezas kontroli:
5.5.1. Zarzadzenie nr 9/2021 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitamo-Epidemiologicznej
w Poznaniu w sprawie wprowadzenia Regulaminu udziclania zamowien
publicznych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu z dnia
10 maja 2021 r.
5.5.2. Adnotacja sluzbowa spisana w dniu 16.08.2021 r.
5.5.3. Oferty — odpowiedzi na zaproszenie do zlozenia ofert
553.1. |- kvote 4.310,84 z1 brutto z dnia 21.04.2021 r.;
5532 |2 kwots 8.870,27 21 brutto z dnia 21.06.2021 r.;
5533. | 2 kwote 113.061,70 z1 brutto z dnia 30.07.2021 r.;
5534, [l o2 kwote 48.117,60 zt brutto z dnia 06.04.2021 .
5.5.4. Korespondencja mailowa z firma _ z okresu migdzy 27.07.2021 r.
a30.07.2021 r.
5.5.5. Wizualizacja wyposazenia meblowego sporzadzona przez ﬁrmf;-.
5.5.6. Zamowienie dla| - 03.08.2021 .

5.5.7. Faktura | I o [ - 10.09.201 1. na kwote 113.061,70.

12.10.2021 1. dr n. biol

Wielkopolski Panstwowy
Wojewddzki Inspektor Sanitarny

Strona 5z 5



