znak sprawy: DOU.70.9.2016

ZARZADZENIE Nr M
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
zdnia/4 ('sfopodo  20167T.

w sprawie zabezpieczenia i ochrony
zasobu archiwalnego Archiwéw Parfistwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 4 w zwiazku z ust. 1a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§1

1. W celu zapewnienia odpowiednich warunkow przechowywania dla poszczegolnych
rodzajow dokumentacji, w szczegolnoéci — w celu zabezpieczenia i ochrony
zasobu archiwalnego przed uszkodzeniem lub zniszczeniem, na skutek
kradziezy lub innego zagrozenia zobowigzuje si¢ Dyrektorow Archiwow
Panstwowych do sporzadzenia:

1)

2)

3)

4)

analizy stanu budynkéw, bedacych w dyspozycji Archiwum Panstwowego
bez wzgledu na tytut prawny;

analizy stanu zasobu archiwalnego, z uwzglednieniem informacji
o najcenniejszych materialach archiwalnych oraz o zasobie znajdujacym sie
w szczegoOlnie ztym stanie;

programu dzialania w celu poprawy warunkoéw przechowywania
i zabezpieczenia materiatow archiwalnych, w szczegdlnosci wskazanie
koniecznosci  zastosowania zabezpieczen technicznych (budowlanych,
mechanicznych oraz elektronicznych);

opracowania zasad przechowywania oraz ochrony i zabezpieczania zasobu
archiwalnego, z uwzglednieniem wymogoéw postgpowania z materialami
archiwalnymi znajdujacymi si¢ w magazynach, transporcie oraz
udostegpnianiu.

2. Zobowiazuje si¢ Dyrektoréw Archiwow Panstwowych do przeprowadzania
szkolen pracownikoéw, zwlaszcza nowo zatrudnianych oraz pracownikow
zajmujacych si¢ nadzorem archiwalnym - w zakresie przechowywania oraz
prawidiowej ochrony i zabezpieczania zasobu archiwalnego.




§2

1. Opracowania, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, nalezy sporzadzi¢ do dnia 28 lutego
2017 r.

2. Opracowania wymienione w § 1 ust. 1 nalezy poddawac okresowej aktualizacji,
przy czym analizy, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1-2 nalezy weryfikowa¢ nie
rzadziej niz raz w roku.

§3

Traci moc decyzja Nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 10
stycznia 2007 r. w sprawie zabezpieczenia i ochrony zasobu archiwalnego archiwéw
panstwowych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Wojciech Wozniak




