OJEWODA LODZKI
Tobiasz Bochenski

L6dz, dnia 22 waawiL 2021 1.

ZARZADZENIE Nr 3/2021

Lodzkiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Ro§lin i Nasiennictwa
w Lodzi
z dnia 12 lutego 2021 r.

W sprawie zmiany i ustalenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego
Wojewédzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Eodzi.

Na podstawie § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 grudnia
2020 r. w sprawie organizacji Panstwowej Inspekcji Ochrony Roélin i Nasiennictwa oraz
legitymacji stuzbowej pracownikéw tej Inspekeji (Dz.U. z 2020 . poz. 2404) oraz § 7 Statutu
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w fodzi, stanowigcego
zatgeznik do Zarzadzenia Wojewody Lodzkiego Nr 4/2021 z dnia 15 stycznia 2021 roku,
L6dzki Wojewddzki Inspektor Ochrony Roélin i Nasiennictwa zarzadza sie, Co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego
Inspektoratu Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Lodzi, w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Lodzi, zatwierdzony przez Wojewode Loédzkiego dnia 28 wrzesnia
2012 roku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 3/2021

z dnia 12 lutego 2021 roku

Lodzkiego Wojewodzkiego

Inspektora Ochrony Roélin
i Nasiennictwa w Lodzi

OJEWODA LODZKI
Tobiasz Bochenski

L6dz, dnia J4marca 2021t

REGULAMIN ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU
OCHRONY ROSLIN I NASIENNICTWA
W LODZI

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
1 Nasiennictwa, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady wewnetrznej organizacji
Wojewédzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lodzi, strukture i zakres
dziatania komérek organizacyjnych wchodzacych w jego skiad.

§ 2. Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lodzi dziata
na podstawie:

1) ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o ochronie ro§lin przed agrofagami (Dz. U. z 2020 r.
poz. 424, z pézn.zm.);

2) ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin
1 Nasiennictwa (Dz. U. z 2021 r. poz. 147);

3) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz. U. z 2019 r. poz.1464);

4) ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o $rodkach ochrony roélin (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2097);

5) ustawy z dnia 9 listopada 2012 r. o nasiennictwie (Dz. U. z2021 r. poz. 129);

6) ustawy z dnia 25 czerwca 2009 r. o rolnictwie ekologicznym (Dz. U. z 2020 1. poz. 1324);

7) ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach i organizmach genetycznie
zmodyfikowanych (Dz. U. z 2021 r. poz. 117);

8) ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o wyrobie i rozlewie wyrobéw winiarskich, obrocie tymi
wyrobami i organizacji rynku wina (Dz. U. z 2020 r. poz. 1891);

9) ustawy z dnia 10 lipca 2007 r. o nawozach i nawozeniu (Dz. U. z 2021 r. poz. 76);

10) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 grudnia 2020 r.
w sprawie organizacji Panstwowej Inspekcji Ochrony Roélin i Nasiennictwa
oraz legitymacji shuzbowej pracownikéw tej Inspekcji (Dz. U. z 2020 r. poz. 2404);

11) Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin i Nasiennictwa w £odzi nadanego



Zarzadzeniem Nr 4/2021 Wojewody Lodzkiego z dnia 15 stycznia 2021 r. w sprawie
nadania Statutu Wojewodzkiemu Inspektoratowi Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lodzi;

12) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego;

13) Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. poz. 67, z p6zn.
zm.);

14) przepiséw szczegdtowych, regulujgeych zadania Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony

Roslin i Nasiennictwa w Lodzi.

§ 3. Ilekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony

Roélin i Nasiennictwa w £.odzi jest mowa o:

1) Inspekeji - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Inspekcje Ochrony Roslin
i Nasiennictwa;

2) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Lodzkiego;

3) Gléwnym Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Glownego Inspektora Ochrony Roslin
1 Nasiennictwa;

4) Wojewodzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Lodzkiego Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa;

5) Zastepcy Wojewdédzkiego Inspektora - nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce £.odzkiego
Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa;

6) Wojewédzkim Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat
Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Lodzi;

7) Oddziale - nalezy przez to rozumie¢ Oddzial Wojewédzkiego Inspektoratu;

8) Komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Dzialy, Oddzialy, samodzielne
stanowiska pracy;

§ 4. 1. Wojewddzki Inspektorat jest aparatem pomocniczym Wojewddzkiego
Inspektora, ktéry wykonuje w imieniu Wojewody zadania i kompetencje okreslone
w szczeg6lnosci w ustawach wskazanych w § 2 niniejszego Regulaminu oraz w odrgbnych
przepisach prawa.

2. Wojewodzki Inspektorat realizuje zadania ustawowe, kierunki dziatan Inspekcji
zgodnie z zasadami okreslonymi przez Gtéwnego Inspektora, a takze poleceniami
Wojewody.

3. Wojewodzki Inspektorat jest jednostka budzetowsa, dysponentem III stopnia Srodk6w
budzetowych.

§ 5. 1. Wojewodzki Inspektorat obejmuje swoja dziatalnoscig obszar wojewodztwa
todzkiego.
2. Siedziba Wojewodzkiego Inspektoratu znajduje si¢ w Lodzi.

§ 6. Do zakresu dziatania Wojewodzkiego Inspektoratu nalezy w szczegdlnosci nadzor
nad:

1) ochrona roslin przed organizmami szkodliwymi;

2) zapobieganiem zagrozeniom dla ludzi, zwierzat i Srodowiska, ktére mogg powstac
w wyniku obrotu i stosowania $rodkéw ochrony roélin oraz wprowadzania do obrotu
nawozéw, nawozéw oznaczonych znakiem ,,NAWOZ WE™ i érodkéw wspomagajacych
uprawe roslin;

3) wytwarzaniem, oceng oraz obrotem i kontrolg materiatu siewnego.



Rozdziai 2
Zasady wewnetrznej organizacji i podzial kempetencji

§ 7. 1. Wojewodzki Inspektor jako kierownik Wojewddzkiego Inspektoratu odpowiada
za realizacje zadan przed Gléwnym Inspektorem i Wojewoda.

2. Wojewddzki Inspektor wykonuje obowiazki przewidziane w ustawie z dnia
21 listopada 2008 r. o shuzbie cywilnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 265, z pdzn. zm.) zastrzezone
dla dyrektora generalnego urzedu, w tym dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
0s6b zatrudnionych w Wojewddzkim Inspektoracie.

3. Wojewodzki Inspektor kieruje Wojewodzkim Inspektoratem przy pomocy Zastgpey
Wojewddzkiego Inspektora oraz kierownikéw komérek organizacyjnych.

4. Wojewddzkiego Inspektora podczas nieobecnosci zastgpuje Zastgpca
Wojewddzkiego Inspektora.

5. Zadania Wojewoddzkiego Inspektoratu realizuja pracownicy komoérek
organizacyjnych w zakresie swojego dzialania.

§ 8 1. W sklad Wojewodzkiego Inspektoratu wchodza nastgpujace komorki
organizacyjne:

1) Dziat Nadzoru Fitosanitarnego;

2) Dziat Nadzoru Nasiennego;

3) Dziat Ochrony Roslin i Nawozow;

4) Dzial Finansowy;

5) Dziat Administracyjny;

6) Samodzielne stanowiska pracy:

a) do spraw obstugi prawnej,

b) do spraw kadr,

c) do spraw informatyki,

d) do spraw bhp i p.poz,

e) do spraw obronnych i ochrony informacji niejawnych,
f) do spraw ochrony danych osobowych;

7) Oddzialy w: Belchatowie, Brzezinach, Kutnie, Lasku, Legczycy, Lowiczu, Lodzi,
Opocznie, Pajecznie, Piotrkowie  Trybunalskim, Poddgbicach,  Radomsku,
Rawie Mazowieckiej, Sieradzu, Skierniewicach, Tomaszowie Mazowieckim, Wieluniu,
Wieruszowie.

2. Komérkami organizacyjnymi w terenie sg Oddzialy Wojewddzkiego Inspektoratu.
Obszar dzialania Oddzialu Wojewddzkiego Inspektoratu obejmuje od 1 do 3 powiatéw.
Terenowy zakres dziatania Oddziatéw okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Szczegdlowy strukture organizacyjng Wojewddzkiego Inspektoratu okresla schemat
organizacyjny, stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Symbole literowe komoérek organizacyjnych stanowig zalgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

§ 9. 1. Plan etatow Wojewddzkiego Inspektoratu ustalony jest w planie finansowym na
dany rok.

2. Podzial etatéw migdzy poszczegodlne komorki organizacyjne dokonuje Wojewddzki
Inspektor. kierujac si¢ zakresem realizowanych zadan.

§ 10. 1. Wojewodzki Inspektor zapewnia zgodne z prawem funkcjonowanie
Wojewodzkiego Inspektoratu, warunki jego dziatania, organizacje pracy, a takze reprezentuje
Wojewodzki Inspektorat na zewngtrz.

2. Do kompetencji Wojewddzkiego Inspektora nalezy w szczegdlnosci:



1) koordynowanie i nadzorowanie realizacji ustawowych zadan Inspekcji;

2) reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektoratu na zewnatrz, skiadanie o$wiadczen woli
w prawach majatkowych i podejmowanie innych czynnosci w granicach posiadanych
kompetencji;

3) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych do zakresu dzialania
i kompetencji Inspekcii;

4) udzielanie upowaznien pracownikom Inspekcji do wykonywania zadad w imieniu
Wojewodzkiego Inspektora; -

5) wydawanie regulaminéw, instrukcji i zarzadzen wewngtrznych;

6) prowadzenie korespondencji z Gléwnym Inspektorem, Wojewodq oraz organami
administracji rzadowej i samorzadowej.

3. Do kompetencji Wojewddzkiego Inspektora jako kierownika zaktadu pracy nalezy:

1) nawigzywanie i rozwigzywanie stosunkdéw pracy;

2) prowadzenie polityki kadrowej i placowej;

3) przyznawanie nagrod;

4) nakladanie kar porzadkowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

5) racjonalne gospodarowanie majgtkiem Wojewddzkiego Inspektoratu;

6) nadzorowanie spraw zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych przez
Wojewodzki Inspektorat.

§ 11 . 1. Wojewddzki Inspektor nadzoruje prace Zastgpcy Wojewoddzkiego Inspektora
i Gléwnego Ksigegowego.
2. Wojewodzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio nastepujgce komorki
organizacyjne:
1) Dzial Finansowy;
2) Dziat Administracyjny:
3) Samodzielne stanowiska pracy:
a) do spraw obstugi prawnej,
b) do spraw kadr,
¢) do spraw informatyki,
d) do spraw bhp i ppoz.,
e) do spraw obronnych i ochrony informacji niejawnych;
f) do spraw ochrony danych osobowych.
3. Prace komoérek organizacyjnych niewymienionych w ust. 2 Wojewodzki Inspektor
nadzoruje za podrednictwem Zastgpey Wojewodzkiego Inspektora.
4. Do wspolnych kompetencji Wojewoddzkiego Inspektora i Zastepcy Wojewddzkiego
Inspektora naleza w szczegblnoscei:
1) koordynacja pracy Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie wiasciwosci podlegiych
im komorek organizacyjnych;
2) nadzorowanie pracy podlegtych dzialow i oddziatow;
3) wspdlpraca z organami administracji rzadowej 1 samorzadowe;j.
5. W czasie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora zakres upowaznien 1 kompetencji
rozcigga si¢ na Zastepce Wojewddzkiego Inspektora.
6. Szczegolowy zakres czynnosci Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora okresla
Wojewddzki Inspektor kierujac sie koniecznoscia zapewnienia realizacji zadan Inspekcji.
7. Zakres obowiazkéw Gléwnego Ksiggowego okresla Wojewodzki Inspektor
uwzgledniajac przepisy z zakresu finanséw publicznych.

§ 12. 1. Zastepca Wojewoddzkiego Inspektora i Giéwny Ksiegowy odpowiadajg
za realizacje powierzonych im zadan przed Wojewddzkim Inspektorem.

2. Do kompetencji Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora nalezy:
1) nadzér i koordynacja pracy komérek organizacyjnych okreslonych przez Wojewodzkiego



Inspektora;

2) inicjowanie, opracowywanie 1 wdrazanie systemowych rozwigzan dotyczacych
caloksztaltu prac zwiazanych z nasiennictwem, nadzorem fitosanitanym wojewddztwa,
szkoleniami rolnikéw i producentéw, badaniami technicznymi sprzetu do zabiegow
ochrony roslin, obrotem i stosowaniem $rodkoéw ochrony roslin oraz wprowadzaniem
do obrotu i konfekcjonowaniem nawozéw, nawozdéw oznaczonych znakiem NAWOZ
WE” 1 érodkéw wspomagajacych uprawe roslin, a takze przekazywanie informacji
producentom rolnym o wystepujacych zagrozeniach ze strony organizméw szkodliwych;

3) wdrazanie do  praktyki rolniczej nowoczesnych ~metod ochrony  roslin,
oraz przekazywanie producentom rolnym informacji o kierunkach produkeji nasienne;j:

4) wspolpraca z firmami fitofarmaceutycznymi, podmiotami gospodarczymi realizujgcymi
zadania w zakresie ochrony rodlin i nasiennictwa w wojewddztwie, dysponujacymi
upowaznieniami, decyzjami wojewddzkiego inspektora do prowadzenia tych prac;

5) opracowywanie zbiorczych informacji, analiz i sprawozdan dotyczacych stanu
fitosanitarnego oraz nasiennictwa w wojewodztwie;

6) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora,
a wynikajacych z przepiséw prawa oraz zadan na podstawie wydanego pisemnego
upowaznienia w sprawach zastrzezonych dla Wojewodzkiego Inspektora.

3. Do kompetencji Gtéwnego Ksiegowego naleza zadania okreslone w ustawie z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pézn. zm.)

a w szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Wojewddzkiego Inspektoratu;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;

4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnodci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

5) udzial w opracowywaniu i wdrazanie budzetu zadaniowego w Wojewddzkim
Inspektoracie.

§ 13. Dziatami i Oddziatami kierujg kierownicy, a Dzialem Finansowym - Gidwny
Ksiegowy. ktérzy odpowiadaja za catoksztalt prowadzonych spraw i zapewniajg:
1) whasciwe opracowanie wydawanych decyzji, dokumentéw i innych materialow:
2) prawidlowe, terminowe i rzetelne zalatwianie spraw;
3) sprawng organizacje i okreslenie wewnetrznego podziatu pracy;
4) dyscypline pracy;
5) zabezpieczenie tajemnicy pafnstwowe] 1 suzbowej;
6) przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz.;
7) zabezpieczenie mienia na odcinku powierzonych zadan shuzbowych;
8) wiasciwag wspolprace i wspoldziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi.

§ 14. 1. Kierownicy dziatéw, Gléwny Ksiegowy oraz pracownicy zatrudnieni
na samodzielnych stanowiskach pracy zgodnie z zakresem czynnosci, odpowiadaja
za catoksztalt prowadzonych spraw, a w szczegdlnosei zapewniajg:

1) sprawng organizacje i koordynacje pracy komorki organizacyjnej;

2) biezacy nadzér nad realizacjg zadan przez podleglych pracownikéw;

3) przestrzeganie obowiazujacych przepisow w zakresie prowadzonych spraw;

4) whasciwe opracowywanie wydawanych decyzji, dokumentéw i innych materiatow;

5) prawidiowe, terminowe i rzetelne zatatwianie spraw

6) prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw o stuzbie cywilnej, prawa pracy,
dotyczacych w szezegdlnosci stuzby przygotowawczej w shuzbie cywilnej, przygotowania
zakresow czynnosci, ocen okresowych, Indywidualnych Programéw Rozwoju



Zawodowego;
7) przestrzeganie dyscypliny pracy;
8) przestrzeganie i realizacje zapiséw zawartych w Zarzadzeniach Wojewodzkiego
Inspektora;
9) nadzor nad planowaniem i realizacjg szkolen merytorycznych;
10) nadzér w zakresie waznosci wydanych podleglym pracownikom upowaznief
i legitymacji stuzbowych oraz nadanych upowaznien;
11) prowadzenie ewidencji drukéw podlegajacych ewidencji przychodu i rozchodu,
w przypadku jej prowadzenia przez komorke organizacyjna;
12) ochrong informaciji niejawnych;
13) ochrone i bezpieczenstwo danych osobowych;
14) systematyczne przekazywanie dokumentéw do archiwum zaktadowego;
15) przestrzeganie przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej
1 regulaminu pracy;
16) zabezpieczenie powierzonego mienia, stuzacego do realizacji zadan;
17) racjonalne i oszczgdne gospodarowanie mieniem Wojewodzkiego Inspektoratu.
2. Do kompetencji kierownika oddzialu w szezegdlnosei nalezy:
1) wydawanie decyzji administracyjnych oraz innych dokumentéw w ramach posiadanych
upowaznien wydanych przez Wojewddzkiego Inspektora;
2) prowadzenie korespondencji stuzbowej z:
a) Wojewddzkim Inspektorem (Wojewddzkim Inspektoratem),
b) organami administracji samorzadowej (gminnej i powiatowej),
¢) podmiotami, przedsigbiorcami i posiadaczami w zakresie spraw nalezacych
do kompetencji oddziatu;
3) wystepowanie z wnioskiem do Wojewddzkiego Inspektora w sprawach osobowych
podleglych pracownikow.
3. Kazdy pracownik danej komoérki organizacyjnej uczestniczy 1 odpowiada
we wlasciwym zakresie za realizacj¢ dziatan, o ktoérych mowa w ust. 1.

§ 15. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych, Gtowny Ksiggowy oraz pracownicy
Wojewddzkiego Inspektoratu realizujg zadania zgodnie z zakresami czynnosci oraz
przygotowuja dokumenty, podejmuja decyzje w zakresie wynikajagcym z upowazniefl
udzielonych przez Wojewoddzkiego Inspektora. W zakresie realizacji zadat obronnych
wspdlpracujg z samodzielnym stanowiskiem pracy do spraw obronnych 1 ochrony informacji
niejawnych.

2. Szczegétowe zakresy czynnosci Zastgpey Wojewodzkiego Inspektora, Giownego
Ksiegowego i pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy okresla Wojewddzki
Inspektor, kierujgc sie koniecznoscig zapewnienia tealizacji zadan Wojewodzkiego
Inspektoratu.

3. Zakresy czynnosci dla kierownikow dziatdéw merytorycznych i kierownikow
oddzialéw okresla Wojewodzki Inspektor na podstawie propozycji przedtozonych przez
Zastepce Wojewddzkiego Inspektora.

4. Zakresy czynnosci dla pozostalych pracownikéw Wojewoddzkiego Inspektoratu
sg okredlane przez Wojewodzkiego Inspektora w oparciu o propozycje przedkladane przez
kierownikéw komoérek organizacyjnych i Gléwnego Ksiegowego — w odniesieniu
do podlegtych im pracownikow,

§ 16. 1. Kontrola zarzadcza w Wojewoddzkim Inspektoracie obejmuje ogdt dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny 1 terminowy.

2. Kontrola zarzadcza w Wojewodzkim Inspektoracie zapewnia w szczegdinosci:

1) zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz unormowaniami wewngtrznymi:



2) skutecznos¢ i efektywnos¢ dziatania i realizacji zadan, w tym w szczegdlnosei oszezedne
i efektywne wykorzystanie srodkéw publicznych, zasobéw majatkowych, ludzkich
1 zbioréw danych;

3) wiarygodnos$é sprawozdan, informacji, raportow;

4) ochrone zasobdw ludzkich, finansowych, rzeczowych i informacyjnych;

5) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania;

6) efektywnos¢ i skutecznosé przeptywu informacji dla zapewnienia osobom zarzgdzajacym
i pracownikom, informacji niezbednych do wykonywania przez nich obowigzkéw oraz
skutecznej komunikacji zewnetrznej;

7) zarzadzanie ryzykiem dla zwickszenia prawdopodobiefistwa osiggniecia celow
1 realizacji zadan poprzez zapobieganie niekorzystnym zjawiskom i zdarzeniom
w dzialalnosci Wojewoddzkiego Inspektoratu, wskazanie sposobu i sSrodkow
zapobiegajacych powstawaniu nieprawidlowosci, jak réwniez umozliwienie likwidacji
nieprawidlowosci.

Rozdzial 3
Struktura i zakres dzialania komérek organizacyjnych

§ 17. 1. W sklad Dzialu Nadzoru Fitesanitarnego wchodza:

1) kierownik dziaty;

2) stanowiska pracy d/s nadzoru i ewidencji agrofagéw kwarantannowych;

3) stanowiska pracy d/s nadzoru i ewidencji regulowanych agrofagéw niekwarantannowych;

4) stanowiska pracy d/s rejestracji podmiotéw profesjonalnych 1 paszportowania roslin;

5) stanowiska pracy d/s nadzoru fitosanitarnego w obrocie wewnatrz Unii Europejskiej
1 krajowym;

6) stanowiska pracy do spraw kontroli fitosanitarnej eksportu 1 importu.

2. Do zakresu dziatania Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego nalezy nadzér nad realizacja
zadan wykonywanych przez oddziaty w szczegdlnosci w zakresie:

1) przeprowadzania dzialan kontrolnych w zakresie zdrowia roslin obejmujace kontrole
wystepowania agrofagéw kwarantannowych, agrofagéw niekwarantannowych RAN,
innych agrofagow;

2) przeprowadzania kontroli oznakowania towaréw bedacych w obrocie, w tym przy
sprzedazy na odleglodé;

3) prowadzenia rejestru podmiotéw profesjonalnych;

4) przeprowadzania kontroli zwigzanych ze spelnieniem wymagan dotyczacych obowigzkow
podmiotéw wpisanych do rejestru podmiotéw profesjonalnych;

5) wydawania Swiadectw fitosanitarnych, paszportéw roslin i zaswiadczen;

6) kontroli podmiotéw upowaznionych do wydawania paszportow roslin;

7) wydawania decyzji administracyjnych i postanowien;

8) przygotowywania i weryfikacji dokumentacji sktadanej przez podmioty ubiegajace sie
o dotacje w zakresie zwalczania agrofagow;

9) prowadzenia postgpowan wyjasniajacych dotyczacych stwierdzonych nieprawidlowosci
w zakresie zdrowia roslin;

10) prowadzenia rejestréw materialow podlegajgcych ewidencji przychodu i rozchodu (druki
Swiadectw fitosanitarnych, hologramy, plomby do zabezpieczania przesylek
eksportowych, paszporty roélin);

11) wprowadzania danych do Zintegrowanego Systemu Informatycznego Ochrony Roslin i
Nasiennictwa;

12) wykonywania innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

3. Do pozostalych zadan wykonywanych przez Dzial Nadzoru Fitosanitarnego

w szczegblnoscel nalezy:

1) prowadzenie ewidencji wystepowania agrofagow;



2) kontrolowanie podmiotow w zakresie prowadzenia prac naukowo-badawczych
z wykorzystaniem agrofagéw kwarantannowych, roélin, produktéw roslinnych lub
przedmiotéw porazonych lub niespelniajgcych wymagan specjalnych, ktorych
wprowadzanie na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej lub przemieszczanie jest
zakazane;

3) weryfikacja i przedkiadanie Wojewddzkiemu Inspektorowi zaopiniowanych wnioskow
o udzielenie dotacji z zakresu zwalczania agrofagow;

4) sporzadzanie zapotrzebowania na druki paszportéw, Swiadectw fitosanitarnych,
hologramow, plomb;

5) prowadzenie kontroli wpiséw oraz zatwierdzanie podmiotéw profesjonalnych w systemie
TRACES;

6) prowadzenie kontroli sprzedazy na odlegtosc;

7) prowadzenie szkolen z zakresu nadzoru nad zdrowiem roslin.

§ 18. 1. W sklad Dzialu Nadzoru Nasiennego wchodza:

1) kierownik dziahu;

2) stanowiska pracy ds. oceny polowej;

3) stanowiska pracy ds. oceny materiatu szkétkarskiego;

4) stanowiska pracy ds. kontroli i rolnictwa ekologicznego.

2. Do zakresu Dziatu Nadzoru Nasiennego nalezy nadzér nad realizacjg zadan
wykonywanych przez oddzialy w szczegélnosci w zakresie:

1) przyjmowania wnioskéw o dokonanie oceny polowej plantacji nasiennych i materiatu
szkotkarskiego roslin sadowniczych;

2) prowadzenia oceny polowej plantacji nasiennych roslin rolniczych, warzywnych
i materiatu szkotkarskiego ze szczegélnym uwzglednieniem materiatéw hodowlanych;

3) przygotowywania dokumentacji dotyczacej oplat za ocene polowa plantacji nasiennych
i materiatu szkétkarskiego, wystawianie za te ushugi obcigzen przedsigbiorcow;

4) realizacji zadan z zakresu kontroli upraw GMO;

5) drukowania etykiet i etykieto-paszportéw dla sadzeniakéw ziemniaka, gatunkow
rolniczych oraz identyfikujgcych material szkotkarski, wydawania plomb, rozliczania
iloéciowego oraz wystawianie obciazen dla przedsigbiorcow i dostawcow zlecajgeych
druk;

6) kontroli zagospodarowania etykieto-paszportow, etykiet urzedowych i plomb oraz etykiet
i etykieto — paszportow sporzadzanych przez przedsigbiorcow;

7) przeprowadzania kontroli materialu siewnego, nasion i wegetatywnego materiatu
nasadzeniowego do celéw upraw ekologicznych;

8) przeprowadzania kontroli przestrzegania zasad 1 obowigzujacych —wymagan
w zakresie wytwarzania, przechowywania i prowadzenia obrotu materialem siewnym,
w tym materialem zmodyfikowanym genetycznie;

9) przeprowadzania kontroli przestrzegania zasad 1 obowigzujgcych —wymagan
w zakresie wytwarzania i obrotu materiatem szkétkarskim, w tym kat. CAC, materiatem
rozmnozeniowym i nasadzeniowym roélin warzywnych i ozdobnych oraz sadzonkami
winorosli;

10) prowadzenia kontroli ‘przedsigbiorcéw w zakresie skiadania informacji o obrocie
materialem siewnym;

11) przeprowadzania kontroli pracy kwalifikatorow i prébobiorcéw;

12)dokonywania wpiséw do ewidencji przedsigbiorcow, rolnikéw dokonujgeych obrotu
materialem siewnym oraz ewidencji dostawcow zajmujacych si¢ materialem
szkétkarskim, rozmnozeniowym i nasadzeniowym roslin warzywnych i ozdobnych oraz
sadzonkami winorosli;

13)prowadzenia ewidencji plantacji nasiennych roslin rolniczych, warzywnych
oraz materiatu szkoétkarskiego;



14) dokonywania oceny cech zewngtrznych materiatu siewnego, tj. sadzeniakow ziemniaka,
warzyw, materiatu ozdobnego;

15) ewidencji badan kontrolnych materiatu siewnego:

16) kontroli materiatu w oparciu o informacje z systemu TRACES:

a) roslin ozdobnych,

b) materiatu siewnego,

c) materiatlu konsumpcyjno — paszowego wwozonego z panstw trzecich, ktdrych moze
by¢ uzyty jako materiat siewny:

17) nadzoru nad drukowaniem 1 wydawaniem etykiet i etykieto — paszportéw dla materiatu
siewnego (szkotkarskiego, sadzeniakow ziemniaka, roslin rolniczych);

18) wykonywania zadan zwiazanych z ochrong roslin przed agrofagami

19) wykonywania innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

3. Dzial Nadzoru Nasiennego w ramach wparcia dziatan terenowych, zapewnienia
wykonania planéw pracy oraz zdobywania i poszerzania wiedzy merytorycznej i praktycznej
realizuje zadania z ust. 2 z punktéw od 2 do 7.

4. Do pozostalych zadan wykonywanych przez Dzial Nadzoru Nasiennego
w szezegblnoécl nalezy:

1) organizowanie i prowadzenie szkoleil w zakresie zadan merytorycznych Dziatu Nadzoru
Nasiennego;

2) organizowanie szkolefi 1 egzaminéw dla akredytowanych i urzedowych kwalifikatoréw
materiatu siewnego, prébobiorcéw, oséb upowaznionych do wykonywania oceny cech
zewnetrznych oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

3) sprawowanie nadzoru oraz kontrola pracy akredytowanych i urzedowych kwalifikatordow
oraz prébobiorcow sadzeniakdw ziemniaka;

4) prowadzenie spraw dotyczacych akredytowanych i urzedowych kwalifikatordéw
1 prébobiorcow;

5) organizowanie, prowadzenie 1 nadzorowanie oceny polowej materialu siewnego oraz
zatatwianie odwotan w tym zakresie;

6) sprawowanie nadzoru, kontrola przestrzegania zasad i1 wymagan obowigzujacych
w zakresie wytwarzania, przechowywania i prowadzenia obrotu materialem siewnym,
w tym materiatem zmodyfikowanym genetycznie;

7) sprawowanie nadzoru i kontrola wykonywania oceny cech zewngtrznych materiatu
siewnego;

8) planowanie, organizowanie 1 przeprowadzanie kontroli w procesie produkeii,
przechowywania, uszlachetniania i1 obrotu materialem siewnym oraz prowadzenie
ewidencji 1 sprawozdawczosci w tym zakresie;

9) prowadzenie ewidencji i kontrola materialu siewnego wwozonego z panstw trzecich
oraz ustalenie stopni kwalifikacji tego materialu (system TRACES, zgloszenie
przedsiebiorcdw);

10) wydawanie decyzji na zastosowanie konwencjonalnego materialu siewnego

w rolnictwie ekologicznym i kontrola ich wykonania oraz sprawozdawczosé
z wykonanych decyzji;

11) przeprowadzanie Kkontroli upraw winorosli, z ktérych winogrona przeznaczone

sa do wyrobu wina;

12) prowadzenie wspdipracy:

a) z dziatami merytorycznymi i oddziatami w zakresie oceny stanu zagrozenia upraw

przez organizmy szkodliwe,

b) z laboratorium w zakresie kontroli materiatu siewnego 1 prébobrania

oraz w organizacji szkolen prébobiorcéw materiahu siewnego,

c) z dziatami merytorycznymi w zakresie szkolenia pracownikéw Wojewddzkiego

Inspektoratu, przedsigbiorcow, dostawcoéw 1 producentdw materialu siewnego
na temat przepiséw obowiazujacych w nasiennictwie,



d) z krajowymi placéwkami naukowo - badawczymi ze szczegblnym uwzglednieniem
Centralnego Oérodka Badad Odmian Roslin Uprawnych w Shipi Wielkiej -
w zakresie oceny tozsamosci 1 czystoscl odmianowej;

13) zbieranie danych i opracowywanie obowigzujacych informacji i sprawozdan dotyczacych
produkcji i  obrotu  materialem  siewnym  oraz  innych  materiatow
dla potrzeb administracji rzagdowej i samorzadowej, oraz do celéw statystycznych;

14) opracowywanie planéw rzeczowych i preliminarzy budzetowych dotyczacych Dzialu
Nadzoru Nasiennego;

15) opracowywanie i przekazywanie zainteresowanym jednostkom, przedsigbiorcom,
dostawcom i producentom informacji dotyczacych zmian prawnych w zakresie
produkeji i obrotu materiatem siewnym;

16) sprawowanie nadzoru i kontrola nad Oddziatami w zakresie spraw merytorycznych
dotyczacych Dzialu, w tym prowadzenia rejestru przedsigbiorcow dokonujacych obrotu
materialem siewnym;

17) nadzér nad systemem informatycznym w zakresie nasiennictwa;

18) sporzadzanie zapotrzebowania na druki Swiadectw, informacji, protokolow, sprzet
dla prébobiorcow, itp., a takze wyposazanie prébobiorcow urzgdowych w niezbedny
sprzet 1 druki oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

19) prowadzenie nadzoru nad drukami §cislego zarachowania, tj. etykietami, etykieto —
paszportami 1 plombami urzedowymi;

20) nadzorowanie spraw zwigzanych 2z pobieraniem prob za pomocg urzadzenia
do automatycznego pobierania préb materiatu siewnego.

§ 19. 1. W skiad Dzialu Ochrony Roélin i Nawoezéw wchodzg:
1) kierownik;
2) stanowiska do spraw wprowadzania do obrotu §rodkéw ochrony roslin ich produkeji,
konfekcjonowania, przemieszczania, sktadowania i reklamy;
3) stanowiska do spraw stosowania srodkéw ochrony roslin;
4) stanowiska do spraw nawozdw, nawozow oznaczonych znakiem JNAWOZ WE”
i $rodkow wspomagajacych uprawe roslin.
2. Do zadan Dziatu Ochrony Roélin i Nawozoéw nalezy nadzoér nad realizacja zadan

wykonywanych przez oddziaty w szczegdlnosci w zakresie:

1) kontroli wprowadzania do obrotu $rodkéw ochrony roslin, konfekcjonowania,
sktadowania, przemieszczania, produkcji, reklamy srodkéw ochrony roslin oraz materiatu
siewnego zaprawionego S$rodkami ochrony roslin (w tym kontroli internetowego
wprowadzania do obrotu i reklamy $rodkéw ochrony roélin i zaprawionego srodkami
ochrony roslin materialu siewnego);

2) kontroli wprowadzania do obrotu konfekcjonowania nawozéw, nawozéw oznaczonych
znakiem ,NAWOZ WE” i érodkéw wspomagajacych uprawe roslin;

3) kontroli przestrzegania przepiséw dotyczacych znakowania i pakowania nawozow,
nawozéw oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE” oraz srodkéw wspomagajacych uprawe
roslin;

4) pobierania probek nawozéw, nawozéw oznaczonych znakiem JNAWOZ WE”
oraz §rodkéw wspomagajacych uprawe roslin do badan laboratoryjnych;

5) oceny zgodnosci nawozow 1 srodkéw wspomagajacych uprawe roslin w rozumieniu
przepisow rozporzadzenia UE nr 2019/515 w sprawie wzajemnego uznawania towaraw;

6) kontroli w jednostkach wpisanych do rejestru przedsigbiorcéw/podmiotow wykonujacych
dziatalno$é w zakresie potwierdzania sprawnodci technicznej sprzgtu przeznaczonego
do stosowania srodkoéw ochrony roslin;

7) kontroli w jednostkach wpisanych do rejestru przedsiebiorcoéw/podmiotéw wykonujacych
dzialalno$¢ w zakresie prowadzenia szkolen w zakresie $rodkéw ochrony roslin:

8) kontroli stosowania $rodk6w ochrony roslin z uwzglednieniem integrowanej ochrony



roslin w produkcji rolnej, w lesnictwie oraz pozarolniczo;

9) prowadzenia urzedowych dzialan w ramach systemu wczesnego ostrzegania
o niebezpiecznych produktach zywnosciowych i $rodkach zywienia zwierzat (RASFF —
Rapid Alert System for Food and Feed);

10) pobierania probek ptodéw rolnych do badan w zakresie pozostalosci srodkdéw ochrony
roslin;

11) prowadzenia monitoringu zuzycia srodkéw ochrony roglin;

2) prowadzenia rejestru 0séb przeszkolonych:

13) prowadzenia rejestru przebadanego sprzetu do stosowania srodkéw ochrony rodlin;

14) prowadzenia kontroli w zakresie badan skuteczno$ci srodkéw ochrony roslin;

15) prowadzania kontroli w jednostkach certyfikujacych Integrowana Produkcje Roslin;

16) prowadzenia kontroli w gospodarstwach stosujacych integrowana produkcje w ramach

oceny dziatalnosci jednostek certyfikujgcych;

17) przyjmowania wnioskow oraz dokumentéw towarzyszacych dotyczacych wpisow

do rejestréw, zmian danych i wykreslen;

18) dokonywania: wpisow do rejestrtéw, zmian danych wpisanych do rejestrow

i wykreslen;
19) wystawiania zaswiadczen o wpisach do rejestru i pism informujacych
o dokonanych zmianach 1 wykresleniach z rejestru dla:
a) przedsiebiorcdw wykonujgcych dzialalno$é w zakresie wprowadzania srodkow ochrony
rolin do obrotu lub konfekcjonowania tych srodkéw,
b) podmiotow Iub przedsicbiorcéw wykonujgcych dziatalnos¢ w zakresie potwierdzania
sprawnosci technicznej sprzgtu do stosowania §rodkéw ochrony roslin,
c) podmiotéw lub przedsigbiorcow wykonujacych dziatalnos¢ w zakresie prowadzenia
szkolen w zakresie srodkéw ochrony roslin;

20) prowadzenia rejestréw o ktérych mowa powyzej 1 przekazywanie ich aktualnej wersji

do Dziatu Ochrony Roslin i Nawozow;

21) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

3. Do pozostalych zadan wykonywanych przez Dzial Ochrony Roflin i Nawozdw

w szezegblnosei nalezy:

1) kontrola wprowadzania do obrotu sSrodkéw ochrony rodlin, konfekcjonowania,
sktadowania, przemieszczania, produkeii, reklamy srodkéw ochrony rodlin oraz materiatu
siewnego zaprawionego S$rodkami ochrony roélin (w tym Kkontroli internetowego
wprowadzania do obrotu 1 reklamy srodkéw ochrony rodlin i zaprawionego Srodkami
ochrony roslin materiatu siewnego);

2) kontrola wprowadzania do obrotu i konfekcjonowania nawozéw, nawozéw oznaczonych
znakiem ,NAWOZ WE” i $rodkéw wspomagajacych uprawe roslin;

3) kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych znakowania i pakowania nawozéw,
nawoz6w oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE” oraz $rodkéw wspomagajacych uprawe
roslin;

4) pobieranie probek nawozdéw, nawozow ozpnaczonych znakiem JNAWOZ WE”
oraz srodkéw wspomagajacych uprawe roélin do badan laboratoryjnych;

5) ocena  zgodnosci nawozdw 1 édrodkéw  wspomagajacych  uprawe  roélin
W rozumieniu przepiséw rozporzadzenia UE nr 2019/515 w sprawie wzajemnego
uznawania towardow;

6) kontrola w jednostkach wpisanych do rejestru przedsigbiorcéw/podmiotéw wykonujacych
dziatalnos¢ w zakresie potwierdzania sprawnosci technicznej sprzetu przeznaczonego
do stosowania srodkoéw ochrony roslin;

7) kontrola w jednostkach wpisanych do rejestru przedsigbiorcéw/podmiotéw wykonujacych
dziatalnoé¢ w zakresie prowadzenia szkolen w zakresie srodkéw ochrony roslin;

8) powolywanie komisji egzaminacyjnych na szkolenia w zakresie srodkéw ochrony roslin;

9) kontrola stosowania srodkow ochrony roslin z uwzglednieniem integrowanej ochrony



roélin w produkcji rolnej, w lesnictwie oraz pozarolniczo;

10) prowadzenie urzedowych dzialan w ramach systemu wezesnego ostrzegania
o niebezpiecznych produktach zywnosciowych i srodkach zywienia zwierzat (RASFF —
Rapid Alert System for Food and Feed);

11) pobieranie probek $rodkow ochrony roélin do badan;

12) pobieranie probek plodéw rolnych do badan w zakresie pozostalosci srodkéw ochrony
roélin;

13) prowadzenie monitoringu zuzycia $rodkéw ochrony roslin;

14) prowadzenie kontroli w zakresie badan skutecznosci srodkéw ochrony roslin;

15) prowadzanie kontroli w jednostkach certyfikujacych Integrowana Produkcje Roslin;

16) prowadzenie kontroli w gospodarstwach stosujacych integrowana produkcje w ramach

oceny dziatalnosci jednostek certyfikujacych;

17) Prowadzenie rejestrow dla wojewddztwa t6dzkiego:

a) przedsiebiorcdw wykonujgcych dziatalnosé w zakresie wprowadzania Srodkéow ochrony
roslin do obrotu lub konfekcjonowania tych srodkdow,
b) podmiotéw lub przedsiebiorcéw wykonujacych dziatalnosé w zakresie potwierdzania
sprawnosci technicznej sprzgtu do stosowania srodkéw ochrony roslin,
¢) podmiotéw lub przedsiebiorcéw wykonujacych dziatalnos¢ w zakresie prowadzenia
szkolen w zakresie srodkdw ochrony roslin
- i udostgpnianie ich na stronie internetowej Wojewodzkiego Inspektoratu;

18) prowadzenie postgpowan administracyjnych, wydawanie postanowien i decyzji;

19) przyznawanie na wniosek numeréw znakéw kontrolnych potwierdzajacych sprawnosé
techniczng opryskiwaczy;

20) przeprowadzanie kontroli w jednostkach upowaznionych przez Gléwnego Inspekiora
do przeprowadzania badan skutecznosci dziatania srodkéw ochrony roslin;

21) koordynowanie dziatan Wojewodzkiego Inspektoratu zwigzanych z system wymiany
informacji dot. nadzoru rynku - ICSMS;

22) prowadzenie dziatan w zakresie realizacji systemu wczesnego ostrzegania
o niebezpiecznych produktach zywnosciowych i srodkach zywienia zwierzat (RASFF —
Rapid Alert System for Food and Feed);

23) prowadzenie ewidencji drukéw podlegajacych ewidencji przychodu i rozchodu;

24) sporzadzanie zapotrzebowania na materialy niezbedne w pracy merytorycznej
i ich dystrybucja do oddziatow;

25) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewdédzkiego Inspektora.

§ 20. 1. W sklad Dzialu Finansowego wchodza:

1) gléwny ksiegowy;

2) stanowiska d/s placowych;

3) stanowisko d/s prowadzenia obrotu gotéwkowego;

4) stanowisko d/s ewidencji operacji finansowych wydatkow;

5) stanowisko d/s ewidencji operacji finansowych dochodéw.

2. Do zakresu dziatania Dziahu Finansowego nalezy:

1) opracowywanie projektéw preliminarzy budzetowych i1 planéw finansowych;

2) biezace prowadzenie rachunkowosci zgodnie =z obowigzujacymi przepisami
w tym zakresie;

3) dokonywanie biezgcych rozliczen finansowych i operacji kasowych;

4) wykonywanie operacji zwigzanych 2z wyplatami wynagrodzen pracownikom
Wojewddzkiego Inspektoratu oraz osobom zatrudnionym w ramach umoéw-zlecen
lub o dzieto;

5) obstuga Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;



6) wykonywanie operacji finansowych zwigzanych z dotacjami budzetowymi;

7) organizowanie inwentaryzacji majatku i jej rozliczenie;

8) kontrola wydatkéw realizowanych przez Wojewddzki Inspektorat;

9) terminowe sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan finansowych i bilanséw;

10) wspoldzialanie z bankami, organami skarbowymi w zakresie obstugi finansowo-
ksiegowe] Wojewoddzkiego Inspektoratu;

11) $cisle wspdldziatanie z Dzialem Administracyjnym i stanowiskiem do spraw kadr;

12) wspdlpraca w zakresie ochrony mienia i prawidtowego zabezpieczenia majatku Skarbu
Panstwa;

13) opracowywanie planéw rzeczowych i preliminarzy budzetowych, w tym budzetu
zadaniowego dotyczacych Dziahu;

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§ 21. 1. W sklad Dzialu Administracyjnego wchodza:
1) kierownik;
2} stanowisko ds. kancelaryjnych 1 obstugi sekretariatu;
3) stanowisko ds. archiwizacji dokumentacji i ochrony $rodowiska;
4) stanowiska gospodarczo-administracyjne:
a) ds. administrowania mieniem,
b) ds. transportu, ubezpieczen i zakupdw,
c) ds. zamowien publicznych:
5) stanowiska pomocnicze, robotnicze, obshugi, dozoru obiektu.
2. Do zakresu dziatania Dzialu Administracyjnego nalezy:

1) administrowanie mieniem stalym 1 ruchomym Wojewddzkiego Inspektoratu
i Oddziatow;

2) wspblpraca z samodzielnym stanowiskiem d/s bhp i ppoz w zakresie prawidlowego
zabezpieczenia obicktow i majatku Wojewddzkiego Inspektoratu przed kradzieza,
pozarem i innymi zdarzeniami mogacymi powodowac¢ straty w majatku Wojewddzkiego
Inspektoratu;

3) nadzér nad prawidlowa eksploatacja maszyn, wurzadzen i $rodkéw transportu
oraz utrzymywanie porzadku i czystosci;

4) prowadzenie spraw Wojewddzkiego Inspektoratu w odniesieniu do:

a) prawnych tytutéw wiasnosci,

b)zamoéwien publicznych,

c)zamoOwien oraz ewidencji pieczeci urzegdowych imiennych 1 nagtdéwkowych,

d)drukéw podlegajacych scistemu zarachowaniu, drukéw wykorzystywanych przy
wykonywaniu czynnosci urzedowych, kontrolnych i administracyjnych;

5) zaopatrywanie Wojewoddzkiego Inspektoratu w niezbedne $rodki do dzialalnosei
i ich rozdziat pomiedzy komdrki organizacyjne;

6) obstuga narad i konferencji organizowanych przez Wojewodzki Inspektorat;

7) opracowywanie projektéw planow inwestycyjnych 1 kapitalnych remontéw:
organizowanie i zabezpieczanie ich realizacji oraz nadzér nad pracami inwestycyjnymi
i remontami; _

8) opracowywanie projektéw umow z wykonawcami i dostawcami;

9) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow zglaszanych do Wojewddzkiego Inspektoratu,
prowadzenie dokumentacji zwiazanej z rozliczaniem pobranych drukéw mandatow
karnych i1 natozonych grzywien w drodze mandatu karnego;

10) sporzadzanie sprawozdawczosci 1 informacji z zakresu spraw prowadzonych przez Dzial

Administracvjny:

11) prowadzenie ksiazki kontroli Wojewddzkiego Inspektoratu;

12) prowadzenie spraw zwigzanych ze Srodkami transportu bedacymi wiasnoscig
Wojewodzkiego Inspekioratu oraz spraw dotyczacych gospodarki paliwowej;



13) przesylanie i ewidencjonowanie korespondencii i przesylek;

14) prowadzenie spraw zwiazanych z potgczeniami telefonicznymi oraz ich rozliczeniami;

15) prowadzenie spraw kancelaryjnych i archiwum zakladowego;

16) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych pracownikéw Wojewddzkiego
Inspektoratu;

17) opracowywanie grafikow pracy pracownikow dozoru;

18) nadzorowanie stanu przesirzegania warunkow bezpieczenstwa 1 higieny pracy
oraz warunkow przeciwpozarowych w Wojewodzkim Inspektoracie;

19) opracowywanie planéw rzeczowych i preliminarzy budzetowych dotyczacych Dzialu
oraz wspolpraca w tym zakresie z Dziatem Finansowym;

20) udzial w monitorowaniu i koordynowaniu dzialai w zakresie funkcjonowania kontroli

zarzadcze] w Wojewodzkim Inspektoracie w Lodzi;

21) gromadzenie i analiza informacji o funkcjonowaniu kontroli zarzadczej, w tym
w szezegélnosci opracowywanie zbiorczych planéw dziatalnosci, sprawozdan z ich
wykonania oraz o$wiadczen o stanie kontroli zarzadczej oraz nadzér nad dokumentacja
z tego zakresu;

22) wykonywanie innych zadat zleconych przez Wojewodzkiego Inspekiora.

§ 22. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy:
1) do spraw obslugi prawnej nalezy:

a) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnieft w zakresie stosowania prawa
w sprawach wymienionych w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(Dz. U. 22020 1. poz. 75),

b) przygotowywanie pod wzgledem prawnym decyzji administracyjnych, umow,
upowaznien oraz innych dokumentow wymagajacych stosowania procedur prawnych,

¢) informowanie Wojewddzkiego Inspektora o zmianach w obowigzujacym stanie
prawnym w zakresie dzialalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu,

d) uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego, a zwlaszcza umow,

¢) nadzér prawny nad egzekucja naleznosci stron pozwanych,

f) wystepowanie ~w  charakterze pelnomocnika  Wojewodzkiego  Inspektora
w postepowaniu sadowym, administracyjnym oraz przed innymi organami
orzekajacymi,

g) opiniowanie decyzji administracyjnych szczegblnie w sprawach skomplikowanych
pod wzgledem prawnym i faktycznym,

h) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora,
a wynikajgcych z ustawy o radcach prawnych,

i) udzial w opracowywaniu umow zawieranych przez Wojewédzkiego Inspektora;

2) do spraw kadr nalezy:

a) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu,

b) przyjmowanie do pracy i zwalnianie pracownikow, ewidencja czasu pracy,

¢) przygotowanie dokumentéw zwigzanych z przejéciem pracownikow na emeryturg
lub rente,

d) planowanie i koordynowanie urlopéw, szkolen niemerytorycznych i doskonalenia
zawodowego pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu,

¢) zalatwianie spraw zwigzanych z legitymacjami stuzbowymi,

f) przygotowywanie materialow 1 dokumentéw zwigzanych z awansowaniem,
nagradzaniem, odznaczaniem i karaniem pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu,

g) prowadzenie zagadnien zwigzanych z dysponowaniem srodkow z Zaktadowego
Funduszu Swiadezen Socjalnych,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z okresowymi badaniami lekarskimi pracownikéw
Inspektoratu oraz zwolnieniami lekarskimi,



i) zapewnienie ochrony informacji niejawnych i danych osobowych,
j) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora;
3) do spraw informatyki nalezy:

a) gospodarowanie nadzorowanymi skladnikami majatkowymi: sprzgtem komputerowym
1 powielajacym, programami komputerowymi, urzadzeniami igcznodci przewodowej
1 bezprzewodowej,

b) gospodarowanie czesciami, podzespotami 1 materiatami eksploatacyjnymi
do sprzetu kopiujgeego, tgeznosei oraz komputerowego,

¢) zapewnienie wladciwego administrowania siecig wewnetrzng oraz witryna www.,

d) nadzér techniczny nad facznoscia teleinformatyczna,

) prowadzenie szkolen dla pracownikow Inspektoratu z zakresu wiasciwego uzytkowania
programow,

f) nadzor nad Biuletynem Informacji Publiczne;j,

g) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora;

4) do spraw bhp i p.poz. nalezy:

a) organizowanie i prowadzenie szkolen pracownikéw w zakresie BHP,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z wypadkami przy pracy oraz wypadkami w drodze
do pracy i z pracy do domu,

c) prowadzenie wewnetrznego nadzoru i kontrola stanu przestrzegania warunkéw BHP,
ppoz. w dziataniach poszczegélnych komérek organizacyjnych Wojewddzkiego
Inspektoratu,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z odziezg robocza i ochronng oraz srodkami czystosci,
przydziat, ewidencja oraz rozliczanie ekwiwalentoéw za pranie odziezy we wlasnym
zakresie przez pracownikéw,

¢) nadz6r nad badaniami wstepnymi, okresowymi i profilaktycznymi pracownikéw,

f) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora;

5) do spraw obronnych i ochrony informacji niejawnych nalezy:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

b) organizacja ochrony systemu i sieci teleinformatycznych,

¢) zapewnienie ochrony fizyczne] Wojewddzkiego Inspektoratu,

d) kontrola ochrony informacji nigjawnych, ewidencji materiatéw i obiegu dokumentéw,

e) opracowanie planéw ochrony poszczegélnych terenowych komoérek organizacyjnych
Wojewoddzkiego Inspektoratu i nadzorowanie ich realizacji,

f) szkolenie pracownikdéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

g) prowadzenie zagadnien dotyczacych spraw obronnych i obrony cywilnej,

h) dopuszcza sie mozliwosé powierzenia w/w funkeji pracownikowi wykonujacemu inne
czynnosci na rzecz urzgdu,

1) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora;

6) do spraw ochrony danych osobowych} nalezy:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktérzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
rozporzgdzenia Parlamentu = Europejskiego 1 Rady (UE)  2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) oraz innych przepisow
Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,

b) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia w sprawie RODO, innych przepisow
Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora
lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych., w tym
podzial obowigzkéw, dzialania zwigkszajgce $wiadomo$é, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,



¢) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania,

d) wspbipraca z organem nadzorczym,

e) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwiazanych z  przetwarzaniem, w tym z uprzednimi  Kkonsultacjami,
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach.

§ 23. 1. W sklad Oddzialéw w: Belchatowie, Brzezinach, Kutnie, Lasku, Leczycy,
Lowiczu, Lodzi, Opocznie, Pajecznie, Piotrkowie Trybunalskim, Poddebicach, Radomsku,
Rawie Mazowieckiej, Sieradzu, Skierniewicach, Tomaszowie Mazowieckim, Wieluniu,
Wieruszowie wchodza:

1) kierownik oddziatu;

2) stanowiska pracy:

a) do spraw fitosanitarnych,
b) do spraw ochrony roélin i nawozow,
¢) do spraw nasiennych.

2. Do zadan Oddzialéw w zakresie nadzoru nad zdrowiem roslin w szczegdlnosci
nalezy:

1) przeprowadzanie kontroli w zakresie spelnienia wymagan dotyczgcych obowiazkow
podmiotéw wpisanych do urzedowego rejestru podmiotéw profesjonalnych;

2) przeprowadzenie kontroli fitosanitarnych roslin, produktéw roslinnych, przedmiotow,
podiozy, gleby, $rodkéw transportu oraz pobieranie préb do badan na obecnosé
agrofagow;

3) przeprowadzanie kontroli i oznakowanie towaréw bgdacych w obrocie, kontroli upraw,
wytwarzania i przemieszczania roslin, produktéw roslinnych, przedmiotow;

4) wykonywanie oceny organoleptycznej pobranych prob roslin, produktéw roslinnych lub
przedmiotéw na obecnosé agrofagéw w zakresie ustalonym przez Wojewddzkiego
Inspektora;

5) prowadzenie ewidencji wystgpowania agrofagéw oraz postepowan wyjasniajacych
dotyczacych stwierdzonych nieprawidtowosci w zakresie zdrowia roslin;

6) wydawanie decyzji administracyjnych i postanowief;

7) wydawanie $wiadectw fitosanitarnych, paszportéw roslin, zaswiadczen i upowaznien
do wydawania paszportow oraz nadzor nad jednostkami upowaznionymi;

8) wydawanie postanowien o odmowie wydawania $wiadectw fitosanitarnych i decyzji
o odmowie wydawania paszportéw roslin;

9) przygotowywanie dokumentacji oraz weryfikacja dokumentacji sktadanej przez podmioty
ubiegajace sie o dotacje w zakresie zwalczania agrofagéw kwarantannowych;

10) prowadzenie rejestru podmiotdéw profesjonalnych, rejestru eksporterow;

11) prowadzenie rejestréw wydanych paszportéw i wystawionych $wiadectw fitosanitarnych;

12) prowadzenie rejestréw materialow podlegajacych ewidencji przychodu i rozchodu (druki

$wiadectw fitosanitarnych, hologramy, plomby do zabezpieczania przesyiek
eksportowych, paszporty roslin);

13) wykonywanie zadan wiazanych ze wspélpracg z placowkami naukowymi w zakresie

realizacji projektéw badawczych dotyczacych agrofagow.

3. Do zadan Oddzialéw w zakresie nadzoru nad wytwarzaniem, ocena, obrotem
i stosowaniem materiatu siewnego w szczego6lnosci nalezy:



1) sprawowanie nadzoru i kontrola przedsigbiorcéw, dostawcow, producentow i rolnikow
zajmujgcych si¢ produkcja, przerobem i obrotem materiatem siewnym;:

2) sprawowanie nadzoru i kontrola materiatu siewnego w toku produkcji, przygotowania,
przechowywania i w obrocie;

3) przeprowadzanie kontroli przestrzegania zasad i obowigzujacych wymagan
w zakresie wytwarzania 1 obrotu materialem szkétkarskim, w tym kat. CAC,
materiatem rozmnozeniowym i nasadzeniowym roslin warzywnych i ozdobnych oraz
sadzonkami winorosli;

4) prowadzenie kontroli materialu siewnego, nasion i1 wegetatywnego materialu
nasadzeniowego do celéw upraw ekologicznych;

5) wykonywanie oceny cech zewnetrznych materiatu siewnego;

6) kontrola sprawozdan i innych dokumentéw dotyczacych obrotu materiatem siewnym
u przedsigbiorcow;

7) kontrola 1 pobieranie préb materialu siewnego, w tym prob  kontrolnych
i na tozsamo§¢ odmianows;

8) sprawowanie nadzoru i kontrola materialu konsumpeyjno-paszowego, ktéry moze
by¢ uzyty do siewu;

9) realizacja zadan z zakresu kontroli upraw GMO;

10) kontrola roslin ozdobnych, materiatu siewnego, materialu konsumpcyjno-paszowego

wwozonego z panstw trzecich, ktdry moze by¢ uzyty jako material siewny (kontrole
w oparciu o informacje z systemu TRACES);

11) kontrola czynnos$ci akredytowanych kwalifikatoréw i prébobiorcéw w zakresie
przestrzegania przepisdéw dotyczacych oceny i pobierania probek materiatu siewnego;

12) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskOw o dokonanie oceny polowej plantacji
nasiennych i materiatu szkétkarskiego roslin sadowniczych;

13) organizowanie, kontrola i przeprowadzanie oceny polowej plantacji nasiennych roslin
rolniczych, warzywnych 1 szkotkarskiego ze szczegblnym uwzglednieniem
materialow hodowlanych;

14) sporzgdzanie zaswiadczen dotyczacych wpisu do rejestru podmiotéw prowadzacych
obrét materiatem siewnym oraz informacji dotyczacych wykreslenia z w/w rejestru;

15) dokonywanie wpiséw do ewidencji przedsigbiorcéw, rolnikéw dokonujgcych obrotu
materialem siewnym oraz ewidencji dostawcédw zajmujgcych sie materiatem
szkoétkarskim, rozmnozeniowym i nasadzeniowym roslin warzywnych i ozdobnych
oraz sadzonkami winorosli;

16) prowadzenie ewidencji plantacji nasiennych roélin rolniczych, warzywnych
oraz szkotek;

17) przygotowanie dokumentacji dotyczacej optat za ocene polowa plantacji nasiennych
1 materiatu szkoéikarskiego, wystawianie za te ushugi obcigzen;

18) drukowanie etykiet i etykieto-paszportéw identyfikujgcych materiat szkotkarski,
rozliczanie ilo$ciowe oraz wystawianie obcigzen dla przedsiebiorcoéw 1 dostawcow
zlecajacych druk;

19) udzielanie fachowych porad przedsiebiorcom, dostawcom i producentom materiatu
siewnego.

4. Do zadan Oddzialéow w zakresie w ochrony rodlin i nawozéw w szczegdlnosci

nalezy:

1) kontrola wprowadzania do obrotu srodkéow ochrony roslin, konfekcjonowania,
sktadowania, przemieszczania, produkcji, reklamy $rodkéw ochrony roslin oraz materiatu
siewnego zaprawionego S$rodkami ochrony roslin (w tym kontrola internetowego
wprowadzania do obrotu 1 reklamy $rodkéw ochrony roslin i zaprawionego materialu



siewnego);

2) kontrola wprowadzania do obrotu i konfekcjonowania nawozow, nawozow oznaczonych
znakiem , NAWOZ WE” i srodkéw wspomagajacych uprawe roslin;

3) kontrola przestrzegania przepisoéw dotyczacych znakowania i pakowania nawozow,
nawozéw oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE” oraz §rodkéw wspomagajacych uprawe
roslin;

4) pobieranie prébek nawozow, nawozéw oznaczonych znakiem NAWOZ WE”
oraz $rodkéw wspomagajgcych uprawe roslin do badan laboratoryjnych;

3) kontrola w jednostkach wpisanych do rejestru przedsigbiorcow/podmiotéw wykonujacych
dziatalno$é w zakresie potwierdzania sprawnosci technicznej sprzetu przeznaczonego do
stosowania $rodkow ochrony roslin;

6) kontrola w jednostkach wpisanych do rejestru przedsigbiorcéw/podmiotéw wykonujacych
dziatalnosé w zakresie prowadzenia szkolen w zakresie srodkéw ochrony roslin;

7) kontrola stosowania $rodkéw ochrony roslin z uwzglednieniem integrowane]j ochrony
roslin w produkeji rolnej, w lesnictwie oraz pozarolniczo;

8) prowadzenie  urzedowych  dzialan ~w  ramach  wezesnego  ostrzegania
o niebezpiecznych produktach zywnosciowych i $rodkach zywienia zwierzat (RASFF —
Rapid Alert System for Food and Feed);

9) pobieranie probek §rodkéw ochrony roslin do badan;

10) pobieranie prébek ptodéw rolnych do badan w zakresie pozostatosei srodkéw ochrony

ro$lin;

11) prowadzenie monitoringu zuzycia srodkéw ochrony roslin;

12) prowadzenie rejestru 0séb przeszkolonych;

13) prowadzenie rejestru przebadanego sprzetu do stosowania $rodkéw ochrony roslin:

14) prowadzenie kontroli w zakresie badan skutecznosci $rodkéw ochrony roslin;

15) prowadzanie kontroli w jednostkach certyfikujacych Integrowang Produkcje Roslin,

16) prowadzenie kontroli w gospodarstwach stosujagcych integrowana produkcje

w ramach oceny dziatalnosci jednostek certyfikujacych;

17) przyjmowanie wnioskéw oraz dokumentow towarzyszacych dotyczacych wpiséw

do rejestréw, zmian danych i wykreslen;

18) dokonywanie: wpiséw do rejestrow, zmian danych wpisanych do rejestrow

i wykreslen;

19) wystawianie zaswiadczeil o wpisach 1 pism informujacych o dokonanych zmianach

i wykresleniach dla:

a) przedsiebiorcow wykonujacych dziatalno$¢ w zakresie wprowadzania srodkow
ochrony roélin do obrotu lub konfekcjonowania tych srodkow,

b) podmiotéw lub przedsiebiorcéw wykonujacych dziatalno$é w zakresie potwierdzania
sprawnosci technicznej sprzgtu do stosowania srodkéw ochrony roslin,

c) podmiotéw lub przedsiebiorcow wykonujacych dziatalno$¢ w zakresie prowadzenia
szkolen w zakresie srodkéw ochrony roslin;

20) prowadzenie rejestréw, o ktérych mowa powyzej i przekazywanie ich aktualnej wersji do

Dziatu Ochrony Roslin 1 Nawozdw;

21) ocena zgodnosci nawozéw 1 $rodkéw wspomagajacych uprawe roslin w rozumieniu

przepisow rozporzadzenia UE nr 2019/515 w sprawie wzajemnego uznawania towarow.

5. Do pozostatych zadan Oddzialtéw w zakresie dziatan dotyczacych nadzoru nad
zdrowiem roslin, nadzoru nad wytwarzaniem, ocena, obrotem
i stosowaniem materiatu siewnego, nadzoru nad wprowadzeniem do obrotu i stosowaniem
érodkéw ochrony roélin, nadzoru nad obrotem i konfekcjonowaniem nawozoéw, nawozow
oznaczonych znakiem JNAWOZ WE” i srodkéw wspomagajacych uprawe roslin
oraz dziatan wynikajacych z funkcjonowania oddzialu w szczegdlnosci nalezy:



1) przygotowywanie i wydawanie decyzji, postanowien, pism i innych dokumentéw oraz
kontrola ich wykonania;

2) systematyczne wprowadzanie danych do Zintegrowanego Systemu Informatycznego
w Ochronie Roslin i Nasiennictwa;

3) sporzadzanie planéw pracy, harmonograméw kontroli, sprawozdan, informacji, pism;

4) naliczanie oplat za ustlugi Swiadczone przez Inspekcje w zakresie zdrowia roslin,
nasiennictwa, ochrony roélin i nawozéw oraz za wydane paszporty roslin;

5) nak}adanie grzywien w drodze mandatu karmego;

6) zabezpieczenie dowodéw rzeczowych na czas niezbedny do przeprowadzania czynnosci
kontrolnych;

7) wspoltpraca z jednostkami administracji rzadowej i samorzadowej, na mocy prawa
lub zgodnie z zawartymi porozumieniami oraz udziat w komisjach powolywanych przez
te jednostki w obszarze dziatania oddziatu;

8) udzielanie informacji z zakresu zdrowia roslin, nasiennictwa, $rodkéw ochrony roslin,
nawozéw, nawozéw oznaczonych znakiem .NAWOZ WE” i §rodkéw wspomagajacych
uprawe roslin oraz pracy Inspekcji podmiotom zewnetrznym, zgodnie z posiadanymi
kompetencjami;

9) prowadzenie ksiazki kontroli, ewidencji rozliczania czasu pracy, delegacji stuzbowych,
planéw i wykorzystania urlopdw oraz sporzadzanie sprawozdan;

10) prowadzenie spraw kancelaryjnych, ewidencji ustug pocztowych;

11) administrowanie mieniem statym i ruchomym oddziatu;

12) prowadzenie obshugi transportu samochodowego zgodnie z instrukcja dotyczaca

gospodarki samochodowej;

13) prawidlowe zabezpieczenie obiektu i majgtku oddziatlu przed kradziezg, pozarem
1 innymi klgskami;

14) zapewnienie porzadku i czystosci na terenie oddziatu;

15) skiadanie zapotrzebowania do Dzialu Administracyjnego oraz innych wiasciwych
komérek organizacyjnych na pieczatki, druki, sprzet i1 materialy niezbgdne
do funkcjonowania oddziatu oraz realizacji zadan ustawowych;

16) prowadzenie biezacych rozliczen finansowych;

17) prowadzenie ewidencji drukéw podlegajacych ewidenciji przychodu i rozchodu;

18) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

Rozdzial 4
Zasady podpisywania dokumentéw i korespondencji

§ 24. 1. Wojewddzki Inspektor podpisuje cata korespondencje wychodzaca
na zewnatrz Wojewddzkiego Inspektoratu, za wyjgtkiem pism 1 dokumentow
do podpisywania ktérych upowaznil innych pracownikéw,

2. Do wylgeznej akceptacji i podpisu Wojewodzkiego Inspektora zastrzezone
sa w szczegblnosci:

1) wydawanie zarzadzen wewnetrznych i regulaminéw;

2) wydawanie zalecen pokontrolnych;

3) udzielanie upowaznien;

4) dekretowanie korespondencii;

5) caloksztalt spraw osobowych oraz ustalanie czasu pracy;

6) zawieranie umow skutkujgcych zobowigzaniami finansowymi;



7) podpisywanie korespondencji kierowanej do:
a) Wojewody,
b) Gléwnego Inspektora (Gléwnego Inspektoratu),
¢) organdw administracji rzagdowej i samorzadowej,
d) organéw $cigania i wymiaru sprawiedliwosci,
e) organow kontroli.

3. Zastepca Wojewodzkiego Inspektora podpisuje pisma we wiasnym imieniu zgodnie
z zakresem czynnosci. '

4. Pisma i dokumenty niezastrzezone do podpisu oséb wymienione w ust. 1-3
podpisuje wiasciwy kierownik komérki organizacyjnej.

5. Kierownik komérki organizacyjnej moze okredli¢ rodzaje pism i dokumentow,
do podpisywania ktérych s upowaznieni inni pracownicy tej komérki.

6. Pisma przedkladane do podpisu Wojewddzkiego Inspektora parafuje uprzednio
kierownik komdrki organizacyjnej i zastgpca Wojewddzkiego Inspektora — zgodnie
ze swoim zakresem kompetencji.

7. Projekty zarzagdzen, umow, porozumien oraz decyzji administracyjnych powinny by¢
zaopiniowane przez radcg prawnego.

8. Dokumenty dotyczace wykorzystania $rodkéw budzetowych oraz powodujgce
okreslone zobowigzania i skutki finansowe wymagaja kontrasygnaty Giéwnego Ksiggowego,
natomiast dotyczace udzielania zaméwien publicznych - kierownika Dziatu
Administracyjnego lub upowaznionej osoby.

9. Wojewddzki Inspektor moze rozszerzy¢ zakres spraw wskazanych w ust. 112.

10. W czasie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora, w sprawach wskazanych w ust. 1
i 2 podejmuje decyzje i podpisuje pisma Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora.

Rozdzial 5
Postanowienia konicowe

§ 25. W trybie zarzadzenia wewnetrznego Wojewodzkiego Inspektora regulowane sg:
1) regulamin pracy:

2) procedura postepowania w zakresie rozpatrywania skarg i wnioskéw oraz dokonywania
czynnosci kontrolnych;

3) procedura dotyczaca obiegu i kontroli dowodow ksiggowych;

4) koordynacja przedsiewzigé i czynnosci komérek organizacyjnych w zakresie obrony
cywilnej;

5) ustalenie zaktadowego planu kont;

6) instrukcja postepowania przy realizacji zaméwien publicznych;

7) dysponowanie funduszem nagrod;

8) inne sprawy istotne w dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 26. Zmiana tresci Regulaminu wymaga trybu wiasciwego dla jego ustalenia.

LODZKI WOJEWGDZKI INSPEKTOR

I NASIENNICTWA

drzej Kwiatkowski




Zatacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Waojewddzkiego Inspektoratu Ochrony
Roélin i Nasiennictwa

w Lodzi

TERENOWY ZAKRES DZIALANIA ODDZIALOW WOIEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY
ROSLIN | NASIENNICTWA
W LODZI

Bwski
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Zalacznik nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego
Wajewddzkiego Inspekioratu Ochirony
Roslin i Nasiennictwa

~ WYKAZ SYMBOLI KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY ROSLIN I NASIENNICTWA

W LODZI

KOMORKA ORGANIZACYJINA

- WOJEWODZKI INSPEKTOR

| ZASTEPCA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA

. DZIAL. NADZORU FITOSANITARNEGO

i
T S

| DZIAL NADZORU NASIENNEGO

DZIAL OCHRONY ROSLIN INAWQOZOW

DZIAL FINANSOWY

- DZIAL. ADMINISTRACYJINY

| SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OBSLUGI PRAWNE]

oo || »

_SAMODZIELNE STANOWISKO DS. KADR

' SAMODZIELNE STANOWISKO DS. INFORMATYKI

=ie

. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. BHP 1 P.POZ.

(B

- SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OBRONNYCH I OCHRONY
i INFORMACIJINIEJAWNYCH

-

I 13

. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OCHRONY DANYCH
' OSOBOWYCH

14

| ODDZIAL W BELCHATOWIE

L

. ODDZIAL W BRZEZINACH

16

ODDZIAL W KUTNIE

1

 ODDZIAL W LASKU

18

| ODDZIAL W LECZYCY

19

"ODDZIAL W LOWICZU

.20

| ODDZIAL W.LODZI

{21

" ODDZIAL W OPOCZNIE

23

22

- ODDZIAL W PAJECZNIE

. ODDZIAL W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

24

| ODDZIAL W PODDEBICACH

25

. ODDZIAL W RADOMSKU

[
(=2}

- ODDZIAL W RAWIE MAZOWIECKIE]

" ODDZIAL W SIERADZU

. ODDZIAY, W SKIERNIEWICACH

SRR SRR
Re Bl REEN]

. ODDZIAL W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

S

. ODDZIAL W WIELUNIU

T lw

-

ODDZIAL W WIERUSZOWIE

SYMBOL

DNF
DNN
DORIN
DF
DA
WOP
WSK
WKO
WBP

WOI

ODO

OBE
OBR
OKU
OLA
OLE
OLO
oLO
OOP
OPA
OPT
OPO
ORA
ORM
OSI
OSK
OTM
OWI
OWR

w Lodzi






