ZARZADZENIE NR 15/2024
i DYREKTORA GENERALNEGO
LODZKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W +ODZI

z dnia 27 czerwca 2024 r.

w sprawie gospodarowania zbednymi i zuzytymi skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego oraz na dobrach niematerialnych i prawnych
Ldodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w todzi

Na podstawie art. 25 ust. 10 w zwigzku z ust. 4 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 409 ze zm.) oraz rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (t.j. Dz. U.

z 2023 r. poz. 2303 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumiec tddzki Urzad Wojewoddzki w todzi;

2) osobach zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe — nalezy przez to rozumiec
wojewode tédzkiego i wicewojewode tddzkiego, zgodnie z art. 2 pkt 4 ustawy z dnia
31 lipca 1981 r. o wynagrodzeniu 0s6b zajmujacych kierownicze stanowiska
panstwowe;

3) Dyrektorze Generalnym Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi;

4) dyrektorze wydziatu — nalezy przez to rozumiec dyrektora wydziatu, biura lub
kierownika réwnorzednej komorki organizacyjnej Urzedu;

5) pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ osoby pozostajgce w stosunku pracy z
Urzedem;

6) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydziat, biuro i inne réwnorzedne komaorki
organizacyjne Urzedu;

7) AL — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Administracji i Logistyki Urzedu;

8) KPB - nalezy przez to rozumiec Biuro Kadr, Ptac i Budzetu Urzedu;

9) OIM - nalezy przez to rozumie¢ Oddziat informatyzacji i monitoringu AL;

10) OTA - nalezy przez to rozumie¢ Oddziat techniczno-administracyjny AL;

11) Komisji ds. oceny przydatnosci majatku — nalezy przez to rozumie¢ Komisje do

dokonania oceny przydatnosci skfadnikdw rzeczowych majatku ruchomego Urzedu;



12) Komisji likwidacyjnej — nalez przez to rozumie¢ Komisje likwidacyjng Urzedu;

13) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia
21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania
skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa;

14) sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumiec sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego Urzedu;

15) zbednych sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego Urzedu, ktore:

a) nie s3 i nie bedg mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z
dziatalnoscig Urzedu lub

b) nie nadajg sie do uzytkowania ze sprzetem uzywanym w Urzedzie, a ich
przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione;

16) zuzytych skfadnikach majatku — nalezy przez to rozumiec sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego Urzedu, ktore:

a) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby ekonomicznie
nieuzasadniona, lub

b) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikdw lub najblizszego otoczenia, lub

c) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub

d) sa technicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;

17) dokumencie LN — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy likwidacje
pozostatego Srodka trwatego;

18) dokumencie LT — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy likwidacje Srodka
trwatego, sktadnika oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

19) dokument MW — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajgcy zmiane
uzytkownika Srodka trwatego, sktadnika, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
pozostatych $rodkdw trwatych;

20) dokumencie PT — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy nieodptatne
przekazanie Srodka trwatego, skfadnika, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
pozostatych srodkéw trwatych;

21) dokumencie SP — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajgcy sprzedaz srodka

trwatego, sktadnika lub pozostatego $rodka trwatego.

§ 2. 1. Dyrektorzy wydziatéw sg odpowiedzialni za:



1) powierzone im skfadniki majatku;

2) biezace analizowanie stanu sktadnikéw majatku z uwzglednieniem ich stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania;

3) gospodarowanie sktadnikami majatku w sposdb oszczedny i racjonalny.

2. Dyrektor wydziatu zobowigzany jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej
za ewidencje sktadnikéw majatkdéw bedacych na stanie wydziatu.

3. Osoba odpowiedzialna za ewidencje skfadnikdw majatkow bedacych na stanie
wydziatu przygotowuje wykaz majatku zbednego i zuzytego lub kwalifikujgcego sie do
likwidacji, o ktérym mowa w ust. 4.

4. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku dyrektor wydziatu zgtasza raz na kwartat
do dyrektora AL, sktadajgc wniosek o ich zagospodarowanie, podajgc rownoczesnie powdd
zgtoszenia i dokonujgc ich wstepnej oceny. Do wniosku dotgcza sie wykaz sktadnikdw
majatku, sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia. Wniosek wraz z wykazem, o ktérym mowa powyzej, winien by¢ ztozony do AL
w formacie edytowalnym. W wykazie moze znalez¢ sie nie wiecej, niz 60 sktadnikdw
majatku.

5. Dyrektor AL przekazuje wniosek, o ktérym mowa w ust. 4, do przewodniczacego
Komisji ds. oceny przydatnosci majatku.

6. Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majatku uwzglednia sie w pierwszej
kolejnosci potrzeby jednostek sektora finanséw publicznych.

7. Nadzdr nad wiasciwym wykorzystaniem sktadnikdéw majatku sprawuje dyrektor
AL.

§ 3. 1. Powotuje sie Komisje ds. oceny przydatnosci majatku Urzedu.

2. Powotuje sie nizej wymienione osoby w sktad Komisji ds. oceny przydatnosci majatku
Urzedu:

1) Przewodniczacy: Katarzyna Izydorczyk;

2) Zastepca Przewodniczacego: Beata Zak;

3) Sekretarz: Marcin Binasiak;

4) Sekretarz: Joanna Pomianowska;

5) Sekretarz: Danuta Surlej;

6) Sekretarz: Katarzyna Wozniak;

7) Cztonek: Pawet Ciszewski;



8) Czlonek: Dariusz Drézdz;
9) Cztonek: Anna Dyta,
10) Czlonek: Ireneusz Szwed;
11) Czlonek: Marta Wieckowska;
12) Czlonek: przedstawiciel wydziatu sktadajgcego wniosek.
3. Komisja ds. oceny przydatnosci majatku dziata w minimum trzyosobowym
skfadzie, w ktérym kazdorazowo uczestniczy Przewodniczacy lub Zastepca

Przewodniczgcego, sekretarz oraz przedstawiciel wydziatu sktadajgcego wniosek.

§ 4. 1. Do zadan Komisji ds. oceny przydatnosci majatku nalezy:
1) dokonanie oceny kazdego sktadnika majatku, biorgc pod uwage jego ogdiny stan

techniczny i dalszg przydatnos¢ dla Urzedu;
2) przedstawienie propozycji dotyczacej:

a) dalszego uzytkowania sktadnika majatku w Urzedzie albo;

b) zakwalifikowania sktadnika majatku do kategorii majatku zbednego lub zuzytego;
3) w przypadku zakwalifikowania sktadnika majatku do kategorii majatku zbednego lub

zuzytego przeznaczenie tegoz do zagospodarowania w formie:

a) sprzedazy;

b) oddania w najem;

C) oddania w dzierzawe;

d) nieodptatnego przekazania;

e) darowizny;

f) likwidacji — w przypadku niezagospodarowania sktadnikow majatku w sposob, o

ktéorym mowa w lit. a-g;

4) sporzadzenie protokotu z posiedzenia wraz z wykazem zuzytych i zbednych sktadnikéw

majatku, z propozycjg sposobu ich zagospodarowania w sposéb okreslony w pkt 2 i 3.

2. W przypadku zakwalifikowania skfadnika majgtku do dalszego uzytkowania

skfadnika majatku w Urzedzie, protokdt, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, w ciggu 7. dni od
daty sporzadzenia, sekretarz Komisji ds. oceny przydatnosci majatku Urzedu przekazuje na
stanowisko ds. ewidencji mienia w AL, w celu wystawienia dokumentéw ksiegowych (MW),
ktore po podpisaniu sg przekazywane do dyrektora wydziatu wnioskujacego oraz KPB w
celu dokonania zmiany w ewidencji ksiegowej Urzedu.

3. Wniosek, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, sekretarz Komisji ds. oceny przydatnosci



majatku przekazuje — w celu wydania opinii technicznej w zakresie:

1) sprzetu informatycznego, telefonicznego, elektronicznego, fotograficznego (jednostki
centralne, monitory, niszczarki, aparaty fotograficzne, kamery, telefony, kalkulatory i
in.) — do kierownika OIM;

2) sprzetu elektrycznego (sprzet AGD i in. urzadzenia elektryczne) — do elektryka w OTA.

4. Opinia techniczna zawiera:

1) nazwe skfadnika majatku;

2) numer inwentarzowy/numer kodu kreskowego;

3) ocene sprawnosci technicznej;

4) wartos¢ rynkowg, o ktérej mowa w § 5 ust. 2;

5) zakwalifikowanie sktadnika majatku do kategorii majatku zbednego lub zuzytego z
propozycjg sposobu jego zagospodarowania;

6) w przypadku skfadnikdw majatku zakupionych w ramach projektow
wspdifinansowanych ze Srodkéw europejskich, Wydziat sktadajgcy wniosek, o ktdrym
mowa w § 2 ust. 4, jest zobowigzany uzyskac akceptacje komorki merytorycznej
odpowiadajgcej za realizacje projektu.

5. Opinia techniczna, o ktorej mowa w ust. 3 i 4, winna by¢ wydana w ciggu 21. dni
od dnia otrzymania przez pracownika OIiM lub OTA wniosku do zaopiniowania. W
wyjatkowych przypadkach, za zgodg Dyrektora Generalnego Urzedu, jest mozliwe
przedtuzenie terminu wydania opinii.

6. Kompletny wniosek, o ktébrym mowa w ust. § 2 ust. 4, wraz z opinig techniczna
stanowi podstawe wszczecia postepowania przez Komisje ds. oceny przydatnosci majatku
Urzedu.

7. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, sekretarz Komisji ds. oceny przydatnosci
majatku przygotowuje w ciggu 21. dni od dnia otrzymania wszystkich opinii technicznych.
W wyjatkowych przypadkach, za zgodg Dyrektora Generalnego Urzedu, jest mozliwe
przedtuzenie terminu sporzadzenia protokotu.

8. Protokdt (wraz z wykazem), o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, zaakceptowany przez
Komisje ds. oceny przydatnosci majatku, przewodniczacy, zastepca przewodniczgcego
lub sekretarz tej Komisji przedktada dyrektorowi AL do akceptaciji.

9. Zaakceptowany przez dyrektora AL protokdt akceptuje nastepnie Dyrektor
Generalny Urzedu.

10. Dyrektor Generalny Urzedu akceptujac protokdt, o czym jest mowa w ust. 9,



decyduje tym samym o zakwalifikowaniu skfadnika majgtku do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania.
11. W nastepstwie decyzji, o ktorej mowa w ust. 10:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu zostajg zamieszczone informacje o:
a) zuzytych i zbednych sktadnikach majatku Urzedu, z wytaczeniem przypadkéw, o
ktérych mowa w § 8 rozporzadzenia;
b) nieodpfatnych przekazaniach sktadnikow majatku;
c) darowiznach skfadnikdw majatku;
2) w intranecie Urzedu mogg by¢ zamieszczane informacje o sktadnikach majagtku
przeznaczonych do dalszego uzytkowania w Urzedzie.
12. Informacje, o ktérych mowa w ust. 11 pkt 1 przekazuje do zamieszczenia

sekretarz Komisji ds. oceny przydatnosci majatku Urzedu.

§ 5. 1. Przy zagospodarowaniu sktadnikéw maijatku ustala sie ich wartosc.

2. Wartosc¢ skfadnikdw majatku okresla sie wedtug ich wartosci rynkowej na
podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i
gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie, chyba ze co
innego wynika z przepisdéw szczegdinych.

3. Wartosc¢ skfadnikdw majatku zagospodarowanych przez likwidacje okresla sie
wedtug wartosci ksiegowej brutto.

4. Warto$¢ zbednych lub zuzytych sktadnikow majatku bedacych przedmiotem
nieodptatnego przekazania lub darowizny, o ktérych mowa w § 7 ust. 1, nie moze
przekracza¢ kwoty 200 000 zt.

5. Po wydaniu opinii technicznej, o ktdrej mowa w § 4 ust. 3 i 4, Dyrektor
Generalny Urzedu zgtasza Prezesowi Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej
zamiar zagospodarowania zbednych lub zuzytych sktadnikdw rzeczowych majatku
ruchomego w okreslony sposdb, jezeli wartos¢ tych skfadnikdw tacznie w ramach danego
sposobu zagospodarowania przekracza kwote:

1) 200 000 zt albo

2) 100 000 zt — w przypadku gdy zgtaszane zagospodarowanie zbednych lub zuzytych
skfadnikdw rzeczowych majatku ruchomego ma sie odby¢ w trybie okreslonym w ust.
2a lub 3a rozporzadzenia.

6. Jezeli zagospodarowaniu majg podlegac sktadniki majatku, ktdre stanowig lub



mogg stanowic zespdt stuzacy realizacji okreSlonego rodzaju dziatalnosci, ich wartos¢
ustala sie wspdlnie, przez zsumowanie wartosci poszczegdinych sktadnikow majatku

wchodzacych w skiad zespotu.

§ 6. 1. Sktadniki majatku mogg by¢ nabywane przez:

1) osoby zajmujgce kierownicze stanowiska panstwowe;

2) Dyrektora Generalnego Urzedu;

3) pracownikow;

4) osoby fizyczne niebedace pracownikami — w przypadku zakwalifikowania sktadnikdéw
majatku do kategorii majgtku zbednego lub zuzytego i przeznaczenia ich do
zagospodarowania w formie sprzedazy;

5) osoby prawne — w przypadku zakwalifikowania sktadnikdéw majatku do kategorii
majatku zbednego lub zuzytego i przeznaczenia ich do zagospodarowania w formie
sprzedazy.

2. Sprzedaz skfadnikdw majatku osobom zajmujgcym kierownicze stanowiska
panstwowe oraz pracownikom odbywa sie na zasadach okresSlonych w § 8 rozporzadzenia,
zgodnie z procedurg, o ktorej mowa w ust. 5. Wzdr wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Sprzedaz skfadnikdw majatku Dyrektorowi Generalnemu Urzedu odbywa sie na
zasadach okresSlonych w § 8 rozporzadzenia, zgodnie z procedurg, o ktérej mowa w ust. 6.
Wzdr wniosku stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Zbedne lub zuzyte skfadniki majatku o wartosci rynkowej nieprzekraczajacej
kwoty 2 000 zt moga by¢ nabywane przez osoby fizyczne niebedace pracownikami oraz
osoby prawne, zgodnie z procedurg, o ktérej mowa w ust. 7. Wzdor wniosku stanowi
Zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

5. Sprzedaz skfadnikdw majatku osobom zajmujgcym kierownicze stanowiska
panstwowe oraz pracownikom odbywa sie wedtug nastepujacej procedury:

1) wnioskodawca wystepuje do Dyrektora Generalnego Urzedu z wnioskiem o sprzedaz
skfadnika/sktadnikow majatku;

2) Dyrektor Generalny Urzedu przekazuje wniosek do dyrektora AL w celu zaopiniowania;

3) wniosek procedowany jest przez Komisje ds. oceny przydatnosci majatku;

4) Komisja ds. oceny przydatnosci majatku przekazuje wniosek do:

a) OTA — w celu potwierdzenia czasu oddania sktadnika/sktadnikdw majatku do uzytku



stuzbowego (w przypadku oséb zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe
okres, na ktory oddano sktadnik/sktadniki majatku do uzytku stuzbowego moze byc
krétszy, niz rok);

b) OIM — w celu ustalenia wartosci rynkowej sktadnika/sktadnikow majatku;

5) informacja o wartosci rynkowej skfadnika/sktadnikow majatku jest przekazywana
wnioskodawcy, ktory akceptuje badz nie wyraza zgody na zakup sktadnika/sktadnikéw
Za proponowang cene;

6) po otrzymaniu informacji z OTA o okresie uzytkowania sktadnika
rzeczowego/sktadnikow rzeczowych, o ktérym mowa w pkt 4 lit. a, oraz uzyskaniu
zgody wnioskodawcy na zakup skfadnika/skfadnikow, o ktdrym mowa w pkt 5 Komisja
ds. oceny przydatnosci majatku sporzadza protokot;

7) protokdt akceptuje dyrektor AL;

8) nastepnie protokot jest przekazywany do Dyrektora Generalnego Urzedu, ktory
podejmuje decyzje w przedmiotowej sprawie i wyraza zgode lub nie wyraza zgody na
sprzedaz sktadnika/sktadnikdw majatku w proponowanej cenie;

9) w przypadku wyrazenia zgody przez Dyrektora Generalnego Urzedu dyrektor AL
kieruje pismo do KPB z wnioskiem o wystawienie noty obcigzeniowej dla
whnioskodawcy;

10) kopia noty ksiegowej jest wigczana do akt sprawy;

11) sprzedaz sktadnika/sktadnikdw majatku nastepuje z chwilg uregulowania naleznosci
przez wnioskodawce;

12) informacje o uregulowaniu naleznosci KPB przekazuje do AL;

13) sktadnik/sktadniki majatku przekazuje wnioskodawcy wtasciwy pracownik AL;

14) protokot, o ktérym mowa w pkt 6, w ciggu 7. dni od dnia przekazania wnioskodawcy
skfadnika/sktadnikow majatku sekretarz Komisji ds. oceny przydatnosci majatku
przekazuje na stanowisko ds. ewidencji mienia w AL w celu wystawienia dokumentow
ksiegowych (SP), ktére po podpisaniu sg przekazywane do KPB w celu zdjecia z
ewidencji ksiegowej Urzedu.

6. Sprzedaz skfadnikdw majatku Dyrektorowi Generalnemu Urzedu odbywa sie
wedtug nastepujacej procedury:

1) Dyrektor Generalny Urzedu wystepuje do Wojewody tédzkiego z wnioskiem o
sprzedaz sktadnika/sktadnikdw majatku;

2) Wojewoda tddzki przekazuje wniosek do dyrektora AL w celu zaopiniowania;



3)
4)

5)

6)

7)
8)

9

wniosek procedowany jest przez Komisje ds. oceny przydatnosci majatku;

Komisja ds. oceny przydatnosci majagtku przekazuje wniosek do:

a) OTA — w celu potwierdzenia czasu oddania sktadnika/sktadnikdw majatku do
uzytku stuzbowego;

b) OIM — w celu ustalenia wartosci rynkowej sktadnika/sktadnikdéw majatku;

informacja o wartosci rynkowej sktadnika/sktadnikéw majatku jest przekazywana

Dyrektorowi Generalnemu Urzedu, ktory akceptuje badz nie wyraza zgody na zakup

sktadnika/sktadnikdéw za proponowang cene;

po otrzymaniu informacji z OTA o okresie uzytkowania sktadnika

rzeczowego/sktadnikdw rzeczowych, o ktdorym mowa w pkt 4 lit. a, oraz uzyskaniu

zgody Dyrektora Generalnego Urzedu na zakup sktadnika/sktadnikéw, o ktérym mowa

w pkt 5 Komisja ds. oceny przydatnosci majatku sporzadza protokot;

protokot akceptuje dyrektor AL;

nastepnie protokdt jest przekazywany do akceptacji Wojewody todzkiego, ktory

podejmuje decyzje w przedmiotowej sprawie i wyraza lub nie wyraza zgody na

sprzedaz sktadnika/sktadnikdw majatku w proponowanej cenie;

nastepnie dyrektor AL kieruje pismo do KPB z wnioskiem o wystawienie noty

obcigzeniowej dla Dyrektora Generalnego Urzedu;

10) kopia noty ksiegowej jest wigczana do akt sprawy;

11) sprzedaz sktadnika/sktadnikdw majatku nastepuje z chwilg uregulowania naleznosci

przez Dyrektora Generalnego Urzedu;

12) informacje o uregulowaniu naleznosci KPB przekazuje do AL;

13) sktadnik/sktadniki majatku przekazuje Dyrektorowi Generalnemu Urzedu wiasciwy

pracownik AL;

14) protokodt, o ktérym mowa w pkt 6, w ciggu 7 dni od dnia przekazania Dyrektorowi

Generalnemu Urzedu sktadnika/sktadnikédw majatku sekretarz Komisji ds. oceny
przydatnosci majatku przekazuje na stanowisko ds. ewidencji mienia w AL w celu
wystawienia dokumentdw ksiegowych (SP), ktdre po podpisaniu sg przekazywane do
KPB w celu zdjecia z ewidencji ksiegowej Urzedu.

7. Sprzedaz skfadnikdw majatku osobom fizycznym niebedgcym pracownikami lub

osobom prawnym odbywa sie wedtug nastepujacej procedury:

1)

wnioskodawca wystepuje do Dyrektora Generalnego Urzedu z wnioskiem o sprzedaz

skfadnika/sktadnikow majatku;



2) termin na ztozenie wniosku, o ktorym mowa w pkt 1 uptywa 3. dnia roboczego od daty
publikacji wykazu zbednych i zuzytych sktadnikdw majatku w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu;

3) Dyrektor Generalny Urzedu podejmuje decyzje w przedmiotowej sprawie i wyraza
zgode lub nie wyraza zgody na sprzedaz skfadnika/sktadnikéw majatku;

4) Dyrektor Generalny Urzedu przekazuje wniosek do dyrektora AL w celu procedowania;

5) wniosek procedowany jest w Komisji ds. oceny przydatnosci majatku;

6) Komisja ds. oceny przydatnosci majatku sporzadza protokot;

7) protokdt akceptuje dyrektor AL;

8) nastepnie protokot przekazywany jest do akceptacji Dyrektora Generalnego Urzedu;

9) nastepnie dyrektor AL kieruje pismo do KPB z wnioskiem o wystawienie noty
obcigzeniowej na wnioskodawce;

10) kopia noty ksiegowej jest wigczana do akt sprawy;

11) sprzedaz sktadnika/sktadnikdw majatku nastepuje z chwilg uregulowania naleznosci
przez wnioskodawce;

12) informacje o uregulowaniu naleznosci KPB przekazuje do AL;

13) sktadnik/sktadniki majatku przekazuje wnioskodawcy wtasciwy pracownik AL;

14) protokot, o ktdrym mowa w pkt 6, w ciggu 7. dni od dnia przekazania wnioskodawcy
skfadnika/sktadnikow majatku sekretarz Komisji ds. oceny przydatnosci majatku
przekazuje na stanowisko ds. ewidencji mienia w AL w celu wystawienia dokumentow
ksiegowych (SP), ktére po podpisaniu sg przekazywane do KPB w celu zdjecia z
ewidencji ksiegowej Urzedu.

8. Sprzedaz zbednych lub zuzytych sktadnikédw majatku o wartosci rynkowej

przekraczajgcej kwote 2 000 zt odbywa sie w trybach i na zasadach okreslonych w

Rozdziale 3. rozporzadzenia.

§ 7. 1. Jezeli z opinii technicznej, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 wynika uzasadnione
przekonanie, ze z uwagi na stan techniczny zbednych lub zuzytych sktadnikédw majatku
oraz stopien ich przydatnosci do dalszego uzytkowania ich sprzedaz nie dojdzie do skutku,

mogq by¢ one przedmiotem:

1) nieodptatnego przekazania lub darowizny na rzecz jednostek sektora finansow

publicznych lub panstwowych oséb prawnych, ktére nie sg jednostkami sektora
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finanséw publicznych;

2) darowizny na rzecz jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, niebedacych jednostkami sektora finansow
publicznych, oraz fundacji lub organizacji pozytku publicznego, ktore prowadza
dziatalnos¢ charytatywng, opiekunczg, kulturalng, lecznicza, oswiatowa, naukowsg,
badawczo-rozwojowa, wychowawczg, sportowg lub turystyczng, z przeznaczeniem na
realizacje ich celdéw statutowych

— bez wczesdniejszego podjecia dziatan majacych na celu sprzedaz, z zastrzezeniem ust. 3 i

ust. 4.

2. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku moga by¢, bez wzgledu na ich wartosc,
przedmiotem nieodptatnego przekazania na rzecz nieposiadajgcej osobowosci prawnej
panstwowej jednostki sektora finanséw publicznych bez wczesniejszego podjecia dziatan
majacych na celu sprzedaz, jezeli przemawia za tym interes publiczny.

3. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce dobra kultury, w tym zabytki
w rozumieniu ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
oraz zwigzane z tymi sktadnikami inne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, mogg by¢
przekazane w formie darowizny jedynie instytucjom kultury albo innym jednostkom
sektora finanséw publicznych, do ktérych zadan nalezy sprawowanie opieki nad zabytkami.
Darowizna moze by¢ dokonana bez wczesniejszego podjecia dziatan majgcych na celu ich
sprzedaz, a zamiar jej dokonania, w przypadku, gdy jej przedmiotem majg by¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 200 000 zt, nie
wymagda zgtoszenia, o ktdrym mowa w § 7 ust. 5 pkt 2 rozporzadzenia.

4. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktérych dopuszczenie do obrotu wymaga
uzyskania certyfikatu zgodnosci, mogg by¢ przedmiotem darowizny na rzecz podmiotéw
wykonujgcych stosowne badania, jezeli koszt uzyskania certyfikatu zgodnosci
przekraczatby spodziewane wptywy ze sprzedazy tych skfadnikdw, a mogg one by¢
wykorzystane do celéw naukowo-badawczych.

5. Darowizna, o ktdrej mowa w ust. 4, moze by¢ dokonana bez wczesniejszego
podjecia dziatan majacych na celu sprzedaz sktadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego, o
ktérych mowa w ust. 1.

6. Wnioski o nieodpfatne przekazanie (wzdr wniosku stanowi Zatgcznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia) lub darowizne (wz6r wniosku stanowi Zatgcznik nr 6 do

niniejszego zarzadzenia) na rzecz podmiotdw wymienionych w § 38 oraz § 39
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rozporzadzenia sg przekazywane do dyrektora AL w celu uzyskania opinii dotyczacej
mozliwosci zaspokojenia potrzeb wnioskujgcych oraz do Dyrektora Generalnego Urzedu w
celu wyrazenia zgody na dokonanie darowizny lub nieodptatnego przekazania.

7. Whnioski, o ktérych mowa w ust. 6, rozpatrywane sg w terminie 60. dni od daty
wptywu.

8. Nieodptatnego przekazania lub przekazania w formie darowizny sktadnika
majatku dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

9. Protokdt zdawczo-odbiorczy podpisuje Dyrektor Generalny Urzedu lub osoba
przez niego upowazniona oraz osoba upowazniona, reprezentujgca wnioskodawce
sktadajgcego wniosek o nieodptatne przekazanie lub darowizne sktadnikow majatku.

10. Protokot, o ktorym mowa w ust. 8 i 9, w ciggu 7. dni od daty sporzadzenia
sekretarz Komisji ds. oceny przydatnosci majatku Urzedu przekazuje na stanowisko ds.
ewidencji mienia w AL, w celu wystawienia dokumentdéw ksiegowych (PT), ktére po
podpisaniu sg przekazywane do dyrektora wydziatu wnioskujgcego oraz KPB w celu zdjecia

z ewidencji ksiegowej Urzedu.

§ 8. 1. Likwidadji fizycznej zbednych lub zuzytych sktadnikdéw majatku, a takze sprzedazy

sktadnikéw majatku, o ktérej mowa § 5 ust. 4, dokonuje Komisja likwidacyjna Urzedu.
2. Powotuje sie nizej wymienione osoby w skfad Komisji likwidacyjnej Urzedu:

1) Przewodniczacy: Katarzyna Izydorczyk;

2) Zastepca Przewodniczacego: Beata Zak;

3) Sekretarz: Marcin Binasiak;

4) Sekretarz: Joanna Pomianowska;

5) Sekretarz: Danuta Surlej;

6) Sekretarz: Katarzyna Wozniak;

7) Czionek: Pawet Ciszewski;

8) Czionek: Anna Dyta;

9) Czionek: Marta Wieckowska.
3. Komisja likwidacyjna dziata w minimum trzyosobowym sktadzie, w ktérym

kazdorazowo uczestniczy przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego i sekretarz.

§ 9. 1. Likwidacji sktadnikdw majatku dokonuje sie przez ich zniszczenie. Zniszczenia

fizycznego sktadnikdw maijatku dokonuje Komisja likwidacyjna:
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1) poprzez przekazanie sktadnikow majatku odpowiednim podmiotom prowadzgcym
dziatalno$¢ w zakresie utylizacji lub recyklingu odpadéw, lub

2) poprzez przekazanie sktadnikow majatku do warsztatu Urzedu celem odzyskania czesci
do naprawy innych uszkodzonych sktadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego, lub

3) za posrednictwem pracownikow.

2. Z czynnosci zniszczenia skfadnikdw majatku Komisja likwidacyjna sporzadza protokot

zawierajacy nastepujace dane:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce oraz wartos¢ sktadnika majatku;

3) przyczyne zniszczenia;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw Komisji likwidacyjnej.

3. Sktadniki majatku, ktére:

1) byly wykorzystywane do wykonywania czynnosci operacyjno-rozpoznawczych lub
czynnosci w zakresie cyberbezpieczenstwa przez podmioty upowaznione do
wykonywania tych czynnosci;

2) zostaty dostarczone do Urzedu, pod warunkiem ich niezbywania lub nieprzekazywania
podmiotom trzecim;

3) stuzg do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony
komdrkowe, tablety, laptopy, dyski twarde;

4) stanowig newralgiczny sprzet w rozumieniu art. 7 pkt 12 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych

— mogq by¢ zlikwidowane bez préby zagospodarowania ich w inny sposdb.

4. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikdw majgtku stanowigcych odpady,
dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, w
szczegolnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobdw postepowania z odpadami, o ktérej
mowa w art. 17-19 tej ustawy.

5. Protokot, o ktorym mowa w ust. 2, w ciggu 7. dni od dnia zniszczenia sktadnikow
sekretarz Komisji likwidacyjnej przekazuje na stanowisko ds. ewidencji mienia w AL, w
celu wystawienia dokumentéw ksiegowych (LT, LN), ktoére po podpisaniu sg przekazywane
do dyrektora wydziatu wnioskujgcego oraz KPB w celu zdjecia z ewidencji ksiegowej

Urzedu.
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§ 10. Wykonywanie zarzadzenia powierza sie dyrektorowi AL oraz dyrektorom wydziatow

w czesciach ich dotyczacych.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem, stosuje sie przepisy

zawarte w rozporzadzeniu.

§ 13. Traci moc zarzadzenie nr 11/2022 Dyrektora Generalnego todzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w todzi z dnia 5 kwietnia 2022 r. w sprawie gospodarowania zbednymi i
zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego i na dobrach niematerialnych
tddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi, a takze zarzadzenie nr 27/2023 Dyrektora
Generalnego todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia 12 grudnia 2023 .
Zmieniajgce zarzadzenie w sprawie gospodarowania zbednymi i zuzytymi sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego i na dobrach niematerialnych tédzkiego Urzedu

Wojewddzkiego w Lodzi.

DYREKTOR GENERALNY URZEDU

Aleksandra Sowinska-Banaszkiewicz
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(nazwa wydziahu)

WYKAZ

Zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia Nr 15/2024

z dnia 27 czerwca 2024 r.

zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
zgloszonych do zagospodarowania

Numer Wartos¢ Powéd zgloszenia | Miejsce lokalizacji
Lp. Nazwa kodu Poczatkowa | (wstepna ocena osoby | skladnika majatku
kreskowego (z}) zglaszajacej) ruchomego
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
Wartos$¢
lacznie (z1)

(podpis osoby sporzadzajacej)

(podpis dyrektora wydziatu)
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Zalgcznik nr 2
do zarzgdzenia Nr 15/2024
z dnia 27 czerwca 2024 r.

(nazwa wydziatu — dot. pracownikow)

Dyrektor Generalny
Y.odzkiego Urzedu Wojewodzkiego
w Lodzi

WNIOSEK*
o sprzedaz skladnika rzeczowego/skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

(podstawa prawna: rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegotowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa)

1. Data zgloszenia

3. Wskazanie sktadnika rzeczowego/skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego, ktérego
dotyczy wniosek

4. Oswiadczam, ze  zapoznalem/-am si¢ ze stanem technicznym  sktadnika
rzeczowego/sktadnikow rzeczowych, badz o$wiadczam, ze ponosz¢ odpowiedzialnosé
za skutki wynikajace z rezygnacji z zapoznania si¢ ze stanem ww. sktadnika/sktadnikow.

5. W zalaczeniu przekazuj¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych.

6. Prosze o obcigzenie mojego rachunku, na ktory otrzymuje wynagrodzenie* — TAK/NIE.

(podpis wnioskodawcy)

* dotyczy 0s6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe oraz pracownikow
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Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

(imie¢ i nazwisko)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewode¢ L.odzkiego — L.6dzki Urzad Wojewddzki w Lodzi
z siedzibg przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 Lo6dz, moich danych osobowych podanych
w formularzu  ofertowym w celu przeprowadzenia procedury sprzedazy skladnika
rzeczowego/sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego Urzedu.

Dane osobowe podaj¢ dobrowolnie 1 os§wiadczam, ze sa one zgodne z prawdg.

(podpis wnioskodawcy)

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. (dalej Rozporzadzenie) informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewoda Lodzki. Siedziba Wojewody
Lodzkiego jest Lodzki Urzad Wojewoddzki w Lodzi ul. Piotrkowska 104, 90-926 1.6dz. Kontakt
jest mozliwy za pomoca:
= telefonu (42) 664-10-00;
= adresu e-mail: kancelaria@lodz.uw.gov.pl;
= skrytki ePUAP: /lodzuw/skrytka.

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi nalezy kontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych poprzez adres e-mail: iod@lodz.uw.gov.pl.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji czynnos$ci urzgdowych tj.:

* wypelniania obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze w zwigzku z realizowaniem
zadan przez Lodzki Urzad Wojewddzki w Lodzi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)
Rozporzadzenia;

» wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej Administratorowi w zwigzku z realizowaniem zadan przez
Lodzki Urzad Wojewddzki w Lodzi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) Rozporzadzenia;

* dokonania procedury sprzedazy sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego Urzedu.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Panstwa dane osobowe mogag
by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw. Odbiorcami danych moga by¢:
» podmioty upowaznione do odbioru Panstwa danych osobowych na podstawie odpowiednich

przepisOw prawa;

= podmioty, ktoére przetwarzaja Panstwa dane osobowe w imieniu Administratora,
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(tzw. podmioty przetwarzajace).
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10.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanego w pkt

3 celu przetwarzania, w tym roéwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajagcego z przepisow

prawa.

W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Panstwu:

= prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

= prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

= prawo do usunig¢cia danych, na podstawie art. 17 Rozporzadzenia, gdy przetwarzanie danych
nie nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej;

= prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;

= prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21
Rozporzadzenia.

W przypadku, w ktorym przetwarzanie Panstwa danych odbywa si¢ na podstawie zgody (tj. art.

6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia), przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia jej w dowolnym

momencie, bez plywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie

zgody przed jej cofnigciem.

Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza

przepisy Rozporzadzenia.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w Lodzkim

Urzedzie Wojewodzkim w Lodzi. Przy czym podanie danych jest:

= obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;

= dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie Panstwa zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwos$¢ realizacji czynno$ci urzedowych
lub niezawarcie umowy.

Panstwa dane nie bgdg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rowniez w formie

profilowania.
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Zalgcznik nr 3
do zarzgdzenia Nr 15/2024
z dnia 27 czerwca 2024 r.

(imie¢ i nazwisko wnioskodawcy)

Wojewoda L.odzki

WNIOSEK
o sprzedaz skladnika rzeczowego/skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

(podstawa prawna: rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

w sprawie szczegdlowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa)

1.

Data zgloszenia

Wskazanie skladnika rzeczowego/sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, ktérego
dotyczy wniosek

Oswiadczam, ze  zapoznalem/-am si¢ ze stanem  technicznym  skladnika
rzeczowego/sktadnikow rzeczowych, badz oswiadczam, ze ponosz¢ odpowiedzialnosé
za skutki wynikajace z rezygnacji z zapoznania si¢ ze stanem ww. sktadnika/sktadnikow.

W zalaczeniu przekazuje zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych.

Prosze o obcigzenie mojego rachunku, na ktory otrzymuj¢ wynagrodzenie* — TAK/NIE.

(podpis Dyrektora Generalnego Urzedu)
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Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

(imie¢ i nazwisko)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewode¢ L.odzkiego — L.6dzki Urzad Wojewddzki w Lodzi
z siedzibg przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 Lo6dz, moich danych osobowych podanych
w formularzu  ofertowym w celu przeprowadzenia procedury sprzedazy skladnika
rzeczowego/sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego Urzedu.

Dane osobowe podaj¢ dobrowolnie 1 os§wiadczam, ze sa one zgodne z prawdg.

(podpis wnioskodawcy)

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. (dalej Rozporzadzenie) informujemy, ze:

11. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewoda Lodzki. Siedziba Wojewody
Lodzkiego jest Lodzki Urzad Wojewoddzki w Lodzi ul. Piotrkowska 104, 90-926 1.6dz. Kontakt
jest mozliwy za pomoca:
= telefonu (42) 664-10-00;
= adresu e-mail: kancelaria@lodz.uw.gov.pl;
= skrytki ePUAP: /lodzuw/skrytka.

12. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi nalezy kontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych poprzez adres e-mail: iod@lodz.uw.gov.pl.

13. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji czynnos$ci urzegdowych tj.:

* wypelniania obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze w zwigzku z realizowaniem
zadan przez Lodzki Urzad Wojewddzki w Lodzi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)
Rozporzadzenia;

» wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej Administratorowi w zwigzku z realizowaniem zadan przez
Lodzki Urzad Wojewddzki w Lodzi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) Rozporzadzenia;

* dokonania procedury sprzedazy sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego Urzedu.

14. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Panstwa dane osobowe moga
by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw. Odbiorcami danych moga by¢:
» podmioty upowaznione do odbioru Panstwa danych osobowych na podstawie odpowiednich

przepisOw prawa;

= podmioty, ktoére przetwarzaja Panstwa dane osobowe w imieniu Administratora,
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(tzw. podmioty przetwarzajace).
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanego w pkt

3 celu przetwarzania, w tym roéwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajagcego z przepisow

prawa.

W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Panstwu:

= prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

= prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

= prawo do usunig¢cia danych, na podstawie art. 17 Rozporzadzenia, gdy przetwarzanie danych
nie nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej;

= prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;

= prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21
Rozporzadzenia.

W przypadku, w ktorym przetwarzanie Panstwa danych odbywa si¢ na podstawie zgody (tj. art.

6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia), przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia jej w dowolnym

momencie, bez plywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie

zgody przed jej cofnigciem.

Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza

przepisy Rozporzadzenia.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w Lodzkim

Urzedzie Wojewodzkim w Lodzi. Przy czym podanie danych jest:

= obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;

= dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie Panstwa zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwos$¢ realizacji czynno$ci urzedowych
lub niezawarcie umowy.

Panstwa dane nie bgdg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rowniez w formie

profilowania.
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Zalgcznik nr 4
do zarzgdzenia Nr 15/2024
z dnia 27 czerwca 2024 r.

(adres)

Dyrektor Generalny
Y.odzkiego Urzedu Wojewodzkiego
w Lodzi

WNIOSEK*
o sprzedaz skladnika rzeczowego/skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

(podstawa prawna: rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegotowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa)

1. Data zgloszenia

4. Os$wiadczam, ze  zapoznalem/-am si¢ ze stanem technicznym  skladnika
rzeczowego/sktadnikow rzeczowych, badz o$wiadczam, ze ponosz¢ odpowiedzialno$¢
za skutki wynikajace z rezygnacji z zapoznania si¢ ze stanem ww. sktadnika/sktadnikow.

5. W zalaczeniu przekazuje zgode na przetwarzanie danych osobowych (dotyczy o0sob
fizycznych, nieb¢dacych pracownikami Urzedu).

(podpis wnioskodawcy
Iub osoby upowaznionej do reprezentowania
osoby prawnej)

* dotyczy 0s6b fizycznych niebedacych pracownikami oraz osob prawnych
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Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

(imie¢ i nazwisko)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewode¢ L.odzkiego — L.6dzki Urzad Wojewddzki w Lodzi
z siedzibg przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 Lo6dz, moich danych osobowych podanych
w formularzu  ofertowym w celu przeprowadzenia procedury sprzedazy skladnika
rzeczowego/sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego Urzedu.

Dane osobowe podaj¢ dobrowolnie 1 os§wiadczam, ze sa one zgodne z prawdg.

(podpis wnioskodawcy)

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. (dalej Rozporzadzenie) informujemy, ze:

21. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewoda todzki. Siedziba Wojewody
Lodzkiego jest Lodzki Urzad Wojewoddzki w Lodzi ul. Piotrkowska 104, 90-926 1.6dz. Kontakt
jest mozliwy za pomoca:
= telefonu (42) 664-10-00;
= adresu e-mail: kancelaria@lodz.uw.gov.pl;
= skrytki ePUAP: /lodzuw/skrytka.

22. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi nalezy kontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych poprzez adres e-mail: iod@lodz.uw.gov.pl.

23. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji czynnos$ci urzegdowych tj.:

* wypelniania obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze w zwigzku z realizowaniem
zadan przez Lodzki Urzad Wojewddzki w Lodzi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)
Rozporzadzenia;

» wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej Administratorowi w zwigzku z realizowaniem zadan przez
Lodzki Urzad Wojewddzki w Lodzi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) Rozporzadzenia;

* dokonania procedury sprzedazy sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego Urzedu.

24. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Panstwa dane osobowe mogag
by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw. Odbiorcami danych moga by¢:
» podmioty upowaznione do odbioru Panstwa danych osobowych na podstawie odpowiednich

przepisOw prawa;

= podmioty, ktoére przetwarzaja Panstwa dane osobowe w imieniu Administratora,
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(tzw. podmioty przetwarzajace).
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanego w pkt

3 celu przetwarzania, w tym roéwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajagcego z przepisow

prawa.

W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Panstwu:

= prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

= prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

= prawo do usunig¢cia danych, na podstawie art. 17 Rozporzadzenia, gdy przetwarzanie danych
nie nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej;

= prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;

= prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21
Rozporzadzenia.

W przypadku, w ktorym przetwarzanie Panstwa danych odbywa si¢ na podstawie zgody (tj. art.

6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia), przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia jej w dowolnym

momencie, bez plywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie

zgody przed jej cofnigciem.

Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza

przepisy Rozporzadzenia.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w Lodzkim

Urzedzie Wojewodzkim w Lodzi. Przy czym podanie danych jest:

= obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;

= dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie Panstwa zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwos$¢ realizacji czynno$ci urzedowych
lub niezawarcie umowy.

Panstwa dane nie bgdg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rowniez w formie

profilowania.
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Zalgcznik nr 5
do zarzgdzenia Nr 15/2024
z dnia 27 czerwca 2024 r.

(piecze¢ wnioskodawcy)

Dyrektor Generalny
L.odzkiego Urzedu Wojewodzkiego
w Lodzi

WNIOSEK

o nieodplatne przekazanie skladnika rzeczowego/skladnikow rzeczowych majgtku ruchomego

(podstawa prawna: rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

w sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa)

1.

Data zgloszenia

Wskazanie sktadnika rzeczowego/sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, o ktory
wystepuje jednostka

Uzasadnienie potrzeb 1 sposobu wykorzystania skladnika rzeczowego/sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego

Oswiadczam, ze sktadnik rzeczowy/sktadniki rzeczowe majatku zostanie odebrany/zostana
odebrane w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym

(podpis i pieczatka osoby uprawnionej)
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Zalgcznik nr 6
do zarzgdzenia Nr 15/2024
z dnia 27 czerwca 2024 r.

(piecze¢ wnioskodawcy)

Dyrektor Generalny
L.odzkiego Urzedu Wojewodzkiego
w Lodzi

WNIOSEK

o dokonanie darowizny skladnika rzeczowego/skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

(podstawa prawna: rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

w sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa)

1. Data zgloszenia

2. Nazwa, siedziba, adres, numer telefonu, adres e-mail podmiotu

3. Wskazanie sktadnika rzeczowego/sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, o ktore
wystepuje jednostka

4. Uzasadnienie potrzeb

5. Wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego/sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego

6. Oswiadczam, ze skladnik rzeczowy/sktadniki rzeczowe majatku zostanie odebrany/zostang
odebrane w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

7. Zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizng, w tym kosztéw odbioru
przedmiotu darowizny.

Zalacznik: statut podmiotu (podpis i pieczatka osoby uprawnionej)

26



