Opis Przedmiotu Zaméwienia

Przedmiot zaméwienia.

Organizacja i obstuga dwoch dwudniowych konferencji (zwanych dalej ,Wydarzeniem”), dla
150 oséb w ramach kazdej z nich, wraz z noclegami (tacznie dla 300 oséb).

Termin, miejsce i liczba uczestnikéw Wydarzenia

. Termin Wydarzenia:

dwa dni dla kazdej z dwéch konferencji w terminie pomiedzy 20 a 40 dniem

kalendarzowym od daty zawarcia umowy (termin ten jest determinowany

koniecznoscia skutecznego zaproszenia uczestnikow Wydarzenia). Wydarzenie
odbedzie sie w dni robocze od poniedziatku do piatku, przy nw. zatozeniach:

1) terminy realizacji kazdej z dwdch dwudniowych konferencji nie moga sie pokrywad;

2) kazda z dwoch dwudniowych konferencji odbedzie sie w dniach roboczych
nastepujacych po sobie (wyklucza sie mozliwosé realizacji konferencji rozdzielonych
dniami wolnymi od pracy);

3) w ciggu maksymalnie 2 dni roboczych od podpisania Umowy, Wykonawca
przedstawi do wyboru Zamawiajagcemu minimum dwie propozycje termindéw
realizacji kazdej z dwdch dwudniowych konferencji;

4) przerwa pomiedzy przeprowadzeniem kazdej z dwoch dwudniowych konferencji nie
moze by¢ krétsza niz 1 dzier roboczy i dtuzsza niz 3 dni robocze;

5) informacja o wybranym przez Zamawiajacego terminie realizacji Wydarzenia
zostanie przekazana Wykonawcy maksymalnie w ciggu 2 dni roboczych od
otrzymania, przedstawionych przez Wykonawce, propozycji termindéw realizacji
kazdej z dwdch dwudniowych konferencji.

Przyjazd uczestnikow planowany jest w dniu rozpoczecia kazdej z dwdch dwudniowych

konferencji.

Zakonczenie kazdej z konferencji planowane jest ok. godz. 15:00 w drugim dniu ich

realizacji.

Miejsce konferencji.

Obiekt konferencyjny lub obiekt hotelarski o standardzie co najmniej 3 gwiazdek, w
rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarkii Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych
sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.z 2017 r. poz. 2166) z odpowiednim zapleczem
i infrastrukturg, potozony w odlegto$ci maksymalnie 10 km od Dworca Kolejowego
Warszawa Centralna (Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa), z dobrym dojazdem
zaréwno samochodem, jak i sSrodkami transportu publicznego. Do pomiaru odlegtosci
nalezy uzy¢ wyszukiwarki internetowej https://www.google.pl/maps/ (ustawienia
automatyczne, bez wprowadzania sztucznych modyfikacji, jako punkt poczatkowy
nalezy podac: Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa:; odlegtosc dla trasy przejazdu
samochodem).




3. Liczbauczestnikow.

Zamawiajacy przewiduje udziat 150 oséb w kazdej z dwéch dwudniowych konferenc;ji.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia liczby uczestnikéw kazdej z tych
konferencji maksymalnie o 20% uczestnikow (tj. maksymalnie o 30 oséb dla kazdej z
dwadch dwudniowych konferencji). Liczbe uczestnikdw Wykonawca ustali na podstawie
zgtoszen przekazanych mu drogg elektroniczng przez podmioty delegujace uczestnikéw
Wydarzenia oraz przez Zamawiajgcego. Ostateczna liczba uczestnikdow Wydarzenia
musi zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajacego.

Ochrona Danych Osobowych.

W wyniku przekazania zgtoszern Wykonaweca stanie sie administratorem danych w
rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie
nalezato spetnienie wobec uczestnikéw wydarzenia obowigzku informacyjnego, o
ktérym mowa w art. 13 RODO.

Wymagania zwigzane z realizacjg ustugi

Przygotowanie i obstuga zgtoszeri na Wydarzenie:

1) Wykonawca utworzy elektroniczny formularz rejestracji na Wydarzenie na
podstawie wzoru przekazanego Wykonawcy przez Zamawiajgcego po podpisaniu
Umowy na realizacje ustugi;

2) Wykonawca zapewni wtasciwe oznakowanie formularza rejestracyjnego, zgodnie z
zasadami wizualizacji obowigzujacymi u Wykonawcy;

3) Wykonawca w formularzu zamiesci klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania
danych osobowych przez Wykonawce - jako administratora danych w rozumieniu
przepisow RODO;

4) Wykonaweca w ciggu 2 dni roboczych po podpisaniu Umowy przekaze
Zamawiajgcemu adres do strony internetowej z formularzem rejestracji na
konferencje, w celu jego dystrybucji zainteresowanym podmiotom;

5) rejestracja uczestnikéw poprzez formularz odbywac sie bedzie w warunkach
bezpiecznego potaczenia nawigzywanego z uzyciem protokotu sieciowego SSL;

6) Wykonaweca zapewni Zamawiajacemu mozliwos$é biezacego wgladu do list
zarejestrowanych osob, prowadzonych oddzielnie dla kazdej z dwdch dwudniowych
konferencji;

7) zamkniecie ostatecznej listy uczestnikdw nastapi poprzez jej zatwierdzenie przez
Zamawiajgcego na 5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia
Wydarzenia;

8) w wyjatkowych sytuacjach, za zgodg obu Stron, dopuszcza sie mozliwosc
zatwierdzenia ostatecznej listy uczestnikéw w terminie pézniejszym, najpdzniej na 2
dni robocze przed rozpoczeciem Wydarzenia.

Zapewnienie Sali konferencyjnej na czas trwania Wydarzenia.
Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia klimatyzowanej i ogrzewanej sali
konferencyjnej mogacej pomiesci¢ 150 oséb z odpowiednim wyposazeniem, w postaci:



1) krzeset/foteli dla uczestnikow konferencji (ustawienie kinowe);

2) stotuikrzeset/foteli dla prelegentéw;

3) modwnicy;

4) scenyijej aranzacji w ustawieniu zapewniajacym petng widocznos¢ ekranu dla

wszystkich uczestnikéw Wydarzenia;

5) dostepu do Swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali, wytgczenia Swiatta
nad ekranem oraz zapewnienia oswietlenia sztucznego. Wykonawca przed
rozpoczeciem kazdej z dwdch dwudniowych konferencji sprawdzi, czy obraz
wyswietlany z rzutnika jest widoczny z kazdego miejsca w sali oraz w razie
potrzeby dopasuje jasnos¢ oswietlenia do panujacych warunkéw oswietleniowych
(np. niedopuszczalne jest oswietlenie bezposrednio przed ekranem);

6) rzutnika multimedialnego wraz z ekranem zapewniajagcym odpowiednia
widocznosé oraz pilotem do zmieniania slajdow;

7) (mozliwosc¢ wytaczenia $wiatta sztucznego w bezposrednim sasiedztwie ekranu,
bez wytaczania oswietlania reszty pomieszczenia);

8) minimalnie 2 a maksymalnie 4 matych ekranéw bocznych widocznych w dalszych
czesciach Sali;

9) laptopa umozliwiajacego wyswietlanie prezentowanych tresci na rzutniku
multimedialnym (jak rowniez takg mozliwos¢ z wykorzystaniem laptopa
Zamawiajacego), z dostepem do Internetu oraz mozliwoscig podtgczenia
informatycznego nosnika danych poprzez port USB dla prowadzacego oraz 2
laptopy zapasowe o takiej samej funkcjonalnosci (wymagania dotyczace laptopow:
oprogramowanie Microsoft Windows 10 lub 11, dostep do przegladarki
internetowej np. Google Chrome, zainstalowany pakiet Microsoft Office,
przegladarka dokumentow pdf, wyposazenie w mysz oraz zasilacz);

10) swobodnego dostepu do bezptatnej sieci Wi-Fi z dostepem do Internetu,
pozwalajgcego na ptynne uzytkowanie przez wszystkich uczestnikéw Wydarzenia;

11) dostarczenia wystarczajacej liczby przedtuzaczy oraz wszelkich innych akcesoriow,
umozliwiajacych uczestnikom podtaczenie laptopdéw i innego sprzetu
elektronicznego do sieci elektrycznej;

12) odpowiedniego nagtosnienia;

13) mozliwosci korzystania z mikrofonu (zapewnienie minimum 5 sztuk mikrofonéw
bezprzewodowych); poprawne dziatanie kazdego mikrofonu dostepnego na sali
musi zostac¢ sprawdzone przez Wykonawce bezposrednio przed rozpoczeciem
kazdej czesci prelekcyjnej konferencji;

14) zaplecza sanitarnego na tym samym pietrze co sala konferencyjna.

Wykonawca zapewni kompleksowe przygotowanie sali konferencyjnej dla kazdej z
dwaoch dwudniowych konferencji, w uzgodnieniu z Zamawiajacym (tj. ustawienie
elementoéw technicznych, sprzetu, oswietlenia, nagtosnienia, oznakowanie sali,
przygotowanie oznaczenia ,rezerwacja" dla wskazanych miejsc pierwszego rzedu
krzeset, przygotowanie miejsca przeznaczonego dla prelegentow).

Sala konferencyjna w budynku musi spetniaé¢ warunki umozliwiajagce dostep dla oséb z
niepetnosprawnosciami (tzn. brak barier architektonicznych, parter lub pietro z winda
dostosowang do przewozu oséb z niepetnosprawnosciami, zaplecze sanitarne na tym
samym pietrze).



Za ewentualne szkody zwigzane ze zniszczeniem lub kradziezg wyposazenia sali
odpowiada Wykonawca.

Sala konferencyjna bedzie dostepna w kazdym dniu konferencji od godz. 08.00 do
zakonczenia dnia konferencyjnego, zgodnie z przekazanym przez Zamawiajacego
harmonogramem, z mozliwoscig przedtuzenia jej dostepnosci w kazdym dniu o
maksymalnie 1 godzine.

Oznaczenie miejsca Wydarzenia.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania nizej wymienionych oznaczen w

jezyku polskim:

1) dwdch tablicinformacyjnych osadzonych na stelazu z tytutem Wydarzenia, petng
nazwa Zamawiajgcego - wielkosé tablic: minimalnie 165/120 cm; petna tres¢ tablic
do uzgodnienia z Zamawiajacym;

2) sali, w ktorej odbywac sie bedzie Wydarzenie, sali cateringowe] oraz szatni;

3) ciggdw pieszych na terenie obiektu, w ktorym odbywac sie bedzie Wydarzenie,
utatwiajacych uczestnikom dotarcie do sali konferencyjnej, sali cateringowej i szatni.

Szczegdtowe wytyczne co do oznaczenia zostang przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajacego.

Przygotowanie imiennych identyfikatoréw dla uczestnikéw oraz organizatoréw
konferenciji.

Wykonawca zapewni (zaprojektuje i wykona) identyfikatory imienne, w postaci
tabliczki o formacie A6, umieszczonej w foliowym etui i zawieszonej na tasmie
tekstylnej, drukowanej kolorowo dwustronnie. Strona pierwsza: imie i nazwisko
uczestnika oraz nazwa organizatora, strona druga: agenda konferencji. Wykonawca
uzgodni projekt identyfikatora z Zamawiajgcym.

Program Wydarzenia zostanie przekazany Wykonawcy w wersji edytowalnej w
terminie 5 dni roboczych przed jego rozpoczeciem.

Zapewnienie miejsca na recepcje i jej obstuga.

Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ w bezposrednim sagsiedztwie wejscia do sali
konferencyjnej miejsce wraz z wyposazeniem (stolik oraz miejsca siedzace) w celu
zorganizowania recepcji Wydarzenia, umozliwiajgce podpisywanie sie uczestnikéw na
liscie obecnosci, a takze dystrybucje materiatéw wsréd uczestnikow.

Wykonawca zapewni minimum 3 osoby do prowadzenia recepcji odpowiedzialne za
zebranie podpiséw na listach obecnosci oraz wydanie materiatéw uczestnikom.
Recepcjai jej obstuga zostanie zapewniona w pierwszym dniu kazdej z dwdoch
dwudniowych konferencji od godz. 9.00 do godz. 11.00.

Wykonawca przygotuje we wtasnym zakresie i dostarczy na miejsce Wydarzenia listy
obecnosci obejmujace imie i nazwisko uczestnika oraz nazwe podmiotu kierujacego
dang osobe na konferencje.

Zapewnienie bezptatnej szatni dla uczestnikéw Wydarzenia.
Wykonawca udostepni lub zorganizuje bezptatng szatnie dla uczestnikdw Wydarzenia,
zapewniajac bezpieczne przechowywanie i wydawanie pozostawionych rzeczy.



7. Wyzywienie (ustugi gastronomiczne).
Uczestnikowi Wydarzenia przystuguje wyzywienie, tj.:
1) Bufet kawowy w kazdym dniu Wydarzenia dla wszystkich uczestnikéw zaopatrzony
W o najmniej nastepujace produkty:

a) galanteria cukiernicza - minimum 4 rodzaje pokrojonych ciast serwowanych
rownoczesnie, w tym deserowe, tortowe, kruche (minimalnie po dwa kawatki dla
uczestnika, kazdy kawatek o wadze minimum 100 g);

b) swieze owoce (pokrojone, gotowe do spozycia) - minimum 3 rodzaje owocow (w
tym réwniez sezonowe) - minimum 120g /os.;

c) kawa z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu $smietanka lub mleko do kawy
w dzbanuszkach; Wykonawca jest zobowigzany do udostepnienia w trybie
ciggtym co najmniej czterech ekspreséw cisnieniowych dla uczestnikéw
konferencji;

d) herbate (minimum 4 rodzaje herbat w torebkach, w tym zielona, czarna i
owocowa);

e) wrzatek, mleko, sypki cukier w cukiernicach, stodzik, Swieza cytrynaw
plasterkach, wszystko uzupetniane na biezaco w razie potrzeby;

f) soki owocowe w szklanych dzbankach (minimum 3 rézne smaki - w tym
jabtkowy, wilos$ci 250 ml/os.),

g) wode mineralng gazowana i niegazowang w szklanych butelkach - 250 ml/os.

Bufet kawowy musi znajdowac sie poza sala, w ktérej odbywac sie bedzie
konferencja, w bezposrednim jej sasiedztwie - dostepny od momentu rozpoczecia
rejestracji uczestnikéw kazdej konferencji przez caty czas trwania Wydarzenia,
uzupetniany na biezaco.

2) Obiadokolacja w pierwszym dniu kazdej z konferencji dla wszystkich jej
uczestnikéw.
Obiadokolacja zostanie zorganizowana w formie bufetu, z miejscami siedzagcymi dla
wszystkich uczestnikow konferencji. Sala cateringowa (konsumpcyjna) z rezerwacija
wytacznie dla uczestnikéw konferencji lub z wyraznie wydzielonym miejscem dla
nich, znajdujaca sie w tym samym obiekcie/budynku co sala, w ktérej odbywac sie
bedzie konferencja. Miejsce to bedzie odrebne od sali, w ktorej prowadzona bedzie
konferencja.
Obiadokolacja sktada¢ sie bedzie co najmniej z:
a) 6 rodzajow przystawek;
b) 2 rodzajow zupy;
c) 3rodzajow drugich (serwowanych na ciepto) dan do wyboru (3 rodzaje), w tym 2
miesnei 1 weganskie;
d) 3rodzajow dodatkéw typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane;
e) satfatkilub/i suréwki - 3 rodzaje;
f) deseru - minimum 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy;



g) napoi bezalkoholowych - woda gazowana i niegazowana w butelkach szklanych,
soki owocowe minimum 3 rodzaje podane w dzbankach szklanych, mix napojéw
chtodnych w butelkach szklanych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez
cukru lub o obnizonej zawartosci cukru;

h) kawy, herbaty (4 rodzaje, w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa), wrzatku do
ich zaparzenia, sypkiego cukru w cukiernicach, stodziku, cytryny w plasterkach,
smietanki lub mleka do kawy w dzbanuszkach.

3) Obiad w drugim dniu kazdej z dwéch dwudniowych konferencji dla wszystkich jej
uczestnikow.
Obiad zostanie zorganizowany w formie bufetu, z miejscami stojacymi lub

siedzacymi dla wszystkich uczestnikéw konferencji. Sala cateringowa
(konsumpcyjna) z rezerwacjg wytacznie dla uczestnikéw lub z wyraznie wydzielonym
miejscem dla nich, znajdujgca sie w tym samym obiekcie/budynku co sala, w ktorej
odbywac sie bedzie konferencja.

Obiad sktadad sie bedzie co najmniej z:

a) 2rodzajow zupy;

b) 3 rodzajow drugich (serwowanych na ciepto) darn do wyboru (3 rodzaje), w tym 2
miesnei 1 weganskie;

c) 3rodzaje dodatkdow typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane;

d) satatkilub/isuréwki- 3 rodzaje;

e) deseru - minimum 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy;

f) napoi bezalkoholowych - woda gazowana i niegazowana w butelkach szklanych,
soki owocowe minimum 3 rodzaje podane w dzbankach szklanych, mix napojéw
chtodnych w butelkach szklanych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez
cukru lub o obnizonej zawartosci cukru.

4) Wykonawca przygotuje i udostepnieni do wgladu w trakcie realizacji Wydarzenia
dokument, w ktérym znajda sie ,Informacje o alergenach i produktach
powodujacych nietolerancje pokarmowe” - zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1169/2011 z dnia 25
pazdziernika 2011 r. w sprawie przekazywania konsumentom informacji na temat
zywnosci. Dokument taki zostanie wydrukowany w 10 egz. i udostepniony w 5 egz.
na sali cateringowej (konsumpcyjnej) oraz w 5 egz. w sali, gdzie zostanie
zorganizowany bufet kawowy. Wykonawca zapewni oznakowanie miejsca, w
ktorym bedzie udostepniony ww. dokument wraz z informacja, co sie w nim znajduje
poprzez umieszczenie czytelnego napisu wydrukowanego na kartach formatu A4
(czcionka o wysokosci minimum 28 pkt.) o tresci: ,Informacje o alergenachii
produktach powodujacych nietolerancje pokarmowe” - zgodnie z obowigzkiem
wynikajacym z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1169/2011 z dnia 25 pazdziernika 2011 r. w sprawie przekazywania konsumentom
informacji na temat zywnosci”.



5) Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie swieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, musza charakteryzowac sie wysoka
jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania; produkty
przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty odpowiednia
date przydatnosci do spozycia). Podczas trwania obiadu i obiadokolacji Wykonawca
zapewni odpowiednig do spozycia temperature dan cieptych. Wszystkie positki/
potrawy (obiad, obiadokolacja, bufet kawowy) bedg stosownie opisane za pomoca
estetycznie wydrukowanych wizytéwek z nazwg potrawy w jezyku polskim.

6) Wykonawca zapewni doswiadczong obstuge kelnerska w trakcie trwania
Woydarzenia (minimum 1 kelner na 30 oséb).

7) Woykonawca, do podania positkéw serwowanych podczas obiadu i obiadokolacji
Zzapewni zastawe ceramiczng i sztuéce ze stali nierdzewnej. Ponadto Wykonawca
zapewnieni odpowiednig liczbe naczyn (filizanki do kawy/herbaty, szklanki do napoi
zimnych, talerzyki do ciast, owocéw) i sztu¢cow (tyzki do zupy, widelce i noze,
tyzeczki do kawy/herbaty, widelczyki do ciasta), dostosowang do liczby
uczestnikdow Wydarzenia; uzywania w trakcie $wiadczenia ustugi czystych
jednolitych szklanek, kubkoéw i/lub talerzykéw stanowigcych komplet oraz
sztuécodw ze stali nierdzewnej. Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i
wysterylizowana/wyparzona. Uzyte obrusy materiatowe/skirtingi materiatowe
muszg by¢ czyste i nieuszkodzone. Wykonaweca nie bedzie uzywat naczyn
jednorazowych. Wszystkie pozostatosci po positkach beda na biezgco sprzatane.

8) Woykonawca zapewni podawanie positkdw w naczyniach nie bedacych produktami
reklamowymi - naczynia nie mogg posiada¢ widocznych logo, tekstéw - znakoéw
reklamowych.

9) Bufet kawowy, obiad i obiadokolacja zostang zorganizowane zgodnie z
harmonogramem Wydarzenia.

10) Sala konferencyjna oraz ustugi gastronomiczne zostang zorganizowane w jednym
obiekcie/budynku.

Zakwaterowanie.

Wykonawca zapewni noclegi dla uczestnikéw kazdej z dwdch dwudniowych

konferencji, na nizej wymienionych zasadach:

a) nocleg bedzie zagwarantowany w tym samym obiekcie, w ktérym odbywac sie
bedzie konferencja;

b) noclegzostanie zrealizowany pomiedzy pierwszym, a drugim dniem kazdej z dwoch
dwudniowych konferencji dla uczestnikow konferencji - tacznie, szacunkowo 150
noclegéw dla kazdej z dwdch dwudniowych konferencji;

c) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmniejszenia liczby noclegdw maksymalnie
040 % (tj. maksymalnie o 60 noclegéw) dla kazdej z dwdch dwudniowych
konferencji;



d) noclegi zostang zrealizowane w pokojach dwuosobowych z tazienka, wraz ze
$niadaniem;

e) Wykonawca zapewni w pokojach noclegowych mozliwos¢ korzystania z bezptatne;j
sieci Wi-Fi z dostepem do Internetu.

W przypadku wyczerpania liczby dostepnych pokoi w obiekcie, w ktérym odbedzie sie
konferencja lub braku takich pokoi w tym obiekcie dopuszcza sie zakwaterowanie
uczestnikdw w nie wiecej niz jednym innym obiekcie konferencyjnym lub hotelarskim, o
standardzie co najmniej 3 gwiazdek, w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy zdnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz.U.z 2017 r. poz. 2166) z odpowiednim zapleczem i infrastrukturg, w odlegtosci
maksymalnie 1 km od obiektu, w ktérym odbedzie sie konferencja z dobrym dojazdem
zaréwno samochodem, jak i sSrodkami transportu publicznego. Do pomiaru odlegtosci
nalezy uzy¢ wyszukiwarki internetowej https://www.google.pl/maps/ (ustawienia
automatyczne, bez wprowadzania sztucznych modyfikacji, jako punkt poczatkowy
nalezy podac:.adres obiektu, w ktérym odbedzie sie konferencja; odlegtos¢ dla drogi
ruchu pieszego). Wykonawca zapewni taki sam lub réwnowazny standard noclegéw jak
w obiekcie, w ktérym realizowana jest konferencja.

Harmonogram realizacji zaméwienia.

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany zgodnie z podpisang Umowa, w terminie

wybranym przez Zamawiajacego (na podstawie przedstawionych propozycji

Wykonawcy), pomiedzy 20 a 40 dniem kalendarzowym od momentu podpisania

Umowy, przy uwzglednieniu nizej wymienionych uwarunkowan:

a) Wykonawca maksymalnie w ciggu 2 dni roboczych po zawarciu Umowy przedstawi
Zamawiajgcemu minimum 2 terminy realizacji kazdej z dwéch dwudniowych
konferencji;

b) przerwa pomiedzy przeprowadzeniem kazdej z dwdch dwudniowych konferencji nie
moze by¢ krétsza niz 1 dzieh roboczy i dtuzsza niz 3 dni robocze;

c) informacja o wybranym przez Zamawiajacego terminie realizacji Wydarzenia
zostanie przekazana Wykonawcy maksymalnie w ciggu 2 dni roboczych od
otrzymania, przedstawionych przez Wykonawce, propozycji termindéw realizacji
kazdej z dwoch dwudniowych konferencji;

d) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu informacje o liczbie zarejestrowanych
uczestnikow kazdej z dwdéch dwudniowych konferencji najpdzniej na 5 dni roboczych
przed rozpoczeciem Wydarzenia; Zamawiajacy zatwierdzi ostateczng liczbe
uczestnikow Wydarzenia;

e) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu informacje o liczbie zarejestrowanych
uczestnikow kazdej z dwéch dwudniowych konferencji korzystajacych z noclegéw
najpdzniej na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem Wydarzenia; Zamawiajacy
zatwierdzi ostateczng liczbe uczestnikéw korzystajgcych z noclegéw;

f) ramowy harmonogram (tzn. doktadne godziny rozpoczecia i zakonczenia),
Zamawiajacy przekaze najpdzniej na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem
Wydarzenia;



g) Wykonawca jest zobowigzany do przekazania wersji elektronicznej oznaczen
miejsca Wydarzenia do akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni roboczych
przed terminem rozpoczecia Wydarzenia.

. Orientacyjny harmonogram Wydarzenia

1 dzien kazdej z dwéch dwudniowych konferencji:

09:00 - 10:00 rejestracja uczestnikow

10:00 - 11:30 czesé prelekcyjna

11:30 - 12:00 przerwa kawowa

12:00 - 13:30 czesé prelekcyjna

13:30 - 14:00 przerwa kawowa

14:00 - 15:30 czesé prelekcyjna, podsumowanie pierwszego dnia konferencji
15.30- 16.00 przerwa

16:00 - 20.00 obiadokolacja

2 dzien kazdej z dwéch dwudniowych konferencji:

9:00 - 10:30 czes¢ prelekcyjna

10:30 - 11:00 przerwa kawowa

11:00 - 13:00 podsumowanie konferencji wraz z dyskusjg
13:00 - 14:30 obiad



