WOJSKOWY INSTYTUT CHEMII | RADIOMETRII

Ogtasza rekrutacje na stanowisko: Glowny specjalista-Kierownik
Sekcji Organizacyjno-Kadrowej.
Wymiar czasu pracy: pelny etat, umowa o prace.
Praca stacjonarna w godzinach 07:30-15:30.

WYMAGANIA:
1. Wyksztalcenie: wyzsze.
2. Profil wyksztalcenia: ekonomiczny.
3. Doswiadczenie zawodowe: co najmniej 5 lata pracy na podobnym stanowisku.
4. Umiejetnosci zawodowe:
— praktyczna znajomos¢ przepisOw prawa pracy,
— umiejetno$¢ zarzadzania oraz dobra organizacja pracy zespotu,
— znajomos$¢ pakietu MS Office (w szczegdlnosci MS Excel),
— rzetelnosc¢ 1 terminowos¢ w realizacji powierzonych zadan,
— odpornos¢ na stres.
ZAKRES OBOWIAZKOW:
1. Kierowanie podlegta komorka organizacyjna.
2. Nadzér nad prowadzeniem spraw zwigzanych z nawigzaniem, przebiegiem
1 rozwigzaniem stosunku pracy.
3. Prowadzeniem danych dotyczacych zatrudnienia, wynagrodzen i czasu pracy dla
GUS i resortu Obrony Narodowej.
4. Prowadzeniem spraw kadrowych zotnierzy zawodowych, pehiacych stuzbe
w Instytucie.
5. Nadzor i koordynacja dziatalnosci organizacyjno-mobilizacyjnej.
6. Nadzor 1 koordynacja dzialalno$ci dotyczacej szkolenia uzupetniajacego Zotnierzy
zawodowych 1 pracownikow.
7. Nadzoér nad opracowywaniem projektow regulacji formalno-prawnych dotyczacych
tworzenia, funkcjonowania i wdrazania procedur w Instytucie.
8. Nadzor nad opiniowaniem projektow aktow prawnych przedktadanych przez

instytucje zewngtrzne W ramach procesu legislacyjnego.



WYMAGANE DOKUMENTY:

1. CV z klauzulg poufnosci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie
z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 .
poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

2. Kserokopie dyploméw, potwierdzajagcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
(oryginaty do wgladu w przypadku zatrudnienia).

3. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach i uprawnieniach
zwigzanych z ww. stanowiskiem.

4. Kserokopie wszystkich $wiadectw pracy, $wiadectw stuzby.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty mozna przesytaé poczta elektroniczng na adres: kadry@wichir.waw.pl

lub pocztg tradycyjng na adres:

Wojskowy Instytut Chemii i Radiometrii, 00-910 Warszawa, ul. gen. A. Chrusciela
»Montera” 105

z dopiskiem: ,,Oferta pracy na stanowisko Kierownik Sekcji Organizacyjno-Kadrowej .
Termin przyjmowania dokumentow: do 08.07.2024 r. (liczy si¢ data wplywu

dokumentow).

Instytut zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami.
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