ZARZADZENIE NR 43/2022
WOJEWODY LODZKIEGO
zdnia 22 lutego 2022r.

w sprawie procedury dotyczacej utworzenia i prowadzenia listy kandydatow na bieglych
w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych

w Lodzkim Urzedzie Wojewodzkim w Lodzi

Na podstawie art. 13 ust. 1 art. 17 i art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o
wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewoddztwie (Dz. U. z 2022, poz. 135), zarzadza si¢

co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia sprawnego i terminowego prowadzenia postepowan, poprzez
udzial os6b posiadajacych specjalistyczng wiedz¢ 1 uprawnienia do sporzadzania
dokumentacji geodezyjno-kartograficznej, wprowadza si¢ ,,Procedure dotyczaca utworzenia
I prowadzenia listy kandydatow na bieglych w ramach postepowan administracyjnych
prowadzonych w Lodzkim Urzedzie Wojewodzkim w Lodzi”, stanowiaca zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Gospodarki

Nieruchomosciami.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA LODZKI

Tobiasz Bochenski



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Wojewody Lodzkiego

Procedura dotyczaca utworzenia i prowadzenia listy kandydatow na bieglych
w ramach post¢powan administracyjnych prowadzonych
w Lodzkim Urzedzie Wojewodzkim w Lodzi

§1

Procedura dotyczaca utworzenia i prowadzenia listy kandydatow na bieglych w ramach
postepowan administracyjnych prowadzonych przez Wojewode bLodzkiego (zwana dalej
Procedurg) okresla szczegdlowe zasady powotlywania geodetow jako bieglych w trybie art. 84
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r., Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021
r., poz. 735) na potrzeby postepowan administracyjnych toczacych si¢ w Wydziale Gospodarki
Nieruchomosciami, L.odzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi.

§2

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) Urzedzie — rozumie si¢ przez to L.odzki Urzad Wojewodzki w Lodzi;

2) Organie — rozumie si¢ przez to Wojewode L.odzkiego;

3) Liscie — rozumie si¢ przez to list¢ kandydatéw na biegtych na potrzeby postgpowan
administracyjnych toczacych si¢ w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami,
Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi;

4) Dyrektorze WGN - rozumie si¢ przez to Dyrektora Wydzialu Gospodarki
Nieruchomos$ciami, Lodzkiego Urzgdu Wojewddzkiego w Lodzi lub Zastepce
Dyrektora ~ Wydziatlu  Gospodarki ~ Nieruchomos$ciami, £dédzkiego  Urzedu
Wojewoddzkiego w Lodzi;

5) Cenniku — rozumie si¢ przez to cennik ustalajacy wysokos¢ wynagrodzenia za
czynnosci bieglego;

6) Komisji - rozumie si¢ przez to komisj¢ do prowadzenia listy kandydatéw na bieglych;

7) Dokumentacji geodezyjno-kartograficznej - rozumie si¢ przez to:

- wykonanie map do celéw prawnych lub opracowan geodezyjnych lub map do
celow prawnych z projektem podziatu, nieruchomosci zajetych pod drogi
publiczne w dniu 31 grudnia 1998 r. (wg stanu na ten dzien);

- sporzadzanie map do celéw prawnych lub opracowan geodezyjnych lub map do
celow prawnych z projektem podzialu, w ktérych zostanie okreslone jaka cze§¢
nieruchomosci istniejacej w dniu 27 maja 1990 r. zostata objeta dokumentami
potwierdzajacymi sprawowanie zarzadu;

- sporzadzanie map do celow prawnych lub opracowan geodezyjnych lub map do
celow prawnych z projektem podzialu, w ktérych zostanie okreslone, jaka
nieruchomo$¢ lub jej cze$¢ zostala objeta dokumentami potwierdzajacymi
sprawowanie zarzadu, a tym samym podlega uwlaszczeniu;

- sporzadzanie map do celow prawnych, opracowan geodezyjnych lub map do
celow prawnych z projektem podziatu, w ktorych zostanie okreslone, jaka czes§¢



nieruchomos$ci obj¢ta wnioskiem uwlaszczeniowym zajeta jest pod drogi
publiczne oraz wody $rodladowe;

- wznowienie punktow granicznych dziatek w stosunku do ktérych Wojewoda
Lo6dzki prowadzi postgpowania administracyjne;

- sporzadzanie map do celow prawnych lub opracowan geodezyjnych lub map do
celow prawnych z projektem podziatu, w ktorych zostanie okreslony obszar
nieruchomosci z wyszczegolnieniem uzytkow kazdego rodzaju, dla potrzeb
ustalenia czy dana nieruchomos$¢ jest wylaczona spod dziatania art. 2 lit. e
Dekretu z dnia 6 wrzesnia 1944 r. o przeprowadzeniu reformy rolnej;

8) Opracowanie geodezyjne - rozumie si¢ przez to opracowanic geodezyjne (bez
wykonania mapy) majgce na celu ustalenie, jaka cz¢$¢ dziatek ewidencyjnych
istniejagcych na dzien 27.05.1990 r., 05.12.1990 r. lub 31.12.1998 r. (oraz
odpowiadajacych im dziatek aktualnych) byla objeta decyzjami administracyjnymi lub
aktami notarialnymi operujacymi oznaczeniami ewidencyjnymi istniejacymi przed
datg 27.05.1990 r., 05.12.1990 r. Iub 31.12.1998 r., a takze wskazanie, ktorym
dziatkom obecnie istniejacym w ewidencji gruntow i budynkéw odpowiadaja dziatki
wymienione w dokumentacji archiwalnej.

§3

1. W celu wytonienia bieglych i utworzenia cennika oraz prowadzenia listy kandydatow
na bieglych na potrzeby postgpowan administracyjnych toczacych si¢ w Wydziale
Gospodarki Nieruchomos$ciami todzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi, tworzy
si¢ statg Komisje do prowadzenia listy kandydatow na biegtych.

2. Cztonkoéw Komisji wyznacza Wojewoda Lodzki.

3. W skltad Komisji wchodzi trzech pracownikoéw Wydzialu Gospodarki
Nieruchomos$ciami oraz dwoch pracownikdéw pozostalych jednostek Urzedu, przy
czym jeden z nich powinien by¢ zatrudniony na stanowisku radcy prawnego.

4. Wojewoda Lodzki sposrod cztonkow Komisji wyznacza Przewodniczacego oraz jego
Zastepce.

5. Przewodniczacy organizuje 1 kieruje pracg Komisji a podczas jego nieobecnosci
Zastepca.

6. Komisja dokonuje weryfikacji ztozonych wnioskow o wpis na Liste oraz sporzadza
protokoét z tych czynnosci.

§ 4

Komisja sporzadza pierwszy Cennik za czynnosci bieglego, na podstawie Stawek za
wykonanie dokumentacji geodezyjno-kartograficznej, podobnej do wymienionej w § 2
pkt 7 1 8, na zlecenia Wojewodow oraz Starostow wykonujacych zadania z zakresu
administracji rzadowej, z terenu wojewodztwa todzkiego, okreslajgc wynagrodzenia za
poszczegolne czynno$ci na podstawie wyliczonej $redniej arytmetyczne;.

Na wniosek Przewodniczacego Komisji, po akceptacji Dyrektora WGN, Cennik
zatwierdza Wojewoda £odzki.

Cennik podlega opublikowaniu na stronie internetowej Lodzkiego Urzedu
Wojewodzkiego w Lodzi.

Komisja dokonuje aktualizacji Cennika co dwa lata w oparciu o obowigzujacy za dany
okres wskaznik inflacji.



5. Powotywanie bieglych finansowane jest ze $rodkow ujetych w projektach planow
finansowych, a nastgpnie planach finansowych dotyczacych danego roku budzetowego,
ktérymi w ramach Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi dysponuje Dyrektor
WGN.

§5

Na wniosek Przewodniczacego Komisji, Dyrektor WGN oglasza mozliwo$¢ sktadania
wnioskoOw o wpis na list¢ kandydatéw na bieglych w ramach postepowan administracyjnych
prowadzonych przez Wojewode Lodzkiego.

Ogloszenie kierowane jest do geodetow w szczegdlnosci za posrednictwem organizacji
zawodowych geodetéw oraz poprzez opublikowanie na stronie internetowej £.odzkiego Urzgdu
Wojewoddzkiego w Lodzi.

§6

Geodeta, ktory chece zosta¢ wpisany na Liste, sktada;

wniosek o wpis na list¢ kandydatow na biegltych w ramach postepowan administracyjnych
prowadzonych przez Wojewode Lodzkiego, wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr
1 do Procedury,

poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ dokumentu potwierdzajacego posiadane
uprawnienia zawodowe do sporzadzania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjno-
wysokosciowych, realizacyjnych 1 inwentaryzacyjnych (I zakres uprawnien
nadawanych przez Gtéwnego Geodete Kraju) oraz do sporzadzania dokumentacji do
celow prawnych (II zakres uprawnien nadawanych przez Gtéwnego Geodetg Kraju),

poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ polisy potwierdzajacej aktualne
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosSci
zawodowej.

§7

1. Dokumenty, o ktérych mowa w § 6, nalezy sklada¢ na elektroniczng skrzynke
podawczg Urzedu, osobiscie w Kancelarii Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w
Lodzi, ul. Piotrkowska 104, 90-926 £.6dzZ lub listownie (pocztg tradycyjng).

2. Wnioski niekompletne lub bez dotaczonych zalacznikéw wymienionych w § 6,
podlegaja uzupeknieniu przez wnioskodawce, a w przypadku nie uzupelienia we
wskazanym przez Komisj¢ terminie - odrzuceniu.

3. O wpisie na Listg, odmowie wpisu lub wykres§leniu z Listy, kandydat zostanie
poinformowany pisemnie w terminie do 30 dni od dnia zlozenia wniosku lub
zaistnienia okolicznos$ci uzasadniajgcej wykreslenie z Listy.

4. Lista jest otwarta, jawna i publikowana na stronie internetowej Lodzkiego Urzedu
Wojewodzkiego w Lodzi.

5. Wpisu, odmowy wpisu oraz wykreslenia z Listy dokonuje Dyrektor WGN na wniosek
Przewodniczacego Komisji.

6. Kandydaci, ktorzy nie ztozyli wnioskbw w terminie wyznaczonym w ogloszeniu,
moga si¢ ubiega¢ o wpis na List¢ w kazdym czasie, poprzez ztozenie dokumentow
wymienionych w § 6.



§8

Powotywanie bieglych geodetow w ramach postgpowan administracyjnych

prowadzonych przez Wojewode¢ L.odzkiego odbywa si¢ na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r., Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 735), sukcesywnie
w miar¢ biezacych potrzeb wynikajacych z dziatalnosci Organu. W postanowieniu o powotaniu
bieglego okreslony bedzie szczegdtowo przedmiot zlecenia oraz termin na jego wykonanie a
takze pouczenie o sankcjach wynikajacych z art. 88 § 1 ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego.

§9

Biegly we wlasnym zakresie pozyska informacje i dokumenty niezbgdne do
wykonania dokumentacji geodezyjno-prawnej.

Koszty niezbedne do pozyskania materiatéw do wykonania dokumentacji geodezyjno-
prawnej, zostaly wliczone w cen¢ podang w Cenniku.

§ 10

Organ zobowigzuje si¢ do udostepnienia bieglemu, nieodplatnie, wszelkich

dokumentéw niezbgdnych badz pomocnych do wykonania dokumentacji geodezyjno-prawnej,
bedacych w jego posiadaniu.

§11

Podstawg wykreslenia bieglego z Listy jest :

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

rezygnacja z funkcji bieglego, ztozona na pismie przez geodete,

dtugotrwata (minimum 6 miesiecy) niezdolno$¢ do wykonywania obowigzkow
zwigzanych z wykonywaniem czynnosci bieglego,

utrata przez biegtego uprawnien wymienionych w § 4 pkt 3, w ktorymkolwiek z
zakresow lub ich zawieszenie,

trzykrotna odmowa wykonania dokumentacji geodezyjno-prawnej,

trzykrotne nieusprawiedliwione nieterminowe wykonanie zlecenia lub
nieusprawiedliwione nieterminowe udzielenie wyjasnien w zakresie wykonania
dokumentacji geodezyjno-prawnej,

wykonywanie dokumentacji geodezyjno-prawnej z nienalezytg starannoscia,
zawierajacej bledy merytoryczne lub formalne,

jedna kara dyscyplinarna wymieniona w art. 46a ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 .,
prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2021 r., poz. 1990).

§12

Rezygnacja z wpisu na Liste nie ogranicza mozliwo$ci ponownego ubiegania si¢ 0 wpis

na Liste z zastrzezeniem § 13 1 nie ma wptywu na udziat geodety w postgpowaniach, w ktérych
zostat uprzednio powotany na bieglego.

§13



Biegly wykreslony z Listy z przyczyn wymienionych w § 11 pkt. 4-7 nie moze ubiegac
si¢ 0 ponowny wpis na Liste.

§ 14

1. Wszystkie czynno$ci podjete przez bieglego w celu wykonania dokumentacji
geodezyjno-prawnej, dokonane po wydaniu postanowienia o powolaniu bieglego, sg
czynnosciami biegtego w rozumieniu Kodeksu postepowania administracyjnego i
podlegaja przepisom tej ustawy.

2. Biegly sporzadza dokumentacj¢ geodezyjno-kartograficzng okreslong w postanowieniu
0 powotaniu biegtego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przekazuje do Wydziatu
Gospodarki Nieruchomo$ciami, Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi, w
terminie wskazanym w tre$ci postanowienia o powotlaniu biegtego. Na uzasadniony
wniosek bieglego termin ten moze zosta¢ wydtuzony o 14 dni.

3. W przypadku niedostarczenia dokumentacji geodezyjno-prawnej w wyznaczonym
terminie lub dostarczenia dokumentacji niekompletnej lub uchylania si¢ od obowigzku
sktadania wyjasnien odnosnie sporzadzonej dokumentacji geodezyjno-kartograficznej,
Organ moze ukara¢ bieglego na podstawie art. 88 ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego, a w razie niedostarczenia dokumentacji geodezyjno-prawnej na
ostateczne wezwanie, Organ moze odwota¢ geodet¢ z funkcji biegtego w danym
postgpowaniu administracyjnym bez wynagrodzenia za czynnos$ci bieglego.

§15

Biegly jest zobowigzany do skladania wyjasnien odno$nie sporzadzonej dokumentacji
geodezyjno-kartograficznej, w przypadku watpliwosci zgloszonych przez organ powotujacy
biegtego lub strony postgpowania, w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania, bez dodatkowego
wynagrodzenia. Organ moze wydtuzy¢ ten termin na uzasadniony wniosek bieglego.

§16

W przypadku zaakceptowania wykonanej dokumentacji geodezyjno-kartograficznej
przez organ powolujacy bieglego, zostanie wydane postanowienia o dopuszczeniu dowodu z
opinii biegtego, bedace podstawg do zlozenia rachunku/faktury za ustuge, zgodnie z
Cennikiem.

§17

W przypadku uchylenia decyzji wydanej w ramach postgpowania prowadzonego przez
Wojewode Lodzkiego, przez organ Il instancji lub sagd administracyjny, z uwagi na koniecznos¢
uzupehienia dokumentacji geodezyjno-kartograficznej sporzadzonej przez bieglego, biegly
dokona stosownej poprawy w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisma z wytycznymi, bez
dodatkowego wynagrodzenia.

§18

W przypadku czasowej przeszkody w przyjmowaniu obowigzkéw bieglego, biegly ma
obowigzek pisemnego poinformowania o zaistnialej przeszkodzie oraz terminie w jakim nie
bedzie mogt wypetia¢ zadan. W tym czasie nie bedzie on powotywany na bieglego.






Zatgcznik Nr 1

(pieczeé wykonawcy) *1

WNIOSEK
o wpis na list¢ kandydatow na bieglych na potrzeby postepowan administracyjnych
toczgcych sie w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami,
Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi.

ZY0ZONY W dNIU .ot e ,
przez Pania/Pana™. ..........cooee i -

geodete, prowadzacego dzialalno$C pod firma.........o.ooviiiiii i

Wnosz¢ o wpisanie mnie na list¢ kandydatow na biegltych na potrzeby postepowan
administracyjnych toczacych si¢ w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami, Lodzkiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Lodzi.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z trescig Procedury powotywania kandydatéw na
biegltych w ramach postgpowan administracyjnych prowadzonych przez Wojewodg¢ Lodzkiego
I akceptuje ich tresc.

Akceptuje 1 wyrazam zgode na stosowanie przy ustalaniu wynagrodzenia za czynnos$ci
bieglego, aktualnego cennika L.odzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi.

Do wniosku dotagczam:

nr telefonu do KontaKtu;. . .......uuen e

Wyrazam zgode¢ na dorgczanie korespondencji, w tym pism toczacych si¢ w postgpowaniach
administracyjnych, poprzez platform¢ ePUAP na wskazany nizej adres;



(data) (podpis i pieczec imienna)™

*1_ odcisk pieczeci firmowej, jesli wykonaweca sie nig postuguje lub pelna nazwa wykonawcy;
*2_ niepotrzebne skreslic;
*3_ podpis i pieczeé imienna, jesli wykonawca sie nig postuguje lub w przypadku jej braku czytelny podpis.



