NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH Warszawa, 2 lutego 2021 r.
Pawet Pietrzyk

DOA.084.2.2020

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

i T atken Archiwum Panstwowe w Kielcach

kont.rolowanego ul. J. Kusocinskiego 57, 25-045 Kielce
archiwum
Podstawa Art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym

prawna kontroli zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

G )  starszy  speqjalista w Departamencie
Organizacji Archiwéw, upowaznienie nr 22/2020 z dnia

Ronuolujacy 2 wrzesnia 2020 r. wydane przez Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych

Data rozpoczecia
i zakonczenia 10-16 wrzesnia 2020 .
kontroli

: Zdalna kontrola zgodnosci danych w systemie ZoSIA dotyczaca
Zakres i - : poe w -
ot 't;tatystykl ogol?‘le] zasobu oraz kontroli kart zespotow i oplf,ow./v
ket jednostek archiwalnych — od 1 lutego 2018 r. do 10 wrzesnia

2020 r.

Ocena dzialalnosci jednostki kontrolowanej w zakresie objetym

kontrola, w tym stwierdzone nieprawidlowosci.

Archiwum Panstwowe w Kielcach w kontrolowanym okresie prawidlowo
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prowadzilo  ewidencj¢ przechowywanego zasobu archiwalnego w oparciu
0 obowiazujace zarzadzenie nr 7 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Parfistwowych
zdnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie ewidencjonowania zasobu archiwalnego
w archiwach panstwowych (ze zm.), w Zintegrowanym Systemie Informacji
Archiwalnej (ZoSIA):
* na poziomie zespolu (zbioru archiwalnego) w ksigegach nabytkéw, ubytkéw
i przesunie¢ miedzyzespolowych, a takze kartotece zespoléw (zbioréw)
archiwalnych,
* na poziomie jednostki archiwalnej - w elektronicznym inwentarzu
archiwalnym.
Koordynagja i kontrola wewnetrzna nad prowadzeniem ewidencji zasobu AP
w Kielcach, uregulowana w ,Regulaminie organizacyjnym Archiwum Pafistwowego
w Kielcach”, wprowadzonego zarzadzeniem nr 3 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Kielcach z dnia 26 wrzesnia 2008 r., jest efektywna. Zgodnie
zinformacja otrzymana od Dyrektor AP w Kielcach p. Wiestawy Rutkowskiej
w dniu 10 wrzesnia br. (znak DAP.0910.1.2020), w Archiwum nie wprowadzono
innych regulacji wewnetrznych w zakresie ewidencdji zasobu archiwalnego.

Ogodlna statystyka zasobu

W Centrali Archiwum, jak i w Oddziale w Sandomierzu ogdlna statystyka
zasobu w zakresie zgodnosci liczby jednostek i metréw biezacych ogétem, a takze liczby
plikéw i MB (GB) ogétem, zrozmiarem dokumentacji w podziale na postaé, oraz
zgodnodci liczby jednostek archiwalnych dla postaci tradycyjnej i elektronicznej z suma
liczby jednostek opisanych i nieopisanych w systemie ZoSIA, jest prawidtowa.

Nieprawidlowosci zaréwno w Centrali Archiwum, jak i w Oddziale
w Sandomierzu, wystepuja jedynie w przypadku zestawienia liczby jednostek
archiwalnych oraz metréw biezacych ogdlem z rozmiarem zasobu w podziale wedtug
rodzaju materialéw archiwalnych.

Ksiggi nabytkow, ubytkéw i przesunieé miedzyzespotowych
W AP w Kielcach starannie oraz terminowo prowadzone sg ksiegi nabytkéw,

ubytkow i przesunie¢ miedzyzespolowych. Podczas rejestracji zdarzen ewidencyjnych
podawane sa réwniez informacje dodatkowe, m. in. o charakterze przejmowanych do
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zasobu materiatdw archiwalnych, a takze informacje o korektach i zmianach
dokonanych w zasobie w wyniku prowadzonego w Archiwum skontrum zasobu.

Nieliczne uchybienia wystepuja w ksiegach nabytkéw (cz. V pkt 2.1 Protokotu
kontroli) i ubytkéw (cz. V pkt 2.2.) Centrali Archiwum oraz Oddzialu w Sandomierzu.
Niektére z nich, w ocenie kontrolujacego, wynikaja z rutyny przy wykonywaniu
czynnosci ewidencyjnych, inne, w szczegdlnosci niekonsekwencja w okreslaniu formy
nabytku, spowodowane sa niezrozumieniem réznicy migdzy zmiang rozmiaru
a korekta ewidengji, chociaz zarzadzenie nr 7 wyraznie rozrdznia i definiuje te dwie
formy.

Pozytywnie nalezy oceni¢ prowadzenie w Archiwum Panstwowym w Kielcach
ksiag przesunig¢ miedzyzespotowych, w ktérych przesuniecia rejestrowano terminowo,
z uwzglednieniem wszystkich elementéw okreslonych w § 10 ust. 2 pkt. 1-9
zarzadzenianr 7.

Kartoteka zespolow (zbioréw) archiwalnych

W Centrali Archiwum kartoteka zespoléw (zbioréw) prowadzona jest
terminowo, a nieliczne uchybienia dotycza braku okreslenia rozmiaru zespotow
w podziale na rodzaje materiatéw archiwalnych i niezgodnosci dat skrajnych zespotéw
(zbioréw) z datami skrajnymi materiatéw archiwalnych (cz. V pkt 3 Protokotu kontroli).

W Oddziale w Sandomierzu takze wystepuja nieprawidlowosci w kartotece
zespoléw (cz. V pkt 3 Protokotu kontroli) i dotycza m.in. niezgodnosci w liczbie
opracowanych jednostek archiwalnych oraz metréw biezacych z liczba jednostek
archiwalnych oraz metréw biezacych ogétem, braku aktualnej informagji o nabytkach
i pomocach archiwalnych w Kkartach zespotéw, a takze wliczania dokumentacji
niearchiwalnej do ogodlnej liczby jednostek archiwalnych.

Ewidencja szczegolowa zespoléw (zbioréw)

W Centrali Archiwum (cz. V pkt 4 Protokotu kontroli) zachodza niezgodnosci
liczby jednostek w aktualnych pomocach archiwalnych z rozmiarem okreslonym
w kartach czedci z kontrolowanych zespoléw, natomiast w Oddziale w Sandomierzu
ewidengja szczegdtowa prowadzona jest prawidtowo.

W calym Archiwum pozytywnie nalezy oceni¢ opisy jednostek archiwalnych,
ktére zawieraja wymagane informacje, a takze prawidlowos¢ okreslenia postaci
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irodzajow materialdw archiwalnych, oraz zgodnos¢ rodzaju edytoréw opiséw
jednostek z rodzajem opisywanych materiatéw archiwalnych.

Ocena dzialalno$ci Archiwum Panstwowego w Kielcach w zakresie
ewidencji materialéw archiwalnych jest pozytywna z uchybieniami, w wiekszosci
o charakterze formalnym, ktére wystepowaly w sposob powtarzajacy sie. Niektore
bltedy maja wplyw na spéjnos¢ danych w ewidencji zasobu Archiwum
Panstwowego w Kielcach.

Zalecenia dotyczace sposobu usunigcia nieprawidlowosci oraz
ich terminy:

1. Uzgodnienie rozmiaru zespoléw (zbioréw), tj. liczby jednostek archiwalnych
i metréw biezacych ogdlem z rozmiarem zasobu w podziale wedtug rodzaju
materialéw archiwalnych w ewidengi zasobu archiwalnego w Centrali
Archiwum oraz Oddziale w Sandomierzu.

Termin wykonania zalecenia: 30.09.2021 r.

2. Dokonanie korekt i uzupehnient danych w ksiegach nabytkéw w Centrali oraz
Oddziale w Sandomierzu, tj. prawidlowe okreslenie formy nabytkéw,
uzupetnienie informacji o przekazujacym oraz datach skrajnych materiatow
przejetych i dopisanych do ewidengji.

Termin wykonania zalecenia: 30.06.2021 r.

3. Dokonanie korekt i uzupehienn danych w ksiegach ubytkéw w Centrali oraz
Oddziale w Sandomierzu, tj. okredlenie dat skrajnych materiatéw wylaczanych
z zasobu.

Termin wykonania zalecenia: 31.06.2021 r.
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4. Weryfikacja oraz dokonanie korekt i uzupehieri danych w kartach zespotow
(zbioréw) w Centrali Archiwum, w ktorych stwierdzono niezgodnosci i braki
wskazane w cz. V pkt 3 Protokolu kontroli, tj. okreslenia rozmiaru zespotow
.w podziale na rodzaje materialéw archiwalnych iniezgodnosci dat skrajnych
zespoldéw (zbioréw) z datami skrajnymi materiatéw archiwalnych.

Termin wykonania zalecenia: 30.09.2021 r.

5. Weryfikacja oraz dokonanie korekt i uzupehienn danych w kartach zespotéw
(zbior6w) w Oddziale w Sandomierzu, w ktorych stwierdzono niezgodnosci
i braki wskazane w cz. V pkt 3 Protokotu kontroli, tj. zaktualizowanie informagji
o nabytkach w polu ,Dzieje zespotu”, weryfikacja informagji oraz uzgodnienie
liczby opracowanych jednostek archiwalnych oraz metréw biezacych z liczbg
jednostek archiwalnych oraz metréw biezacych ogétem, uzupeknienie informadji
o aktualnych srodkach ewidencyjnych i pomocach archiwalnych, aktualizaga
symboli zespolow (A, B, Ai B).
Termin wykonania zalecenia: 30.09.2021 r.

6. Zwartosciowanie dokumentacji niearchiwalnej stanowiacej zesp6t nr 24/514
- ,Poradnia Wychowawczo-Zawodowa w Tarnobrzegu” (1618 jednostek, 3,60
mb.) przechowywanego w zasobie Oddzialu w Sandomierzu, oraz
przekwalifikowanie jej na kat. A lub/i wybrakowanie.

Jezeli dokumentacja niearchiwalna zarejestrowana zostala w ksiedze
nabytkéw, to nalezy najpierw dokona¢ ubytku, a nastepnie ponownie
zarejestrowad te materialy w ksiedze nabytkéw, jako korekte ewidencji,
z jednoczesng zmiang rozmiaru dokumentagji niearchiwalnej w opisie zespotu
w ZoSIA (pola ,Ogétem jedn.” i ,Ogoélem m.b.”). Jezeli dokumentacja
niearchiwalna nie zostala zarejestrowana w ksiedze nabytkéw, nalezy
materialy te zarejestrowa¢ jako nabytek i dokona¢ korekty rozmiaru
dokumentacji niearchiwalnej w opisie zespotu w ZoSIA.

Termin wykonania zalecenia: 30.06.2021 r.

Prosz¢ o przestanie informacji o wykonaniu poszczegélnych zalecen
pokontrolnych nie pézniej niz 10 dni od uplywu terminu wykonania zalecen.
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Pouczenie:

Stosownie do art. 21c. ust 4. ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
dyrektorowi Archiwum przystuguje prawo do zgloszenia pisemnych
umotywowanych zastrzezen do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz zlozenia dodatkowych wyjasnien i przedstawienia dodatkowej
dokumentacji; zastrzezenia zglasza si¢ pisemnie w terminie 21 dni od dnia
otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Z wyrazami szacunku,

dr Pawet Pietrzyk
Ig
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