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WPN-III.261.3.2023.AB – Badanie rynku na potrzeby przyszłych zamówień

Zamawiający
Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Poznaniu, ul. Jana Henryka Dąbrowskiego 79, 60-529 Poznań

I. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na organizacji 2 dniowej konferencji 
w ramach realizacji projektu pn. „Chelonia – program ochrony żółwia błotnego 
w Wielkopolsce”.
2. Miejsce organizacji konferencji: do 50 km od miejscowości Drzeczkowo (gmina Osieczna, powiat leszczyński). Miejsce organizacji konferencji wykonawca zaproponuje w ofercie. 
3. Przewidywana liczba uczestników: 60 osób.

4. Przedmiot zamówienia obejmuje m.in.:

· zapewnienie w 1 dniu wydarzenia sali konferencyjnej wraz ze sprzętem oraz obsługą techniczną;

· zapewnienie wyżywienia dla uczestników konferencji wraz z obsługą gastronomiczną;

· zapewnienie 1 noclegu. 
II. Szczegóły dotyczące zamówienia: 
1. Wymagania dotyczące obiektu:

1) Wykonawca zapewni obiekt o standardzie min. 3-gwiazdkowym, posiadający min. 60 miejsc noclegowych, znajdujący się w odległości do 50 km od miejscowości Drzeczkowo (km mierzone wg Google Maps, jazda samochodem) z dostępem do:

a) sali konferencyjnej wyposażonej w:

· rzutnik multimedialny, ekran, laptop do wyświetlenia prezentacji, nagłośnienie konferencyjne (w tym min. 1 mikrofon bezprzewodowy),
· bezprzewodowy internet,
· krzesła konferencyjne w liczbie odpowiadającej liczbie gości konferencji, 
w ustawieniu teatralnym, w sposób zapewniający swobodę komunikacji w sali, właściwą akustykę oraz spełniający wymogi bezpieczeństwa;
b) miejsca na recepcję znajdujące się przed salą konferencyjną;
c) zaplecza sanitarnego zlokalizowanego w bezpośrednim sąsiedztwie sali konferencyjnej;
d) miejsca na przerwy kawowe znajdującego się w sali konferencyjnej lub 
w bezpośrednim jej sąsiedztwie;
e) wyodrębnionego miejsca na posiłki (śniadanie, obiad, kolacja);
f) miejsca, w którym możliwe będzie pozostawienie bagaży przez gości po wymeldowaniu się z pokoi 2 dnia konferencji.
2. Usługa noclegowa:
1) Wykonawca w ramach usługi zapewni w obiekcie, w którym będzie odbywać się konferencja jeden nocleg (z pierwszego na drugi dzień konferencji) ze śniadaniem 
w pokojach jedno- lub dwuosobowych dla maksymalnie 60 osób (uczestników konferencji). Rezerwacja obejmować będzie maksymalnie 10 pokoi jednoosobowych (lub pokoi  dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania) i 25 pokoi dwuosobowych. 
2) Wszystkie pokoje muszą posiadać łazienki, z pełnymi węzłami sanitarnymi oraz 
z podstawowym wyposażeniem takim jak: ręcznik, mydło, żel pod prysznic.
3. Usługa cateringowa:
1) Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie dla maksymalnie 60 osób cateringu obejmującego:
a) Stały serwis kawowy (1 dzień konferencji w godz. 10:00 -14:00; 15:00 – 18:00)  uzupełniany na bieżąco, składający się z:  świeżo parzonej; gorącej kawy (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu) i herbaty (min. 3 rodzaje: czarna, zielona, owocowa); dodatków do kawy/herbaty (mleko w tym mleko bez laktozy, cukier biały/ brązowy/trzcinowy, świeża cytryna); soku owocowego 100% (min. 2 rodzaje); wody mineralnej niegazowanej w dzbankach z owocami i ziołami np. miętą i cytryną; świeżych owoców (min. 3 rodzaje),  ciastka (min. 3 rodzaje), ciasto (min. 2 rodzaje), zimny bufet – min. 3 rodzaje w tym wegetariańskie (np. kanapki bankietowe, koreczki, rolady). W ramach serwisu Wykonawca zobowiązana jest do zapewnienia zastawy ceramicznej typu (filiżanki, talerzyki), szklanek, sztućców (widelce, noże, widelczyki, łyżeczki, łyżki), a także papierowych serwetek w ilości uwzględniającej potrzeby przewidywanej liczby uczestników konferencji – niedopuszczalne jest stosowanie naczyń i sztućców jednorazowego użytku.
b) Obiad (1 i 2 dzień konferencji) składający się z:
· dwóch gorących dań: zupy (co najmniej 300 ml/os.); drugiego dania złożonego z: porcji mięsa/ryby/pieczonych warzyw/itp. (co najmniej 150 g/os.), ziemniaków/kaszy/ryżu/itp. (co najmniej 150 g/os.), surówki lub dania jednogarnkowego (co najmniej 300 g/os.); 
napoju, np. kompotu, soku; 
· w przypadku 2 dnia konferencji deseru w formie ciasta (co najmniej 2 rodzaje);
· dopuszczalne jest przygotowanie obiadu w formie bufetu szwedzkiego 
uwzględniającego ww. rodzaje potraw.
c) Kolację (1 dzień konferencji) w formie bufetu szwedzkiego składającą się 
z: min. dwóch ciepłych dań, min. 8 uzupełnianych przystawek na zimno, nielimitowanego dostępu do kawy, herbaty, wody mineralnej niegazowanej 
w dzbankach z owocami i ziołami np. miętą i cytryną; świeżych sezonowych owoców (min. 3 rodzaje); wody mineralnej niegazowanej w dzbankach z owocami i ziołami np. miętą i cytryną; świeżych owoców (min. 3 rodzaje).
d) Śniadanie (2 dzień konferencji) w formie bufetu składające się z: co najmniej dwóch dań ciepłych (np. jajecznica ma maśle, leczo warzywne),  pieczywa (pszenne, razowe), dodatków do pieczywa (różnego rodzaju sery, wędlina, warzywa, pasty, masło), płatków, dodatku do płatków (owoce, jogurt, mleko), gorącej kawy i herbaty – min. 3 rodzaje herbat (czarna, zielona, owocowa), dodatków do kawy/herbaty (mleko w tym mleko bez laktozy, cukier biały/ brązowy/trzcinowy, świeża cytryna), woda mineralna niegazowana w dzbankach owocami i ziołami np. miętą i cytryną.
2) Wszystkie posiłki zapewniane przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone w dniu świadczenia usługi. Użyte składniki muszą być wysokiej jakości, 
a posiłki muszą być serwowane estetycznie.
3) Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w ww. menu specjalne potrzeby/ preferencje żywieniowe uczestników konferencji (np. dieta bezglutenowa, bezmleczna, wegetariańska, wegańska, itp.), które będą weryfikowane na etapie zbierania zgłoszeń na konferencję. 
III. Dodatkowe warunki realizacji zamówienia:
1. Wykonawca  zapewni min. 20 bezpłatnych miejsc parkingowych dla uczestników konferencji na parkingu znajdującym się przy obiekcie, w którym odbywać będzie się konferencja lub w odległości maksymalnie 500 metrów od obiektu.
2. Wykonawca zapewni na cały okres trwania umowy 1 osobę, która będzie pełniła funkcję opiekuna konferencji ze strony Wykonawcy oraz będzie pozostawała w bieżącym kontakcie z przedstawicielem Zamawiającego.

3. Wykonawca zapewni utrzymanie czystości w obiekcie podczas trwania całej konferencji oraz obsługę toalet  poprzez bieżące uzupełnianie papieru toaletowego, ręczników papierowych i mydła.
4. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty związane z kompleksową realizacją usługi dot. organizacji 2 dniowej konferencji m.in.: zapewnienie wyposażenia i sprzętu do cateringu, wyposażenia sali, itp. 
5. W ciągu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu min. 2 różne menu do wyboru, na oba dni konferencji. Zamawiający dokona wyboru lub zgłosi uwagi, które muszą zostać uwzględnione przez Wykonawcę. 
6. Wykonawca zobowiązany jest zagwarantować rezerwację noclegów ze śniadaniem w obiekcie w którym odbywać się będzie konferencja również dla uczestników konferencji którzy chcieliby skorzystać z usługi w dniu poprzedzającym konferencję. Rezerwacji będą dokonywać bezpośrednio sami zainteresowani noclegiem uczestnicy. Koszty rezerwacji zostaną pokryte indywidualnie przez uczestników.  Cena noclegu ze śniadaniem powinna być nie wyższa niż cena jednostkowa dla usługi noclegowej wskazanej w ofercie złożonej w postępowaniu przetargowym przez Wykonawcę.
IV. Termin realizacji zamówienia: 
Planowany termin realizacji zamówienia: czerwiec 2023
V. Termin, miejsce i sposób składania ofert:
1. Oferty należy składać do 12 marca 2023 r. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: agnieszka.burghardt@poznan.rdos.gov.pl
2. Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu. 

VI. Wskazanie osób upoważnionych do kontaktu:
Agnieszka Burghardt, tel.:  61 449 92 52, e-mail:agnieszka.burghardt@poznan.rdos.gov.pl
VII. Informacje dodatkowe – klauzula informacyjna:

1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego, pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej Programem Operacyjnym Infrastruktura i Środowisko 2014-2020 (PO IiŚ 2014-2020), z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska w Poznaniu z siedzibą w Poznaniu, ul. Jana Henryka Dąbrowskiego 79, kod 60-529. tel.: 61 639-64-00, fax: 61 639-64-47, e-mail: sekretariat.poznan@rdos.gov.pl jest podmiotem przetwarzającym dane osobowe na podstawie porozumienia zawartego z administratorem (tzw. procesorem).

3. Dane osobowe przetwarzane będą na potrzeby realizacji projektu nr POIS.02.04.00-00-0022/18 pn. „Chelonia” – Program ochrony żółwia błotnego w Wielkopolsce współfinansowanego przez Unie Europejską ze środków Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko.

4. Dane będą przetwarzane przez instytucje uczestniczące w realizacji ww. projektu 
w zakresie odpowiadającym ich obowiązkom, w szczególności w celu potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu, sprawozdawczości i raportowania Dane mogą być przetwarzane także w celach archiwalnych i statystycznych.

5. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. celu, związanego 
z wdrażaniem Programu. Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań.

6. Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). 

7. Odbiorcami danych osobowych mogą być:

· podmioty, którym Instytucja Zarządzająca PO IiŚ 2014-2020 powierzyła wykonywanie zadań związanych z realizacją Programu, w tym w szczególności podmioty pełniące funkcje Instytucji Pośredniczących i Wdrażających,  

· instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a także inne podmioty, którym UE powierzyła wykonywanie zadań związanych z wdrażaniem PO IiŚ 2014-2020,

8. Dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w art. 140 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz jednocześnie przez czas nie krótszy niż 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach PO IiŚ 2014-2020  - z równoczesnym uwzględnieniem przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.                

9. Osobie, której dane dotyczą, przysługuje:

· prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO), 

· prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),  

· prawo do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli nie zaistniały okoliczności, 
o których mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

· prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),

· prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w myśl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposób zautomatyzowany, 
· prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujące kwestię ochrony danych osobowych, obowiązujące w Rzeczpospolitej Polskiej.
10. W przypadku pytań, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Ministerstwa właściwego do spraw rozwoju regionalnego (Instytucji Zarządzającej POIiŚ) jest możliwy:

· pod adresem: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa,

· pod adresem e-mail: IOD@mfipr.gov.pl
11. W przypadku pytań, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Poznaniu jest możliwy:

· pod adresem: ul. Jana Henryka Dąbrowskiego 79, 60-529 Poznań,

· pod adresem e-mail: iod.poznan@rdos.gov.pl
12. Dane osobowe nie będą objęte procesem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, 
w tym profilowania.

Niniejsze badanie rynku służy ustaleniu szacunkowej wartości zamówienia na potrzeby oszacowania kosztów projektu „Chelonia – Program ochrony żółwia błotnego 
w Wielkopolsce” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko pod 
nr POIS.02.04.00-00-0022/18.
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