IWP-1.7

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PLATNOSC
na realizacje operacji w zakresie dziatania 1.7 Wsparcie na rzecz systemdéw przyznawania

uprawnien do potowdw, o ktérym mowa w art. 36 rozporzadzenia nr 508/2014 - w ramach

Priorytetu 1. Promowanie rybotéwstwa zréwnowazonego srodowiskowo, zasobooszczednego,

innowacyjnego, konkurencyjnego i opartego na wiedzy,
zawartego w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Wniosek o pfatnos¢, zwany dalej réwniez ,wnioskiem”, sporzadzany jest na formularzu
przygotowanym i udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa na
stronie internetowej www.arimr.gov.pl oraz na stronie internetowej urzedu obstugujgcego ministra
wiasciwego do spraw rybotédwstwa.

Przed wypetnieniem wniosku, nalezy zapoznac sie z zasadami przyznawania i wyptaty pomocy

finansowej dla dziatania 1.7 Wsparcie na rzecz systemdéw przyznawania uprawnien do potowow,
okreslonymi m.in. w:

a)

b)

d)

f)

g)

ustawie z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 poz. 1267), zwanej
dalej ,,ustawg”;

rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 27 lipca 2018 r.
w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania i wyptaty pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach Priorytetu 1. Promowanie rybotéwstwa zréwnowazonego
Srodowiskowo, zasobooszczednego, innowacyjnego, konkurencyjnego i opartego na wiedzy,
zawartego w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1493, z pdin. zm.),
zwanym dalej ,rozporzadzeniem”;

rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srddladowe]j z dnia 28 lutego 2018 r.
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania
whnioskéw o ptatnosé w ramach programu finansowanego z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458) zwanym dalej ,rozporzadzeniem
zaliczkowym”;

rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej z dnia 4 kwietnia 2017 r.
w sprawie trybu, zakresu, termindéw i szczegdétowego sposobu rozliczania wydatkéw
poniesionych w ramach realizowanych operacji Programu Operacyjnego "Rybactwo i Morze"
(Dz. U. poz. 754), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem o rozliczaniu wydatkéw”;

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenia
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149
2 20.05.2014, str. 1, z pdzn. zm.), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem nr 508/2014”;
rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcym wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacym przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.) zwanym dalej ,rozporzagdzeniem nr 1303/2013”;

niniejszej instrukcji.
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3. Uzyte definicje/skroty w niniejszej instrukcji oznaczaja:
- Agencja / ARiMR - Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;
- ptatnos$é posrednia - ptatno$é dokonywana na podstawie wniosku o ptatnos¢ sktadanego po
zrealizowaniu pierwszego i nastepnych etapdéw operacji, z wytgczeniem ostatniego -
w przypadku operacji wieloetapowej oraz pierwszego - w przypadku operacji jednoetapowej;
- ptatno$é koricowa - ptatnos¢ dokonywana na podstawie wniosku o ptatnos¢ sktadanego po
zrealizowaniu catej operacji.

4. Po wypetnieniu wniosku, pod sekcjg XIll. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA nalezy wpisa¢ nazwe
miejscowosci, date i ztozy¢ podpis.

Sekcje:

- IX. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy oséb
fizycznych),

- X. OSWIADCZENIE O WYPEENIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH
0sOB,

- XI. ZGODA PELNOMOCNIKA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH,

- Xll. ZGODA 0SOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH,

nalezy podpisac o ile dotycza.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

a) wypetnione zostaty wszystkie pozycje wniosku oznaczone w niniejszej instrukcji, jako
wymagane, w przypadku braku informacji - np. Beneficjent nie posiada adresu poczty
elektronicznej, w odpowiednim polu nalezy wstawi¢ kreske lub pozostawi¢ to pole
niewypetnione (o ile przy danym polu nie wskazano inaczej);

b) zostaty zatgczone do wniosku wszystkie wymagane dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie
operacji / etapu operacji (zgodnie ze wskazaniami w rozporzadzeniu i umowie
o dofinansowanie) oraz dokumenty te zostaty wymienione w wykazie zatgcznikow, tj. w sekcji
VIIl. ZAtACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC.

WAZNE:
Po wypetnieniu formularza wniosku o ptatnos¢ nalezy wydrukowac wszystkie arkusze z pliku Excel.
W tym celu Beneficjent powinien zastosowac sie do ponizszej zasady:
- ustawiamy kursor na pierwszej zaktadce i klikamy prawym przyciskiem myszy,
-z listy rozwijanej wybieramy pozycje ,Zaznacz wszystkie arkusze” (po prawidtowo wykonanej
czynnosci wszystkie pozostate zaktadki podswietlg sie),
- w menu Plik wybieramy pozycje Drukuj,
- klikamy symbol drukarki z opisem Drukuj (wszystkie arkusze zostang wydrukowane).

5. Wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia,
pozwolenia lub inne decyzje zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagajg tego obowigzujace
przepisy prawa oraz postanowienia umowy o dofinansowanie.

6. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

7. Agencja moze zwrdci¢ sie do Beneficjenta o dostarczenie dodatkowych dokumentéw, o ktérych
mowa w rozporzgdzeniu, potwierdzajgcych prawidtowos¢ zrealizowanej operacji, w przypadku gdy
wymaga tego specyfika operacji.

8. Dokumenty do wniosku o ptatnosé dotacza sie w postaci papierowej, w formie kopii potwierdzonych
za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub
poswiadczonych przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedacego
radcg prawnym albo adwokatem.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

. Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski

przez ttumacza przysiegtego (nie wymaga sie od ubiegajgcych sie o wyptate pomocy finansowej w
ramach PO RYBY 2014-2020 ttumaczenia na jezyk polski faktur oraz innych dokumentéw
ksiegowych, sporzadzonych w jezyku angielskim).

Wypetniajgc wniosek w programie Excel pola (wybierz z listy) nalezy wypetni¢ poprzez dokonanie
wyboru wiasciwej odpowiedzi z listy rozwijanej.

Dane finansowe podane we wniosku o ptatnos¢ nalezy podac¢ w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.
Zaokraglajac liczbe z wartosciami setnymi nalezy zastosowac ponizsze zasady matematyczne:
1) jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest cyfra z zakresu od O do 4, to nalezy zaokragli¢
Z niedomiarem;
2) natomiast jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest cyfra z zakresu od 5 do 9, to nalezy zaokragli¢
z nadmiarem.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego
rubrykach, nalezy doda¢ odpowiednig ilo$¢ rubryk w sekcjach wniosku, ktérych te informacje
dotycza.

Instrukcja wstawiania dodatkowych wierszy w tabelach wniosku:

a) zaznaczy¢ wiersze ktdre chcemy powieli¢ - dodaé, poprzez klikniecie lewym przyciskiem myszki
i zaznaczenie odpowiedniej ilos¢ wierszy, ktére chcemy powieli¢ (przesuwajac kursor po
numerach wierszy z wcisnietym lewym przyciskiem myszki), nalezy zwréci¢ uwage aby wiersze
byty zaznaczone cate, a nie tylko obszar wydruku lub pojedyncze komérki;

b) na zaznaczonym obszarze klikng¢ prawym przyciskiem myszki i wybrac z listy polecenie
»kopiuj”, po wykonaniu polecenia skopiowany obszar zostanie oznaczony ramka;

c) nastepnie klikng¢ prawym przyciskiem myszy (nic nie odznaczajgc na zaznaczonym polu)
i zrozwijanej listy wybraé polecenie ,wstaw skopiowane komérki”. Skopiowane komérki
zostang dodane - wstawione do tabeli.

W przypadku koniecznosci dodania / powielenia kolejnych wierszy, opisane powyzej czynnosci
nalezy powtdrzyé.

Wykonanie zakresu rzeczowego operacji, w tym poniesienie przez Beneficjenta kosztow
kwalifikowalnych operacji powinno nastgpi¢ w terminach okreslonych w umowie
o dofinansowanie. Wszystkie maszyny, urzadzenia, infrastruktura techniczna, zakupione w ramach
operacji powinny by¢é zamontowane, uruchomione, sprawne i uzywane, obiekty budowlane
odebrane i dopuszczone do uzytkowania, jezeli wymagajg tego przepisy prawa.

Wraz z wnioskiem o ptatnos¢ Beneficjent sktada dokumenty potwierdzajgce zachowanie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji (w przypadku gdy do ich wyboru nie majg zastosowania przepisy
o0 zamowieniach publicznych) zgodnie z Zasadami konkurencyjnego wyboru wykonawcéw
w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze”, opublikowanych na stronie internetowej
administrowanej przez ministra wiasciwego do spraw rybotéwstwa.

We whniosku o ptatno$¢ wystepujg nastepujace rodzaje pdl:

- [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowo wypetniana przez Beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

- [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] - sekcja wypetniana przez Beneficjenta w przypadku,
gdy go dotyczy,

- [POLE OBOWIAZKOWE] - pole obowigzkowo wypetniane przez Beneficjenta poprzez wpisanie
odpowiednich danych,

- [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] - pole wypetniane przez Beneficjenta w przypadku, gdy
go dotyczy,

- [POLE WYPELNIONE NA STALE] - pole niepodlegajace modyfikacjom,
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[POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR] - pole wypetniane przez pracownika Agencji.

16. Whniosek o ptatnos¢ w formie pisemnej, w postaci papierowej wraz z wymaganymi zatgcznikami
sktadany jest na formularzu udostepnionym przez Agencje osobiscie przez Beneficjenta albo przez
osobe upowazniong przez Beneficjenta, bezposrednio w oddziale regionalnym Agencji wtasciwym
ze wzgledu na miejsce realizacji operacji (oddziat regionalny, w ktérym zostata zawarta umowa o
dofinasowanie).

Zalecane jest ztozenie formularza wniosku o ptatnos$¢ rowniez w wersji elektronicznej w programie
Excel (ptyta CD).

17. Rozpatrzenie wniosku o ptatnosc:

171

17.2

17.3

17.4

17.5

17.6

17.7

17.8

Jezeli wniosek o ptatnos¢ nie zostanie ztozony w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie, Agencja wezwie Beneficjenta w formie pisemnej, w postaci papierowej, do
ztozenia wniosku, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
Jezeli wniosek o ptatnos¢ nie zostanie ztozony w terminie, o ktérym mowa w pkt 17.1, Agencja
nie wyptaci pomocy, umowa o dofinansowanie zostanie wypowiedziana, a wyptacona pomoc
finansowa bedzie podlegata zwrotowi w catosci.
Jezeli ztozony wniosek o ptatnosc zawiera braki lub nie dotgczono do niego co najmniej jednego
z dokumentdw potwierdzajgcych zrealizowanie operacji / etapu operacji, Agencja wzywa
Beneficjenta do uzupetnienia wniosku, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
Jezeli Beneficjent pomimo wezwania, o ktérym mowa w pkt 17.3, nie usunie brakéw lub nie
ztozy wyjasnien w wyznaczonym terminie, Agencja ponownie wzywa Beneficjenta do
uzupetnienia wniosku, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
Jezeli Beneficjent pomimo ponownego wezwania, o ktdrym mowa w pkt 17.4, nie uzupetni
wniosku w wyznaczonym terminie, Agencja, zgodnie z § 67 ust. 5 rozporzgdzenia:
1) rozpatruje wniosek o ptatnos¢ w zakresie, w jakim zostat prawidtowo wypetniony
i udokumentowany, albo
2) nie wyptaca pomocy, jezeli wniosek o ptatnos$¢ nie moze zostaé rozpatrzony w zakresie
poniesionych kosztéw.
Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o pfatnosé jest niezbedne uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do
wyptaty pomocy, termin rozpatrywania wniosku o ptatnos$¢ wydtuza sie o czas niezbedny do
uzyskania tych wyjasnien lub opinii lub wyjasnienia tych okolicznosci, o czym Agencja
informuje Beneficjenta, w formie pisemnej, w postaci papierowe;j.
W przypadku wystgpienia we wniosku o ptatnosé¢ oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych Agencja dokonuje ich poprawy, jednoczesnie informujgc niezwtocznie
Beneficjenta w formie pisemnej, w postaci papierowej, o wprowadzonych zmianach.
Whiosek o zmiane warunkéw umowy o dofinansowanie, tj. wniosek o aneks do zawartej
umowy o dofinansowanie, nalezy ztozy¢ najpdzniej w dniu ztozenia wniosku o ptatnos¢. W
przypadku nieztozenia przez Beneficjenta wniosku o zmiane umowy o dofinansowanie
najpdzniej w dniu ztozenia wniosku o ptatnos¢, wniosek o zmiane umowy o dofinansowanie
nie zostanie rozpatrzony, a Agencja rozpatrzy wniosek o ptatnos¢ zgodnie z postanowieniami
zawartej umowy o dofinansowanie.
Zmiana umowy o dofinansowanie nie moze powodowac:
- zwiekszenia kwoty pomocy finansowej okreslonej w umowie o dofinansowanie;
- zmiany celu operacji;
- zmiany zobowigzania o niefinansowaniu kosztéw kwalifikowalnych operacji z udziatem
innych srodkdéw publicznych;
Zmiana umowy o dofinansowanie w szczegdlnosci wymaga zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci i jest wymagana w przypadku zmiany:
- zakresu rzeczowego operacji lub etapu operacji w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji,
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18.

19.

20.

21.

22.

- terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢,
- miejsca realizacji operacji.

W przypadku zaistnienia zmian we wniosku o ptatnos¢ po jego ztozeniu, Beneficjent powinien
niezwtocznie przekazaé Agencji, na piSmie, informacje o zmianach w zakresie danych zawartych we
whniosku o ptatnosc.

Strony oraz inne osoby uczestniczagce w postepowaniu w sprawach przyznania i wyptaty pomocy,
sg obowigzane przedstawia¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia co do okolicznosci sprawy zgodnie
z prawdg i bez zatajania czegokolwiek; ciezar udowodnienia faktu spoczywa na osobie, ktdra z tego
faktu wywodzi skutki prawne.

Do postepowan w sprawach wypfaty pomocy stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego (ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z pdin. zm.)) dotyczace witasciwosci miejscowej
organdw, wytgczenia pracownikéw organu, doreczen i wezwan, udostepnienia akt, a takze skarg
i wnioskow.

Na odwrocie dokumentéw poswiadczajgcych wydatki poniesione przez Beneficjenta, w ramach
realizowanej operacji, nalezy nanies¢ opis zgodnie z wytyczng zawartg w sekcji VIIIl. ZALACZNIKI DO
WNIOSKU O PEATNOSC.

Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania
w sprawie wyptaty sSrodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje sie zgodnie z przepisami
Kodeksu cywilnego! dotyczacymi termindw:

JArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczgtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach koriczy sie z uptywem dnia, ktory
nazwgq lub datq odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
miesigcu nie byfo - w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej
termin uptywa z poczgtkiem ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzieri uznany ustawowo za
wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy
ani sobotg .”2.

1 Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj. Dz.U. 2018 poz. 1025, z pdzn. zm.)
2 Przepisy nalezy interpretowad w nastepujacy sposob:

= dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pétnocy. Przyktadowo, termin dokonania

czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed pdtnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego (Poczta Polska),

= termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin lub

zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia),

= w przypadku termindw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np.
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie);

- zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczgtkowemu dniowi tego
terminu (np. od srody do konca dnia nastepnej $rody); zakonczenie terminu okre$lonego w miesigcach lub latach nastepuje z koricem
dnia, ktéry odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguly obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia
odpowiadajgcemu dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakoniczenie terminu nastepuje z koricem
ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-miesieczny termin zapoczgtkowany w dniu 31 marca zakonczy sie z koricem dnia 30 kwietnia),

= za dni ustawowo wolne od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Trzech Kréli, pierwszy i drugi dzier Wielkiej Nocy,

1 maja - Swieto Paristwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swigtek, dziers Bozego Ciata, 15 sierpnia
- Wniebowziecie Najéwietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26
grudnia - pierwszy i drugi dziert Bozego Narodzenia.

= przesuniecie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy lub sobocie dotyczy wytgcznie obliczania zakoriczenia terminu na

wykonanie czynnosci .

Terminy w toku postepowania o wyptate pomocy finansowej, sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni

kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata.
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B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA

Potwierdzenie przyjecia przez ARiMR [pieczeé i podpis/ [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiMR]
data ztozenia (dd-mm-rrrr) [POLE WYPE£NIA PRACOWNIK ARIMR]
znak sprawy [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIiMR]

1. CZESC OGOLNA

1. Cel ztozenia wniosku o ptatnos¢: [POLE OBOWIAZKOWE]

Z listy rozwijanej nalezy wybraé wtasciwy cel ztozenia wniosku:

- otrzymanie srodkéw finansowych z tytutu zawartej umowy o dofinansowanie lub

- korekta ztozonego wniosku o ptatnosc.
Pole , korekta ztozonego wniosku o ptatnos¢” Beneficjent powinien wybraé, jezeli dokonuje zmian
danych w stosunku do wniosku o ptatnos¢ wczesniej juz ztozonego.

2. Rodzaj ptatnosci: [POLE OBOWIAZKOWE]
Z listy rozwijanej nalezy wybraé wtasciwy rodzaj ptatnosci:
- ptatnos¢ posrednia lub
- pfatnos¢ koncowa.
Definicje ptatnosci zostaty podane w pkt 3 sekcji A. ZALECENIA OGOLNE.

3. Etap, w ramach ktérego jest sktadany wniosek o ptatnos$é: [POLE OBOWIAZKOWE]
Z listy rozwijanej nalezy wybraé wtasciwy etap, w ramach ktdrego sktadany jest wniosek.

1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA

1. Rodzaj beneficjenta [POLE WYPELNIONE NA STALE]
organ publiczny — rodzaj beneficjenta wpisany na state

2. Dane szczegoétowe beneficjenta [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
W polu 2.1. Nazwa nalezy wpisa¢ nazwe Beneficjenta zgodnie z zaswiadczeniem wtasciwego organu
administracji, badZz organu zatozycielskiego. W polach 2.2. REGON i 2.3. NIP nalezy podac
odpowiednio NIP i REGON, jezeli zostaty nadane Beneficjentowi.

Pole 2.4. Numer identyfikacyjny producenta kazdy podmiot musi wpisa¢ numer identyfikacyjny
nadany przez Agencje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie
ptatnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 1853).

Beneficjenci programdw rybackich w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” maja
obowigzek uzyskaé numer identyfikacyjny producenta zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o
krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
whioskdw o przyznanie ptatnosci (Dz. U.z 2017 r. poz. 1853). Jezeli Beneficjent nie posiada
nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypetnic i ztozy¢é odpowiedni wniosek we wtasciwym
terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji. Uzyskanie numeru identyfikacyjnego producenta bedzie
niezbedne do wyptaty pomocy finansowe;.

Informacje o sposobie uzyskania numeru producenta sg dostepne na stronie ARiMR pod ponizszym
linkiem:

https://www.arimr.gov.pl/pomoc-unijna/po-rybactwo-i-morze-2014-
2020/aktualnosci/obowiazek-wpisu-beneficientow-priorytetu-1-3-i-5-6-oraz-pomocy-technicznej-
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po-rybactwo-i-morze-do-ewidencji-producentow-ewidencji-gospodarstw-rolnych-oraz-ewidencji-
whnioskow-o0-przyznanie-platnosci-od-1-wrzesnia-2017-roku.html

Sposdb wypetnienia wniosku zostat szczegétowo opisany w instrukcji wypetnienia wniosku.

Dane identyfikacyjne Beneficjenta we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane
we whniosku o wpis do ewidencji producentéw. W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Beneficjenta
sg inne niz dane w Ewidencji Producentéw, Beneficjenta powinien niezwtocznie zgtosi¢ aktualizacje
tych danych do wtasciwego Biura Powiatowego ARiIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty
srodkow finansowych bedzie powodowat koniecznos¢ ztozenia wyjasnien. Niezgodnos¢ danych w
zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowg przyznania pomocy.

3. Adres beneficjenta (adres i siedziba) [POLE OBOWIAZKOWE]
W polu 3. Adres beneficjenta (adres i siedziba) - nalezy poda¢ adres i siedzibe Beneficjenta.
Wszystkie dane nalezy wypetni¢ zgodnie ze stanem faktycznym.
Pole 3.16. Nr telefonu komdrkowego do powiadomiern SMS (pole nieobowigzkowe) - nalezy
uzupetni¢ jesli Beneficjent chce otrzymywac powiadomienia SMS wystane przez ARIMR.

4. Adres do korespondencji [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy podad adres do korespondencji, jezeli jest inny niz podany w pkt 3. Adres beneficjenta (adres
i siedziba) lub ustanowiono petnomocnika (jesli Beneficjent ustanowit petnomocnika, nalezy zawsze
wypetniaé te pola podajgc w niej adres petnomocnika do korespondencji). Wszelka korespondencja
bedzie przesytana wytacznie na wskazany we wniosku adres do korespondencji, za wyjgtkiem
sytuacji gdy pole to pozostanie niewypetnione, wéwczas korespondencja bedzie wysytana na adres
podany w pkt. 3.

5. Rachunek bankowy, na ktéry ma by¢ przekazana ptatno$é [POLE OBOWIAZKOWE]
Beneficjent musi wskaza¢ rachunek bankowy, na ktéry ma zosta¢ przekazana ptatnos¢. Numer
rachunku bankowego ma by¢ zgodny z formatem NRB obejmujgcym 26 cyfr.

6. Dane oséb upowaznionych do reprezentowania beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]
Dane os6b upowaznionych do reprezentowania beneficjenta (pole obowigzkowe, jezeli dotyczy) -
nalezy poda¢ dane o0séb reprezentujgcych Beneficjenta zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dotgczonych dokumentach.

7. Dane petnomocnika beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
W imieniu Beneficjenta moze wystepowac petnomocnik, ktéremu Beneficjent udzielit stosownego
petnomocnictwa.
Petnomocnictwo musi by¢ sporzagdzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposdb
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.
Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku o ptatnosé
petnomocnictwem.
W przypadku ustanowienia petnomocnictwa ogdlnego lub do wykonywania okreslonych czynnosci
(w tym dotyczacej odbioru korespondencji) cata korespondencja bedzie kierowana na adres
ustanowionego petnomocnika wskazany w polu 4. Adres do korespondencji.
W przypadku udzielenia petnomocnictwa kilku pethomocnikom korespondencja bedzie kierowana
na adres, wyfacznie jednego z nich, wskazany we wniosku w polu 4. Adres do korespondencji.
W przypadku podania w polu 7.3. numeru telefonu petnomocnika wymagane jest wyrazenie
dodatkowej zgody na jego przetwarzanie - w tym celu nalezy zaznaczy¢ pole w sekcji XI. ZGODA
PELNOMOCNIKA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH” oraz przedmiotowa
sekcje powinien podpisa¢ petnomocnik Beneficjenta.
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8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu® [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Beneficjent moze wyznaczy¢ osobe uprawniong do kontaktu z ARiMR w sprawie obstugi technicznej
whniosku i kontaktédw roboczych z ARiIMR. W zwigzku z powyzszym w wydzielonych polach nalezy
wpisa¢ dane osoby uprawnionej do kontaktu (zalecane jest podanie danych stuzbowych osoby
uprawnionej do kontaktu, tj. danych pracownika Beneficjenta albo pracownika podmiotu
zewnetrznego $wiadczacego, na podstawie umowy zawartej z Beneficjentem, ustugi doradcze w
zakresie przygotowania wniosku).
Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku, gdy Beneficjent nie wskaze osoby uprawnionej do
kontaktu informacje o stanie weryfikacji wniosku nie beda udzielane podmiotom trzecim, np.
pracownikom firmy Beneficjenta, konsultantom i innym osobom nie upowaznionym do
reprezentowania Beneficjenta.
W przypadku, gdy dane wskazane w niniejszym polu nie s3 danymi stuzbowymi pracownika
Beneficjenta albo petnomocnika lub osoby upowaznionej, wymagane jest wyrazenie dodatkowe;j
zgody na przetwarzanie tych danych - w takim przypadku osoba uprawniona do kontaktu powinna
wypetnic¢ i podpisac sekcje XIl. ZGODA OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU NA PRZETWARZANIE
DANYCH OSOBOWYCH.

1ll. DANE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE

1. Nazwa Funduszu [POLE WYPE£NIONE NA STALE]
Europejski Fundusz Morski i Rybacki - nazwa wpisana na state.

2. Nr umowy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie, w ramach ktdrej sktadany jest wniosek.

3. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podac¢ dane zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie.

4, Kwota pomocy z umowy, przyznana dla catej operacji [POLE OBOWIAZKOWE]
4.1 w tym Europejski Fundusz Morski i Rybacki
Nalezy podac¢ dane zgodnie z umowg o dofinansowanie. W przypadku zawarcia aneksu do umowy
zmieniajacego kwote pomocy, nalezy podac¢ aktualne kwoty wynikajgce z aneksu.

5. Kwota pomocy z umowy, przyznana dla danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ dane zgodnie z umowg o dofinansowanie. W przypadku zawarcia aneksu do umowy
nalezy poda¢ aktualne kwoty wynikajace z ostatniego aneksu.

6. Okres realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowg o dofinansowanie / aneksem do umowy o dofinansowanie,
okreslone w nagtéwku zestawienia rzeczowo-finansowego operacji. W przypadku zawarcia aneksu
do umowy o dofinansowanie nalezy podaé aktualny okres wynikajgcy z ostatniego aneksu:
- w polu ,od dnia” nalezy wpisaé pierwszy dzien miesigca okreslonego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji jako poczatek terminu realizacji operacji;
- w polu ,do dnia” nalezy wpisa¢ ostatni dzien miesigca okreslonego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji jako koniec terminu realizacji operacji.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC

1. Whiosek o ptatnos¢ za okres [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek.
W pozycji ,0d” nalezy wpisac:
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we wniosku o pierwszg ptatnosc lub w przypadku operacji jednoetapowych - nalezy wpisac
pierwszy dzien miesigca okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji jako
poczgtek terminu realizacji operacji;

we wniosku o ptatnosé posrednig i koncowg (w przypadku operacji wieloetapowych) -
pierwszy dzien miesigca okresSlonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
zatgczonym do umowy o dofinansowanie / ostatniego aneksu do umowy o dofinansowanie,
jako poczatek terminu realizacji etapu operacji, ktdrego dotyczy sktadany wniosek;

W pozycji ,do” nalezy wpisaé:

date poniesienia ostatniego wydatku w ramach etapu / operacji, nie pozniej niz dzien ztozenia
wniosku do Agencji.

Wypetniajagc dane w pkt 2-7 nalezy zaokragla¢ kwoty kosztéw do dwdéch miejsc po przecinku
zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt 11 czeéci A. ZALECENIA OGOLNE.

Koszty kwalifikowalne danego etapu operacji z zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji bedacego zatacznikiem do umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisaé kwote kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wynikajacg z
,Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji” stanowigcego zatgcznik do umowy o
dofinansowanie/ostatniego aneksu do umowy o dofinansowanie.

3.

Wydatki kwalifikowalne poniesione w ramach realizacji danego etapu operacji [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ kwote wydatkdw kwalifikowalnych wynikajagcg z ,Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji” (sekcja VII. wniosku) wiersz ,RAZEM” kolumna 7. ,Wydatki
kwalifikowalne w ramach operacji dla etapu (zt)".

4.

Wydatki niekwalifikowalne poniesione w ramach realizacji danego etapu operacji [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z ,Zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operacji” (sekcja
VII. wniosku) wiersz ,,RAZEM” kolumna 8. ,,Wydatki niekwalifikowalne w ramach operacji dla etapu

(zt)”.

5.

Wydatki calkowite poniesione w ramach realizacji danego etapu operacji [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ kwote kosztéw catkowitych operacji wynikajgcg z ,Zestawienia rzeczowo-—
finansowego z realizacji operacji” (sekcja VII. wniosku) wiersz ,RAZEM” kolumna 6. , Catkowite
wydatki w ramach operacji dla etapu (z VAT) (zt)".

6.

Whnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisac:

kwote bedaca iloczynem okreslonego poziomu dofinansowania (sekcja VII. wniosku) i kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach realizacji danego etapu operacji (pole nr
3.) jezeli uzyskany wynik jest nizszy lub réwny kwocie pomocy przyznanej w umowie
o dofinansowanie dla danego etapu, albo

kwote pomocy z umowy o dofinansowanie przyznang dla danego etapu operacji (pole 111.5.)
w przypadku, gdy kwota bedgcy iloczynem okreslonego poziomu dofinansowania i kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach realizacji danego etapu operacji jest
wyzsza niz kwota pomocy przyznana w umowie od dofinansowanie dla danego etapu.
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V. OPIS ZREALIZOWANEJ OPERACII

1. Zakres zrealizowanej operacji / etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy opisa¢ zakres zrealizowanej operacji/etapu operacji. Opis powinien by¢ sporzadzony
w jezyku nietechnicznym oraz przedstawiony w sposdb syntetyczny i obejmowac wszystkie gtéwne
elementy operacji.

2. Osiagniety cel operacji (opis) [POLE OBOWIAZKOWE]
Jezeli wniosek o ptatnosé dotyczy:

- operacji jednoetapowe] lub etapu korncowego operacji wieloetapowej nalezy okresli¢, czy
w opinii Beneficjenta cel operacji zostat osiggniety i krétko uzasadni¢ swojg opinie
przedstawiajgc wtasciwe argumenty;

- etapu posredniego realizacji operacji nalezy krotko przedstawi¢ mozliwos¢ osiggniecia celu
operacji zapisanego w umowie o dofinansowanie, majac na uwadze stopiert zaawansowania
realizacji poszczegdlnych zadan okreslonych w ,Zestawieniu rzeczowo-finansowym z
realizacji operacji” zatgczonym do wniosku, na dziert wypetnienia wniosku o ptatnosé.

3. Promocja operacji (podjete / zrealizowane dziatania komunikacyjne, informacyjne
i promocyjne w ramach operacji) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy opisa¢ miejsce i sposéb prowadzenia dziatan komunikacyjnych, informacyjnych
i promocyjnych, informujgcych o celu realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (EFMR), zgodnie z rozporzgdzeniem nr 508/2014 oraz, jezeli
dotyczy - Ksiegg wizualizacji znaku Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”, zamieszczong na
stronie internetowej ARIMR w zakfadce ,RYBACTWO | MORZE NA LATA 2014-2020", link:
http://www.arimr.gov.pl/pomoc-unijna/program-rybactwo-i-morze-2014-2020.html, Punkt
DODATKOWE INFORMACIJE | DOKUMENTY, podpunkt Ksiega Wizualizacji Znaku PO RYBY 2014-
2020.

VI. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEIJ
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE WYDATKI KWALIFIKOWALNE [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pola sekcji wypetniane w oparciu o dane wynikajgce z faktur lub innych dokumentéw ksiegowych
o rownowaznej wartosci dowodowej i dowoddéw zaptaty, przedktadanych przez Beneficjenta wraz z
wnioskiem.

Dane finansowe (w kolumnach od 10 do 13, oraz w wierszu ,RAZEM”) nalezy poda¢ z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku, zaokraglajac je zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt 11. czesci A.
ZALECENIA OGOLNE.

Kolumna 1 - Lp. - nalezy wpisa¢ numer porzadkowy dla przedstawionej i zataczonej faktury lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej;

Kolumna 2 - Rodzaj i numer dowodu ksiegowego - nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajgcego realizacje operacji objetej wnioskiem, kazdy
dowdd ksiegowy powinien byé wpisany tylko raz;

Kolumna 3 - Data wystawienia dokumentu (dd-mm-rrrr) - nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie dzied-miesigc-rok;

Kolumna 4 - NIP wystawcy dokumentu - nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu
o robwnowaznej wartosci dowodowej;

Kolumna 5 - Sposdb ujecia w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej - nalezy wpisa¢ sposob ewidencji
zobowigzan ujetych w fakturach i dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej na kontach
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ksiegowych (strona Wn; strona Ma) w ksiegach rachunkowych Beneficjenta albo oznaczenie / symbol,
ktédrym postuguje sie Beneficjent w przypadku, gdy zgodnie z obowigzujgcym prawem Beneficjent nie
podlega ustawie o rachunkowo$ci - nie prowadzi petnej ksiegowosci w ramach prowadzonej
dziatalnosci;

Kolumna 6 - Nazwa towaru lub ustugi lub pozycja na dokumencie - nalezy wpisa¢ nazwe towaru lub
ustugi lub nr pozycji na dokumencie, do ktérej odnosi sie wydatek kwalifikowalny. Jezeli na
dokumencie wystepuje kilka pozycji, nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sg krétkie) lub numery tych pozycji,
ktére stanowia wydatki kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7). Pozycji z dokumentu, ktére nie stanowig
wydatku kwalifikowalnego nie nalezy wpisywac¢;

Kolumna 7 - Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - nalezy poda¢, do ktdrej pozycji
w ,Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji” odnoszg sie towary/ustugi/pozycje
wymienione w kolumnie 6, z przyporzagdkowaniem danego towaru/ustugi/pozycji do konkretnej
pozycji z ,Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji”.

Kolumna 8 - Wstawic "TAK" w przypadku kosztéw poniesionych w ramach zaméwienia publicznego
- nalezy wpisac¢ stowo , TAK” jesli zadanie byto realizowane w ramach zaméwienia publicznego;

Kolumna 9 - Data zaptaty (dd-mm-rrrr) - nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty za przedstawione do
refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-
rok. Jezeli zaptata nastepowata w kilku ratach w réznych terminach, nalezy wpisa¢ date dokonania
zaptaty pierwszej i ostatniej raty. Jednoczesnie potwierdzenia dokonania zaptaty dla wszystkich rat,
nalezy dotaczy¢ do wniosku;

Kolumna 10 - Kwota dokumentu / pozycji z dokumentu brutto (zt) - nalezy wpisa¢ kwote brutto
(w ztotych) danego dokumentu / pozycji z dokumentu;

Kolumna 11 - Kwota dokumentu / pozycji z dokumentu netto (zt) - nalezy wpisa¢ kwote netto
(w ztotych) danego dokumentu / pozycji z dokumentu;

Kolumna 12 - Kwota wydatkéw kwalifikowalnych ogétem (zt) - w kazdej pozycji odnoszacej sie do

wpisanych w tej tabeli dokumentéw, nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote poniesionych wydatkdéw
podlegajacych refundacji, wynikajgcych z faktur/pozycji z faktur lub dokumentéw o réwnowazne;j
wartos$ci dowodowej oraz dokumentdéw potwierdzajacych dokonanie zaptaty. Kolumna ta uwzglednia
takze VAT, o ile stanowi on wydatek kwalifikowalny.
W przypadku gdy dla danego zadania poniesione zostaty wydatki kwalifikowalne w wysokosSci wyzszej
niz okreslona w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatgcznik do umowy o
dofinansowanie, wéwczas przy obliczaniu kwoty pomocy przystugujacej do wyptaty, wydatki te moga
zostaé¢ uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, na uzasadniony wniosek Beneficjenta,
z zastrzezeniem, ze kwota pomocy okresSlona w umowie o dofinansowanie nie moze zostaé
zwiekszona. W zwigzku z powyzszym, w przypadku wzrostu wartosci wydatkéw dla zadania w
stosunku do kosztu zadania w umowie o dofinansowanie, wydatek ten moze zosta¢ zakwalifikowany
do refundacji, o ile wydatek dla innego zadania réGwnoczes$nie spadnie oraz Beneficjent przedstawi
uzasadniony whniosek.

Kolumna 13 - Kwota wydatkow kwalifikowalnych w tym VAT (zt) - w kazdej pozycji odnoszacej sie do
wpisanych w tej tabeli dokumentdéw, nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote VAT, o ile stanowi on
wydatek kwalifikowalny.

Wiersz RAZEM stanowi sumy wartosci wpisanych odpowiednio w kolumnach nr od 10. do 13.

Kwota w wierszu RAZEM dla kolumny:
- Kwota dokumentu / pozycji z dokumentu (zt) brutto powinna réwnac sie z kwotg wskazang
w sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII, w wierszu RAZEM
kolumna 6. Catkowite wydatki w ramach operacji dla etapu (z VAT) (z1);
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- Kwota wydatkéw kwalifikowalnych ogétem (zt) powinna réwnac sie z kwotg wskazang w sekcji
VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII w wierszu RAZEM kolumna 7.
Wydatki kwalifikowalne w ramach operacji dla etapu (zi).

VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII [SEKCJIA OBOWIAZKOWA]

Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji dla etapu operacji nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze
stanem faktycznym, na podstawie dokumentdw zataczonych do wniosku o ptatnosé, zgodnie
z uzupetniong tabelg z sekcji VI. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNE)
WARTOSCI DOWODOWE) DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE WYDATKI KWALIFIKOWALNE.

Dane finansowe nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zaokraglajgc je zgodnie
z zasadami przedstawionymi w pkt 11. czesci A. ZALECENIA OGOLNE.

Nagtéowek - nalezy wybrac z listy numer etapu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosé.
W przypadku operacji jednoetapowej nalezy wybraé z listy rozwijanej ,, pierwszego”. W drugim polu
wyboru nalezy wybraé z listy czy wniosek dotyczy etapu ptatnosci posredniej czy koricowe;.

Poziom refundacji kosztow kwalifikowalnych - 100% (wartos¢ wpisana na state).

Kolumna 1 - Lp. - nalezy wypetnic liczbg porzadkowsa.

Kolumna 2 - Wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego dla etapu (zgodnie z pozycjami zawartymi
w zataczniku nr 3 do umowy o dofinansowanie) - w kolumnie tej nalezy wymienié¢ zakres rzeczowy
dotyczacy danego etapu operacji, dla ktérego sktadany jest wniosek, zgodnie z nazewnictwem
zawartym w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bedgcym zatgcznikiem do zawartej umowy
o dofinansowanie / ostatniego aneksu do umowy o dofinansowanie zmieniajgcego zestawienie
rzeczowo-finansowe operacji.

W przypadku, gdy zadania nie zrealizowano, nalezy uja¢ je w zestawieniu, wpisujgc wartosci zerowe
w kolumnach od 5 do 8.

Kolumna 3 - Mierniki rzeczowe / jednostka miary - nalezy wpisac¢ jednostki miary.

Kolumna 4 - Mierniki rzeczowe / llos¢ (liczba) w/g umowy o dofinansowanie - nalezy wpisac ilo$¢
(liczbe), jakie byty wpisane dla analogicznych pozycji w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie lub aneksu do umowy o dofinansowanie
zmieniajgcego zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.

Kolumna 5 - Mierniki rzeczowe / llo$¢ (liczba) w/g rozliczenia - nalezy wypetni¢ zgodnie ze stanem
faktycznym, na podstawie dokumentdw potwierdzajgcych realizacje operacji.

Kolumna 6 - Catkowite wydatki w ramach operacji dla etapu (z VAT) (zt) - nalezy poda¢ wartosc
catkowitych wydatkow operacji (z VAT) dla etapu elementéw wyszczegélnionych w kolumnie 2.
Wartos¢ kolumny 6 stanowi sume wartosci kolumn 7i 8.

Kolumna 7 - Wydatki kwalifikowalne w ramach operacji dla etapu (zt) - nalezy podac¢ wartos¢
wydatkéw kwalifikowalnych.

Kolumna 8 - Wydatki niekwalifikowalne w ramach operacji dla etapu (zt) - nalezy poda¢ wartosc
wydatkéw niekwalifikowalnych, w tym podatku VAT, w przypadku gdy jest on kosztem
niekwalifikowalnym.

VIIl. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tej sekcji nalezy wskaza¢, ktore dokumenty (z wymienionych) Beneficjent zatgcza do wniosku,
poprzez odznaczenie pola TAK lub ND (nie dotyczy), oraz nalezy wskazaé liczbe sztuk danego
zatgcznika. W dalszej czesci sekcji nalezy dopisaé dokumenty zataczone do wniosku inne niz
wymienione wczesniej.
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Do wniosku nalezy zataczy¢ odpowiednie dla specyfiki operacji zatgczniki wymienione w sekgcji VIILI.
ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC.

Beneficjent dotacza zataczniki do wniosku w postaci papierowej, w formie kopii potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub
poswiadczonych przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedgcego radca
prawnym albo adwokatem.

W przypadku:

- dostarczenia oryginatéow, pracownik kancelaryjny oddziatu regionalnego ARIMR sporzadza ich
kopie, poswiadcza je za zgodnos$¢ z oryginatem i oddaje oryginaty dokumentéw Beneficjentowi.

- dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy postepowac¢ zgodnie zzasadami
przedstawionymi w pkt 9. czeéci A. ZALECENIA OGOLNE;

- gdy Beneficjent ustanowit petnomocnika, do wniosku nalezy dotaczy¢ oryginat albo kopie
petnomocnictwa poswiadczong za zgodnosc z oryginatem przez pracownika Agencji lub podmiot,
ktéry wydat dokument, lub poswiadczong przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie
petnomocnika bedgcego radcg prawnym albo adwokatem. Petnomocnictwo musi byé
sporzadzone w formie pisemnej, w postaci papierowe]j oraz okresla¢ w swojej tresci w sposob
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany;

W polu Liczba zatacznikéw razem - nalezy wskazac liczbe wszystkich dotgczanych do wniosku
dokumentow.

Poza dokumentami typu faktury i inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy zlecenia, umowy o dzieto i inne umowy cywilnoprawne dotyczgce wykonanych ustug
i zrealizowanych zadan stuzgcych przeprowadzeniu kontroli) wraz z dowodami zaptaty, nalezy
zatgczy¢ dodatkowo dokumenty charakterystyczne dla poszczegdlnych rodzajow kosztéw.

Faktury wystawione w walutach obcych nalezy przeliczy¢ na PLN zgodnie ze wskazaniami w dalszej
czesci niniejszej instrukcji.

Sposob przeliczania na PLN ptatnosci dokonanych w walutach obcych

W sytuacjach, gdy ptatnosci bezgotéwkowe dokonywane byly w innych walutach niz ztoty, nalezy
okresli¢ w dodatkowym wyjasnieniu (w formie pisemnej) po jakim kursie dokonano ptatnosci,
zgodnie z art. 30 ust 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Z 2019 r. poz.
351), tj.:

Art. 30 ust. 2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach

rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczace sSrodkow

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego
oraz $rodkow niepodlegajgcych zwrotowi, pochodzacych ze zZrddet zagranicznych nie stanowig
inaczej - odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacego ten
dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie
kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Art. 30 ust. 3. Jezeli aktywa i pasywa sg wyrazone w walutach, dla ktérych Narodowy Bank Polski

nie ogtasza kursu, to kurs tych walut okresla sie w relacji do wskazanej przez jednostke waluty

odniesienia, ktorej kurs jest ogtaszany przez Narodowy Bank Polski.

Ptatnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych
Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty
nalezy podaé kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej i nalezy przeliczy¢
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te kwote z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Beneficjenta
z dnia dokonania transakc;ji zapfaty.
Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy jednoznacznie wskazac liczbg, poprzez jeden z nizej
wymienionych sposobdéw:
- przedstawienie adnotacji banku na fakturze / dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej,
wyciggu bankowym lub potwierdzeniu przelewu;
- przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.
W przypadku stosowania kurséw okreslonych w tabelach kursowych, publikowanych w Internecie,
dopuszcza sie ztozenie potwierdzonej przez bank informacji nt. sposobu okreslenia kurséw transakgji,
ze wskazaniem miejsca publikacji tabel kursowych.

Ptatnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnosci gotdwkowych w walutach innych niz ztoty, wartos¢ transakcji nalezy przeliczy¢
na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia
dokonania transakcji zaptaty.

Inne sposoby ewidencji wydatkéw w walutach obcych

W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kurs waluty przy wycenie wydatku (wynikajacy
z zastosowania np. metody FIFO lub cen ewidencyjnych) i wydatek ten zaksiegowany zostanie w/g
tego kursu w ksiegach rachunkowych, nalezy przyjgé rzeczywisty kurs, po jakim wyceniony zostat
wydatek.

Kazdorazowo nalezy przedstawi¢ oswiadczenie o zgodnosci kursu waluty zastosowanego do wyceny
kosztu kwalifikowalnego z kursem zastosowanym do wyceny wydatku (dzien dokonania transakcji
zaptaty) w ksiegach rachunkowych Beneficjenta oraz okreslic kazdy zastosowany kurs waluty
liczbg, z doktadnoscig do 4 miejsc po przecinku.

UWAGA:
Na odwrocie dokumentéw poswiadczajgcych wydatki poniesione przez Beneficjenta w ramach
realizowanej operacji powinna znalez¢ sie informacja w postaci zapisu, ze dany dokument zostat
przedstawiony do refundacji w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”, np. w postaci
zapisu: Dokument zostat przedstawiony do refundacji w ramach Programu Operacyjnego
»Rybactwo i Morze”.

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ podstawowe warunki okreslone w ustawie z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351). Zgodnie z w/w ustawg dowdd
ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej: okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru
identyfikacyjnego, okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej
warto$é, date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date
sporzadzenia dowodu.

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dofaczyé
potwierdzenie poniesienia wydatku (KP/KW, polecenie przelewu, wycigg bankowy). Dokumenty te
powinny okresla¢ w szczegdlnosci strony transakcji, tytut zaptaty, date zapfaty, kwote zaptaty.
Dokument KP/KW powinien by¢ opatrzony dodatkowo numerem dokumentu oraz czytelnym
podpisem osoby przyjmujacej zaptate oraz pieczecig firmowa. Wycigg bankowy ztozony na
nieoryginalnym druku stosowanym przez bank badz wydruk z elektronicznego wyciagu operacji, ktéry
nie jest opatrzony klauzulg o nie wymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia, powinien by¢ opatrzony
pieczecig bankowa wraz z podpisem pracownika banku. W przypadku, gdy tytut zaptaty na dowodach
zaptat nie odnosi sie jednoznacznie do dowodu ksiegowego lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej (np. brak lub btedny nr faktury, badz w tytule ptatnosci widnieje numer faktury pro-
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forma) nalezy dodatkowo przedstawi¢ oswiadczenie od wystawcy tego dowodu ksiegowego lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, ze powyzsza ptatnosé dotyczy przedmiotowego
dowodu ksiegowego.

W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajgcymi
poniesienie wydatkéw, Agencja moze zazgda¢ od Beneficjenta dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie pfatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Dokumenty akceptowane na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢
W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztéw kwalifikowalnych w trakcie autoryzacji wniosku
akceptowane bedg w szczegélnosci nastepujgce dokumenty:
1. Faktury VAT,

Rachunki;

Faktury korygujgce (wraz z fakturami, ktérych dotyczg);

Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg);

Umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane

mogg by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajgcym

poniesienie wydatku. Do umoéw zlecenia oraz umow o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami
fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej, w przypadku ubiegania sie o refundacje

w kwocie brutto, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajagcy wysoko$é podatku dochodowego oraz

dokument stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego (np. kopia deklaracji PIT-4R) wraz

z dowodem zaptaty podatku, a takze dokument wskazujgcy wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia

spoteczne i zdrowotne (np. kopia zatgcznika do ZUS/DRA) wraz z dowodem ich zaptaty;

7. Dowody, sporzadzone na udokumentowanie zapiséw w ksiedze dotyczgcych niektérych kosztéow
(wydatkéw), zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktére bezposrednio dokonaty wydatkow,
(okreslajagce: przy zakupie - nazwe towaru oraz ilo$¢, cene jednostkowg i wartos¢, a w innych
przypadkach - przedmiot operacji gospodarczych i wysokos$¢ kosztu (wydatku) - na zasadach
okreslonych w § 14 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie
prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw (Dz.U. 2017 r. poz. 728, z pdzn. zm.).

ounkwnN

Lista przedstawiona powyziej nie zamyka w sposéb definitywny mozliwosci udokumentowania
poniesionych kosztéw innymi dokumentami, jesli wymagajq tego okolicznosci oraz charakter
realizowanej operacji.

IX. INFORMACIA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy oséb fizycznych)

[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Nalezy zapoznaé sie z informacjg o zakresie przetwarzania danych osobowych (dotyczy osdb
fizycznych).

X. OSWIADCZENIE O WYPELNIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH OSOB
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Niniejsza sekcja zawiera oswiadczenie Beneficjenta lub oséb reprezentujgcych Beneficjenta lub
petnomocnika Beneficjenta o wypetnieniu obowigzku informacyjnego wobec pozostatych oséb, ktére
nie podpisujg sie na wniosku, w nastepujacej tresci:

,08wiadczam, Zze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec 0séb fizycznych™, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu przyznania mi oraz wyptaty pomocy finansowej w
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ramach  Priorytetu 1. Promowanie rybotdwstwa zrownowazionego  S$rodowiskowo,
zasobooszczednego, innowacyjnego, konkurencyjnego i opartego na wiedzy, zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

Nalezy zapoznad sie z trescig oswiadczenia dotyczgca wypetnienia obowigzku informacyjnego wobec
innych osdb oraz podpisac sie w polu ,podpisy oséb reprezentujgcych Beneficjenta / pethomocnika”
i opieczetowac (o ile osoby reprezentujgce Beneficjenta lub petnomocnik dysponujg pieczatka) oraz
wypetni¢ pole ,,miejscowos¢ i data (dzien-miesigc-rok)”.

XI. ZGODA PELtNOMOCNIKA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH [SEKCIA
OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Jest to sekcja obowigzkowa o ile dotyczy, tj. jezeli zostat ustanowiony petnomocnik. Po doktadnym
zapoznaniu z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych petnomocnik Beneficjenta
powinien zaznaczy¢ znakiem ,X” (badZ nie zaznaczaé, jezeli nie wyraza zgody) w miejscu
wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ i date oraz ztozy¢ czytelny podpis.

Podanie "danych nieobowigzkowych" jest dobrowolne, a ich niepodanie nie wptywa na proces
przyjecia i rozpatrzenia wniosku o ptatnosé¢ w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”
w ramach Priorytetu 1. Promowanie rybotéwstwa zréwnowazonego Srodowiskowo,
zasobooszczednego, innowacyjnego, konkurencyjnego i opartego na wiedzy, zawartego
w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie
realizacje celu wskazanego w tresci powyziszej zgody. Zgode mozna wycofa¢ w dowolnym
momencie, poprzez przestanie "oswiadczenia o wycofaniu zgody" na adres korespondencyjny
administratora danych, z dopiskiem "Ochrona danych osobowych" lub na adres e-mail:
iod@arimr.gov.pl. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

XIl. ZGODA OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Jest to sekcja obowigzkowa o ile dotyczy, tj. jezeli zostata wskazana we wniosku osoba uprawniona do
kontaktu. Po doktadnym zapoznaniu z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych
osoba uprawniona do kontaktu powinna zaznaczy¢ znakiem ,X” (badz nie zaznacza¢, jezeli nie wyraza
zgody) w miejscu wyznaczonym oraz wpisa¢ miejscowosc i date oraz ztozy¢ czytelny podpis.

Podanie "danych nieobowigzkowych" jest dobrowolne, a ich niepodanie nie wptywa na proces
przyjecia i rozpatrzenia wniosku o ptatnos¢ w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”
w ramach Priorytetu 1. Promowanie rybotéwstwa zroéwnowazonego S$rodowiskowo,
zasobooszczednego, innowacyjnego, konkurencyjnego i opartego na wiedzy, zawartego w Programie
Operacyjnym , Rybactwo i Morze”. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie realizacje celu
wskazanego w tresci powyzszej zgody. Zgode mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, poprzez
przestanie "oswiadczenia o wycofaniu zgody" na adres korespondencyjny administratora danych, z
dopiskiem "Ochrona danych osobowych" lub na adres e-mail: iod@arimr.gov.pl. Wycofanie zgody
nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

Xlil. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Przed podpisaniem wniosku (sekcja Xlll). nalezy zapoznac sie z informacjami zawartymi m.in.
w niniejszej instrukcji, a takze zapoznad sie z zasadami przyznawania i wyptaty pomocy finansowe;j
okreslonymi w przepisach regulujgcych warunki przyznania i wyptaty pomocy finansowej dla operacji
realizowanych w zakresie dziatania 1.7 Wsparcie na rzecz systemow przyznawania uprawnien do
potowdw w ramach Priorytetu 1. Promowanie rybotéwstwa zréwnowazonego srodowiskowo,
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zasobooszczednego, innowacyjnego, konkurencyjnego i opartego na wiedzy, zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie okreslonym w art. 36 rozporzadzenia nr 508/2014.
Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatacznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem
prawnym i faktycznym. Skutki sktadania fatszywych oswiadczen wynikaja z art. 297 § 1 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600, z p6zn. zm).
Po zapoznaniu sie z trescig oswiadczen, nalezy podpisac sie w polu: ,podpisy oséb reprezentujgcych
Beneficjenta / petnomocnika” i opieczetowac (o ile Beneficjent dysponuje pieczatka) oraz wypetnic
pole ,miejscowos$¢ i data (dzier-miesigc-rok)”. Podpis/sy powinien ztozy¢ osoba/by reprezentujgca
Beneficjenta lub petnomocnik.
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