Zgodnie z Ustawg o ochronie sygnalistow z dnia 14 czerwca 2024 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 928),
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Belchatowie informuje o wprowadzeniu
,Procedury zgloszen zewnetrznych”.

Zgloszenia mozna dokonac za pomoca:

1. poczty elektronicznej, poprzez wystanie wypelnionego Formularza Zgtoszenia Naruszenia
Prawa, stanowigcego  zalacznik  nr 1 do  Procedury, na  adres:

svagnalista.psse.belchatow@sanepid.qgov.pl;

2. poczty na adres Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Belchatowie, ul. Okrzei
49, 97-400 Belchatow, poprzez przestanie wypelnionego Formularza Zgloszenia
Naruszenia Prawa, stanowigcego zalacznik nr 1 do Procedury z dopiskiem na kopercie
»Zewnetrzne zgloszenie naruszenia prawa”. PSSE w Belchatowie zaleca przestanie
zgloszenia wewnatrz dwoch kopert, celem uniknigcia ujawnienia danych przy

przypadkowym uszkodzeniu koperty w trakcie przesyiki.

Wskazane powyzej $rodki komunikacji sg niezalezne od sposobow komunikacji
wykorzystywanych w ramach pozostatej dziatalnosci PSSE w Belchatowie oraz zachowujg
poufnosc 1 integralnos¢ danych.

Dostep do zgloszen zewnetrznych maja wytacznie osoby upowaznione przez Dyrektora PSSE
w Betchatowie.

Ochrona osoby dokonujgcej zgloszenia:

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgloszenia. Dzigki ochronie, sygnalista nie
moze by¢ poddawany zadnym dziataniom odwetowym ze strony pracodawcy. Na zadanie
sygnalisty, nie pozniej niz w terminie 1 miesigca od dnia otrzymania zadania, osoba
odpowiedzialna za obstuge =zgloszenh wydaje zaswiadczenie potwierdzajace ochrong
przystugujaca sygnaliscie okreslong w przepisach rozdziatu 2 Ustawy.

Dokonanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej lub odpowiedzialno$ci za szkode,
w tym z tytulu naruszenia praw innych osob lub obowiazkéw okreslonych w przepisach prawa,
w szczegllnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich,
przepisOw o ochronie danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym
tajemnicy przedsigbiorstwa, z wylaczeniem art. 5 Ustawy, pod warunkiem, Zze sygnalista miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do
ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z Ustawa.

Osoba rozwazajaca dokonanie zgloszenia ma prawo skorzysta¢ z poufnej porady kontaktujac
si¢ poprzez kanaly wskazane powyze;.


mailto:sygnalista.psse.belchatow@sanepid.gov.pl

Postepowanie w przypadku zgloszenia zewne¢trznego

Po wplynieciu zgloszenia, osoba odpowiedzialna za obstuge zgloszen, podejmuje nastepujace
czynnoSci:

1.

dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia, polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania PPIS;

w przypadku spetnienia warunku, o ktéorym mowa w pkt 1, potwierdza jego przyjecie
niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od otrzymania zgloszenia, chyba ze
zglaszajacy wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie, nie pozostawit
adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ te informacje lub PPIS ma uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgltoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamosci sygnalisty.

w przypadku wplynigcia zgloszenia, ktorego przedmiotem jest naruszenie stanowigce
przedmiot innego badanego zgloszenia dokonanego przez tego samego lub innego
sygnaliste, ktore nie zawiera nowych informacji w sprawie, PPIS nie przeprowadza
czynnosci nastepczych. W zwigzku z powyzszym, osoba odpowiedzialna za obsluge
zgloszen informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatah nastgpczych wraz z uzasadnieniem, a
w przypadku kolejnego zgtoszenia pozostawia je bez rozpoznania nie informujgc o tym
sygnalisty;

w przypadku, gdy wstepna analiza wykaze, ze nie stosuje si¢ procedury zgloszen
zewnetrznych, informuje o tym sygnaliste na adres do kontaktu lub pozostawia sprawe
bez rozpoznania, jezeli adres do kontaktu nie zostat wskazany, sporzadzajgc odpowiednia
notatke stuzbowa;

jezeli zgtoszenie zewnetrzne nie dotyczy naruszen prawa nalezacych do zakresu dziatania
PPIS, przekazuje je do organu wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych niezwtocznie,
nie pozniej niz w ciggu 14 dni od dnia otrzymania zgtoszenia naruszenia prawa, a w
uzasadnionych przypadkach nie p6zniej niz w ciggu 30 dni, o czym osoba odpowiedzialna
za obstuge zgloszen informuje zgtaszajacego;

W przypadku przyjecia zgloszenia powotuje si¢ Zespot wyjasniajacy, ktory weryfikuje
prawdziwos$¢ informacji zawartych w zgloszeniu oraz podejmuje, z zachowaniem
nalezytej staranno$ci, dzialania nastgpcze w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa
bedacego przedmiotem zgloszenia, w szczegdlno$ci poprzez przeprowadzenie
postepowania wyjasniajacego.

Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez Zespdl wyjasniajacy w sposob
zapewniajacy niezaleznos$¢, obiektywizm i poufnos¢.

Z ustalen dokonanych podczas postgpowania wyjasniajacego, dokonanego
z zachowaniem nalezytej starannos$ci, przewodniczacy osoba upowazniona sporzadza
protokot podsumowujacy 1 przedktada go Dyrektorowi PSSE w Betchatowie.



Przekazanie informacji zwrotnej

Osoba odpowiedzialna za obsluge zgloszen przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng
o poczynionych ustaleniach i podjetych ewentualnych §rodkach naprawczych, nie pdzniej niz
w terminie 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia lub w przypadku
nieprzekazania potwierdzenia przyj¢cia zgloszenia w terminie 3 miesigcy od uptywu 7 dni od
dnia dokonania zgloszenia, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy
przekaza¢ informacje zwrotna.

Osoba odpowiedzialna za obstluge zgloszen naruszen prawa moze, w uzasadnionych
przypadkach, przekaza¢ informacje zwrotng sygnaliScie w terminie 6 miesiecy od dnia
otrzymania zgloszenia, po poinformowaniu o tym sygnalisty, przed uptywem terminu, o ktorym
mowa powyzej.

Zasady przetwarzania danych osobowych

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych sygnalisty znajdujg sie¢
w zalgczniku Nr 7 — Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz
osoby trzeciej znajdujg si¢ w zalgczniku Nr 7 — Klauzula informacyjna dla osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz Swiadkow naruszenia prawa.

W przypadku zgloszenia zewnetrznego nie stosuje si¢ przepisu art. 14 ust. 2 lit. frozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016 r., str. 1, z pdzn. zm.) zwanej dalej
,rozporzadzeniem 2016/679”, chyba ze sygnalista nie spelnia warunkow wskazanych w art. 6
Ustawy albo wyrazit wyrazng zgod¢ na ujawnienie swojej tozsamosci.

Przepisu art. 15 ust. 1 lit. g rozporzadzenia 2016/679 w zakresie przekazania informacji o zrédle
pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢, chyba ze sygnalista nie spelnia warunkow
wskazanych w art. 6 Ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez PPIS przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgltoszenie zewnetrzne
do organu publicznego wtasciwego do podj¢cia dziatan nastepczych lub zakonczono dziatania
nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

PPIS usunie dane osobowe oraz zniszczy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem po uptywie
powyzszego okresu przechowywania. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) nie stosuje si¢.

Wspomniany powyzej okres 3 lat nie stosuje si¢ w przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem stanowig cze$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub
sagdowoadministracyjnych.



Korzystanie z procedury zgloszen wewnetrznych

W pierwsze] kolejnosci zacheca si¢ do skorzystania z procedury zgloszen wewngtrznych
podmiotu prawnego, jezeli naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury
organizacyjnej podmiotu prawnego, a sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dziatan
odwetowych.

Dane kontaktowe do Rzecznika Praw Obywatelskich

Zgloszenia zewnetrznego mozna dokona¢ roéwniez do Rzecznika Praw Obywatelskich.
Szczegdlowe informacje na temat mozliwosci skontaktowania si¢ z Rzecznikiem Praw
Obywatelskich dostepne sg na stronie BIP RPO.

Adres korespondencyjny do RPO: Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich, Aleja
Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Informacyjna linia obywatelska:

Tel.: 800 676 676 e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl

e-PUAP (Elektroniczna Skrzynka Podawcza): /RPO/SkrytkaESP

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

Zataczniki Zatacznik nr 1 — Formularza Zgtoszenia Naruszenia Prawa

Zatacznik nr 7 - Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO oraz Klauzula
informacyjna dla osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz swiadkow naruszenia prawa.


https://bip.brpo.gov.pl/pl/content/zlozenie-wniosku-do-rzecznika-praw-obywatelskich
mailto:biurorzecznika@brpo.gov.pl

