DZIENNIK URZEDOWY

Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;

Warszawa, dnia 13 stycznia 2017 r.

Poz. 1

ZARZADZENIE Nr 1

MINISTRA GOSPODARKI MORSKIEJ | ZEGLUGI SRODLADOWEJ?

Z dnia 11 stycznia 2017 r.

w sprawie utworzenia Zespotu Zarzadzania Kryzysowego

Na podstawie art. 12 ust. 2b oraz ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2013 1. poz. 1166, z 2015 r. poz. 1485 oraz z 2016 r. poz. 266, 904
1 1250) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. W Ministerstwie Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej, zwanym dalej
»Ministerstwem”, tworzy si¢ Zespot Zarzadzania Kryzysowego, zwany dalej ,,Zespotem”,
w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 12 ust. 2c ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym, zwanej dalej "Ustawa".

2. Zespot jest organem opiniodawczo doradczym, wlasciwym w sprawach inicjowania

1 koordynowania dzialan podejmowanych w zakresie zarzadzania kryzysowego
w dzialach administracji rzagdowej wlasciwych dla Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej, zwanego dalej ,,Ministrem”.

§ 2. 1. W sklad Zespotu wchodza:

1)  Przewodniczacy Zespotu — Sekretarz Stanu w Ministerstwie;

Y Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;j kieruje dziatami administracji rzadowej — gospodarka
morska, rybotéwstwo, zegluga $rodladowa, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegélowego zakresu dziatania Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srédladowej (Dz. U. poz. 1909 i 2091).
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2) Zastgpca Przewodniczacego Zespotu — Dyrektor Generalny Ministerstwa;

3) czlonkowie:

a) Podsekretarze Stanu w Ministerstwie,

b) kierownicy komorek organizacyjnych Ministerstwa, zwani dalej ,,Kierownikami

komorek”;

4) Sekretarz Zespotu — pracownik Ministerstwa zajmujacy si¢ sprawami zarzadzania
kryzysowego.

2. Przewodniczacy Zespolu moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Zespotu,
zaprosi¢ do udziatu w jego pracach:

1) przedstawicieli organdw i jednostek organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra oraz przedsigbiorcoéw, ktorych przedmiot dzialalnosci dotyczy dziatow
administracji rzadowej wlasciwych dla Ministra;

2) przedstawicieli Panstwowej Komisji Badania Wypadkow Morskich lub Komisji
Kodyfikacyjnej Prawa Morskiego.

3. W posiedzeniach Zespotu udziat biorg wyznaczeni przez Przewodniczacego Zespotu
cztonkowie.

4. Cztonkowie wchodzacy w sktad Zespotu uczestnicza w jego pracach osobiscie.

W uzasadnionych przypadkach cztonka Zespotu moze reprezentowac osoba przez niego
wyznaczona.

5. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 4, uczestniczace w posiedzeniach Zespotu, powinny
posiada¢ upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” lub
WYZSZ€]j.

§ 3. 1. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu.

2. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy:

1) organizowanie pracy Zespotu;

2) zwotywanie posiedzen Zespolu w odpowiednim sktadzie, stosownie do zakresu spraw
bedacych przedmiotem posiedzenia;

3) przedstawianie Zespotowi informacji, dokumentéw przygotowanych przez Biuro
Dyrektora Generalnego Ministerstwa;

4) przedstawianie Kierownictwu Ministerstwa wnioskOw 1 propozycji w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ zapewniajacych zachowanie zdolnosci Ministerstwa do funkcjonowania

w warunkach sytuacji kryzysowe;.
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3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego pracami Zespotu kieruje Zastepca

Przewodniczacego Zespolu, a w przypadku nieobecno$ci Zastepcy — wyznaczony przez

Przewodniczacego cztonek Zespotu.

1)

2)

3)

4)

1)

2)

4. Do zadan Sekretarza Zespotu naleza:

organizowanie posiedzen Zespotu, w tym powiadamianie czlonkéw Zespolu
o terminach posiedzen;

prowadzenie = dokumentacji  Zespolu, w  tym  sporzadzanie = protokolow
z posiedzen Zespotu,

zapewnienie przygotowania opinii, ekspertyz i projektoéw dokumentow, niezbednych do
realizacji zadan Zespotu;

koordynacja rozpatrywania spraw, o ktorych mowa w § 6 ust. 1.

5. Do zadan cztonkow Zespotu naleza:

uczestniczenie w pracach Zespotu, w zakresie okreslonym przez Przewodniczacego
Zespotu;

niezwloczne powiadomienie Przewodniczacego Zespotu, Sekretarza Zespolu oraz
Dyrektora Biura Dyrektora Generalnego Ministerstwa o wystapieniu zagrozenia lub
sytuacji kryzysowej, w przypadku uzyskania takich informacji.

§ 4. 1. Zespdt obraduje na posiedzeniach zwyczajnych lub nadzwyczajnych, ktore

odbywaja si¢ w siedzibie Ministerstwa lub w innym miejscu wskazanym przez

Przewodniczacego Zespotu.

2. Posiedzenia zwyczajne odbywaja si¢ w razie potrzeby, w szczegdlnosci w celu

wykonania zadan Zespotu, o ktérych mowa w art. 12 ust. 2¢ Ustawy, oraz zadan zawartych

w zatwierdzonych przez uprawnione organy dokumentach z =zakresu zarzadzania

kryzysowego.

3. Posiedzenia nadzwyczajne:

1) zwohuje si¢ w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowej;

2) moga by¢ zwotywane w przypadku mozliwosci wystapienia sytuacji kryzysowej.

§ 5. 1. Zespot podejmuje rozstrzygnigcia kolegialnie, w drodze uzgodnienia stanowisk.

2. Z posiedzenia Zespotu Sekretarz Zespotu sporzadza protokodt, zawierajacy kolejny

numer, date posiedzenia, nazwiska cztonkow Zespotu 1 innych oséb obecnych na posiedzeniu,

porzadek obrad, tres¢ i uzasadnienie podjetych rozstrzygnigc lub sformutowanych wnioskéw.

3. Osoba przewodniczaca posiedzeniu Zespotu zatwierdza protokot i przedstawia

go niezwlocznie Ministrowi.
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4. Protokot przechowuje si¢ w Biurze Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

§ 6. 1. Przewodniczacy Zespotu moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka

Zespotu, zarzadzi¢ rozpatrzenie sprawy w trybie obiegowym.

2. Niezgloszenie przez czlonka Zespolu uwag, w terminie wskazanym we wniosku,

traktuje si¢ jako akceptacje przedtozonych dokumentow.

3. W przypadku nieuzgodnienia dokumentéw w trybie obiegowym sprawa jest

rozpatrywana na posiedzeniu Zespotu.

4. Po rozpatrzeniu sprawy w trybie obiegowym Sekretarz Zespotu przedstawia

cztonkom Zespotu na najblizszym posiedzeniu dokumenty uzgodnione w trybie obiegowym.

§ 7. W przypadku wystapienia sytuacji kryzysowej oraz zwolania posiedzenia Zespotu,
komunikacja z mediami realizowana jest zgodnie z Instrukcja w sprawie komunikacji

z mediami na potrzeby zarzadzania kryzysowego stanowiacg zalacznik do zarzadzenia.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 15 Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej
z dnia 5 lipca 2016 r. w sprawie utworzenia Zespotu Zarzadzania Kryzysowego

(Dz. Urz. MGMiZS poz.14).

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER GOSPODARKI
MORSKIEJ I ZEGLUGI
SRODLADOWEJ

M. GROBARCZYK
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1
Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srédladowej z dnia
11 stycznia 2017 r.

INSTRUKCJA W SPRAWIE KOMUNIKACJI Z MEDIAMI NA POTRZEBY
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

§ 1. Instrukcja w sprawie komunikacji z mediami na potrzeby zarzadzania kryzysowego,
zwana dalej ,,Instrukcja”, okresla sposob komunikacji z mediami w przypadku wystgpienia
sytuacji kryzysowej oraz zwotania posiedzenia Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, zwanego

dalej ,,Zespotem”, a takze okresla sposob komunikacji z Sekretarzem Zespotu.

§ 2. Instrukcje stosuje si¢ w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowej oraz zwotania

posiedzenia Zespotu.

§ 3. W sytuacji, o ktérej mowa w § 2, osobami upowaznionymi do wypowiadania si¢ dla
mediéw w zakresie spraw bedacych w kompetencji MGMiZS$ sa: rzecznik prasowy oraz

Przewodniczacy Zespotu.

§ 4. W sytuacji, o ktérej mowa w § 2, w zakresie spraw bedacych w kompetencjach
jednostek podleglych lub nadzorowanych, kazdorazowo nastgpuje indywidualnie ustalenie
dotyczace os6b upowaznionych do wypowiadania si¢ dla mediow.

§ 5. 1. W momencie wystgpienia sytuacji kryzysowej, jednostki podlegle lub
nadzorowane zobowigzane s3 do imiennego wskazania osoby upowaznionej do kontaktow

z mediami, b¢dacej koordynatorem ze strony jednostki.

2. Dane teleadresowe 0s0b upowaznionych sg przekazywane do Biura Prasowego

w MGMIiZS, obstugujacego rzecznika prasowego.

§ 6. Rzecznik prasowy lub Przewodniczacy Zespolu moga upowazni¢ inne osoby do
udzielania wypowiedzi dla mediéw w sprawach, o ktorych mowa w § 3, zwlaszcza w zakresie

tematow, ktore wymagaja wiedzy eksperckiej 1 specjalistyczne;.

§ 7. Komorki organizacyjne w Ministerstwie sg zobowigzane do udzielenia rzecznikowi
prasowemu lub Przewodniczacemu Zespotu niezwlocznie wyjasnien w zakresie wymaganym

do udzielenia odpowiedzi dla mediéw oraz koniecznym do prawidlowej prasy Zespotu.
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Komorki maja obowigzek udzielania odpowiedzi w terminie i trybie okreslonym przez
rzecznika prasowego (telefonicznie, mailowo, faksem, pisemnie).

§ 8. 1. Sluzby prasowe jednostek podlegtych lub nadzorowanych, ktérych dotyczy
sytuacja kryzysowa, na biezaco kontaktuja sie z rzecznikiem prasowym MGMIiZS w zakresie
przygotowania informacji i materialéw koniecznych do pracy Zespotu.

2. Jednostki podlegte lub nadzorowane, jesli wystapita sytuacji kryzysowa, maja
obowigzek przygotowania i dostarczenia materialdéw analitycznych, graficznych i1 wszelkich

innych, koniecznych do prowadzenia komunikacji z mediami.

§ 9. W razie wystapienia sytuacji kryzysowej, jednostki podlegte lub nadzorowane,
ktérych dotyczy sytuacja kryzysowa, sg zobowigzane do poinformowania pracownikow
zaangazowanych we wspolprace z mediami (pracownikow biur prasowych lub komorek
Public Relations (PR)) o zaistniatej sytuacji, w celu ograniczenia mozliwos$ci przekazywania

informacji nieoficjalnych lub niesprawdzonych.
§ 10. W sytuacji, o ktorej mowa w § 9, rzecznik prasowy MGMIiZS jest zobowiazany

do poinformowania pracownikdéw zaangazowanych we wspotprace z mediami
o zaistnialej sytuacji, w celu ograniczenia mozliwo$ci przekazywania informacji

nieoficjalnych lub niesprawdzonych.

§ 11. Oswiadczenia 1 komunikaty wychodzace z jednostek podlegtych lub
nadzorowanych w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowej moga by¢ przekazywane
mediom przez kierownikow lub rzecznikoéw prasowych tych jednostek, po uprzedniej

konsultacji z Zespotem, w tym rzecznikiem prasowym MGMiZS$.

§ 12. W przypadku wystapienia sytuacji kryzysowej przygotowywany jest plan
medialny, opisujacy sposob komunikowania si¢ z mediami, zawierajagcy m.in. WZzory
o$wiadczen, komunikatow prasowych, przyblizong liczbe 1 czestotliwo$¢ kontaktow
z mediami, plan dotyczacy briefingdw prasowych.

§ 13. 1. Rzecznik prasowy MGMiZS wspolpracuje z Sekretarzem Zespolu w zakresie
realizacji polityki informacyjne;j.

2. Rzecznik prasowy w szczegolnosci:

1) przygotowuje projekty standardow informacji na potrzeby Zespotu;

2) jest w stalym kontakcie ze stuzbami prasowymi jednostek podlegtych
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lub nadzorowanych w zakresie pozyskiwania i koordynowania informacji niezb¢dnych

do sporzadzania raportow o sytuacji w dziatach administracji rzadowej, bedacych

we wlasciwosci Ministra;
3) bierze wudzial w pozyskaniu z jednostek podlegtych lub nadzorowanych
i komoérek organizacyjnych w Ministerstwie wszelkich materiatoéw: informacyjnych,

analitycznych, graficznych 1 innych, koniecznych do realizacji polityki informacyjne;.
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