Zatacznik do Zarzadzenia nr 4/2024
Komendanta Powiatowego
Parfistwowe] Strazy Pozarnej

w Wabrzeinie

z 18 grudnia 2024 r.

Regulamin zgloszen zewnetrznych okreslajacy procedury zgtaszania przypadkéw nieprawidtowosci,

podejmowania dziatan nastepczych oraz ochrony oséb dokonujacych zgtoszen

§ 1. Cel regulaminu

1. Celem niniejszego regulaminu jest w okreslenie zasad przyjmowania i procedowania
dokonanych zgloszeri zewnetrznych oraz zasad zachowania poufnosci tozsamoéci oséb

dokonujgcych zgtoszenie.

2. Zasady zawarte w niniejszym regulaminie nie naruszajg ani nie ograniczajg obowigzku
dokonania zawiadomienia wtasciwym organom panstwowym zgodnie z ich kompetencjami,
zwlaszcza w przypadku uiasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa.

§ 2. Stownik pojeé

1. Hlekroé w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

dziataniu nastepczym — nalezy przez to rozumiec dziatanie podjete przez pracodawce lub
organ publiczny w celu oceny prawdziwosci zarzutdw zawartych w zgloszeniu oraz w
stosownych przypadkach, w celu przeciwdziatania naruszeniu. prawa bedgcemu
przedmiotem zgtoszenia, wtym przez dochodzenie’ wewnetrzne, postepowanie
wyjaséniajace, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkéw
finansowych lub zamknigcie procedury przyjmowania i weryfikacji zgtoszen;

dziataniu odwetowym — nalezy przez to rozumieé bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie, ktdre jest spowodowane zgfoszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére
narusza lub moze naruszy¢ prawa zgtaszajgcego lub wyrzgdza lub moze wyrzadzi¢ szkode
zgtaszajgcemu;

informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktdrego
doszto lub prawdopodobnie dojdzie w organizacji, w ktérej zgtaszajacy pracuje lub
pracowat, lub w innej organizacji, z ktora zgtaszajacy utrzymuje lub utrzymywat kontaktéw
kontekscie zwigzanym z praca, lub dotyczacg préby ukrycia takiego naruszenia prawa;
informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie zgtaszajgcemu informacji na
temat planowanych lub podjetych dziatar nastgpczych i powodéw takich dziatar;
kontekscie zwigzanym 'z pracg — nalezy przez to rozumie¢ catoksztatt okolicznosci
zwigzanych ze stosunkiem pracy, stuzby lub innym stosunkiem prawnym stanowigcym
podstawe swiadczenia pracy, w ramach ktdrych uzyskano informacje o naruszeniu prawa;
organie centralnym — nalezy przez to rozumieé organ administracji publicznej wiasciwy w
sprawach udzielania informacji i wsparcia w sprawach zgtaszania i publicznego ujawniania
naruszen prawa oraz przyjmowania zgtoszern zewnetrznych o naruszeniach prawa w
dziedzinach objetych ustawa, ich wstepnej weryfikacji i przekazania organom wiasciwym
celem podjecia dziatan nastepczych;



7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)
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17)

18)
19)

20)

21)
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organie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ organ administracji publicznej, ktdry
ustanowit procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych o naruszeniach prawa w
dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu;

osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng
lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktdra
dopuscita sie naruszenia prawa lub z kt6érg osoba ta jest powigzana;

osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna,
ktéra pomaga zglaszajagcemu w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie
Zwigzanym z pracg;

osobie powigzanej ze zgtaszajgcym — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktéra moze
doéwiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wsp6tpracownika lub cztonka rodziny
zgtaszajacego;

pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ pracodawce w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz art. 13 ust. 6
pkt 1 ustawy o Parfstwowej Strazy Pozarnej z 24 sierpnia 1991 r. (Dz.U. 2024 poz. 127 z
péin. zm.)

pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy oraz pracownika tymczasowego w rozumieniu art. 2 pkt 2
ustawy z dnia z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (Dz. U. z
2023 r. poz. 1110) oraz funkcjonariusza zgodnie z art. 1 ust. 3 ustawy o Panstwowej Strazy
Pozarnej z 24 sierpnia 1991 r. (Dz.U. 2024 p0z.127 z p6in. zm.} ;

ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumieé podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej; '
zgtoszeniu — nalezy przez to rozumiec zgtoszenie wewnetrzne lub zgfoszenie zewnetrzne;
zgtoszeniu wewnetrznym — nalezy przez to rozumieé przekazanie informacji o naruszeniu
prawa pracodawcy;

zgtoszeniu zewnetrznym — nalezy przez to rozumiec przekazanie informacji 0 naruszeniu
prawa organowi publicznemu lub organowi centralnemu;

upowaznionej osobie — nalezy przez to rozumie¢ pracownika lub pracownikéw
posiadajgcych pisemne upowaznienie pracodawcy do przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
zewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych
0s0b wymienionych w zgtoszeniu wewnetrznym; k

zespot — nalezy przez to rozumieé zespét ztozony z oséb upowaznionych;

dyrektywie — to Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z 23.10.2019
r. w sprawie ochrony os6b zgtaszajacych naruszenia prawa Unii (Dz. Urz. UE L 305, s. 17);
ustawie - to Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024 poz.
928);

RODO - Rozporzadzenia PEIR (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 22016 r.Nr 119, s. 1, z pdzn. zm.).
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§ 3. Zakres przedmiotowy zgloszenia zewnetrznego

1. Przedmiotem zgfoszenia mogg by¢ informacje o naruszeniu prawa, polegajace na dziataniu
lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majace na celu obejscie prawa, dotyczace:
1) korupcji; -
2) zamoéwien publicznych;
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;
4) zapobiegania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;
7) ochrony $rodowiska;
8) - ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jagdrowego;
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz; )
10) zdrowia i dobrostany zwierzat;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentéw;
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;
14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
15) intereséw finansowych Unii Europejskiej;
16) rynku wewnetrznego Unii 'Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy oraz
opodatkowania oséb prawnych. »

§ 4. Osoby uprawnione do dokonania zgtoszen

1. Osobami uprawnionymi do dokonania zgtoszenia zewnetrznego sg osoby fizyczne.

2. Zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa, o ktérym mowa w § 3 niniejszego regulaminu.

3. Informacje o naruszeniu prawa UZyskano w kontekscie zwigzanym z pracg, o ktérym mowa
w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

4. Zgtoszenie anonimowe nie podlega rozpoznaniu w oparciu o przepisy niniejszego regulaminu.

§ 5. Podmioty (osoby) upowainione do przyjmowania
zgloszen zewhetrznych i podejmowania dziatan nastepczych

1. Podmiotem upowaznionym przez organ do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych jest:
1) ‘Inspektor w Sekcji Organizacyjno-Kadrowej — mmolczynska@kujawy.straz.gov.pl

2. Podmiotem uprawnionym do rozpatrywania zgtoszeri oraz do podejmowania dziatan
nastepczych, wiaczajac w to weryfikacje zgtoszenia i dalsza komunikacje ze zgtaszajgcym,
w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zgtaszajgcemu informacji
zwrotnej jest zespot ds. rozpatrywania zgtoszen zewnetrznych.
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Zespdt ds. rozpatrywania zgtoszern zewnetrznych sktada sie z wyznaczonych do danego
zgtoszenia oséb pisemnie upowaznionych przez Komendanta Powiatowego Panstwowej
Strazy Pozarnej w Wabrzeznie.

W zwiazku z realizowanymi zadaniami w ww. zakresie upowaznione osoby sg zobowigzane
do traktowania wszystkich zgtoszen z nalezytg powagaq i starannoscig w sposéb poufny, a przy
ich rozpatrywaniu do kierowania sie zasadg bezstronnosci i obiektywizmu.

Wymieniony powyzej pracownik realizuje zadania okre$lone w Regulaminie na podstawie
pisemnego upowaznienia pracodawcy.

§ 6. Dokonywanie zgloszen zewnetrznych oraz zasady ich przyjmowania

Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonywane:
1) pisemnie poczta na adres korespondencyjny KP PSP w WabrzeZnie ze wskazaniem
osoby wyznaczonej do przyjmowania zgtoszen;
2) elektronicznie na adres email osoby wyznaczonej do przyjmowania zgloszen;
3) ustnie podczas spotkania bezposredniego ze wskazang osoba uprawniong do
przyjmowania zgtoszen.
Zgtoszenie zewnetrzne powinno zawierac W szczegolnosci:
1) dane zgtaszajgcego, tj. imie i nazwisko, dane kontaktowe (adres korespondencyjny
i/lub numer telefonu i/lub adres mailowy);
2) date i miejsce sporzgdzenia zgloszenia zewnetrznego;
3)  dane osoby/oséb, ktére dopuscity sie naruszenia prawa w tym imie, nazwisko,
stanowisko, miejsce pracy;
4) opis naruszenia prawa oraz data, miejsce i okolicznosci zdarzenia;
5) informacje, czy zgtaszajacy wyraza zgode na ujawnienie swej tozsamosci;
6) podpis zgtaszajacego za wyjatkiem zgltoszen zewnetrznych, dokonanych ustnie lub za
pomocy bezposredniego spotkania.
Zgtaszajgcy moze dotgczy¢ do zgtoszenia zewnetrznego dowody na poparcie opisywanego
naruszenia prawa, wykaz swiadkéw opisywanego naruszenia prawa.
Wzor karty zgtoszenia zewnetrznego, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
‘W przypadku zgtoszenia zewnetrznego, dokonanego w trybie:
-1} § 6 ust. 1 pkt 3 upowazniona osoba sporzgdza protokoét ze spotkania umozliwiajac
zgtaszajgcemu jego sprawdzenie, poprawienie i podpisanie.
Zgtoszenia dokonane anonimowo nie bedg rozpatrywane.
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§ 7. Rejestracja i rozpatrywanie zgtoszen

Po wplynieciu zgtoszenia zewnetrznego uprawniona osoba dokonuje rejestracji zgtoszenia
i przekazuje zgloszenie Komendantowi Powiatowemu PSP w Wabrzeznie lub Zastepcy
Komendanta Powiatowego PSP w Wabrzeznie.

Komendant Powiatowy PSP lub jego Zastepca wyznaczajg zespét ds. rozpatrzenia zgtoszenia
zewnetrznego.

Zesp6t dokonuje wstepnej weryfikacji formalnej polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie
dotyczy informacji o naruszeniu prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania organu,
a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu . publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych. :

W przypadku stwierdzenia, ze organ nie jest organem wiasciwym do rozpatrzenia zgtoszenia,
zéspéf przekazuje zgloszenie zewnetrzne niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14
dni od dnia dokonania zg’roszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie poézniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatari nastepczych oraz
informuje o tym sygnaliste.

W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszenn prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu
dziatania organu, zespdt -rozpatruje zgloszenie oraz podejmuje dziatania nastepcze
z zachowaniem nalezytej starannosci. | |
Jezeli za¢hodzi koniecznoé¢ uzyskania dodatkowych informacji zwigzanych z otrzymanym
zgtoszeniem zewnetrznym, zesp6t moze skontaktowac sie ze zgtaszajagcym poprzez wskazane
dane kontaktowe na kazdym etapie sprawy. JeZeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu
zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie
poufnosci jego' tozsamosci, zespot odstgpuje od Zgdania wyjasniern lub dodatkowych
informacji. ~ ' |

Osoba uprawniona, ktéra przyjeta zgloszenie zewnetrzne, przesyta sygnaliscie niezwtocznie,
nie pdiniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia igfoszenia, potwierdzenie jego
przyjecia, chyba ze sygnalista wyStapif wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo
istniejg uzasadnione podstawy sadzi¢, ie potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby
ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty. .

Zespét przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy
od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego. . ,

W uzasadnionych przypadkach zespét przekazuje sygnaliécie informacje zwrotng w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, po
poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 8.

Zespét informuje sygnaliste takze o osfatecznym w}yni}ku postepowan wyjasniajacych
wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.
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Zgtoszenie dokonane w oparciu o przepisy niniejszego regulaminu podlega rejestracji
w rejestrze zgloszenn zewnetrznych, .za ktérego prowadzenie odpowiada wyznaczony
pracownik z Sekcji Organizacyjno-Kadrowej upowazniony do przyjmowania zgloszen
naruszen.
W rejestrze zgtoszen zewnetrznych gromadzi sie w szczegélnosci dane dotyczace:
1) numer zgloszenia;
2) przedmiot naruszenia prawa;
3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osdb;
4) date dokonania zgtoszenia;
5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy;
7) date zakonczenia sprawy;
8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w art. 40
ust. 2 ustawy;
9) szacunkowg szkode majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w
wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgtoszenia - o ile
organ publiczny posiada te dane.
Rejestr zgloszern prowadzony jest wg wzoru stanowigcego zafgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

§ 8. Ochrona danych, zasady zachowania poufnosci tozsamosci
oraz postepowanie z dokumentacja

Dane osobowe zgtaszajacego oraz osoby, ktérej zgtoszenie zewnetrzne dotyczy podlegajg
ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. v

Dane osobowe zglaszajgcego oraz inne dane pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie
podlegajg ujawnieniu, chyba, ze za wyraZna zgoda zgtaszajacego, z zastrzezeniem sytuacji, w
ktérej ujawnienie tozsamosci zgtaszajagcego wymagane jest na podstawie przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa.

Zgtaszajgcego nalezy kazdorazowo informowac o okolicznosciach, w ktérych ujawnienie jego
tozsamosci stanie sie konieczne, np. w razie postepowania karnego.

Na zadanie sygnalisty Komendant Powiatowy PSP w Wabrzeinie wydaje nie péiniej niz w
terminie miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktérym potwierdza, ze
sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy.

Dokumentacja zgromadzona w nastgpstwie przyjetego zgtoszenia zewngtrznego:

nie moze byé udostepniana i rozpowszechniana w zaden sposdb, poza sytuacjami, gdy
obowiazek jej przekazania wynika z przepiséw prawa;

podlega ochronie przewidzianej dla danych osobowych, co dotyczy wszelklch informacji w niej
zawartych, w szczegdlnosci rodzacych ryzyko ujawnienia tozsamosci zgtaszajacego oraz osoby,
ktorej zgtoszenie dotyczy;
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dostep do dokumentacji w danej sprawie majg jedynie upowaznione osoby;
dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia sg przechowywane przez
okres okreslony w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Panstwowej Strazy Pozarnej.

§ 9. Postanowienia koricowe

Przepisy niniejszego regulaminu podlegajg przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.
Niniejszy regulamin podlega publikacji na stronie BIP KP PSP w Wabrzeinie w osobnej
zakfadce wraz z danymi kontaktowymi do Rzecznika Praw Obywatelskich.
KP PSP w WabrzeZnie sporzadza corocznie sprawozdanie statystyczne z liczby przyjetych
zgtoszen oraz wynikach ich rozpatrzenia do 31 marca roku nastepujacego, po roku za jaki
sporzadzano sprawozdanie.
Zatgcznikami do niniejszego regulaminu s3:

1) Zafgcznik nr 1 - Wzér karty zgtoszenia zewnetrznego;

2) Zatgcznik nr 2 - Rejestr zgtoszen zewnetrznych.
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Zatqcznik nr 1 do Regulamin zgtoszeri zewnetrznych okreslajgcy procedury zgtaszania przypadkéw

VI.

VIl

nieprawidfowosci, podejmowania dziatari nastepczych oraz ochrony oséb dokonujgcych zgtoszen

WZOR FORMULARZA ZGLASZANIA NIEPRAWIDEOWOSCI/NARUSZEN

Podstawa prawna:
Zarzadzenie nr.4/2024 Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej
w Wabrzeznie z 18 grudnia 2024 r.

Osoba sktadajaca zgloszenie:
IMNTE T NAZWISKO ... evieee e cee ettt ses s bbb s b s sh bt seb v s b e s bbbt sersbe st sa st st
(W przypadku zgtoszenia sktadanego przez kilka oséb prosze wpisac wszystkie te osoby)

Dane kontaktowe:
ITHE 1 NAZWISKO ettt sttt ettt et et ne e semes bt s s b sabe s sae s e s b e e b e e R e et besnnabee s
Nr telefonu i/lub e-mail i/lub adres korespondencyjny

Osoba, ktérej zgtoszenie dotyczy. (W przypadku zgtoszenia dotyczacego kilku osob nalezy
wpisa¢ je wszystkie)

INHE T NAZWISKO wouirtereercesiriee st et rcs ot st ses et e s e s sre et s s bebars bt sr ses s ses s sna b sebmassea b s eeneasans
(W przypadku zgtos'zenia dotyczacego kilku oséb prosze wpisaé wszystkie te osoby)

Opis zdarzen (nalezy opisa¢ zdarzenia lub zdarzenie, ktére wskazujg na podejrzenie wystgpienia

zachowan niepozadanych okreslonych w regulaminie. Nalezy opisa¢ kazde zdarzenie niepozadane,
date jego wystapienia oraz ewentualne skutki jakie wywotato. Mozna zgtosi¢ réwniez ewentualne

dowody, m.in. dokumenty, korespondencje e-mail, wskazanie Swiadkdw).

Zataczniki do formularza zgtoszenia. Dowody nalezy dofgczy¢ w formie zatacznikéw do
formularza zgtoszenia.

Wyrazam zgode na ujawnienie swej tozsamosci: tak...... nie ......
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