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OFERTA PRACY

Nazwa stanowiska: Technik (w Sekcji ds. Finanséw)

Liczba kandydatéw przewidzianych do przyjecia: 1

Miejsce pracy: Komenda Powiatowa Pafistwowej Strazy Pozarnej w Kamiennej Gorze,
ul. Watbrzyska 2c¢, 58 -400 Kamienna Goéra.

System pracy: codzienny (od poniedziatku do pigtku 7:30 — 15:30)

Termin skfadania ofert wraz z klauzula od dnia 06 czerwca 2023 r. do dnia 16 czerwca 2023 r.
Wynagrodzenie 3 490,00 + wystuga lat

Zakres obowigzkéw na stanowisku:

« Obstuga i ewidencja finansowo-ksiggowa w zakresie wynagrodzeh funkcjonariuszy
1 pracownikéw cywilnych, zawartych uméw cywilno-prawnych, Zaktadowego
Funduszu Swiadczeh Socjalnych.

s Sporzadzanie peinej dokumentacji finansowo - ksiegowej dotyczacej wydatkow
osobowych funkcjonariuszy PSP i pracownikéw w oparciu o imienne angaze, umowy
oraz decyzje przy zastosowaniu programu komputerowego uzytkowanego
w Komendzie Powiatowej PSP w Kamiennej Gérze ze szezegdlnym uwzglednieniem
aktualnych przepiséw prawa dotyczacych podatku dochodowego od oséb fizycznych,
ubezpieczenia zdrowotnego, sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

e Obstuga programu Platnik.

 Sporzadzanie deklaracji podatkowych oraz deklaracji ZUS.

e Sporzadzanie sprawozdan GUS.

o Obstuga platnosci w systemach bankowosci elektronicznej, w tym przygotowanie
polecen przelewéw z list wynagrodzen oraz dot. naleznych sktadek ZUS i zaliczek
do Urzedu Skarbowego.

« Wystawianie zaswiadczen i dokumentéw zwigzanych z wynagrodzeniami oraz innych
dokumentéw rozliczeniowych.

»  Wspomaganie Sekcji ds. Finansow.

» Wykonywanie zadan zleconych przez Gléwnego Ksiggowego,

» Wprowadzanie dokumentéw ksiggowych do programu finansowo-ksiegowego.

» Rozliczanie nalezno$ci wynikajacych z przepisow wewnetrznych np. delegacji, zaliczki
1tp.

e Biezaca analiza i uzgodnienia kont ksiegowych.

» Prowadzenie ewidencji kasowe;j.

» Przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz dbanie o prawidlowy obieg dokumentow
finansowych.

e Archiwizacja dokumentéw

» Wsparcie kancelaryjne Sekeji ds. Organizacyjno-Kadrowych

Wymagania:

» wyksztalcenie: srednie (preferowani absolwenci kierunkéw ekonomicznych),
* wiedza z zakresu ksiegowosci, prawa podatkowego, zarzadzania finansami, znajomosé
ogolnych zasad rachunkowosdci oraz ewidencji ksiegowej, w tym planu kont,



umiejetnosé rozumienia tresci ekonomicznej kont ksiggowych, umiejetno$é wspotpracy
z instytucjami finansowymi (ZUS, US),

¢ znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegblnosci MS Excel,

« umiejetnoéé interpretacji przepisow,

o umiejetno$¢ analitycznego myslenia,

e umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé,

e zaangazowanie w powierzone obowigzki,

e posiadanie obywatelstwa polskiego,

e korzystanie z pelni praw publicznych,

e nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umy$lne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

Dodatkowym atutem bedzie:

o doswiadczenie zawodowe w obszarze finansowo-ksiggowym powyzej 2 lat,

o znajomo$¢ obstugi modutu finansowego systemu FORTECH,

e znajomos$¢ obstugi programu ,,PEATNIK",

e znajomos¢ obstugi systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja,

¢ umiej¢tnos¢ sporzadzania list plac oraz organizowania szeregu formalnogci zwigzanych
z procesem wyplat pracowniczych,

+ znajomo$é przepiséw podatkowych (w tym: sporzgdzania dokumentow PIT),

o znajomoé¢ regulacji prawnych w zakresie przepiséw ZUS odnosnie naliczania
i potracania sktadek,

+ umiejetnos$¢ sporzagdzania dokumentdéw rozliczeniowych do ZUS,

o samodzielnos¢ i sumienno$¢ w wykonywaniu zadan, dokladnos$é i terminowosé
realizacji zadan, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu, wysoka kultura osobista

Oferujemy:

« stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowg o prace,
e dodatek za wystuge lat ( powyzej 5 lat) od 5 do 20% wyposazenia
o dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynastka)

+ S$wiadczenia z zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych( dofinansowanie
do wypoczynku :
» przyjazng atmosfere pracy.

Komenda zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami.
Twoja aplikacja musi zawieraé

« CVilist motywacyjny

» Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia

« Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

o Os$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

 Os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub
umyslne przestgpstwo skarbowe



Do wiadomosci:
1. Powiatowy Urzad Pracy w Kamiennej Gorze
2. https://'www.gov.pl/web/kppsp-kamienna-gora/nabor
3. https://www.facebook.com/profile.php?id=100081564434338

Zatacznik:
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