KARTA KONTROLI

Instrukcja wypelniania:

1. Karte opracowuje i podpisuje kierownik zespotu kontrolerow.

2. Karte zatwierdza zarzadzajacy kontrole. W systemie EZD karta powinna by¢ zaakceptowana lub podpisana przez zarzadzajacego kontrolg.
3. Daty nalezy wpisywa¢ w formacie, np.: 12.04.2018.

4. Nalezy zamieszcza¢ informacje odnoszace si¢ wylacznie do danej kontroli (np. w zakresie trybu).

5. Wszystkie informacje nalezy wpisywa¢ w sposob zwigzty.

6. Karte nalezy sporzadzi¢ po wystosowaniu koncowego dokumentu pokontrolnego, np. wystapienia pokontrolnego.

7. Karte nalezy udostgpni¢ do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

Podpis zarzadzajacego kontrole
i data zatwierdzenia Karty kontroli

Komoérka do spraw kontroli (wydziat)

Oddzial

Kierownik zespolu kontroleréw i nr tel. stuzbowego

Rodzaj kontroli (planowana / nieplanowana)
w przypadku planowanej
nalezy poda¢ nr w planie kontroli

Jednostka kontrolowana (nazwa i adres)

Zakres kontroli:

- przedmiot

- okres objety kontrola

Data zlozenia oSwiadczen o braku okolicznoSci
uzasadniajacych wylaczenie z kontroli

Data wydania upowaznien do kontroli

Liczba dni przeprowadzania czynnoSci kontrolnych
w jednostce oraz daty: pierwszego i ostatniego dnia
w jednostce kontrolowanej

Kontrola w trybie zwyklym:

Data projektu wystapienia pokontrolnego

Data wptywu zastrzezen

Data zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen

Data wptywu odwolania od zawiadomienia o odrzuceniu
zastrzezen

Data rozstrzygnigcia w sprawie odwolania

Data stanowiska wobec zastrzezen

Data przekazania kopii projektu wystapienia
pokontrolnego bylemu kierownikowi jednostki
kontrolowanej i data ztozenia pisemnego o§wiadczenia
bytego kierownika jednostki kontrolowanej

Data wystapienia pokontrolnego

Kontrola w trybie uproszczonym

Data sprawozdania z kontroli w trybie uproszczonym

Data wptywu stanowiska do sprawozdania

Kontrola w innym trybie




Nalezy wskaza¢ dokumenty, ktore zostaty opracowane i
daty tych dokumentow oraz najwazniejsze czynnosci w
procedurze, np. odmowe podpisania protokotu przez
kierownika kontrolowanej jednostki

Inne informacje

Ocena kontrolowanej jednostki

Liczba zalecen pokontrolnych.
Prosze¢ podac liczbg wszystkich zalecen.

Liczba zalecen pokontrolnych w zakresie wlasciwosci
rzeczowej Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji, Prosze poda¢ liczbe zalecen.

Naruszone regulacje prawne — nalezy wpisa¢ np. art. 10,
64, 104 ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego

Finansowe skutki kontroli — nalezy wpisa¢ kwotg srodkow
publicznych objeta kontrola oraz kwotg srodkow
do zwrotu, np.: 100 000 zt/ 5 000zt

Osoby odpowiedzialne za stwierdzone naruszenia,
np. Kierownik jednostki, Skarbnik Gminy, Sekretarz
Powiatu, pracownik jednostki

Zawiadomienia do innych organéw — jesli zostaly
skierowane, nalezy zamiesci¢ informacje co najmnie;j:
organ zawiadamiany, dat¢ zawiadomienia oraz zwigzle

wskaza¢ powod zawiadomienia

Koszty kontroli, np. koszty delegacji stuzbowych
kontrolerow — jesli gromadzone sa przedmiotowe dane

Inne istotne informacje

Data sporzadzenia Karty kontroli,
podpis i piecz¢¢ kierownika zespolu kontrolerow
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