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Opis Przedmiotu Zadania

l. Przedmiot Zadania

Przedmiotem zadania jest kompleksowa organizacja spotkania w dniu 26 lub 27 pazdziernika 2023

r.

, dla pracownikéw Departamentu Programoéw Infrastrukturalnych Ministerstwa Funduszy i Polityki

Regionalnej, zwanego dalej ,spotkaniem” dla maksymalnej liczby 140 oséb, zwanych dalej

yuczestnikami spotkania”.

Spotkanie bedzie dotyczylo podsumowania realizacji projektu pomocy technicznej Programu
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (dalej: ,PO 1iS 2014-2020"), organizacii pracy departamentu

oraz zawiera¢ elementy szkolenia. W ramach realizacji zadania Wykonawca zapewni sale

konferencyjng oraz ustugi gastronomiczno-restauracyjne.

Il. Termin, miejsce i liczba uczestnikow spotkania

1.

2.

Termin: 26 lub 27 pazdziernika 2023 r. w godzinach od godz. 10.00 do godz. 17.00.

Miejsce: hotel o standardzie minimum 4 gwiazdkowym na terenie miasta Warszawy,
usytuowany w maksymalnej odlegtosci 5 km od siedziby Zamawiajgcego (ul. Wspdina 2/4,
00-926 Warszawa) (odlegto$é mierzona od siedziby Zamawiajgcego do wskazanego hotelu
wedtug Google Maps) z bazg konferencyjng i restauracyjng umozliwiajgcg realizacje

programu spotkania.

Liczba uczestnikéw spotkania: maksymalnie 140 oséb wskazanych przez

Zamawiajgcego.

a) ostateczna liczba uczestnikdw spotkania zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego

na 3 dni robocze przed planowanym terminem spotkania;

b) podana przez Zamawiajgcego liczba uczestnikédw spotkania bedzie stanowita
podstawe do rozliczenia z Wykonawcg. Réwnocze$nie Zamawiajgcy moze zmienic
wskazang liczbe uczestnikow spotkania o maksymalnie 30%, informujgc o tym
Wykonawce najpézniej na 3 dni robocze przed rozpoczeciem spotkania, nie ponoszgc
z tego tytutu dodatkowych kosztéw. Zgtoszenie przez Zamawiajgcego zmniejszenia
liczby uczestnikbw dokonane po ww. terminie nie bedzie uwzglednione przy

ostatecznym rozliczeniu;

c) Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu zmniejszenia liczby uczestnikow
spotkania, w stosunku do zgtoszonej wstepnie liczby uczestnikéw.
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lll. Zakres Zadania

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem oraz

ustugi gastronomiczno-restauracyjne.

1. Zapewnienie sali konferencyjnej

1.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture umozliwiajgcg realizacje spotkania dla

zgtoszonej liczby uczestnikéw spotkania.

Obiekt musi dysponowac salg konferencyjng mieszczgcg maksymalnie 140 oséb,
spetniajgcg wszystkie wymagania BHP ippoz. Sala konferencyjna musi byé¢

wyposazona w:
a) klimatyzacje;
b) dostep do bezprzewodowego Internetu;

c) sprzet multimedialny, tj. m.in.: laptop kompatybilny z projektorem multimedialnym,
nagtosnienie, ekran projekcyjny o rozmiarze zapewniajgcym czytelno$é

prezentowanych materiatéw multimedialnych;
d) flipchart z mazakami;
e) zaplecze sanitarne;
f) obstuge techniczng dostepng podczas trwania spotkania.

g) zestaw do wideokonferencji, np. ZOOM, umozliwiajgcy zdalne potaczenie oséb, kidre
nie beda uczestniczy¢ w posiedzeniu stacjonarnie. Wykonawca zastrzega sobie prawo
rezygnacji z tego zestawu w terminie 5 dni roboczych przed spotkaniem.

2. Zapewnienie wyzywienia

1.

2.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wyzywienie dla kazdego uczestnika spotkania.

Wszystkie positki w ramach ustugi gastronomicznej bedg serwowane w standardzie

odpowiadajgcym standardowi swiadczenia ustug wybranego obiektu.

Szczegdty menu zostanie ustalone z Zamawiajgcym w terminie co najmniej 3 dni

roboczych przed planowanym terminem spotkania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie, by lunch odbyt sie w pomieszczeniu zarezerwowanym
wytgcznie dla uczestnikéw spotkania lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym

obszarem dla uczestnikoéw spotkania.

W zakres wyzywienia wchodza:

a) kacik kawowy, dostepny podczas catego dnia spotkania, obejmujacy:
= kawe z ekspresu ciSnieniowego,
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= herbate w torebkach (min. 3 rodzaje np. czarna, owocowa, zielona);

= dodatki — cukier, mleko do kawy, swieza cytryna w plasterkach;

= woda mineralna podana w szklanych dzbankach,;

= Swieze owoce filetowane (min. 3 rodzaje w ilosci na 1 os. min. 100 g);

= ciastka kruche (min. 3 rodzaje w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy);

= kanapeczki koktajlowe (minimum 5 szt./osobe).

Kacik kawowy powinien by¢ dostepny podczas catego dnia spotkania, na biezgco
uzupetniany o brakujgce skfadniki oraz zlokalizowany na sali konferencyjnej lub w

jej bezposrednim sagsiedztwie.

lunch w formie bufetu w godzinach wskazanych w agendzie spotkania, sktadajgcy

sie z:
zupy — min. 2 rodzaje, w tym jedna zupa wegetarianska,

dania gtéwnego na ciepto — minimum 3 rodzaje, w tym minimum jedno

wegetarianskie oraz jedno bezglutenowe,
satatki lub suréwki z warzyw sezonowych — min. 3 rodzaje,

dodatki skrobiowe - min. 3 rodzaje np. kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz,

warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

deseru - min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy, np.

ciasta (z wylgczeniem ciasta drozdzowego), musy, kremy itp.

napoje bezalkoholowe - sok owocowy 100% oraz woda mineralna podane w

szklanych dzbankach.

W menu preferowane jest wykorzystanie lokalnych, sezonowych pétproduktéow. Obiad

powinien by¢ podany na zastawie wielorazowego uzytku: porcelanowej, sztuéce

metalowe. Wykonawca powinien zapewni¢ informacje o zawartych w positkach

alergenach.

3. Koordynacja

1)

2)

Zapewnienie obstugi personelu technicznego, przed i w trakcie spotkania.

Stata kontrola prawidtowego przebiegu spotkania: obstugi technicznej, cateringu, czystosci

i wietrzenia sal.

Zapewnienie 5 miejsc parkingowych w miejscu spotkania przez caly czas trwania

wydarzenia, do ewentualnego wykorzystania.

Oznakowanie Sali konferencyjnej w wersji kolorowej z uwzglednieniem:
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a. wytycznych w tym zakresie, opublikowane na stronie Zamawiajgcego pod
adresem:

http://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promociji-i-oznakowania-

projektow-w-programie-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-
umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/

b. wytycznych Ksiegi Identyfikacji Wizualnej, opublikowane na stronie
Zamawiajgcego pod adresem:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49391/Ksiega_Identyfikacji Wi
zualnej 2014-2020 2017.pdf.
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