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ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU ‘

I. Urzad do Spraw Cudzoziemcéw zaprasza do zlozenia oferty na realizacje zamoéwienia
dotyczacego zakupu i dostawy ksigzek z wydawnictw krajowych oraz wydawnictw
zagranicznych.

Zamowienie zostanie udzielone w zwigzku z realizacja projektu nr 2/1-2015/BK-FAMI
+Zwiekszenie zdolnosci pracownikow DPU UdSC do zbierania, gromadzenia, analizy
i rozpowszechniania informacji o krajach pochodzenia, 2017-2022", finansowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej w zakresie Programu Krajowego Funduszu Azylu, i Migraciji
Integracji — ,Bezpieczna przystan”.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Urzad do Spraw Cudzoziemcéw

Adres: ul. Koszykowa 16, 00-564 Warszawa

Adres do korespondenciji: ul. Taborowa 33, 02-699 Warszawa
E-mail: fundusze@udsc.gov.pl

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (opcjonalnie /ich niespetnienie oznacza
odrzucenie oferty, nalezy unika¢ warunkéw ograniczajacych konkurencje)

1. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada konieczne doswiadczenie i profesjonalne kwalifikacje
niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zamdéwienia i zobowigzuje sie do jego wykonania
z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. Poprzez ziozenie oferty w odpowiedzi na przedmiotowe zapytanie ofertowe Wykonawca
potwierdza spetnienie ww. warunku.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa ksigzek z wydawnictw krajowych oraz wydawnictw
zagranicznych dla ksiegozbioru prowadzonego przez Wydziat Informacji o Krajach Pochodzenia
w Departamencie Postepowan Uchodzczych, w obiekcie Urzedu do Spraw Cudzoziemcoéw, ul.
Taborowa 33, 02-699 Warszawa.
2. Zamawiajacy wymaga dostawy ksigzek, spetniajgcych nastepujgce standardy jakosci:
—nowych, nieuzywanych, z wytgczeniem przypadku, o ktérym mowa w pkt. 3 ponizej;
-bez wad i pomytek wydawcy, a takze bez uszkodzen mechanicznych (nieporwanych,
niepomazanych, nieuszkodzonych, niezarysowanych, kompletnych itd.).
3. W przypadku, gdy na rynku niedostepna jest nowa ksigzka, Wykonawca moze sprowadzi¢ pozycje
uzywana. W takim wypadku jest on zobowigzany zgtosi¢ Zamawiajgcemu w trakcie realizacji
zamoéwienia, w jakim stanie moze naby¢ uzywang ksigzke. Zamawiajgcy w terminie do 3 dni
od otrzymania propozycji zakupu uzywanej ksigzki, dokona akceptacji badz odrzuci propozycije
zakupu w zaleznosci od stanu proponowanej ksigzki.
4. W przypadku dostawy ksigzek innych niz wskazanych w przedmiocie zamoéwienia,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo ich zwrotu w ciggu 2 dni roboczych od daty dostawy,
a Wykonawca jest zobowigzany do dostawy wiasciwych tytutéw w terminie 5 dni roboczych od daty
zwrotu.
5. W przypadku wystapienia réznic w zakresie ilosci dostarczonych ksigzek, Zamawiajacy
zobowigzany jest niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od daty odebrania
ksigzek, zawiadomi¢ Wykonawce o wadzie. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
Zamawiajgcemu brakujacej ilosci ksigzek w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od daty
otrzymania zgtoszenia reklamacyjnego.
6. W przypadku zgtoszenia wad jakosciowych Wykonawca zobowigzany jest wedtug wyboru
Zamawiajgcego do: wymiany ksigzek na wolne od wad lub do zwrotu naleznosci zaptaconej
za wadliwe ksigzki w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty otrzymania zgtoszenia reklamacyjnego.
7. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy wynikaé bedzie z ilosci faktycznie dostarczonych ksigzek
i cen jednostkowych dostarczonych ksigzek. Szczegotowy wykaz ksigzek zawarto w zatgczniku
numer 1 do niniejszego zapytania ofertowego, stanowigcym formularz ofertowy.
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* *

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Cena 100%
2. Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o zaproponowang cene realizacji zamoéwienia.
Ocenie podlega catkowita cena brutto.

V1. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wedtug wzoru formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1.

2. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta musi by¢ czytelna.

4. Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia 28 wrze$nia 2023 roku do godz. 23:59, za pomocg poczty
elektronicznej na adres: fundusze@udsc.gov.pl.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ztoZong po terminie;

2) ztozong przez wykonawce niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) niezgodna z trescig zapytania ofertowego;

4) niekompletng;

5) zawierajaca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

6) jezeli cena przekracza kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamaéwienia;

7) ztoZzong przez wykonawce, odnosnie ktérego istnieje podstawa do wykluczenia na mocy artykutu 7
ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zgodnie
z punktem IX 4. niniejszego zapytania ofertowego.

6. Wykonawca moze przed uptywem sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert lub ich uzupetnienia.

8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

9. Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Cena zaproponowana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie podatki, optaty i proponowane
rabaty oraz wszelkie inne koszty niezbedne dla kompleksowej realizacji zamowienia. Cena musi
zawierac koszt transportu do obiektu Urzedu do Spraw Cudzoziemcdw przy ul. Taborowej 33, 02-699
Warszawa i roztadunku.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

12. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

13. Zamawiajgcy nie ma mozliwosci wyptacania zaliczek.

VIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela:

informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia:
Pawet Domarnski — pawel.domanski@udsc.gov.pl
Iwona Grudziaz - iwona.grudziaz@udsc.gov.pl

informacje dotyczace udziatu w postepowaniu:
Magdalena Piérek — magdalena.piorek@udsc.gov.pl

1. Z wybranym w wyniku niniejszego zapytania Wykonawca zostanie podpisana umowa na realizacje
przedmiotowej dostawy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia badz uniewaznienia zapytania
bez wskazywania przyczyn.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamoéwienia, w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia lub zmniejszenia wartosci zamowienia
do wysokosci 50% wartosci zamdwienia i w zwigzku z tym odpowiedniego powiekszenia badz
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pomniejszenia wartosci zaproponowanego przez Wykonawce wynagrodzenia w oparciu o ceny
jednostkowe podane przez wykonawce w ofercie.

5. Wykonawcy nie przystuguja roszczenia zlecenia mu zamowienia z  tytulu
zwiekszenia/zmniejszenia czesci zamoéwienia.

6. Zamawiajgcy dokonana weryfikacji Wykonawcéw pod katem zaistnienia podstaw wykluczenia
okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego i odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce, w przypadku zaistnienia ww. podstawy
wykluczenia.

7. 0 wyniku rozstrzygnietego zapytania ofertowego Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi droga
elektroniczng wszystkie podmioty, ktére przestaty oferty w ustalonym terminie.

8. Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, odmoéwit / uchylat sie od podpisania
umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

* *

VIIl. REALIZACJA UMOWY

1. Zamowienie musi zostaé zrealizowane przez Wykonawce w ciagu 40 dni od dnia podpisania
umowy, jednak nie pézniej niz do 30 listopada 2023r., w zaleznosci od tego, ktéry termin nastgpi
wczesniej.

2. Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem
o doktadnym terminie zakoniczenia realizacji dostawy mailowo na adres wikp@udsc.gov.pl.

3. Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zaméwienia ptatne bedzie w drodze przelewu
na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania przz Zamawiajgcego
prawidlowo wystawionej faktury VAT oraz podpisania przez obie strony protokotu ilosciowego
i jakosciowego potwierdzajgcego prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podawania
przyczyny, a takze zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru wykonawcy w szczegodlnosci
w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajgca
udzielenie zamowienia i zawarcie umowy;

4) jezeli cena przekracza kwote, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamdwienia.

5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw
do zawarcia umowy.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu':

1. Formularz ofertowy

(data) (podpis osoby prowadzgcej procedure,
dziatajgcej w imieniu zamawiajgcego)

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”", informuje, ze:

! Nalezy wpisa¢ odpowiednio wszystkie zatgczniki.
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e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw z
siedzibg w Warszawie, przy ul. Koszykowej 16, 00-564 Warszawa, (adres do korespondencii: ul.
Taborowa 33, 02-699 Warszawa); kontakt z administratorem jest mozliwy takze pod nr tel. 22
6017401-02 oraz pod adresem poczty e-mail: rodo@udsc.gov.pl;

e kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie do Spraw Cudzoziemcow jest
mozliwy za pomocg adresu e-mail: iod@udsc.gov.pl lub telefonicznie pod nr 22 6017551;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c e RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego dot. zakupu i dostawy
ksiazek z wydawnictw krajowych oraz wydawnictw zagranicznych, prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Podrecznik dla Beneficjenta projektu
finansowanego w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, dalej ,Podrecznik dla
Beneficjenta”;

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z rozdziatem 5.2. Podrecznika dla
Beneficjenta, przez okres 6 lat od dnia zatwierdzenia przez Centrum Obstugi Projektow
Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji raportu koricowego z realizacji
Projektuy;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychsx;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;* nie
przystuguje Pani/Panu:— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;- na
podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* *

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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