Instrukcja wypehiania zalacznikéw do wniosku o platnosé¢ (\WoP)
sktadanych na wzorach udostgpnionych przez Agencj¢ dla interwencji 1.14.1 Doskonalenie
zawodowe rolnikow modut 1 Szkolenia podstawowe dla rolnikéw (1.14.1.1) w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (v.2)

Dokumenty przekazywane w formie skanu nie wymagaja potwierdzenia za zgodno$¢ z
oryginatem.

Zalacznik nr 1 do Wniosku o platnosé —
Lista obecnosci ostatecznych odbiorcow Szkolenia z dnia. ...

Zatacznik nr 1 jest zatacznikiem obowigzkowym do WoP. Zatacznik nr 1 do WoP nalezy ztozy¢
w formie kopii oryginatu dokumentu (skan — obowiazkowy) oraz w formie elektronicznej tj. w
pliku Excel niecobowigzkowo (jezeli taki jest w posiadaniu Beneficjenta), ztym, ze w
dokumencie elektronicznym kolumna nr 13 (Podpis ostatecznego odbiorcy szkolenia****) oraz
pole pn. Czytelny podpis Beneficjenta/petnomocnika pozostaja niewypetnione. Oryginaty list
obecnos$ci Beneficjent przechowuje wraz z catg dokumentacjg dotyczaca realizacji operacji.

Liste obecno$ci wypelnia si¢ na wzorze udostgpnionym przez Agencje na Stronie internetowej
pod linkiem:

https://www.gov.pl/web/arimr/i1411-szkolenia-podstawowe-dla-rolnikow---nabor-od-30-
czerwca-do-21-lipca-2023-r

W przypadku szkolen dluzszych niz jeden dzien liste obecnosci wypelnia si¢ odrebnie dla
kazdego dnia szkolenia.

W liscie obecnosci nalezy podac¢ nastgpujace informacje:
Pole 3. Numer umowy — nalezy wpisa¢ zgodnie z zawartag umows.

Pole 4. Zakres tematyczny szkolenia — nalezy poda¢ zakres tematyczny szkolenia
realizowanego w ramach operacji zgodny z zatgcznikiem nr 1 do umowy o przyznaniu
pomocy Zakresy tematyczne szkolen.

np.: Ekoschematy — wymogi i ptatno$ci w realizacji praktyk rolniczych korzystnych dla
klimatu, $rodowiska i dobrostanu zwierzat.

Pole 5. Termin szkolenia — nalezy wskaza¢ daty od - do, kiedy dane szkolenie miato miejsce.

Jezeli szkolenie jest dluzsze niz jeden dzien nalezy wpisa¢ daty trwania catego
szkolenia.

Pole 6. Forma szkolenia — nalezy poda¢ zgodnie z formg wskazang w ramowym programie
szkolenia, jezeli w ramach szkolenia przeprowadzanego w danym dniu wystepuje
wiecej form niz jedna, nalezy wymieni¢ wszystkie.

Pole 7. Miejsce szkolenia — nalezy poda¢ dane adresowe miejsca, w ktorym odbywa si¢
szkolenie.
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Pole 8. Imig i nazwisko wykladowcy lub wyktadowcow prowadzacych szkolenie w danym
dniu.

Lista obecnosci ostatecznych odbiorcow szkolenia z dnia:............ - nalezy wpisa¢ date
szkolenia, jezeli szkolenie jest dwudniowe, list¢ obecnosci wypehnia si¢ dla kazdego dnia
oddzielnie wskazujac date konkretnego dnia.

W Kkolumnie 2 ,,imi¢ nazwisko” — nalezy wpisa¢ imi¢ nazwisko ostatecznego odbiorcy
szkolenia.

W kolumnie 3 ,Numer producenta/adres gospodarstwa” — nalezy wpisa¢ numer
identyfikacyjny, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie
ptatnosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 1206) ostatecznego odbiorcy szkolenia— o ile zostat mu nadany.
W przypadku domownika, matzonka rolnika lub mtodego rolnika — ktory nie wystapit jeszcze
o nadanie numeru ewidencyjnego nalezy wpisa¢ adres gospodarstwa (miejscowos$¢, ulica,
numer domu, kod pocztowy, nazwa poczty, gmina). W przypadku osoby zatrudnionej
W rolnictwie wypetnia si¢ numer ewidencyjny gospodarstwa, w ktorym jest zatrudniony (jezeli
gospodarstwo go posiada) lub adres gospodarstwa (jezeli gospodarstwo go nie posiada).

W Kolumnie 4 ,,ple¢” — nalezy zaznaczy¢ znakiem X wilasciwa komorke, mozna zaznaczy¢
tylko jedng z odpowiedzi (,,kobieta”, ,,mgzczyzna”).

W kolumnie 5 kod wojewodztwa (dwie cyfry) — nalezy poda¢ dwucyfrowy kod wojewodztwa
np. 01 — wojewddztwo dolno$laskie, 05 — wojewodztwo todzkie, 07 — wojewodztwo
mazowieckie itd.

W Kkolumnie 6 ,,Miejsce zamieszkania” — nalezy wpisa¢ miejscowos$¢, ulice, numer domu
(i mieszkania), kod pocztowy, nazwe poczty, gminy danego ostatecznego odbiorcy szkolenia.

W kolumnie 7 ,,Numer telefonu” — nalezy wpisa¢ numer telefonu, gdy jest to numer telefonu
stacjonarnego nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym. Dana ta jest dang nieobowigzkowa.

W kolumnach 8 - 12 ,, Typ ostatecznego odbiorcy szkolenia” — nalezy wtasciwg odpowiedz
zaznaczy¢ znakiem X, mozna zaznaczy¢ tylko jedna z odpowiedzi, ze wzgledu na charakter
uczestniczacych w niej ostatecznych odbiorcow, ktorymi moga by¢:

a) rolnik — osoba fizyczna lub osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej gospodarstwo rolne potozone jest na terenie Polski 1 ktora
prowadzi dziatalno$¢ rolnicza.

,Gospodarstwo rolne” oznacza wszystkie jednostki wykorzystywane do dziatalnosci rolniczej
1 zarzadzane przez rolnika, znajdujace si¢ na terytorium tego samego panstwa cztonkowskiego.
,,Dzialalnos¢ rolnicza” oznacza:

— produkcje, hodowle lub uprawe produktoéw rolnych, w tym zbiory, dojenie, hodowle zwierzat
oraz utrzymywanie zwierzat do celow gospodarskich;

— utrzymywanie uzytkoéw rolnych w stanie, dzigki ktoremu nadajg si¢ one do wypasu lub
uprawy bez koniecznos$ci podejmowania dzialan przygotowawczych wykraczajacych poza
zwykte metody rolnicze i zwyktly sprzg¢t rolniczy, w oparciu o kryteria okreslone przez panstwa
cztonkowskie na podstawie ram ustanowionych przez Komisj¢ Europejska, lub



— prowadzenie dziatah minimalnych, okre§lanych przez panstwa cztonkowskie, na uzytkach
rolnych utrzymujacych si¢ naturalnie w stanie nadajacym si¢ do wypasu lub uprawy;

b) domownik rolnika — osoba bliska rolnikowi, ktora:

ukonczyta 16 lat, pozostaje z rolnikiem we wspdlnym gospodarstwie domowym lub
zamieszkuje na terenie jego gospodarstwa rolnego albo w bliskim sgsiedztwie, stale
pracuje w tym gospodarstwie rolnym i nie jest zwigzana z rolnikiem stosunkiem pracy.

Przez osoby bliskie rolnikowi nalezy rozumie¢ osoby, majace z rolnikiem takie wigzi osobiste
(rodzinne lub quasi rodzinne), ktore wyjasniaja przyczyne wykonywania pracy na rachunek
rolnika bez wynagrodzenia z tego tytulu. Za osoby bliskie uznaje si¢ przede wszystkim osoby
zaliczane do cztonkdéw najblizszej rodziny rolnika, a wigc zstepnych (dzieci wlasne
I przysposobione) i ich wspotmatzonkow, wstepnych (rodzice) oraz rodzenstwo. Do 0sob
bliskich moze by¢ takze zaliczony inny cztonek rodziny lub powinowaty, jezeli stan faktyczny
wykazuje, ze tacza go z rolnikiem bliskie wigzy 1 prowadzi z rolnikiem wspdlne gospodarstwo
domowe. Za innego cztonka rodziny moze by¢ uznana w szczegdlnosci osoba, ktdra nie bedac
matzonkiem w rozumieniu przepisow kodeksu rodzinnego i opiekunczego, pozostaje
z rolnikiem w faktycznym pozyciu;

c) malzonek rolnika — osoba b¢daca w zwigzku matzenskim z rolnikiem zdefiniowanym
w pkt a);

d) osoba zatrudniona w rolnictwie — osoba zatrudniona u 0sob fizycznych lub prawnych,
ktére prowadza dziatalno$¢ rolnicza;

e) mlody rolnik — osoba, ktorej przyznano pomoc w ramach interwencji I.11 ,,Premie dla
mtodych rolnikow, realizowanej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 (ostateczny odbiorca szkolenia musi mie¢ juz zawartg umowe
0 przyznaniu pomocy w ramach interwencji 1.11);

W kolumnie 13 ,,Podpis ostatecznego odbiorcy szkolenia” — kazdy z uczestniczacych w
szkoleniu jest zobowigzany do ztozenia wlasnorecznego podpisu.

W przypadku szkolen prowadzonych w formie zdalnej beneficjent zapewni platforme/aplikacje
umozliwiajacg przeprowadzenie szkolen w formie zdalnej w czasie rzeczywistym, ktora
umozliwia potwierdzenie przez ostatecznych odbiorcoOw szkolenia obecnos$ci na tych zajeciach,
zlozenie o$wiadczenia o niepobieraniu optat oraz wypekienie ankiet (zgodnie ze wzorami
udostepnionymi przez Agencje).

W kolumnie 14 ,,Symbol szkolenia” — kazdemu szkoleniu nalezy nada¢ unikalny Symbol
szkolenia np. 1/2024 (jeden Symbol odnosi¢ si¢ powinien do szkolenia kilkudniowego).

Symbol szkolenia nalezy wprowadzac na listach obecnos$ci przy kazdym ostatecznym odbiorcy
szkolenia, na listach dla kazdego dnia szkolenia. Symbol szkolenia dla jednego odbiorcy musi
by¢ ten sam dla kazdego dnia szkolenia (jezeli szkolenie jest kilkudniowe). Jest to niezbgdne
w przypadku konieczno$ci dopasowania ostatecznych odbiorcow szkolen uczestniczacych
W roznych dniach w ramach jednego szkolenia.

Przyklad

Beneficjent przeprowadza szkolenia dwudniowe z zakresow: Zréownowazone gospodarowanie
zasobami naturalnymi w blokach tematycznych — Woda i Gleba.



W pierwszym dniu szkolenia z bloku Woda, w formie webinarium, na liscie obecnosci

w kolumnie 14. nalezy dla wszystkich uczestnikoéw wpisa¢ unikalny Symbol szkolenia np.
1/2024.

W pierwszym dniu kolejnego szkolenia — z bloku Gleba, rowniez w formie webinarium, na
liScie obecnosci w kolumnie 14. nalezy dla wszystkich uczestnikow wpisa¢ unikalny Symbol
szkolenia np. 2/2024.

W drugim dniu szkolenia, w gdy w ramach wizyty, bedg uczestniczy¢ jednocze$nie ostateczni
odbiorcy z obu szkolen (blokéw), wowczas przy nazwiskach, w kolumnie 14. listy obecnosci,
nalezy wprowadzi¢ odpowiedni dla danego szkolenia unikalny symbol.

Zalacznik nr 2 do Wniosku o platnos¢ —
Oswiadczenie ostatecznego odbiorcy szkolenia o niepobieraniu opfat w ramach
interwencji/modutu

Zalacznik nr 2 jest zatacznikiem obowigzkowym do WOP, stanowi on integralng czesé¢
z odpowiednig lista/ listami obecnosci (w przypadku szkolen dwudniowych) ostatecznych
odbiorcéw szkolenia.

Zatacznik nr 2 do WoP nalezy ztozy¢ w formie kopii oryginalu dokumentu (skan -
obowigzkowy) oraz w formie elektronicznej tj. w pliku Excel nieobowigzkowo (jezeli taki jest
w posiadaniu Beneficjenta), z tym, ze w dokumencie elektronicznym kolumna nr 3 (Czytelny
Podpis  ostatecznego  odbiorcy szkolenia) oraz pole pn. Czytelny podpis
Beneficjenta/petnomocnika pozostaja niewypetnione.

Oryginaty Oswiadczen Beneficjent przechowuje wraz z calg dokumentacjg dotyczaca realizacji
operacji.

Zalacznik wypelnia si¢ na wzorze udostgpnionym przez Agencje na stronie internetowej pod
linkiem:

https://www.gov.pl/web/arimr/i1411-szkolenia-podstawowe-dla-rolnikow---nabor-od-30-
czerwca-do-21-lipca-2023-r

Wraz z kazdym z wnioskiem o ptatno$¢ Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ Oswiadczenie
ostatecznego odbiorcy szkolenia o niepobieraniu oplat w ramach interwencji/modutu.
Nieztozenie ww. dokumentu bedzie traktowane jako niezapewnienie bezptatnego udziatu
w szkoleniu. Liczba zalgcznikow nr 2 do WoP powinna by¢ taka sama jak liczba
przeprowadzonych szkolen, rozliczanych w ramach danego WoP.

Na zalaczniku podpisy ostatecznych odbiorcéw szkolen musza by¢ ztozone wlasnorecznie.

Zalacznik nr 3 do Wniosku o platnos¢ —
Zestawienie wydanych zaswiadczen w ramach interwencji/modutu
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Zalacznik nr 3 jest zalgcznikiem obowigzkowym do WoP, stanowi on integralng czes$¢
z odpowiednig lista/ listami obecnosci (w przypadku szkolen dwudniowych) ostatecznych
odbiorcow szkolenia.

Zatgcznik nr 3 do WoP nalezy ztozy¢ w formie kopii oryginalu dokumentu (skan -
obowigzkowy) oraz w formie elektronicznej tj. w pliku Excel nieobowigzkowo (jezeli taki jest
w posiadaniu Beneficjenta), z tym, ze w dokumencie elektronicznym kolumna nr 4 (Czytelny
Podpis  ostatecznego  odbiorcy szkolenia) oraz pole pn. Czytelny podpis
Beneficjenta/petnomocnika pozostaja niewypeknione.

Oryginaly Zestawien Beneficjent przechowuje wraz z cata dokumentacja dotyczaca realizacji
operacji.

Zalacznik wypelnia si¢ na wzorze udostepnionym przez Agencj¢ na stronie internetowej pod
linkiem:

https://www.gov.pl/web/arimr/il411-szkolenia-podstawowe-dla-rolnikow---nabor-od-30-
czerwca-do-21-lipca-2023-r

Wraz z kazdym z wnioskiem o ptatno§¢ Beneficjent zobowigzany jest zlozy¢ Zestawienia
wydanych za§wiadczen w ramach interwencji/modutu.

Nieztozenie ww. dokumentu bedzie traktowane jako niewydanie zaswiadczenia. Liczba
zaltacznikow nr 3 do WoP powinna by¢ taka sama, jak liczba przeprowadzonych szkolen
rozliczanych w ramach danego WoP.

Na zalaczniku podpisy ostatecznych odbiorcéw szkolen musza by¢ ztozone wlasnorgcznie.

Zalacznik nr 4 do Wniosku o platnos¢ —

Zestawienie ankiet zloZonych przez ostatecznych odbiorcow szkolenia, operacji realizowanej w
ramach Interwencji 1.14.1.1 Doskonalenie zawodowe rolnikow - modut 1 Szkolenia podstawowe
dla rolnikow w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

Zalacznik nr 4 jest zatacznikiem obowigzkowym do WoP, stanowi on integralng czgs¢
Z odpowiednig lista/ listami obecnosci (w przypadku szkolen dwudniowych) ostatecznych
odbiorcow szkolen.

Zatacznik nr 4 do WoP nalezy ztozy¢ w formie kopii oryginalu dokumentu (skan -
obowiagzkowy) oraz w formie elektronicznej tj. w pliku Excel, z tym, ze w dokumencie
elektronicznym pole pn. Czytelny podpis Beneficjenta/petnomocnika pozostaja niewypetione.

Oryginaly Zestawien Beneficjent przechowuje wraz z calag dokumentacjg dotyczaca realizacji
operacji.

Zalacznik wypekia si¢ na wzorze udostgpnionym przez Agencj¢ na stronie internetowej pod
linkiem:


https://www.gov.pl/web/arimr/i1411-szkolenia-podstawowe-dla-rolnikow---nabor-od-30-czerwca-do-21-lipca-2023-r
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https://www.qov.pl/web/arimr/i1411-szkolenia-podstawowe-dla-rolnikow---nabor-od-30-
czerwca-do-21-lipca-2023-r

Wraz z kazdym z wnioskiem o ptatnos¢ Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ Zestawienia
ankiet ztozonych przez ostatecznych odbiorcoOw szkolenia, operacji realizowanej w ramach
Interwencji 1.14.1.1 Doskonalenie zawodowe rolnikéw - modut 1 Szkolenia podstawowe dla
rolnikow w ramach Planu Strategicznego dla Wspodlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

Nieztozenie ww. dokumentu bedzie traktowane jako nieprzeprowadzenie ankiet. Liczba
zalgcznikow nr 4 do WoP powinna by¢ taka sama, jak liczba przeprowadzonych szkolen
rozliczanych w ramach danego WoP.
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