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Szanowni Panstwo,

W ponizszym poradniku znajdg Panstwo informacje, ktére pozwolg na poprawne
przygotowanie wnioskow do programu ,Studenckie kota naukowe tworza innowacje”.
Poradnik zostatl przygotowany z mys$la o tym, aby wesprze¢ Beneficjentow w procedurze
ubiegania si¢ o przyznanie $rodkéw na realizacje projektow, efektywnym ich planowaniu
I pomdc w usunieciu btedow powodujgcych wydhuzenie procesu weryfikacji i oceny wnioskow.
Poradnik ma charakter instruktazowy i stanowi zbior dobrych praktyk, jak poprawnie
przygotowa¢ dokumenty aplikacyjne.

O programie ,,Studenckie kola naukowe tworza innowacje”
Do udziatu w programie uprawnione sg Uczelnie.

Przedmiotem programu jest wsparcie studenckich kot naukowych dzialajacych w ramach
uczelni w:
1) prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych, w szczegdlnos$ci majacych na
celu tworzenie lub modernizacje technologii lub rozwigzan technicznych
I popularyzacji ich wynikow;
2) transferze wynikow prowadzonych badan naukowych lub prac rozwojowych do sfery
gospodarczej;
3) nabywaniu przez cztonow tych kot kompetencji migkkich potrzebnych do prowadzenia
badan naukowych lub prac rozwojowych i popularyzacji ich wynikow, w szczegdlnosci
w zakresie komercjalizacji tych wynikow oraz zwigzanego z nimi know-how, pracy
w zespole i wystagpien publicznych podczas udziatu w konferencjach naukowych
I naukowo-technicznych oraz seminariach naukowych;
4) zakupie certyfikatow i licencji niezbgdnych w procesie komercjalizacji wynikéw badan
naukowych lub prac rozwojowych oraz know-how zwigzanego z tymi wynikami
— w celu pomocy tym kotom w realizacji innowacyjnych projektow i podniesieniu jako$ci
dziatalnosci tych kot oraz usprawnieniu mechanizmu transferu technologii i rozwigzan
technicznych powstatych w ramach ich dziatalnos$ci do sfery gospodarczej.

W ramach programu Wnioskodawca uprawniony jest do ztozenia nie wiecej niz:
1) 3 wnioskéw dotyczacych kot naukowych, ktore nie uczestniczyly w okresie 24
miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku w organizowanych na arenie
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miedzynarodowej konkursach o tematyce badawczej lub naukowo-technicznej, do
udziatu w ktorych zapraszane sg kota naukowe dziatajace w uczelniach;

2) 10 wnioskow dotyczacych kot naukowych, ktore uczestniczyly w okresie 24 miesiecy
poprzedzajacych miesigc  zlozenia wniosku w organizowanych na arenie
mi¢dzynarodowej konkursach o tematyce badawczej lub naukowo-technicznej, do
udzialu w ktorych sg zapraszane kota naukowe dziatajace w uczelniach

— przy czym jednego kola naukowego moga dotyczy¢ nie wiecej niz 2 wnioski.

W przypadku zlozenia przez Wnioskodawce wigkszej liczby wnioskdéw niz okreslona powyze;,
rozpatrzeniu podlegaja wnioski, ktére wptynety w pierwszej kolejnosci.

Informacje szczegolne istotne przy przygotowywaniu wnioskow

1. Okres realizacji projektu nie moze przekracza¢ 12 miesiecy.

2. Dofinansowanie z MNiSW nie moze obejmowa¢ kosztow, ktore Wnioskodawca ma
zamiar pokry¢ z innych §rodkow pochodzacych z budzetu panstwa.

3. Projekt obejmuje dzialalnos¢ jednego kota naukowego i co najmniej jedno z dziatan
wskazanych w przedmiocie programu.

4. Whniosek dotyczy jednego projektu.

5. Wysoko$¢ finansowania albo dofinansowania projektu nie moze przekroczy¢
70 000,00 zt.

6. Wniosek musi zawiera¢ konkretne i weryfikowalne rezultaty projektu.

7. Wniosek musi zawiera¢ merytoryczne uzasadnienie projektu.

Kosztorys projektu

W ramach programu moga by¢ finansowane koszty bezposrednie realizacji projektu,
spetniajace tacznie nastgpujace warunki:

1) zostaly poniesione w okresie realizacji projektu (okres ten bedzie wynikatl z zawartej
z MNiSW umowy/aneksu do umowy);

2) sagniezbedne do realizacji projektu i osiggniecia jego rezultatow;

3) sa powigzane z dziataniami objetymi zakresem rzeczowym projektu;

4) sa identyfikowalne i weryfikowalne, w szczegdlnosci sa zarejestrowane w zapisach
ksiggowych wnioskodawcy i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci.

Kosztami bezposrednimi realizacji projektu nie s3:

1) koszty wynagrodzen opiekunéw i czlonkow kot naukowych oraz personelu
administracyjnego, w tym wykonujgcego obstluge kadrowa, prawng i ksiegowa
projektu;

2) koszty zwigzane ze spotkaniami organizacyjnymi kota naukowego i spotkaniami jego
cztonkow z przedstawicielami podmiotow zewnetrznych;
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3) koszty remontow i dostosowania pomieszczen;

4) koszty eksploatacji powierzchni, podatki od nieruchomosci itp.;

5) optaty za dostaw¢ mediow (w tym energii elektrycznej, wody i gazu), ustugi
telekomunikacyjne, pocztowe i kurierskie;

6) koszty utrzymania pomieszczen i dozoru;

7) koszty ubezpieczen majgtkowych;

8) optaty manipulacyjne, administracyjne i bankowe;

9) podatek od towardéw i ustug (VAT), jezeli moze on zosta¢ odzyskany na podstawie
przepisOw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U.
z 2024 r. poz. 361, 852);

10) odsetki, mandaty, kary itp.

W przypadku dokonywania ptatnosci w walutach obcych — réznice kursowe nie sg kosztem
kwalifikowalnym w projektach SKN.

Przedstawiony budzet przedsiewzigcia powinien by¢ w pelni spdjny i okresla¢ wysokosé
srodkow, o ktore ubiega si¢ Wnioskodawca. Nalezy zaznaczy¢, ze dopuszcza si¢ udziat
srodkow wiasnych (finansowego wktadu wtasnego) w kosztach projektu, jednakze nie jest to
warunek obligatoryjny. Na catkowity koszt zadania sktadajg si¢ wydatki sfinansowane ze
wszystkich zrodet finansowania wynikajacych z wniosku.

Wskazane przez Wnioskodawce planowane koszty projektu powinny wynikaé z precyzyjnego
I realnego ich oszacowania.

Harmonogram dzialan w projekcie

1. Harmonogram dzialan w projekcie przedstawiony jest we wniosku w postaci tabeli.
Wazne jest, aby zostaly wskazane poszczegodlne nazwy dziatan (zadan) oraz czas ich
trwania. Przy czym nazwg zadania (dziatania) jest czynnos$¢ odnoszaca si¢ do realizacji
zamierzonych celow w projekcie, dziataniem nie jest sam zakup komponentéw czy
pozycje z kosztorysu.

2. Czas trwania dziatan (zadan) nalezy okre$lic w numerach miesiecy (a nie w nazwach
miesi¢cy lub konkretnych datach) od... do... (np. 1-1, 1-2, 3-4, 5-12, 8-12).

3. W przypadku kazdego dziatania (zadania) musi by¢ okreslony jego poczatek i koniec
nawet jesli dziatanie (zadanie) trwa tylko jeden miesigc.

4. Terminy poszczegolnych dziatan (zadan) w harmonogramie muszg wypekni¢ caly okres
realizacji projektu okreslony w sekcji ,,Informacje o przedmiocie finansowania”, czyli
jesli w tej sekcji podano np. 12 miesiecy to zakres termindw realizacji dziatan (zadan)
musi obejmowac okres od 1 do 12 miesiaca.

5. Terminy poszczegdlnych dziatan (zadan) musza by¢ utozone chronologicznie,
nastepowac bezposrednio po sobie (np. zad. | 1-7 m-c; zad. 11 8-9 m-c; zad 111 10-12 m-
C; ...) lub na siebie zachodzi¢ (np. zad. | 1-4 m-c; zad. Il 2-9 m-c; zad 11l 5-12 m-¢; ...).

6. Nie moga wystepowac odstepy czasowe pomigdzy dziataniami (zadaniami). Miesigce
poczatkowe zadan moga by¢ jednakowe, a zakresy czasowe zadan mogg si¢ powielac.
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Kryteria oceny wnioskow
Przy ocenie wnioskow uwzglednia si¢ nastepujace kryteria:

1) w ramach oceny poziomu merytorycznego:
a) przewidywane konkretne i weryfikowalne rezultaty projektu,
b) uzyteczno$¢ projektu,
€) zasadno$¢ planowanych kosztow realizacji w odniesieniu do zakresu
rzeczowego projektu;
2) W ramach oceny potencjatu wnioskodawcy:
a) mozliwosci organizacyjne wnioskodawcy,
b) kompetencje i doswiadczenie osOb, ktore bedg zaangazowane w realizacje
projektu,
€) nowoczesno$¢ formy realizacji projektu i sSrodkow technicznych
przewidzianych do wykorzystania;
3) w ramach oceny spotecznej odpowiedzialno$ci nauki:
a) znaczenie projektu dla rozwoju spotecznego kraju lub regionu,
b) zasieg oddziatywania projektu (lokalny, regionalny, krajowy,
mig¢dzynarodowy).

Whioski powinny zawiera¢ konkretne i rzeczowe informacje pozwalajagce na oceng projektu
W odniesieniu do kazdego z powyzszych kryteriow w sposdb bezposredni. Dodatkowo do
wniosku mozna dotgczy¢ niezbgdne informacje w formie zatacznikow np. dotyczace
kompetencji i do§wiadczenia 0os6b zaangazowanych w projekt, osiagnigcia kota naukowego.

Szczegotowe informacje dotyczace programu znajda Panstwo w Komunikacie Ministra Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 18 wrzesnia 2020 roku o ustanowieniu programu pod nazwa

.Studenckie kota naukowe tworza innowacje” i naborze wnioskéw, Komunikacie Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 16 wrzesnia 2021 roku 0 zmianie komunikatu o0 ustanowieniu programu
pod nazwa .Studenckie kola naukowe tworza innowacje” 1 naborze wnioskOw o0raz

Komunikacie Ministra Nauki z dnia 3 wrze$Snia 2024 roku o zmianie komunikatu

0 ustanowieniu programu pod nazwa ..Studenckie kota naukowe tworza innowacije” 1 naborze

wnioskow.

Dodatkowe informacje dla Wnioskodawcow

1. Tytul/nazwa projektu powinny mie¢ charakter informacyjny, tak aby oddawaty
charakter projektu/dziatania, byly zrozumiale, nie zawieraty akronimow 1 parafraz, nie
naruszaly praw autorskich.

2. We wniosku powinna znalez¢ si¢ informacja o spotecznej uzyteczno$ci projektu oraz
jak jego realizacja przyczyni si¢ do rozwoju kompetencji cztonkow kota naukowego.
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Ponadto Wnioskodawca powinien wyraznie opisa¢ jak efekty projektu moga byc¢
wykorzystane na etapie realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu.

3. Kierownik podmiotu (wnioskodawcy) albo osoba przez niego upowazniona sktada
podpis zaufany albo kwalifikowany podpis elektroniczny (po wprowadzeniu w systemie
OSF wszystkich danych) na wygenerowanej z systemu ,,Cze$ci A wniosku”.

4. Data wygenerowania tego dokumentu nie moze by¢ wczesniejsza niz data ostatniej
modyfikacji wniosku.

5. W przypadku podpisania ,,Cze¢s$ci A wniosku” przez osobg upowazniong przez rektora,
nalezy zataczy¢ do wniosku stosowne upowaznienie.

6. Upowaznienic (pelnomocnictwo) musi by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym rektora (skan upowaznienia jest niewystarczajacy).

7. Instrukcja wysytki wniosku do Ministerstwa:

— po wybraniu opcji ,,Podpis cyfrowy” nalezy pobra¢ z systemu OSF plik
zawierajacy cze$¢ A wniosku. Nastepnie nalezy pobrany plik podpisa¢ podpisem
elektronicznym — musi by¢ podpisany doktadnie ten, wygenerowany z systemu,
naj§wiezszy plik. Plik moze by¢ podpisany jednym lub kilkoma podpisami
elektronicznymi. Nastgpnie w sekcji ,,Elektroniczna wysytka” nalezy zataczy¢ plik
ze wszystkimi podpisami. Podczas zataczania pliku system weryfikuje poprawnos¢
techniczng podpisu i prezentuje dane oséb, ktore podpisaly wniosek. Osoba, ktéra
sktada kwalifikowany podpis elektroniczny ponosi odpowiedzialnos$¢ zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz.U. z 2024 poz. 422, 1222). W przypadku gdy zalaczony zostanie
plik, ktorego podpis jest nieprawidlowy lub podpisany plik nie jest tym, ktory byt
jako ostatni wygenerowany z systemu (weryfikacja niejednoznaczna), wéwczas nie
bedzie mozliwe wystanie wniosku do Ministerstwa. Wniosek uznaje si¢ za wystany,
gdy jego status w systemie OSF ma status ,,wyslany”. Sprawdzenie czy operacja
wystania wniosku zostata poprawnie zakonczona, jest obowigzkiem Wnioskodawcy;

— po wybraniu opcji ,,ePUAP” nalezy pobra¢ czes¢ A wniosku z systemu OSF
w formacie PDF, po czym opatrzy¢ podpisem elektronicznym (stuzbowym
kierownika podmiotu lub osoby upowaznionej pisemnie) i wystaé na elektroniczng
skrzynke podawcza ministra. Oprocz wystania czgsci A wniosku przez ePUAP
nalezy réwniez wysta¢ caty wniosek w systemie OSF. Wniosek uznaje si¢ za
wystany, gdy jego status w systemie OSF ma status ,,wystany” i Wnioskodawca
otrzymal wygenerowane przez platform¢ ePUAP wurzgdowe poswiadczenie
przedlozenia UPP. Sprawdzenie czy operacja wystania wniosku zostata poprawnie
zakonczona, jest obowigzkiem wnioskodawcy. W przypadku podpisania czesci A
wniosku przez osobg¢ upowazniong do korespondencji wysytanej ePUAPem nalezy
dotaczy¢ odpowiednie upowaznienie/pelnomocnictwo.

W tym trybie sktadania wniosku wniosek uwaza si¢ za zlozony w terminie, jezeli zostang
spelnione tacznie nastepujace warunki:
a) wniosek otrzymat w systemie status ,,wystany”,
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b) czes¢ A  wniosku zostala przez Wnioskodawce wystana przez ePUAP

w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w komunikacie i Wnioskodawca otrzymat
urzedowe poswiadczenie przedtozenia (UPP).

W przvpadku wysvlki wniosku ePUAPem — kazdy wniosek nalezy wyslaé¢ w oddzielnej

korespondenciji, nie wysylamy wszystkich wnioskow razem, nie Kompresujemy

dokumentow do formatu Zip.

8. Wniosek wyslany po terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, a wniosek zawierajacy

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

braki formalne zwraca si¢ do Wnioskodawcy w celu ich usunig¢cia w terminie 7 dni od
dnia odebrania wezwania. Informacje przesytane sg za pomocg systemu OSF.

. W celu usuniecia brakow formalnych wniosku dokonuje si¢ jego modyfikacji

w systemie OSF i ponownie dokonuje si¢ wysytki wygenerowanej i podpisanej ,,Czgsci
A wniosku” do Ministerstwa.

Kompletny i spetniajacy wymagania okreslone w Komunikacie wniosek podlega ocenie
merytorycznej, ktorej dokonuje Zespot doradczy powolany przez Ministra.

Po =zakonczeniu oceny merytorycznej wniosku, za pomoca systemu OSF,
Whioskodawca otrzymuje informacje¢ z rekomendacjg Zespotu.

Po otrzymaniu ww. informacji Wnioskodawca ma mozliwo$¢ zlozenia
umotywowanych zastrzezen do opinii Zespotu w terminie 7 dni od dnia jej przekazania.
Nieztozenie w terminie umotywowanych zastrzezen uznaje si¢ za brak zastrzezen
Whnioskodawcy do propozycji Zespotu.

Zastrzezenia s3 odniesieniem si¢ Wnioskodawcy do wydanej przez Zespot opinii na
temat projektu objetego wnioskiem (nie mogg przyjac¢ formy uzupetienia wniosku lub
ztozenia nowego).

Informacje o zakwalifikowaniu lub nie zakwalifikowaniu Wnioskodawcy do programu
przesylane sa wylacznie za pomocg systemu OSF.

Whioskodawca w terminie 30 dni od dnia otrzymania ww. informacji sktada za pomoca
skrzynki podawczej ministra, umowe opatrzong podpisem elektronicznym rektora lub
osoby upowaznionej (wraz z odpowiednim upowaznieniem). Obowigzujacy wzor
umowy udostgpniany jest po  ogloszeniu rozstrzygnigcia na  stronie:
https://www.gov.pl/web/nauka/program-studenckie-kola-naukowe-tworza-innowacje.
Niedotrzymanie terminu do zloZzenia umowy uznaje si¢ za rezygnacje z jej zawarcia
| przyznanych $§rodkéw finansowych.

Wymagane o$wiadczenia przy sktadaniu wniosku:

a) Oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sa zgodne ze stanem faktycznym
I prawnym;

b) Wyrazam zgode na przesylanie korespondencji za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 $§wiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 344, z 2024 poz. 1222),
W szczeg6lnosci na adres e-mail redaktora wniosku;

c) Oswiadczam, ze =zapoznalem/tam sie¢ z trescig komunikatu Ministra Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego z dnia 18.09.2020 r. o ustanowieniu programu pod nazwa
»Studenckie kota naukowe tworza innowacje” i naborze wnioskdw zmienionego
komunikatem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 16.09.2021 r. o zmianie komunikatu
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0 ustanowieniu programu pod nazwg ,,Studenckie kota naukowe tworzg innowacje”
I naborze wnioskow oraz komunikatem Ministra Nauki z dnia 03.09.2024 r.
0 ustanowieniu programu pod nazwg ,,Studenckie kota naukowe tworzg innowacje”
I naborze wnioskow;

d) Oswiadczam, iz ztozony wniosek nie obejmuje dzialan finansowanych z innych
srodkdw pochodzacych z budzetu panstwa;

e) Oswiadczam, ze przyznane srodki finansowe nie beda stanowity dla wnioskodawcy

pomocy panstwa zgodnie z art. 107 1 art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.



