Nr sprawy:ZP.272.2.2023 Olsztyn, dnia 21 marca 2023 r.

ROZEZNANIE CENOWE

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie zaprasza do zlozenia oferty
na: §wiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym
i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i zagranica na rzecz PSSE w Olsztynie.

W przedmiotowym zamowieniu nie stosuje sig przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwieri publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.). Postgpowanie
przeprowadza sig w oparciu o zapisy Regulaminu postgpowania w sprawach
o udzielanie zamowienn publicznych PSSE w  Olsztynie, stanowigcego zalgcznik
do Zarzgdzenia Dyrektora PSSE w Olsztynie Nr 22/2021 z dnia 30 grudnia 2021 r.

Przedmiot zamowienia:

swiadczenie ushug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym
do kazdego miejsca w Kkraju i zagranica na rzecz PSSE w Olsztynie.

Szczegdltowy opis przedmiotu zamowienia

Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i zagranica na
rzecz PSSE w Olsztynie.

Przez przesylki pocztowe ,bedgce przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesytki listowe i paczki pocztowe:

- ekonomiczne — przesylki nierejestrowane ( zwykle), nie bedgce przesylka najszybszej kategorii,

- priorytetowe — przesylki najszybszej kategorii,

- polecone — przesylki rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposéb zabezpieczajacy przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

-rejestrowane za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytki przyjete za pokwitowaniem przyjecia i
doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Wymagania zwiazane z wykonaniem:

1)  Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dorgczania przesylek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce. Wykonawca musi dysponowaé
placowkami pocztowymi w miejscowosci Olsztyn oraz placéwkami pocztowymi na terenie
kazdej gminy w Polsce, gdzie mozliwy jest odbidr niedoreczonych pod wskazany adres
przesylek (awizowanych).

2) W przypadku nieobecnosci adresata pod wskazanym adresem odbioru, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki
pocztowej, ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrag przesytke listowa lub paczke
pocztowa. Termin odbioru przesylki pocztowej przez adresata wynosi 14 dni roboczych,
liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesytka pocztowa jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu przewidzianego



na odbior przesylki pocztowej przez adresata, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu,
wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przesytki pocztowej przez adresata.

3) Wykonawca musi dysponowaé takg siecia swoich placéwek, aby odbior przesylki
pocztowej przez adresata byl mozliwy w dniu jej awizowania.

4) Usluga dorgczenia powinna byé wykonana w jak najkrétszym czasie, zgodnie
ze wskazaniami okre$lonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz.U 22022 r. poz. 896 z pézn.zm.) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi.

5) Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie odbioru przesytki
pocztowej przez adresata, to jest ,,potwierdzenie odbioru™ niezwlocznie po dokonaniu
doreczenia przesylki, zgodnie ze wskazaniami okreslonymi w ustawie z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi.

6) Realizacja przedmiotowej uslugi odbywaé si¢ bedzie na podstawie wlasciwie
przygotowanych przesylek do nadania oraz zestawief ilociowo-wartosciowych
wg poszczegolnych Kategorii wagowych w przypadku przesylek nierejestrowanych
(zwyklych) i zestawien z wyszczeg6lnieniem adresatéw (pocztowa ksigzka nadawcza)
w przypadku przesylek rejestrowanych. Zestawienia beda sporzadzane w 2 egzemplarzach
— po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej partii
przesylek i dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych.

7) O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki,
dotyczace:

a) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia niezbednych do wykonania zaméwienia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

8) Cena oferty powinna by¢ podana: cyfrowo i stownie w ztotych polskich, z dokladnoscia do
dwoch miejsc po przecinku. Zgodnie z zataczonym formularzem cenowym nr 1.

Termin realizacji zaméwienia:

od 1 kwietnia 2023 r. do 31 marca 2024 r. lub do wyczerpania $rodkéw przeznaczonych na
sfinansowanie zamo6wienia.

Miejsce lub sposoéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczegdtowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

Szczegolowych informacji dotyczacych warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia udzielajg osoby wskazane w Zapytaniu Ofertowym do kontaktu z Oferentami.

Kryteria wyboru ofert:

Przy ocenie Zamawiajacy bedzie stosowat kryterium 100% cena.

Kryterium ,,Cena” — wskaznik ,,C”, ranga (znaczenie): 100 % - kryterium rozpatrywane bedzie
na podstawie ceny /brutto/ za wykonanie catoéci przedmiotu zaméwienia, podanej przez
Wykonawcg w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy ofercie o najnizszej cenie przyzna 100 punktéw. Pozostali Wykonawcey otrzymaja
proporcjonalnie mniej punktéw.

Zasady dotyczace sposobu obliczenia ceny zawarte zostaty w zataczniku nr 3.
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Sposob przygotowania oferty

Wymagania:

* ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu, ktory stanowi zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

*  ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej,

¢ oferta musi by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Oferenta,

*  do oferty nalezy zalaczy¢ kserokopie wypisu z rejestru przedsigbiorcéw lub zagwiadczenia
z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,

* do oferty nalezy zlozy¢ poswiadczenie nalezytego wykonania co najmniej jednej
dokumentacji o zblizonym charakterze.

Wz6r umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej tresei:

Wz6ér istotnych postanowien umowy stanowi zatacznik nr 2.

Sposoéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej do dnia 24 marca 2023 r. do godz. 11.00 na adres
elektronicznej skrzynki podawczej PSSE w Olsztynie - stacjaoltb lub na e-mail:

ek.psse.olsztyn@sanepid.gov.pl lub psse.olsztyn@sanepid.gov.pl, w temacie wiadomosci

wpisujgc: ,,oferta na §wiadczenie ustug pocztowych ”.

Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 24 marca 2023 r. o godzinie 11.30.

Inne postanowienia:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania postepowania lub jego zamknigcia bez wyboru

Wykonawcy zadania, bez koniecznosci podania przyczyny.

Osoby wyznaczone do kontaktu z Oferentami:

*  Renata Hruszka — e-mail: renata.hruszka@sanepid.gov.pl, tel.89 524 83 19

*  Agnieszka Dziechcifiska — e-mail. agnieszka.dziechcinska@sanepid.gov.pl, tel. 89 524 83
24

*  Wioletta Gaszyk — e-mail. wioletta.gaszyk@sanepid.gov.pl, tel. 89 524 83 24

Zalgezniki:
Zatgcznik nr 1 - formularz oferty,

Zalacznik nr 2 — istotne postanowienia umowy



Zalgcznik nr 3 - opis sposobu obliczania ceny

Zatacznik nr 4 - o§wiadczenie

Zalgcznik nr 5 - klauzula RODO
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