
Warszawa, dnia      .02.2020 r. 

Znak sprawy: AB.zem.23.02.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE 

NA SUKCESYWNĄ DOSTAWĘ NISZCZAREK

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie 
z przedstawionymi wymogami:
1. Przedmiot zamówienia:

 Określa załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
2. Termin realizacji zamówienia: 

 sukcesywna dostawa przez okres 12 miesięcy
3. Kryteria oceny ofert:

 100% cena
Pod uwagę będą brane tylko oferty pełne tzn. zawierające wycenione wszystkie pozycje. 
W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w cel uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.

4. Wymagania co do oferty cenowej:
 podpisany „OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA”, stanowiący załącznik nr 1 

do zapytania ofertowego,
 wypełniony w języku polskim formularz „OFERTA”, według wzoru określonego 

w załączniku  nr 2 do zapytania ofertowego. 
5. Osoba uprawniona do kontaktu: Pan: Przemysław Kłakowicz tel. 22 623 12 11 adres

e-mail: Przemyslaw.Klakowicz@minrol.gov.pl
6. Termin złożenia oferty: do 19.02.2020 r. do godziny 12:00
7. Termin na zadawanie pytań: do 13.02.2020 r. do godziny 12:00
8. Sposób złożenia oferty:

 elektronicznie na adres poczty Przemyslaw.Klakowicz@minrol.gov.pl, w tytule wpisując   
AB.zem.23.02.2019 

Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób to dopuszcza 
się osobiste złożenie oferty w Biurze Przepustek Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930 
Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem „AB.zem.23.02.2019”,w godzinach 8.15-16.15 
od poniedziałku do piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi 
do zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny 
ofert.

  ……..………………………..
podpis dyrektora departamentu/biura

wnioskującego o udzielenie zamówienia

Załączniki do zapytania ofertowego



Załącznik nr1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa niszczarek, zwanych dalej produktami. 

Specyfikacja rzeczowa zamówienia i wymagania techniczne produktów określa poniższa 

tabela.

2. Produkty muszą być o parametrach technicznych określonych w specyfikacji rzeczowej 

zamówienia.

3. Produkty muszą być:

a) fabrycznie nowe, pełnowartościowe, wolne od wad, wykonane zgodnie 

z normami branżowymi i posiadać gwarancję producenta na okres minimum 

24 miesięcy,

b) spełniać wymagania pod względem BHP zgodnie z obowiązującymi przepisami 

w tym zakresie,

c) dopuszczone do obrotu i stosowania w krajach Unii Europejskiej w tym

w pomieszczeniach przeznaczonych na stały pobyt ludzi.

4. Produkt musi posiadać instrukcję obsługi i konserwacji napisaną w języku polskim.

5. Warunki realizacji zamówienia:

a) Zamówienia i realizacja dostaw będzie następować sukcesywnie w okresie 

obowiązywania umowy. 

b) Wielkości poszczególnych zamówień sukcesywnych określone będą przez 

Zamawiającego poprzez złożenie zamówienia w formie elektronicznej. 

c) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania do wskazanego przez Zamawiającego 

miejsca zamówione produkty wraz rozładunkiem (nie dopuszcza się dostaw 

kurierem). 

d) Realizacja każdego zamówienia częściowego nastąpi w nieprzekraczalnym terminie 

do 3 dni roboczych licząc od dnia złożenia przez zamawiającego zamówienia 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania maksymalnej kwoty 

zapytania w okresie trwania umowy, Wykonawcy nie przysługuje żadne 

roszczenie z tego tytułu.

7. Przypadku niewykorzystania pełnej kwoty w okresie 12 miesięcy 

Zamawiający przewiduje możliwość przedłużenia umowy o kolejne 3 pełne 

miesiące.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w trakcie 

obowiązywania umowy w zakresie  zmiany liczby zamawianych niszczarek 

w ramach kwoty umowy.



Lp. Nazwa produktu: Ilość 
szt.:

1

Niszczarka osobista:

 ilość kartek niszczonych jednorazowo: min 12 (A4/70g)
 rodzaj cięcia: ścinki 
 poziom bezpieczeństwa: P-4 / T-4 / O-3 (wg normy DIN 66399)
 pojemność kosza: min 20 l max 25 l 
 szerokość szczeliny wejściowej: min 200mm max 250 mm
 automatyczny Start/Stop (fotokomórka)
 funkcja cofania
 automatyczne zatrzymanie pracy przy wyjętym lub pełnym koszu
 zabezpieczenie termiczne z diodą informacyjną
 diody informujące o wyjętym lub pełnym koszu
 obudowa na kółkach z blokadą 
 maksymalne wymiary urządzenia (W x Sz x G): 550 x 440 x 325 mm
 gwarancja na urządzenie: min 24 miesiące 
 gwarancja na noże tnące: min 60 miesięcy
 maksymalna waga urządzenia:  15 kg

30

2

Niszczarka korytarzowa:

 ilość kartek niszczonych jednorazowo: min 16 (A4/70g)
 rodzaj cięcia: ścinki 
 poziom bezpieczeństwa: P-4 / T-4 / O-3 (wg normy DIN 66399)
 pojemność kosza: min 53 l
 szerokość szczeliny wejściowej: min 230 mm
 funkcja automatycznego wycofania
 fotokomórka automatycznie uruchamia i wyłącza urządzenie
 zabezpieczenie termiczne z diodą informacyjną
 diody informujące o wysuniętym i pełnym koszu
 dioda informująca o zacięciu papieru
 automatyczne zatrzymanie pracy przy pełnym lub wysuniętym koszu
 minimalne wymiary urządzenia (W x Sz x G): 592 x 288 x 442 mm
 gwarancja na całe urządzenie: min 24 miesiące
 gwarancja na noże tnące min: 240 miesięcy
 maksymalna waga urządzenia: 30 kg

10



Załącznik nr2

……………………………………….           
    (miejscowość i data)

…………………………………………………..

…………………………………………………..
    (imię i nazwisko lub nazwa i adres wykonawcy)

NIP: ……………………………………………..

tel. kontaktowy: ………..……………………….

adres e-mail: ……….…………….……………..

Zamawiający:
            Ministerstwo Rolnictwa
            i Rozwoju Wsi

ul. Wspólna 30
00-930 Warszawa

OFERTA

Oferuję realizację zamówienia, którego przedmiotem jest „ Sukcesywna dostawa niszczarek” przez 
okres 12 miesięcy od podpisania umowy zgodnie z poniższymi tabelami:

Lp. Wyszczególnienie: Jednostka 
miary: Ilość: Nazwa 

producenta Model Cena jednostkowa w zł 
brutto za 1 sztukę

1 Niszczarka osobista Szt. 1    

2 Niszczarka korytarzowa Szt. 1    

Lp. Wyszczególnienie: Jednostka 
miary: Ilość: Cena jednostkowa w zł brutto 

za 1 sztukę Cena w zł brutto

1 Niszczarka osobista Szt. 30   

2 Niszczarka korytarzowa Szt. 10  
 

Za łączną cenę ………………………………………. zł brutto 

słownie ………………………………………………….

 Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia stanowiącym załącznik do oferty w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym.

 Zobowiązuję się do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
 Wskazana cena obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
 Oferta ważna 30 dni od terminu składania ofert.

….……………..………………….

(podpis, pieczątka wykonawcy                            
lub osoby upoważnionej do złożenia oferty)
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