WOJEWODA PODKARPACKI Rzeszow, dnia 19.12.2023 r.

ul. Grunwaldzka 15
35-959 Rzeszow

O-111.431.9.2023

Pani

Anna Halas

Wojt Gminy Sanok
ul. Kosciuszki 23

38-500 Sanok

Na podstawie art. 46 ust. 1 i art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r., poz.224) przekazuj¢ wystapienie pokontrolne
po kontroli problemowej przeprowadzonej w trybie zwyktym w dniu 14.11.2023 r.
w Urzedzie Gminy w Sanoku, ul. Kosciuszki 23, 38-500 Sanok.

Kontrole przeprowadzit Zbigniew Giermata - inspektor wojewodzki w Wydziale Spraw
Obywatelskich 1 Cudzoziemcow Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego w Rzeszowie,
na podstawie imiennego upowaznienia do kontroli udzielonego przez Wojewod¢ Podkarpackiego
w pismie z dnia 27.10.2023 r. nr O-111.431.9.2023.

Kontrolg obj¢to realizacj¢ zadan zwigzanych z wydawaniem i wymiang dowodow
osobistych i ewidencjg ludno$ci na podstawie ustawy z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (Dz. U. z 2022 r., poz. 671 z p6ézn. zm.) i ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r., poz. 1191 z pdZn. zm.) oraz rozporzadzen wykonawczych
do tych ustaw.

W okresie objetym kontrolg, to jest od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r. Wojtem
Gminy w Sanoku byta Pani Anna Hatas.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, co nastepuje.



EWIDENCJA LUDNOSCI

l. Sposdéb prowadzenia ewidencji ludnosci.

Ewidencj¢ ludnosci prowadzona jest w formie rejestru PESEL oraz rejestru mieszkancow

w systemie teleinformatycznym.

I1. Aktualizacja rejestru PESEL oraz rejestru mieszkancow.

W celu sprawdzenia, czy dane osobowe wynikajagce z realizacji obowigzku
meldunkowego sa prawidlowo wprowadzane do rejestru PESEL oraz rejestru mieszkancow
sprawdzono dokumenty dotyczace konkretnych zdarzen, stwierdzajac co nastgpuje.

1. Sprawdzono formularze zgloszen pobytu stalego osob z dnia 17.10.2022 r.,
20.10.2022 r., 21.10.2022 r. (przemeldowujacych si¢ spoza kontrolowanej jednostki). Byly one
zgodne z obowigzujacym urzedowym wzorem formularza. Wypeklnione zostaty
z podaniem wszystkich wymaganych danych, podpisane przez osobe meldujaca si¢
i potwierdzajaca fakt zamieszkania. Do rejestru PESEL prowadzonego W systemie
teleinformatycznym wprowadzono dane osob z wyzej wymienionych formularzy. Osobom
zameldowanym wydano z urzedu zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty.

2. Sprawdzono formularze zgloszen wymeldowania os6b z miejsca pobytu stalego z dnia
01.03.2022 r., 08.03.2022 r. Byty one zgodne z obowigzujacym urzgdowym wzorem formularza.
Wypehione zostaty z podaniem wszystkich wymaganych danych oraz podpisane przez osobe
wymeldowujaca si¢. Do rejestru PESEL prowadzonego w systemie teleinformatycznym
wprowadzono daty wymeldowan oséb z wyzej wymienionych formularzy.

3. Sprawdzono formularze zgloszen pobytu czasowego oséb z dnia 01.02.2022 r.,
14.02.2022 r. Byly one zgodne z obowigzujacym urzedowym wzorem formularza. Wypehione
zostaly z podaniem wszystkich wymaganych danych, podpisane przez osobe meldujaca sie
i potwierdzajaca fakt zamieszkania. Do  rejestru  PESEL  prowadzonego w  systemie
teleinformatycznym wprowadzono dane o pobycie czasowym o0séb z wyzej wymienionych

formularzy.
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4. Sprawdzono formularze zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu czasowego z dnia
22.02.2022 r., 25.02.2022 r. Byly one zgodne z obowigzujacym urzegdowym wzorem formularza.
Wypehione zostaly z podaniem wszystkich wymaganych danych, podpisane przez osobe
wymeldowujacg si¢. Do rejestru PESEL prowadzonego w systemie teleinformatycznym
wprowadzono dat¢ wymeldowania osoby z wyzej wymienionego formularza.

5. Sprawdzono formularze zgloszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej
z dnia 06.06.2022 r. 1 28.10.2022 r. Byly one zgodne z obowigzujagcym urzegdowym wzorem
formularza. Wypelnione zostaly z podaniem wszystkich wymaganych danych, podpisane przez
osoby zglaszajace wyjazdy. Do rejestru PESEL prowadzonego w systemie teleinformatycznym
wprowadzono daty wyjazdoéw za granice 0osob z wyzej wymienionych formularzy. Osoby zgtosity
wyjazdy za granic¢ na pobyt staly, co jest rOwnoznaczne z wymeldowaniem z pobytu stalego
w Polsce.

6. Stwierdzono, ze dowody osobiste seria i numer DEG 125757, seria i numer DEG 939141, seria
i numer DEG 339127 zostaly odebrane przez wnioskodawcow, za$ dane dotyczace serii
1 numerow tych dowodow osobistych, dat waznoS$ci oraz oznaczenia organu wydajacego zostaty

wprowadzone automatycznie do rejestru PESEL.

1. Udost¢epnianie danych osobowych z rejestru PESEL, rejestru mieszkancow oraz

Rejestru Dowodow Osobistych.

Sprawdzono nastepujace sprawy stwierdzajac co nastepuje.

1. Sprawa 0 udostegpnienie danych osobowych z rejestru PESEL
nr SAQO.5345.59.2022. Wniosek na urzgdowym formularzu ztozyl Komornik Sadowy przy Sadzie
Rejonowym w Sanoku o udostgpnienie danych o zameldowaniu osoby na pobyt staty.
Whiosek ten wptynal do Urzgdu Gminy w Sanoku w dniu 09.05.2022 r. Byl on ustawowo
zwolniony od oplaty skarbowej. Udzielono odpowiedzi w dniu 16.05.2022 r. Natomiast strona
odebrata odpowiedz w dniu 23.05.2022 r. Zalatwienie sprawy nastgpito bez przekroczenia
ustawowego terminu  przewidzianego w Kodeksie postepowania administracyjnego

na zatatwienie sprawy liczonego od wplynigcia przedmiotowego wniosku do organu gminy.
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2. Sprawa 0 udostegpnienie danych osobowych z rejestru PESEL
nr SA0.5345.61.2022. Wniosek na urzgdowym formularzu ztozyl Komornik Sagdowy przy Sadzie
Rejonowym w Sanoku o udostepnienie danych o zameldowaniu osoby na pobyt staty.
Whiosek ten wplynat do Urzgdu Gminy w Sanoku w dniu 09.05.2022 r. Byt on ustawowo
zwolniony od optaty skarbowej. Odpowiedzi udzielono w dniu 16.05.2022 r. Natomiast strona
odebrata odpowiedz w dniu 23.05.2022 r. Zalatwienie sprawy nastgpilo bez przekroczenia
ustawowego terminu przewidzianego w Kodeksie postepowania administracyjnego
na zalatwienie sprawy liczonego od wplyni¢cia przedmiotowego wniosku do organu gminy.

3. Sprawa o udostepnienie danych osobowych z rejestru PESEL nr SAO.5345.64.2022.
Whiosek na urzedowym formularzu ztozyt Komornik Sagdowy przy Sadzie Rejonowym w Sanoku
o udostepnienie danych o zameldowaniu osoby na pobyt staty. Wniosek ten wptynat do Urzedu
Gminy w Sanoku w dniu 20.05.2022 r. Byl on ustawowo zwolniony od optaty skarbowe;.
Odpowiedzi udzielono w dniu 20.05.2022 r. Natomiast strona odebrata odpowiedZ w dniu
23.05.2022 r.  Zalatwienie sprawy nastgpito bez przekroczenia ustawowego terminu
przewidzianego w Kodeksie postgpowania administracyjnego na zatatwienie sprawy liczonego

od wplyniecia przedmiotowego wniosku do organu gminy.

DOWODY OSOBISTE

l. Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi.

Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi prowadzona jest rownolegle w dwoch
zbiorach:
1. W systemie teleinformatycznym w formie elektronicznej jako Rejestr Dowodoéw Osobistych.
2. W systemie kartotekowym, w formie kopert dowodowych przechowywanych wedtug kolejnych
dat odbioréw dowodéw osobistych — dla obecnie wydawanych dowodow w postaci kart
identyfikacyjnych.

Na podstawie sprawdzonych kopert dowodowych zawierajacych wnioski o numerach

1817052/2022/5042502/01 1 1817052/2022/6800131/01 stwierdzono, ze oznaczenie tych kopert
dowodowych bylo prawidlowe, z podaniem imienia i nazwiska osoby, imienia ojca, daty

urodzenia, numeru PESEL oraz serii i numeru dowodu osobistego.
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1. Przyjmowanie wnioskow o wydanie dowodéw osobistych oraz aktualizacja rejestru
PESEL i rejestru mieszkancow o dane dotyczace dowodow osobistych, a takze terminowos$¢

wydawania dowodow osobistych.

Sprawdzajac prawidlowos¢ przyjmowanych wnioskow o wydanie dowodow osobistych,
aktualizacje rejestru PESEL i rejestru mieszkancéw o dane dotyczace dowodoéw osobistych oraz
terminowo$¢ wydawania dowoddéw osobistych, na podstawie kopert dowodowych o podanych
wyzej numerach ustalono, co nastgpuje.

Sprawy zawierajg prawidlowg dokumentacj¢ dotyczaca wydawanych dowodow
osobistych (wnioski, formularze odbioru dowodu osobistego). Whnioski o0 wydanie dowodu
sa prawidlowo wypehione i zawieraja wszystkie podpisy, adnotacje.

Dane niezbedne do wytworzenia dokumentu sg bez przeszkod przekazywane droga
bezposredniej transmisji do CPD MSWiA w Warszawie. Zachowany byt miesigczny termin
od dnia wptywu wniosku obywatela do dnia przyjecia dowodu osobistego przez wlasciwy organ
administracji publicznej.

Nie byly wydawane decyzje z zakresu dowoddéw osobistych oraz zawiadomienia
0 pozostawieniu podania bez rozpoznania.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym okresie oceniam pozytywnie.

Z uwagi na fakt niestwierdzenia istotnych uchybien 1 nieprawidlowosci
w kontrolowanej dzialalno$ci, niniejszym odstepuje od formutowania wnioskow 1 zalecen

pokontrolnych.

wz. WOJEWODY PODKARPACKIEGO
(-)
Jolanta Sawicka
| WICEWOJEWODA

Otrzymujg:
1. Adresat

2.aa
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