ZARZADZENIE NR 42, 2024
Dyrektora Powiatowej Stacji sanitarno- Epidemiologicznej w E¢czycy
z dnia 2. 22 H 2 Butse el 2024 .

w sprawie zgloszen wewnetrznych

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji
Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416), art. 24 ust. 2 oraz art. 29 ustawy z dnia 14 czerwca 2024

r. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Leczycy wprowadza sie¢
wewnetrzng procedur¢ dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych, zwang dalej ,,procedura zgloszen wewnetrznych”, stanowiaca zalacznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Przepisow zarzadzenia nie stosuje si¢ do informacji o naruszeniach prawa zgloszonych

ANCNImowo,

§ 2. 1. Do przyjmowania zgloszenn wewnetrznych naruszenia prawa, zwanych dalej
»Zgloszeniami”, ich weryfikacji, podejmowania dziatan nastepczych, kontaktu z sygnalista oraz
przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby ktérej dotyczy zgloszenie, oraz osoby
trzecie) wskazane] w zgloszeniu, przekazywania zainteresowanym informacji na temat
procedury zgloszen wewngtrznych, a takze prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrzaych, o
ktérym mowa w § 5 ust. 1, sa uprawnieni: pracownik zatrudniony na Samodzielnym
Stanowisku Pracy ds. Kadr i Administracji, a w przypadku jego nieobecnosci — pracownik
zatrudniony na Samodzielnym Stanowisku Pracy ds. Informatyki w Powiatowej Stacji
Sanitarno ~ Epidemiologicznej w Leczycy, na podstawie upowaznienia udzielonege przez
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologiczne] w E¢czycy, zwani dalej ,,osobami
upowaznionymi”,

2. Informacja o osobach upowaznionych jest udostepniona na stronie internetowej
Powiatowe] Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w f.eczycy.

3. Osoby upowaznione sa obowiazane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i
danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen, oraz
podejmowania dziatafi nastepczych, takZe po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku

prawnego, w ramach ktorego wykonywatly te prace.
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§ 3. Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologiczne] w Leczycy w dniu
wydania upowazniefi, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, upowazni Zastepce Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej Leczycy do wykonywania czynnosei przewidzianych w
procedurze zgloszen wewnetrznych dla Dyrektora Powiatowej Stacji  Sanitarno -
Epidemiologicznej w Lgczycy, przy czym upowaznienie bedzie realizowane w przypadku, gdy
zgloszenie bedzie dotyczylo Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Leczycy

(Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Leczycy).

§ 4. Pracownicy Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Leczycy sg
obowigzani do udzielania osobom upowaznionym pomocy w przeprowadzaniu czynnosei

przewidzianych procedurg zgloszen wewnetrznych.

§ 5. 1. Zgloszenia podlegajq rejestracji w rejestrze zgloszeh wewnetrznych, zwanym dalej
rejestrem”,

2. Wzér rejestru stanowi zalgeznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Osoba upowazniona prowadzi rejestr w sposdb zapewniajacy integrainosé i ochrone
danych, w tym poufnos¢ danych sygnalisty i osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

4. Dostep do rejestru posiadajg:

1)  osoba upowazniona,

2)  Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Leczycy albo Zastepea
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Leczycy - w przypadku
okreslonym w § 3, z wylaczeniem danych osobowych sygnalisty.

5. Rejestr jest prowadzony poza systemem EZD.
6. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze sg przechowywane przez okres 3
lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakofczono dziatania nastepcze, albo po

zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 6. Zabezpieczenie danych dotyczacych zgloszer sygnalistéw w postaci elektronicznej
odbywaé si¢ moze, w razie potrzeby, przy pomocy pracownika zatrudnionego w Powiatowej
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Leczycy na Samodzielnym Stanowisku Pracy ds.

Informatyki.

§ 7. 1. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomodci pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno
— Epidemiologicznej w Leczycy w formie pisemnej, za potwierdzeniem zapoznania sie z jego
treseis.

2. Osobie ubiegajacej si¢ o pracg na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
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stanowigcego podstawe s$wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji, pracownik
zatrudniony na Samodzielnym Stanowisku Pracy ds. Kadr i Administracji w Powiatowe] Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Leczycy przekazuje informacje o procedurze zgloszen
wewngetrznych, w tym o osobach upowaznionych, wraz z rozpoczg¢ciem rekrutacji lub

negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

§ 8. Procedure zgloszen wewnetrznych stosuje sie od dnia 25 pazdziernika 2024 r., a w
zakresie rozdziatu 7 od dnia 25 grudnia 2024 r.

§ 9. Traci moc Zarzgdzenie Nr 5/2022 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Leczycy z dnia 7 kwietnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury
zgtaszania nieprawidtowosci oraz ochrony sygnalistéw w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Leczycy” zmienione Zarzadzeniem Nr 13/22 Dyrektora Powiatowej

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Leczycy z dnia 9 czerwca 2022 r..

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od dnia podania jej do wiadomosci
pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Leczycy w formie

okreslonej w § 7 ust, 1,

(pieczed i podpis Dyrektora PSSE)

(pieczed i podpis radey prawnego)

Podpis przedstawiciela pracownikow Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Feczycy
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