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ZAPYTANIE OFERTOWE 

(zamówienie o wartości poniżej kwoty 130 000 złotych realizowane 

bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych) 

Zamawiający, Ministerstwo Przemysłu, zaprasza do złożenia oferty na 

zakup i dostawę materiałów promocyjnych wraz z nadrukiem loga 

Ministerstwa Przemysłu. 

1. Kod CPV: 39294100-0 Artykuły informacyjne i promocyjne. 

2. Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego 

zaproszenia. 

3. Termin wykonania zamówienia do 7 dni od momentu podpisania 

umowy. 

4. Zamawiający oczekuje zaoferowania asortymentu zgodnego 

z parametrami określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

W przypadku wycofania z produkcji lub braku dostępności na rynku 

artykułu spowodowanego czynnikami niezależnymi od Wykonawcy, 

Zamawiający dopuści możliwość, w uzgodnieniu z nim, zamiany 

i zastąpienia przedmiotowego artykułu innym – o cechach fizycznych 

nie gorszych od artykułu wycofanego lub niedostępnego przy 

zachowaniu jego ceny. 

5. Materiały promocyjne muszą zostać oznakowane logotypami zgodnie 

z księgą znaku Ministerstwa Przemysłu dostępnymi na stronie 

https://www.gov.pl/web/przemysl/patronat-honorowy. Projekt 

oznakowania poszczególnych materiałów zostanie uzgodniony 

z Zamawiającym. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków po 

wyborze oferty, w zakresie nie objętym treścią oferty, oraz rezygnacji 

z zamówienia lub jego części bez podania przyczyny. 

https://www.gov.pl/web/przemysl/patronat-honorowy


 

 

7. Wykonawca w ofercie przedstawi odniesienia do stron internetowych na 

których przedstawiona jest wizualizacja wraz z opisem  przedmiotów 

zamówienia – wymóg obowiązkowy. 

8. Zamawiający może zaprosić Oferentów do przedłożenia próbek 

wybranych pozycji zamówienia. 

9. Pod uwagę będą brane tylko oferty pełne. 

10. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Oferentami 

w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert. 

11. Kryteria oceny oferty: 

Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na 

podstawie kryterium: całkowita łączna cena – 100%, 

 

całkowita łączna cena oferty najtańszej 

---------------------------------------------------------  x 100 = liczba punktów 

całkowita łączna cena oferty badanej 

 

12. Końcowe wyniki powyższych działań zostaną zsumowane dla danej 

oferty i zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą 

punktów. 

13. Sposób przygotowania i termin złożenia oferty: Wypełniony w języku 

polskim formularz „OFERTA”, według wzoru określonego w załączniku 

do niniejszego zapytania ofertowego, należy przesłać drogą mailową na 

adres: mp@mp.gov.pl (oferta składana drogą elektroniczną musi 

stanowić czytelny skan podpisanej oferty zapisanej w formacie „pdf” lub 

z podpisem elektronicznym). 

14. Termin składania ofert 30.04.2024 r. do godz. 12.00. 

15. Oferta wraz z załącznikami musi zostać złożona, pod rygorem 

nieważności, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

16. Oferta wraz z załącznikami musi zostać zaszyfrowana i przesłana 

w następujący sposób: 

1. W tytule przesłanej wiadomości zawierającej ofertę wraz 

z załącznikami należy wskazać znak postępowania 

BDG.261.8.2024 oraz nazwę Wykonawcy. 

mailto:mp@mp.gov.pl


 

 

2. Podpisana oferta wraz z załącznikami (wszystkie dokumenty, które 

składa Wykonawca) musi zostać skompresowana w programie ZIP 

oraz zaszyfrowana, tj. opatrzona hasłem dostępowym. 

3. Wykonawca przesyła Zamawiającemu skan zaszyfrowanej oferty 

wraz z załącznikami w taki sposób, aby dokument ten dotarł do 

Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. Datą 

otrzymania oferty wraz z załącznikami będzie dostarczenie 

wiadomości zawierającej ofertę wraz z załącznikami na serwer 

pocztowy Zamawiającego. 

4. Wykonawca przekazuje hasło dostępu do złożonej oferty wraz 

z załącznikami po upływie terminu składania ofert jednak nie 

później niż w ciągu 60 minut od upływu terminu na składanie ofert, 

na adres: sekretariatbdg@mp.gov.pl. 

5. W przypadku braku przekazania przez Wykonawcę hasła dostępu 

do oferty Zamawiający zostawi ją bez rozpatrzenia. 

17. Pytania do Opisu Przedmiotu Zamówienia można składać do dnia 

29.04.2024r. do godz. 14.00, po tym terminie Zamawiający nie ma 

obowiązku udzielenia wyjaśnień. 

18. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do 

reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z aktualnym odpisem 

z właściwego rejestru lub wpisem do ewidencji działalności 

gospodarczej albo posiadającą ważne pełnomocnictwo, które należy 

dołączyć do oferty). 

19. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od 

Wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych ofert. 

20. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz 

oczywiste omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

21. Oferty złożone po terminie lub w innej formie niż wskazano powyżej 

zostaną odrzucone. 

22. Zamawiający zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów. 

23. Wykonawca podpisze umowę nie później niż w terminie 7 dni 

kalendarzowych od dnia powiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty przez Zamawiającego. 

mailto:sekretariatbdg@mp.gov.pl


 

 

24. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, nie podpisze 

umowy w wyznaczonym terminie, Zamawiający będzie uprawniony do 

wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert lub 

zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty. 

25. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi 

informację publiczną w rozumieniu ustawy o dostępie do informacji 

publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez oferenta jako tajemnicy 

przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy jego oferta zostanie 

odrzucona. 

26. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu 

Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U z 2023r., poz. 1605 ze zm.). 

27. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

28. Wykonawca składający ofertę jest związany jej treścią w okresie 30 dni 

począwszy od upływu terminu składania ofert. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

2. Wzór formularza ofertowego 

3. Oświadczenie wykonawcy 



 

 

Klauzula informacyjna dla osób, których dane przetwarzane są w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, do którego nie 

stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych: 

Administrator 

Danych Osobowych 

Minister Przemysłu z siedzibą w Katowicach 

przy ul. Powstańców 30 

Inspektor Ochrony 

Danych 

W MP1 wyznaczono Inspektora Ochrony 

Danych, z którym można się kontaktować 

kierując korespondencję na adres e-mail: 

iodo@mp.gov.pl. 

Cel przetwarzania 

Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu 

prowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, do którego nie 

stosuje się przepisów ustawy z dnia 

11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (oceny ofert i wyboru 

najkorzystniejszej oferty, udzielenia 

zamówienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy, 

realizacji i rozliczenia zamówienia). 

Podstawa prawna 

przetwarzania 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą 

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO2, 

tj. podstawą prawną ich przetwarzania jest 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych oraz wewnętrzne regulacje MP. 

Udostępnianie 

danych 

Pani/Pana dane pozyskane w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego, do którego nie stosuje się ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych, przekazywane będą podmiotom 

i osobom upoważnionym na podstawie 

przepisów prawa oraz podmiotom, z którymi 

 
1 Ministerstwo Przemysłu 
2 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych (RODO). 



 

 

MP zawarło umowę powierzenia przetwarzania 

danych osobowych w zakresie świadczonych 

przez nie na rzecz MP usług. 

Przekazywanie 

danych poza EOG 

MP nie zamierza przekazywać Pani/Pana 

danych osobowych do państw trzecich lub 

organizacji międzynarodowej, chyba że takie 

zobowiązanie będzie wynikać z przepisów 

prawa 

Okres 

przechowywania 

Pani/Pana dane osobowe będą 

przechowywane przez MP przez okres 

niezbędny do realizacji celu ich przetwarzania 

zgodny z przepisami obowiązującego prawa, 

a następnie w celu archiwalnym przez okres 

wskazany w obowiązującym w MP jednolitym 

rzeczowym wykazie akt. 

Pani/Pana prawa 

Przysługuje Pani/Panu prawo do dostępu do 

swoich danych osobowych, do ich 

sprostowania oraz do żądania ograniczenia 

przetwarzania danych. 

Organ nadzorczy 

Przysługuje Pani/Panu również prawo do 

złożenia skargi w związku z przetwarzaniem 

ww. danych do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych (na adres: Urząd Ochrony 

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 

Warszawa). 

Informacja o wymogu 

podania danych 

Podanie danych osobowych jest wymogiem 

ustawowym, brak danych uniemożliwi udział 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego.  

Profilowanie 

Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane 

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 

w tym profilowaniu. 



 

 

Źródło pochodzenia 

oraz zakres danych 

osobowych 

Pani/Pana dane w zakresie ujętym w ofercie 

zostały podane bezpośrednio bądź przez 

potencjalnego Wykonawcę. 

W celu realizacji praw wynikających z RODO wnioski można złożyć: 

- osobiście w siedzibie MP, 

- elektronicznie na adres mailowy: iodo@mp.gov.pl, 

- listownie na adres siedziby MP, 

- elektronicznie za pośrednictwem platformy ePUAP, skrzynka 

podawcza ePUAP:/MPrzemyslu/SkrytkaESP 


		2024-04-25T11:47:53+0200
	Kinga Janina Okrzesik-Faruga




