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ZAPYTANIE OFERTOWE  

DOTYCZĄCE UDZIELENIA ZAMÓWIENIA NA WYPRODUKOWANIE  

„ODZNAK HONOROWYCH ZA ZASŁUGI DLA WYMIARU SPRAWIEDLIWOŚCI” 

(zamówienie o wartości poniżej kwoty 130 000 złotych netto realizowane bez 

stosowania  przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych). 

I. Zamawiający 
    Ministerstwo Sprawiedliwości 
  Al. Ujazdowskie 11 
  00-567 Warszawa 
   
  Osoby upoważnione do kontaktów: 
  Izabela Kubicka, Biuro Komunikacji i Promocji, e-mail: izabela.kubicka@ms.gov.pl 
  Paulina Glista, Biuro Komunikacji i Promocji, e-mail: paulina.glista@ms.gov.pl 
   
  Główny kod CPV: 18512200-3 – Medale 
  Dodatkowy kod CPV: 
  39561133-3 – Odznaczenia 
  39561110-6 – Wstążka 
  22458000-5 – Pozostałe druki  

II. Wykonawcy 
  1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 
    a. nie podlega wykluczeniu 
    b. spełnia warunki udziału w postępowaniu 

III. Skrócony opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zapytania ofertowego jest wyprodukowanie 350 sztuk „Odznaki 

Honorowej za Zasługi dla Wymiaru   Sprawiedliwości”, zwanej dalej roboczo 

„odznaką honorową” na którą składa się: 

1. Wykonanie medalu ze wstążką oraz szpilką do przypinania odznaki.  

2. Wykonanie etui na medal. 

3. Wykonanie okładek do dyplomu potwierdzającego nadanie odznaki. 
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Zamawiający dopuszcza prawo opcji. Prawo opcji obejmuje zakres rzeczowy wskazany 

w SOPZ i przewiduje zwiększenie zamówienia do 35% wielkości zamówienia 

podstawowego. 

IV. Termin wykonania zamówienia: 

 30% zamówienia – realizacja w terminie do 40 dni od podpisania umowy. Pozostała 

część zamówienia – 70% z możliwością realizacji w terminie do 70 dni od dnia podpisania 

umowy.  

V. Warunki udziału w postępowaniu: 

Do postępowania mogą przystąpić Wykonawcy, którzy: 

1) posiadają doświadczenie w realizacji zamówień z dziedziny rzemiosła 

użytkowego i/lub artystycznego lub produkcji i świadczenia usług, 

polegających na wykonaniu odznak, medali okolicznościowych, odznaczeń  

i są w stanie wykazać się należytą realizacją co najmniej 5 usług z tego 

zakresu, w okresie ostatnich 10 lat; 

Na potwierdzenie powyższego warunku wykonawca łącznie z formularzem 

ofertowym zobowiązany jest: 

■ złożyć, zgodnie z Załącznikiem nr 4 wykaz co najmniej 5 usług tożsamych  

z opisem usług zawartym w pkt. III ust. 1-2, zrealizowanych w okresie 

ostatnich dziesięciu lat przed upływem terminu składania ofert, z podaniem 

dat wykonania, odbiorców i przedmiotów usług; 

■ załączyć dokumenty potwierdzające, że usługi zawarte w pkt. III ust. 1-2 zostały 

wykonane należycie (referencje/ protokoły odbioru/ zaświadczenia/ faktury 

z adnotacją zapłacono, itp.). 

2) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia; 

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na wykonanie 

zamówienia. jjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjjj     

W celu potwierdzenia spełnienia powyższych warunków (pkt 2 i 3), Wykonawca 

dołącza do oferty Załącznik nr 3. 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Oferta powinna być sporządzona na piśmie, w języku polskim, na formularzu 
stanowiącym Załącznik nr 2; 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę; 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych; 

4. Do oferty należy dołączyć: 
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a. aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub wydruk z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 

b. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (stanowiące 
Zał. nr 3), 

c. wykaz zrealizowanych usług (stanowiący Zał. nr 4),  

d. pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeśli dotyczy. 

5. Oferta jest jawna z wyłączeniem informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Wykonawca zobowiązany jest wykazać w dołączonym do 
oferty uzasadnieniu, że informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny zostać oznaczone 
„tajemnica przedsiębiorstwa”. 

 

VII. Termin i miejsce składania ofert: 

Kompletną ofertę należy złożyć do dnia 2 czerwca 2023 r. do godz. 15:00 

Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adresy poczty elektronicznej: 

izabela.kubicka@ms.gov.pl oraz paulina.glista@ms.gov.pl  

VIII. Termin otwarcia ofert 

 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 2 czerwca 2023 r. o godz. 15:30 

IX. Sposób wyboru oferty (kryteria oceny ofert): 

1. Przez cenę oferty należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. 
z 2023 r. poz. 168); 

2. Wykonawca wskazuje cenę oferty netto i brutto z uwzględnieniem realizacji 
zamówienia w nakładzie 350 sztuk.; 

3. Cena oferty będzie służyć do: 

a. porównania złożonych ofert w zakresie kryterium ceny, 

b. ustalenia podstawy rozliczenia umowy zawartej pomiędzy Zamawiającym a 
Wykonawcą. 
 

X. Kryteria oceny ofert: 

1. Ocenie podlegają wyłącznie oferty Wykonawców, którzy nie podlegają 
wykluczeniu, a oferty ich nie podlegają odrzuceniu; 

2. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie 
poniższych kryteriów oceny ofert: 

 

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium Maksymalna punktacja 

1. Cena (A) 60 % 60 pkt. 

2. Doświadczenie (B) 40 % 40 pkt. 

Razem: 100% 100 pkt.  

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ocenę 
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punktową, obliczoną do dwóch miejsc po przecinku, wg wzoru: Ocena = A+B 

4. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktów przez dwóch lub więcej 
oferentów, decydujący przy wyborze Wykonawcy spośród tych, którzy 
otrzymali najwyższą ocenę punkową, będzie kryterium „cena” (najniższa 
kwota brutto oferty). 

5. Punkty za kryterium „cena” zostaną przyznane zgodnie z poniższym wzorem: 

                       Cena oferty z najniższą ceną brutto 

------------------------------------------------------  x 60 = liczba uzyskanych punktów 

                        Cena brutto oferty ocenianej 

Zaoferowana cena winna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz 

zawierać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.                                        

Zaoferowana cena winna uwzględniać wykonanie poprawek/zmian w prototypie „odznaki 

honorowej”, według uwag Zamawiającego. 

6. Punkty za kryterium „doświadczenie” przyznawane są za wykazanie 

dodatkowych usług ponad usługi wymagane do spełnienia warunków udziału 

w postępowaniu, i tak:  

za 1 dodatkową usługę ponad wymóg  – 10 punktów  

za 2 dodatkowe usługi ponad wymóg – 20 punktów 

za 3 dodatkowe usługi ponad wymóg – 30 punktów  

za 4 i więcej dodatkowych usług ponad wymóg – 40 punktów. 

W ramach kryterium maksymalnie zostanie przyznanych 40 pkt. 

Wykazane usługi dodatkowe powinny być udokumentowane i zrealizowane w zakresie 

zgodnym z przedmiotem zamówienia wskazanym w pkt V ust 1. 

XI. Uwagi końcowe 

 

■ Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia po 

wyborze oferty. 

■ Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru 

którejkolwiek ze złożonych ofert. 

■ Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omyłek 

rachunkowych w obliczaniu ceny oferty. 

■ Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. Niezależnie od wyniku postępowania, Zamawiający w żadnym przypadku 

nie odpowiada za koszty poniesione przez wykonawcę w związku  

z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

■ Zamawiający zawiera umowę na podstawie własnych wzorów umów. 
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■ Do niniejszego zapytania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień   

 publicznych i w związku z tym nie przysługują środki odwoławcze określone w  

 Dziale IX tej ustawy. 

 

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 - Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych usług 


