*“%( Ministerstwo
] Sprawiedliwosci

~ oo

Biuro Komunikacji i Promogji

BK-V1.061.8.2023
Warszawa, dn. 24.05.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
DOTYCZACE UDZIELENIA ZAMOWIENIA NA WYPRODUKOWANIE
»ODZNAK HONOROWYCH ZA ZAStUGI DLA WYMIARU SPRAWIEDLIWOSCI”

(zamdwienie o wartosci ponizej kwoty 130 000 zfotych netto realizowane bez
stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych).

I Zamawiajacy
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

Osoby upowaznione do kontaktow:
Izabela Kubicka, Biuro Komunikacji i Promocji, e-mail: izabela.kubicka@ms.gov.pl
Paulina Glista, Biuro Komunikacji i Promocji, e-mail: paulina.glista@ms.gov.pl

Gtéwny kod CPV: 18512200-3 — Medale
Dodatkowy kod CPV:

39561133-3 — Odznaczenia

39561110-6 — Wstazka

22458000-5 — Pozostate druki

II.  Wykonawcy
1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

a. nie podlega wykluczeniu
b. spetnia warunki udziatu w postepowaniu

I1l.  Skrdcony opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest wyprodukowanie 350 sztuk ,Odznaki
Honorowej za Zastugi dla Wymiaru Sprawiedliwosci”, zwanej dalej roboczo
,0dznaka honorowga” na ktdrg sktada sie:

1. Wykonanie medalu ze wstazka oraz szpilkg do przypinania odznaki.

2.  Wykonanie etui na medal.

3.  Woykonanie oktadek do dyplomu potwierdzajgcego nadanie odznaki.

+48 22 52 12 888 Al. Ujazdowskie 11
kontakt@ms.gov.pl 00-950 Warszawa P-33
www.gov.pl/sprawiedliwosc


mailto:izabela.kubicka@ms.gov.pl
mailto:paulina.glista@ms.gov.pl

Zamawiajgcy dopuszcza prawo opcji. Prawo opcji obejmuje zakres rzeczowy wskazany
w SOPZ i przewiduje zwiekszenie zamoéwienia do 35% wielkosci zamdwienia
podstawowego.

IV. Termin wykonania zamdwienia:

30% zamowienia — realizacja w terminie do 40 dni od podpisania umowy. Pozostata
cze$¢ zamowienia — 70% z mozliwoscia realizacji w terminie do 70 dni od dnia podpisania
umowy.

V.  Warunki udziatu w postepowaniu:

Do postepowania mogg przystgpi¢ Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg doswiadczenie w realizacji zamowien z dziedziny rzemiosta
uzytkowego i/lub artystycznego lub produkcji i $wiadczenia ustug,
polegajgcych na wykonaniu odznak, medali okolicznosciowych, odznaczen
i sg w stanie wykaza¢ sie nalezytg realizacjg co najmniej 5 ustug z tego
zakresu, w okresie ostatnich 10 lat;

Na potwierdzenie powyzszego warunku wykonawca tgcznie z formularzem

ofertowym zobowigzany jest:

m ztozy¢, zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 wykaz co najmniej 5 ustug tozsamych
z opisem ustug zawartym w pkt. lll ust. 1-2, zrealizowanych w okresie
ostatnich dziesieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, z podaniem
dat wykonania, odbiorcéw i przedmiotéw ustug;

m  zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zawarte w pkt. lll ust. 1-2 zostaty
wykonane nalezycie (referencje/ protokoty odbioru/ zaswiadczenia/ faktury
z adnotacjg zaptacono, itp.).

2) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na wykonanie
zamowienia.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkéw (pkt 2 i 3), Wykonawca
dotgcza do oferty Zatgcznik nr 3.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na pismie, w jezyku polskim, na formularzu
stanowigcym Zatgcznik nr 2;

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych;

4. Do oferty nalezy dotgczyc¢:

w



a. aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

b. oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu (stanowigce
Zat. nr 3),

c. wykaz zrealizowanych ustug (stanowiacy Zat. nr 4),

d. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jesli dotyczy.

5. Oferta jest jawna z wytaczeniem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w dotgczonym do
oferty uzasadnieniu, ze informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zosta¢ oznaczone
,tajemnica przedsiebiorstwa”.

VIl. Termin i miejsce sktadania ofert:

Kompletng oferte nalezy ztozy¢ do dnia 2 czerwca 2023 r. do godz. 15:00
Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adresy poczty elektronicznej:
izabela.kubicka@ms.gov.pl oraz paulina.glista@ms.gov.pl

VIIl. Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 2 czerwca 2023 r. o godz. 15:30

IX. Sposéb wyboru oferty (kryteria oceny ofert):

1. Przez cene oferty nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U.
22023 r. poz. 168);

2. Wykonawca wskazuje cene oferty netto i brutto z uwzglednieniem realizacji
zamowienia w naktadzie 350 sztuk.;

3. Cena oferty bedzie stuzy¢ do:

a. porownania ztozonych ofert w zakresie kryterium ceny,
b. ustalenia podstawy rozliczenia umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawca.

X. Kryteria oceny ofert:

1. Ocenie podlegajg wytgcznie oferty Wykonawcow, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu, a oferty ich nie podlegajg odrzuceniu;

2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
ponizszych kryteriéw oceny ofert:

Lp. |Nazwa kryterium Znaczenie kryterium Maksymalna punktacja
1. |Cena(A) 60 % 60 pkt.

2. |Doswiadczenie (B) |40 % 40 pkt.

Razem: 100% 100 pkt.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ocene
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punktowa, obliczong do dwdch miejsc po przecinku, wg wzoru: Ocena = A+B

4. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw przez dwdch lub wiecej
oferentéw, decydujacy przy wyborze Wykonawcy sposrdd tych, ktorzy
otrzymali najwyzszg ocene punkowg, bedzie kryterium ,cena” (najnizsza
kwota brutto oferty).

5. Punkty za kryterium ,,cena” zostang przyznane zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena oferty z najnizszg ceng brutto

x 60 = liczba uzyskanych punktow
Cena brutto oferty ocenianej

Zaoferowana cena winna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjag zamowienia.

Zaoferowana cena winna uwzglednia¢ wykonanie poprawek/zmian w prototypie ,,odznaki
honorowej”, wedtug uwag Zamawiajacego.

6. Punkty za kryterium ,doswiadczenie” przyznawane sg za wykazanie
dodatkowych ustug ponad ustugi wymagane do spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, i tak:
za 1 dodatkowgq ustuge ponad wymég — 10 punktow
za 2 dodatkowe ustugi ponad wymaég — 20 punktéw
za 3 dodatkowe ustugi ponad wymog — 30 punktéw
za 4 i wiecej dodatkowych ustug ponad wymaég — 40 punktow.

W ramach kryterium maksymalnie zostanie przyznanych 40 pkt.

Wykazane ustugi dodatkowe powinny by¢ udokumentowane i zrealizowane w zakresie
zgodnym z przedmiotem zamodwienia wskazanym w pkt V ust 1.

Xl.  Uwagi koricowe

B Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamdwienia po
wyborze oferty.

m Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

m Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek
rachunkowych w obliczaniu ceny oferty.

m  Wykonaweca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty. Niezaleznie od wyniku postepowania, Zamawiajagcy w zadnym przypadku
nie odpowiada za koszty poniesione przez wykonawce w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

m Zamawiajacy zawiera umowe na podstawie wtasnych wzoréw umaow.



m Do niniejszego zapytania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych i w zwigzku z tym nie przystugujg srodki odwotawcze okreslone w
Dziale IX tej ustawy.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych ustug



