Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Krosnie

Krosno, 25.03.2021 r.
Zn.spr.: Z1.0210.3.2021

Zarzadzenie nr 10
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Krosnie
z dnia 24 marca 2021r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania regulaminu udzielania zamoéwien ponizej
kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
realizowanych w ramach projektow wspoétfinasowanych ze Srodkow Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

znak sprawy Z1.0210.3.2021

Na podstawie art. 34 ustawy z dnia 28.09.1991r. o lasach (tekst jedn. Dz. U.
z 2020 r., poz. 1463), w zwiazku z §17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 50
MOSZNIL z dnia 18.05.1994r. w sprawie nadania statutu PGLLP zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadzam jako obowigzujacy w RDLP w Krosnie ,,Regulamin udzielania
zamOwien ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych realizowanych w ramach projektow wspotfinasowanych ze
$rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-20207,
stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Z dniem podpisania Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 9 Dyrektora RDLP w
Krosnie z dnia 12 czerwca 2017r (znak ZR.0210.2.2017).

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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1. Regulamin udzielania zamoéwien ponizej kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP
realizowanych w ramach projektéw wspofifinasowanych ze srodkéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
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i Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Krosnie

Krosno, 25.03.2021 r.
Zn.spr.: Z1.0210.3.2021

REGULAMIN

udzielania zamoéwien ponizej kwoty, o ktérej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
realizowanych w ramach projektéw wspoéffinansowanych ze
srodkoéw Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020
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Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Krosnie

DZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1.  Woydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w spos6b przejrzysty, racjonalny i efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone z nalezyta
starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 lit. g.
Szacowanie jest dokumentowane w spos6b zapewniajgcy wiasciwg Sciezke audytu (np. w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania).

3. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zaméwienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem
jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto§¢ zamoéwienia nalezy wzigé pod uwage
konieczno$¢ tgcznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci)':

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢
przedmiotowa),

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie (tozsamos$¢ czasowa),

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamo$é podmiotowa).
W przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zamoéwienia ustala sie jako tgczng warto$é
poszczegoélnych jego czesci2.

4. Udzielanie zamoéwien nastepuje zgodnie z zasadg tgcznego szacowania wartosci wszystkich
zaméwien z danej kategorii w ramach catego projektu.

5. Przed wszczeciem postepowania w oparciu o art. 30 ust. 4 ustawy Pzp, nalezy uzyskac¢ pisemng
akceptacje od Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych odno$nie mozliwosci udzielenia
przedmiotowego zaméwienia.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

§2
WYLACZENIA OD STOSOWANIA REGULAMINU
1. Mozliwe jest niestosowanie niniejszych procedur przy udzielaniu zaméwien w nastepujgcych
przypadkach?:

a) w wyniku prawidiowego zastosowania zasady konkurencyjnosci okre$lonej w dziale IV nie
wplyneta zadna oferta, lub wplynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spenili warunkéw udziatu w postepowaniu;
zawarcie umowy w sprawie realizacji zamoéwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest
mozliwe, gdy pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty zmienione,

b) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powodow:

i.  brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje tylko
jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowaé zamowienie,

ii. przedmiot zaméwienia jest objety ochrong praw wyilgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wylgczne prawo do
dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to podlega ochronie ustawowe;j;

wytaczenie moze byé zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zaméwienia,

! Wskazane przestanki nalezy interpretowac¢ zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczacych szacowania wartosci zaméwienia.
2 Nie dotyczy to zaméwien, o ktérych mowa w art. 30 ust. 4 Pzp.

3 Okreslone przestanki umozliwiajace niestosowanie procedur nalezy interpretowaé biorac pod uwage wykiadnie odpowiednich
przepiséw Pzp umozliwiajgcych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po spetnieniu okreslonych warunkéw.
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Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Kros$nie

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w
przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j,

d) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na
pilng potrzebe (konieczno$é) udzielenia zamoéwienia niewynikajacg z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktérej wczeséniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowac
terminéw okreslonych w dziale 1V,

e) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na
wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej
wczeséniej nie mozna bylo przewidzie¢ (np. klgski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamoéwienia i nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych w dziale
v,

f) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci zaméwien na
dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw Iub
instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana
wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie
zamoéwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

g) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci, w okresie 3 lat
od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zaméwien
na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych,

h) przedmiotem zaméwienia sg dostawy na szczegoélnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

i) zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepisow o
gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych parstw cztonkowskich Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

2. Spetnienie przestanek z ust. 1 musi by¢ pisemnie uzasadnione.

§3
PROGI KWOTOWE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Progi kwotowe udzielania zaméwien publicznych:

a) do 20 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT);

b) od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towar6w i ustug (VAT);

c) od 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz ponizej kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

DZIAL 1l
ZAMOWIENIA DO 20 TYS. PLN WLACZNIE

Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz 20 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT) udzielane sg w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

DZIAL 1l
ROZEZNANIE RYNKU

§4
PROCEDURA ROZEZNANIA RYNKU
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Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Krosnie

1. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu
potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie
wyzszej niz cena rynkowa.

2. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie
dokonanej analizy cen/cennikdw potencjalnych wykonawcéw zamoéwienia — wraz z analizowanymi
cennikami (minimum 2). Cenniki mozna pozyska¢ ze stron internetowych wykonawcéw lub poprzez
upublicznienie opisu przedmiotu zaméwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej
zamawiajgcego lub skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia do
potencjalnych wykonawcdw, itd.

3. Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zaméwienia przekracza 50 tys. PLN netto,
stosuje sie zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa w dziale IV regulaminu.

4. W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wtgcznie, mozliwe jest
zastosowanie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w dziale IV, zamiast rozeznania rynku. W
takiej sytuacji, warunki wskazane w dziale IV muszg by¢ spetnione.

§5
POTWIERDZENIE PONIESIENIA WYDATKU

W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy
z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej warto$ci dowodowe;.

DZIAL IV
ZASADA KONKURENCYJNOSCI

§6
WSZCZECIE PROCEDURY

1. W przypadku zaméwien o warto$ci nizszej niz kwota okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,
a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT)
udzielenie zaméwienia nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

2. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe w bazie
konkurencyjnos$ci4, a w przypadku zawieszenia dziatalno$ci bazy potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego — skierowaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcoéw danego zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na
stronie internetowej zamawiajgcego, o ile posiada takg strone. Upublicznienie zapytania ofertowego
oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia w ramach projektu.

3. Zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamowienia
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

4. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych kryteriow
oceny oferty,

4 Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do umieszczania
zapytan ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
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Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Kro$nie

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin skiadania ofert,

g) termin realizacji umowy,

h) okre$lenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

i) informacje o mozliwosci skiadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwosc
przewiduje,

j) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga
lub dopuszcza ich sktadanie,

k) informacje o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w dziale | §2 ust. 1 lit. g, ich zakres
oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu
zamowien.

Przedmiot zaméwienia opisuje sie w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych i

zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieC wplyw na

sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zaméwienia, opis przedmiotu zamdwienia
nie moze zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta lub
szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
wykonawcéw lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich

odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zaméwienia w wystarczajgco precyzyjny i

zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa

Jub réwnowazne”. W przypadku gdy zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania takich

odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca

udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwos¢ ograniczenia

zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest udostgpnienie uzupetnienia

wyltaczonego opisu przedmiotu zaméwienia potencjalnemu wykonawcy, ktéry zobowigzat si¢ do
zachowania poufno$ci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajagcym
przygotowanie i ziozenie oferty.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdinym Stowniku

Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z

dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwieri (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z

16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)s.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w ust. 4 lit. b, okreslane sg

w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencii

i réwnego traktowania wykonawcéw. Nie mozna formutowaé warunkéw przewyzszajgcych

wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia sg formutowane w

sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy

czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zamoéwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak
zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt
interpretowac je w jednakowy sposob,

5 Wsp6iny Stownik Zaméwieri dostepny jest m. in.: pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl.
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c) wagi (znaczenie) poszczegoélnych kryteriow powinny byé okreslone w sposdb umozliwiajacy
wybor najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczeg6lnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doSwiadczenia,

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane
jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie do przedmiotu
zaméwienia, takich jak np. jako$é, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia, koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doSwiadczenie o0séb wyznaczonych do realizaciji
zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamoéwienia.

10.Termin na zlozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajgcego) wynosi co najmniej 7 dni
— w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni — w przypadku robét budowlanych. Bieg terminu
rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z
uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

11.Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w
zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z ust. 2 zapytaniu
ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy
przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

12.Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyja$nieniami zamawiajgcego publikowana jest
zgodnie z ust. 2.

13.W celu unikniecia konfliktu intereséw osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w szczegélnosci osoby biorace udziat w procesie oceny ofert, nie
moga by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to
osoby bezstronne i obiektywne.

14.Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegoéIlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgc;ji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisé6w prawa
lub nie zostat okre$lony przez 1Z PO,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

§7
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg zgodng z opisem przedmiotu zaméwienia ztozong
przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie
zamowienia, o ktorym mowa w § 8. Postepowanie moze zakonczyé sie wyborem kilku wykonawcéw,
gdy dopuszczono sktadanie ofert czesciowych.
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2. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego
siedzibe oraz cene zamoéwienia. Na wniosek wykonawcy, ktéry zlozyt oferte, udostepnia sig
wnioskodawcy protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia, z wylgczeniem czesci ofert
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa®.

§8
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA

1. Protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia sporzadza si¢ w formie pisemne;.
Protokét zawiera co najmniej:
a) wykaz wszystkich ofert, ktére wpltynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

b) informacje o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

c) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczeg6linych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegéinym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

d) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, date sporzadzenia protokotu i podpis
Zamawiajgcego,

e) nastepujgce zatagczniki:

i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w §6 ust. 2 wraz ze

zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa w §6 ust. 11, o ile zostaty dokonane,
ii. zlozone oferty,

ii. o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ziozyli oferty, podpisane przez
zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan, o
ktorych mowa w §6 ust. 13).

§9
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa zawierana po przeprowadzeniu procedury zasady konkurencyjnos$ci zawierana jest w formie
pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy
dopuszczono sktadanie ofert cze$ciowych, postepowanie moze zakonczyé sie zawarciem umowy na
cze$¢ zamowienia. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z
zamawiajgcym, zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawca, ktéry w postgepowaniu o
udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

2. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian? postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktore okreslaja ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

% Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumieé¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1913).

7 Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogolny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu
albo nie zmienia ogélnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okoliczno$ci: zmiana wprowadza
warunki, ktére, gdyby byty postawione w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to w tym postepowaniu wzigliby lub mogliby wzigé
udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tre$ci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy
w spos6b nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan
wynikajacy z umowy lub polega na zastapieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zaméwienia, nowym wykonawcg, w
przypadkach innych niz wymienione w lit. d.
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b)

d)

e)

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug Ilub robét budowlanych od

dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie

niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych Ilub
technicznych, w szczegélnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjno$ci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajgcego,

iii. warto§¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione facznie nastepujace
warunki:

i. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie moégt przewidzieg,

ii. warto§¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamoéwienia okre$lonej pierwotnie w umowie,

wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

i. na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

i. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upaditosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

iii. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajagcy moze zawrzeé
umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamowienia z
uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz
progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp®ijednocze$nie jest mniejsza od 10% warto$ci zamoéwienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zaméwienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

hl

MarekdMarecki

6 s

Joanna Rajdhel

8 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien ustala sig w oparciu o przepisy art. 3
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