Chcesz prowadzi¢ pole biwakowe? Jest to obiekt hotelarski, ktéry wymaga uzyskania decyzji o jego
zaszeregowaniu do rodzaju pole biwakowe. Jak uzyskac zaszeregowanie pola biwakowego dowiesz
sie ponizej.

Jak zatatwié sprawe
Sprawe mozna zatatwié:
e podczas wizyty w urzedzie
e listownie
e elektronicznie
Co powinienes wiedziec i kto moze skorzystac z ustugi
Co to jest pole biwakowe

Pole biwakowe jest to obiekt hotelarski ogrodzony, ale niestrzezony, na ktérym mozliwy jest nocleg w
namiotach. Na polu biwakowym znajdujg sie punkty poboru wody pitnej, podstawowe urzadzenia
sanitarne i tereny rekreacyjne.

Polom biwakowym nie sg nadawane kategorie, ale jak kazdy obiekt hotelarski podlegaja
obowigzkowemu zaszeregowaniu. Zaszeregowanie i ewidencje pdl biwakowych w gminie prowadzi
wojt (burmistrz lub prezydent miasta).

Wymagania dla obiektow hotelarskich
Ustugi hotelarskie moga by¢ swiadczone w obiektach hotelarskich, ktdre spetniaja:

e wymagania co do wielkosci obiektu, jego wyposazenia oraz zakresu $wiadczonych ustug,
ustalone dla rodzaju i kategorii, do ktérych obiekt zostat zaszeregowany;

e wymagania budowlane, przeciwpozarowe i sanitarne.
Minimalne wymagania dla pol biwakowych

Wymagania co do wyposazenia oraz zakresu $wiadczonych ustug dla pol biwakowych okresla zatgcznik
nr 3 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie. Wymagania te odnoszg sie
przede wszystkim do zapewnienia odpowiednich warunkdéw sanitarnych na polu biwakowym.

Kiedy powinienes zatatwic¢ sprawe
Przed rozpoczeciem swiadczenia ustug hotelarskich w obiekcie hotelarskim.
Gdzie zatatwisz sprawe
Ustuge mozna zrealizowa¢ w:
e urzedy miast lub gmin
e urzedy miast na prawach powiatu

Zt6z wniosek do urzedu miasta lub gminy, na terenie ktdrej znajduje sie pole biwakowe.
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Co zrobic krok po kroku
1. Zt6z wniosek o zaszeregowanie obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe
Dokumenty
1.Wniosek o zaszeregowanie obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe
2.Ksigzka obiektu budowlanego

3.0pinia wtasciwego miejscowo panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego

4.0pinia rzeczoznawcy budowlanego stwierdzajgca bezpieczenstwo uzytkowania obiektu
budowlanego

5.0pinia wtasciwego miejscowo komendanta powiatowego (miejskiego) Paristwowej Strazy Pozarnej
6.Pozwolenie na budowe
7.Pozwolenie na uzytkowanie

8.Zaswiadczenie witasciwego organu administracji architektoniczno-budowlanej o dokonanym
zgtoszeniu zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego

9.Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej za wydanie decyzji
10.Dowéd zaptacenia optaty
Dotacz do wniosku:

e dowody zaptaty optaty skarbowej oraz optaty za dokonanie oceny spetniania przez obiekt
hotelarski wymagan niezbednych do zaszeregowania obiektu do okreslonego rodzaju i
kategorii;

e dokumenty potwierdzajgce spetnienie w obiekcie hotelarskim wymagan wynikajacych z
odrebnych przepisow:

¢ budowlanych:

e przez wszystkie obiekty - ksigzka obiektu budowlanego, o ktérej mowa w art.
64 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane przedstawiona do wglgdu
organowi dokonujgcemu kontroli lub oceny obiektu budowlanego, w

przypadku obiektéw budowlanych, w stosunku do ktérych obowigzek
posiadania ksigzki obiektu budowlanego istnieje na podstawie tej ustawy,

e przez obiekty hotelarskie nalezgce odpowiednio do XIV, XVII lub IX kategorii
obiektéw budowlanych, zgodnie z zatgcznikiem do ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. - Prawo budowlane - ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe wraz z
zaswiadczeniem wilasciwego organu administracji architektoniczno-
budowlanej o dokonanym zgtoszeniu zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci, w stosunku do ktérego witasciwy organ nie
whnidst sprzeciwu, lub ostateczng decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie
obiektu budowlanego, a w przypadku obiektéw budowlanych wzniesionych
przed dniem 1 kwietnia 1995 r., ktdre utracity wymienione dokumenty - opinig
rzeczoznawcy budowlanego stwierdzajacg bezpieczenstwo uzytkowania
obiektu budowlanego lub ostateczng decyzjg o pozwoleniu na budowe wraz z
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zawiadomieniem wtasciwego organu o przystgpieniu do uzytkowania, dla
obiektéw, dla ktérych wydano wymienione dokumenty na podstawie
obowigzujgcych przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

e przeciwpozarowych:

e opinia wifasciwego miejscowo komendanta powiatowego (miejskiego)
Panstwowej Strazy Pozarnej;

e sanitarnych:

e opinia wifasciwego miejscowo panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego, a w obiektach hotelarskich, ktére znajdujg sie na terenie
jednostki organizacyjnej podlegtej, nadzorowanej lub administrowanej przez
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji lub przez organ podlegty
MSWiA - opinia wtasciwego miejscowo panstwowego inspektora sanitarnego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji.

Forma dokumentow

Dokumenty nalezy sktada¢ w oryginatach, odpisach lub kopiach poswiadczonych
notarialnie/urzedowo.

Termin
Przed rozpoczeciem swiadczenia ustug hotelarskich w obiekcie hotelarskim.
2. Urzad zweryfikuje wniosek i zatgczniki

Jezeli twdj wniosek zawiera braki formalne (np. pomylisz sie we wniosku, nie podasz wymaganych
danych, albo nie ztozysz wymaganych dokumentdw), to urzad wezwie cie do poprawienia btedéw lub
ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie. Na uzupetnienie brakdéw bedziesz mie¢ co najmniej 7 dni.
Jezeli nie zaptacisz optaty skarbowej za wydanie decyzji, urzad wyznaczy ci termin do zaptaty. Bedzie
to od 7 do 14 dni.

Jesli w podanych terminach nie usuniesz brakéw, urzad wysle ci zawiadomienie, ze twoja sprawa nie
bedzie dalej rozpoznawana.

3. Ocena obiektu hotelarskiego oraz wydanie decyzji w sprawie zaszeregowania obiektu do
rodzaju pole biwakowe

Przed wydaniem decyzji w sprawie zaszeregowania, obiekt hotelarski jest oceniany pod wzgledem
spetnienia wymagan budowlanych, przeciwpozarowych i sanitarnych oraz minimalnych wymagan
dotyczacych wyposazenia oraz swiadczonych ustug.

Jesli ocena ta wypadnie pozytywnie, urzad wydaje decyzje o zaszeregowaniu obiektu hotelarskiego do
rodzaju pole biwakowe i wpisuje obiekt do ewidencji pol biwakowych na terenie gminy.

Dokumenty

1.Decyzja 0 zaszeregowaniu obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe
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lle zaptacisz

10 zt - optata za wydanie decyzji o zaszeregowaniu. Optate skarbowg zapta¢ na rachunek bankowy
wskazany przez urzad.

100 zt - optata za dokonanie oceny spetfniania przez obiekt hotelarski wymagan niezbednych do
zaszeregowania obiektu do rodzaju pole biwakowe. Opfate za ocene obiektu zapta¢ na oddzielny
rachunek bankowy wskazany przez urzad.

lle bedziesz czekac
Nie dtuzej niz miesigc. Termin moze sie wydtuzy¢ do 2 miesiecy (dostaniesz o tym informacje).
Jak mozesz sie odwotac

Jesli nie zgadzasz sie z decyzjg urzedu zt6z odwotanie do marszatka wojewddztwa, w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem urzedu, ktdry jg wydat. Mozesz zrezygnowac ze sktadania
odwotania od decyzji. Jesli ztozysz w urzedzie oswiadczenie o zrzeczeniu sie prawa do odwotania to
decyzja bedzie ostateczna i prawomocna z dniem doreczenia tego oswiadczenia do urzedu.

Warto wiedzie¢
Ewidencja innych obiektéw hotelarskich

Wjt (burmistrz lub prezydent miasta) wtasciwy ze wzgledu na miejsce potozenia obiektu prowadzi
takze ewidencje innych obiektéw, w_ktérych mogg byé swiadczone ustugi hotelarskie (np. osrodki
wczasowe lub szkoleniowo-wypoczynkowe, pokoje goscinne w gospodarstwie agroturystycznym).

Pole biwakowe a kemping

Minimalne wymagania wobec obiektow hotelarskich rodzaju kemping (camping) sg o wiele wyzsze
niz dla pél biwakowych. Kempingi to obiekty strzezone, umozliwiajgce nocleg w namiotach,
samochodach mieszkalnych (campobusach) i przyczepach samochodowych, przyrzadzanie positkdw,
parkowanie samochoddw, a takze swiadczgce inne ustugi zwigzane z pobytem klientéw. Na
kempingach mozliwe jest dodatkowo udostepnianie noclegdw w domkach turystycznych lub innych
obiektach statych. Minimalne wymagania co do wyposazenia oraz zakresu Swiadczonych ustug dla
kempingdéw okresla zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektdw hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi
hotelarskie.

Podstawa prawna

. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych

. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektdw hotelarskich i innych obiektéw, w
ktdrych sg Swiadczone ustugi hotelarskie

. Rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 29 grudnia 2010 r. w sprawie opfat zwigzanych z zaszeregowaniem obiektu
hotelarskiego

. Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczen

. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
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