
Warszawa, 28 listopad 2024 r 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

Skarb Państwa - Główny Inspektorat Transportu Drogowego 

zaprasza do składania ofert na: 
Realizację usług odbioru zagranicznych przesyłek listowych z dokumentami z miejsc 

wskazanych przez Zamawiającego 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 

bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320., z późn. zm.), prowadzone w formie zapytania ofertowego. 

Szacowana wartość zamówienia mniejsza niż kwota 130 000 PLN netto. 
 

I. Nazwa i adres Zamawiającego: 
Skarb Państwa - Główny Inspektorat Transportu Drogowego 

Al. Jerozolimskie 94  

00-807 Warszawa 

NIP: 526-25-96-640 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przedmiot zamówienia 

1.1. Przedmiotem zamówienia jest  realizacja usług odbioru przesyłek listowych  
z dokumentami z miejsc wskazanych przez Zamawiającego w formularzu ofertowym  

i dostarczaniu ich, według wyboru Zamawiającego, z wykorzystaniem transportu 

lotniczego lub drogowego (Zamawiający może wyrazić zgodę na transport drogowy  
w uzasadnionych sytuacjach) na adres Zamawiającego. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i sposobu jego realizacji 
2.1. Przedmiotem odbioru są dokumenty w postaci zezwoleń zagranicznych  
na międzynarodowe przewozy drogowe. 
2.2 Przewidywane miejsca odbioru to polskie placówki dyplomatyczne w następujących 
państwach: 
 

LP. Państwo odbioru - Miasto Orientacyjna waga przesyłki 

1 ALBANIA-Tirana 3 kg 

2 ARMENIA- Erywań 1 kg 

3 AZERBEJDŻAN- Baku 3 kg 

4 BOŚNIA I HERCEGOWINA- Sarajewo 15 kg 

5 BUŁGARIA- Sofia 2 kg 

6 CHORWACJA- Zagrzeb 3 kg 

7 CZARNOGÓRA- Podgorica 9 kg 

8 CZECHY- Praga 5 kg 

9 ESTONIA- Tallin 3 kg 

10 FINLANDIA- Helsinki 2 kg 

11 GRUZJA- Tbilisi 5 kg 

12 KAZACHSTAN- Astana 100 kg 

13 KIRGISTAN- Biszkek  10 kg 



 

2.4 Zamawiający zastrzega sobie prawo skorzystania z oferty tylko w zakresie niektórych  
z ww. państw.  
2.5 Miejsce dostarczenia:  

Główny Inspektorat Transportu Drogowego, Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa  

 

III. Termin wykonania przedmiotu zamówienia 

1. Usługa będzie wykonywana sukcesywnie, w zależności od potrzeb ZAMAWIAJĄCEGO, 
od dnia podpisania Umowy przez okres 12 miesięcy lub do wyczerpania środków 
finansowych przeznaczonych na realizację Umowy, zależnie od tego, które zdarzenie 
nastąpi wcześniej.  

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać i dostarczyć Zamawiającemu Przedmiot Umowy  
w terminie 8 dni roboczych od dnia nadania przesyłki. W przypadku, gdy dostarczenie 
przesyłki w tym terminie nie jest możliwe, ZLECENIODAWCA na wniosek 
ZLECENIOBIORCY może przedłużyć ten termin o czas oznaczony. 

 

 

IV. Kryteria oceny ofert i sposób przyznawania punktów 
 

1. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest „Cena” o wadze 100%.  
2. Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania przez Wykonawcę wynosi 100 

punktów.  
3. Waga kryterium określonego w procentach będzie odzwierciedlone wg zasady 1% = 1 punkt.  

4. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 
wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu i zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny ofert.  

5. Każdorazowo ocena oferty w ramach danego kryterium zaokrąglona będzie do setnych 
części punktu, zgodnie z zasadą, iż części 1 /1000, 2 /1000, 3 /1000, 4 /1000 zaokrąglane 
będą „w dół”, a części 5 /1000, 6 /1000, 7 /1000, 8 /1000, 9 /1000 zaokrąglane będą  
„w górę”.  

14 LITWA- Wilno 12 kg 

15 MACEDONIA PÓŁNOCNA-Skopje 6 kg 

16 MAROKO- Rabat 3 kg 

17 MONGOLIA – Ułan Bator 3 kg 

18 MOŁDAWIA- Kiszyniów 30 kg 

19 NORWEGIA- Oslo 1 kg 

20 RUMUNIA- Bukareszt 3 kg 

21 SERBIA- Belgrad 77 kg 

22 SZWECJA- Sztokholm 10 kg 

23 SŁOWACJA- Bratysława 4 kg 

24 TURCJA- Ankara 50 kg 

25 UZBEKISTAN- Taszkient 15 kg  

26 WĘGRY- Budapeszt 5 kg 

27 ŁOTWA- Ryga 4 kg 



6. Przyznawanie liczby punktów poszczególnym ofertom odbywać się będzie wg 
następujących zasad: W ramach kryterium „Cena” każda oferta uzyskać może maksymalnie 
100 punktów. Ocena w zakresie kryterium zostanie przyznana na podstawie oferty 
Wykonawcy zawartej w Formularzu ofertowym, zgodnie z następującym wzorem:  

C= (Cmin/Cof)* 100 

gdzie:  

C: liczba punktów, jakie otrzyma badana oferta za kryterium „Cena”,  
Cmin: najniższa cena brutto wykonania przedmiotu zamówienia wśród ofert złożonych 
przez Wykonawców,  
Cof: cena brutto badanej oferty.  

7. Jeżeli w postępowaniu nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na 
to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych.  

8. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 
wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie 
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.  

 

V. Możliwość składania ofert częściowych 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
 

VI. Termin związania ofertą  

   Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

VII. Warunki płatności 
1. Zamawiający przewiduje płatność przelewem w terminie 14 dni od dnia otrzymania  

od Wykonawcy prawidłowo wystawionej faktury na zasadach określonych w umowie. 
2. Zamawiający nie przewiduje, że w przedmiotowym postępowaniu udzieli zaliczek. 
3. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w polskich złotych. 
4. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

Rachunek bankowy Wykonawcy powinien być ujawniony w wykazie prowadzonym na 
podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tzw. 
„biała lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. W przypadku, 
gdy wskazany rachunek bankowy nie będzie znajdował się w ww. wykazie, Zamawiający 
uprawniony będzie do dokonania zapłaty należności na inny rachunek bankowy 

Wykonawcy wskazany w ww. wykazie. 

 

VIII. Opis sposobu sporządzenia i złożenia oferty 

1. Ofertę stanowi wypełniony Formularz ofertowy wraz z formularzem asortymentowo - 

cenowym, stanowiący Załącznik nr 1 do Zaproszenia. 
2. Cena oferty powinna zawierać wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu  

i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia. Zaoferowane ceny winny być cenami 
całkowitymi i ostatecznymi, uwzględniającymi wszelkie koszty wykonania przedmiotu 
zamówienia. 

3. Cena powinna zawierać podatek VAT w wysokości obowiązującej na dzień, w którym 
upływa termin składania ofert. 

4. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę oferty. 



5. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich 
pozycjach występujących w formularzu asortymentowo – cenowym. 

6. Zamawiający zastrzega, iż może nie przyjąć żadnej ze złożonych ofert, a w konsekwencji 
nie zawrzeć umowy w przedmiotowym postępowaniu. 

7. Zamawiający informuje, że zgodnie z treścią art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  

o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2023 poz. 1570), nie uznaje się za podatnika organów 
władzy publicznej oraz urzędów obsługujących te organy w zakresie realizowanych zadań 
nałożonych odrębnymi przepisami prawa, dla realizacji których zostały one powołane,  
z wyłączeniem czynności wykonywanych na podstawie zawartych umów. W związku  
z powyższym Zamawiający nie posiada statusu podatnika podatku VAT ani innego 
podmiotu, o którym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 b ustawy o podatku od towarów i usług. 
Wykonawca w złożonej ofercie doliczy do ceny netto podatek VAT wg obowiązującej 
stawki i będzie zobowiązany do jego rozliczenia. 

 

IX. Zastrzeżenia: 
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta opowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w niniejszym zaproszeniu i przedstawi najkorzystniejszą 
ofertę w oparciu o kryteria wyboru określone w niniejszym zaproszeniu. 

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający dopuszcza unieważnienie postępowania. 
3. Zamawiający zastrzega możliwość zakończenia postępowania bez dokonania wyboru 

Wykonawcy bez podania przyczyny. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. 

5. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki 
rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. 

6. Brak wypełnienia i określenia wartości w którejkolwiek pozycji w formularzu ofertowym 
spowoduje odrzucenie oferty.  

7. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
11. Zamawiający odrzuci oferty sporządzone niezgodnie z niniejszym zaproszeniem. 
12. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy który jest podmiotem podlegającym 

wykluczeniu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 
t.j.). 

 

X. Miejsce, termin i forma składania ofert 
1. Oferty w formie wypełnionego Formularza ofertowego należy składać mailowo do dnia  

6 grudnia 2024 r. do godz.  12.00, na adres e-mail: janusz.sokalski@gitd.gov.pl w temacie 

wiadomości wpisując „Oferta – odbiór przesyłek”. 
2. Osobami uprawnionymi do kontaktów ze strony Zamawiającego są: 

Janusz Sokalski, tel. 22 220 43 69, Izabela Siwińska, tel.  22 220 43 34. 

3. Ofertę może złożyć osoba uprawniona do składania wiążących oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy. 

 

Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy; 

2. Załącznik nr 2 - Formularz asortymentowo – cenowy  

3. Załącznik nr 3 - Wzór umowy 

4. Załącznik nr 4 – Klauzule informacyjne 

 



…………………………………………        Załącznik nr 1 do Zaproszenia 

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)  

 

FORMULARZ OFERTOWY 

Dotyczy procedury na:  Realizację usług odbioru zagranicznych przesyłek listowych z dokumentami  

z miejsc wskazanych przez Zamawiającego 

 

Ja/my niżej podpisany/i: 

……………………………………………………………………………………………..….. 
działając w imieniu i na rzecz  
.…………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………….. 

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców. W przypadku składania oferty przez podmioty występujące 
wspólnie należy podać nazwy (firmy i adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum) 

 

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z Zaproszeniem do składania ofert oraz na 

warunkach oraz zgodnie z Formularzem asortymentowo - cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

Zaproszenia do składania ofert. 
2. Przedmiot zamówienia wykonamy po podpisaniu umowy, w terminie określonym w Zaproszeniu do 

składania ofert. 
3. Oświadczamy, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą w okresie 30 dni od dnia składania 

ofert. 

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z istotnymi postanowieniami umowy i zobowiązujemy się,  
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 
5. wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w  celu ubiegania się  
o udzielenie zamówienia publicznego; 

6. oświadczam/y, nie jestem wpisany (w tym mój beneficjent rzeczywisty, jednostka dominująca) i nie 
dopuszczę do dokonania wpisu w okresie obowiązywania Umowy na odpowiednią listę lub do wykazu 
- podstawa prawna:  art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835). Zobowiązuję się do niezwłocznego 
poinformowania Zamawiającego o wpisaniu mnie na listę lub do wykazu, o których mowa w zdaniu 
pierwszym; 

7. oświadczam/y, nie podlegam/y wykluczeniu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 w  związku  z  ust. 9 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 

507 t.j.); 

 

Załącznikami do niniejszej Oferty, stanowiącymi integralną część Oferty są: 
1. Formularz asortymentowo-cenowy 

2. ........................................................................................................................................... 

 

………………….., dnia … … …r.   ………………………………………………………… 

(miejscowość i data)    (podpis Wykonawcy/ Pełnomocnika Wykonawcy) 
 

*niepotrzebne skreślić



 

Załącznik nr 1 do Formularza Ofertowego 

Formularz asortymentowo - cenowy 

I.  CENA 

1. W kolumnie C należy wpisać łączną kwotę netto wszystkich kosztów za 1 kg przesyłki.  

2. W kolumnie D należy wpisać łączną kwotę brutto wszystkich kosztów za 1 kg przesyłki.  

3. W kolumnach F,G,H,I, należy wpisać łączną cenę przesyłki, której ciężar jest podany w kolumnie B.  

LP. 
Kraj Odbioru-Miasto 

Orientacyjna 

waga  

przesyłki 

Cena za 1 kg 

(netto) 

Cena za 1 kg 

(brutto) 

C+(CxE) 

 

Stawka 

podatku  

VAT [%] 

Cena odbioru 

przesyłki netto. 

Transport 

lotniczy (BxC) 

Cena odbioru 

przesyłki brutto.  
Transport lotniczy  

(F +(FxE)) 

Cena odbioru 

przesyłki netto. 
Transport 

drogowy (BxC) 

Cena odbioru 

przesyłki brutto. 
Transport 

drogowy (H 

+(HxE)) lotniczy drogowy lotniczy drogowy 

 
A B C D E F G H I 

1 ALBANIA-Tirana 3 kg          

2 ARMENIA- Erywań 1 kg          

3 AZERBEJDŻAN- Baku 3 kg          

4 BOŚNIA I 
HERCEGOWINA- Sarajewo 

15 kg          

5 BUŁGARIA- Sofia 2 kg          

6 CHORWACJA- Zagrzeb 3 kg          

7 CZARNOGÓRA- Podgorica 9 kg          



8 CZECHY- Praga 5 kg          

9 ESTONIA- Tallin 3 kg          

10 FINLANDIA- Helsinki 2 kg          

11 GRUZJA- Tbilisi 5 kg          

12 KAZACHSTAN- Astana 100 kg          

13 KIRGISTAN- Biszkek  10 kg          

14 LITWA- Wilno 12 kg          

15 ŁOTWA- Ryga 4 kg          

16 MACEDONIA PÓŁNOCNA-

Skopje 

6 kg          

17 MAROKO- Rabat 3 kg          

18 MONGOLIA – Ułan Bator 3 kg          

19 MOŁDAWIA- Kiszyniów 30 kg          

20 NORWEGIA- Oslo 1 kg          

21 RUMUNIA- Bukareszt 3 kg          

22 SERBIA- Belgrad 77 kg          

23 SZWECJA- Sztokholm 10 kg          

24 SŁOWACJA- Bratysława 4 kg          



**   

Cena oferty brutto określona w wierszu: 29 nie stanowi wartości wynagrodzenia brutto Wykonawcy, lecz służy porównaniu ofert w 
ramach kryterium „Cena” i dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej w zapytaniu. Wynagrodzenie Wykonawcy określane 
będzie każdorazowo w zamówieniach szczegółowych, na podstawie cen jednostkowych określonych w formularzu asortymentowo - 

cenowym, oraz faktycznego zapotrzebowania zgłoszonego przez Zamawiającego, do wysokości maksymalnego zobowiązania 
Zamawiającego wynikającego z umowy. 

 Umowa pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, który złożył ofertę najkorzystniejszą zostanie zawarta na wartość kwoty jaką 
Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia.  

 Łączna cena (SUMA KOLUMNY G (POZ. 28) i I (POZ. 28)  służy jedynie do skalkulowania ceny oferty, porównania i oceny ofert 
złożonych w przedmiotowym  postepowaniu oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.  

 

                                                            

                                    ……………………………………..…………., dnia ……………… r. 

 

………………………………………………………………………… 

                              (podpis osoby upoważnionej do składania ofert)  

 

25 TURCJA- Ankara 50 kg          

26 UZBEKISTAN- Taszkient 15 kg           

27 WĘGRY- Budapeszt 5 kg          

28                         SUMA  POZYCJI 1-27 x  x 
 

29             SUMA  KOLUMNY G (POZ. 28)  i I (POZ. 28) (  Łączna Cena oferty brana  do porównania i 
oceny złożonych ofert.)  

 



 

Umowa …./2024 o świadczenie usług kurierskich 

 

Niniejsza umowa („Umowa”) zawarta została w dniu [∎] r. w Warszawie pomiędzy: / 
Niniejsza umowa („Umowa”) zawarta została w dniu określonym w § 9 ust. 10 Umowy, 

pomiędzy:1 

Skarbem Państwa – Głównym Inspektoratem Transportu Drogowego z siedzibą  
w  Warszawie, Al. Jerozolimskie 94, 00-807, Warszawa, NIP: 5262596640, REGON: 

017427604, zwanym dalej „ ZAMAWIAJĄCYM”, reprezentowanym przez [∎] 

a 

* gdy Wykonawcą jest spółka prawa handlowego: 
[∎], z siedzibą w [∎] przy ulicy [∎], (kod pocztowy i nazwa miejscowości), wpisaną 
do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod nr [∎], prowadzonego przez 

Sąd Rejonowy [∎], [∎] Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP: [∎], 

REGON: [∎], kapitał zakładowy: [∎] (wniesiony w wysokości: [∎] - dotyczy spółki 
akcyjnej), zwaną dalej „WYKONAWCĄ”, reprezentowaną przez [∎],  

 

* gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 

Panem/Panią [∎], zamieszkałym/ą w [∎] (kod pocztowy), przy ulicy [∎], prowadzącym/ą 
działalność gospodarczą pod firmą [∎], adres wykonywania działalności gospodarczej: [∎],  

na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej RP, 
PESEL: [∎], NIP: [∎], REGON: [∎], zwanym/ą dalej „WYKONAWCĄ”,  
 

* gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej: 
Panem/Panią [∎], zamieszkałym/ą w [∎] (kod pocztowy), przy ulicy [∎], legitymującym/ą 
się dowodem osobistym numer: [∎] seria [∎], wydanym przez [∎], dnia [∎], PESEL: [∎], 

zwanym/ą dalej „WYKONAWCĄ”, 
 

* gdy Wykonawcą jest spółka cywilna: 
Panem/Panią [∎], zamieszkałym/ą w [∎] (kod pocztowy), przy ulicy [∎], prowadzącym/ą 
działalność gospodarczą pod firmą [∎], na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej RP, PESEL: [∎], NIP: [∎], REGON: [∎],  

 

Panem/Panią [∎], zamieszkałym/ą w [∎] (kod pocztowy), przy ulicy [∎], prowadzącym/ą 
działalność gospodarczą pod firmą [∎], na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej RP, PESEL: [∎], NIP: [∎], REGON: [∎],  

 

prowadzącymi wspólnie działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej pod nazwą [∎], 

na podstawie umowy z dnia [∎], NIP: [∎], REGON: [∎], reprezentowanymi przez [∎], 

zwanymi dalej „WYKONAWCĄ”,* 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub odpowiednio „Stroną”. 
 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub odpowiednio „Stroną”. 
 

 

                                                           
1  Postanowienie zostanie dostosowane w zależności od formy podpisania Umowy. 



§ 1.  

Przedmiot Umowy 

1. ZAMAWIAJĄCY zleca, a WYKONAWCA przyjmuje do wykonania świadczenie usługi 
pocztowej, polegającej na odbiorze zagranicznych przesyłek listowych  

z dokumentami z miejsc wskazanych przez ZAMAWIAJĄCEGO w formularzu 

ofertowym i dostarczaniu ich według wyboru ZAMAWIAJĄCEGO z uwzględnieniem 
transportu lotniczego lub drogowego (ZAMAWIAJĄCY może wyrazić zgodę na 
transport drogowy w uzasadnionych sytuacjach) na adres ZAMAWIAJACEGO: Al. 

Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa, na zasadach określonych w Umowie, zapytaniu 
ofertowym i formularzu ofertowym, zwanej dalej „usługą”. 

2. Zakres przedmiotowy i koszt wykonania usługi określa formularz ofertowy wraz z 

formularzem asortymentowo - cenowym, stanowiący załącznik nr 1 do Umowy oraz 

zaproszenie do składania ofert, stanowiące załącznik nr 2 do Umowy . 

3. Podstawowe zasady i warunki świadczenia usług transportowych określa Regulamin 

świadczenia usług kurierskich (dalej „Regulamin”), stanowiący załącznik nr 3 do 

Umowy. W przypadku sprzeczności pomiędzy postanowieniami Umowy a 
postanowieniami Regulaminu, zastosowanie mają postanowienia Umowy. 

4. W przypadku zmiany Regulaminu WYKONAWCA zobowiązany jest zawiadomić 
pisemnie ZAMAWIAJĄCEGO o  każdej takiej zmianie, wraz z przesłaniem  
ZAMAWIAJĄCEMU wykazu wprowadzonych w Regulaminie zmian, na co najmniej  

14 dni przed wejściem w  życie zmiany Regulaminu. ZAMAWIAJĄCEMU przysługuje 
prawo wypowiedzenia Umowy z zachowaniem czternastodniowego (14) okresu 

wypowiedzenia. W przypadku niewypowiedzenia Umowy przez ZAMAWIAJĄCEGO 

z tytułu zmiany Regulaminu, Strony obowiązują postanowienia zmienionego Regulaminu 
od daty jego zmiany, z zastrzeżeniem § 1 ust. 3 zdanie drugie, i taka zmiana nie wymaga 

zmiany Umowy.  

 

§ 2.  

Zobowiązania Stron 

1. ZAMAWIAJĄCY jest odpowiedzialny za właściwe przygotowanie przesyłek 
do transportu i zabezpieczenie ich w sposób powszechnie przyjęty, chroniący przed 
uszkodzeniem w czasie transportu. 

2. Przesyłka odbierana jest przez WYKONAWCĘ po telefonicznym lub elektronicznym 
zgłoszeniu zlecenia przez ZAMAWIAJĄCEGO. 

3. WYKONAWCA ma prawo odmówić przyjęcia przesyłki do transportu w przypadku: 
1) niewłaściwego zapakowania; 

2) opakowania mogącego uszkodzić inne przesyłki; 
3) gdy zawartość przesyłki jest wyłączona z przewozu na podstawie Regulaminu  

lub z mocy obowiązujących przepisów prawa. 
4. WYKONAWCA zobowiązuje się do odbioru przesyłki nie później niż w terminie 2 dni 

roboczych od momentu zgłoszenia zlecenia. 
5. WYKONAWCA zobowiązuje się dostarczyć przesyłkę na adres ZAMAWIAJĄCEGO 

wskazany w § 1 ust. 1, w terminie do 8 dni roboczych od dnia nadania (odbioru z 

miejsca wskazanego w formularzu ofertowym). W przypadku, gdy dostarczenie przesyłki 
w tym terminie nie jest możliwe, ZAMAWIAJĄCY na uzasadniony wniosek 

WYKONAWCY może przedłużyć ten termin o czas oznaczony. 

 



 

 

§ 3.  

Wynagrodzenie 

1. Należności z tytułu świadczonych przez WYKONAWCĘ usług ZAMAWIAJĄCY zapłaci 
na rachunek bankowy o numerze …………………………………………… 

nie później niż w terminie czternastu (14) dni od daty doręczenia prawidłowo 
wystawionej faktury VAT na adres poczty elektronicznej ZAMAWIAJĄCEGO wskazany 

w ust. 5. Płatność będzie dokonywana na podstawie faktur VAT prawidłowo 
wystawianych w cyklach miesięcznych w wysokości odpowiadającej liczbie 

dostarczonych przesyłek, według stawek określonych w formularzu ofertowym, 

stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy. W przypadku przekroczenia terminu płatności 
WYKONAWCY przysługuje uprawnienie do naliczenia odsetek ustawowych za 

opóźnienie. Maksymalne łączne wynagrodzenie brutto z tytułu realizacji Umowy nie 

przekroczy kwoty ………………. (słownie złotych: …………………………….) zł 
brutto.  

2. Zmiana numeru rachunku bankowego WYKONAWCY w trakcie obowiązywania Umowy 
wymaga zawarcia aneksu  

do Umowy..  

3. Rachunek bankowy WYKONAWCY powinien być ujawniony w wykazie prowadzonym 
na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku  

od towarów i usług (tzw. „biała lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 
Skarbowej. W przypadku, gdy wskazany rachunek bankowy nie będzie znajdował się  
w wyżej wskazanym wykazie, ZAMAWIAJĄCY uprawniony będzie do dokonania 
zapłaty należności na inny rachunek bankowy WYKONAWCY wskazany w tym 

wykazie.  

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w niniejszym paragrafie, obejmuje wszystkie koszty i 

wydatki, jakie WYKONAWCA poniesie z tytułu należytej i zgodnej z Umową oraz 
obowiązującymi przepisami realizacji Przedmiotu Umowy. WYKONAWCY nie 

przysługują w stosunku do ZAMAWIAJĄCEGO żadne inne roszczenia. 
5. ZAMAWIAJĄCY wyraża zgodę na otrzymywanie faktur VAT oraz innych dokumentów 

księgowych w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej: …………………. . 

Przyjmuje się, że e-faktura została doręczona w momencie otrzymania przez 
ZAMAWIAJĄCEGO wiadomości e-mail z załączoną e-fakturą (wraz z załącznikiem - 

protokołem odbioru bez zastrzeżeń). Za dzień złożenia faktury ZAMAWIAJĄCEMU 

przyjmuje się dzień wpływu faktury wraz z wymaganymi załącznikami, jeżeli wiadomość 
e-mail z załączoną fakturą została doręczona ZAMAWIAJĄCEMU do godz. 15.00 

danego dnia. Jeżeli wiadomość z fakturą została doręczona do  ZAMAWIAJĄCEGO po 

g. 15.00 albo w sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy lub święto, przyjmuje się, że 
faktura wpłynęła do ZAMAWIAJĄCEGO następnego dnia roboczego. WYKONAWCA 

wystawia i przesyła e-fakturę w formacie plików PDF, w układzie: 1 mail = 1 faktura. 
Jeśli do faktury załączone są załączniki, powinny one stanowić jej kolejne strony tak, by 
tworzyć jeden dokument pdf. W przypadku niezgodnego z Umową przesłania faktury z 
załącznikiem ZAMAWIAJĄCY zwraca fakturę. WYKONAWCA będzie wysyłał faktury 
z adresu e-mail: ……………..….. Wyłącza się stosowanie ustrukturyzowanych faktur 
elektronicznych. 

6. Za dzień zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku ZAMAWIAJĄCEGO.  



 

§ 4.  

Reklamacje 

1. Reklamacje należy zgłaszać pisemnie lub na adres poczty elektronicznej WYKONAWCY 

…………………. terminie nieprzekraczającym czternastu (14) dni licząc od dnia nadania 

przez ZAMAWIAJĄCEGO przesyłki. 
2. WYKONAWCA zobowiązany jest rozpatrzyć reklamację w terminie 30 dni od dnia 

otrzymania od ZAMAWIAJĄCEGO prawidłowo zgłoszonej reklamacji. Poprzez zwrot 
„prawidłowo zgłoszona reklamacja” Strony rozumieją doręczenie reklamacji zgodnie  
z ust. 1 Umowy, w treści której będą znajdować się: nazwa i adres ZAMAWIAJĄCEGO, 

podstawa reklamacji, kopia lub skan dowodu nadania przesyłki oraz podpis osoby 
uprawnionej do reprezentowania ZAMAWIAJĄCEGO. 

3. W odniesieniu do przesyłek pocztowych w przypadku przekroczenia przez 

WYKONAWCĘ terminu określonego w § 4 ust. 2 Umowy, uznaje się, 
iż WYKONAWCA rozpatrzył reklamację pozytywnie oraz akceptuje wszystkie żądania 
ZAMAWIAJĄCEGO wskazane w reklamacji o ile jest zgodne z przepisami prawa 

pocztowego. 

 

§ 5. 

Odpowiedzialność WYKONAWCY 

Odpowiedzialność WYKONAWCY z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

usług pocztowych określa ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U.  

z 2023 r. poz. 1640, t.j.).  

 

§ 6. 

 Okres obowiązywania Umowy 

1. Usługa stanowiąca przedmiot Umowy wykonywana będzie sukcesywnie, w zależności  
od potrzeb ZAMAWIAJĄCEGO, od dnia podpisania Umowy przez okres  

12 miesięcy lub do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na realizację 
Umowy, zależnie od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej.  

2. ZAMAWIAJĄCY może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym w 
przypadku istotnego naruszenia postanowień Umowy przez WYKONAWCĘ. Za istotne 
naruszenie postanowień Umowy uznaje się w szczególności: 

3. a) co najmniej dwukrotny brak odbioru zleconej przesyłki; 
b) co najmniej trzykrotne uchybienie przez Wykonawcę terminowi, o którym mowa w § 
2 ust. 4 Umowy. 

 

§ 7. 

Dane osobowe 

1. W celu sprawnej realizacji Umowy Strony udostępniają sobie wzajemnie dane osobowe 
na podstawie art. 6 ust. 1 lit b i f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.) (dalej: 
„RODO”). 

2. Udostępnione dane osobowe obejmują: 



1) dane pracowników Zamawiającego w zakresie: imię, nazwisko, e-mail, numer 

telefonu; 

2) dane pracowników Wykonawcy w zakresie: imię, nazwisko, e-mail, numer telefonu. 

3. Strony zapewniają wypełnienie obowiązków informacyjnych określonych w art. 13 – 14 

RODO poprzez udokumentowane zastosowanie klauzul informacyjnych, stanowiących 
załącznik 4 do Umowy i załącznik 5 do Umowy. 

 

§ 8.  

Poufność 

1. WYKONAWCA oświadcza, że wykonanie Umowy nie będzie prowadzić  
do popełnienia czynu nieuczciwej konkurencji, w szczególności nie stanowi naruszenia 
tajemnicy przedsiębiorstwa osoby trzeciej. 

2. WYKONAWCA zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji  
i danych poufnych otrzymanych i uzyskanych od ZAMAWIAJĄCEGO w związku  
z wykonaniem zobowiązań wynikających z Umowy. Obowiązek ten dotyczy także okresu 
po ustaniu Umowy z zastrzeżeniem obowiązujących przepisów prawa. 

3. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich 
postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną 
danych osobowych, a także z ochroną informacji niejawnych oraz ochroną tajemnicy 
służbowej i skarbowej. Jakiekolwiek ujawnienie tych informacji przez WYKONAWCĘ, 

jego pracowników i inne osoby z nim współpracujące oraz podwykonawców, dalszych 
podwykonawców, niezależnie od innych skutków prawnych, będzie traktowane, jako 
istotne naruszenie Umowy, stanowiące podstawę do odstąpienia przez 
ZAMAWIAJĄCEGO od Umowy. Odstąpienie, o  którym tu mowa, będzie 
kwalifikowane, jako odstąpienie z przyczyn leżących po stronie WYKONAWCY. 

4. WYKONAWCA zobowiązuje się zapoznać i przestrzegać przepisów, które obowiązują 
u ZAMAWIAJĄCEGO, regulujących zasady postępowania z dokumentami, danymi, lub 
informacjami ZAMAWIAJACEGO w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu 

Umowy.  

5. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz 
udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa,  
a w szczególności na żądanie sądu, prokuratury, organów podatkowych lub organów 
kontrolnych. 

6. Nie będą uważane za chronione informacje, które: 
1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem 

czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron; 
2) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody 

drugiej Strony; 

3) zostały przekazane Stronie otrzymującej, przez osobę trzecią niebędącą Stroną 
Umowy zgodnie z prawem i bez ograniczeń. 

7. WYKONAWCA ponosi odpowiedzialność za zachowanie tajemnicy przez swoich 

pracowników, podwykonawców i wszelkie inne osoby, którymi będzie posługiwać się 
przy wykonywaniu Umowy. 

8. WYKONAWCA zobowiązuje się wykorzystywać informacje i dane otrzymane  
i uzyskane od ZAMAWIAJĄCEGO wyłącznie w celu realizacji Umowy. 

 



§ 9.  

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy obowiązującego 
prawa, a w szczególności Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego. 

2. W przypadku sporu między Stronami na tle interpretacji lub wykonywania Umowy, 
Strony będą dążyć do polubownego rozwiązania sporu drogą negocjacji. Jeżeli to okaże 
się niemożliwe, wszelkie powstałe spory wynikłe w związku z Umową będą rozstrzygane 
przez Sąd właściwy miejscowo ze względu na siedzibę ZAMAWIAJĄCEGO. 

3. Wszelkie zmiany postanowień Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, chyba że Umowa stanowi inaczej. 

4. WYKONAWCA nie może bez uprzedniej pisemnej pod rygorem nieważności zgody 
ZAMAWIAJĄCEGO potrącić ani przenieść na osobę trzecią żadnych praw, obowiązków 
ani wierzytelności wynikających z Umowy. 

5. Osobami uprawnionymi do roboczych kontaktów w sprawach związanych z realizacją 
Umowy, są ze strony:  
1) ZAMAWIAJĄCEGO: ……………….; 
2) WYKONAWCY: ……………………….. 

6. Osoba wskazana w ust. 6 pkt 1 jest upoważniona do składania w imieniu 
ZAMAWIAJĄCEGO oświadczeń w przedmiocie reklamacji. 

7. Wykonawca oświadcza, że: 
1) nie jest podmiotem podlegającym wykluczeniu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz.507, z późn. zm.); 
2) nie jest wpisany, podobnie jak jego beneficjent rzeczywisty lub jednostka 

dominująca, oraz w okresie obowiązywania Umowy nie dopuści do dokonania 
wpisu na odpowiednią listę lub do wykazu oraz że w ramach wykonania Umowy 
nie zatrudnia i nie zatrudni podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na 
których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień 
publicznych, którzy by podlegali wykluczeniu z postępowania – podstawa prawna: 

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego 
poinformowania Zamawiającego o wpisaniu go na listę lub do wykazu, o których 
mowa w zdaniu pierwszym. 

8. WYKONAWCA oświadcza, że: 
znany jest mu fakt, iż treść Umowy a w szczególności dane go identyfikujące, przedmiot 
Umowy i wysokość wynagrodzenia podlegają udostępnieniu w trybie ustawy z dnia 6 

września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902); 
9. Umowa została sporządzona języku polskim w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 

dwóch egzemplarzach dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy/ Umowa została 
sporządzona w języku polskim w postaci elektronicznej i podpisana przy użyciu 
kwalifikowanych podpisów elektronicznych oraz przekazano jej identyczny egzemplarz 
zarówno Wykonawcy jak i Zamawiającemu.2  

                                                           
2  Postanowienie zostanie dostosowane w zależności od formy podpisania Umowy. 
 



10. Umowa została zawarta z dniem podpisania przez Strony w dacie złożenia podpisu przez 
ostatnią z nich.  

11. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne lub 
bezskuteczne, fakt ten nie wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają  
w mocy i są wiążące we wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy.  
W przypadku nieważności lub bezskuteczności jednego lub więcej postanowień Umowy, 
Strony zobowiązują się zgodnie dążyć do ustalenia takiej treści Umowy, która będzie 
optymalnie odpowiadała zgodnym intencjom Stron, celowi i przeznaczeniu Umowy oraz 

zaistniałym okolicznościom w szczególności zastąpienia nieważnych postanowieniami 
wywołującymi taki sam skutek gospodarczy. W przypadku sprzecznych postanowień 
Umowy z Zaproszeniem do składania ofert stanowiącym załącznik nr 3 do Umowy, 

Strony stosują w miejsce tych postanowień Umowy postanowienia Zaproszenia do 

składania ofert. 
13. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki: 

1) Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z formularzem asortymentowo - cenowym; 

2) Załącznik nr 2 - Zaproszenie do składania ofert; 
3) Załącznik nr 3 - Regulamin świadczenia usług kurierskich WYKONAWCY; 

4) Załącznik nr 4 - klauzula informacyjna Zamawiającego; 

5) Załącznik nr 5 - klauzula informacyjna Wykonawcy. 

 

  

 

              WYKONAWCA                                                ZAMAWIAJĄCY  

 

 



Załącznik nr 4 -klauzula informacyjna Zamawiającego 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIĄZKU Z PRZETWARZANIEM 
DANYCH OSOBOWYCH 

informacja o przetwarzaniu danych osobowych osób fizycznych, których dane są 
udostępniane Zamawiającemu przez Wykonawcę w toku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego  oraz w toku realizacji Umowy 
 
Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE, dalej RODO, informuję, że: 

TOŻSAMOŚĆ  
ADMINISTRATORA 

Administratorem Państwa danych osobowych 
przetwarzanych w związku z realizacją Umowy nr 
366/2021 (dalej: Umowa) jest Główny Inspektor Transportu 
Drogowego. 

DANE 
KONTAKTOWE 
ADMINISTRATORA 

Mogą się Państwo kontaktować z Administratorem w 
następujący sposób: 

• listownie na adres: Główny Inspektorat Transportu 
Drogowego, 00-807 Warszawa, Al. Jerozolimskie 
94; 

• poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą: 
/canard_gitd/skrytka; 

• poprzez adres e-mail: info@gitd.gov.pl; 
• telefonicznie: 22 220 04 00; 
• faksem: 22 220 48 99. 

INSPEKTOR 
OCHRONY DANYCH 

Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym 
mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz 
korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 
Z Inspektorem Ochrony Danych mogą się Państwo 
skontaktować w następujący sposób: 

• listownie na adres: Główny Inspektorat Transportu 
Drogowego, 00-807 Warszawa, Al. Jerozolimskie 
94; 

• poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą: 
/canard_gitd/skrytka; 

• poprzez adres e-mail: iod@gitd.gov.pl. 



CEL 
PRZETWARZANIA 
PAŃSTWA DANYCH 
ORAZ PODSTAWA 
PRAWNA 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 

6 ust. 1 lit. b RODO w celu związanym z prowadzonym 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, w 
celu zawarcia i realizacji  Umowy, a w przypadku 

reprezentantów Stron Umowy i osób wyznaczonych do 
kontaktów roboczych oraz odpowiedzialnych za 

koordynację i realizację Umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 
lit. f RODO, w celu związanym z zawarciem i realizacją 
Umowy. 

Otrzymaliśmy Państwa dane osobowe od Wykonawcy 
realizującego Umowę – Państwa pracodawcy, lub 
podmiotu, z którym Państwo współpracujecie przy jej 
realizacji. 
Zakres przetwarzanych Państwa danych osobowych 
obejmuje służbowe dane kontaktowe takie jak: imię, 
nazwisko, nazwę Wykonawcy / Podwykonawców, e-mail, 
telefon, stanowisko. 
Państwa dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu lub 
automatycznemu przetwarzaniu / podejmowaniu decyzji. 

ODBIORCY 
DANYCH 
OSOBOWYCH 

Odbiorcami Państwa danych mogą być podmioty, z którymi 
Zamawiający zawarł lub zawrze, w okresie trwania Umowy, 
umowy na korzystanie z eksploatowanych przez niego 
systemów informatycznych, w szczególności systemu 
poczty elektronicznej i systemu Elektronicznego 
Zarządzania Dokumentacją. Zakres przekazania danych tym 
odbiorcom ograniczony jest lub będzie jednak wyłącznie do 
możliwości zapoznania się z tymi danymi w związku ze 
świadczeniem usług określonych w tych umowach. 
Odbiorcy Ci mają obowiązek zachowania poufności 
pozyskanych w takich okolicznościach wszelkich danych, w 
tym danych osobowych. 

OKRES 
PRZECHOWYWANIA 
DANYCH 

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe przez okres 
realizacji Umowy lub do czasu pozyskania informacji, że 
nie świadczą już Państwo usług w niej określonych. Jeżeli 
Państwa dane zostały zamieszczone w treści umowy, będą 
one przetwarzane przez okres wynikający z przepisów 
prawa o zamówieniach publicznych oraz przepisów prawa o 
archiwizacji. 



PRZYSŁUGUJĄCE 
PAŃSTWU 
UPRAWNIENIA 

Przysługują Państwu następujące uprawnienia: 
• prawo dostępu do danych osobowych Państwa 

dotyczących, zgodnie z art. 15 RODO; informujemy, 
że jeżeli odnalezienie Państwa informacji 
wymagałoby od nas niewspółmiernie dużego 
wysiłku, możemy od Państwa żądać wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie Państwa żądania; 

• prawo do żądania sprostowania Państwa danych 
osobowych zgodnie z art. 16 RODO; 

• prawo żądania ograniczenia przetwarzania Państwa 
danych osobowych, z zastrzeżeniem ograniczeń 
określonych w przepisach prawa, m.in. art. 18 ust. 2 
RODO; 

• prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania Państwa danych osobowych, z 
zastrzeżeniem ograniczeń określonych w przepisach 
prawa, m.in. art. 21 RODO; 

• prawo do usunięcia Państwa danych osobowych, z 
wyłączeniem sytuacji określonych w art. 17 ust. 3 
RODO; 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-
193 Warszawa, telefon: 22 531-03-00. 

OBOWIĄZEK 
PODANIA DANYCH 

Udostępnienie Państwa danych kontaktowych jako 
pracowników Wykonawcy świadczących usługi określone 
w Umowie jest uprawnieniem przysługującym Wykonawcy 
jako pracodawcy. 
Udostępnienie danych osobowych innych osób (np. 
pracowników podwykonawców) wymaga ich uprzedniej 
zgody. 



DODATKOWE 
INFORMACJE 

W przypadku osobistego stawiennictwa w siedzibie 
Głównego Inspektoratu Transportu Drogowego 
informujemy, że: 

• Obiekt, w którym zlokalizowana jest siedziba GITD, 
jest objęty systemem monitoringu wizyjnego 
zarządcy budynku (jest on w tym przypadku 
odrębnym administratorem). Klauzula informacyjna 
informująca o monitoringu wizyjnym prowadzonym 
przez zarządcę budynku jest umieszczona w miejscu 
instalacji kamer oraz na recepcji. 

• Monitoring wizyjny jest również prowadzony przez 
Administratora, na obszarze użytkowanym przez 
GITD. Monitoring wizyjny w GITD jest prowadzony 
na podstawie przepisów prawa powszechnie 
obowiązującego, w szczególności Kodeksu Pracy, w 
celu ochrony mienia, zapewnienia bezpieczeństwa 
oraz zachowania w tajemnicy informacji prawnie 
chronionych. Źródłem danych systemu monitoringu 
wizyjnego GITD są zapisy z kamer. Odbiorcami 
zarejestrowanych danych osobowych będą wyłącznie 
podmioty uprawnione do ich uzyskania na podstawie 
przepisów prawa. Dane z monitoringu będą 
przetwarzane przez okres oraz w zakresie 
wymaganym przez przepisy powszechnie 
obowiązującego prawa. 

• Szczegółowe informacje o prowadzonym przez 
Administratora monitoringu wizyjnym obszarów 
użytkowanych przez GITD są umieszczone przed 
wejściem do stref nim objętych. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 5-klauzula informacyjna Wykonawcy 

-do uzupełnienia po wyborze Wykonawcy 


