
'""':],''l :l' :''' 
i ; i{ 

"' 
1; 1''" 5ą1"i(-!(} tVĄ

t ł,,' ! :'' ł,/ ł'lił łt J]!ł'.ń*iili
7, tĄiarl'jf$wie

ii t:'ócjnclw*.o lJi!5
''ł-{ 

,{:]9 V/arszawa
..3,.

Svsnatura konkursuz 3042-5.11 1. 4 .2024

Prokuratura okręgowa Warszawa - Praga w Warszawie,

ul. Bródnowska 13115, 03 _ 439 Warszawa

og}aszakonkurs na stanowisko: informaĘk w Prokur aturze okręgowej
Warszawa-Praga w Warszawie

ilość etatów: 1

mleJsce pracy:
- Prokuratura okręgowa Warszawa- Praga w Warszawie

Zakres zad,ańwykonywanych na w/w stanowisku:

- obsfuga w zakręsie informatyczfiym Prokuratury okręgowej Warszawa_Praga w
Warszawi e, a także po dlegĘch j ej organ izacy jnie prokuratur rej onowych,

-prowadzenie HELPDESK-u telefonicznie, osobiście, zdalnie, niezwłoczne
reagowanie na zgłoszone problemy,

- diagnozowanie awarii utządzefi komputerolvych i dokonywanie drobnych
napraw sprzętu,

- wykonywanię konserwacj i urządzeń komputerowych'

- udzielanie niezbędnej pomocy uzytkownikom w zakresie obsługi komputera i
aplikacji oraz systemów,

- przeprowadzanie szkoleń pracowników prokuratury Z zakresu obsfugi
komputera oruz aplikacj i użytkowych,

- uczestnictwo w opracowywaniu planów w zakresie: wdrożenia i rozbudowy
sieci lokalnych, zakupów sprzętu komputerowego' oprogramowania oraz innych
urządzeń i materiałów eksploatacyjnych niezbędnych do działania systemu
info1matycznego i w tym zakresię przygotowywanie projektów specyfikacji
przetbrgowych,
- wykonywanie innych czynności związanych z ogólną informatyzacją
prokuratur,

- prowadzenie dokumentacj i doty czącej systemów informatyc zny ch,
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- obsługa wideokonferencji na potrzeby Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga
w Warszawie, podlegĘch prokuratur rejonowych oraz w ramach pomocy
prawnej fla rzecz innych powszechnych j ednostek prokuratury.

Przewidywana wysokoŚć wynagrodzenia na stanowisku informatyka : zasadniczę
5400 zł. brutto, dodatek za wieloletnią pracę na podstawie udokumentowanych
okresów zatrudnienia oraz dodatek ztytułu zEmowanego stanowiska zgodnie ztreścią
Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 20t7 roku w sprawie
stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników
sądów i prokuratuty otaz odbywania staŻu urzędniczego (Dz.U. 2023'poz.20t6 ze
zm.)

Wymagania niezbędne:

o wykształcenie wŻsze kierunkowe informaĘczrle, co najmniej pierwszego
stopnia,

r pełna zdolnoŚć do czynności prawnych,
o nieposzlakowanaopinia,
o niekaralność zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
o przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie o przestępstwo

ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowc,
o stan zdrowia pozwalający na zatrudnienię na tym stanowisku, w tym

pozwalający na pracę przy komputerze w pełnym wymiarze godzin,
o znajomość systemów operacyjnych z rodziny Microsoft Windows oraz

pakietu biurowego Microsoft Office, Windows Server,
o podstawowa znajomość działania sieci LAN/WAN,

' umiejętność sęrwisowania sprzętu komputerowego' wiedzaumożliwiająca
naprawę, rozbudowę komputera,

r podstawowa znajomość zagadnieh Z zakresu zabezpieczeń sieci
informatycznych,

o podstawowa znajomość Linux ( Debian, Centos).

Wymagania dodatkowe:
. .umiejętność pracy w zespole,
. umiejgtność planowania i organizacjipracy,
o Sźrfllodzielność, umiejętnoŚć podejmowania decyzji,
. odporność na stres,
. vrysoki poziom wiedzy ogólnej i kultury osobistej,
. zdolnościanalitycznę,
.'.kreatywność i komunikatywność,
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znajomość języka angielskiego w stopniu porwalającym na czytanie
dokumentacj i techni cznej,
poświadczenie bezpieczeństwa do informacji niejawnych lub wyrażenie
zgody na poddanie się odpowiedniej proce durze,
znaj omo Ś ć budowy i zasad pracy ut ządzen biurowych.

Wymagane dokumenĘ i oŚwiadczenia:

o życiorys i list motywacyjny,
. kopia dokumentów potwi e r dzaj ący ch wykształceni e,
o oświadczenia: o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,

o dotychczasowej niękaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowę
'oraz, iż nie toczy się przeciwko kandydatowi postępowanie o przestępstwo
ścigane z oskarżenia publicznego' w tym przestępstwo ikarbowe,

o oŚwiadczenie o wyrażeniu zgody na przet:łarzanie danych osobowych do celów
rekrutacji,

. kopia dokumentu lub oświadczenie potwierdzające umiejętność posługiwania
się komputerem,

o innę dokumenty potwierdzające dodatkowę kwalifikacje i osiągnięcia'
. kopia dokumentów potwierdzających doŚwiadczenie zawodowę i stuŻpracy.

Oświadczenia do pobrania na stronie http://www.gov.pl/web/po_warszawa-
praga w zakładce ,,Aktualności'o>oferĘ pracy'' pod ogłoszeniem.

Stosownie do art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownlkach sądów
i prokt1ratlry (Dz.U. z2018 r. poz. 577 j .t.) urzędnikiem moŻe zostać osoba, która
odbyła staŻ vzędniczy w sądzie lub prokuraturze, co oznacza konieczność odbycia w
ramach przedmiotowego zatrudnienia staŻuurzędniczego na zasadachwynikających z
przywołanej ustawy przęZ kandydatów nie spełniających tego warunku chyba, Że
Prokurator okręgowy zwolni go z tego obowiązku. Na podstawie art. 3 ust 3 w/w
ustawy od odbycia staŻuutzędniczego zwolnionę Są osoby, które ukończyĘ aplikację
ogólną' sędziowską lub prokuratorską.

Dokumenty naleŻy składaó w terminie do dnia 26 kwietnia 2024 roku
bezpośrednio w siedzibie Prokuratury okręgowej Warszawa -Prugaw Warszawie ul
Bródnowska |3lI5 (w zamkniętej kopercie) lub przesłaÓ drogą pocztową z
zaznaczeniem sygnatury konkursu. Kandydaci proszeni są o podanie w liŚcie
motywacyjnym danych do kontaktu.
W ptzypadku przesłania dokumentów drogą pocztową, za datę ich złoŻęnia uważa się
datę stempla pocztowego.

a

a

a
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oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
oświadczenia musz ą by ć podpisane własnoręcznie.

Inforłnac i e dodatkowe:
Konkurs składa się ztrzech etapów:
o etapu pierwszego - selekcji wstępnej zg).oszeń kandydatów pod kątem spełnienia

wymogów formalnych przystąpienia do konkursu,
o etapu drugiego - sprawdzianu umiejętności, w formie pisemnego testu, mający na

celu sprawdzenie prakĘcznych umiejętności złviązanych z ńa|tzu"ią ,iiui nu
stanowisku informatyka i znajomości zagadnień, o których mowa w
''wymaganiach niezbędnych'',

o ętapu trzeciego - rozmowa kwalifikacyjna obejmująca zagadnienia z zakresu
zadań na stanowisku, którego konkurs dotyczy oraz z zakręsu zagadnień
fu nkcj onowania p owszechnych j edno stek or ganizacy jnych pro!. uratury .

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu ze wskazanięm
miejsca, daty i godziny jego rozpoczęcia zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga w Warszawi ę oraz w jej
siedzibie na tablicy ogłoszeń' nie później niŻ na 7 dni przed tęrminem ,rrpo"ręćiu
drugiego etapu konkursu.

Pisemny test sprawdzający wiedzę trwa 45 minut i składa się z 30 pytań testowych
jednokrotnego wybotu i zadaiL Maksymalna liczba punktów za wlw iest wynosi 30.
Do rozmowy kwalifikacyjnej zostaną dopuszczeni kandyd aci, którzy uzyskają co
najmniej 16 punktów z testu sprawdzającęgo wiedzę. Uzyskanie *l* *y-aganej
liczby-punktów jest warunkiem kwalifikującym do trzeciego etapu.

Lista kandydatów dopuszczonych do etapu trzeciego sporządzona przez Komisję
kwalifi kacyj ną zostan ię zamieszczona na stronię internetowej Prokuratury okręgowej
Warszawa-Praga w Warszawie orazna tablicy ogłoszeń w jej siedzibię zewskazaniem
miejsca, daty i godziny rozpoczęcia trzeciego etapu konkuizu nie później niŻ na 7 dni
przed terminem rozpoczęcia trzeciego etapu konkursu.

W przypadku wyraŻenia zgody przez wszystkich kandydatów, którzy uzyskali
wymaganą ilość punktów do zakwalifikowania do trzeciego etapu konkursu, 

-trzęci

etap moze zostać przeprowadzony w dniu drugiego etapu.

W takim przypadku komunikatu o wynikach etapu drugiego nie publikuje się.

Oferty odrzucone
dokumentów.

zostaną komisyjnie zniszczonę. Nie zwracamy złoŻonych
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Do składania doku tów v także nieoełnosnrawne.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu (22) 5I 14796 oraz
(22) sr 14 8e7.

Klauzula informacyj na :

W związku z treścią art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamęntu Europejskiego
i Rady (UE) 20161679 z dnia27 kwietnia 20|6 r. wsprawie ochrony osób fizycrnyóh
w związku z ptzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobódnego przepływu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (ogólne rozporządzenie o ochronie
danych), ZNvanego dalej RoDo, Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga w
Warszawie informuj e, że:
1. Administratorem, w rozumięniu art. 4 pkt 7 RoDo, danych osobowych jest

Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga z siedzibąprzy uI. Bródnowst<ie; irltś, w
warszawie, tel. 22- 51 14 700, 22- 5l t4 ggg, e- mail.
b iuro.podawcze.powp g @pr okur atura. gov.p I

2. Inspektorem ochrony danych jest Magdalena Zaurska-Marchewka, e- mail
iod.powp g @pr okur atura. gov.pl

3. Dane osobowę ptzetwarzane są w celu realizacji zadafiadministratorazwiązanych
znaborcm na wolne stanowisko.

4. Podstawę prawną przetwarzania danych stanowiąprzepisy art.6 ust. l lit. c' art.9
ust.2lit.b, art.9 ust.2lit. f i art. 10 RODO w zNv.zprzepisamiustawy zdnia26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. - prawo o
prokuraturze, ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i
prokuratury otaz rozpotządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 r.
w sprawie stanowisk i szczegołowych zasad' wynagradzania urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratury oraz odbywani a staŻu vzędniczego lub zgoda
osoby, której dane dotyczą- art.6 ust. 1 lit. a RoDo, awprzypadku zawarciaw
dokumęntach danych, o których mowa w aft. 9 ust' t nooo w zakresie
niewynikającym z przepisów prawa _ wyrażna zgoda na ich ptzetwatzanie,
o której mowa w art. 9 ust. 2lit. aRoDo.

5. Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymyw ania na p odstawie przepis ów prawa lub umowy.

6. Dane osobowe są przechowywane przez okres nię dłuzs,zy niŻjest to niezbędne do
realizacji celów, w których są przetwarzane, zgodnie z obowiąĄącymi w tym
zakresie przepisami prawa.

7. osobie, której dane są przetwarzane przysfuguje prawo:
1) dostępu do tręści swoich danych osobowych, Żądania ich sprostowania lub

usunięcia, nazasadach określonych w art. 15 - 17 RoDo;
2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach określonych w art. 18

RODO;
3) przenoszenia danych, na zasadach okreŚlonych w art. 20 RoDo tj. do

otrzymania przez osobę, której dane dotyczą od administratora danych' osobowych jej dotyczących, w ustrukturyzowanym' powszechnie
uŻywanym formacie nadającym się do odczytumaszynowego;
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4) cofnięcia zgody w dowolnym momęncie bez wpływu na zgodnośÓ' zprawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnięciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ochrony Danych osobowych,
adres: ul. Stawki 2,00 - 193 Warszawa.

8. W celu skorzystaniazpraw, o których mowawpkt 7 ppkt. l _4naleŻy
skontaktować się z administratorem lub inspektorem ochronydanych, korzystająl
zę wskazanych wyzej danych kontaktowych.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikającymzart.22| s 1 i 4 ustawy zdnia
26 częwvca 1974 r. - Kodeks pracy w zw. z art. 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach sądów i prokuratury, rozporządzęniem Ministra Sprawiedliwości
z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania
urzędników i innych pracowników sądów i prokuratury oraz odbywania stazu
urzędniczego jest obowiązkowe, podanie danych w zakresie szerszym jest dobrowolne
i wymaga wyraŻeniazgody na ich przetwarzanie

Prokurator okręgowy
Wa Warszawie
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA oSoBY UBIEGAJĄCEJ sIĘ o ZATRUDNIENIE

1. Imię (imiona) inazwiskol ..........

Ż. Data urodzenial .........

3. Dane kontaktowe (wskazane przez osobę ubiegającą się o zatrudnienie)l:

(adres zamieszkania)

(adres poczty elektronicznej)

(telefon)

4' Wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju lub na
określonym stanowisku)2

(nazwaszkoĘ i rokjej ukończenia)

(zawód, specjalność, stopień naukowy, Ętuł zawodolvy, tytuł naukowy)

5' Kwalifikacje zawodowe (gdy są one niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju
lub na określonym stanowisku)2

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupełnienia wiedzy lub umie.jętności)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy
określonego rodzaju lub na określonym stanowisku)2

(okresy zatrudnięnia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane stanowiska pracy)

7 Dodatkowe dane osobowe (eżeti prawo lub obowiązek ich podania wynika z przepisów
szczególnych)

oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych;

oświadczenie o niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe ;

oświadczenie, iż przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie

o przestępstwo ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(miejscowość i data) (podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)



Podstawa prawna:
I art. Ż2| $ l ustawy z dnia26 częrwca 1974 r' - Kodeks pracy
2 art.22I s l i 2 ustawy zdniaŻ6czerwca1974r' _Kodęks pracy w zw.zart. 14 ust' 1pkt 1ustawy zdnia
18 grudnia l998 r. o pracownikach sądów i prokuratury w Zw. Zrozporządzeniem Minisffa SprawiedliwoŚci z dnia
3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników
sądów i prokuratury oraz odbywania stazu urzędniczegó
3art.22| $4ustawy zdnia26Częrwca1974r.-Kodekspracyw Zw.zurt.Zustawyzdnia 18grudnia 1998r.
o pracownikach sądów i prokuratury



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

oŚwrłoCZENIE

J a niŻej p odpi sana/podpis any * oświadcza m, Że ;

posiadam pełną zdolnoŚć do czynnoŚci prawnych;

nie byłam/ęm* karanaly* zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

nie jest prowadzone przeciwko mnie postępowanie o przestępstwo ścigane

z o skar Żenia publiczne g o lub prze stęp stwo sk arb owe.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślió



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

OSWIADCZENIE

o zapoznaniu się zklauzulą informacyjną

oświadczam, Żę zapoznałamlzapoznałem* się z wszystkimi informacjami, o których

mowa w art. 13 ust. 1 i ust. 2 RoDo' w związku z przetwatzaniem moich danych

osobowych przez Prokuraturę okręgową Warszawa-Pruga Z siedzibą przy ul.

Bródnowskiej I3lI5, w Warszawie, tel. Ż2- 5I 14700,2Ż- 51 14 888, e- mail.

biurł; w celu i zakresie niezbędnym do

przeprowa dzenia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślić

t rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia27 kwietnia2o16 t. w sprawie ochrony
osób fizycznych w zwiękll zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46/wB (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.TJtz' LIE L 119
z04.05.Ż016, str. 1)



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

OSWIADCZENIE
o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

WytaŻam zgodę na ptzętwarzanie przez Prokuraturę okręgową warszawa-Pruga z

siedzibą przy nL. Bródnowskiej 13/15, w WarsZawie)tę]t.22- 5I 14]OO,22- 51 14 888,

e- mail. biuro.pcdawczę"p*wpg@prokuratura.gcv.p1moich danych osobowych, innych

niż określone w przepisach prawa)w tym danych osobowych, o których mowa w art. 9

ust. 1 RoDo' zawartych w przekazanych z mojej inicjatywy dokumęntach, w celu i
zakres ie niezb ędnym do pt zwr ow adzęnia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

l rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/6'79 z dnia27 kwiętnia2016 r. w sprawie ochrony
osób fizycznych w związku Zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prżepływu takicń
danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lwB (ogólne rozporządzenie o óchronie danych) (or.vrr' UE L 119
204.05.2076, str. 1)


