Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 17 Dyrektora ZPSM Nr 1 w Warszawie z dnia 15.11.2017 r.

REGULAMIN WYCIECZEK
W ZPSM NR 1 W WARSZAWIE

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001r. w sprawie
warunkéw i organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r.
Nr 6 poz. 69).

Rozdziat |
Postanowienia wstepne

1. Wycieczkiiinne formy turystyki sg integralng forma dziatalno$ci wychowawczej szkoty.

2. Organizowane przez szkole wycieczki i imprezy krajoznawczo- turystyczne powinny
mie¢ na celu w szczegdélnosci:

a. poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii,
b. poznawanie kultury i jezyka innych panstw

C. poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturowego,

d. wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

®

upowszechnianie ws$réd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody,

podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej,

upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

> @

przeciwdziatanie patologii spotecznej,

i. poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

3. Woycieczki i imprezy mogg by¢é organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych lub pozaszkolnych.
4. Woycieczki i imprezy mogg przyjac nastepujace formy:

a. wycieczki przedmiotowe- organizowane sg w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych w celu uzupetnienia obowigzujgcego programu
nauczania,

b. wycieczki krajoznawczo-turystyczne majg na celu wzbogacenie procesu
dydaktyczno — wychowawczego i nie wymagajg od uczestnikdéw przygotowania
specjalistycznego,

c. imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

ksztattujg kulture wypoczynku mtodziezy,
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d. imprezy wyjazdowe-integracyjne stuzgce przede wszystkim wzajemnemu
poznaniu sie uczniow oraz ich wychowawcéw,

Organizacja wycieczek szkolnych i imprez wynika z rocznego planu pracy szkoty oraz z
nauczycielskich planéw dydaktycznych.
Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych.
Udziat ucznidw niepetnoletnich w wycieczkach, (z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajgcych sie w ramach zajeé¢ lekcyjnych) i imprezach wymaga zgody ich
przedstawicieli ustawowych.

Rozdziat i
Organizacja wycieczek

Dyrektor wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréod pracownikéw
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora
szkoty, osoba petnoletnia, ktéra:

a) ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych lub

b) jestinstruktorem harcerskim lub

c) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym
porozumiewanie sie w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujgcych sie na
trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

Osobg odpowiedzialng za organizacje oraz za prawidtowy i bezpieczny przebieg
wycieczki jest kierownik wycieczki.

Kierownik wycieczki najpdiniej na tydzien przed planowang wycieczky informuje
dyrektora lub upowaznionego wicedyrektora o jej zatozeniach organizacyjnych.
Dokumentacja wycieczki zawiera:

a) karte wycieczki z jej harmonogramem

b) liste uczestnikéw

c) pisemne zgody rodzicéw

d) regulamin zachowania sie uczestnikéw podczas wycieczki (podpisany przez
uczniéw)

e) rozliczenie wycieczki (nalezy dokona¢ w ciggu dwdch tygodni po zakoriczeniu
wycieczki z jej uczestnikami.)

f) uczestnicy wycieczki szkolnej/imprezy potwierdzajg wtasnym podpisem, ze nie
wnoszg zastrzezen do rozliczenia finansowego. Podpisana karta jest dotgczona
do oryginatu karty wycieczki i przechowywana w dokumentacji wycieczki na
zasadach okreslonych wyze;j.
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7.

10.

g) dowody finansowe bedgce podstawag rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony,
oswiadczenia, itp.) sg przechowywane przez wychowawce klasy razem z
dokumentacja wycieczki na zasadach okreslonych wyze;j.

W przypadku, gdy kierownikiem wycieczki szkolnej/imprezy jest osoba inna niz
wychowawca, przekazuje ona dokumentacje finansowg wychowawcy klasy najpdzniej
po uptywie 14 dni od zakoriczenia wycieczki szkolnej/imprezy za potwierdzeniem.
Potwierdzenie dotacza do oryginatu karty wycieczki.

Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza Dyrektor lub upowazniony
Wicedyrektor poprzez podpisanie karty wycieczki i listy uczestnikow. Podpisane
kserokopie dokumentéw sg przekazywane kierownikowi wycieczki.

Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkéw pracowniczych.

Uczniowie w stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie nie moga brac
udziatu w wycieczkach.

Rozdziat Il
Podstawowe zasady bezpieczennstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawujg opiekunowie grup.
Opiekunem wycieczki lub imprezy moze byé nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
Dyrektora, inna petnoletnia osoba.

Przy organizacji zaje¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekunéw oraz
sposob zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc stan zdrowia i ewentualng
niepetnosprawnos¢ osdb powierzonych opiece, a takze specyfike zajeé, imprez i
wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywaé. Kryteria, o ktérych mowa
wyzej, uwzglednia sie rowniez przy ustalaniu programu zaje¢, imprez i wycieczek (Rozp.
MENIS z 31 XII 2002r.)

Na wycieczce organizowanej poza terenem szkoty przy korzystaniu ze srodkéw
lokomocji, opieke powinna sprawowac jedna osoba nad grupg do 16 uczniéw.
Dyrektor moze zezwoli¢ na inng liczbe opiekundéw oraz sposdb zorganizowania opieki,
dostosowujac go do specyfiki grupy, predyspozycji opiekundéw, pory roku oraz miejsca
pobytu.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek z mtodziezg podczas burzy, $niezycy i gotoledzi. W
razie gwattownego zatamania sie warunkéw pogodowych (szczegdlnie przy
planowaniu wycieczek pieszych gorskich), nalezy wycieczke odwoftac.

Opiekun wycieczki lub innej imprezy turystyczno — krajoznawczej jest obowigzany
sprawdzi¢ stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w
czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy telefonicznie powiadomié¢ Dyrekcje Szkoty
o stanie liczebnym jej uczestnikdw (potwierdzenie przybycia wszystkich uczestnikow
na miejsce zbidrki).

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzy¢ sie w apteczke.
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10. Przed wyruszeniem na wycieczke opiekunowie powinni przypomnie¢ uczestnikom
zasady bezpieczenstwa na peronach, jezdniach i drogach, w autokarze, na szlakach
turystycznych i gérskich — szczegdlnie o nie wyprzedzaniu przewodnika, oddalaniu sie
lub opdZnianiu marszu.

11. Do przewozu mtodziezy nalezy wykorzystywac tylko sprawne pojazdy do przewozu
0s6b, dopuszczane przez odpowiednio powotane do tego celu stuzby .

12. Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkoéw.

13. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsrdd jego uczestnikow
wypadek, stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce postepowania w razie
wypadkoéw w szkotach i placdwkach publicznych.

14. Wycieczki powinny rozpoczynac i konczy¢ sie w wyznaczonym w harmonogramie
wycieczki miejscu i czasie.

Rozdziat IV
Obowiazki kierownika wycieczki

1. Kierownik wycieczki szkolnej/imprezy turystyczno — krajoznawczej w szczegdlnosci:

a) opracowuje program i harmonogram wycieczki szkolnej/imprezy

b) zapoznaje z nim wszystkich uczestnikéw (ewentualnie dostosowuje szkolny regulamin
wycieczek do specyfiki grupy), ktdrzy potwierdzajg to swoim podpisem

c) zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzér w tym zakresie

d) zapoznaje uczestnikdéw z zasadami bezpieczeistwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania

e) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki szkolnej/imprezy

f) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy

g) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow

h) dokonuje podziatu zadan wsréd uczestnikéw

i) dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje  wycieczki
szkolnej/imprezy

j) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.

Rozdziat V
Obowigzki opiekuna

1. Opiekun szkolnej wycieczki/imprezy krajoznawczo turystycznej w szczegdlnosci:
a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami
b) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki
szkolnej/imprezy
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c) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ich bezpieczenstwa

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom
e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika

10.

11.
12.

13.

Rozdziat VI
Ramowy regulamin wycieczki i obowiazki jej uczestnikow.

Uczniowie dostarczajg kierownikowi wycieczki pisemng zgode od rodzicdw na udziat w
wycieczce oraz potwierdzajg na pismie zapoznanie sie z jej regulaminem i programem.
Uczen musi posiadaé¢ dokument tozsamosci/legitymacje szkolna.

Uczestnicy wycieczki sg zobowigzani realizowaé program wycieczki.

Uczestnikdéw wycieczki obowigzuje odpowiedni stréj uzalezniony od charakteru
wycieczki.

W czasie wycieczki obowigzujg ucznidéw postanowienia statutu szkoty i przepisy
bezpieczenstwa.

Obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania
narkotykdéw oraz ich posiadania czy rozprowadzania.

Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie sie od grupy.

Uczestnikdw wycieczki obowigzuje punktualnosé.

W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy Scisle przestrzegac zalecen kierownika i
opiekundéw wycieczki.

W przypadku wyjazddw na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkow
krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania
regulamindéw tych obiektéw.

W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzegaé regulaminu placéwki.

W przypadku ztego samopoczucia uczen zgtasza sie do kierowania wycieczki lub
opiekuna.

W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, bedg wyciggane konsekwencje zgodnie ze
statutem szkoty.

Rozdziat VI
Finansowanie wycieczek

Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia kierownikow i opiekunéw wycieczek szkolnych/ imprez,
moze by¢ finansowana ze srodkdéw pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:

z odptatnosci ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce szkolnej lub imprezie
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ze $Srodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji
mtodziezowych dziatajgcych na terenie szkoty,

ze srodkdw wypracowanych przez ucznidéw, np. w ramach akcji charytatywnych,
kiermaszéw

ze srodkow przekazanych przez rade rodzicéw, a takze osoby fizyczne i prawne.
Rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
z nig kosztéw, chyba ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrédet.
Rodzice, ktdrzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstate z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéow udziatu w wycieczce/
imprezie krajoznawczo - turystyczne;.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z
nig zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposéb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow ucznidw listy
wpfat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalnosci podmioty gospodarcze - w wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach
mogg to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika
wycieczki oraz wszystkich opiekundéw, jednak wydatki tego typu nie mogg przekroczyé
20% kosztow wycieczki.

Rozdziat ViII
Wyjazdy grupowe choru i orkiestr szkolnych

Postanowienia dotyczgce Podstawowych zasad bezpieczenstwa i opieki nad
uczniami podczas wycieczek (Rozdziat 1ll), Ramowego regulaminu wycieczki i
obowigzki jej uczestnikdéw (Rozdziat VI) oraz Finansowania wycieczek (Rozdziat VII)
znajdujg zastosowanie przy wyjazdach szkolnego chéru i orkiestr.
Podczas wyjazdu choéru i orkiestr szkolnych opieke na uczniami sprawuje kierownik
wycieczki wyznaczony przez Dyrektora szkoty.
Zasady finansowania wyjazdoéw chéru i orkiestr szkolnych ustala Dyrektor. Rozliczenia
wyjazdu prowadzone sg zgodnie z postanowieniami Rozdziatu VII powyze;.

Rozdziat IX
Wyjazdy indywidualne na zewnetrzne konkursy muzyczne

W przypadku wyjazdéw ucznidw na konkursy muzyczne lub koncerty zewnetrzne
prywatnym samochodem nauczyciela, niezbedne jest uzyskanie uprzedniej zgody
Dyrektora ZPSM nr 1 oraz o$wiadczenia rodzicow/ opiekundw prawnych ucznia ze
zgodg na taka forme wyjazdu.
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2. W przypadku wyjazdow na konkursy muzyczne, koncerty, wystepy itp., w tym wyjazdy
zagraniczne, ZPSM Nr 1 w Warszawie nie zapewnia uczniom opieki. Opieke nad
uczniem sprawuje rodzic, opiekun prawny lub inna petnoletnia osoba, upowazniona
przez rodzica lub opiekuna prawnego.

Rozdziat X
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych majg obowigzek braé udziat w zajeciach z klasg wskazang przez Dyrektora.
Liste tych uczniéw kierownik wycieczki doftacza do odpowiedniego dziennika
klasowego.

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznaé sie z
regulaminem i harmonogramem wycieczki.

3. Klasowe lub grupowe wyjscie uczniéw poza teren szkoty, organizowane w ramach lekcji
w celu realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego
regulaminu. Nauczyciel organizujgcy takie wyjscie, musi uzyska¢ na nie zgode
Dyrektora lub upowaznionego Wicedyrektora. Wyjscie nalezy odnotowaé w dzienniku
lekcyjnym i pobraé druk delegacji.

Ustalenia punktu 3 nie dotyczg tylko lekcji wychowania fizycznego.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg inne

przepisy stanowigce prawo.

Zatgcznik 1 — wzor karty wycieczki i harmonogram wycieczki,

Zatgcznik 2 — wzor listy uczestnikdow wycieczki,

Zatgcznik 3 — wzér zgody rodzicow lub prawnych opiekundw na udziat dziecka w wycieczce,
Zatgcznik 4 — regulamin zachowania sie uczniéw podczas wycieczki,

Zatacznik 5 — wzér rozliczenia finansowego po jej zakoriczeniu.

Zatacznik 6 — zasady postepowania w razie wypadku losowego,



