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Polityki Regionalnej peJ

Fundusz Spéjnosci

Infrastruktura i $rodowisko - Polska

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zadania i termin jego realizacji

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, organizacja i obstuga
posiedzenia Komitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020.

Termin posiedzenia: 12 -13 wrzesnia 2023 r.

Liczba 0s6b: maksymalnie 80 oséb.

Lokalizacja: Zielona Gora.

. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

ich spetniania
O udzielenie zamodwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg

warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

. Uprawnienia do wykonywania okresinej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania

Zamawiajgcy nie precyzuje wymagan w tym zakresie.

Wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy i jego potencjatu kadrowego.
Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunku jezeli Wykonawca wykaze, ze:

a) W ciggu ostatnich 5 lat przed terminem sktadania ofert wykonat co
najmniej 3 ustugi polegajgce na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
konferencji, konwentu, kongresu, zjazdu, sympozjum, wyjazdu
studyjnego, szkolenia, warsztatu dla minimum 50 uczestnikow kazda.
Do oferty nalezy dotgczy¢ wykaz wykonanych ustug, zgodnie z wzorem
znajdujgcym sie w zatgczniku nr 5 do Zapytania ofertowego.

b) Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowac¢ koordynatorem realizacji
zadania zapewniajgcym nalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia,
ktory posiada doswiadczenie w koordynacji minimum 2 wydarzen
(konferenciji, konwentu, kongresu, zjazdu, sympozjum, wyjazdu
studyjnego, szkolenia, warsztatu) dla minimum 50 oséb. Wydarzenia

powinny by¢ zrealizowane w okresie 5 lat przed uptywem terminu
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sktadania ofert, a je$li okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w
tym okresie. Do oferty nalezy dotgczy¢ na potwierdzenie wymaganego
doswiadczenia wykaz wydarzen koordynowanych przez koordynatora
wg wzoru znajdujgcego sie w zatgczniku nr 5 do Zapytania ofertowego.
. Potencjat techniczny
Zamawiajgcy nie precyzuje wymagan w tym zakresie.
. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Zamawiajgcy nie precyzuje wymagan w tym zakresie.
lll. Kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny ofert oraz opisem sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert
. Nadsytane oferty bedg oceniane wg ponizszych kryteriow:
e Cena: 60 %;
e Dodatkowe doswiadczenie: 40 %.
. Sposob dokonania oceny wedtug kryterium "Cena” (C)
cena brutto oferty najtansze;j
gdzie: C =60 X

cena brutto oferty badanej
Za kryterium ,Cena” mozna maksymalnie uzyskac¢ 60 punktow.
. Sposob dokonania oceny wedtug kryterium ,Doswiadczenie Koordynatora” (D):

Oceniane elementy Max. liczba pkt

Wykazanie koordynaciji wydarzen (konferencji, konwentu, | 40
kongresu, zjazdu, sympozjum, wyjazdu studyjnego,
szkolenia, warsztatu) dla min. 50 oso6b zrealizowanych w
okresie 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym
okresie, ponad wymagane minimum 2 wydarzenia: 20 pkt
za kazde kolejne wydarzenie, jednak nie wiecej niz 40
pkt. Wymagane doswiadczenie dotyczy koordynatora

wskazanego w ofercie.
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Za kryterium ,Doswiadczenie koordynatora mozna maksymalnie uzyskac 40
punktow.

taczna mozliwa do uzyskania liczba punktéw to 100 punktéw.

IV. Termin sktadania ofert oraz informacje kontaktowe

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
rozeznaniaDPl@mfipr.gov.pl, w terminie do dnia: 4 czerwca 2023 r.
Osoby do kontaktu:

Wiktoria Gorniak

Departament Programéw Infrastrukturalnych

Wydziat Sprawozdawczosci, Analiz i Ewaluacji
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j
tel.: +48 22 273 77 33; email: wiktoria.gorniak@mfipr.gov.pl

oraz
Marta Sikorska

Departament Programéw Infrastrukturalnych

Wydziat Sprawozdawczoéci, Analiz i Ewaluacji
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j

tel.: +48 22 273 77 42; email: marta.sikorska@mfipr.gov.pl

V. Informacje na temat dokumentéw, ktérych Zamawiajacy wymaga wraz
z ofertq
Wraz z ofertg (zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego) Wykonawcy muszg
ztozy¢:
1) Wykaz ustug i doswiadczenia Koordynatora (zatgcznik nr 5 do Zapytania
ofertowego) na potwierdzenie spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt
II.2.a, oraz wykaz wydarzen zrealizowanych przez Koordynatora na
potwierdzenie spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 1.2.b oraz
posiadanego doswiadczenie badanego w ramach kryterium oceny ofert,

o ktéorym mowa w pkt I11.3.
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Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
sktada oferte niezaleznie i bez konsultacji, komunikacji, porozumien lub
uzgodnien z innymi wykonawcami, ktérzy uczestniczyli w rozeznaniu rynku
na przedmiotowe szkolenie albo oswiadczenie, ze Wykonawca sktada
oferte we wspétpracy lub w konsultacjach lub w porozumieniu lub w
uzgodnieniu z innym wykonawcg lub wykonawcami, ktdrzy uczestniczyli w
rozeznaniu rynku na przedmiotowe szkolenie. W takim wypadku
Wykonawca dodatkowo wskaze pisemnie wykonawcow, z ktorymi
prowadzone byty takie dziatania i wyjasni charakter tej wspétpracy,
konsultacji, porozumienia lub uzgodnienia. Zamawiajgcy jest uprawniony do
zadania od Wykonawcy w wyznaczonym przez siebie terminie przedtozenia
dodatkowych pisemnych wyjasnien i dokumentéw lub korespondenciji na
potwierdzenie wyjasnien. Oswiadczenie zgodnie z wzorem zatgcznika nr 3
do Zapytania ofertowego.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, zgodnie

z wzorem zatacznika nr 4 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zawierajgcg jeden formularz
cenowy, nalezy wskazac¢ w nim termin, w ktérym Wykonawca zwigzany jest

oferta.

VI. Informacje na temat wykluczenia w przypadku wystapienia konfliktu

interesow

W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw, tj. powigzania kapitatowego lub

osobowego, co oznacza w szczegolnosci, ze pracownicy Zamawiajgcego

realizujgcy niniejszg procedure ubiegajg sie 0 zamowienie;

pozostajg z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferte w przedmiotowym
postepowaniu w zadnym zwigzku faktycznym lub prawnym, ktory mogtby
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

sg wspolnikiem spotki cywilnej lub osobowej (spotki jawnej, spotki
partnerskiej, spotki komandytowej i spotki komandytowo — akcyjnej)
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte w przedmiotowym postepowaniu

i prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej lub osobowej;
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e posiadajg co najmniej 10% udziatéw lub akcji Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferte w przedmiotowym postepowaniu;

e petnig funkcje cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte w
przedmiotowym postepowaniu;

e pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli w stosunku do Wykonawcéw, ktorzy

ztozyli oferte w przedmiotowym postepowaniu;

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktoérego dotyczy wyzej wskazany konflikt

intereséw z prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia.

VII.
1.

Warunki zmiany umowy
Zmiana terminu posiedzenia wskazanego w pkt | jest mozliwa w przypadku
dziatania sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie nagte, poza kontrolg zaréwno
Zamawiajgcego, jak i Wykonawcy, gdy w chwili zawarcia Umowy niemozliwe
byto przewidzenie tego zdarzenia i jego skutkdw, ktére wptynety na zdolnosé
strony do wykonania Umowy, oraz gdy niemozliwe byto unikniecie samego
zdarzenia lub przynajmniej jego skutkdw. Strony Umowy zobowigzujg sie
do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustalen celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity
wyzszej. Powiadomienia, o ktérych mowa, nalezy dokona¢ pisemnie lub w inny

dostepny sposob, niezwtocznie po fakcie wystgpienia sity wyzsze;j.

Zmiany terminu posiedzenia w odniesieniu do terminow wskazanych w pkt

| muszg zostac¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane osoby skierowanej do realizacji zamdéwienia,
petnigcej role koordynatora, wskazanej w Ofercie Wykonawcy stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Zmiana osoby petnigcej role

koordynatora wymaga spetnienia tgcznie dwoch warunkow:
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Zamawiajgcy udzieli Wykonawcy uprzedniej pisemnej zgody na zmiane
danej osoby, wydanej w odpowiedzi na pisemny wniosek. Wniosek w tej
sprawie musi by¢ ztozony do Zamawiajgcego nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed dopuszczeniem do udziatu w wykonywaniu zadania danej
osoby i musi zawiera¢ dane nowej osoby wraz z opisem jej kwalifikacji

i doswiadczenia. Nie jest dopuszczalne realizowanie zadania przez nowg

osobe bez zgody Zamawiajgcego;

w przypadku zmiany osoby wskazanej w Ofercie Wykonawcy stanowigcej
zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego, ktorej przyznano punkty za
doswiadczenie zgodne z kryteriami oceny ofert, warunkiem uzyskania
zgody Zamawiajgcego jest posiadanie przez nowg osobe takiego samego
lub wyzszego doswiadczenia jak osoba zastepowana (ij. osoba ta musi
uzyskac¢ co najmniej takg sama liczbe punktéw, jakg uzyskata osoba
wystepujgca pierwotnie, ktorej przyznano punkty w ramach kryterium oceny

ofert okreslonego w Zapytaniu ofertowym).

3. Zmiana osoby, o ktérej mowa powyzej, nie stanowi zmiany tresci umowy i nie

wymaga jej aneksowania.

VIIL.

konkurencyjnosci zaméwien publicznych uzupetniajgcych

Informacje o udzieleniu wykonawcy wytonionemu w trybie

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

. Informacje dodatkowe

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy

zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami w

celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia negocjacji z Wykonawcami.

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej zawiera umowy na podstawie

wiasnych wzorow uméw stosowanych w Ministerstwie.
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¢ Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak
rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych.

e Zamawiajgcy zastrzega, ze informacja dotyczaca ceny, nazwy firmy oraz
adresu Wykonawcy stanowi informacje publiczng w rozumieniu Ustawy o
dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez
Wykonawce jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy jego
oferta zostanie odrzucona.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez wyboru

ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

X. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Minister Funduszy i Polityki Regionalnej,
ktérego obstuguje Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) z siedzibg
przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa. Minister peini funkcje Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (zwanym dalej
Programem lub PO 1i§ 2014-2020).

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarzaé w zwigzku z realizacjg PO
liS 2014-2020, w tym w szczegolnosci w nastepujgcych celach realizacji
zadania pn. przygotowanie, organizacje i obstuge posiedzenia Komitetu
Monitorujgcego Program Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w Zielonej Gérze

12-13 wrzesnia 2023 r.
oraz ewentualng kontrolg tego zamowienia.

Mogg nam Panstwo nie podawaé¢ swoich danych (ich podanie jest dobrowolne), ale

uniemozliwi nam to dalszg wspotprace, bo nie bedziemy mogli zrealizowac¢ naszych celow.
Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z:

1. realizacjg cigzgcego na nas obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODQ"),

wynikajgcego z nastepujgcych przepiséw prawa:

" Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz.
UE. L 119 z 4 maja 2016, s.1-88).
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rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajgcego Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczego6towe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzagcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami

zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z 18
lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
ogdélnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013,
(UE) nr1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE)
nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012,

ustawy z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spoéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwienh publicznych.

2. wykonywaniem przez nas zadan w interesie publicznym lub ze sprawowaniem wiadzy

publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

3. realizacjg umowy, ktérej sg Panstwo strong, a przetwarzanie danych osobowych jest

niezbedne do jej zawarcia oraz wykonania (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)2.

Mozemy przetwarza¢ rézne rodzaje Panstwa danych, np.

2 Ta przestanka ma zastosowanie jedynie do umowy zawieranej z osobg fizyczng.
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1. dane identyfikacyjne, np. imige, nazwisko, miejsce zatrudnienia / forma prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej, stanowisko, PESEL, NIP, REGON,
2. dane kontaktowe, np. adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do korespondenciji.
Dane pozyskiwane sg bezposrednio od osdb, ktérych one dotycza.
Odbiorcami administrowanych przez nas danych osobowych mogg by¢:

1. podmioty, ktorym powierzylismy wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg

Programu, w tym Instytucje Posredniczagce i Wdrazajgce PO IiS 2014-20203,

2. instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktérym UE

powierzyta wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem PO 1iS 2014-2020,

3. podmioty swiadczgce na naszg rzecz ustugi, w tym zwigzane z obstugg i rozwojem
systeméw teleinformatycznych oraz zapewnieniem fgcznosci, w szczegdlnosci

dostawcy rozwigzan IT i operatorzy telekomunikacyijni;
4. Instytucja Audytowa, o ktérej mowa w art. 127 rozporzadzenia 1303/2013,

Panstwa dane osobowe bedziemy przechowywac przez okres przez okres 10 lat od
zamkniecia sprawy, w ktorej byly przetwarzane (zgodnie z przepisami o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach), i nie diuzej niz do 2033 r.

Przystuguje Panstwu:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO)*,

3. prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO)S,

4. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) - jesli

przetwarzanie odbywa sie w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie

3 Informacje o Instytucjach Posredniczgcych i Wdrazajgcych znajdziecie Panstwo tutaj:
https://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/instytucje-realizujace-program/

4 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg - Prawo zamoéwien publicznych
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

5 Prawo do ograniczenia przetwarzania danych nie ma zastosowania w odniesieniu do ich przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawne;j,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego UE lub panstwa czionkowskiego.
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publicznym lubw ramach sprawowania wiladzy publicznej, powierzonej

administratorowi (tj. w celu, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e RODO),

5. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce

kwestie ochrony danych osobowych w Polsce.

Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu.
W przypadku pytan, Panstwa kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest mozliwy:
1. pod adresem pocztowym: ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa,

2. pod adresem e-mail: |IOD@mfipr.gov.pl.

ZAL ACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu

w postepowaniu

Zatgcznik nr 5 — Wykaz ustug i doswiadczenie koordynatora

Zatgcznik nr 6 — Istotne postanowienia umowne (IPU) + zat. do IPU ten formularz
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