ZARZADZENIE

WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

z dnia 18 wrzesnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow podlegajacych

inwentaryzacji w 2024 roku w Mazowieckim Urze¢dzie Wojewodzkim

w Warszawie oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji

rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190) w zwiazku z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 1 1598 oraz z 2024 1. poz.

619) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadza si¢ w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie inwentaryzacje

aktywow 1 pasywow za 2024 r., zwang dalej ,,inwentaryzacja”:

1) metodg spisu z natury, obejmujaca:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

srodki trwate 1 wyposazenie,

materiaty znajdujace si¢ w magazynach objete ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa,
depozyty,

druki $cistego zarachowania,

czeki,

weksle;

2) metoda uzyskania pisemnego potwierdzenia salda, ktérym nalezy obja¢:

a)
b)

c)

srodki pieni¢zne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych,

naleznosci, z wyjatkiem nalezno$ci publicznoprawnych, watpliwych, spornych,
naleznosci od pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
wlasne sktadniki majatku powierzone innym jednostkom w szczegdlnosci na

podstawie umowy uzyczenia, najmu, porozumienia;

3) metodg poréwnania stanu ewidencyjnego z dokumentacji oraz dokonania analizy

1 weryfikacji, ktorymi nalezy objac:

a)
b)
c)
d)

grunty,
srodki trwate w budowie,
warto$ci niematerialne i prawne,

sktadniki rzeczowe powierzone innym jednostkom, w odniesieniu do ktorych nie

uzyskano potwierdzenia ich stanu,



e) naleznosci sporne i watpliwe, takze dochodzone na drodze sadowej, oraz te, co
do ktorych niemozliwe bylo uzyskanie potwierdzenia sald,

f) nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow,

g) naleznosci i zobowigzania z tytulow publicznoprawnych,

j) naleznos$ci od os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

k) zobowigzania wobec kontrahentow,

1) fundusz wlasny jednostki.

§ 2. 1. Powotuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjna, zwang dalej ,.,komisja”, do przeprowadzenia
inwentaryzacji w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie, zwanym dalej
,Urzedem”.
2. W sktad komisji wchodza:
1) przewodniczgca komisji — Natalia Komuda;
2) zastepca przewodniczacego komisji - Marta Gilewska — Kaminska;
3) cztonkowie komisji:
a) Tomasz Kowalik,
b) Marek Chotuj,
¢) Monika Kozarzewska,
d) Jolanta Zdun-Majgat.
e) Natalia Pienigzek,
f) Anna Regulska,
g) Wioletta Kozlowska,
h) Aleksandra Jakubiak,
1) Jakub Parzonka,
J) Andrzej Kleczkowski,
k) Maciej Jamka,
1) Grzegorz Lewinski,
m) Mariusz Kowalewski,
n) Eleonora Kwiatkowska,
0) Tomasz Ratowski,
p) Ewa Kraszewska-Suliba,
q) Magdalena Krajewska,
r) Olga Lowczyk,
s) Ewa Pawtowska,
t) Justyna Szemborowska,
u) Karolina Szatanska,

v) Katarzyna Maciotek,



w) Aleksandra Godlewska,

x) Robert Roznowski,

y) Karol Ochman,

z) Justyna Wiodarska,

za) Roman Dederczuk,

zb) Urszula Radman,

zc) Magdalena Switka,

zd) Renata Sawicka,

ze) Aneta Rosolak,

zf) Karolina Zidtkowska,

zg) Marta Nie¢-Kazubinska,

zh) Agata Tchorzewska,

zi) Joanna Bereda-Nowakowska,

zj) Monika Kaniewska,

zk) Weronika Wadowska,

zl) Anna Kazimierska,

zm) Maria Kochanowska,

zn) Elzbieta Okrasa.
3. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie inwentaryzacji wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2024 r., por6wnanie tego stanu ze stanem ewidencyjnym oraz rozliczenie roznic.
4. Czynnos$ci zwigzane ze spisem z natury sktadnikow majatkowych Urzedu wykonuja
zespoty spisowe.
5. Sktady osobowe zespotéw spisowych wykonujacych czynnos$ci spisowe w wydziatach,
biurach 1 réwnorzednych komorkach organizacyjnych Urzedu wyznacza przewodniczaca
komisji sposréd przedstawicieli wydzialow, biur i rownorzgdnych komorek organizacyjnych
Urzedu bedacych cztonkami komisji w porozumieniu z dyrektorami wydzialow, biur i
kierownikami rownorzednych komorek organizacyjnych Urzedu.
6. Zespoty spisowe dziatajg w sktadach co najmniej trzyosobowych.

7. Zakres obowigzkoéw zespotow spisowych okresla przewodniczaca komisji.

§ 4. Harmonogram zakresu prac i terminy inwentaryzacji w 2024 r. w Mazowieckim

Urzedzie Wojewddzkim w Warszawie, okresla zalgcznik do zarzadzenia.

§ 5. Dyrektorzy wydziatow, biur i kierownicy rownorzednych komoérek organizacyjnych
Urzgdu sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie komorki organizacyjnej Urzedu do

sprawnego 1 terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji.



§ 6. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw wydzialow, biur i kierownikow rownorzednych komorek
organizacyjnych do pelnej wspolpracy z komisja w przeprowadzeniu inwentaryzacji sktadnikow

majatkowych Urzedu.

§ 7. Zakres dziatania komisji i obowiazki przewodniczacego komisji okreslone zostaty w
zarzadzeniu Wojewody Mazowieckiego nr 200 z dnia 17 pazdziernika 2019 r. w sprawie
wprowadzenia ,Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w Mazowieckim Urzedzie
Wojewddzkim w Warszawie”, oraz w zarzadzeniu Dyrektora Generalnego z dnia 5 wrze$nia
2022 r. w sprawie ustalenia zasad gospodarowania §rodkami trwatymi oraz zasad prowadzenia
gospodarki magazynowej majatku obrony cywilnej w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w

Warszawie.

§ 8. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji zlozy
niezwlocznie, nie pdzniej niz do dnia 31 stycznia 2025 r. gtéwnemu ksiggowemu Urzgdu w celu
wydania opinii, sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji i protokot komisji sporzadzony na

zakonczenie inwentaryzacji.

§ 9. Wyniki inwentaryzacji ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych okresu

sprawozdawczego.

§ 10. Za sprawny, terminowy i1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komis;ji.

§ 11. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ przewodniczagcemu komisji.

§ 12. Komisja, po zakonczeniu prac, o ktorych mowa w § 2, ulega rozwigzaniu.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojewoda Mazowiecki
Mariusz Frankowski
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