Zarzgdzenie nr 41/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wlockawek
z dnia 07.08.2024 r.
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Nadle$nictwa Wloclawek

(Znak spr.: NK.0210.2.2024 )

Na podstawie § 22 ust. 3 i § 25 ust. 3 Statutu Pafistwowego Gospodarstwa Lednego lasy
Pafistwowe, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Le$nemu Lasy Panstwowe, zarzadzenia nr 90 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 r. w sprawie ramowego regulaminu
organizacyjnego nadlesnictwa, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Utrzymuje si¢ w mocy postanowienia regulaminu organizacyjnego, wprowadzonego w zycie
zarzadzeniem nr 29/2017 Nadledniczego Nadle$nictwa Wioctawek z dnia 15 maja 2017 1., z
pozniejszymi zmianami oraz zmianami wynikajacymi z niniejszego zarzadzenia.

§2

W Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Wloclawek, o ktorym mowa w § 1, zmienia
si¢ z dniem 07 sterpnia 2024 r. w calosci nizej wymienione zataczniki:

zatacznik nr 1 — ,, Schemat organizacyjny Nadle$nictwa Wioclawek”.
zalgeznik nr 3 —,, Wykaz pracownikéw upowaznionych do stosowania funkcji GLOBAL
w SILP”,

W § 6.2 zmienia si¢ ppkt.2a :
2 a) NN1,NN2 — inzynier nadzoru
§ 12 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

8. Inzyniera nadzoru NN1 w czasie jego nicobecnoéci zastepuje inz. nadzoru NN2 oraz
odwrotnie, inz. nadzoru NN2 zastgpuje inzynier nadzoru NN1 lub osoba wyznaczona
przez nadlesniczego.

§ 27. otrzymuje brzmienie:

A, Obreb Czarne i Obre¢b Jedwabna bez Le$nictwa Wikaryjskie - inzynier nadzoru —
symbol NN1

Do giéwnych zadan tego stanowiska nalezy w szczegdlnoseis

1. Badanie i ocena realizacji zadan gospodarczych w lesnictwach pod katem ich
zasadnosci, celowosci i efektywnodei.

2. Ustalanie odchylen i nieprawidlowosci odnosnie zasad prowadzenia gospodarki lesne;.

3. Ujawnianie niegospodarnego dziatania, marnotrawstwa i naduzy¢.
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Badanie zgodnosci postgpowania z obowigzujacymi aktami prawnymi, przepisami o
ochronie pracy i egzekwowanie przepiséw bhp.,

Ustalanie przyczyn i skutkdéw stwierdzonych nieprawidtowosci ze wskazaniem oséb
odpowiedzialnych i informowanie o tych ustaleniach nadleéniczego.

Kontrolowanie merytorycznie protokotéw odbioru robét zaktaddw ustug lesnych

w zakresie jakosci, ilosci prac, zastosowanych stawek jednostkowych.
Egzekwowanie zalecen pokontrolnych.

Ustalanie zasad postgpowania ochronnego i zapobiegawezego w odniesieniu do
terendw lesnych narazonych na szkody przemystowe.

Wspolpraca w zakresie ochrony przyrody z organami administracji rzgdowej oraz
organami samorzadowymi, a takze z innymi organizacjami i instytucjami.
Kontrolowanie zagadnien w zakresie gospodarki towieckiej.

Kontrolowanie le$niczych i innych pracownikow, kidérym przystuguja uprawnienia
straznika lesnego w zakresic zwalczania szkodnictwa lesnego.

Wspolpraca z zastgpeg nadlesniczego.

Rozpatrywanie reklamacji ilosciowych i jakosciowych w odniesieniu do surowca
drzewnego 1 produktdéw niedrzewnych.

Realizowanie obowigzkow okreslonych ,,Regulaminem Kontroli Wewnetrznej
Nadlesnictwa” szczegodlnie w zakresie czestotliwosei 1 sposobu ewidencjonowania
kontroli oraz przestrzeganie okreslonych instrukcja zasad obiegu i kontroli
dokumentow.

Oceng jakosci merytorycznej dokumentacji prowadzone]j przez komdrki organizacyine
nadlesnictwa oraz poprawnosé¢ dekretacji kosztéw w nadlesnictwie.
Udokumentowanie prowadzonych przez siebie kontroli, analize wynikéw kontroli, a
takze opracowywanie informacji i wniosk6w w zakresie zleconym przez
nadlesniczego.

Przechowywanie, archiwizowanie oraz udostepnianie materialéw pokontrolnych z
zakresu swojego dziatania osobom do tego upowaznionym przez nadlesniczego.
Realizowanie natozonych na nadlesnictwo zadan obronnych w zakresie swojego
dzialania.

Realizowanie zadan w zakresie ochrony mienia i zwalczania szkodnictwa lesnego.
Wprowadzanie i aktualizacja danych, z zakresu swojego dzialania, w bazie danych za
posrednictwem programdw uzytkowych.

Sprawowanie kontroli funkcjonainej na polecenie Nadlesniczego, w terminie i
zakresie przez niego okreslonym.,

Informacje o przeprowadzonych kontrolach, odnotowuje w SILP w module Kontrola
pozycji planow.

Do tworzonych w ramach stosunku pracy materiatéw — utwordw stanowigcych
przejaw dziatalnosci twérezej i indywidualnym charakterze { z szezegélnym
uwzglednieniem prezentacji, zdjg¢, materiatow video, materiatéw edukacyjnych,
opracowan), zamieszczanych w mediach elektronicznych Laséw Panstwowych,
autorskie prawa majatkowe nabywa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Pafistwowe

Podczas nieobecnodci inzyniera nadzoru NN2 zastepuje w pelnym zakresie.
Wykonuje inne czynnosci stuzbowe zlecone przez nadiesniczego




B. Obre¢b Whoctawek i Obreb Jedwabna — Lesnictwo Wikaryjskie — inzynier nadzoru —
symbol NN2

Do gléwnych zadan tego stanowiska nalezy w szczegblnosci:
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Badanie i ocena realizacji zadan gospodarczych w lesnictwach pod kgtem ich
zasadnosci, celowodci i efektywnoscei.

Ustalanie odchylen i nieprawidtowosci odnosnie zasad prowadzenia gospodarki lesne;.
Ujawnianie niegospodarnego dziatania, marnotrawstwa i naduzy¢.

Badanie zgodnosci postgpowania z obowigzujgcymi aktami prawnymi, przepisami
o ochronie pracy i egzekwowanie przepiséw bhp.

Ustalanie przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidlowosci ze wskazaniem osob
odpowiedzialnych 1 informowanie o tych ustaleniach nadlesniczego.
Egzekwowanie zalecen pokontrolnych.

Ustalanie zasad postgpowania ochronnego i zapobiegawczego w odniesieniu do
terenéw lesnych narazonych na szkody przemystowe.

Kontrolowanie merytorycznie protok6tow odbioru robédt zakltadéw ustug lesnych
w zakresie jakosci, ilodci prac, zastosowanych stawek jednostkowych.

Wspolpraca w zakresie ochrony przyrody z organami administracji rzadowe] oraz
organami samorzadowymi, a takze z innymi organizacjami i instytucjami.
Kontrolowanie zagadnien w zakresie gospodarki towieckiej.

Kontrolowanie lesniczych i innych pracownikéw, ktorym przystugujg uprawnienia
straznika lesnego w zakresie zwalczania szkodnictwa lesnego.

Wspolpraca z zastepca nadlesniczego.

Rozpatrywanie reklamacji ilosciowych i1 jakosciowych w odniesieniu do surowca
drzewnego 1 produktow niedrzewnych.

‘Realizowanie obowigzkéw okreslonych ,,Regulaminem Kontroli Wewnetrznej

Nadlesnictwa” szczegblnie w zakresie czgstotliwosei i sposobu ewidencjonowania
kontroli oraz przestrzeganie okreslonych instrukcjg zasad obiegu i kontroli
dokumentow.

Oceng jakosci merytorycznej dokumentacji prowadzonej przez komorki organizacyjne
nadleénictwa oraz poprawno$¢ dekretacji kosztow w nadlesnictwie.
Udokumentowanie prowadzonych przez siebie kontroli, analize wynikéw kontroli,

a takze opracowywanie informacji i wnioskéw w zakresie zleconym przez
nadlesniczego.

Przechowywanie, archiwizowanic oraz udostepnianie materialéw pokontrolnych

z zakresu swojego dzialania osobom do tego upowaznionym przez nadlesniczego.
Realizowanie natozonych na nadlesnictwo zadan obronnych w zakresie swojego
dzialania.

Realizowanie zadan w zakresie ochrony mienia i zwalczania szkodnictwa lesnego.
Wprowadzanie i aktualizacja danych, z zakresu swojego dzialania, w bazie danych za
posrednictwem programéw uzytkowych.

Sprawowanie kontroli funkcjonalnej na polecenie Nadlesniczego, w terminie

i zakresie przez niego okreslonym.

Informacje o przeprowadzonych kontrolach, odnotowuje w SILP w module Kontrola
pozycji plandw.

Pelni funkej¢ rzecznika prasowego nadlesnictwa.

Zastepuje podezas nieobecnosei zastepee nadlesniczego 1 inzyniera nadzoru — NN1.
Wykonuje inne czynnosci stuzbowe zlecone przez nadlesniczego.

Do tworzonych w ramach stosunku pracy materialéw — utwordw stanowiacych przejaw
dziatalnosci twérezej i indywidualnym charakterze ( z szczegblnym uwzglednieniem




prezentacji, zdjeé, materiatow video, materiatdéw edukacyjnych, opracowan),
zamieszczanych w mediach elektronicznych Laséw Panstwowych, autorskie prawa
majgtkowe nabywa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe.
27. Prowadzi calos¢ spraw w zakresie certyfikacji oraz gromadzi i sporzadza dokumentacj¢
w tym zakresie, w szczegdlnodet:
a) peni role koordynatora nadleéniczego ds. certyfikacji,
b) reprezentuje nadlesniczego w kontrolach z jednostkami certyfikujgcymi,
¢) prowadzi archiwizacje dokumentéw dotyczgcych certyfikacji,
d) pozostaje w Scistym kontakcie z RDLP w zakresie certyfikacji,
e) opracowuje i doskonali realizacje certyfikatow we wszystkich obszarach dziatania
nadleénictwa,
f) przeprowadza wyrywkowe kontrole w zakresie realizacji certyfikatéw w
nadlesnictwie,
g) wnioskuje do nadlesniczego o koniecznosci przeprowadzania szkolen z zakresu
certyfikacji,
h) prowadzi analizy i opracowuje plan dziatan korygujacych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




