Wzór umowy o współpracy przy realizacji przedsięwzięć w ramach funduszy polonijnych
UMOWA – projekt 
zawarta w dniu ………………. w …………………. 
pomiędzy:  

Skarbem Państwa - (nazwa placówki zagranicznej) …………………………………… z siedzibą w …………………… …………………………….., reprezentowanym/ą przez …………………………………., zwanym/-ą dalej „Placówką”,  

a 

……………………………………………………………………………………...…… (nazwa podmiotu), z siedzibą w …………………… …………………………….., reprezentowanym/ą przez …………………………………., zwanym/-ą dalej „Wykonawcą”, 
zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub osobno „Stroną”.

Strony postanowiły, co następuje:

§ 1.

Przedmiotem niniejszej umowy jest współpraca Stron przy organizacji ……………………………………………………………….
§ 2.

1. W celu realizacji przedmiotu umowy Placówka zobowiązuje się do podjęcia czynności wskazanych w ust. 3 oraz do zapłaty wynagrodzenia.

2. W celu realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia czynności, szczegółowo opisanych w załączniku nr 1 do niniejszej umowy, z uwzględnieniem terminów określonych w harmonogramie stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy oraz w ust. 4. 
3. Placówka zobowiązuje się do:

1) …………………………….. ;

2) …………………………….. ;

3) …………………………….. .
4. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) …………………………….. ;

2) …………………………….. ;

3) …………………………….. .

§ 3. Sposób wykonania czynności
1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy. Wszelkie zmiany dotyczące sposobu, terminu i innych elementów wykonania przedmiotu umowy, stanowią zmianę umowy i wymagają dla swej ważności formy pisemnego aneksu.
2. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę określonych czynności podwykonawcy, wymagana będzie pisemna zgoda Placówki. Za czynności podwykonawcy, Wykonawca będzie odpowiadał jak za działania własne. Wykonawca ponosi również wyłączną odpowiedzialność za zapłatę należnego podwykonawcy wynagrodzenia.
3. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje umożliwiające mu wykonanie przedmiotu umowy. 
4. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec osób trzecich za szkody powstałe w związku z realizacją przedmiotu umowy. W szczególności Placówka nie odpowiada za jakiekolwiek skutki, w tym roszczenia osób trzecich, wynikające z działań bądź zaniechań Wykonawcy związanych z realizacją umowy.
5. Wykonawca jest zobowiązany informować na bieżąco, jednak nie później niż w terminie 7 dni od daty zaistnienia zmian, w szczególności o:

a) wszelkich zmianach adresu, adresu mailowego, numerów telefonicznych i faksów, osób upoważnionych do reprezentacji itp.,

b) przekształceniach własnościowych, likwidacji, wszczęciu postępowania upadłościowego, zawieszeniu lub zaprzestaniu działalności.
§ 4. Termin obowiązywania umowy

1. Termin wykonania przedmiotu umowy, Strony ustalają na okres od dnia 
………………..……. r.  do dnia …………………..… r.

2. Umowę uznaje się za wykonaną z chwilą przyjęcia przez Placówkę całości  przedmiotu umowy
i uznania jej za prawidłowo wykonaną w formie protokołu odbioru, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszej umowy. Podpisanie protokołu odbioru będzie stanowiło podstawę do wypłaty wynagrodzenia.
§ 5. Wynagrodzenie i warunki płatności
1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy 
 wysokości ……………………… (słownie: ………………………………………) zł brutto, w całości/w następujących częściach: …………………………………………………………………………………………………
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie płatne w całości/częściach, w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Placówkę prawidłowo wystawionej faktury/rachunku/noty. Warunkiem wystawienia faktury/rachunku/noty jest pisemne potwierdzenie przez Placówkę prawidłowości wykonania każdej części przedmiotu umowy, w formie wskazanej w ust. 3. Wynagrodzenie zostanie zapłacone na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku/nocie. Za dzień zapłaty uważa się dzień wydania przez Placówkę polecenia zapłaty dla banku obsługującego Placówkę.

3. Pisemne potwierdzenie przez Placówkę prawidłowości wykonania przedmiotu umowy będzie dokonane w formie protokołu odbioru całości/części przedmiotu umowy, o którym mowa w § 4 ust. 2.
§ 6. Obowiązki informacyjne Wykonawcy
1. Wykonawca jest zobowiązany do informowania osób trzecich, o ile nastąpi taka sytuacja, o fakcie realizowania przedmiotu umowy na zlecenia Placówki. 
2. Informacja powyższa powinna się znaleźć we wszystkich materiałach, publikacjach, informacjach dla mediów, ogłoszeniach oraz wystąpieniach publicznych dotyczących realizowanego przedmiotu umowy, które są podejmowane lub wykorzystywane w ramach czynności podejmowanych przez Wykonawcę.

3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, na pisemną prośbę Wykonawcy możliwe jest odstąpienie od wymogu określonego w ust. 2.

4. Wykonawca wyraża zgodę na rozpowszechnianie w dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Wykonawcy, przedmiotu 
 umowy, a także informacji o zrealizowaniu przedmiotu umowy, również po wygaśnięciu umowy.
5. Placówka zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy swojego logo w formie elektronicznej w terminie umożliwiającym realizację zadań informacyjno-promocyjnych.
6. Wykonawca jest zobowiązany do umieszczenia logo placówki na wszelkich materiałach informacyjno-promocyjnych dotyczących jego czynności (np.: zaproszenia, plakaty, strona internetowa itp.).
7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność określoną w § 8 umowy za wykorzystanie logo niezgodnie z umową, w tym dla celów innych niż mające na celu realizację umowy.

§ 7. Prawa i obowiązki Placówki
1. Placówka na każdym etapie realizacji umowy przez Wykonawcę ma prawo do kierowania do Wykonawcy zapytań dotyczący stanu realizacji przedmiotu umowy.

2. W ramach uprawnień, o których mowa w ust. 1, osoby upoważnione przez Placówkę mogą żądać udzielenia ustnie lub na piśmie informacji dotyczących stanu realizacji przedmiotu umowy.
3. Placówka może realizować uprawnienia, o których mowa wyżej, zarówno w siedzibie Wykonawcy, jak i w innym miejscu, w którym wykonywany jest przedmiot umowy.
4. Placówka zobowiązuje się do współdziałania z Wykonawcą w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy, w szczególności udzielania wszelkich informacji koniecznych do wykonania przedmiotu umowy.
§ 8. Rozwiązanie umowy. Kary umowne
1. Umowa może być rozwiązana w każdym czasie na mocy porozumienia Stron, z zachowaniem formy pisemnej.
2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Placówka uprawniona będzie do naliczenia kary umownej 
w wysokości 10 % wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

3. Placówka może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy, z przyczyn określonych w ust. 3, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty kary umownej w wysokości 20 % wartości  wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej z należnego mu wynagrodzenia.

6. Niezależnie od kar umownych, o których mowa wyżej, Placówce przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego z tytułu szkody poniesionej w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem przedmiotu umowy, na zasadach ogólnych.

7. W przypadku rozwiązania umowy w trybie określonym w ust. 1 i 3, Strony dokonają rozliczenia na podstawie faktury/rachunku/noty księgowej, o której mowa w § 5 ust. 2 umowy, według stanu zaawansowania realizacji przedmiotu umowy na dzień pisemnego rozwiązania umowy. Rozliczenie to będzie podstawą wypłaty wynagrodzenia odpowiadającego wykonanej części umowy.
§ 9. Prawa autorskie
1. Wykonawca oświadcza, że przysługują mu/będą mu przysługiwać* – nieograniczone jakimikolwiek prawami osób trzecich – autorskie prawa majątkowe do przedmiotu umowy wraz z prawem zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego do przedmiotu umowy.

2. Wykonawca oświadcza, iż w ramach wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 i w § 8 ust. 7 umowy – z chwilą jego zapłaty – przenosi na Placówkę, w zakresie nieograniczonym jakimikolwiek prawami osób trzecich:

1) autorskie prawa majątkowe do przedmiotu umowy na następujących polach eksploatacji:

a) utrwalanie na dowolnym nośniku informacji,

b) zwielokrotnianie dowolną techniką,

c) wprowadzanie do obrotu,

d) wprowadzanie do sieci teleinformatycznej otwartej i zamkniętej,

e) publiczne odtwarzanie dowolną techniką,

f) nadanie za pomocą wizji lub fonii,

g) dokonywanie skrótów i przeróbek;

2) prawo zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego do przedmiotu umowy.

3. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do przedmiotu umowy i prawa zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego do niego jest nieograniczone terytorialnie i czasowo. Placówka może wykorzystywać przedmiot umowy na całym świecie we wszystkich środkach przekazu, na wszystkich polach eksploatacji wymienionych powyżej, przez cały czas trwania praw majątkowych. Placówka ma prawo udzielać licencji do korzystania z przedmiotu umowy przez osoby trzecie na warunkach przez nią określonych, jak również przenosić autorskie prawa majątkowe do przedmiotu umowy, a także prawo zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego do przedmiotu umowy, na osoby trzecie.

4. Wykonawca zobowiązuje się względem Placówki, iż nie będzie wnosił przeciwko niemu żadnych roszczeń dotyczących sposobu korzystania z przedmiotu umowy.
§ 10. Komunikacja między Stronami. Reprezentacja.  

1. Osobami upoważnionymi do kontaktu i nadzoru nad realizacją niniejszej umowy są:

1)   ze strony Placówki: Pan/Pani ……….., , tel./faks: …………. , adres mailowy: ………….

2)   ze strony Wykonawcy: Pan/Pani …………., tel./faks: …………., adres mailowy: …………..

2. Strony umowy zastrzegają sobie możliwość zmiany oraz uzupełniania listy osób wskazanych w ust. 1. Strona zmieniająca powiadomi drugą Stronę o zmianie osoby 
w formie pisemnej. 

3. Wszystkie informacje przekazywane między Placówką a Wykonawcą w ramach umowy będą przesyłane pisemnie za pośrednictwem poczty, faksem lub drogą elektroniczną. 
§ 11. Ochrona danych osobowych

1. W związku z przetwarzaniem, w ramach realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, danych osobowych, Strony zobowiązują się do stosowania powszechnie obowiązujących przepisów prawa o ochronie danych osobowych. 

2. W zakresie związanym z realizacją przedmiotu umowy, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych uczestników przedsięwzięcia, o którym mowa w § 1,  Wykonawca odbiera stosowne oświadczenia osób, których te dane dotyczą, zgodnie z obowiązującymi przepisami. Jeśli jest to możliwe, Wykonawca zobowiązuje się do ich udostępnienia Placówce w ramach monitoringu realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 7 ust. 1-3 umowy. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do poinformowania uczestników przedsięwzięcia, o którym mowa w § 1,o przetwarzaniu ich danych osobowych, w zakresie określonym w art. 13 ust. 1 i 2 lub/i art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej „RODO”, w tym o możliwości udostępnienia ich danych osobowych Placówce w związku z monitoringiem realizacji przedmiotu umowy, a także do przekazania Placówce oświadczenia o wypełnieniu obowiązku informacyjnego.

4. Informacja o przetwarzaniu przez Placówkę i Ministerstwo Spraw Zagranicznych danych osobowych Wykonawcy będącego osobą fizyczną, stanowiąca realizację obowiązku informacyjnego, określonego w art. 13 ust. 1 i 2  RODO, zawarta jest w załączniku nr 5 do Umowy
.

5. Informacja o przetwarzaniu przez Placówkę i Ministerstwo Spraw Zagranicznych danych osobowych osób wyznaczonych przez Wykonawcę do kontaktu i realizacji umowy, pełnomocnika Wykonawcy oraz podwykonawcy będącego osobą fizyczną, stanowiąca realizację obowiązku informacyjnego, określonego w art. 14 ust. 1 i 2  RODO, zawarta jest w załączniku nr 6 do Umowy. 

6. W celu wykonania powyższych obowiązków informacyjnych Wykonawca przekaże swoim pracownikom lub współpracownikom informacje określone w załączniku nr 6 do umowy.
§ 12. Siła wyższa
1. Żadna ze Stron nie będzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowiązań umownych, jeżeli takie niedotrzymanie będzie skutkiem działania siły wyższej.

2. Siła wyższa oznacza zdarzenie zewnętrzne, nagłe, nieprzewidywalne i niezależne od woli Stron, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub w części, na stałe lub na pewien czas, któremu nie można zapobiec, ani przeciwdziałać przy zachowaniu należytej staranności Stron.

3. Obowiązkiem każdej ze Stron jest pisemne, bezzwłoczne, nie później niż w ciągu 48 godzin, zawiadomienie drugiej Strony o zaistnieniu siły wyższej. Brak takiego zawiadomienia oznaczać będzie, że siła wyższa nie istniała ze wszystkimi konsekwencjami dla Strony, która nie dokonała zawiadomienia.

4. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku siły wyższej Partner i Placówka podejmą wspólnie wszystkie kroki w rozsądnych granicach w celu zapobieżenia lub zmniejszenia skutków oddziaływania siły wyższej na przedmiot umowy.
            § 13. Postanowienia końcowe
1. Osoby podpisujące niniejszą umowę w imieniu Stron oświadczają, że są należycie umocowane do jej zawarcia.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Umowę sporządzono w języku polskim w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

4. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy prawa polskiego.
5. Ewentualne spory powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony będą starały się rozstrzygać ugodowo. W przypadku braku porozumienia, spór zostanie poddany pod rozstrzygnięcie właściwego ze względu na siedzibę Ministerstwa Spraw Zagranicznych w Warszawie sądu powszechnego.
6. Umowa wchodzi w życie z dniem jej zawarcia.

7. Niniejsze załączniki stanowią integralną część umowy:

1. Załącznik nr 1 - szczegółowy opis zakresu czynności Wykonawcy
2. Załącznik nr 2 - harmonogram (uwzględniający  terminy realizacji czynności Wykonawcy i/lub wykaz etapów czynności Wykonawcy  oraz odpowiadających im płatności)
3. Załącznik nr 3 – budżet czynności Wykonawcy
4. Załącznik nr 4 - wzór protokołu odbioru
5. Załącznik nr 5 - Informacja dotycząca przetwarzania przez Placówkę i MSZ danych osobowych Wykonawcy będącego osobą fizyczną 

6. Załącznik nr 6 - Informacja dotycząca przetwarzania przez Placówkę i MSZ danych osobowych osób wyznaczonych przez Wykonawcę do kontaktu i realizacji umowy, pełnomocnika Wykonawcy oraz podwykonawcy będącego osobą fizyczną

………………………………………………….……….


………………..………………………………..

Placówka






Wykonawca
* niepotrzebne skreślić

� Wykorzystanie załącznika nr 5 do Umowy jest niezbędne tylko w przypadku gdy Wykonawca jest osobą fizyczną lub osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą.
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