SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SIWZ”

na zakup uslug sprzatania pomieszczen w obiekcie przy ul. Pawinskiego 17/21 w Warszawie
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uzytkowanym przez Zaklad Emerytalno-Rentowy MSWiA

Numer sprawy: ZER-ZP-25/2009

INFORMACJE OGOLNE

Informacje o0 Zamawiajacym

Zamawiajacym jest Zakltad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
1 Administracji zwany dalej ,,Zaktadem”

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Adres elektroniczny: on@zer.mswia.gov.pl

Strona internetowa: www.zer.mswia.gov.pl (ogloszenia, jak w rozdziale XX SIWZ)
Telefon: (0-22) 60-28-475, (0-22) 825-73-49

Faks: (0-22) 825-49-79

Godziny urzedowania: 8 — 16"

Trvb i podstawa prawna udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, ponizej rownowartosci 133.000 EURO.

Postawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.), zwana dalej ,,ustawa".

Oferty czeSciowe, wariantowe, zamowienia uzupelniajace

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych, o ktorych mowa w art. 2
pkt 6 oraz art. 83 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, o ktéorych mowa w art. 2
pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych, o ktéorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Sposdéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

1) sprawy merytoryczne:
Krzysztof PIETRAS tel. (0-22) 60-28-185, fax. (0-22) 825-49-79, w dni robocze
w godzinach: 83%-16%,

2) sprawy proceduralne:
Urszula ZALOGA tel. (0-22) 60-28-475, fax. (0-22) 825-49-79, w dni robocze
w godzinach: 82%-16%
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jgzyku polskim.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wyjasnienia dot. niniejszego
postgpowania Zamawiajacy 1 Wykonawcey przekazuja pisemnie, faksem lub droga
elektroniczna, z wyjatkiem dokumentow stanowiacych uzupehienie oferty lub integralna
cze$¢ oferty, protestu i przylaczenia do protestu, ktore musza by¢ skladane w formie
pisemne;j.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje oraz wyjasnienia faksem lub droga elektroniczna, kazda ze Stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.


mailto:on@zer.mswia.gov.pl
http://www.zer.mswia.gov.pl/

Opis przedmiotu zamowienia

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest zakup uslug sprzatania pomieszczen w obiekcie przy
ul. Pawinskiego 17/21 w Warszawie uzytkowanym przez Zaklad Emerytalno-Rentowy
MSWiA.

Do opisu przedmiotu zamowienia przyjeto klasyfikacje ze Wspolnego Slownika
Zamoéwien CPV nr 9091000-9.

2. Wykaz pomieszczen objetych przedmiotem zamowienia:

1. | Pokoje biurowe wyktadzina 107 meble — 1989,2
dywanowa glownie czarny
MDF
2. | Sktadnica akt wyktadzina 4 regaty 270,2
dywanowa, PCV metalowe
2. |Pomieszczenia wyktadzina PCV, 5 urzadzenia 140,2
techniczne, tekstylna informatyczne
biurowe
3. |Sala konferencyjna | wyktadzina 1 stoty 46,5
dywanowa konferencyjne,
krzesta
4. |Lazienki, WC, terakota, glazura 7 [17 kabin po 1 100,8
ogolne sedesie],
18 umywalek,
2 pisuary
5. |Lazienki terakota, glazura 2 1 kabina 10,5
jednostanowiskowe prysznicowa,
umywalki- 2,
sedesy-2
6. | Pomieszczenie PCV 2 zlewozmywaki 16
kuchenne — 2 szt. + szafki
kuchenne
7. | Pomieszczenie PCV, terakota 4 regaly, podesty 70,9
magazynowe drewniane
8. | Archiwa terakota 7 regaty 103,2
metalowe
9. |Pomieszczenie terakota, PCV 2 urzadzenia 72,4
techniczne poligraficzne
10. | Palarnia terakota, PCV 1 popielnice, 14,4
papierosOw 1 umywalka
11. |Ciagi i korytarze — 5- 5-korytarzy, 612,3
powierzchnie wyktadzina kondygnac;ji | 10-holi,
komunikacyjne dywanowa, PCV, 2 klatki
hole-PCV, schodowe
schody-lastryko
12 | Windy osobowe PCV 2
Razem powierzchnia = (w przyblizeniu) 3446,6
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3. Zakres i czestotliwos¢ wykonywania czynnoS$ci porzadkowych wewnatrz budynku:

1) Sprzatanie powierzchni uzytkowych: pomieszczen biurowych, technicznych, sali
konferencyjnej, magazynow, sktadnicy akt, archiwum, palarni papierosow:

2)

a)

odkurzanie dywandéw 1 wyktadzin dywanowych, mycie podtdog zmywalnych
(PCV, lastryko) — 5 x w tygodniu, za wyjqtkiem:

- magazyny — 1 X w miesiacu,
- pomieszczenia archiwum - 1 x w tygodniu,
biezace usuwanie plam z wyktadzin 1 dywanow - 5 x w tygodniu,

wycieranie kurzu z mebli, krzeset, parapetow, potek i sprzgtu biurowego (z wylqczeniem
sprzetu komputerowego) — 5 X w tygodniu,

usuwanie plam i zabrudzen ze wszystkich mebli, w tym tapicerowanych oraz urzadzen —
5 x w tygodniu,

oprdznianie koszy na $§mieci wraz z wymiang workow plastikowych — 5 x w tygodniu,
oproznianie pojemnikOw niszczarek — S x w tygodniu,

oprdznianie popielniczek i ich mycie (PALARNIA) — 5 x w tygodniu,

mycie i odkazanie zlewoéw, armatury - 5 x w tygodniu,

odkurzanie mebli tapicerskich — 1 x w tygodniu,

doktadne czyszczenie mebli 1 pokrycie ich odpowiednia emulsja, pianka do konserwacji
mebli — 1 x w tygodniu,

mycie koszy na §mieci — 1 x w tygodniu,

czyszczenie listew przypodtogowych i ochronnych— 1 x w miesigcu,

mycie grzejnikow 1 odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 x w miesigcu,

usuwanie kurzu z regatow i szaf — 2 x w miesigcu,

usuwanie kurzu z regatow metalowych (na akta) — 1 x w tygodniu,

usuwanie kurzu z lamp, obrazow, elementéw dekoracyjnych, symboli — 1 x w miesigcu,

podlewanie kwiatéw w pomieszczeniach ogélnodostepnych - w zaleznosci od potrzeb
lub na zyczenie.

Sprzatanie ciagdw komunikacyjnych — holi, korytarzy, klatek schodowych, wind:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

mycie posadzek technika 1 sprzgtem zaleznie od rodzaju powierzchni posadzki
1 wielkos$ci pomieszczen oraz rodzaju i stopnia zabrudzenia - 5 x w tygodniu,

odkurzanie wyktadzin dywanowych — 5 x tygodniu,

mycie porgczy i balustrad na klatkach schodowych, $cieranie kurzu z parapetéw—
5 x w tygodniu,

mycie 1 czyszczenie drzwi szklanych 1 innych powierzchni szklanych, o$cieznic,
wylacznikow $wiatla, itp. - 5 x w tygodniu,

mycie szyb w punkcie przyjmowania interesantow — 2 X w tygodniu,
mycie podtog i drzwi w windach — 5 x w tygodniu,
czyszczenie listew przypodlogowych — 1 x w tygodniu,

usuwanie kurzu z lamp, elementow dekoracyjnych, wlotow wentylacyjnych—
1 x w tygodniu,
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i)
3

mycie drzwi wejsciowych do budynku — 5 x w tygodniu,

mycie zestawow drzwiowych przeszklonych — 1 x w miesigcu.

3) Sprzatanie pomieszczen sanitarnych (WC):

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
i)
k)

D

0)

mycie 1 odkazanie umywalek, zlewow, muszli klozetowych, armatury, desek
klozetowych- 5 x w tygodniu,

mycie podtég — 5 x w tygodniu,

oproznianie koszy na $mieci wraz z wymiang workow plastikowych — 5 x w tygodniu,
czyszczenie luster oraz pojemnikow na papier i mydto — 5 x w tygodniu,

mycie glazury — 1 x w tygodniu,

mycie drzwi i futryn — 1 x w tygodniu,

mycie koszy na §mieci — 5 x w tygodniu,

czyszczenie wlotow wentylacyjnych, lamp — 1 x w miesigcu,

usuwanie rdzy i1 kamienia z urzadzen sanitarnych — na biezgco,

mycie baterii ptynem o neutralnych wtasciwos$ciach dla ich powierzchni — na biezaco,

uzupelnienie papieru toaletowego (papier bialy, migkki, dwuwarstwowy, perforowany,
srednica rolki 230 mm, szeroko$¢ 99 mm- do dozownikéw typu MERIDA) - na biezaco,

uzupetnianie dozownikow (typu MERIDA) z mydlem (mydio antybakteryjne w ptynie
o neutralnym lub delikatnym zapachu i naturalnym PH) — na biezaco,

uzupetnianie pojemnikow na reczniki papierowe — r¢czniki migkkie, biate, gofrowane,
w skladance typu Z-Z (w toaletach, w ktérych nie ma pojemnika nalezy pozostawic¢
opakowanie zawierajace Srednio 200 listkéw) — na biezaco,

uzupehianie zawieszek toaletowych w sedesach — kostki lub zele o wlasciwos$ciach
dezynfekujacych, zapachowe — na biezaco,

wymiana kompletow do mycia muszli klozetowych — co 2 miesigce.

4) Sprzatanie pomieszczen kuchennych:

a)
b)
c)
d)

mycie podtogi ptynem zapachowym przeznaczonym do PCV — 5 x w tygodniu,
przecieranie na mokro blatow szafek — 5 x w tygodniu,
oproznianie koszy na $mieci wraz z wymiang workow plastikowych — 5 x w tygodniu,

mycie powierzchni zewngtrznych kuchenek mikrofalowych i lodowek — 1 x w tygodniu.

UWAGA!

1. Srodki czyszczaco-myjace powinny by¢ o niedrazniacych zapachach i byé wykorzystywane
stosownie do miejsc przeznaczenia.

2. Pracownicy Wykonawcy po oproznieniu koszy na Smieci, maja obowiazek wynosi¢ je do
kontenerow znajdujacych si¢ na zewnatrz budynku.
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4. Warunki dotyczgce realizacji przedmiotu zaméwienia:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

1))

2)

3)

4)

5)

6)

ushugi sprzatania pomieszczen wewnatrz budynku musza by¢ wykonywane od poniedziatku
do piatku w godzinach: przed 82 lub po 162, z wyjatkiem pomieszczen wymagajacych
obecnosci 0s6b w nich pracujacych;

szczegblowy wykaz pomieszczen, ktore wymagaja w czasie sprzatania obecnosci
pracownikow Zamawiajacego zostanie dotaczony do umowy;

godziny pracy poszczegolnych osob sprzatajacych zostana ustalone z administratorem
obiektu, po podpisaniu umowy;

wejscie na teren MSWiA (obiekt przy ul. Pawinskiego 17/21) bedzie si¢ odbywato za
okazaniem identyfikatorow wystawionych przez Zamawiajacego;

klucze do sprzatanych pomieszczen beda przekazywane osobom sprzatajacym (ktorych
nazwiska znajda si¢ na liscie pracownikow, sporzadzonej przez Wykonawce) na portierni
przez ochrong¢ budynkéw; po zakonczeniu sprzatania osoby sprzatajace beda zamykaé
pomieszczenia na klucze i zdawac je pracownikom ochrony; kazdorazowe pobranie i zdanie
kluczy bedzie potwierdzane wpisem w ksiazce ewidencyjnej;

Zamawiajacy udostepni niecodptatnie osobom sprzatajacym, pomieszczenia konieczne do
przechowywania ubran, srodkodw czystosci 1 urzadzen shuzacych do sprzatania;

Wykonawca bedzie ponosil odpowiedzialno$¢ przed Zamawiajacym za nienalezyte
wykonywanie ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia, w tym za dziatania i zaniechania
wiasnych pracownikéw, ktorzy beda uczestniczyli w wykonaniu zamoéwienia;

w przypadku stwierdzenia zniszczenia lub zaginigcia przedmiotow w czasie sprzatania,
Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcg;

uwagi i1 reklamacje dotyczace wykonywanych przez Wykonawcg prac Zamawiajacy
przekazywa¢ bedzie w dni wykonywania ustug, faksem, e-mailem lub bezposrednio do
osoby sprawujacej nadzor ze strony Wykonawcy; Wykonawca zobowiazany bedzie do
natychmiastowego (w przeciagu 2 godzin), ich rozpatrzenia i uwzglednienia, jezeli beda
zasadne.

W czasie realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowiazany bedzie do:

wykonywania prac porzadkowych i utrzymywania czystosci przy uzyciu wlasnego sprzgtu
oraz §rodkow czystosci, tj. srodkdow do czyszczenia mebli, plyndéw 1 preparatéw do mycia i
konserwacji, past, ptynow do dezynfekcji, workéw foliowych na odpady, S$rodkow
zapachowych, srodkéw do utrzymania czystosci i pielegnacji powierzchni podtoég i mebli,
mydlta w ptynie, papieru toaletowego itp., posiadajacych wszystkie niezbedne atesty
i certyfikaty o dopuszczeniu do ogdlnego stosowania;

udostgpniania upowaznionym pracownikom Zamawiajacego wykazu sprze¢tu i Srodkow
czystosci, o ktorych mowa w pkt 1, na kazde zadanie Zamawiajacego;

zapewnienia we wlasnym zakresie i na swoj koszt odpowiedniego stanu zaopatrzenia
w niezbedne materiaty, §rodki czysto$ci, srodki transportu, urzadzenia, narzedzia, sprzgt itp.;
zabezpieczenia toalet w §rodki czysto$ci 1 higieny (tj. papier toaletowy, papier do wycierania
rak, mydto w ptynie, §rodki zapachowe i dezynfekujace do toalet) w miarg ich zuzywania;
zatrudnienia takiej liczby pracownikéw, ktéra zagwarantuje nieprzerwang realizacj¢ ustug,
tj. co najmniej 6 oséb sprzatajacych w kazdym dniu roboczym*; w przypadkach losowych
mozliwa bedzie realizacja ustug sprzatania przez mniejsza ilo$§¢ 0sob, po wczesniejszym
uzgodnieniu z upowaznionymi pracownikami Zamawiajacego;

zapewnienia dyzuru jednej osoby sprzatajacej (serwis dyzurny) w godz. 82 — 16", od
poniedziatku do piatku;

5120



7)

8)

9)

zapoznania pracownikow wyznaczonych do wykonywania uslug z przepisami sanitarnymi,
BHP i przeciwpozarowymi,

wyposazenia osob sprzatajacych w odziez ochronna, zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami prawa;

zapewnienia co najmniej jednej osoby sprawujacej nadzor nad osobami sprzatajacymi, ktora
bedzie dostepna na kazde telefoniczne wezwanie Zamawiajacego, od godz. 8% do czasu
zakonczenia ushug sprzatania (we wszystkie dni, w ktore wykonywane sa ustugi);

10) uwzgledniania uwag, przekazywanych przez upowaznionych pracownikow Zamawiajacego,

dotyczacych jakosci wykonywanych ustug, jezeli beda one zasadne;

11)realizowania przedmiotu zamoéwienia przez personel wykwalifikowany, niekarany,

1)

2)

w skladzie osobowym, niezbgdnym do wykonywania uslug na najwyzszym,
satysfakcjonujacym Zamawiajacego poziomie jako§ciowym.

Ponadto Wykonawca zobowigzany bedzie do:

przedstawienia, w pierwszym dniu obowigzywania umowy, wykazu osob (co najmniej 6),
ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia;

poinformowania Zamawiajacego o konieczno$ci zatrudnienia innego pracownika, jezeli
zaistnieje ona w czasie realizacji zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedopuszczenia do wykonania czynnoS$ci
sprzatania osob, ktorych wstep na teren pomieszczen podlegajacych sprzataniu stuzby
ochrony MSWiA uznaja za niepozadany. W powyzszym przypadku Zamawiajacy nie
bedzie zobowigzany do podania uzasadnienia odmowy dopuszczenia pracownika
Wykonawey do pracy. Wykonawca zobowigzany bedzie wyznaczy¢ inna osobe
w miejsce osoby niedopuszczonej do wykonywania pracy. W przypadku
niedopuszczenia przez stuzby ochrony MSWiA osoby(6b) do sprzatania pomieszczen
Zamawiajacego, Wykonawcy nie bedzie przyslugiwalo odszkodowanie od
Zamawiajacego.

* przez dni robocze naleiy rozumieé dni od poniedziatku do piqtku, 7 wylqczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

UWAGA,
Zamawiajqcy informuje, i istnieje moZliwos¢ zapoznania si¢ 7 pomieszczeniami

przeznaczonymi do sprzqtania, okreslonymi w przedmiocie zamowienia 7 tym, Ze termin

ewentualnej wizyty naleiy zglosié telefonicznie (7 dwudniowym wyprzedzeniem) - do

p- Krzysztofa Pietrasa - tel. (0-22) 602-81-85.

VI

VIIL.

Termin wykonania zamowienia:

Rozpoczgcie swiadczenia ustug: w dniu podpisania umowy.

Zakonczenie §wiadczenia ustug: 31.08.2011r.

WARUNKI UDZIALU, OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY WYMAGANE

OD WYKONAWCY

Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objgtej przedmiotem zamowienia;

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonego do oferty:
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a) aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego albo aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego
nie wczesnie], niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) oswiadczenia Wykonawcy wynikajacego z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy; wzor
oswiadczenia stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszej SIWZ;

2) posiadaja niezbgdna wiedzg i1 do$wiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonego do oferty:

a) wykazu wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia postegpowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym
okresie, co najmniej 3 ustug, odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi
zamoOwienia oraz o warto$ci nie mniejszej niz 150.000,00 zt brutto kazda. W wykazie
nalezy uwzgledni¢ warto$¢, przedmiot, dat¢(y) wykonania. Przez jedna wykonana
ustuge Zamawiajacy rozumie realizacje przedmiotu jednej umowy (jednego
zamoOwienia). Wymienione w wykazie ustugi musza by¢ potwierdzone dokumentami
(zalaczonymi do oferty), z ktorych wynikaloby, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie
- w szczegolnosci dokumentami tymi powinny by¢: referencje, listy referencyjne, listy
polecajace, protokoly odbioru; wykaz ustug stanowi zalqcznik nr 3 do niniejszej SIWZ;

b) wykazu sprzetu niezbednego do wykonania zamowienia, tj. co najmniej
6 profesjonalnych odkurzaczy, przeznaczonych do zbierania kurzu i cieczy, o podwojne;j
filtracji; wykaz sprz¢tu stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ;

c) os$wiadczenia Wykonawcy wynikajacego z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy; wzor
oswiadczenia stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszej SIWZ;

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonych do oferty nizej
wymienionych dokumentow:

a) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
na kwote minimum 50.000,00 zi;

b) oswiadczenia Wykonawcy wynikajacego z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy; wzor
oswiadczenia stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszej SIWZ;

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24
ust. 112 ustawy.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia wymaga sig,
aby przynajmniej jeden z Wykonawcow (lub wspolnie) spetniat(li) wymagania, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy. W przypadku konsorcjum zaden z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu
z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1-2 ustawy.

Wykonawcy tworzacy konsorcjum i1 wspolnicy spoiki cywilnej, ubiegajacy si¢ wspodlnie
o udzielenie zamdOwienia, zobowigzani sa ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego.

Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zataczony do oferty 1 zawiera¢ w szczegdlnosci
wskazanie: postgpowania o zamodwienie publiczne, ktorego dotyczy, wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamoOwienia, ustanowionego Pelnomocnika oraz
zakres jego umocowania, obejmujacy przede wszystkim:

1) reprezentowanie w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
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VIIIL.

2) zaciaganie zobowiazan,

3) zlozenie oferty,

4) prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych z postgpowaniem
0 zamowienie publiczne.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu:
Spelnia - nie spelnia.

W przypadku niespelnienia jakiegokolwiek warunku udziatu w postgpowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow udzialu
w postepowaniu

Oswiadczenie Wykonawcy wynikajace z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy. Wzor oswiadczenia
stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgltoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania
o udzielenie zamodwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
co najmniej 3 ustug, odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia oraz
o wartosci nie mniejszej niz 150.000,00zt brutto kazda. W wykazie nalezy uwzglednié
wartos¢, przedmiot, datg(y) wykonania. Przez jedna wykonana ustuge Zamawiajacy rozumie
realizacje przedmiotu jednej umowy (jednego zamdwienia). Wymienione w wykazie ustugi
musza by¢ potwierdzone dokumentami (zataczonymi do oferty), z ktérych wynikaloby, ze
ustugi te zostalty wykonane nalezycie - w szczegdlnos$ci dokumentami tymi powinny by¢:
referencje, listy referencyjne, listy polecajace, protokoty odbioru. Wykaz ushug stanowi
zalqcznik nr 3 do SIWZ.

Wykaz sprzetu niezbednego do wykonania zamowienia, tj. co najmniej 6 profesjonalnych
odkurzaczy, przeznaczonych do zbierania kurzu i cieczy, o podwojnej filtracji. Wykaz sprzetu
stanowi zalqcznik nr 4 do SIWZ

Polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwotg
minimum 50.000,00 z1.

Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w niniejszym postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w niniejszym post¢gpowaniu i zawarcia uUmowy w sprawie
zamowienia publicznego, ze wskazaniem numeru sprawy, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegaja
si¢ 0 zamowienie zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego rozdzialu SIWZ, sklada
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogloszono upadtosci,
2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 7, zastgpuje si¢ je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego

8/20



10.

11.

IX.

odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej ,,za zgodno$¢”
z oryginalem przez Wykonawce, ustanowionego petlnomocnika lub notariusza. W przypadku
ztozenia kopii po$wiadczonej ,,za zgodno$¢” przez ustanowionego petlnomocnika, nalezy
dotaczy¢ pelnomocnictwo. Petlnomocnictwo musi by¢é zlozone: w  oryginale,
uwierzytelnionym przez mocodawce odpisie albo kopii po§wiadczonej notarialnie.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu w sytuacji, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci, co do jej poprawnosci.

Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

OFERTA
Sposéb przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna ofertg, w ktorej musi by¢ zaoferowana jedna cena.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w postaci wydruku
komputerowego, maszynopisu lub odrgcznie, przy zachowaniu starannosci i1 czytelnosci.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ. Jezeli tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ,
Zamawiajacy odrzuca ja, zgodnie z postanowieniami art. 89 ust.1 pkt 2 ustawy.

Formularz ofertowy, wszystkie dokumenty wtasne 1 zataczniki tworzace oferte musza by¢
podpisane przez Wykonawce lub ustanowionego pelnomocnika Wykonawcy.
W przypadku podpisania dokumentéw przez ustanowionego pelnomocnika nalezy
dotaczy¢ pelnomocnictwo. Pelmomocnictwo musi by¢ zlozone: w  oryginale,
uwierzytelnionym przez mocodawce odpisie albo kopii po§wiadczonej notarialnie.

Wszystkie dokumenty musza by¢ aktualne w terminie sktadania ofert oraz musza by¢
przedtozone w oryginale lub kopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢” z oryginatem przez
Wykonawce lub przez ustanowionego pelnomocnika.

Oferta musi zawierac:

1) formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalqcznikiem nr 1 do SIWZ,
2) oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VIII SIWZ.

Oferta powinna by¢ zlozona w zaklejonej kopercie oznaczonej napisem:
»Oferta na zakup ustug sprzqtania pomieszczen w obiekcie przy ul. Pawinskiego 17/21
w Warszawie uiytkowanym przez Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWiA” oraz winna by¢
opatrzona nazwa i adresem Wykonawcy. Na kopercie nalezy rowniez umiesci¢ nr sprawy:
ZI%}{-ZP-ZS/ZOM oraz nastg¢pujacy zapis: ,,/Nie otwierac przed dniem 18.08.2009r. godz.
1277,

Wymagane jest:

1) parafowanie (wraz z imienna pieczatka) przez Wykonawcg lub umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy, wszystkich stron oferty, w tym stron wszystkich
zalacznikow,

2) parafowanie (wraz z imienng pieczatka) przez osobg podpisujaca ofertg, wszystkich
miejsc, w ktorych poprawiono btedne zapisy.
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9.

10.

11.

XI.

10.

D)
2)

3)

11.

Zalecane jest:

1) kolejne ponumerowanie wszystkich stron oferty,
2) zalaczenie pelnego spisu zawartosci oferty,
3) podanie nazwisk(a) osob(oby) upowaznionych(ej) do kontaktow z Zamawiajacym
w czasie trwania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Czesci oferty stanowiace tajemnice¢ przedsigbiorstwa powinny by¢ zawarte w ofercie
w sposOb umozliwiajacy Zamawiajacemu udostgpnienie jawnych elementéw oferty
np. Wykonawca powinien ztozy¢ ja w odrebnym opakowaniu oznakowanym zapisem

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM
POSTEPOWANIA”,

Wszystkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w: Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSWiA, 02-106 Warszawa,
ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 464.

Termin skladania ofert uplywa dnia: 18.08.2009r. 0 godz. 11%,

Oferty zostang otwarte w dniu: 18.08.2009r. o godz. 122 w Zakladzie Emerytalno-
Rentowym MSWiA z siedziba w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 464
(UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajqcego przez biuro przepustek przy ul. Pawinskiego 17/21.
Nie nalezy zostawiaé ofert w skrzynce korespondencyjnej na portierni).

Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku ewentualnej(ych) modyfikacji
SIWZ niezbgdny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

O przedhuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorym przekazana zostanie SIWZ, jak réwniez zamiesci t¢ informacj¢ na
stronie internetowe;.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert podane zostana nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach.

Zamawiajacy, na pisemny wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert, przekaze
informacje, o ktorych mowa w ust. 8 niniejszego rozdziatu SIWZ.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte, z tym
ze:

zmiany nalezy zlozy¢ wg takich samych zasad, jak sktadana oferta z opisem ,, ZMIANA”,

w przypadku ztozenia kilku zmian, kopert¢ kazdej ,,zmiany” nalezy dodatkowo opatrze¢
opisem ,,ZMIANA Nr ...”,

wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia,
podpisanego przez Wykonawcg Iub umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.
Odpowiednio opisana kopertg, zawierajaca powiadomienie, nalezy dodatkowo opatrzeé¢
opisem ,,WYCOFANIE”.

Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy, protokél wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do
protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty sa jawne od chwili ich otwarcia.
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12. Nie zostana ujawnione informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu

XII.

XIII.

XIV.

przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzeze, iz nie moga by¢ one udostepnione. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Termin zwiazania oferta

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nastgpujacego kryterium oceny
ofert:

. . AL Maksymalna ilo$¢ punktéw, jakie moze
Opis kryterium procentowe = .
. otrzymac oferta za dane kryterium
kryterium
Cena 100% 100 pkt

Uwaga: przez cene naleiy rozumieé wyraionq w jednostkach pienieinych wartosé oferty 7 uwzglednieniem
podatku VAT.

Zasady oceny w kryterium ,,Cena ”
W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku
ilo$¢ punktow wynikajaca z dziatania:

Cmin
C= C

x 100pkt

gdzie:

C - ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,
Cmin — najnizsza cena wsrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
C; — cena oferty badane;.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng, otrzymujac
najwyzsza oceng punktowa.

Jezeli w postgpowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie

Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny i sposobu pozniejszych rozliczen

Wykonawca okre$li ceng oferty brutto dla przedmiotu zamdwienia poprzez wskazanie
w formularzu ofertowym ceny netto i1 podatku VAT, podajac ja w zapisie liczbowym
i stownym, z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty brutto stanowi iloczyn wartosci brutto ustugi miesigcznej pomnozonej przez 24
miesiace.

Cena okreslona w formularzu ofertowym, stanowiacym zalacznik nr 1 do SIWZ, jest cena
stala, nie bedzie podlegata zmianom w okresie realizacji zaméwienia.

Cena okreslona w formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik nr 1 do SIWZ, obejmuje
wszelkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia.
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5. W sytuacji, gdy badana oferta bedzie zawierala razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, Zamawiajacy zwroci si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementdw oferty majacych wplyw na
wysokos¢ ceny.

6. Wyjasnienia Zamawiajacy oceni zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy.

7. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozy wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

8. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut
obcych.

9. Platnosci za wykonane ustugi bede dokonywane miesigcznie z dotu, tj. po uptywie danego
miesiaca, zgodnie z warto$cia brutto ustugi miesigcznej okreslonej w formularzu ofertowym.

10. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni, od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
faktur VAT 1 potwierdzeniu przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajacego, ze ustugi
zostaly wykonane bez zastrzezen.

11. W przypadku rozpoczgcia lub zakonczenia obowiazywania umowy w trakcie miesiaca,
wynagrodzenie zostanie ustalone proporcjonalnie do ilosci dni roboczych* wykonywania
umowy w danym miesiacu.

12. Za dzien dokonania platnosci przyjmuje si¢ date obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

" przez dni robocze naleiy rozumieé dni od poniedziatku do pigtku, z wylqczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), siedzibg 1 adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy(firmy), siedziby
1 adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania
ztozonych ofert, zawierajacym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i taczna punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamie$ci informacje,
o ktorych mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegali si¢ o udzielenie
zamOwienia, Zamawiajacy moze zadaé, przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krotszym,
niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej, niz przed
uplywem terminu zwiazania oferta. Postanowienia art. 94 ust. la i 2 ustawy stosuje si¢
odpowiednio.

XVI. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wplaty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVII.

A

POSTANOWIENIA KONCOWE

Istotne dla Stron postanowienia, Ktore zostana wprowadzone do tre$ci umowy

Przedmiot umowy — jak w rozdziale V niniejszej SIWZ.

Termin realizacji zaméwienia — jak w rozdziale VI niniejszej SIWZ.

Warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy — jak w ofercie Wykonawcy.
Zasady uiszczania optat i zasady rozliczen — jak w rozdziale XIV niniejszej SIWZ.
Kary umowne:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowiefi zawartej umowy —
w wysokosci 10% warto$ci przedmiotu umowy, z zastrzezeniem pkt 2;

2) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania czynnosci porzadkowych,
o ktorych mowa w rozdziale V ust. 3 SIWZ, w danym dniu — w wysokos$ci 1/20 wartosci
brutto ustugi miesigcznej, za kazdy dzien;

3) Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wartoSci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy o warto$¢ naliczonych kar;

4) w przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy
wysoko$¢ kar umownych okreslonych w pkt 1-2, Zamawiajacemu przysluguje prawo
zadania odszkodowania na zasadach ogolnych.

Odstapienie od umowy:

1) Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej umowy, jezeli zajdzie istotna zmiana
okolicznos$ci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach,

2) w przypadku, o ktorym mowa w pkt 1 Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie za czg$¢
umowy wykonanag do momentu zlozenia przez Zamawiajacego os$wiadczenia
o odstapieniu.

Warunki wspotpracy migdzy Wykonawca a podwykonawcami:

1) w przypadku zamiaru powierzenia realizacji zamoOwienia podwykonawcy(om)
Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajacego, podajac nazwe(y)
podwykonawcy(6w) oraz czg$¢ zamdwienia, ktéra bedzie przez niego(nich) wykonywana
wraz z zakresem realizowanych przez niego(nich) zadan;

2) zatrudnienie dodatkowego podwykonawcy(o6w), zmiana podwykonawcy(éw) lub zmiana
zakresu prac powierzonych podwykonawcy(om) dopuszczalna jest wytacznie po
uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego;

3) Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia, ze podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bedzie(a) powierzal(li) wykonania catosci lub czgs$ci powierzonych im
prac dalszym podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajacego zgodg
na takie powierzenie;

4) w kazdym przypadku korzystania ze §wiadczen podwykonawcy(6w) Wykonawca ponosi
pelna odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowiazan przez podwykonawce(ow), jak za
wlasne dzialania lub zaniechania.

Rozwiazanie umowy:

1) w trybie natychmiastowym, z konsekwencjami okreslonymi w ust. 5 pkt 1, jezeli zwloka
w wykonaniu przedmiotu umowy bedzie trwata dtuzej niz dwa dni lub w przypadku co
najmniej trzykrotnego w miesiacu zgloszenia na piSmie zastrzezenia, co do jakos$ci
sprzatania,
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10.

11.

12.

XVIII.

XIX.

2) poprzez wypowiedzenie zlozone przez jedna ze Stron, bez podawania przyczyny,
z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec
miesiaca, nastgpujacego po miesiacu ztozenia wypowiedzenia.

Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowiazkow wynikajacych z zawartej umowy na
rzecz 0sob trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia zawartej umowy wymagaja, pod rygorem niewaznos$ci, formy
pisemnej oraz moga nastapi¢ wytacznie za zgoda obydwu Stron, w formie aneksu do zawarte;j
umowy.

W sprawach nieuregulowanych umowa bgda mialy zastosowanie obowiazujace przepisy
prawa, w szczegolnosci:

1) przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 1964r.
Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.),

2) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.:
Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

Wszelkie spory mogace wynikna¢ z zawartej umowy beda rozstrzygane przez Strony
w drodze bezposrednich negocjacji. W razie nie osiagnigcia polubownego rozstrzygnigcia
negocjacji, w terminie 30 dni od zaistnienia sporu, Strony poddadza spor pod rozstrzygnigcie
sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Informacje o podwykonawcach

W  przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢é podwykonawcom wykonanie
zamoOwienia, w formularzu ofertowym musi wskaza¢ zakres prac, ktorych wykonanie
zamierza podwykonawcom zlecic.

Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawey w toku postepowania o udzielenie
zamowienia

1. W toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia przystuguja S$rodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy. Srodki ochrony prawnej okreslone w wymienionym Dziale
przystluguja Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zaméwienia doznal lub moze doznaé uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy.

2. Zasady wniesienia protestu oraz przystapienia do protestu:

protest oraz przystapienie do protestu nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w siedzibie
Zamawiajacego (ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa, budynek: LIPSK II, pokdj 464) -
osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego.

XX.

Informacje dodatkowe

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna.

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone bgdzie ogloszenie, SIWZ oraz inne
informacje wymagane przepisami ustawy - www.zer.bip.mswia.gov.pl.(zamowienia
publiczne) - dostep do strony ze strony: www.zer.mswia.gov.pl (ogloszenia).

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamdéwienia w przypadkach
okreslonych w art. 93 ustawy. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia —
w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uplywem terminu skladania ofert lub
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ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu sktadania
ofert - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2007r.
Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

Zatwierdzam:

ZASTEPCA DYREKTORA

Zakladu Emerytalno-Rentowego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

/-/ Dorota CYNGOT

odpis Kierownika Zamawiajqcego lub osob,
(poap yjaceg Y
przez niego upowaznionej)

Wykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2 - Wzor oSwiadczenia wykonawcy o spelnianiu przestanek zawartych w art. 22
ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.).

Zalacznik nr 3 - Wykaz wykonanych w oKkresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
niniejszego post¢powania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia
dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 3 ustug, odpowiadajacych
swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia o wartoSci nie mniejszej niz
150.000,00z1 brutto kazda.

Zalacznik nr 4 - Wykaz sprzetu niezbednego do wykonania zaméwienia, tj. co najmniej

6 profesjonalnych odkurzaczy, przeznaczonych do zbierania kurzu i cieczy,
o podwdjnej filtracji.
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Zalqcznik nr 1 do SIWZ

miejscowos¢, data

FORMULARZ OFERTOWY

na zakup uslug sprzatania pomieszczen w obiekcie przy ul. Pawinskiego 17/21 w Warszawie

uzytkowanym przez Zaklad Emerytalno-Rentowym MSWiA

Nr zamowienia: ZER-ZP-25/2009

Pelna nazwa

Wykonawcy:

Siedziba

Wykonawcy:

NIP: REGON: Nr tel.: Nr fax.: E-mail (jesli Adres strony
wystepuje): internetowej (jesli

..................
------------

---------------------------------

wystepuje):

1. Oferujg(emy) wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zamowienia za ceng:

Wartos¢ netto ustugi miesigcznej*

STOWIE: «.uuueeeiiiiinniiiiicnniicnisnnniensssnnsicssssnssesssssnsecssssnssssssnasssssssnsssssssnnssssse
Stawka podatku VAT (%)
Wartos¢ brutto ustugi miesigcznej*
slownie:
CEN OFERTY BRUTTO*
/warto$¢ brutto ustugi miesigeznej | L
X 24 miesigce/ .
R (141 (N

UWAGA! Wykonawca zobowiazany jest poda¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku VAT innej niz
stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku.

* CENY NALEZY PODAC Z DOKLADNOSCIA DO DWOCH MIEJSC PO PRZECINKU.

2. Os$wiadczam(y), ze zaoferowana cena brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie
koszty zwiazane z wykonaniem zamoOwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru

niniejszej oferty.

3. Oswiadczam(y), ze akceptuje(emy) warunki ptatnosci, tj 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego faktur VAT i potwierdzeniu przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajacego, ze
ustugi zostaly wykonane bez zastrzezen.

4. Zamowienie wykonam(y) samodzielnie / zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom (niepotrzebne

skreslic).




10.
11.

.................................................................. zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom.

Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia i nie
wnosz¢(imy) do niej zastrzezen oraz przyjmuj¢(emy) warunki w niej zawarte.

W przypadku udzielenia zamdéwienia zobowiazuje(emy) si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam(y), ze jezeli w okresie zwiazania oferta nastapia jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji
przedstawionej] w naszych dokumentach zataczonych do oferty, natychmiast poinformujg(emy)
0 nich Zamawiajacego.

Oswiadczam(y), ze jestem($my) zwiazany(i) niniejsza oferta przez okres 30 dni, od uptywu terminu
sktadania ofert.

Oferta wraz z zalacznikami zostata ztozonana ................ stronach.

Do oferty zataczam(y) nastepujace dokumenty:
1

Osobg(ami) upowazniona(ymi) do kontaktéow z Zamawiajacym w czasie trwania postepowania o
udzielenie zamowienia publicZnego Jest (S2): cevevirriiieiiiniiiieiiiniiiieieiniiineteietcinsceesscnnsceessensy tel
............................. B §:) 1IN - | (11 |

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) LUB

b) pelmomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.

a)
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Zalqcznik Nr 2 do SIWZ

miejscowosé, data

Wzér oSwiadczenia wykonawcy o spelianiu przestanek zawartych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655
Z p6zn. zm.).

NR SPRAWY: ZER-ZP-25/2009

Wykonawca(y):
(NAZWA 1 ADRES)

Oswiadczam(y), Ze:

Stosownie do tresci art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.):

1. Posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynnos$ci objetych niniejszym
zamdOwieniem.

2. Posiadam(y) niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym,
a takze osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia.

3. Znajduje(emy) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie niniejszego
zaméwienia.

4. Nie podlegam(y) wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie art. 24 ust. 1-2 ustawy.

PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wiasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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Zalqcznik nr 3 do SIWZ

miejscowos¢, data

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia niniejszego postepowania
0 udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym oKresie,
co najmniej 3 ustug, odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia o warto$ci nie
mniejszej niz 150.000,00z1 brutto kazda.

NR SPRAWY: ZER-ZP-25/2009

WYKONAWCA(Y):

(NAZWA I ADRES)

L Nazwa i adres Opis przedmiotu Termin(y) Wartos$¢ przedmiotu umowy
p- Zamawiajacego umowy (dostawy) wykonania ( dostawy) z VAT-em

l.

2.

3.

Uwaga!

1) wymienione dostawy muszq by¢ potwierdzone zalqczonymi do oferty dokumentami, tj. referencjami, listami
referencyjnymi, listami polecajqcymi, protokolami odbiorow, z ktorych wynikatoby, Ze dostawy te wykonane
zostaly nalezycie;

2) kserokopie zalqczonych dokumentow Wykonawca poswiadczy ,,za zgodnos¢” z oryginatem.

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wlasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) LUB

b) pelomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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Zalqcznik nr 4 do SIWZ

miejscowos¢, data

Wykaz sprzetu niezbednego do wykonania zamodwienia, tj. co najmniej 6 profesjonalnych

odkurzaczy, przeznaczonych do zbierania kurzu i cieczy, o podwaojnej filtracji.

NR SPRAWY: ZER-7ZP-25/2009

WYKONAWCA(Y):

(NAZWA 1 ADRES)

Lp. Producent sprzetu Typ i model Ilos¢ szt.
PODPIS(Y):

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

(miejscowos¢, data, podpis(y))

a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wlasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) LUB

b) pelomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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	1) usługi sprzątania pomieszczeń wewnątrz budynku muszą być wykonywane od poniedziałku do piątku w godzinach: przed 815 lub po 1615, z wyjątkiem pomieszczeń wymagających obecności osób w nich pracujących;
	2) szczegółowy wykaz pomieszczeń, które wymagają w czasie sprzątania obecności pracowników Zamawiającego zostanie dołączony do umowy;
	3) godziny pracy poszczególnych osób sprzątających zostaną ustalone z administratorem obiektu, po podpisaniu umowy;
	4) wejście na teren MSWiA (obiekt przy ul. Pawińskiego 17/21) będzie się odbywało za okazaniem identyfikatorów wystawionych przez Zamawiającego;
	5) klucze do sprzątanych pomieszczeń będą przekazywane osobom sprzątającym (których nazwiska znajdą się na liście pracowników, sporządzonej przez Wykonawcę) na portierni przez ochronę budynków; po zakończeniu sprzątania osoby sprzątające będą zamykać pomieszczenia na klucze i zdawać je pracownikom ochrony; każdorazowe pobranie i zdanie kluczy będzie potwierdzane wpisem w książce ewidencyjnej;
	6) Zamawiający udostępni nieodpłatnie osobom sprzątającym, pomieszczenia konieczne do przechowywania ubrań, środków czystości i urządzeń służących do sprzątania;
	7) Wykonawca będzie ponosił odpowiedzialność przed Zamawiającym za nienależyte wykonywanie usług będących przedmiotem zamówienia, w tym za działania i zaniechania własnych pracowników, którzy będą uczestniczyli w wykonaniu zamówienia;
	8) w przypadku stwierdzenia zniszczenia lub zaginięcia przedmiotów w czasie sprzątania, Zamawiający niezwłocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcę;
	9) uwagi i reklamacje dotyczące wykonywanych przez Wykonawcę prac Zamawiający przekazywać będzie w dni wykonywania usług, faksem, e-mailem lub bezpośrednio do osoby sprawującej nadzór ze strony Wykonawcy; Wykonawca zobowiązany będzie do natychmiastowego (w przeciągu 2 godzin), ich rozpatrzenia i uwzględnienia, jeżeli będą zasadne.
	5. W czasie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do:
	1) wykonywania prac porządkowych i utrzymywania czystości przy użyciu własnego sprzętu oraz środków czystości, tj. środków do czyszczenia mebli, płynów i preparatów do mycia i konserwacji, past, płynów do dezynfekcji, worków foliowych na odpady, środków zapachowych, środków do utrzymania czystości i pielęgnacji powierzchni podłóg i mebli, mydła w płynie, papieru toaletowego itp., posiadających wszystkie niezbędne atesty i certyfikaty o dopuszczeniu do ogólnego stosowania;
	2) udostępniania upoważnionym pracownikom Zamawiającego wykazu sprzętu i środków czystości, o których mowa w pkt 1, na każde żądanie Zamawiającego;
	6. Ponadto Wykonawca zobowiązany będzie do:
	1) przedstawienia, w pierwszym dniu obowiązywania umowy, wykazu osób (co najmniej 6), które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia;
	2) poinformowania Zamawiającego o konieczności zatrudnienia innego pracownika, jeżeli zaistnieje ona w czasie realizacji zamówienia.
	7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niedopuszczenia do wykonania czynności sprzątania osób, których wstęp na teren pomieszczeń podlegających sprzątaniu służby ochrony MSWiA uznają za niepożądany. W powyższym przypadku Zamawiający nie będzie zobowiązany do podania uzasadnienia odmowy dopuszczenia pracownika Wykonawcy do pracy. Wykonawca zobowiązany będzie wyznaczyć inną osobę w miejsce osoby niedopuszczonej do wykonywania pracy. W przypadku niedopuszczenia przez służby ochrony MSWiA osoby(ób) do sprzątania pomieszczeń Zamawiającego, Wykonawcy nie będzie przysługiwało odszkodowanie od Zamawiającego.
	Załącznik nr 2       - Wzór oświadczenia wykonawcy o spełnianiu przesłanek zawartych w art. 22 
	ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych 
	(tekst jedn.: Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.).
	Załącznik nr 3   - Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 3 usług, odpowiadających swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia o wartości nie mniejszej niż 150.000,00zł brutto każda.
	Załącznik nr 4  - Wykaz sprzętu niezbędnego do wykonania zamówienia, tj. co najmniej 6 profesjonalnych odkurzaczy, przeznaczonych do zbierania kurzu i cieczy, o podwójnej filtracji.
	Wzór oświadczenia wykonawcy o spełnianiu przesłanek zawartych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.).
	Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 3 usług, odpowiadających swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia o wartości nie mniejszej niż 150.000,00zł brutto każda.
	Wykaz sprzętu niezbędnego do wykonania zamówienia, tj. co najmniej 6 profesjonalnych odkurzaczy, przeznaczonych do zbierania kurzu i cieczy, o podwójnej filtracji. 

