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REGULAMIN WEWNETRZNY
DEPARTAMENTU GEODEZJI I KARTOGRAFII

Na podstawie § 16 ust. 3 i 4 regulaminu organizacyjnego Gléwnego Urzedu Geodezji
i Kartografii, stanowigcego zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 1 Gtéwnego Geodety Kraju z dnia
8 stycznia 2018 r. w sprawie okreslenia regulaminu organizacyjnego Gtéwnego Urzedu Geodezji
i Kartografii (z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,Regulaminem organizacyjnym Urz¢du”, ustala si¢

regulamin wewngtrzny Departamentu Geodezji i Kartografii:

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin wewngetrzny Departamentu Geodezji i Kartografii, zwany dalej ,,regulaminem”,
okresla organizacje oraz szczegdtowy zakres dziatania Departamentu Geodezji i Kartografii, zwanego
dalej GK, w szczegolnosci:

1) strukture organizacyjng GK, wraz ze schematem organizacyjnym;

2) organizacj¢ zarzadzania GK;

3) zadania dyrektora GK oraz zakresy upowaznien do zalatwiania spraw i podpisywania pism,
udzielonych zastepcom dyrektora 1 innym osobom kierujgcym komorkami wewnetrznymi GK;

4) szczegotowy zakres zadan GK wynikajacy z Regulaminu organizacyjnego Urzedu,

5) szczegotowe zakresy zadan wydzialéw i sekretariatu.

Rozdzial 2

Struktura organizacyjna GK

§2.
1. W sktad GK wchodza:
1) dyrektor GK — symbol D;
2) zastepca dyrektora GK — symbol ZD;
3) Wydziat Fotogrametrii — symbol FOTO;

4) Wydzial Kartografii — symbol KARTO;
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5) Wydziat Osnoéw Podstawowych — symbol OP;
6) Wydzial Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego — symbol PZGiK;
7) Sekretariat — symbol S.

2. Strukture organizacyjng GK przedstawia schemat organizacyjny, stanowigcy zalacznik do

regulaminu.

Rozdzial 3

Organizacja zarzadzania GK

§3.
Stanowiskami kierowniczymi GK s3:
1. Dyrektor GK;
2. Zastepca dyrektora GK - ZD.
§ 4.
1. Dyrektor GK sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Zastepca dyrektora GK — ZD;
2) Wydzialem Fotogrametrii - FOTO;
3) Wydzialem Osnow Podstawowych —OP;
4) Sekretariatem.
2. Zastgpca dyrektora GK - ZD sprawuje bezposredni nadzér nad:
1) Wydziatem Kartografii - KARTO;
2) Wydzialem Panstwowego Zasobu Geodezyjnego 1 Kartograficznego - PZGiK.
§5.
1. GK kieruje dyrektor GK przy pomocy zastepcy dyrektora GK - ZD.
2. Dyrektora GK podczas jego nieobecnosci zastepuje zastepca dyrektora GK - ZD.
3. W przypadku jednoczesnej nieobecnos$ci dyrektora GK 1 ZD, dyrektora GK zastgpuje Naczelnik
Wydziatu Fotogrametrii lub Naczelnik Osnéw Podstawowych.
4. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci wszystkich osob, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, dyrektora

GK zastepuje inny pracownik GK wyznaczony na pi$mie przez dyrektora GK lub inny pracownik
Gtownego Urzedu Geodezji i Kartografii, wyznaczony na pismie przez dyrektora generalnego

Gtéwnego Urzedu Geodezji i Kartografii.



Rozdzial 4
Zadania dyrektora GK oraz zakresy upowaznien do zalatwiania spraw i podpisywania pism,

udzielonych zastepcy dyrektora i innym osobom kierujacym komérkami wewnetrznymi

§ 6.
Dyrektor GK:
1) sprawuje bezposredni nadzor nad wykonywaniem zadan podlegtych mu oséb;
2) podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawach okreslonych przez Gtownego Geodete Kraju
i dyrektora generalnego Gtownego Urzgdu Geodezji i Kartografii w odrebnych upowaznieniach.
3) wykonuje obowigzki oraz realizuje uprawnienia 1 zadania okreslone w § 20 1 21 Regulaminu

organizacyjnego Urzedu, w tym kieruje dziatalnoscig GK;

§7.

Zastgpca dyrektora GK - ZD:

1) kieruje realizacja zadan, zgodnie z podziatem okreslonym w § 4 ust. 2 regulaminu;

2) wykonuje obowigzki oraz realizuje uprawnienia i zadania okre$lone w § 22 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu w nadzorowanych komorkach wewnetrznych GK 1 ponosi
odpowiedzialno$¢ za caloksztalt powierzonych mu spraw;

3) posiada uprawnienia do podejmowania decyzji i podpisywania pism w sprawach zwigzanych
z realizacjg zadan nadzorowanych komorek wewnetrznych GK;

4) podejmuje decyzje 1 podpisuje pisma w sprawach okreslonych przez Gtéwnego Geodete Kraju

1 dyrektora generalnego Gtownego Urzgdu Geodezji i Kartografii w odrebnych upowaznieniach.

§ 8.

Naczelnicy wydzialdéw realizujg zadania i uprawnienia okreslone w § 23 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu oraz uczestnicza w bezposredniej realizacji zadan wydziatéw 1 ponosza odpowiedzialnosé

za realizacje ich zadan.



Rozdzial 5

Szczegotowy zakres zadan GK

§9.

GK realizuje zadania Gtéwnego Geodety Kraju, o ktorych mowa w art. 7a ust. 1 pkt 4, pkt. 8, pkt,

pkt 9, pkt 13, pkt 14 oraz ust. 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Do zadan GK nalezy w szczeg6lnosci:

1) =zakladanie i prowadzenie, dla obszaru calego kraju, baz danych dotyczacych:

2)

3)
4)

a)

b)

d)

panstwowego rejestru podstawowych osndéw geodezyjnych, grawimetrycznych
1 magnetycznych,

zobrazowan lotniczych 1 satelitarnych oraz ortofotomapy i numerycznego modelu
terenu,

zintegrowanych kopii bazy danych obiektow topograficznych o szczegdtowosci
zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:10
000-1:100 000, w tym kartograficznych opracowan numerycznego modelu rzezby
terenu,

obiektow ogodlnogeograficznych o szczegdétowoSci zapewniajacej tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:250 000 i mniejszych, w tym

kartograficznych opracowan numerycznego modelu rzezby terenu,

opracowywanie dla obszaru catego kraju standardowych opracowan kartograficznych:

a)
b)

mapy topograficznej w skalach: 1:25 000, 1:50 000, 1:100 000,
mapy ogolnogeograficznej w skalach: 1:250 000, 1:500 000, 1:1 000 000;

opracowywanie kartograficznych opracowan tematycznych 1 specjalnych;

koordynowanie dzialan organdéw administracji publicznej oraz innych podmiotow

realizujacych zadania publiczne, w zakresie zakladania i prowadzenia baz danych, o ktérych

mowa w punkcie 1 oraz:

a)
b)

c)

szczegOtowych osndw geodezyjnych,

obiektow topograficznych o szczegdétowos$ci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:10 000 - 1:100 000, w tym kartograficznych
opracowan numerycznego modelu rzezby terenu,

mapy topograficznej w skali 1:10 000;

5) prowadzenie wielofunkcyjnego systemu wspomagania pomiaréw satelitarnych i nawigacji

ASG-EUPOS;



6) prowadzenie systeméw dziedzinowych do zarzadzania bazami danych 1 tworzenie
opracowan, bedacych w kompetencjach GK oraz tworzenie wymagan do rozwoju tych
systemow;

7) sporzadzanie opracowan statystycznych z zakresu dziatalno$ci merytorycznej GK;

8) wudziat w realizacji projektéw dofinansowanych ze srodkow unijnych oraz innych §rodkow
zagranicznych dotyczacych zakresu dziatania GK;

9) udostepnianie danych z czgik oraz wspdlpraca z komodrkami organizacyjnymi Gtownego

Urzedu Geodezji 1 Kartografii w tym zakresie.

Rozdzial 6

Szczegolowe zakresy zadan komorek wewnetrznych GK

§ 10.

Komorki wewnetrzne GK, kazda w zakresie swojej wlasciwosci:

1.

10.
11.

realizujg zadania wynikajace z regulacji okreslajacych obowigzki administracji rzadowe;j
ustalonych w Gtéwnym Urzedzie Geodezji 1 Kartografii;

planuja dziatania, w tym planujg $rodki finansowe, majace na celu budowg aktualnych
1 kompletnych w skali kraju baz danych, be¢dacych w zakresie merytorycznym GK;
przygotowuja, w zakresie merytorycznym, zamowienia publiczne majace na celu opracowanie
danych zasilajacych bazy danych, bedace w zakresie merytorycznym GK;

monitorujg stan aktualno$ci, jakosci oraz kompletnosci baz danych, bedacych w zakresie
merytorycznym GK;

wspolpracujg z krajowymi organami administracji publicznej, organizacjami, stowarzyszeniami
oraz jednostkami naukowymi i badawczo-rozwojowymi w zakresie kompetencji,

inicjuja dziatania i biorg udziat w pracach z obszaru badan i rozwoju (B&R);

uczestniczg w opiniowaniu i przygotowywaniu propozycji aktéw prawnych;

wspotpracuja z podmiotami korzystajacymi z baz danych, bedacych w zakresie merytorycznych
GK;

wspolpracujg z innymi komoérkami wewnetrznymi GK w zakresie realizowanych zadan;
realizujg zadania zwigzane z utrzymaniem rezultatow projektow;

sporzadzaja opracowania statystyczne z zakresu dziatalno$ci merytoryczne;.



§11.

Do zadan realizowanych w Wydziale Fotogrametrii nalezy:

1.

10.
11.

realizacja zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem, dla obszaru calego kraju, baz danych

dotyczacych zobrazowan lotniczych i satelitarnych oraz ortofotomapy 1 numerycznego modelu

terenu (dalej ,,baz danych FOTO”);

koordynacja dzialan organdéw administracji publicznej oraz innych podmiotow realizujacych

zadania dotyczace aktualizacji baz danych FOTO;

zapewnienie kontroli (ilosSciowej 1 jakoSciowej - merytorycznej) danych 1 materiatdéw

przekazywanych do Glownego Urzedu Geodezji i Kartografii w ramach realizacji prac

zgloszonych, porozumien lub umoéw realizowanych przez Glowny Urzad Geodezji 1 Kartografii

w zakresie baz danych FOTO, w tym w szczego6lnosci:

1) przygotowanie propozycji do wzorcowych modeli jakosci dla poszczegdlnych rodzajow
materialow,

2) przygotowywanie dokumentacji (raportow, zestawien, opinii, protokotdw) zwigzanej
z realizacja zadan,

3) wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi w ramach realizacji kontroli,

4) realizacja prac na rzecz optymalizacji procesow kontroli dla poszczegoélnych rodzajow
danych,

5) wykonanie czynno$ci materialno-technicznych zwigzanych z przyjmowaniem materiatow
kontrolowanych do czgik i nadawaniem im numeréw ewidencyjnych;

pelienie funkcji Administratora Systeméw Informatycznych dla Systemu Zarzadzania

Numerycznym Modelem Terenu (dalej ,,SZNMT”);

aktualizacja baz systemu dziedzinowego SZNMT;

przygotowywanie danych wraz z metadanymi, zawartych w bazach danych SZNMT, na potrzeby

ich publikacji 1 ich przekazywanie do komorki organizacyjnej Gtownego Urzedu Geodezji

1 Kartografii odpowiedzialnej za ich publikacje;

opracowywanie propozycji rozwigzan dla zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem wydziatu;

przetwarzanie danych wchodzacych w sktad baz danych FOTO;

koordynacja sprawozdawczosci GK;

monitorowanie realizacji zadan GK;

zapewnienie biezagcego monitorowania wydatkowania $rodkéw finansowych bedacych

w dyspozycji GK.



§ 12.

Do zadan realizowanych w Wydziale Kartografii nalezy:

1.

realizacja zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem dla obszaru calego kraju:

1) zintegrowanych kopii baz danych obiektéw topograficznych,

2) bazy danych obiektow ogolnogeograficznych;

realizacja zadan zwigzanych z opracowywaniem dla obszaru catego kraju standardowych

opracowan kartograficznych, w tym:

1) mapy topograficznej w skalach: 1:25 000, 1:50 000, 1:100 000,

2) mapy ogolnogeograficznej w skalach: 1:250 000, 1:500 000, 1:1 000 000;

opracowywanie kartograficznych opracowan tematycznych i specjalnych;

koordynowanie dziatan organoéw administracji publicznej oraz innych podmiotow realizujacych

zadania publiczne, w zakresie tworzenia baz danych obiektow topograficznych (BDOT10k),

mapy topograficznej w skali 1:10 000 oraz opracowan tematycznych;

zapewnienie kontroli (iloSciowej 1 jakosciowej - merytorycznej) materiatdéw przekazywanych do

Gloéwnego Urzgdu Geodezji 1 Kartografii w ramach realizacji prac zgloszonych, porozumien lub

umoéw realizowanych przez Gtowny Urzad Geodezji 1 Kartografii w zakresie baz danych oraz

opracowan, o ktérych mowa w punktach 1-3, w tym w szczegdlnosci:

1) przygotowanie propozycji do wzorcowych modeli jakosci dla poszczegdlnych rodzajow
materialow,

2) przygotowywanie dokumentacji (raportow, zestawien, opinii, protokoldw) zwigzanej
z realizacjg zadan,

3) wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi w ramach realizacji kontroli,

4) realizacja prac na rzecz optymalizacji proceséw kontroli dla poszczegoélnych rodzajow
danych,

5) wykonanie czynno$ci materialno-technicznych zwigzanych z przyjmowaniem materialow
do czgik;

monitorowanie stanu realizacji prac zgtoszonych/deklarowanych, a w szczego6lnosci procesow

kontroli w zakresie ilo$ci i rodzaju deklarowanych, kontrolowanych i przyjmowanych materiatow,

czasu realizacji poszczeg6lnych procesow/zadan, rejestru podmiotéw realizujacych i zlecajacych

prace geodezyjne lub kartograficzne;

przetwarzanie danych wchodzacych w sktad baz oraz opracowan, o ktérych mowa w punktach

1-3;

pelienie funkcji Administratora Systemu Informatycznego do Systemu Zarzadzania

Zintegrowang Kopig Baz Danych Obiektéw Topograficznych;
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przygotowywanie danych wraz z metadanymi, zawartych w bazach danych Systemu Zarzadzania
Zintegrowang Kopig Baz Danych Obiektoéw Topograficznych, na potrzeby ich publikacji i ich
przekazywanie do komorki organizacyjnej Gléwnego Urzedu Geodezji i1 Kartografii

odpowiedzialnej za ich publikacje;

10. opracowywanie propozycji rozwigzan dla zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem wydziatu.

§ 13.

Do zadan realizowanych w Wydziale Osnow Podstawowych nalezy:

1.

zaktadanie 1 prowadzenie, dla obszaru calego kraju, bazy danych panstwowego rejestru
podstawowych osndw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

koordynowanie dziatan organoéw administracji publicznej oraz innych podmiotow realizujacych
zadania publiczne, w zakresie zaktadania i prowadzenia baz danych szczegdétowych osnoéw
geodezyjnych;

pelnienie funkcji Administratora Systemow Informatycznych dla systeméw: Aktywna Siec
Geodezyjna EUPOS (dalej ,,ASG-EUPOS”) i Panstwowy Rejestr Podstawowych Osnow
Geodezyjnych (dalej ,,PRPOG”);

aktualizacja baz systemow dziedzinowych ASG-EUPOS oraz PRPOG, o dane przyjmowane
do czgik wraz z przygotowaniem metadanych dla tych danych;

przygotowywanie danych wraz z metadanymi, zawartych w bazach danych systemow
dziedzinowych ASG-EUPOS oraz PRPOG, na potrzeby ich publikacji i ich przekazywanie
do komorki organizacyjnej Gtownego Urzedu Geodezji 1 Kartografii odpowiedzialnej za ich
publikacje;

opracowywanie propozycji rozwigzan dla zagadnien zwiazanych z funkcjonowaniem wydziatu;

prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem ustug systemu ASG-EUPOS.

§ 14.

Do zadan realizowanych w  Wydziale Panstwowego Zasobu Geodezyjnego

i Kartograficznego nalezy:

1.
2.

prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem danych lub materialow z czgik;

prowadzenie czynno$ci zwigzanych z okre§leniem wysoko$ci optaty naleznej za udostepnienie
danych lub materialow z czgik oraz wydaniem licencji, okreslajacej zakres uprawnien podmiotu
do wykorzystania udostepnionych danych lub materiatow;

udzielanie informacji dotyczacych zgromadzonych w czgik danych lub materiatéw 1 zasad ich

udoste¢pniania;



przetworzenia materialow czgik z wersji analogowej do wersji cyfrowej;

prowadzenie czynno$ci zwigzanych z wytaczaniem z czgik danych lub materiatow, ktore utracily
przydatnos¢ uzytkowa;

pelienie funkcji Administratora Systemdéw Informatycznych dla Systemu Zarzadzania
Panstwowym Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym:;

opracowywanie propozycji rozwigzan dla zagadnien zwiazanych z funkcjonowaniem wydziatu;
wspotpraca z organami Stuzby Geodezyjnej 1 Kartograficznej w zakresie udostepniania danych

lub materialow z panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego.

§ 15.

Do zadan realizowanych przez Sekretariat nalezy:

I.
2.

wykonywanie czynnos$ci kancelaryjnych w obszarze zadan GK;

obstuga GK w zakresie niezbednym do jego nieprzerwanego funkcjonowania, w tym zaopatrzenie
pracownikow GK w materiaty biurowe 1 eksploatacyjne, zamawianie profesjonalnego serwisu do
urzadzen technicznych, przygotowywanie zamowien na pras¢ i publikacje, prowadzenie obstuGK
spotkan 1 narad organizowanych przez GK;

prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych GK (listy obecnosci, urlopy, ewidencja
wyjs¢ stuzbowych i prywatnych itp.) oraz terminarza spotkan dyrektora GK 1 zastepcy dyrektora
GK;

prowadzenie spraw zwigzanych z delegacjami stuzbowymi dyrektora GK, zastepcy dyrektora GK
1 pracownikéw GK;

wykonywanie zadan w ramach zarzadzania kryzysowego, powszechnego obowiazku obrony
w zakresie stalego dyzuru;

petnienie roli koordynatora do spraw EZD w ramach GK w celu zapewnienia sprawnego obiegu
dokumentow w Gtownym Urzedzie Geodezji 1 Kartografii;

skanowanie 1 kopiowanie dokumentacji celem przekazania do kontroli organéw nadzorujacych;
archiwizowanie dokumentacji GK;

dbanie o porzadek w Sekretariacie oraz gabinetach dyrektoréw GK odpowiedzialno$¢ za sprawne
dziatanie eksploatowanych urzadzen biurowych oraz nadzorowanie dziatania ekipy sprzatajacej

w celu zapewnienia estetycznego i reprezentacyjnego wygladu pomieszczen;

10. wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora GK lub zastgpcy dyrektora GK.
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Rozdzial 7

Postanowienia koncowe

§16
Regulamin wchodzi w zycie z 20 pazdiernika 2023 r., z zatrzezeniem, ze nowy symbol Departamentu
(GK) oraz nowe symbole Wydzialéw beda obowigzywa¢ w EZD (Elektroniczne Zarzadzanie
Dokumentacja) od 1 stycznia 2024 r.
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